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Znak sprawy; ZP.271.2.2014     Sobienie-Jeziory, dnia 2014-01-20 
 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 
dot.: postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, znak sprawy: ZP.271.2.2014 
Nazwa zadania: Zakup usług edukacyjnych dla potrzeb realizacji projektu 
"AKADEMIA PRZEDSZKOLAKA" realizowanego w ramach Programu Operacyjnego 
Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1. 
Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych 
świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.1 Zmniejszanie nierówności w stopniu 
upowszechniania edukacji przedszkolnej. 

Nazwy i kody wg wspólnego słownika zamówień: 
CPV 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

I.  Nazwa (firma) i adres zamawiającego: 
 
Nazwa zamawiającego: Gmina Sobienie-Jeziory 
Adres zamawiającego: ul. Garwolińska 16 
Kod Miejscowość:  08-443 Sobienie-Jeziory 
Telefon:  (25) 685-80-90 
Faks:  (25) 685-80-92 
Adres strony internetowej:  www.sobieniejeziory.pl 
Adres poczty elektronicznej:  gminasj@gminasj.pl 
Godziny urzędowania: 7.00-15.00 
 
II. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim na podstawie przepisów Ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907  z późn. 
zm.) oraz aktów wykonawczych do ustawy w trybie przetargu nieograniczonego. 

2. Wszelkie dokumenty składane w trakcie postępowania sporządzone w języku obcym 
należy składać wraz z tłumaczeniem na język polski. 

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
4. Zamawiający  dopuszcza składanie ofert częściowych. 
5. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
6. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających stanowiących nie więcej 

niż 50 % wartości zamówienia podstawowego i polegających na powtórzeniu tego samego 
rodzaju zamówienia, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt. 6 ustawy Prawo zamówień 
publicznych tj. na powtórzeniu usług będących przedmiotem niniejszego zamówienia. 

7. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
8. Zamawiający nie przewiduje umowy ramowej. 
9. Zamawiający nie przewiduje dokonywania rozliczeń w walutach obcych. 
10. Po otwarciu ofert Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z 

zasadami i kryteriami określonymi w SIWZ oraz z przepisami ustawy Prawo zamówień 
publicznych. 

11. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z zastrzeżeniem art. 
93 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych. 
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III. Opis przedmiotu zamówienia. 
1. Przedmiotem zamówienia są usługi  edukacyjne obejmujące prowadzenie zajęć dla 
uczestników projektu "AKADEMIA PRZEDSZKOLAKA" realizowanego w ramach 
Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w 
regionach, Działanie 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości 
usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.1 Zmniejszanie 
nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej. 
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia z podziałem na części: 
Część 1  - Organizacja i prowadzenie zajęć  z języka angielskiego dla dzieci 3-4 letnich w 
punkcie przedszkolnym „AKADEMIA  PRZEDSZKOLAKA”  w Publicznej Szkole 
Podstawowej w Warszawicach, w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2014 
roku, w łącznym wymiarze 137  godzin zegarowych, w godzinach i dniach uzgodnionych z 
koordynatorem projektu. 
Część 2 – Organizacja i prowadzenie zajęć  z  rytmiki  dla dzieci 3-4 letnich w punkcie 
przedszkolnym „AKADEMIA  PRZEDSZKOLAKA”  w Publicznej Szkole Podstawowej w 
Warszawicach, w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2014 roku, w łącznym 
wymiarze 74 godzin zegarowych, w godzinach i dniach uzgodnionych z koordynatorem 
projektu. 
Część 3 – Organizacja i prowadzenie zajęć  logopedycznych  dla dzieci 3-4 letnich w punkcie 
przedszkolnym „AKADEMIA  PRZEDSZKOLAKA”  w Publicznej Szkole Podstawowej w 
Warszawicach,  w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2014 roku,   w łącznym 
wymiarze 66 godzin zegarowych, w godzinach i dniach uzgodnionych z koordynatorem 
projektu. 
Część 4 - Organizacja i prowadzenie zajęć  z psychologiem  dla dzieci 3-4 letnich w punkcie 
przedszkolnym „AKADEMIA  PRZEDSZKOLAKA”  w Publicznej Szkole Podstawowej w 
Warszawicach, w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2014 roku, w łącznym 
wymiarze  57 godzin zegarowych, w godzinach i dniach uzgodnionych z koordynatorem 
projektu. 
Część 5 - Organizacja i prowadzenie zajęć  z pedagogiem dla dzieci 3-4 letnich w punkcie 
przedszkolnym „AKADEMIA  PRZEDSZKOLAKA”  w Publicznej Szkole Podstawowej w 
Warszawicach, w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31.08.2014 roku, w łącznym 
wymiarze 40 godzin zegarowych w godzinach i dniach uzgodnionych z koordynatorem 
projektu. 
3. Program realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet IX 

Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1. Wyrównywanie szans 
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w 
systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.1 Zmniejszanie nierówności w stopniu 
upowszechniania edukacji przedszkolnej. 

4. Zamawiający do prowadzenia zajęć udostępni odpowiednio wyposażoną salę oraz pomoce 
dydaktyczne zakupione w ramach projektu. 

5. Zajęcia  przeprowadzone będą z dziećmi w wieku 3 i 4 lat. 
6. Wykonawca będzie zobowiązany do dokonywania diagnozy przyrostu wiedzy i rozwoju 

dzieci oraz dokonywania ewaluacji prowadzonych zajęć w odniesieniu do założonych 
kryteriów sukcesu i przedstawiania informacji w tym zakresie, dotyczącej  w połowie 
projektu i na koniec projektu. 
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7. Wykonawca będzie sporządzał wykazy przepracowanych godzin do listy płac. 
8. W przypadku odwołania zajęć Wykonawca obowiązany jest przeprowadzić zajęcia w 

innym terminie, uzgodnionym z Koordynatorem Projektu. 
9. Wykonawca usługi odpowiedzialny będzie za całokształt, w tym za jakość jej wykonania, 

przebieg oraz terminowe wykonanie zamówienia zgodnie z wnioskiem i umową                         
o dofinansowanie oraz poleceniami Zamawiającego, Koordynatora Projektu w okresie 
wykonywania umowy. 

10. Rozliczenia finansowe z Wykonawcą będą odbywały się w miesięcznych okresach 
rozliczeniowych na podstawie kart czasu pracy. 

11. Wynagrodzenie obliczone będzie jako iloczyn ilości przeprowadzonych godzin 
zegarowych i ceny jednostkowej (wynikającej z oferty wykonawcy), płatne na rachunek 
wykonawcy w terminie do 14 dni, licząc od dnia otrzymania przez Zamawiającego 
prawidłowo wystawionego rachunku. 

12. Do wystawienia rachunku przez Wykonawcę niezbędny będzie protokół odbioru 
wskazujący szczegółowy zakres wykonanych czynności oraz liczbę przepracowanych 
godzin, zatwierdzony przez Koordynatora Projektu. 

13. Wykonawca zobowiązuje się do ścisłej współpracy z Zamawiającym i Koordynatorem 
Projektu. 

14. Wykonawca zobowiązany jest do uczestniczenia w kontrolach projektu w ramach którego 
realizowany jest przedmiot umowy oraz do sporządzenia ewentualnych uzupełnień 
pokontrolnych, również po zakończeniu realizacji projektu i po zakończeniu okresu 
umowy. 

 

IV. Termin wykonania zamówienia. 

Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia:                                                             
od dnia zawarcia umowy do 31.08.2014 r. 

V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania 
tych warunków. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, 
dotyczące:  

1) posiadania uprawnień do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy 
prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia,  
3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia;  osoby, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia 
powinny posiadać przygotowanie pedagogiczne i odpowiednie kwalifikacje do 
prowadzenia poszczególnych rodzajów zajęć: 

 Wymagania dla części 1 zamówienia: wykształcenie wyższe z przygotowaniem 
pedagogicznym i kwalifikacje do nauczania języka angielskiego w przedszkolach. 

 Wymagania dla części 2 zamówienia: wykształcenie wyższe z przygotowaniem 
pedagogicznym dającym kwalifikacje do nauczania rytmiki w przedszkolach. 

 Wymagania dla części 3 zamówienia: wykształcenie wyższe w zakresie logopedii z 
przygotowaniem pedagogicznym. 
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 Wymagania dla części 4 zamówienia: wykształcenie wyższe z przygotowaniem 
pedagogicznym i uprawnienia psychologa. 

 Wymagania dla części 5 zamówienia: wykształcenie wyższe z przygotowaniem 
pedagogicznym i uprawnienia pedagoga. 

Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć wykaz sporządzony według wzoru stanowiącego 
Załącznik nr 7 do oferty. Wykaz winien zawierać szczegółowe informacje na temat 
kwalifikacji zawodowych. 
4)  Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonania zamówienia: 

ocena spełnienia warunku nastąpi na podstawie złożonego oświadczenia o spełnieniu 
warunków udziału w postępowaniu określonych w art. 22 ust.1 Pzp. 

2. Wykonawca złoży wraz z ofertą  oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia,                            
o którym mowa w art. 24 Pzp, zgodnie z wzorem zawartym w Załączniku nr 3 do 
SIWZ. 

3. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana według formuły 
spełnia - nie spełnia, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach 
(wymaganych przez Zamawiającego i podanych w niniejszej SIWZ) dołączonych do 
oferty. 

 
VI.  Wykaz oświadczeń lub/i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu 
potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

1. W celu wykazania spełnienia przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 
ust. 1 ustawy Pzp oraz zgodnie z przepisami Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 
dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać 
Zamawiający od Wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. 
U. z 2009r. Nr 226, poz.1817) Zamawiający żąda: 
1) oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z 

wzorem przedstawionym  w załączniku Nr 2  do SIWZ; 
2) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, zgodnie z wzorem przedstawionym w 

załączniku Nr 3 do SIWZ; 
3) oświadczenie o posiadaniu wymaganych uprawnień, jeżeli ustawy  nakładają 

obowiązek posiadania takich uprawnień przez osoby, które będą brały udział w 
postępowaniu  załączniku Nr 5 do SIWZ. 

4) oświadczenie o wyrażaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w związku z 
wykonywaniem zamówieniem, zgodnie z wzorem przedstawionym w załączniku nr 6 
do SIWZ. 

5) aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 
pkt 2 Pzp, wystawionego nie wcześniej niż 6 (sześć) miesięcy przed upływem terminu 
składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 
1 pkt 2 Pzp – załącznik nr 4 do SIWZ; 

6) Wykonawca mający swoją siedzibę lub zamieszkały poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu i braku 
podstaw do wykluczenia z postępowania załącza do oferty dokumenty wymienione w 
§ 4 ust. 1  pkt 1) ppkt a)  rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2009 r. 
w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, 
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oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009r. Nr 226, poz. 
1817  z późn. zm.); 

7) Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia sporządzony 
zgodnie z   załącznikiem nr 7 do SIWZ. 

8) wykaz części zamówienia, które Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcom – 
sporządzony zgodnie z wzorem przedstawionym w załączniku Nr 8 do SIWZ; 

2. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia, ustanawiają pełnomocnika 
do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia i zawarcia umowy w sprawie zamówienie 
publicznego, w rozumieniu art. 23 Pzp – Zamawiający wymaga dołączenia do oferty 
pełnomocnictwa do reprezentowania Wykonawców ubiegających się wspólnie o 
udzielenie zamówienia w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w 
postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienie publicznego. Pełnomocnictwo 
niniejsze winno być przedstawione w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie za 
zgodność z oryginałem. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje 
pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z oryginałem wszystkich dokumentów. 
W przypadku gdy ofertę składać będzie kilku Wykonawców prowadzących działalność, a 
oferta nie będzie podpisana przez wszystkich wspólników, Wykonawca obowiązany jest 
dołączyć do oferty odpowiednie pełnomocnictwo udzielone przez pozostałych 
wspólników. 

3. Pełnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiającym w toku postępowania, zwraca się do 
Zamawiającego w sprawie toczącego się postępowania i do niego Zamawiający kieruje 
informacje, korespondencje itp. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną odpowiedzialność 
za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania. 

5. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie mogą spełnić łącznie warunki 
wymagane od Wykonawców, o których mowa w pkt VI ppkt 7. 

6. Każdy z Wykonawców występujących wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia zobowiązany jest złożyć dokumenty, o których mowa w pkt VI. ppkt 1-6 
SIWZ. 

7. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach 
zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, 
niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej 
sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami 
niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu 
pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 

8. Jeżeli Wykonawca wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 
ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 
ust. 2b ustawy Pzp, a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, 
Zamawiający żąda od Wykonawcy udowodnienia Zamawiającemu, iż będzie dysponował 
zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym 
celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 
zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia. 
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VII.  Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń lub dokumentów a także wskazanie osób uprawnionych 
do porozumiewania się z Wykonawcami, zmiany treści SIWZ. 
 
1. Wyjaśnienia dotyczące Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia udzielane będą                   

z zachowaniem zasad określonych w ustawie Pzp (art. 38). 
   Składane przez Wykonawców zapytania do specyfikacji powinny być opatrzone zapisem  

Zapytanie do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia dotyczącej zadania  
pn.: Zakup usług edukacyjnych dla potrzeb realizacji projektu "AKADEMIA 
PRZEDSZKOLAKA", realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, działanie 9.1. 
Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych 
świadczonych w systemie oświaty, poddziałanie 9.1.1 Zmniejszanie nierówności w stopniu 
upowszechniania edukacji przedszkolnej, znak sprawy; ZP.271.2.2014. 

2. W niniejszym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacji Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub drogą 
elektroniczną poprzez e-mail: gminasj@gminasj.pl.  

3. W przypadku oświadczeń, wniosków, zawiadomień lub informacji przekazywanych 
faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie 
potwierdza fakt ich otrzymania. 

4. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim, w związku z tym wszelka 
korespondencja z Zamawiającym musi być prowadzona w języku polskim.   

5. Za skutecznie wniesione będą uważane te dokumenty, które dotrą do Zamawiającego na 
podany wyżej numer faksu i adres. 

6. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do kontaktów  z Wykonawcami jest: 
Danuta Zaremba – pracownik Urzędu Gminy Sobienie Jeziory,  

 

VIII.   Wymagania dotyczące wadium 

       Zamawiający nie wymaga złożenia wadium. 

IX.      Termin związania ofertą 

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną przez siebie ofertą do dnia podpisania umowy 
jednak nie dłużej niż przez okres 30 dni. 

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
3. W uzasadnionych przypadkach co najmniej 7 dni przed upływem terminu związania 

ofertą Zamawiający może tylko raz zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.  

 
X. Opis sposobu przygotowania ofert: 

Warunki formalne sporządzenia oferty, których niespełnienie może spowodować 
odrzucenie oferty:  
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1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę na całe zadanie lub na poszczególne części, w 
formie pisemnej, czytelnym pismem, w języku polskim . 

2. Oferta musi byś sporządzona ściśle według postanowień niniejszej Specyfikacji, napisana 
w języku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub ręcznie długopisem bądź 
niezmywalnym atramentem. 

3. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny. 
4. Dokumenty należy złożyć w formie oryginałów lub kopii poświadczonych za zgodność z 

oryginałem przez wykonawcę tj. z dopiskiem „za zgodność z oryginałem” lub innym 
równoznacznym i podpisem Wykonawcy, za wyjątkiem pełnomocnictwa, które należy 
złożyć w formie oryginału tj. z własnoręcznym podpisem mocodawcy. Możliwe jest 
jedynie przedłożenie kopii pełnomocnictwa poświadczonego przez notariusza. 

5. Każda zapisana strona powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do składania 
oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, przy czym co najmniej na pierwszej i ostatniej 
stronie oferty podpis (podpisy) powinien być opatrzony pieczęcią imienną Wykonawcy. 
Pozostałe strony mogą być parafowane,  

6. Każda poprawka w ofercie musi być podpisywana przez osobę upoważnioną do 
podpisywania oferty, 

7. Zaleca się aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami były kolejno 
ponumerowanych i złączone w sposób trwały,  

8. Wykonawca jest obowiązany wskazać w ofercie części zamówienia, których wykonanie 
zamierza powierzyć podwykonawcom, 

9. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane z tłumaczeniem na język polski, 
poświadczonym przez Wykonawcę. 

10. W przypadku załączenia do oferty innych dokumentów niż wymagane przez 
Zamawiającego, pożądane jest aby stanowiły one odrębną część, nie złączoną z ofertą w 
sposób trwały. Materiały takie nie będą podlegały ocenie przez Zamawiającego. 

11. Wszystkie nie zapisane, wykropkowane bądź puste/oznaczone miejsca w ofercie, 
Wykonawca uzupełnia (wpis, postawienie pieczęci, itp.) lub wykreśla. W przypadku gdy 
dana część dokumentów nie dotyczy Wykonawcy – Wykonawca wpisuje – „nie dotyczy”, 

12. Dokumenty lub informacje załączone do oferty, a stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa, 
Wykonawca musi opatrzeć nazwą „TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA”. 
Zamawiający przyjmie, że ta część oferty stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa w 
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Przy braku stosownych 
zastrzeżeń Zamawiający przyjmie, że informacje podane w treści oferty może ujawnić na  
podstawie art. 8 ustawy Pzp. W przypadku zastrzeżenia przez Wykonawcę informacji, 
których jawność wynika z innych aktów prawnych, zastrzeżenie nie będzie 
obowiązywało. Dotyczy to np. jawnego otwarcia ofert i zapisu wynikającego z art. 86 pkt 
4 ustawy Pzp. 

2. Koszt przygotowania oferty: 
Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

3.   Opakowanie oferty: 
1) Oferta powinna być złożona u Zamawiającemu w trwale zamkniętym, nienaruszonym 

opakowaniu (np. kopercie) uniemożliwiającym otwarcie i zapoznanie się z treścią oferty 
przed upływem terminu składania ofert. 

2) Oferta powinna być opatrzona napisem „Oferta” i tytułem postępowania lub podobnym 
napisem dostatecznie wyróżniającym ofertę spośród innej korespondencji wpływającej do 
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Zamawiającego oraz nazwą i dokładnym adresem wraz z numerami telefonów Oferenta 
(dopuszcza się odcisk pieczęci); 

3) Jeżeli oferta zostanie złożona w inny sposób niż wyżej opisany, Zamawiający nie bierze 
odpowiedzialności za nieprawidłowe skierowanie czy przedwczesne lub przypadkowe 
otwarcie oferty. 

4. Zmiana lub wycofanie oferty:  
1) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę. Zmiany lub 

wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały dokonane przed 
upływem terminu składania ofert. 

2)  Zamiany, poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą być złożone w miejscu i 
według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisane opakowanie 
zmiany oferty należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem „ZMIANA”. W przypadku złożenia 
kilku „ZMIAN” opakowanie każdej „ZMIANY” należy dodatkowo opatrzyć napisem 
„zmiana nr ….”. 

3) Wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie pisemnego powiadomienia 
podpisanego przez umocowanego na piśmie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie 
należy złożyć w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu ofert.  

 
XI. Miejsce i termin składania i otwierania ofert 

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie: 
      Urzędu Gminy Sobienie Jeziory, ul. Garwolińska 16, pokój nr 5   
      do dnia 28.01.2014 r., do godz. 9.50.  
      Kopertę z nazwą lub pieczęcią Wykonawcy należy zaadresować w następujący sposób: 
      Urząd Gminy Sobienie Jeziory, ul. Garwolińska 16, 08-443 Sobienie Jeziory 

     Oferta na zakup usług edukacyjnych dla potrzeb realizacji projektu 
"AKADEMIA PRZEDSZKOLAKA" realizowanego w ramach Programu Operacyjnego 
Kapitał Ludzki, Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, działanie 
9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług 
edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, poddziałanie 9.1.1 Zmniejszanie 
nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej. 

      Nie otwierać przed dniem  28.01.2014 r., przed godziną 10.00. 
2. W przypadku ofert składanych listownie decyduje data i godzina wpływu do siedziby 

Zamawiającego 
3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28.01.2014 r. o godz. 10.00 w Urzędzie Gminy Sobienie 

Jeziory, ul. Garwolińska 16, pokój nr 2. 
4. Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia oferty. W przypadku 

nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert Zamawiający prześle informację z 
otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy. 

5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

 
XII. Opis sposobu obliczenia ceny.  
1. W ofercie należy podać cenę brutto za wykonanie jednej godziny pracy w ramach każdej 

z części, w których Wykonawca składa ofertę częściową, z uwzględnieniem wszystkich 
informacji zawartych w niniejszej SIWZ i wynikających z nich obciążeń i obowiązków. 
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2. Cena brutto winna obejmować wykonanie wszelkich czynności oraz koszty wszelkich 
niezbędnych materiałów, jakie Wykonawca będzie musiał ponieść w celu prawidłowej 
realizacji przedmiotu zamówienia. 

3. Wykonawca poda w Formularzu ofertowym ceny jedynie dla Części, w których zamierza 
złożyć ofertę częściową. Pozycje niewypełnione nie będą oceniane. 

4. Składając ofertę należy (dla części, w których Wykonawca składa ofertę częściową) 
podać cenę brutto [zł] za jedną godzinę pracy (w przypadku osób fizycznych cena 
obejmuje pochodne od wynagrodzeń, leżące po stronie pracodawcy), procentowo - stawkę 
należnego podatku VAT [%] oraz cenę za realizację zamówienia w układzie podanym w 
Formularzu ofertowym. 

5. Cena za realizację zamówienia (w ramach każdej z części, w których Wykonawca składa 
     ofertę częściową) musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie                                        

z  uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (w tym VAT) oraz ewentualnych 
upustów i rabatów. 

6.   Cena musi być wyrażona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku z odpowiednim 
zaokrągleniem w dół lub w górę w następujący sposób: 
w dół – jeżeli kolejna liczba jest mniejsza od 5, 
w górę – jeżeli kolejna liczba jest większa od 5 lub równa 5. 

7.   Do porównania ofert Zamawiający przyjmie zaoferowaną przez Wykonawcę cenę brutto 
      za godzinę pracy (w ramach każdej z części). 
 
XIII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, 

znaczenie kryteriów, sposób oceny ofert 
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami i ich 

znaczeniem wg następujących zasad: 
- cena ofertowa – 100% 

2. Zakwalifikowanie oferty (spełniające wszystkie wymogi formalne oraz minimalne 
kryteria kwalifikacyjne) będą oceniane według jednego kryterium: CENA 

3. Oferta o najniższej cenie otrzymuje 100 punktów. Pozostałe oferty o wyższych cenach 
porównywane są do oferty o najniższej cenie. Cenę najniższej oferty dzieli się przez cenę 
badanej oferty. Uzyskany współczynnik mnoży się przez 100 punktów i zaokrągla do 
dwóch miejsc po przecinku. Otrzymujemy w ten sposób ocenę punktową badanej oferty. 

4. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która otrzyma największą ilość 
punktów. 

5. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez 
Wykonawcę wyjaśnień treści złożonej przez niego oferty. 

UWAGA! Wszystkie kwoty wskazane w formularzu oferty należy podać w zaokrągleniu do 
dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadą określoną w § 5 ust. 6 rozporządzenia Ministra  
Finansów z dnia 28 listopada 2008 r. w sprawie zwrotu podatku niektórym podatnikom. 
 
XIV. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia                      
i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyżej kryteria oceny ofert. 
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2. Zamawiający unieważni postępowanie w sytuacji, gdy wystąpią przesłanki wskazane w 
art. 93 ustawy Pzp.  

3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi 
wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego 
ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru, nazwy (firmy) i adresy Wykonawców, którzy 
złożyli oferty, a także punktację przyznaną oferentom w każdym kryterium ofert i łączną 
punktację, 

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i 
prawne, 

3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, 
podając uzasadnienie faktyczne i prawne - jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie 
przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia albo zapytania o cenę, 

4) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po upływie którego 
umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta. 

4. Ogłoszenie zawierające informacje wskazane w pkt 3 Zamawiający umieści na stronie 
internetowej BIP Urzędu Gminy Sobienie Jeziory www.sobienie_jeziory.e-bip.pl oraz                  
w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie. 

5. Wybrany Wykonawca po upływie terminu wyznaczonego na wnoszenie protestów 
zostanie powiadomiony o terminie i miejscu podpisania umowy. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia publicznego, tj. dwukrotnie nie stawi się w terminie i miejscu 
wskazanym przez Zamawiającego celem podpisania umowy lub nie wniesie należytego 
zabezpieczenia wykonania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą 
spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą 
przesłanki do unieważnienia postępowania. 

 
XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
 

XVI. Istotne postanowienia umowy: 
1. Załącznikiem do niniejszej SIWZ jest wzór umowy  i stanowi integralną część niniejszej 

SIWZ. 
2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zawrze umowę z 

Zamawiającym na warunkach określonych we wzorze umowy. 
3. Projekt umowy, po upływie terminu do składania ofert, nie podlega negocjacjom i 

złożenie oferty jest równoznaczne z pełną jego akceptacją przez Wykonawcę. Prośbę o 
wyjaśnienia dotyczące zapisów wzoru umowy Wykonawca może zgłosić w sposób 
zgodny z art. 38 Pzp. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień umowy, która może nastąpić w 
trybie przewidzianym przez Pzp za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem 
nieważności, z uwzględnieniem art. 144 ust. 1 PZP, w następującym zakresie: 
1)  zmiany terminu płatności z przyczyn niezależnych od Zamawiającego, w tym w 

szczególności w wyniku zadziałania okoliczności Siły Wyższej, 
2) wydłużenia terminu wykonania przedmiotu Umowy. 
3) zmiany osób odpowiedzialnych za realizację zamówienia, pod warunkiem że ich 

kwalifikacje nie będą gorsze niż osób zgłoszonych w przetargu,  
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5. Zmiany w zakresie nazwy zadania, danych Stron, w szczególności ich adresów, 
przedstawicieli Stron, innych osób wskazanych imiennie w Umowie, nie stanowią 
zmiany Umowy i będą dokonywane w formie jednostronnego oświadczenia Strony, 
której zmiana dotyczy, złożonego na piśmie pod rygorem nieważności  

 
XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia 
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, a także innemu podmiotowi jeżeli miał 

interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 
naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Pzp. 

2. Środkami ochrony prawnej są: odwołanie lub skarga do sądu. 
3. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności 

Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania 
czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy Pzp.  

4. W związku z faktem, że wartość niniejszego zamówienia jest mniejsza niż kwoty 
określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, odwołanie 
przysługuje wyłącznie wobec czynności: 
1) opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu, 
2) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia, 
3) odrzucenie oferty odwołującego. 

5. Szczegółowe przepisy dotyczące odwołań znajdują się w Dziale VI Środki ochrony 
prawnej Rozdział 2 Odwołania, art. 180-198 ustawy Pzp. 

 
XVII. Postanowienia końcowe 
W sprawach nieuregulowanych niniejszą SWIZ mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo 
zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004. (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.) 

XVII. Załączniki  
1. Formularz ofertowy  - wypełniony i podpisany przez wykonawcę- zał. Nr 1 
2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu z art. 22 ust. 1 Prawa 

zamówień publicznych – zał. Nr 2. 
3. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 

z art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych zał. Nr 3. 
4. Oświadczenie – (dla osoby fizycznej) w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy – Prawo 

Zamówień Publicznych – zał. Nr 4. 
5. Oświadczenie o posiadaniu wymaganych uprawnień przez osoby, które będą brały udział 

w realizacji zamówienia – zał. Nr 5. 
6. Oświadczenie dot. przetwarzania danych osobowych – zał. Nr 6. 
7. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia – zał. Nr 7 
8. Podwykonawcy – zał. Nr 8. 
9. Wzór umowy- parafowany przez wykonawcę zał. Nr 9. 

 

Zatwierdzone do użytku,  dnia 2014-01-20 


