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ZARZADZENIE NR 34/23
WOJTA GMINY SKORZEC
z dnia 15 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej, powolania komisji inwentaryzacyjnych i
zespolow spisowych

Na podstawic art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r.
poz. 120) - zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1.

Przeprowadzenie inwentaryzacji w :

1. Urzedzie Gminy Skorzec

2. Szkole Podstawowej w Grali Dabrowiznie

3. Szkole Podstawowej w Dabrowce Stanach

4. budynkach mienia Gminy Skorzec (tj. straznice, swietlice, oczyszczalnie, stacje uzdatniania wody,
budynki komunalne, boiska sportowe)

§2.
Powoluje si¢ komisjg¢ inwentaryzacyjna w skladzie:
1. Soszynska Agnieszka - Przewodniczacy Komisji
2. Wereda Bozena - czlonek komisji
3. Wojewoddzka Iwona - czlonek komisji

§ 3.

Powoluje si¢ nastgpujace zespoly spisowe :

1. Zespol spisowy nr | w skladzie :
1) Wereda Bozena - przewodniczacy
2) Mikus Anna - cztonek

ktory przeprowadzi inwentaryzacje droga spisu z natury srodkow trwalych i pozostatych srodkow
trwatych znajdujacych si¢ w budynku Urzgdu oraz na terenie Gminy i pozostatych obiektach
egminnych z wyjatkiem § 3 ust 2 i 3.

2. Zespot spisowy nr 2 w skladzie :

1) Grazyna Dziedzic — przewodniczacy

2) Slowik Anna - czlonck
ktory przeprowadzi inwentaryzacj¢ droga spisu z natury srodkow trwalych i pozostatych srodkow
trwatych znajdujacych si¢ w Gabinecie Stomatologicznym, Komisariacie, Klubach Sportowych oraz w
budynku Szkoty w Golabku.
3. Zespol spisowy nr 3 w skladzie :

1) Wojewodzka Iwona - przewodniczgey

2) Bajszczak Michal - czlonek
ktory przeprowadzi inwentaryzacj¢ droga spisu z natury srodkow i pozostatych srodkow trwatych
znajdujacych si¢ w swietlicach wiejskich i OSP.




5. Zespot spisowy nr 4 w skladzie:
1) Okninska Jadwiga — przewodniczacy
2) Janowski Adam — cztonek
ktory przeprowadzi inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji lub pisemnego potwierdzenia sald
w Urzedzie Gminy
6. Zespol spisowy nr 5 w skladzie:
1) Susfat Barbara
2) Przystupa Aneta

ktéry przeprowadzi inwentaryzacje w drodze weryfikacji lub pisemnego potwicrdzenia sald
w Jednostkach Oswiatowych

7. Zobowigzuj¢ Dyrektorow :
1) Szkoty Podstawowej w Dabrowce Stanach
2) Szkoty Podstawowej w Grali-Dgbrowiznie ,

do powolania komisji inwetaryzacyjnej oraz zespolow w spisowych.

§ 4.

|. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 15-12-2023r. do dnia 15-01-2024r.

wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2023r.
3. Inwentaryzacja nalezy objaé¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:

1) srodki trwate,

2) pozostate $rodki trwale,

3) srodki trwale w budowie,

4) grunty i drogi

5) wartosci niematerialne 1 prawne,

6) naleznosci i zobowigzania,

7) druki scistego zarachowania,

8) zbiory biblioteczne.

4. Sktadniki majatku wymienione w § 4 ust. 3 pkt. 1, 2, 7, 8 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

5. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 4 ust 3. pkt. 3.4 i 5 nalezy przeprowadzic¢
przez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
znatury jezeli sa dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate skladniki w drodze
weryfikacji dokumentow z zapisami w ksi¢gach.

6. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 4 ust. 3 pkt. 6 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow lub w drodze weryfikacji sald .

§ 6.

Arkusze spisu z natury pobiorg przewodniczacy zespolow spisowych.

§7.

Zobowigzuj¢ komisje do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

v



2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Skarbnikowi.

§8.

Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
§ 10.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Picczgé i podpis Kierowni

Otrzymuja do wykonania:
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Zalgceznik nr 1

do zarzadzenia nr 34/23
z dnia 15 grudnia 2023r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Harmonogram inwentaryzacji na 2023 rok

Lp. Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, metoda,
Inwentaryzacji przeprowadzenia technika
inwentaryzacji inwentaryzacji
1. Przeprowadzenie Urzad Gminy, jednostki obstugiwane | od 15-12-2023r. Przygotowanie pol
ogledzin $rodkow i tj. szkoty, OSP, klub sportowy, do 29-12-2023r. spisowych
pozostatych srodkéw komisariat
trwalych
2, Grunty Dane ewidencji ksiggowej i ewidencji |od 15.12.2023r. Metoda
gminnego zasobu gruntow do 15.01.2024r. poréwnania/weryfikacji
3 Drogi Dane ewidencji ksiggowej i ewidencji | od 15.12.2023r. Metoda
w gminnym rejestrze drog do 15.01.2024r. poréwnania/weryfikacji
4. Wartoéci niematerialne | Dane ewidencji ksiggowej i ewidencji |od 15.12.2023r. Metoda
i prawne operacyjnej do 15.01.2024r. poréwnania/weryfikacji
5 Srodki trwate i Dane ewidencji ksiggowej — od 15.12.2023r. Spis z natury
pozostate Srodki trwate Urzad Gminy, obickty gminne, do 15.01.2024r.
jednostki obstugiwane tj. szkoty, OSP,
klub sportowy, komisariat, Gabinet
Stomatologiczny, Szkota w Golabku ,
6. Zbiory biblioteczne Dane ewidencji ksiegowej — od 15.12.2023r. Spis z natury
Urzad Gminy, jednostki obstugiwane |do 15.01.2024r,
tj. Szkoty Publiczne, Niepubliczna
Szkola w Golabku ,
7. Srodki trwale w Dane ewidencji ksiggowej i od 15.12.2023r. Metoda
budowie ewidencji operacyjnej do 15.01.2024r. poréwnania/weryfikacji.
8. Rozrachunki z Dane ewidencji ksiggowej od 15.12.2023r. Metoda
pracownikami do 15.01.2024r poréwnania/weryfikacji
9. Rozrachunki publiczno- | Dane ewidencji ksiggowe;j od 15.12.2023r. Metoda
prawne do 15.01.2024r poréwnania/weryfikacji
10. Nalein.os'ci i. Wszystkie z wyjatkiem naleznosci od 15.12.2023r. Metoda
zobowigzania spornych i watpliwych, dotyczacych do 15.01.2024r poréwnania/weryfikacji
umow cywilno-prawnych, umow z o '
pracownikami
1. Druki $cistego Wg poszczegdlnych tytulow Na dzien 31-12- Spis z natury
zarachowania 2023r.
Spis dnia 29-12-
2023
12. Pozyczki i kredyty Wedtug ewidencji ksiggowej od 15.12.2023r. Pisemne uzgodnienie
do 15.01.2024r. sald
13. Srodki pienigzne Wszystkie rachunki bankowe od 15.12.2023r. Piserhne uzgodnienie

zgromadzone na
rachunkach bankowych

do 15.01.2024r.

sald




