Zarządzenie Nr 1/2012
Wójta Gminy Wilga
z dnia 03 stycznia 2012 r.

w sprawie powołania stałej Komisji Przetargowej 
do przeprowadzania postępowań o udzielenie zamówień publicznych 
Na podstawie art.19 i 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), zarządzam co następuje:

§ 1.

Powołuję stałą Komisję Przetargową do przygotowywania i przeprowadzania postępowań o udzielenie zamówień publicznych w 2012 r. w składzie:

1. Anna Bojarska 

-
Przewodniczący

2. Iwona Węgrzynek
-
Sekretarz
3. Bogumiła Głaszczka
-  
Członek

4. Anna Strzeżysz 

-
Członek
5. Teresa Mijas

-
Członek

6. Jan Pyza


-  
Członek

§ 2

Wyboru członków komisji do określonych postępowań o udzielenie zamówienia dokonuje Wójt 

Gminy Wilga.

W przypadku nieobecności w pracy bądź innej przyczyny uniemożliwiającej udział w pracach 

komisji przewodniczącego lub sekretarza Wójt Gminy wskazuje innych członków komisji do 

pełnienia tych funkcji.

§ 3

Celem komisji przetargowej jest przygotowanie i przeprowadzanie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a w szczególności:

- przygotowanie i prowadzenie postępowań,

- dokonanie oceny spełniania wymaganych warunków udziału w postępowaniu, 

- ocena ofert,

- przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty w prowadzonym postępowaniu.

§ 4.

Komisja Przetargowa pracować będzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowiący załącznik do niniejszego Zarządzenia.

§ 5.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.






                      
 Załącznik do Zarządzenia Nr 1/2012 








Wójta Gminy Wilga z dnia 03.01.2012 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powołanej do przygotowywania i przeprowadzania postępowań o udzielenie zamówień publicznych

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych ustala się następujący regulamin działania komisji przetargowej powoływanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, zwany dalej Regulaminem.




                      
1. Komisja przetargowa działa w oparciu o Zarządzenie Nr 1/2012 Wójta Gminy Wilga z dnia 03.01.2012 r.

2. Komisję obowiązują przepisy ustawy – Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jednolity Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) zwanej dalej „ustawą”, przepisy aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

3. Komisja przetargowa jest zespołem pomocniczym kierownika jednostki powołanym do przygotowania, prowadzenia i oceny spełniania przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz do badania i oceny ofert, a w przypadku negocjacji z ogłoszeniem, negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki – również do przeprowadzenia negocjacji.

4. Członków komisji przetargowej powołuje i odwołuje kierownik jednostki.

5. Komisja przetargowa pracuje w składzie minimum  trzy osobowym.

6. Pracami komisji kieruje jej Przewodniczący.

7. Jeżeli dokonanie określonych czynności, związanych z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia, wymaga wiadomości specjalnych, kierownik jednostki, z własnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej może powołać biegłych.

8. Biegły przedstawia opinię na piśmie, a na żądanie komisji bierze udział w jej pracach z głosem doradczym i udziela dodatkowych wyjaśnień.

9. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może zlecić przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia innej jednostce organizacyjnej, która będzie działać jako pełnomocnik zamawiającego

10. Do zadań komisji przetargowej należy:

Przygotowanie i prowadzenie postępowania, ocena i badanie ofert, wybór najkorzystniejszej oferty w postępowaniach o udzielenie zamówień publicznych prowadzonych w Urzędzie Gminy w Wildze. 
11. Członkowie komisji składają pisemne oświadczenia, pod rygorem odpowiedzialności karnej za fałszywe zeznania o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa w art.17 ust.1 ustawy.

12. W przypadku złożenia przez członka komisji oświadczenia o zaistnieniu okoliczności, o których mowa w pkt.11, przewodniczący komisji niezwłocznie wyłącza członka komisji z dalszego udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Informację o wyłączeniu członka komisji przewodniczący komisji przekazuje kierownikowi jednostki, który w miejsce wyłączonego członka może powołać nowego członka komisji. Wobec przewodniczącego komisji czynności wyłączenia dokonuje bezpośrednio kierownik jednostki.

13.  Obowiązki przewodniczącego komisji:

a. Odbieranie od członków komisji i Wójta Gminy pisemnych oświadczeń dotyczących okoliczności, o których mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych oraz poinformowanie Wójta Gminy o przypadku zaistnienia takich okoliczności.

b. Podział obowiązków oraz wyznaczenie zadań wykonywanych przez członków Komisji.

c. Nadzorowanie prawidłowego prowadzenia dokumentacji postępowania udzielania zamówienia publicznego.

d. Informowanie Wójta Gminy o problemach związanych z pracą Komisji w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

e. Wnioskowanie do Wójta Gminy o powołanie biegłego.

14.  Obowiązki sekretarza komisji:

1. Skompletowanie i dostarczenie wszystkim członkom Komisji dokumentów z postępowania.

2. Sporządzenie notatek z prac komisji oraz przechowywanie dokumentacji.
3. Udostępnianie specyfikacji istotnych warunków zamówienia (siwz), zaproszenia do składania ofert.

4. Zamieszczanie na stronie internetowej, w tym na stronach portalu internetowego Urzędu

    Zamówień Publicznych (UZP) ogłoszeń, informacji i dokumentów wymaganych przez

    ustawę Pzp.
5. Prowadzenie korespondencji, w tym: wysyłanie na wniosek wykonawcy siwz,    

zaproszenia do składania ofert, wysyłanie wyjaśnień treści siwz.
            6. Wysyłanie wniosków, ogłoszeń i innych dokumentów przygotowanych przez Komisję.

7. Protokół i dokumentację postępowania o udzielenie zamówienia sporządza sekretarz  

komisji.

15.  Obowiązki komisji przetargowej:

1. Opracowanie i przedłożenie Wójtowi Gminy:

a. propozycji trybu udzielenia zamówienia wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,

b. projektu SIWZ, ogłoszenia, zaproszenia do udziału w postępowaniu,

c. miejsc publikacji i treści ogłoszeń o zamówienie publiczne, 

2.  Udostępnienie wykonawcom SIWZ oraz udzielenie wyjaśnień dotyczących jej treści.

            3. Przeprowadzenie otwarcia ofert.

4. Przeprowadzenie negocjacji z wykonawcami, gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji.

5.Ocena ofert pod względem warunków stawianych wykonawcom oraz w przypadkach określonych ustawą, wnioskowanie do Wójta Gminy o wykluczenie wykonawców lub odrzucenie oferty.

6.Wezwanie wykonawcy w celu złożenia wyjaśnień do treści jego oferty.

      7. Ocena ofert nie podlegających odrzuceniu na podstawie kryteriów oceny ofert.

      8. Przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej bądź wniosku o     
unieważnienie postępowania i przedłożenie do zatwierdzenia Wójtowi Gminy.

9. W przypadku wniosku wykonawcy o udostępnienie mu do wglądu treści pozostałych ofert, przewodniczący wyznacza zainteresowanemu wykonawcy miejsce i termin, w którym będzie mógł zapoznać się z treścią ofert.

10. W trakcie udostępniania do wglądu ofert wymagana jest obecność w miejscu 
udostępniania co najmniej jednego członka Komisji.

11. Za kompletność i nienaruszalny stan złożonych ofert podlegających udostępnianiu 
odpowiedzialna jest osoba, o której mowa w pkt. 10.
12. Fakt udostępnienia do wglądu dokumentacji postępowania rejestrowany jest w formie 
notatki, stanowiącej załącznik do protokołu postępowania. 

13. Protokół postępowania wraz ze wszystkimi załącznikami Komisja przedkłada do 
zatwierdzenia Wójtowi Gminy.
14. Członkom Komisji nie wolno ujawniać jakichkolwiek informacji związanych z 
przebiegiem prac Komisji.
15. Komisja kończy prace związane z udzieleniem danego zamówienia z dniem podpisania 
umowy w sprawie zamówienia lub z dniem podjęcia przez Kierownika Zamawiającego 
decyzji o unieważnieniu postępowania. 
16.  Postanowienia końcowe
1. Komisja przetargowa z tytułu powierzonych im obowiązków winna zapoznać się z treścią regulaminu i przestrzegać zawartych w nim postanowień.

2. W sprawach nieuregulowanych regulaminem mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm. ) oraz akty wykonawcze do w/w ustawy.
