ZARZADZENIE NR 33
Wiéjta Gminy Wilga

z dnia 26 kwietnia 2023 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Gminy w Wildze na czas
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

Na podstawie art. 33 ust.2 Ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2023 r., poz. 40 ze zm.),stosownie do §15 pkt.2 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 27
kwietnia 2004 roku w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczefistwem
narodowym (Dz.U. z 2018 r., poz. 474) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Ustala si¢ Regulamin Urzedu Gminy Wilga na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczefistwa
panstwa i wojny stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr Z-1/09 Wéjta Gminy Wilga z dnia 05 stycznia 2009 roku
w sprawie regulaminu organizacyjnego Urzgdu Gminy Wilga na czas wojny.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Regulamin organizacyjny Urz¢du Gminy Wilga na czas zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny

Rozdzial I Postanowienia ogolne.
§1

1.Regulamin organizacyjny Urzedu na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa
i wojny zwany dalej Regulaminem okresla:
e Siedzibe Urzedu i jego podstawowe funkcje.
e Zakres dzialania i zadania Urzedu Gminy, zwanego dalej Urzedem.
e Organizacje wewnetrzng Urzedu.
e Zasady funkcjonowania Urzedu.
e Zakres dzialania Wojta Gminy, Sekretarza Gminy, Skarbnika , zadania wspoélne urzgdu oraz
poszczegolnych referatow 1 samodzielnych stanowisk pracy,
e Zasady opracowywania aktéw prawnych decyzji 1 pism.
e Zalatwianie interesantOw - przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie petycji skarg
wnioskow.
e Zasady podpisywania pism.
e Zasady organizacji kontroli wewngtrznej i zewnetrznej.
2. Przepisy Regulaminu obowigzujg wszystkich pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy
bez wzgledu na stanowisko, rodzaj i wymiar czasu pracy oraz bez wzgledu na okres na jaki zawarto
umowe.
§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
e Regulaminie - nalezy przez to rozumieé¢ Regulamin organizacyjny Urz¢du Gminy Wilga na
czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.
e Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Wilga.
e Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Wilga.
e Wyt - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Wilga.
e Sekretarz - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Gminy Wilga.
e Skarbnik - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Wilga.
e Referat - nalezy prze to rozumie komoérke organizacyjng Urzedu Gminy utworzong do
realizacji okreslonych zadan samorzgdu gminnego.
e Jednostke organizacyjng- nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng dla ktorej
organem zatozycielskim jest Rada Gminy.
e Kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu.
e Samodzielnym stanowisku - nalezy przez to rozumie¢ stanowisko jednoosobowe.
e Pracodawcy - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Wilga.

§3

Urzad dziala na podstawie:
1. Ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2023 r., poz. 40 ze zm.)
3. Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz.U.
22023 r, poz. 775 ze zm.).
2. Rozporzadzenia Rady Ministrow zdnia27 kwietnia 2004 roku w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz.U. z 2018 1., poz. 474).
Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2023 r., poz. 122).
4. Ustawa z dnia | | marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz.U. z 2022 r., poz. 2305).
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5. Niniejszego Regulaminu.
§4

1. W celu zapewnienia warunkow do dziatania Wojta w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny przygotowuje si¢ budynek stanowiagcy stalg siedzib¢ Urzedu
(DMP).

2. Urzad ma swojg siedzibe w m . Wilga.

3. Terenem dziatania Urzedu jest Gmina Wilga.

§5

Liczba etatow w komoérkach organizacyjnych w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny pozostaje w wytacznej kompetencji Wojta.

§6

Kierownicy referatow urzgdu ustalajg szczegélowy podzial wykonywanych czynnosci wsrdd
pracownikow zajmujacych stanowiska pracy w podleglych sobie komorkach.

Rozdzial 11 Zakres dzialania i zadania Urzedu.

§7

1. Urzad jest jednostkg organizacyjng przy pomocy ktdérej Wojt realizuje swoje zadania.
2. Do zakresu dziatania Urzedu nalezy zapewnienie warunkéw nalezytego wykonywania zadan
spoczywajacych na Gminie a w szczegdlnosci:
1. zadan wiasnych,
2. zadan zleconych z zakresu administracji rzadowe;j,
3. zadan wykonywanych na podstawie porozumien z organami administracji rzadowe;,
4. zadan z zakresu wlasciwosci powiatu oraz zadan z zakresu whasciwosci wojewodztwa na
podstawie porozumien zawartych z tymi jednostkami samorzad u terytorialnego,
5. zadan publicznych realizowanych w drodze wspéldziatania mi¢dzy jednostkami samorzadu
terytorialnego,
6. zadan operacyjnych wynikajacych z Planu Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Wilga
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

§8

Do zadan Urze¢du nalezy:

1. przygotowanie materiatow do podejmowania uchwat, wydawania decyzji administracyjnych,
postanowien i innych aktow z zakresu administracji publicznej oraz podejmowanie innych
czynnosci prawnych,

2. zapewnienie organom Gminy mozliwosci przyjmowania, rozpatrywania oraz zatatwiania
skarg 1 wnioskow,

3. przygotowanie uchwalania i wykonywania budzetu gminy oraz innych aktéw organéw

gminy,

4. realizacja innych obowigzkow i uprawnien wynikajacych z przepisow prawa oraz Uchwal
Rady Gminy,

5. zapewnienie warunkéw organizacyjnych do odbywania Sesji Rady Gminy i posiedzen jej
Komisji,



6. wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami

prawa,
7. zalatwianie indywidualnych spraw obywateli.

Rozdzial IIT Struktura organizacyjna Urzedu.
§9

1. Urzad w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i1 w czasie wojny tak
dlugo jak to mozliwe funkcjonowaé bedzie z zachowaniem struktur organizacyjnych
obowigzujgcych w czasie pokoju.

2. W razie potrzeby mogg by¢ wprowadzone zmiany w strukturze organizacyjnej urzedu.

§10

1. Kierownikiem Urzedu jest Wojt

2. Wojt wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow Urzedu.

3. Wt jednoosobowo kieruje pracg Urzedu przy pomocy Sekretarza i Skarbnika, ktérzy ponosza
odpowiedzialno$¢ przed Wéjtem za realizacje swoich zadan.

4, Woéjta Gminy w czasie jego nieobecnosci w zakresie Spraw obronnych zast¢puje Sekretarz
Gminy natomiast we wszystkich innych sprawach Kierownik Referatu Finansowego.

§11

1. Strukture Urzedu tworzg referat finansowo-podatkowy i samodzielne stanowiska pracy, ktore
przy znakowaniu akt postuguja si¢ symbolami okreslonymi w regulaminie:
1. Wojt Gminy- przy znakowaniu akt uzywa symbolu - WG,
2. Sekretarz Gminy — przy znakowaniu akt uzywa symbolu - SG,
3. Skarbnik Gminy i referat finansowo-podatkowy dla stanowisk, uzywa symbolu RF
a) ds. ksiggowosci budzetowe;j
b) ds. ksiggowosci podatkowej;
c¢) ds. wymiaru podatku i optat,
4. Z-cakierownika USC uzywa symbolu USC,
2. W skiad Urzedu wchodzg nastgpujgce samodzielne stanowiska pracy:
ds. obstugi Rady Gminy i gospodarki gruntami— RG,
ds. organizacyjno-administracyjnych — AO,
ds. ochrony $rodowiska i gospodarki komunalnej — OS,
ds. budownictwa, drogownictwa i inwestycji- PZ,
ds. planowania przestrzennego i zamoéwien publicznych —BD,
ds. inwestycji i pozyskiwania $rodkéw zewnetrznych — 17,
ds. zarzgdzania kryzysowego i gospodarki odpadami ~GO,
3. W sktad urzedu wehodzg nastepujace stanowiska pomocnicze i obstugi:
1. Pracownik gospodarczy ( 3 etaty),
2. Sprzataczka.

No LW

§12

Strukture organizacyjng Urzedu okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy w Wildze.




Rozdzial V Zasady funkcjonowania Urzedu.
§13

Urzad dziata w oparciu o nastepujgce zasady:
1. praworzadnosci,
stuzebnosci wobec spotecznosci lokalnej,
racjonalnego gospodarowania mieniem publicznym,
jednoosobowego kierownictwa,
kontroli wewnetrzne;j,
podziatu zadan pomiedzy kierownictwo Urzedu i poszczegdlne stanowiska pracy,
wzajemnego wspotdzialania.

;o BYR

§14

Pracownicy Urzedu w wykonywaniu swoich obowigzkéw i zadan Urzedu dziatajg na podstawie
prawa i obowigzani sg do $cistego jego przestrzegania.

§15

1. Gospodarowanie Srodkami rzeczowymi odbywa si¢ w sposob racjonalny, celowy oszczedny
z uwzglednieniem zasad szczeg6lnej starannosci w zarzadzaniu mieniem komunalnym.

2. Zakupy 1 inwestycje dokonywane s3 po wyborze najkorzystniejszej oferty,
zgodnie z ustawa o zamowieniach publicznych i innymi obowigzujacymi przepisami.

§16

1. Jednoosobowe kierownictwo opiera si¢ na zasadach wydawania polecen oraz na zasadach
stuzbowego podporzadkowania, podziatu czynnosci na poszczegdlnych pracownikdéw oraz ich
indywidualnej odpowiedzialnosci za wykonywanie powierzonych zadan.

2. Urzedem kieruje Wojt.

3. Samodzielne stanowiska podlegaja bezposrednio Wéjtowi.

4. Pracownicy poszczegélnych stanowisk zapewniajg optymalng realizacje zadan i ponoszong za to
odpowiedzialnos¢ przed Wojtem.

§17

Wszystkie komorki organizacyjne Urzedu sa zobowigzane do wzajemnego wspoldziatania
w zakresie wymiany informacji i wzajemnej konsultacji.

Rozdzial V Zakres zadan Wéjta Gminy, Sekretarza i Skarbnika.
§18

W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny Wojt wykonuje
zadania wynikajace z regulaminu na czas pokoju a ponadto do zakresu zadan Wojta nalezy:
1. Reprezentowanie gminy na zewnatrz.
2. Gospodarowanie mieniem komunalnym.
3. Sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan obronnych przez podlegle jednostki
organizacyjne oraz przedsiebiorcow.
4. Realizacja zadan obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego powierzonych
Wojtowi do wykonania zgodnie z przepisami prawa 1 decyzjami Wojewody.
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Realizacja zadan zawartych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Wilga
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

Rozpatruje i podejmuje decyzje w sprawach zastrzezonych do osobistej aprobaty w zakresie:
Wykonywania zadan obronnych na administrowanym terenie,

Narodowego systemu reagowania kryzysowego,

Planowania Operacyjnego,

Przygotowania i wykorzystania publicznej 1 niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby
obronne panstwa,

Uruchamiania i funkcjonowania Statego Dyzuru,

Naktadania i realizacji $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony,

Przygotowania i przeprowadzenia poboru,

Reklamowania pracownikow od obowigzku petnienia czynnej stluzby wojskowej w razie
ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny,

Korespondencji i meldunkdéw kierowanych do Wojewody,

Sprawowania przez wdjta funkcji Szefa obrony Cywilnej oraz spraw dotyczacych
ewakuacji , akeji ratunkowych 1 udzielania pomocy poszkodowanym.

§19

Do =zakresu zadan Sekretarza nalezy zapewnienie sprawnego funkcjonowania Urzedu
a w szczegolnosci:

1.

2.
3.
4

w

10.
11.
12.

13.
14.

15.

Opracowywanie projektéw aktdw prawnych oraz ewentualnych zmian tych aktow.
Rozpowszechnianie postanowien, zarzadzen i decyzji Woijta.

Opracowywanie zakresdw czynnosci na stanowiskach pracy.

Odwotanie z urlopow oraz podréozy stuzbowych pracownikéw urzedu oraz podleglych
jednostek.

Uruchomienie realizacji zadan w zakresie $wiadczen osobistych i rzeczowych.

Prowadzenie dzialan o charakterze informacyjno-propagandowym oraz przeciwdziatanie
nastrojom niepewnosci, paniki i zywiotowosci poczynan ludnosci oraz dywersji polityczno-
propagandowej agresora.

Realizacja zapisow aktow prawnych wykonawczych do ustawy o stanie wyjatkowym.
Przygotowanie do wdrozenia procedur, zasad organizacyjnych funkcjonowania urzg¢du
W czasie wojny.

Przygotowanie rozwinigcia 1 uruchomienia pracy Stanowiska Kierowania Wojta Gminy,
oraz obshuga organizacyjna SK.

Uruchomienie Akcji Kurierskiej gminy.

Wprowadzanie w zycie aktoéw prawnych wykonawczych do ustawy o stanie wojennym.
Przeprowadzenie procedury reklamowania z urzedu i na wniosek od obowigzku petnienia
czynnej stuzby wojskowe;.

Wprowadzenie w zycie regulaminu organizacyjnego i etatow na czas wojny.

Prowadzenie dokumentacji kadrowej pracownikéw urzedu, oraz ograniczenie do
niezbe¢dnego minimum rozwigzywania umow o prace.

Wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Wojta ,oraz zadan
okreslonych w tabeli realizacji zadan operacyjnych POFG.

§20

Skarbnik Gminy w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny wykonuje
zadania okreslone w regulaminie organizacyjnym na czas pokoju a ponadto do zakresu zadan
Skarbnika nalezy:

1.

Wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkéw w zakresie rachunkowosci.

n
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10.

Nadzorowanie 1 kontrola realizacji budzetu gminy.

Wygospodarowanie w budzecie gminy $rodkéw na odbudowe zniszczonych srodkow
infrastruktury krytycznej. )

Opracowanie w celu przedlozenia Wojewodzie zapotrzebowan na Srodki finansowe
niezbedne do realizacji zadan operacyjnych w przypadku dalszej eskalacji kryzysu.
Weryfikacja budzetu w kierunku zaniechania finansowania z dysponowane] czesci
budzetowej planowanych przedsiewzie¢ wihasnych a takze podlegltych jednostek
organizacyjnych ktorych kontynuowanie staje sie niecelowe i przeznaczenie zwolnionych
srodkow finansowych na realizacj¢ zadan operacyjnych.

Wdrozenie zasad centralnej regulacji cen i wynagrodzen.

Dokonanie korekty realizacji zadan gospodarczych i przesuniecie wygospodarowanych
srodkéw na finansowanie przedsiewzie¢ i majgcych na celu tagodzenie skutkéw kryzysu
i jego deeskalacje.

Wygospodarowanie s$rodkéw na dofinansowanie dzialalnosci placéwek opiekunczo-
wychowawczych, oraz pomocy socjalnej dla ewakuowanej ludnosci i uchodzcow z rejonow
planowanych dziatan zbrojnych.

Wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan wynikajgcych
z polecen lub upowaznien wéjta.

Kierowanie pracg referatu finansowego.

Rozdzial VI Zakres zadan komodrek organizacyjnych Urzedu.

§21

Do wspélnych zadan referatu 1 samodzielnych stanowisk pracy nalezy:

1.

PA
3.
4

10.

11.

12.

13

14.

Realizowanie zadan wynikajgcych z kompetencji Wojta.

Prowadzenie monitoringu na administrowanym terenie.

Przygotowanie sprawozda analiz na potrzeby Wojta.

Sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig podlegtych jednostek organizacyjnych wg ustalen
prawnych obowigzujgcych w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 wojny.

Przygotowywanie projektow rozporzadzen, zarzadzen decyzji 1 wytycznych wydawanych
przez Wojta.

Podejmowanie dziatan w zakresie utrzymania porzadku publicznego zapobiegania
sytuacjom kryzysowym 1 uczestniczenie w usuwaniu ich skutkow.

Utrzymywanie w statej aktualnosci dokumentacji kadrowej urzedu oraz zakresu
obowigzkow poszezegdlnych pracownikdw.

Wspodtuczestniczenie w utrzymywaniu w  state] aktualnosci dokumentacji dotyczgcej
osiggania wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa w gminie.

Wykonywanie zadan wynikajgcych z biezace] dziatalnosci Urzedu w zakresie spraw
obronnych i obrony cywilnej wg okreslonych kompetenciji.

Przygotowywanie danych do projektow plandéw realizacji zadan obronnych w ramach
wydatkoéw na obrone i bezpieczenstwo panstwa na terenie gminy.

Przygotowywanie oceny sytuacji gospodarczej gminy wraz z wnioskami wymagajgcymi
decyzji Wojta.

Wspotdziatanie ze Starostwem Powiatowym oraz WBIZK Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego.

. Opracowywanie i utrzymanie w stalej aktualnosci planéw zapewniajacych realizacj¢ zadan

zawartych w planie obrony cywilnej.
Podejmowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z przekazanie m zadan w zakresie obronnosci,
okreslanie zasad, trybu i termindw ich wykonania oraz nadzorowanie ich realizacji.



§22

Do zadan Referatu Finansowego nalezy:
Referat Finansowy w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny
prowadzi sprawy wynikajgce z regulaminu na czas pokoju a ponadto do jego zadan nalezy:

1.

Prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem i sprawowaniem kontroli finansowej oraz
realizacji wyodrebnionych zadan obronnych w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa 1 wojny.

§23

Stanowisko ds. zarzgdzania kryzysowego i gospodarki odpadami wykonuje zadania
wynikajace z regulaminu organizacyjnego na czas pokoju a ponadto:

2.

10.
11.
12.

13

15.

16.

17.

18.

19.

20.

14.

Realizacja przygotowan obronnych w gminie w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

Utrzymanie w stalej gotowosci niezbednego sprzetu i urzadzen zapewniajgcych
funkcjonowanie Stanowiska Kierowania.

Okre$lanie zasad, trybu i termindw wykonywania zadan obronnych dla jednostek
podleglych oraz udzielanie im fachowej pomocy w organizowaniu pracy w zakresie
powierzonych zadan.

Sprawowanie nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem zadan obronnych przez jednostki
podlegte.

Realizowanie zadan wynikajacych z planu obrony cywilnej.

Realizowanie zadann wynikajacych z Planu Przygotowania Publicznej i Niepublicznej stuzby
zdrowia na potrzeby obronne panstwa.

Organizowanie 1 koordynowanie realizacji zadan okreslonych przez Wojewode w sprawach
obrony cywilnej.

Realizowanie zadan zwigzanych z dziatanie systemu wykrywania i alarmowania.
Przekazywanie do legalizacji przyrzadow dozymetrycznych.

Wyposazenie Stanowiska Kierowania w sprzgt obrony cywilnej i tgcznosci.

Planowanie 1 organizowanie szkolenia obronnego i obrony cywilne] wedlug skréconych
planéw szkolenia, zintensyfikowanie szkolenia ludnosci w zakresie powszechnej
samoobrony.

. Przyjmowanie i ewidencjonowanie meldunkéw i sprawozdan kierownictwa urzgdu

1 przekazywanie ich Wojewodzie.

Udostgpnianie informacji 1 materiatow analitycznych Sitom Zbrojnym RP, wojskom
sojuszniczym oraz jednostkom organizacyjnym podleglym i nadzorowanym przez ministra
wlasciwego do spraw wewngtrznych.

Dokonanie analizy potencjatu demograficznego na terenie gminy oraz udost¢pnienie jej
wynikow Wojskowej Komendzie Uzupetnien.

Prowadzenie zbiorczej ewidencji i przechowywanie planéw rozplakatowania obwieszczen
sporzadzonych przez Wojta.

Przeglad 1 weryfikacja dokumentacji oraz przygotowanie do wdrozenia procedur zasad
organizacyjnych i harmonogramow funkcjonowania urzedu w warunkach kryzysu.
Aktualizacja planu operacyjnego - weryfikacja zadan operacyjnych oraz podjecie
przygotowan organizacyjnych do ich uruchomienia.

Przygotowanie dokumentacji do uruchomienia Stalego Dyzuru i Zespolu Reagowania
Kryzysowego.

Zintensyfikowanie dzialan dotyczacych ochrony informacji niejawnych wynikajgcych
z realizacji zadan OPERACYJNYCH.

. Podjecie przygotowan organizacyjnych do uzupelnienia potrzeb Sit Zbrojnych RP w ramach

swiadczen rzeczowych i osobistych.

.




22. Realizowanie zadan wynikajacych z wprowadzenia gotowos$ci obronnej panstwa czasu
wojny.

23. Aktualizacja dokumentacji Akcji Kurierskiej.

24, Utrzymanie ciggtosci zaopatrzenia w zywno$¢, paliwa oraz artykuly przemystowe
powszechnego uzytku w tym: srodki higieny.

25. Osiagniecie petnej gotowosci do wprowadzenia w  zycie reglamentowanych form
zaopatrzenia w zywnosc¢, paliwa oraz $rodki higieny.

26. Zapewnienie lgcznosci i obiegu poczty specjalnej w systemie kierowania bezpieczenstwem
na rodowym.

27. Podjecie dzialan majgcych na celu rozpoznanie 1 przeciwdzialanie potencjalnym
zagrozeniom bezpieczenstwa publicznego.

28. Podejmowanie przedsiewzie¢ umozliwiajacych wejscie i dzialanie w rejonach kryzysu
mi¢dzynarodowych organizacji humanitarnych.

29. Przygotowanie krotkotrwatych ¢wiczen od bywania stuzby w formacjach obrony cywilne;j.

30. Organizowanie ewakuacji ludnosci z rejonow, w ktorych przebywanie zagrazatoby jej zyciu
lub zdrowiu.

31. Utrzymanie stanu stalej gotowosci do prowadzenia kontroli i ewidencji napromieniowania
ludnosci.

32. Sprawowanie nadzoru nad techniczno-organizacyjnym i przygotowaniami do przyjecia .
ewakuowanej ludnoscei.

33. Postawienie w stan gotowosci do dziatania formacji obrony cywilnej o podstawowym
stopniu gotowosci.

34. Przygotowanie do powszechnych profilaktycznych zabiegow sanitarnych i przeciw
epidemiologicznych zapobiegajgcych masowym zachorowaniem i epidemiom.

35. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta w zakresie obronnosci, obrony cywilnej
1 reagowania kryzysowego.

§24

Do zadan Z-cy kierownika USC nalezy wykonywanie zadan wynikajgcych z regulaminu na czas
pokoju a ponadto:
1. Przeprowadzenie procedury reklamowania z urzedu i na wniosek od obowigzku pelnienia
czynnej stuzby wojskowej.
2. Zapewnienie dostepu do danych zgromadzonych w Powszechnym Elektronicznym Systemie
Ewidencji Ludnosci (PESEL) oraz Centralnej Ewidencji Pojazdoéw i Kierowcow (CEPiK) .
w celu planowania $wiadczen osobistych i rzeczowych na potrzeby Sit zbrojnych.
3. Uruchomienie systemu Sprawozdawczosci i informacji statystycznej na okres wojny
w zakresie stanu i ruchu ludnoscei ( sprawozdanie z zakresu stanu ludnosé).

§25

Do zadan stanowiska ds. ochrony srodowiska i gospodarki komunalnej, nalezy wykonywanie zadan
wynikajacych z regulaminu na czas pokoju a ponadto :

1. Udzielanie pomocy w zaopatrywaniu jednostek wojsk sojuszniczych na administrowanym

terenie, w tym magazynowaniu zapasow.

2. Udostepnianie zasadniczych i zapasowych uje¢ wody pitnej na administrowanym terenie na
potrzeby Sit Zbrojnych RP i wojsk sojuszniczych (w ramach zadan wsparcia panstwa
gospodarza).

Utrzymanie cigglosci zaopatrzenia w zywnos$¢ 1 paliwa oraz artykuly przemystowe
powszechnego uzytku, w tym srodki higieny.
4. Minimalizowanie skutkéw ubocznych kryzysu poprzez przeciwdzialanie utrudnieniom

w funkcjonowaniu gospodarki oraz infrastruktury krytycznej.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.
29.

30.
31.

Sporzadzenie bilansu potrzeb i mozliwosci ich zaspokojenia z zasobow krajowych
w zakresie zywnosci, paliw i innych artykutéw powszechnego uzytku ( w tym Srodki
higieny).

Osiggniecie peinej gotowosci do wprowadzenia w zycie reglamentowanych form
zaopatrzenia w zywnos$¢, paliwa oraz Srodki higieny.

Wprowadzenie reglamentacji wybranego asortymentu zywnosci.

Realizacja przedsigwzie¢ majgcych na celu minimalizowanie strat rezerw Zywnoscl.
Wprowadzenie reglamentacji wybranego asortymentu artykuldéw powszechnego uzytku
( w tym srodkow higieny).

Minimalizowanie skutkow ubocznych kryzysu zagrazajacych produkeji rolno-handlowe;.
Realizacja przedsigwzie¢ w zakresie ochrony produktow rolnych 1 spozywczych przed
ewentualnym 1 skutkami zastosowania broni masowego razenia.

Zintensyfikowanie dziatan stuzby weterynaryjnej w zakresie nadzoru nad hodowlg zwierzat
oraz przetworstwem i dystrybucjg artykutow spozywcezych pochodzenia zwierzecego.
Wspoétudziat w  realizacji  przedsiewzig¢ zwigzanych z ewakuacjg  artykuldw
rolno-spozywczych i zywnosci z terenow objetych konfliktem zbrojnym.

Realizacja przedsigwzie¢ w zakresie utrzymania ciaglosci zaopatrzenia ludnosci w zywnosci
artykuty rolno-spozywcze w rejonach obj¢tych dziataniami zbrojnymi.

Udzielanie wsparcia logistycznego w zakresie zywnosci i artykutdow rolno-spozywcezych
Sitom Zbrojnym RP oraz wojskom sojuszniczym w ramach zadan wsparcia panstwa
gospodarza.

Realizacja przedsigwzie¢ w zakresie dostosowania produkcji rolnej 1 hodowlanej do potrzeb
wojennych.

Ochrona zasoboéw genetycznych i hodowlanych niezbednych do utrzymania i odtworzenia
potencjatu produkcyjnego gospodarki rolno-hodowlane;.

Wprowadzenie i1 organizacja skupu produktéw rolno hodowlanych w ramach dostaw
obowigzkowych.

Realizacja przedsiewzie¢ wynikajacych z prowadzonej reglamentacji okreslonego
asortymenty Zywnosci.

Wprowadzenie obowigzkowej struktury upraw w skali panstwa.

Realizacja przedsigwzie¢ zwigzanych z przy gotowaniem infrastruktury obszarow wiejskich
do zachowania ciggtosci produkeji rolno-hodowianej w warunkach kryzysu.

Realizacja przedsigwzie¢ zwigzanych z przygotowaniem infrastruktury obszaréw wiejskich
do zachowania ciaglosci produkeji rolno-hodowlanej w czasie wojny.

Realizacja przedsigwzie¢ zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa socjalnego ludnosci
zamieszkatej na wsi ze szczegdlnym uwzglednieniem zaopatrzenia w wodg pitng dla
ludnosci oraz zwierzat hodowlanych.

Realizacja przedsiewzigé majacych na celu minimalizowanie skutkéw prowadzenia dziatan
wojennych w sferze infrastruktury obszaréw wiejskich.

Podjecie przedsiewzieé przygotowawcezych do interwencyjnego skupu produktéw rolnych.
Prowadzenie analiz sytuacji na rynkach rolnych w aspekcie mozliwosci udzielenia wsparcia
logistycznego w zakresie wyzywienia i konfekcjonowanej wody pitnej Sitom Zbrojnym RP
oraz wojskom sojuszniczym w ramach zadan wsparcia panstwa gospodarza.

Wprowadzenie  rozwigzan  prawno-organizacyjnych  zapewniajagcych — prowadzenie
interwencyjnego skupu produktéw rolno-handlowych.

Wprowadzenie dostaw obowigzkowych produktéw rolno-spozywczych.

Realizacja przedsiewzie¢ majacych na celu minimalizowanie strat w obrocie artykulami
rolno-spozywczy.

Wdrozenie systemu centralnej dystrybucji zasobow rezerw artykutdéw rolno-spozywezych.
Uruchomienie systemu sprawozdawczosci i informacji statystycznej na okres wojny
w zakresie produkcji roslinnej i zwierzecej ( sprawozdania okresowe o powierzchni
zasiewow, plonach, zbiorach i stratach; okresowe o stanie i startach poglowia zwierzat
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32.

815k

34.

gospodarczych; ze skupu produktéw rolnych i o stratach).

Zabezpieczenie wywozu odpadéw i oczyszczania $ciekow na potrzeby Sit Zbrojnych RP
i wojsk sojuszniczych ( w ramach zadan wsparcia panstwa gospodarza).

Wprowadzenie ograniczen najmu lokalu w celu zapewnienia warunkéw mieszkaniowych
dla ludnosci pozbawionej zakwaterowania w wyniku prowadzonych dziatan zbrojnych.
Dostosowanie do zmienionych warunkéw 1 wzmozenie nadzoru weterynaryjnego
1 fitosanitarnego nad hodowla, uprawami, przetwoérstwem i dystrybucjg produktow rolno-
spozywczych.

§25

Do zadan stanowiska pracy ds. obstugi Rady Gminy i gospodarki gruntami nalezy wykonywanie
zadan wynikajgcych z regulaminu organizacyjnego na czas pokoju a ponadto:

1.
2.

Rozpowszechnianie postanowien, zarzadzen i decyzji organdéw wladzy publicznej.
Prowadzenie dziatan o charakterze informacyjno- propagandowym majacych na celu
ksztaltowanie patriotycznej postawy spoleczenstwa.

Informowanie ludnosci o przebiegu konfliktu oraz o dziataniach podejmowanych przez
organy wiladzy panstwowej majacych na celu doprowadzenie do jego deeskalacji.
Integrowanie spoteczenstwa oraz inspirowanie do wzmozonej aktywnosci w udzielaniu
pomocy osobom poszkodowanym w wyniku dziatan zbrojnych.

Zapewnienie wsparcia psychologicznego 1 postug duchowych ludnosci poszkodowanej
w wyniku dziatan zbrojnych.

Uruchomienie procedur majgcych na celu zapewnienie funkcjonowania systemow
informatycznych administracji publicznej w warunkach zagrozen bezpieczenstwa panstwa i
W czasle wojny

§26

Do zakresu zadan stanowiska ds. budownictwa, drogownictwa i inwestycji nalezy prowadzenie
sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju a takze wykonywani nast¢pujacych zadan:

1.

N

Osiggniecie gotowosci wytypowanych jednostek handlu i zaopatrzenia (zbytu) oraz
zakladow zywienia zbiorowego do podjecia zadan zwigzanych z zaopatrzeniem standw
osobowych  stanowisk  kierowania, jednostek  zmilitaryzowanych 1  jednostek
organizacyjnych obrony cywilnej.

Wyznaczenie cmentarzy i miejsc pochéwku zmartych 1 poleglych zohnierzy oraz ludnosci
cywilnej zmartej w wyniku dziatan zbrojnych i epidemii.

Uwzglednianie w planach zagospodarowania przestrzennego obiektow waznych dla
obronnosci i bezpieczenstwa panstwa.

Dokonywanie biezacych analiz potencjalnych zagrozen ludzi, mienia i srodowiska, ktorych
zrodtem mogg by¢ obiekty budowlane oraz przeciwdziatanie tym zagrozeniom.

Okreslenie przedsigwzigé niezbednych do realizacji w celu zabezpieczenia ludnosci,
przemyshu spozywczego i farmaceutycznego oraz zwierzat hodowlanych w wode pitng na
obszarach zagrozonych.

Sprawdzenie stanu technicznego budowli ochronnych i ukrycia ludnos$ci oraz usuniecie
stwierdzonych niedociggnie¢.

Prowadzenie przez organy nadzoru budowlanego biezacych analiz informacji dotyczgcych
katastrof budowlanych zaistnialych na obszarze kraju w sytuacji kryzysowe;j.

Prowadzenie wzmozonej kontroli stanu technicznego budowli ochronnych i ukry¢ dla
ludnosci, zwlaszcza wykorzystywanych aktualnie jako obiekty uzytecznosci publicznej,
w celu okreslenia mozliwo$ci przywrocenia tym obiektom funkeji ochronnych.

Okreslenie przedsigwzie¢ przygotowawczych do naprawy lub modernizacji budowli
ochronnych i budowy ukry¢ dla ludnosci na obszarach zagrozonych.
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10.

1.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18

19.

20.

21.

22.

23.
24.

25.

26.

Zakres
1.
2.

Realizacja przedsiewzig¢ w zakresie zabezpieczenia ludno$ci, przemystu spozywezego
i farmaceutycznego oraz zwierzat hodowlanych w wode pitng na obszarach zagrozonych
i/ lub objetych dziataniami zbrojnymi.

Doprowadzenie do gotowosci techniczno-eksploatacyjnej istniejacych budowli ochronnych
i ukry¢ dla ludnosci.

Dokonywanie oceny zniszczen obiektow budowlanych oraz planowanie ich odbudowy.
Realizacja przedsigwzig¢ w zakresie naprawy lub modernizacji budowli ochronnych
i budowy ukry¢ dla ludnosci na obszarach zagrozonych i/lub objetych dziataniami
zbrojnymi.

Oproznienie pomieszczen wytypowanych na zastgpcze budowle ochronne i doprowadzenie
ich do gotowosci techniczno-eksploatacyjne;.

Nadzorowanie realizacji robot budowlanych zwigzanych z budowa obiektoéw ochronnych
oraz adaptacjg istniejgcych obiektow budowlanych dla potrzeb ochrony ludnosei.

Budowa ukry¢ dla ludnosci.

Stale monitorowanie potrzeb i mozliwosci ich zaspokojenia w zakresie zywnosci, paliw
i innych artykutow powszechnego uzytku ( w tym srodkow higieny) produktéw leczniczych
i wyrobow medycznych.

. Wprowadzenie reglamentacji wybranego asortymentu paliw.

Uaktualnienie  sposobéw  realizacji  specjalistycznych — przedsiewzig¢  zwigzanych
z bezpieczenstwem Zzywnosci.

Aktualizacja operacyjnego planu gotowosci na wypadek wystgpienia zagrozen zwigzanych
z wytwarzaniem 1 wprowadzaniem do obrotu $rodkéw zywienia zwierzat lub pasz
leczniczych oraz ich stosowanie w zywieniu zwierzat.

Dokonanie analizy wrazliwosci sektora rolno-spozywczego na ataki terrorystyczne
z wykorzystaniem broni masowego razenia.

Realizacja przedsiewzie¢ w zakresie utrzymania cigglosci zaopatrzenia ludnosci w zywnos¢,
artykuly rolno-spozywcze w rejonach objetych kryzysem.

Zintensyfikowanie dzialan zwigzanych z bezpieczeristwem zywnosci.

Opracowanie , aktualizowanie i przekazywanie informacji 1 danych dotyczacych Zrédet
zaopatrzenia w zywnos$¢ i konfekcjonowang wode pitng Sitom Zbrojnym RP.

Zawieszenie przez Agencje Nieruchomosci Rolnych obrotu nieruchomosciami w rejonie
objetym konfliktem zbrojnym.

Uruchomienie systemu sprawozdawczosci i informacji statystycznej na okres wojny
w zakresie produkcji, handlu zagranicznego i wewnetrznego oraz gospodarki komunalne;j
(sprawozdania: o produkcji 1 zapasach wyrobow przemystowych, o produkcji oraz
maszynach budowlanych w przedsigbiorstwach budowlano-montazowych; z zawartych
umow 1 zrealizowanych transakcji w handlu zagranicznym; o sprzedazy 1 zapasach
w jednostkach handlowych i gastronomicznych; o sieci handlowej i gastronomicznej;
0 wodociagach, kanalizacji, cieptownictwie oczyszczaniu 1 ochronie ludnosci;
natychmiastowy meldunek o zniszczeniach wojennych w przedsigbiorstwie przemystowym).

§27
dziatania obstugi Urz¢du — pracownika gospodarczego nalezy:
Wykonywanie zadan okreslonych w Regulaminie na czas pokoju.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta i Sekretarza.

§28

Do zakresu dziatania sprzataczki nalezy

1.
2.

Wykonywanie zadan okreslonych w Regulaminie na czas pokoju.
Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta 1 Sekretarza.
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Rozdzial VII ochrona informacji niejawnych.
§29
W Urzgdzie funkcjonuje Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych zajmujacy sie:

1. Ochrong informacji niejawnych.
2. Opracowuje stosowny plan ochrony dokument6éw i informacji niejawnych urzedu.

Rozdzial VIII Organizacja dzialalno$ci kontrolnej w Urzedzie.
§30

1. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny organizacja
dziatalnos$ci kontrolnej w Urzedzie odbywa si¢ na zasadach okre$lonych w regulaminie na czas
pokoju.

2.W zakresie realizacji zadan obronnych zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 19
stycznia 2023 roku w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych.

Rozdzial IX Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie petycji, skarg wnioskéw i listow.
§31

Przyjmowanie, rozpatrywanie 1 zalatwianie petycji, skarg, wnioskow i listow odbywa si¢ na
zasadach okreslonych w regulaminie na czas pokoju przy uwzglednieniu przepiséw prawa
obowigzujacych w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

Rozdzial X Zasady planowania pracy w Urzedzie.
§32

W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny zasady
planowania pracy w Urzedzie okresla regulamin na czas pokoju.

Rozdzial XI Postanowienia koncowe.

§33
1. Regulamin Urzgdu na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 wojny jest aktem
normatywnym, ktéry wprowadza Wo6jt w celu kontynuowania na terenie gminy dziatalnosci
administracyjnej gospodarczo obronnej i obrony cywilnej. Dziatalno$¢ Urzedu podporzadkowana
jest nadrzednemu zadaniu jakim jest obrona Rzeczypospolitej Polskiej.
2. Czas pracy Urzedu w zaleznosci od sytuacji ustalony zostanie w odrebnym trybie.

§34

Zmiany Regulaminu dokonuje Wojt w drodze zarzadzenia.
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