PROTOKÓŁ
 Z KONTROLI PROBLEMOWEJ
przeprowadzonej w Urzędzie Gminy Wiśniew z siedzibą 08-112 Wiśniew ul. Siedlecka 13. Osoby kontrolujące:
1.   Alicja Luka
Starszy inspektor wojewódzki w Wydziale Spraw Obywatelskich i Migracji Oddział w Delegaturze -Placówce Zamiejscowej w Siedlcach Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie
upoważnienie do przeprowadzania kontroli nr BDGI.09397 357/04 z dnia 15.10.2004 r. wydane przez Wojewodę Mazowieckiego
2.   Magdalena Baka
Starszy inspektor
w Wydziale Spraw Obywatelskich i Migracji
Oddział w Delegaturze -Placówce Zamiejscowej
w Siedlcach
Mazowieckiego Urzędu Wojewódzkiego w Warszawie
upoważnienie do przeprowadzania kontroli nr BDG.1.09397 358/04 z dnia 15.10.2004 r. wydane prze Wojewodę Mazowieckiego
Kontrolę przeprowadzono w dniach 24 - 25 listopada 2005 r.
Kierownikiem kontrolowanej jednostki jest Pan Krzysztof Kryszczuk - Wójt  Gminy Wiśniew, pełniący swoją funkcję od dnia 16 listopada 2002 r.
Kontrolą objęto realizację zadań z zakresu:
1. ewidencji ludności i dowodów osobistych.
2. działalności Urzędu Stanu Cywilnego,
3. spraw wojskowych,
w okresie 2004 - 30 czerwca 2005 r.
EWIDENCJA LUDNOŚCI I DOWODY OSOBISTE
Realizacja zadań wynikających z ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. z 2001 r. Nr 87 póz. 960 z pózn. zm.), w szczególności:
1.   Sprawy organizacyjne:
•    Obsługa kadrowa w kontrolowanej komórce organizacyjnej,
•    Osoby posiadające upoważnienie do podpisywania decyzji i wniosków dowodowych,
•    Certyfikaty bezpieczeństwa oraz posiadanie kart dostępowych do Systemu Obsługi Obywatela,
•    Zabezpieczenie pomieszczeń i sprzętu przed włamaniem i kradzieżą.
2.   Realizacja zadań związanych z ewidencją ludności
•
Obieg dokumentów ewidencji ludności oraz aktów stanu cywilnego i ich wykorzystywanie do

aktualizacji danych w systemie komputerowym i ręcznym KOM,
•
Przyjmowanie zgłoszeń pobytów czasowych do 2 miesięcy i ponad 2 miesiące,
•
Przyjmowanie zgłoszeń pobytów stałych i wydawanie potwierdzeń zameldowania,
•
Wykonywanie obowiązku meldunkowego przez cudzoziemców,
•
Wymeldowanie z pobytu stałego,
•
Terminowość przekazywania zmian dotyczących danych osobowych do WEL,
•
Udostępnianie danych osobowych ze zbiorów meldunkowych
•
Ewidencja wydanych i utraconych dowodów osobistych,
•
Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach meldunkowych.
3.         Realizacja zadań związanych z wydawaniem dowodów osobistych
•   Przyjmowanie wniosku o wydanie dowodu osobistego,
•   Weryfikacja danych na wniosku z KOM i LBD,
•   Wprowadzenie danych osobowych do SOO,
•   Poświadczenie przyjęcia wniosku,
•   Skanowanie i przesyłanie danych do Centrum Personalizacji Dokumentów,
•   Przechowywanie formularzy i wniosków w kopertach dowodowych,
•   Odbieranie, przechowywanie i wydawanie wykonanych dowodów osobistych,
•  Prowadzenie rejestrów w sprawach wydawania dowodów osobistych
•    Utraconych dowodów osobistych,
•    Wysłanych kopert dowodowych,
•    Wysłanych zapotrzebowań na koperty dowodowe
•   Przechowywanie czystych formularzy i pieczęci,
•   Wizualna   informacja  o   warunkach   i   trybie   składania  wniosków   i   zasadach   obsługi interesantów,
•   Sprawy przeterminowane,
•   Stosowanie instrukcji kancelaryjnej.
Ad. l
Zadania z zakresu ewidencji ludności oraz dowodów osobistych w kontrolowanej jednostce prowadzi Zastępca Kierownika USC - Pani Marlena Molenda - Chyży, zatrudniona w Urzędzie od 15 kwietnia 2003 r. Podczas jej nieobecności zadania te wykonywane są przez Panią Dorotę Królik, zatrudnioną w Urzędzie od 2 czerwca 2003 r. Kurs Systemu wydawania i obsługi dowodów osobistych ukończyła tylko Pani Marlena Molenda - Chyży i tylko ona posiada kartę dostępową do tego systemu. Także tylko ona posiada upoważnienie w zakresie przyjmowania dokumentów o wydanie dowodu osobistego.
Dla prawidłowego funkcjonowania urzędu w zakresie przyjmowania i wydawania dowodów osobistych niezbędnym wydaje się być upoważnienie dodatkowej osoby do przyjmowania dokumentów o wydanie dowodu osobistego i przeszkolenia jej w zakresie Systemu Obsługi Obywatela oraz wystąpienie do Centrum Personalizacji Dokumentów MSW i A o wydanie dla niej karty dostępowej do ww. Systemu.
Pomieszczenia, w których realizowane są zadania z zakresu ewidencji ludności i dowodów osobistych znajdują się na parterze budynku Urzędu. W budynku zainstalowano system alarmowy monitorowany w ciągu całej doby przez Agencję Ochrony Skorpion Security.
Ad. 2
Badając obieg dokumentów ewidencji ludności w 2004 r oraz w I półroczu 2005 r. w szczególności uwagę zwrócono na ich wykorzystywanie do aktualizacji danych w obu systemach - kartotecznym i informatycznym.
W okresie objętym kontrolą zarejestrowano następujące zdarzenia:
Zdarzenie
2004 r.    I półrocze 2005 r.
•
Urodzenia
74
39
•
Małżeństwa
60
21
•
Zgony
72
44
•
Zameldowania na pobyt stały
151
50
•
Zameldowania na pobyt czasowy ponad 2 miesiące
37
13
•
Zameldowanie na pobyt czasowy do 2 miesięcy
2
22
•
Zameldowania cudzoziemców
7
2
•
Wymeldowanie z pobytu stałego
64
23
•
Wymeldowanie z pobytu czasowego trwającego
0
0

ponad 2 miesiące
Na podstawie poddanych kontroli dokumentów obejmujących zdarzenia -
•    urodzeń
•    2004 r. -
Oknińska Dominika, Okniński Kacper, Pawlak Klaudia, Dołęga
Maja, Olszewski Mateusz, Jastrzębski Tadeusz
•    I półrocze 2005 - Bednarczyk Jakub, Mieszczyńska Maria, Ługowska Natalia, Ługowski Kacper
•    małżeństw -
•    2004 r. -
Wróbel Monika, Mańkowska Katarzyna, Kokoszka Sylwia,
Dobrogowska Ewa, Borkowski Sylwester
•    I półrocze 2005 r -    Koć Ireneusz, Jastrzębski Arkadiusz, Paciorek Teresa
•    zgonu -
•    2004 r.
Ługowska Helena, Trzcińska Jadwiga, Leszak Sławomir,
Radomyska Stefania, Jastrzębska Stefania
•    I półrocze 2005 r.-     Zakrzewska Zofia, Pogonowski Eugeniusz, Borkowska Sabina,
Murcha Edward
stwierdzono, iż zmiany wynikające z aktów stanu cywilnego są prawidłowo i terminowo odnotowywane w obu systemach. Informacje wynikające z aktów urodzeń są właściwie wykorzystywane do aktualizacji danych mieszkańców gminy, numery ewidencyjne noworodków nadawane, a karty osobowe mieszkańców na bieżąco włączane do kartoteki stałych mieszkańców. Na bieżąco odnotowywana jest informacja wynikająca z aktów małżeństw i zgonów.
Osoby zgłaszające swój pobyt czasowy do 2 miesięcy wpisywane są do Książki zameldowań na pobyt czasowy do 2 miesięcy. Książka ta jest prowadzona w sposób prawidłowy.
Zameldowanie na pobyt stały odbywa się na podstawie zaświadczenia o wymeldowaniu się osoby z poprzedniego miejsca pobytu stałego oraz złożonego przez osobę dokonującej zgłoszenia swojego pobytu formularza „ Zgłoszenie pobytu stałego". Dane do zgłoszenia zameldowania określa art. 11 ust. l ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych.
Kontroli poddano wszystkie złożone, w kontrolowanym okresie, do Urzędu „ Zgłoszenia pobytu stałego". Generalnie można stwierdzić, iż składane „ zgłoszenia" nie zawierają wszystkich niezbędnych do dokonania tego zameldowania danych. Często w „ zgłoszeniach " nie występuje: nazwisko rodowe osoby, nazwiska i imiona poprzednie. W paru przypadkach, brak jest podpisu osoby zgłaszającej swój pobyt.
Stwierdzono także przypadki, iż na formularzu „ Zgłoszenie pobytu stałego" brak jest potwierdzenia przez właściciela lub innej osoby dysponującej tytułem prawnym do lokalu, pobytu pod wskazanym adresem osoby zgłaszającej swój pobyt. Potwierdzenie to jest wymagane przepisem art. 9 ust. 2a ustawy o ewidencji ludności...
Zameldowanie na pobyt czasowy trwający ponad 2 miesiące odbywa się na podstawie przedłożonego przez osobę dokonującą zameldowania formularza „ Zgłoszenie pobytu czasowego trwającego ponad 2 miesiące". Zgłaszane dane zostały nakreślone przepisem art. 44 a ust. 4 ustawy o ewidencji ludności....
Poddano kontroli wszystkie złożone do Urzędu, w kontrolowanym okresie, zgłoszenia tego pobytu. Stwierdzono, iż przedkładane formularze nie zawierają danych wymaganych ww. przepisie art. 44a ust. 4 ustawy. W szczególności nie zawierają one danych dotyczących obywatelstwa oraz adresu pobytu stałego osoby zgłaszającej swój pobyt.
Ponadto w kilku przypadkach, stwierdzono brak na formularzu „ Zgłoszenie pobytu czasowego trwającego ponad 2 miesiące" potwierdzenia przez właściciela lub innej osoby dysponującej tytułem prawnym do lokalu, pobytu w lokalu osoby zgłaszającej ten pobyt. Potwierdzenie to jest wymagane przepisem art. 9 ust. 2a ustawy o ewidencji ludności...
Wymeldowanie z pobytu stałego odbywa się na podstawie złożonego przez osobę dokonującą wymeldowania z dotychczasowego miejsca pobytu stałego, formularza „ Zgłoszenie wymeldowania z miejsca pobytu stałego". Poddano kontroli wszystkie złożone do Urzędu , w kontrolowanym okresie, „zgłoszenia". Stwierdzono, iż w wielu przypadkach na „ zgłoszeniach" brak jest daty dokonania zgłoszenia. Za datę zgłoszenia wymeldowania przyjmuje się datę przyjęcia zgłoszenia i z taką datą informacja o dokonanym zgłoszeniu nanoszona jest na KOM i do LBD.
Wskazano osobie przyjmującej ww. „ zgłoszenia" tj. na pobyt stały, na pobyt czasowy trwający ponad dwa miesiące oraz wymeldowania z miejsca pobytu stałego, na konieczność odbierania od osób zgłaszających ww. pobyty, wszystkich wymaganych w przepisach ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych, danych.
Zbiór danych osobowych stałych mieszkańców prowadzony jest w systemie informatycznym i kartotecznym. Zbiór danych w systemie kartotecznym prowadzony jest w formie zbioru składającego się z indywidualnych kart osobowych mieszkańców. Zbiór ten prowadzony jest w układzie terytorialnym. Dla miejscowości gminnej prowadzony jest -nazwami ulic, numerami domów natomiast dla pozostałych miejscowości - numerami domów i lokalami w tych domach. Aktualizacji na kartach dokonuje się na bieżąco w oparciu o wpływające dokumenty i zgłaszane dane przez obywateli.
Na terenie gminy na dzień 31 stycznia 2004 r. na pobyt stały zameldowanych było 6.020 osób, zaś na dzień 31 czerwca 2005 r. na tym pobycie było 6.025 osoby.
W okresie objętym kontrolą w Urzędzie
•        udostępniono danych osobowych ze zbiorów meldunkowych,
•         rok 2004
- 28
•        I półrocze 2005 r.         - 23
wydano poświadczeń zameldowania,
•        rok 2004
- 358
•        I półrocze 2005 r.              - 85
Ww. informacje udzielane są zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.
Do Urzędu Gminy Wiśniew w okresie objętym kontrola wpłynęło 5 wniosków o wymeldowanie osoby, która opuściła miejsce pobytu stałego i nie dopełniła obowiązku wymeldowania się,
rok 2004
I półrocze 2005 r.
4
2
Sposób załatwienia ww. spraw przedstawia tabela
	Lp

	Numer sprawy

	Data wpływu wniosku

	Sposób rozstrzygnięcia

	Ocena rozstrzygnięcia


	1.

	E.51151- 9/04

	06 02.2004r.

	orzeczono o wymeldowaniu osoby z miejsca pobytu stałego

	prawidłowe


	2.

	E.51 151- 6/04

	24.08.2004r.

	orzeczono    o    wymeldowaniu    osób z miejsca pobytu stałego

	prawidłowe


	3.

	E.51151- 3/04

	22.10.2004r.

	umorzono   postępowanie   w   sprawie wymeldowania osoby z miejsca pobytu stałego

	prawidłowe


	4.

	E.51 151- 4/04

	10.12.2004r.

	umorzono   postępowanie   w   sprawie wymeldowania osoby z miejsca pobytu stałego

	prawidłowe


	5.

	E.51 151- 3/05

	13.05.2005r.

	orzeczono o wymeldowaniu osoby z miejsca pobytu stałego

	prawidłowe



Postępowanie o wymeldowanie osoby z miejsca pobytu stałego z wniosku z dnia 2.09.2005 r. zostało zawieszone do czasu zakończenia postępowania przed sądem o wyznaczenie przedstawiciela dla osoby nieobecnej.
Jakkolwiek rozstrzygnięcia w rozpatrywanych sprawach były prawidłowe należy zwrócić uwagę, iż decyzje w sprawie umorzenia postępowania o wymeldowanie osoby z miejsca pobytu stałego, otrzymały jedynie osoby wnioskujące o to wymeldowanie. Wymóg doręczania pism
stronom lub ich pełnomocnikom wynika z art. 40 Kodeksu postępowania administracyjnego. Został on szeroko omówiony z pracownikiem wykonującym powyższe zadania.
Ad. 3
Na podstawie skontrolowanych kopert dowodowych z wydanymi dowodami osobistymi o seriach i numerach -
•    rok 2004-
AEN 413791, AEB 411362, AEB 711363, AEB 111361, AEB 011364,
AFT 405496, AFT 305846, AFT 356769, AFT 105495,
•    I półrocze 2005 r. - AGA 129118, AGA 629113, AGA 829117, AGA 029111, AGA 527679,
AGA 027696, AGL104468, AGK 138453, AGK 838452, AGK 538451, AGL 356443
stwierdzono, iż wnioski o wydanie dowodu osobistego są przyjmowane na aktualnie obowiązujących drukach. Wypełniane są poprawnie i czytelnie. Wnioski te posiadają poświadczenie USC Wiśniew - w przypadku mieszkańców, których akty stanu cywilnego zostały sporządzone w miejscowym USC. W innych przypadkach dane z wniosku weryfikowane są z danymi zawartymi w załączonych odpisach aktów stanu cywilnego.
Na formularzu dowodowym wnioskodawca własnoręcznym podpisem potwierdza zgodność danych osobowych zawartych w części A formularza. Dane zawarte w części „ A „ formularza przekazuje się drogą teletransmisji do Centrum Personalizacji Dokumentów w Warszawie.
Na bieżąco realizowane są zapotrzebowania o przesłanie kopert dowodowych. Na bieżąco są także wczytywane do obu systemów ewidencji ludności, numery wydawanych dowodów osobistych.
Koperty dowodowe znajdują się w szafach metalowych, w pomieszczeniu sąsiadującym z pokojem gdzie załatwiani są interesanci w sprawach ewidencji ludności i dowodów osobistych. Dokumenty te są właściwie ułożone (według numeru zamówienia) i zabezpieczone.
Wydrukowane dowody przechowuje się w szafie metalowej. Przy odbiorze dowodu osobistego, wnioskodawca na części „B" formularza kwituje odbiór dowodu. Przy odbiorze nowego dowodu, dotychczasowy unieważnia się i zwraca wnioskodawcy ( wg wyjaśnień pracownika).
W okresie objętym kontrola wydano ogółem dowodów osobistych :
•    rok 2004 -
654
•    I półrocze 2005 r. -
258.
Na stanowisku ds. dowodów osobistych prowadzi się rejestr wydanych dowodów osobistych  -  książeczkowych,  w którym  odnotowuje  się  wszelkie  informacje  dotyczące
wydanego dowodu osobistego tj. wymiana, utrata, przesłanie koperty dowodowej. Rejestr ten prowadzony jest prawidłowo.
Na stanowisku nie prowadzono dotychczas rejestrów dotyczących dowodów osobistych, wydanych po dniu l stycznia 2001 r. tj.
•
wydanych dowodów osobistych,
•
utraconych dowodów osobistych,
•
wysłanych kopert dowodowych.
W związku z tym, iż rejestry ww. są bardzo pomocne w pracy na stanowisku do spraw dowodów osobistych, w dniu kontroli osoba prowadząca powyższe zagadnienia, założyła je i oświadczyła, iż będzie je od tego dnia prowadzić.
Czyste formularze i pieczęcie przechowywane są w szafie metalowej.
W korytarzu, obok pokoju, gdzie obsługiwani są interesanci w sprawach ewidencji ludności i dowodów osobistych znajdują się wzory wypełnionych formularzy niezbędnych do dokonania zameldowania, wymeldowania oraz wydania dowodu osobistego.
Nie stwierdzono spraw przeterminowanych.
Podczas kontroli stwierdzono, iż na stanowisku do spraw ewidencji ludności i dowodach osobistych znakowanie spraw odbywa się niezgodnie z przepisem § 18 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków między gminnych. Jakkolwiek sprawom nadaje się właściwy symbol liczbowy hasła według jednolitego rzeczowego wykazu akt, to jednak dla każdej wpływającej na kontrolowane stanowisko sprawie zakłada się teczkę, której nadaje się numer l, a kolejnym pismom dotyczącym tej samej sprawy nadaje się kolejny numer pisma znajdującego się w tej teczce.
Sposób znakowania spraw został szeroko omówiony z pracownikiem wykonującym zadania na kontrolowanym stanowisku.
DZIAŁALNOŚĆ URZĘDU STANU CYWILNEGO.
Kontrolą objęto następujące zagadnienia:
1. Sytuacja kadrowa.
2. Usytuowanie urzędu stanu cywilnego w strukturze organizacyjnej urzędu.
3. Prowadzenie ksiąg stanu cywilnego, akt zbiorowych, zgodności wpisów w księgach z prawerr o aktach stanu cywilnego oraz kodeksem rodzinnym i opiekuńczym:
- rejestracja urodzeń,
- rejestracja małżeństw,
- rejestracja zgonów.
4. Wydawanie   zaświadczeń   stwierdzających   brak   okoliczności   wyłączających   zawarcu małżeństwa.
5. Wydawanie zaświadczeń o możności zawarcia małżeństwa za granicą zgodnie z prawem polskim
6. Wydawanie decyzji w sprawach stanu cywilnego.
7. Korespondencja krajowa i zagraniczna.
8. Organizacja archiwum
9. Realizacja zadań wynikających z ustawy z dnia 15 listopada 1956 r. o zmianie imion i nazwisk.
Ad. l
Funkcję Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Wiśniewie pełni Wójt Gminy, a funkcję Zastępcy Kierownika USC pełni Pani Marlena Molenda - Chyży powołana na to stanowisko uchwałą Rady Gminy w Wiśniewie Nr XII/84/03 z dn. 29.12.2003 r.
Sposób powołania jest zgodny z art.6 ust.3 ustawy z dnia 29. 09.1986 r.- Prawo o aktach stanu cywilnego.
Ad. 2
W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Wiśnie w, stanowiącym załącznik do Zarządzenia Wójta Gminy Wiśniew Nr 89/2004 z dnia 2.01.2004 r., figuruje zapis o wydzieleniu Urzędu Stanu Cywilnego jako odrębnej komórki organizacyjnej. Spełniony jest więc wymóg art.5a ust. l ustawy z dnia 29. 09.1986 r.- Prawo o aktach stanu cywilnego.
Ad. 3
W okresie  objętym kontrolą w księgach stanu cywilnego  zarejestrowano  87  zdarzeń,  a mianowicie:
	
	2004

	2005


	Urodzenia

	2

	0


	Małżeństwa

	28

	5


	Zgony

	35

	17


	Razem

	65

	22



Skontrolowano wszystkie akty urodzeń, małżeństw i zgonów sporządzone w roku 2004 i do dnia 30 czerwca 2005 r.
W kontrolowanych aktach stanu cywilnego nie stwierdzono rozbieżności w stosunku do akt zbiorowych, ani też nieprawidłowości w stosowaniu przepisów ustawy - Prawo o aktach stanu cywilnego oraz kodeksu rodzinnego i opiekuńczego.
Akty sporządzane są komputerowo. Wszystkie księgi stanu cywilnego posiadają skorowidze alfabetyczne.
Tok postępowania ze sporadycznymi pomyłkami powstałymi podczas sporządzania aktów stanu cywilnego jest właściwy. Prawidłowe wpisy w aktach nanoszone są na bieżąco, a w rubryce „Uwagi" omówione są skreślenia dokonane w danym akcie.
W kontrolowanym okresie sporządzono 2 akty urodzeń. Akt nr 1/2004 został sporządzony w trybie zwykłym na podstawie zaświadczenia wystawionego przez zakład służby zdrowia. Akt nr 2/2004 to transkrypcja aktu urodzenia sporządzonego w miejscowości Eczmiadzin. Transkrypcji dokonano na podstawie prawidłowych dokumentów. Wpisanie zagranicznego aktu urodzenia poprzedzone zostało wydaniem decyzji przez Kierownika USC.
Z 33 aktów małżeństw akt nr 1/2004 stanowi transkrypcje aktu małżeństwa sporządzonego w miejscowości Vilemov (Czechy). Transkrypcji dokonano na podstawie właściwych dokumentów. Wpisanie zagranicznego aktu małżeństwa poprzedzone zostało wydaniem decyzji przez Kierownika USC.
Pozostałe akty małżeństw zostały sporządzone na podstawie zaświadczeń wystawionych przez duchownych. Zaświadczenia te są przekazywane do USC z zachowaniem pięciodniowego terminu od dnia zawarcia małżeństwa.
Na podstawie art. 4 Kodeksu rodzinnego i opiekuńczego osoby, które zamierzają zawrzeć związek małżeński, składają przed Kierownikiem USC pisemne zapewnienie, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności, wyłączających zawarcie tego małżeństwa. Zapewnienia te przyjmowane były w kontrolowanym okresie prawidłowo. Wszystkie akty małżeństw sporządzone są na podstawie odpowiednich dokumentów.
Akty zgonów zostały sporządzone prawidłowo, na podstawie kart zgonów wystawionych przez lekarzy.
Wzmianki i przypiski nanoszone są do aktów prawidłowo, na bieżąco.
Ad. 4
W kontrolowanym okresie wydano 38 zaświadczeń stwierdzających brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa. Zaświadczenia wydawane są prawidłowo. Prowadzony jest rejestr wydanych zaświadczeń, w którym odnotowywane są m.in. informacje o dacie zawarcia małżeństwa, sporządzeniu aktu małżeństwa lub o przesłaniu dokumentacji do innego urzędu stanu cywilnego.
Ad. 5
W kontrolowanym okresie wydano l zaświadczenie o możności zawarcia małżeństwa za granicą zgodnie z prawem polskim. Zaświadczenie wydano prawidłowo, na podstawie odpowiednich dokumentów.
Ad. 6
W kontrolowanym okresie wydano następujące decyzje:
- decyzje o sprostowaniu, uzupełnieniu aktu stanu cywilnego
- 34
- decyzje o transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego
- 2
W sumie wydano 36 decyzji.
Wydane decyzje pod względem formalnoprawnym nie budzą zastrzeżeń.
Ad. 7
W kontrolowanym okresie załatwiono 84 sprawy korespondencji krajowej.
Przestrzegany jest obowiązek przekazywania odpisów aktu stanu cywilnego zainteresowanym za pośrednictwem urzędu stanu cywilnego w ich miejscu zamieszkania .
Wszystkie teczki prowadzone przez Urząd Stanu Cywilnego zawierają oznakowanie zgodne z jednolitym rzeczowym wykazem akt.
Ad. 8
Urząd Stanu Cywilnego mieści się na parterze Urzędu Gminy w Wiśniewie. Księgi stanu cywilnego przechowywane są w szafach metalowych odpowiednio zabezpieczonych przed dostępem osób trzecich. Pomieszczenia posiadaj ą odpowiednie zamki.
Stuletnie księgi sukcesywnie są przekazywane do Archiwum Państwowego.
Ad. 9
W kontrolowanych okresie nie wydano decyzji na podstawie przepisów ustawy z dn. 15.11.1956 r. o zmianie imion i nazwisk.
SPRAWY WOJSKOWE
Realizacja zadań wynikających z ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz.U. z 2004 r., Nr 241, póz. 2416 z późn. zm.)
Kontro la objęto następujące zagadnienia:
•  organizacja i przeprowadzenie rejestracji przedpoborowych,
•   organizacja i przeprowadzenie poboru,
•   ewidencja osób o nieuregulowanym stosunku do służby wojskowej,
•   orzekanie o konieczności sprawowania przez żołnierza bezpośredniej opieki nad członkiem rodziny,
•  uznanie poborowego, któremu doręczono kartę powołania do odbycia zasadniczej służby wojskowej oraz żołnierza odbywającego tę służbę, za posiadającego na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny,
•  uznanie poborowego, któremu doręczono kartę powołania do odbycia zasadniczej służby wojskowej, oraz żołnierza odbywającego tę służbę, za żołnierza samotnego,
Zadania z zakresu ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej, wykonywane są w Urzędzie Gminy Wiśniew przez Zastępcę Kierownika USC Panią Marlenę Molendę- Chyży. W razie jej nieobecności zadania te wykonywane są przez Panią Teresę Jacórzyńską - Inspektora ds. obrony cywilnej i zamówień publicznych. Obie Panie posiadaj ą poświadczenia bezpieczeństwa wynikającego z ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (j. t. Dz. U. z 2005 r. Nr 196 póz. 1631).
Kontrolą objęto dokumentację z zakresu przeprowadzenia rejestracji przedpoborowych w 2005 r. ( dot. rocznika 1987 r.)
Rejestracja przedpoborowych zameldowanych na pobyt stały i czasowy trwający ponad 2 miesiące na terenie Gminy Wiśniew została przeprowadzona zgodnie z Wojewódzkim planem rejestracji przedpoborowych rocznika 1987.
Obwieszczenie o przeprowadzeniu rejestracji zostały sporządzone zgodnie z § 9 ust. 2 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 5 maja 1992 r. w sprawie rejestracji przedpoborowych (Dz. U. Nr 40, póz. 173 z późn. zm.) i rozplakatowane na terenie gminy.
Wykaz przedpoborowych sporządzono systemem elektronicznym, na wydruku komputerowym i zaktualizowano na podstawie danych osobowych mieszkańców (KOM) wg. wzoru określonego w załączniku nr 2, do rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 5 maja 1992 r., w sprawie rejestracji przedpoborowych ( Dz.U. Nr 40, póz. 173 z późn. zm). Nie stwierdzono osób zameldowanych na pobyt czasowy trwający ponad 2 miesiące zobowiązanych do stawienia się do rejestracji przedpoborowych. Wykaz został zatwierdzony przez Wójta Gminy Wiśniew, w terminie określonym przepisami.
Rejestr przedpoborowych sporządzony został zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Zgłaszający się przedpoborowi otrzymali potwierdzenia zgłoszenia się do rejestracji, co potwierdzili własnoręcznym podpisem. Do rejestracji stawiły się wszystkie wezwane osoby.
Kontrola problemowa z rejestracji przedpoborowych rocznika 1986 przeprowadzanej na terenie Gminy Wiśniew została wykonana w 2004 r. Protokół z jej kontroli został przesłany pismem WSO - S. 5261/56/04 z dnia 11 października 2004 r. tut. Urzędu.
Poborowi z terenu gminy Wiśniew zarówno w roku 2004 ( rocznik 1985) jak i 2005 ( rocznik 1986) stawali do poboru w terminach określonych w Wojewódzkich planach poboru -na rok 2004 i na 2005 .
Listy poborowych rocznika podstawowego ( 1985 i 1986) zostały sporządzone na wydrukach komputerowych, zaś listy roczników starszych obowiązanych do stawienia się do poboru w 2004 i 2005 r. sporządzono systemem ręcznym.
Dane z wydruków ( dot. rocznika podstawowego) zweryfikowano z rejestrem przedpoborowych oraz kartami osobowymi mieszkańców.
Lista poborowych roczników starszych sporządzana była w oparciu o wnioski Wojskowego Komendanta Uzupełnień w Siedlcach. Stwierdzono, iż lista ta, w 2005 r., nie została sporządzona w oparciu o rejestr osób o nieuregulowanym stosunku do obowiązku służby wojskowej. Do listy poborowych nie wpisano poborowego, który był umieszczony w ww. wykazie i zobowiązany do stawienia się. Według oświadczenia pracownika, poborowego tego nie umieszczono na liście poborowych, bowiem nie został wykazany przez Wojskowego Komendanta Uzupełnień jako osoba zobowiązana do stawienia się do poboru.
Wymóg sporządzenia listy poborowych podlegających obowiązkowi stawienia się do poboru przed powiatową komisją lekarską na podstawie między innymi wykazu osób o nieuregulowanym stosunku do obowiązku służby wojskowej wynika z przepisu § 9 rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji oraz Obrony Narodowej z dnia 9 czerwca 2004 r. w sprawie przygotowania i przeprowadzenia poboru ( Dz. U. z 2004 r. Nr 150 póz. 1592).
Sposób sporządzenia listy poborowych roczników podstawowych w 2004 r. i 2005 r. oraz roczników starszych w 2004 r. nie budzi zastrzeżeń.
Listy poborowych w kontrolowanym okresie zostały sporządzane i podpisane zgodnie z obowiązującymi przepisami.
Stwierdzoną nieprawidłowość sporządzenia listy poborowych rocznika starszego w 2005 r. szeroko omówiono z pracownikiem wykonującym powyższe zadania.
Na kontrolowanym stanowisku znajduje się wykaz osób o nieuregulowanym stosunku do obowiązku służby wojskowej. Wskazane w nim dwie osoby przebywają poza granicami kraju. Ustaleń dot. ich niestawiennictwa do poboru dokonano na podstawie wyjaśnień najbliższych członków ich rodzin.
Zgodnie z wymogami § 10 wyżej powołanego rozporządzenia listy poborowych zawierają klauzulę dokumentów niejawnych.
W kontrolowanym okresie nie wydano żadnej decyzji na podstawie przepisów ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej.
Kontrole odnotowano w książce kontroli, pod pozycjami 5 i 6.
Wyniki kontroli, ze szczególnym wskazaniem na stwierdzone nieprawidłowości, omówiono z Sekretarzem Gminy Wiśniew Panią Ewą Wiśniewską.
Na tym kontrolę zakończono.
Protokół  sporządzono  w dwóch jednobrzmiących  egzemplarzach,  z  których jeden egzemplarz otrzymuje Wójt Gminy Wiśniew
Wójtowi Gminy Wiśniew przysługuje prawo do :
1.   zgłoszenia zastrzeżeń do treści protokołu kontroli przed jego podpisaniem,
2.   odmowy podpisania protokołu z jednoczesnym przedstawieniem, w terminie 7 dni pisemnych wyjaśnień dotyczących przyczyn odmowy,
3.   zgłoszenia, w ciągu 7 dni od dnia podpisania protokołu kontroli pisemnych wyjaśnień co do zawartych w nich ustaleń.
                  Data i podpis
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