WK.510.2.2020

PROTOKOL

z kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Gminy Wisniew za okres od 01.01.2019 r.
do 31.12.2019 r.

Kontrolg przeprowadzono w siedzibie Gminy - Urzad Gminy w Wisniewie , ul. Siedlecka 13,
08-112 Wisniew w okresie od dnia 24.01.2020 r. do dnia 12.03.2020 r.

Kontrolg¢ przeprowadzili inspektorzy do spraw gospodarki finansowej Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Warszawie:

1.Zdzistawa Matejczuk - gtéwny inspektor (nr leg. 0079),

2 Marian Daniluk — starszy inspektor (nr leg. 225),

3.Magdalena Serementa — inspektor (nr leg. 0090)

zgodnie z upowaznieniem Prezesa Regionalnej 1zby Obrachunkowej w Warszawie Nr 2/2020
z dnia 20 stycznia 2020 roku.

Kontrolg przeprowadzono zgodnie z planem kontroli, stanowigcym zatgcznik Nr 1 do
protokotu. Zakres kontroli obejmuje:

I. Ustalenia ogélno-organizacyjne,

II. Ksiggowos¢ i sprawozdawczo$é,

I11. Budzet jednostki samorzadu terytorialnego,

IV. Gospodarka mieniem,

V. Rozliczenie jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi.

I. USTALENIA OGOLNO - ORGANIZACYJNE
1. Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego

W okresie obje¢tym kontrolg i obecnie funkcj¢ Wojta Gminy peli Pan Krzysztof Teofil
Kryszczuk, wybrany w wyborach bezposrednich w dniu 21 pazdziernika 2018 r., co
potwierdza zaswiadczenie podpisane przez Przewodniczacego Gminnej Komisji Wyborczej w
Wisniewie. Obowiazki Wéjta Gminy objat po zlozeniu Slubowania w dniu 17 listopada 2018
r. na [ Sesji Rady Gminy Wisniew, co udokumentowane jest w protokole Nr 1/2018 sesji
Rady Gminy.

Zastepcg Wojta jest Pan Jarostaw Krzymowski powolany na to stanowisko zarzgdzeniem Nr
58/2019 Wojta Gminy Wisniew z dnia 7 maja 2019 roku w sprawie powolania Zastepey
Wéjta Gminy Wisniew.

Skarbnikiem Gminy — Gtéwnym Ksiggowym Budzetu w okresie objetym kontrola i obecnie
jest Pani Sylwia Paryta, powotana na to stanowisko uchwata Nr VI1/42/2015 Rady Gminy
Wisniew z dnia 29 maja 2015 .

Zastepca Skarbnika Gminy jest Pani Karolina Orzylowska - Sadto zatrudniona na umowe o
pracg - awans na to stanowisko- pismo Wéjta Gminy Nr A.2120.5.2019.MS z dnia 10 maja
2019 roku.

Sekretarzem Gminy w okresie objetym kontrolg i obecnie jest Pani Ewa Wisniewska
zatrudniona na tym stanowisku na podstawie umowy o prace z dnia 04 kwietnia 2003 r.

Dokumenty do kontroli przedtozyta Pani Ewa Wisniewska — Sekretarz Gminy.
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2. Wewnctrzne regulacje organizacyjno-prawne

2.1. Statut i dokonywanie w nim zmian wynikajacych z nowelizacji ustawy o samorzadzie
gminnym

Statut Gminy Wiéniew zostal uchwalony przez Rade¢ Gminy Wisniew uchwalg Nr
XLIV/316/2018 z dnia 15 lipca 2018 roku w sprawic uchwalenia statutu Gminy Wisniew.

2.2. Regulamin Organizacyjny Urzedu

Organizacje Urzedu Gminy w Wisniewie w okresie objetym kontrolg okreslat do dnia 08
maja 2019 roku Regulamin Organizacyjny bedacy zalacznikiem Nr 1 do zarzadzenia Nr
54/2015 Woéjta Gminy Wisniew z dnia 16 lipca 2015 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wisniew z pdzniejszymi zmianami. Od dnia 09
maja 2019 roku obowigzuje Regulamin Organizacyjny bedacy zalacznikiem Nr 1 do
zarzadzenia Nr 62/2019 Wojta Gminy Wisniew 2z dnia 09 maja 2019 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wisniew.

Statut oraz Regulaminy Organizacyjne przedtozyla do kontroli Pani Ewa Wisniewska —
Sekretarz Gminy.

2.3. Dokumentacja opisujaca przyjete w jednostce zasady (polityka) rachunkowosci

Zakiadowy plan kont syntetycznych i analitycznych, w tym okreslenie metod prowadzenia
kont pomocniczych.

Zaktadowy plan kont syntetycznych i analitycznych dla Urzgdu Gminy w Wisniewie jako
jednostki budzetowej i budzetu Gminy Wisniew ustalony zostal w zalacznikach Nr 1, 1a i 1b
do zarzadzenia Nr 13/2011 Wéjta Gminy Wisniew z dnia 14 stycznia 2011 roku w sprawie
przepiséw wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansowg Urzedu Gminy w Wisniewie z
pOZniejszymi zmianami.

- wykaz stosowanych ksiag rachunkowych

Wykaz stosowanych ksigg rachunkowych w Urzedzie Gminy Wisniew ustalony zostal w
zalaczniku Nr lc pn. Wykaz stosowanych ksiag rachunkowych w Urzgdzie Gminy Wisniew
do zarzadzenia Nr 13/2011 Wéjta Gminy Wisniew z dnia 14 stycznia 2011 roku w sprawie
przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowg Urzedu Gminy w Wisniewie z
poZnicjszymi zmianami.

- zasady obiegu dokumentéw ksiggowych

Zasady obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych uregulowane zostaly w
zataczniku Nr 2 pn. Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo-
ksiegowych do zarzadzenia Nr 13/2011 Wojta Gminy Wisniew z dnia 14 stycznia 2011
roku w sprawie przepiséw wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansows Urzgdu Gminy
w Wisniewie z pézniejszymi zmianami.

- zasady prowadzenia i sposob udokumentowania inwentaryzacji

Zasady prowadzenia i sposéb udokumentowania inwentaryzacji uregulowane zostaly w
zataczniku Nr 3 pn. Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji
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majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie do zarzadzenia Nr 13/2011 Wéjta
Gminy Wisniew z dnia 14 stycznia 2011 roku w sprawie przepisow wewnetrznych
regulujgcych gospodarke finansowa Urzedu Gminy w Wisniewie z pozniejszymi zmianami.

- zasady gospodarki kasowej

Zasady gospodarki kasowej uregulowane zostaly w zalgczniku Nr 4 pn. Instrukcja w
sprawie gospodarki kasowej w Urzgdzie Gminy Wisniew do zarzgdzenia Nr 13/2011 Woéjta
Gminy Wisniew z dnia 14 stycznia 2011 roku w sprawie przepisow wewnetrznych
regulujacych gospodarke finansowa Urzedu Gminy w Wisniewie z poZniejszymi zmianami.

- zasady ewidencji drukow Scistego zarachowania

Zasady ewidencji drukow Scistego zarachowania okreslone zostaly w zatgezniku Nr 5 pn.
Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw $cistego zarachowania do zarzadzenia Nr
13/2011 Wéjta Gminy Wisniew 2z dnia 14 stycznia 2011 roku w sprawie przepisow
wewngtrznych regulujgcych gospodarke finansowa Urzedu Gminy w Wisniewie z
pdzniejszymi zmianami.

Ostatnie zmiany powyzszych uregulowan dokonano zarzadzeniem Nr 141/2019 Wéjta Gminy
Wisniew z dnia 04 grudnia 2019 roku, z zapisow paragrafu 4 zarzgdzenia wynika, Ze
wchodzi ono w zycie z dniem 2 stycznia 2019 roku. W zakresie biezacego stosowania
uregulowan w zakresie rachunkowosci wydanych przez Wojta Gminy udzielono instruktazu.

Dokumentacj¢ opisujacg przyjgte zasady rachunkowosci przedlozyta do kontroli Pani Sylwia
Paryta Skarbnik Gminy.

3. Dane ogélne o jednostce samorzadu terytorialnego
3.1. Dane ogélne o j.s.t.

Gmina Wisniew polozona jest w wojew6dztwie mazowieckim, powiecie siedleckim.
Siedzibg organéw Gminy jest miejscowosé Wisniew, Wedlug stanu na dzien 31.12.2019 roku
na tereniec Gminy mieszkalo 5874 oséb. W 2019 roku na terenie Gminy funkcjonowato 27
solectw. W skiad struktury organizacyjnej Gminy wchodzi 6 jednostek organizacyjnych.
Dokumenty do kontroli przedtozyta Pani Ewa Wisniewska — Sekretarz Gminy.

3.2. Informacje o jednostkach podlegtych i nadzorowanych, nadanie statutéw.

Ze sporzadzonego wykazu jednostek organizacyjnych Gminy Wisniew wynika, e na terenie
Gminy w 2019 roku funkcjonowaty nast¢pujgce jednostki organizacyjne:

1. Zespoét Oswiatowy w Wisniewie,

2. Szkota Podstawowa w Radomysli,

3. Szkota Podstawowa w Smiarach,

4. Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Wisniewie,

5. Urzad Gminy Wisniew,

dzialajace na zasadach jednostek budzetowych,

6. Gminny O$rodek Kultury w Wisniewie w sklad ktérego wchodzi Gminna Biblioteka
Publiczna w Wisniewie - dziatajgcy na zasadach samorzadowej osoby prawnej.

”

Sprawdzono czy jednostkom organizacyjnym dziatajgcym w formie jednostek budzetowych
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(4 jednostki o$wiatowe oraz GOPS) i Gminnemu O$rodkowi Kultury nadano statuty i
ustalono, ze:

Ad. 1
Statut Zespolu Oswiatowego w Wisniewie uchwalony zostal uchwatg Nr XXV/169/2002
Rady Gminy w Wisniewie z dnia 27 czerwca 2002 roku.

Ad. 2
Statut Szkoty Podstawowej w Radomysli nadany zostat uchwalg Rady Pedagogicznej Nr
XIV/2017 z dnia 27 listopada 2017 roku i wszedt w zycie dnia 01 grudnia 2017 roku.

Ad.3
Statut Szkoly Podstawowej w Smiarach nadany zostal uchwala Rady Pedagogicznej Nr
10/27/11/17 z dnia 27 listopada 2017 roku i wszedl w zycie dnia 01 grudnia 2017 roku.

Ad. 4

Statut Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Wisniewie nadany zostal uchwalg Nr
XXVII/181/05 Rady Gminy w Wisniewie z dnia 27 lipca 2005 roku. W statucie dokonywano
zmian uchwatami:

- Nr XV1/122/2012 Rady Gminy Wisniew z dnia 21 czerwca 2012 roku,

- Nr XV/104/2016 Rady Gminy Wisniew z dnia 30 marca 2016 roku.

Ad. 5

Statut Gminnego Osrodka Kultury w Wisniewie nadany zostal uchwatg Nr XVI1/109/2000
Rady Gminy w Wisniewie 2z dnia 27 grudnia 2000 roku, z zmianami wprowadzonymi
uchwala Nr X/65/03 Rady Gminy w Wisniewie 2z dnia 21 pazdziernika 2003 roku. Z
paragrafu 3 pkt 5 statutu wynika, ze w sktad Gminnego Osrodka Kultury wchodzi Gminna
Biblioteka Publiczna w Wisniewic.

Statuty jednostck o$wiaty przediozyla do kontroli Pani Bozena Wyrebek Kierownik Referatu
Oswiaty, Kultury, Zdrowia, Sportu i Turystyki, statuty GOPS i GOK przedlozyla Pani Ewa
Wisniewska — Sekretarz Gminy.

3.3. Uczestnictwo w zwigzkach komunalnych

Z udzielonej informacji przez Panig Skarbnik Gminy wynika, ze Gmina Wisniew nie
uczestniczy w zwigzkach komunalnych.

3.4. Cztonkostwo w zwigzkach miedzygminnych

Z udzielonej informacji przez Panig Skarbnik Gminy wynika, ze Gmina Wisniew nie posiada
cztonkostwa w zwigzkach migdzygminnych.

Kontrola zarzadcza, audytor wewngtrzny

Do kontroli przedtozono:

- zarzadzenie Nr 374/2010 Wojta Gminy Wisniew z dnia 01 grudnia 2010 roku w sprawie
wymogow kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy ,

- plan dzialalnoéci w zakresie kontroli zarzadczej na 2019 rok,

- informacje z realizacji planu kontroli zarzadczej za 2019 rok,

- plan dzialalno$ci w zakresie kontroli zarzadczej na 2020 rok.
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Z uchwaly Nr IV/18/2018 Rady Gminy Wisniew dnia 28 grudnia 2018 roku w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Wisniew na 2019 rok wynika, ze planowane kwoty dochodéw i
przychodéw oraz kwoty wydatkow i rozchodéw wyniosty:

- dochody wyniosty kwote 25.005.982,40z1,

- przychody wyniosty kwote 9.400.000,00z1,

- wydatki wyniosty kwote 33.541.982,40z1,

- rozchody wyniosly kwote 864.000,00zt.

Z uchwaty Nr XVIII/132/2019 Rady Gminy Wisniew dnia 28 grudnia 2019 roku w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy Wisniew na 2020 rok wynika, Zze planowane kwoty dochodéw i
przychodow oraz kwoty wydatkéw i rozchodow wyniosty:

- dochody wyniosty kwote 25.618.330,00zt,

- przychody wyniosty kwote 7.970.000,00zt,

- wydatki wyniosty kwotg 32.638.330,00z1,

- rozchody wyniosty kwote 950.000,00z1.

Powyzsze kwoty dochodéw i przychodéw oraz kwoty wydatkéw i rozchodow nie mieszcza
si¢ w ustawowej kwocie okreslonej w ustawie o finansach publicznych na poziomie
40.000,00 tys. zI, co nie skutkowalo obowiazkiem prowadzenia w 2019 roku i 2020 roku
przez Gming audytu wewngtrznego.

Dokumenty z zakresu kontroli przediozyta Pani Sylwia Paryla Skarbnik Gminy.

II. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC.

1. Gospodarka pieni¢zna i kontrola kasy

1.1.  Gospodarka srodkami pienieznymi. Gospodarka kasowa
a) Zgodnos¢ stanu gotowki w kasie ze stanem ewidencyjnym

W Urzgdzie Gminy w Wisniewie funkcjonuje jedna kasa. W okresie objetym kontrolg kase
prowadzila i obecnie prowadzi Pani Anna Zlotucha podinspektor ds. wymiaru podatkéw i
optat lokalnych. Obowigzki dotyczace prowadzenia obstugi kasowej zostaly wyszczegdlnione
w opisie stanowiska pracy w czgéci dotyczgcej zadan szczegdtowych realizowanych na
stanowisku zatwierdzonym przez Wojta Gminy dnia 01.08.2018 roku, z ktérym Pani Anna
Ziotucha zapoznata si¢ i przyjeta do wiadomosci i realizacji dnia 01.08.2018 roku.

W czasie nieobecnosei Pani Anny Zlotucha kas¢ prowadzi Pani Renata Kaczynska referent
ds. ksiggowosci podatkowe;j.

Obowigzki dotyczgce zastgpstwa w czasie nieobecnodci Pani Anny Ziotucha podinspektora
ds. wymiaru podatkéw 1 oplat lokalnych zostaly zawarte w opisie stanowiska pracy w czesci
dotyczacej zadan szczegétowych realizowanych na stanowisku zatwierdzonym przez Woijta
Gminy dnia 19.02.2019 roku, z ktérym Pani Renata Kaczynska zapoznata si¢ i przyjeta do
wiadomosci i realizacji dnia 19.02.2019 roku.

W 2019 roku sporzgdzano jeden rodzaj raportéw kasowych w zakresie przychodéw i
rozchodé6w Urzedu Gminy, w 2020 roku sporzgdza si¢ réwniez jeden rodzaj raportow
kasowych. Raporty kasowe sporzadzane sg r¢cznie w formie przebitkowych raportow
kasowych powszechnego uzytku.

W dniu 31 stycznia 2020 roku w ramach kontroli kompleksowej przeprowadzono kpntrole
kasy. Po przeliczeniu gotéwki w kasie stwierdzono, ze stan gotowki wyni6st 7,00zt i
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wynika z ewidencji ksicgowej, tj.: raportu kasowego w zakresie przychodéw i rozchodow
Urzedu Gminy Nr 3/2020 sporzadzonego za okres od 21.01.2020 roku do 31.01.2020 roku,
pozycja raportu Nr 11.

Wéjt Gminy Wisniew na podstawie zarzadzenia Nr 3/2000 z dnia 12 czerwca 2000 roku
ustalil staly zapas gotéwki w kasie w kwocie 1500,00zt.

Protokét z kontroli kasy stanowi zatgcznik Nr 2 protokotu.
b) Prawidtowos$¢ sporzgdzania raportow kasowych

W Urzedzie Gminy Wisniew w okresie objetym kontrolg fcznie sporzgdzono 36 raportow
kasowych.

Prawidtowos¢ sporzadzenia raportow kasowych sprawdzono na przykladzie raportéw
kasowych sporzadzonych w miesiacu wrze$niu 2019 roku, co stanowi 8,3 % calego okresu
objetego kontrola, t).:

- Nr 25/2019 sporzadzony za okres od 01 do 10 wrzesnia 2019 roku, stan kasy na 10 wrzesnia
2019 roku wyniost 158,00z,

- Nr 26/2019 sporzadzony za okres od 11 do 20 wrzesnia 2019 roku, stan kasy na 20 wrzesnia
2019 roku wyniost 56,00zt,

- Nr 27/2019 sporzadzony za okres od 21 do 30 wrzesnia 2019 roku, stan kasy na 30 wrzesnia
2019 roku wynidst 188,00z

Sprawdzenia powyzszych raportéw kasowych dokonano pod wzgledem:

- udokumentowania obrotéw kasowych — przychodéw i rozchodow, dokumentami
zrodtowymi i zastepczymi, zgodnosci kwot ujetych w raportach i wynikajacych z dowodow
zrédtowych,

- biczacego sporzadzania raportow kasowych poprzez ujecie w nich operacji w dniu ich
dokonania,

- dokonywania wyplat z kasy na podstawie dowoddéw sprawdzonych pod wzglgdem
merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzania dowodéw do wyplaty przez
osoby upowaznione, okreslone w przepisach wewngtrznych,

- pokwitowania odbioru gotéwki z kasy wraz z data,

- zgodnosci salda raportu kasowego z saldem konta syntetycznego 101- Kasa.

Na podstawie zatgczonych do raportéw kasowych dokumentéw zZrédlowych ustalono, ze w
badanym okresie:

- przychody stanowity srodki z tytutu poboru oplaty skarbowej na kwitariusze przychodowe,
- rozchody z kasy stanowity odprowadzenia do Miedzygminnego Banku Spoéldzielczego w
Zbuczynie na podstawie bankowego dowodu wplaty, pobranych do kasy srodkéw z tytutu
optaty skarbowej,

- w raportach kasowych przychody i rozchody ujete zostaly chronologicznie, w dniach
dokonania wplaty lub wypfaty,

- raporty kasowe sg sporzadzane za okresy 10 dniowe,

- raporty kasowe byly dekretowane pod wzgledem zakwalifikowania obrotéw na kontach
syntetycznych Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej na odrgbnie sporzadzonych
poleceniach ksiggowania.

Laczna kwota obrotéw w zakresie przychodow i rozchodéw w/w raportéw kasowych
sporzadzonych we wrze$niu 2019 roku wyniosta 2.924,00zt.

Sprawdzono, czy stan kasy zgodny jest z saldem konta syntetycznego 101- Kasa.
Sprawdzenia dokonano za miesigce lipiec, sierpien i wrzesien 2019 roku, co stanowi 25,0%
calego okresu objetego kontrolg i ustalono, ze:
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- na dzien 31 lipca 2019 roku stan kasy byl zerowy, co wynika z raportu kasowego Nr
21/2019 w zakresie przychod6éw i rozchodéw Urzedu Gminy sporzadzonego za okres od
21.07.2019 roku do 31.07.2019 roku,

- na dzieri 31 sierpnia 2019 roku stan kasy wyni6st 246,00zL, co wynika z raportu kasowego
Nr 24/2019 w zakresie przychodéw i rozchodéw Urzedu Gminy sporzadzonego za okres od
21.08.2019 roku do 31.08.2019 roku,

- na dziefi 30 wrzesnia 2019 roku stan kasy wyniost 188,00z1, co wynika z raportu kasowego
Nr 27/2019 w zakresie przychodéw i rozchodéw Urzedu Gminy sporzadzonego za okres od
21.09.2019 roku do 30.09.2019 roku.

Salda te zgodne s3 z saldem konta syntetycznego 101- Kasa odpowiednio na dzieh
31.07.2019 roku, 31.08.2019 roku i 30.09.2019 roku (wydruki obrotéw konta 101 Urzedu
Gminy w Wisniewie jako jednostki budzetowej za okres od 01.01.2019 roku do 31.07.2019
roku, za okres od 01.01.2019 roku do 31.08.2019 roku i za okres od 01.01.2019 roku do
30.09.2019 roku z dnia 28.01.2020 roku).

¢) Depozyty 1 inne walory przechowywane w kasie

Na dzien kontroli kasy, tj. 31 stycznia 2020 roku w kasie Urzedu Gminy w Wisniewie nie
byly przechowywane zadne depozyty lub inne walory.

d) Deklaracja o odpowiedzialno$ci materialnej kasjera

Pani Anna Zlotucha podinspektor ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych o$wiadczenie w
sprawie przyjecia odpowiedzialnosci za powierzone pienigdze i inne wartosci zlozyta dnia
25.07.2018 roku.

Pani Renata Kaczynska referent ds. ksiggowosci podatkowej o$wiadczenie w sprawie
przyjgcia odpowiedzialnosci za powierzone pieniadze i inne wartosci ztozyta dnia 16.08.2018
roku.

1.2 Operacje bankowe
Wybér Banku do obstugi bankowej Gminy

Bankowg obstuge budzetu Gminy Wisniew w kontrolowanym 2019 roku prowadzit i obecnie
prowadzi Migdzygminny Bank Spoéidzielczy w Zbuczynie Oddziat w Wiéniewie na
podstawie aneksu Nr 5 zawartego w dniu 31.10.2017 roku do umowy zawartej w dniu
25.10.2013 roku o prowadzenie obshugi bankowej budzetu Gminy Wisniew. Umowe zawarto
pomigdzy Bankiem reprezentowanym przez dwéch pelnomocnikéw Zarzadu Banku a Gming
Wisniew reprezentowang przez Wojta Gminy, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.
Umowe zawarto na okres od 02.11.2017 roku do 02.11.2020 roku, bez stosowania
przepisOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

W zakresie ustalenie wartodci szacunkowej zamdwienia publicznego dotyczacego obstugi
bankowej budzetu Gminy Wisniew do kontroli przedtozono:

- ofertg cenowg Migdzygminnego Banku Spétdzielczego w Zbuczynie Oddzial w Wisniewie
z dnia 26.10.2017 roku na prowadzenie i obstuge rachunkéw bankowych Gminy Wisniew i
Jej jednostek organizacyjnych,

- zestawienie kosztéw w zakresie obstugi bankowej Gminy Wisniew w latach 2017-2020 i
notatk¢ stuzbowg z dnia 02.10.2017 roku zatwierdzong prze Wéjta Gminy z ktérej wynika,
ze taczne koszty obstugi bankowej Urzedu Gminy i jej jednostek organizacyjnych w tym
okresic wyniosg_71.670,00zt. Poniewaz warto$¢ ta nie przekraczata wyrazonej w zlofych
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réwnowartosci  30.000euro w zakresie wyboru wykonawcy powyzszego zamdwicnia
publicznego nie stosowano przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych,

- zarzadzenie Nr 250/2017 Wéjta Gminy Wisniew z dnia 27 pazdziernika 2017 roku w
sprawie wyboru powyzszego Banku do obstugi bankowej budzetu Gminy Wisniew.

Prawidlowo$é dokonywania zapiséw na koncie 133

Prawidlowos¢ dokonywania zapiséw na koncie 133 — Rachunek budzetu sprawdzono pod
katem zgodnosci obrotéw i sald pomigdzy ksiggowoscig banku a ksiegowoscig organu na
przykladzie miesigca kwietnia i wrzesnia 2019 roku tj. 16,6 % catego okresu objetego
kontrola (w Gminie prowadzony jest jeden rachunek bankowy dla Urzedu Gminy jako
jednostki budzetowej i dia budzetu Gminy jako organu finansowego).

Ustaleri dokonano na podstawie wydrukéw obrotow i sald konta 133 za w/w okresy oraz
dokumentéw zrédlowych, tj. wyciagow bankowych do konta 133 za miesigce kwiecie 1
wrzesiefi 2019 roku (wydruki obrotéw i sald konta 133 z dnia 06.02.2020 roku).

W wyniku tego ustalono, ze saldo konta 133:

- na dzien 30.04.2019 roku strony Wn wynosi 2.978.357,77z1, co zgodne jest z saldem konta
bankowego wynikajacego z wyciagu bankowego do rachunku organu Nr 85/2019, obroty z
dnia 30.04.2019 roku,

- na dzien 30.09.2019 roku strony Wn wynosi 1.954.815,54z1, co zgodne jest z saldem konta
bankowego wynikajacego z wyciggu bankowego do rachunku organu Nr 191/2019 , obroty
wyciggu z dnia 30.09.2019 roku.

Dokumenty do kontroli, tj. wyciagi bankowe, dokumenty Zrédlowe i wydruki konta
przedtozyla Pani Sylwia Paryta Skarbnik Gminy.

1.3. Gospodarka drukami $cistego zarachowania
Ewidencja i rodzaje drukdéw $cistego zarachowania

Druki $cistego zarachowania prowadza:

- Pani Renata Kaczyniska referent ds. ksiggowosci podatkowe;,

- oraz Pani Anna Ztotucha podinspektor ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych.

Na dzieh kontroli drukéw, tj. 31 stycznia 2020 roku w ewidencji ksiggowej pozostawaly
nastepujace druki  $cislego zarachowania: dowody wplaty KP, dowody wyplat KW,
kwitariusze przychodowe K-103, karty drogowe i arkusze spisu z natury.

Zgodnie z Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw scislego zarachowania w
Urzedzie Gminy Wisniew stanowiacg zalgcznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 141/2019 Wojta
Gminy Wisniew z dnia 04 grudnia 2019 roku w sprawie zmiany przepisow wewnetrznych
regulujacych gospodarke finansowa Gminy Wisniew do drukéw Scistego zarachowania
zalicza sig: czeki gotowkowe, dowody wplaty KP, dowody wyptat KW, kwitariusze
przychodowe K-103, karty drogowe i arkusze spisu z natury. A to oznacza réznice pomiedzy
rodzajami drukéw écistego zarachowania stwierdzonych podczas kontroli a ewidencjg
ksiegowa w zakresie czekow gotowkowych. Czeki gotowkowe nie s3 uzywane do pobrania
gotowki z Miedzygminnego Banku Spotdzielczego w Zbuczynie Oddziat w Wisniewie od
dnia 24.12.2019 roku. W dniu 23.12.2019 roku w Miedzygminnym Banku Spétdzielczym w
Zbuczynie Oddzial w Wiéniewie dokonano zniszczenia 4 blankietow czekowych
pozostajacych na stanie Urzedu Gminy w Wisniewie od Nr 1014399442 do Nr 1014399445
w obecnosei pracownika Urzedu Gminy w Wisniewic. Na t¢ okolicznos¢ sporzadzony zostat
dnia 23.12.2019 roku protokot zniszczenia blankietéw czekowych.

W zakresie tym udzielono instruktazu. ,

W trakcie kontroli, tj. w dniu 03.02.2020 roku Wojt Gminy Wisniew wydat zarzadzenig Nr
156/2020 w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 13/2011 Wojta Gminy z dnia 14 stycznia 2811
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roku w sprawie przepisow wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa Urzedu Gminy
w Wisniewie, w ktérym doprowadzono do zgodnos$ci w powyzszym zakresie.

Kontrola stanu rzeczywistego drukow

W dniu 31 stycznia 2020 roku dokonano kontroli drukoéw scistego zarachowania poréwnujgc
stan faktyczny z prowadzong ewidencjg ksiegowa.

W trakcie kontroli - po przeliczeniu — stwierdzono, ze stan faktyczny drukow écistego
zarachowania zgodny jest z ewidencjg drukow prowadzong w ksiedze drukéw scistego
zarachowania. Szczegolowe wyniki kontroli drukéw zawarte zostaty w protokole z kontroli,
ktéry stanowi zatgcznik Nr 3 protokohu.

Dokumenty do kontroli przedlozyty:

- Pani Renata Kaczynska referent ds. ksiggowosci podatkowej,

- oraz Pani Jolanta Ostrowska inspektor ds. podatku VAT.

1.4. Rozrachunki i roszczenia
Przestrzeganie zasad funkcjonowania kont rozrachunkowych

Przestrzeganie zasad funkcjonowania kont rozrachunkowych sprawdzono na przykladzie 6
kont zespotu 2 — Rozrachunki i roszczenia funkcjonujacych w 2019 roku w Urzedzie Gminy
w Wisniewie jako jednostce budzetowej za miesige kwiecien 2019 roku, co stanowi 8,3%
okresu objetego kontrola, tj.:

- 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami,

- 221 — Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych,

- 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich,

- 225 ~Rozrachunki z budzetami,

- 229 —Pozostate rozrachunki publicznoprawne,

- 231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen.

Sprawdzenia dokonano na podstawie operacji zaksiggowanych w dzienniku Urzedu Gminy w
Widniewie jako jednostki budzetowej na kontach syntetycznych oraz dokumentacii
zrédiowe;j 1 ustalono, ze zapiséw na kontach rozrachunkowych dokonywano zgodnie z trescia
ckonomiczng kont wynikajgca z opiséw ich funkcjonowania zawartych w zalaczniku Nr 1b
do zarzadzenia Nr 13/2011 Wéjta Gminy Wisniew z dnia 14 stycznia 2011 roku w sprawie
przepiséw wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowg Urzedu Gminy w Wisniewie z
pOzniejszymi zmianami.

Wydruk komputerowy dziennika glowna z dnia 31.01.2020 roku za okres od 01.04-
30.04.2019 roku i dokumenty Zrédlowe za kwiecien 2019 roku do kontroli przedlozyta Pani
Sylwia Paryla Skarbnik Gminy.

Przestrzeganie termindw regulowania zobowigzan.

Przestrzeganie terminéw regulowania zobowigzat Gminy Wisniew / terminy wynikajace z
faktur 1 rachunkéw oraz wynikajace z zawartych uméw/ sprawdzono na przykladzie
dokumentow zaksiggowanych w miesigcu kwietniu 2019 roku, pozycje ksiegowe jednostki
od Nr 774 do Nr 1033 platnych przelewami bankowymi, co stanowi 8,3% okresu objetego
kontrola.

W wyniku kontroli ustalono, ze zobowigzania uregulowano w terminach wynikajacych z
faktur i rachunkéw wystawionych przez kontrahentéw. Wystapily pojedyncze przypadku
uregulowana zobowigzafh po terminach wynikajacych z faktur wystawionych przez
kontrahentow, tj.;
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- faktura z dnia 31.03.2019 roku, poz. ksiegowa Nr 911 na kwot¢ 432,00z1, termin platnosci
do dnia 22.04.2019 roku, uregulowana dnia 25.04.2019 roku,

- faktura z dnia 23.04.2019 roku, poz. ksiggowa Nr 1013 na kwotg 177,26z1, termin ptatnosci
do dnia 07.05.2019 roku, uregulowana dnia 08.05.2019 roku,

- faktura z dnia 31.03.2019 roku, poz. ksiggowa Nr 1015 na kwotg 184,501, termin platnosci
do dnia 30.04.2019 roku, uregulowana dnia 09.05.2019 roku.

W wyniku wystapienia Wéjta Gminy o prolongat¢ w zakresie powyzszych platnosci
kontrahenci zaakceptowali pdzniejsze terminy uregulowania tych zobowigzan.

- faktury sprawdzone zostaly pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,
zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby,

- na poleceniach ksiggowania faktury zadekretowane zostaly na kontach syntetycznych
zespotu 2 i 4 i zaksiggowane w Urzegdzie Gminy jako jednostce budzetowej,

— we wszystkich przypadkach kwoty poniesionych wydatkéw byly zgodne z wystawionymi
fakturami i rachunkami.

Dokumenty tj.: faktury i przelewy bankowe do kontroli przedlozyla Pani Sylwia Paryla
Skarbnik Gminy.

Dochodzenie odszkodowania od pracownikéw odpowiedzialnych za dopuszczenie do zwhoki
skutkujacej optaceniem

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych Urzgdu
Gminy Wisniew jako jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia
2019 roku sporzadzonego dnia 10.01.2020 roku ustalono, ze nic wystapily wydatki z tytulu
nieterminowego regulowania zobowigzan klasyfikowane do paragrafu 4570 — odsetki od
nieterminowych wptat z tytutu podatku i optat. Wystapily natomiast wydatki w paragrafie
4580- pozostate odsetki w dziale 855, rozdziat 85501 w kwocie 246,34zl i w dziale 855,
rozdziat 85502 w kwocie 348,43zt

Z przedlozonych do kontroli dokumentéw wynika, ze powyzsze odsetki zwiazane byly ze
zwrotami na podstawie wydanych przez Wojta Gminy decyzji przez swiadczeniobiorcow
nienaleznie pobranych $wiadczen wychowawcezych i rodzinnych a nastepnie przekazanych
przez Gming na konto Mazowieckiego Urzedu Wojewoddzkiego w  Warszawie. Nie
skutkowato to odpowiedzialnoscig pracownikéw Urzgdu Gminy w Wisniewie za
dopuszczenie do zwloki skutkujacej ich oplaceniem.

Sprawozdanie Rb-28 S do kontroli przedtozyta Pani Sylwia Paryta Skarbnik Gminy.

Ewidencja i terminowo$¢ rozliczen zaliczek udzielonych pracownikom, wykonawcom robot
oraz dostawcom dobr i ustug

Na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej do kont syntetycznych:

- 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawecami,

- 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami,

- 240 — Pozostate rozrachunki,

sporzadzonej za 2019 rok oraz kopii raportéw kasowych sporzadzonych w 2019 roku
ustalono, ze w 2019 roku nie udzielano z kasy zaliczek pracownikom Urzedu Gminy lub
bezposrednio z rachunku bankowego Gminy, nie udzielano tez zaliczek wykonawcom robot
lub dostawcom dobr i ushug.

Ewidencje ksiegowa do kontroli przedtozyla Pani Sylwia Paryta Skarbnik Gminy, kopie
raportow kasowych Pani Anna Ziotucha podinspektor ds. wymiaru podatkéw i optat
lokalnych.
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2. Ksiggi rachunkowe budzetu i urzedu
2.1.Stan i kompletnos¢ urzadzen ksiggowych
Otwarcie i zamknigcic ksigg rachunkowych, ciaglosé sald.

Ewidencja ksiggowa operacji gospodarczych budzetu Gminy Wisniew i Urz¢du Gminy jako
jednostki budzetowej prowadzona jest przy uzyciu techniki komputerowe;.

Sprawdzono bilans zamknigcia 2018 roku i otwarcia 2019 roku oraz bilans zamknigcia 2019
roku 1 otwarcia 2020 roku kont syntetycznych dla budzetu Gminy (organu) i Urzgdu Gminy
w Wisniew jako jednostki budzetowe;j :

1/ budzetu Gminy jako organu na podstawie :

- zestawienia obrotdw i sald kont syntetycznych budzetu Gminy jako organu finansowego za
okres od 01.01.2018 roku do dnia 31.12.2018 roku / bilans zamkniecia 2018 roku/,

- zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych budzetu Gminy, jako organu finansowego za
okres od 01.01.2019 roku do dnia 31.12.2019 roku /bilans otwarcia i zamkniecia 2019 roku/,
- dziennik bilansu otwarcia 2020 roku — obroty kont syntetycznych budzetu Gminy jako
organu finansowego,

wydruki komputerowe zestawiefi i bilansu z dnia 12.02.2020 roku i 11.03.2020 roku.

Wynika z nich, ze suma sald strony Wn i suma sald strony Ma z bilansu zamkniecia 2018
roku wyniosla 3.398.951,02z, otwarcia 2019 roku 3.398.951,02z, zamkniecia 2019 roku
6.105.215,282, otwarcia 2020 roku 6.105.215,28z1.

Zachowana zostala ciaglo$¢ bilansowa bilansu zamkniecia 2018 roku i otwarcia 2019 roku
oraz bilansu zamknigcia 2019 roku i otwarcia 2020 roku budzetu Gminy jako organu
finansowego.

2/ Urzgdu Gminy jako jednostki budzetowej na podstawie:

- zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych Urzgdu Gminy jako jednostki budzetowej za
okres od 01.01.2018 roku do dnia 31.12.2018 roku / bilans zamkniecia 2018 roku/,

- zestawicnia obrotéw i sald kont syntetycznych Urzgdu Gminy jako jednostki budzetowej za
okres od 01.01.2019 roku do dnia 31.12.2019 roku / bilans otwarcia i zamkniecia 2019 rokw/,
- dziennik bilansu otwarcia 2020 roku, obroty kont syntetycznych Urzedu Gminy jako
jednostki budzetowej,

wydruki komputerowe zestawien z dnia 12.02.2020 roku i 11.03.2020 roku.

Wynika z nich, Ze suma sald strony Wn i suma sald strony Ma z bilansu zamknigcia 2018
roku wyniosta 92.771.013,26z1, otwarcia 2019 roku 92.771.013,26z1, zamknigcia 2019 roku
104.060.098,82z1, otwarcia 2020 roku 104.060.098,82zt.

Zachowana zostala cigglos¢ bilansowa bilansu zamknigcia 2018 roku i otwarcia 2019 roku
oraz bilansu zamknigcia 2019 roku i otwarcia 2020 roku Urzedu Gminy jako jednostki
budzetowe;.

Kompletnos¢ i stan ksigg rachunkowych.

Na podstawie zarzadzenia Nr 13/2011 Wéjta Gminy Wisniew z dnia 14 stycznia 2011 roku w
sprawie przepisdw wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa Urzedu Gminy w
Wisniewie z pdzniejszymi zmianami ustalono, Ze w kontrolowanej jednostce prowadzone sa
nast¢pujace ksiegi rachunkowe:

- dziennik,

- ksigga gléwna ( ewidencja syntetyczna),

- ksiegi pomocnicze ( ewidencja analityczna),

- zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz zestawienia sald ksiag pomocniczyc
- wykaz aktywow | pasywow.

@a}a 11




Kompletnos¢ i stan ksiag rachunkowych sprawdzono na podstawie proby w zakresie
prowadzenia dziennika gilowna oraz zestawienia obrotow 1 sald kont bilansowych
prowadzonych dla Urzgdu Gminy jako jednostki budzetowej za okrcs od 01.04.2019 roku do
30.04.2019 roku, co stanowi 40% wszystkich prowadzonych ksigg rachunkowych, wydruk
komputerowy dziennika z dnia 31.01.2020 roku oraz zestawienia obrotow i sald wydruk z
dnia 31.01.2020 roku.

W wyniku tego ustalono, ze ksiggi rachunkowe:

- sg trwale oznaczone nazwa jednostki, ktorej dotyczy, nazwa danego rodzaju ksiggi
rachunkowej,

- wyraznie oznaczone, co do okresu i daty sporzgdzenia,

- zapewniona jest automatyczna kontrola ciagtosci zapiséw, przenoszenia obrotow i sald.
Wydruki komputerowe posiadajg automatycznie numerowane strony, z oznaczeniem
pierwszej 1 sg sumowane.

Zgodnosé ewidencji syntetycznej z analityczng

Zgodnoéé ewidencji syntetycznej z analityczng - metodg losows - sprawdzono wedlug stanu
na dzief 31.12.2019 roku. Sprawdzenia dokonano w wyniku poréwnania zestawienia obrotow
i sald kont syntetycznych za okres od 01.01.2019 roku do dnia 31.12.2019 roku z ewidencjg
analityczng nast¢pujacych kont i ustalono co nastgpuje:

1/ konto 020 - Wartosci nicmaterialne i prawne saldo strona Wn— 200.274,77z%, ewidencja
analityczna prowadzona jest rgeznie w ksigdze inwentarzowej na druku Pu-K-205 zalozone]
dnia 21.08.2009 roku. Z wydruku zestawienia obrotéw i sald konta syntetycznego 020 za
okres od 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku z dnia 14.02.2020 roku wynika, Ze saldo konta
020 strona Wn— wynosi 200.274,7724,

2/ konto 080 — Srodki trwate w budowie /Inwestycje/ saldo strona Wn — 1.432.387,51z,
ewidencja analityczna prowadzona komputerowo wedlug poszczegélnych inwestycji. Z
wydruku zestawienia obrotéw i sald konta syntetycznego 080 za okres od 01.01.2019 roku do
31.12.2019 roku z dnia 14.02.2020 roku wynika, ze saldo konta 080 strona Wn wynosi
1.432.387,51zl,

3/ konto 135 — Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia saldo strona Wn —
18.522,05z1, ewidencja analityczna prowadzona komputerowo. Z wydruku zestawienia
obrotow i sald konta syntetycznego 135 za okres od 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku z
dnia 17.02.2020 roku wynika, ze saldo konta 135 strona Wn wynosi 18.522,05z4,

4/ konto 229 — Pozostate rozrachunki publiczno-prawne saldo strona Ma — 55.042,19z1,
ewidencja analityczna prowadzona komputerowo wedlug tytuldw rozrachunkow oraz
podmiotow z ktérymi dokonywane sa rozliczenia. Z wydruku zestawienia obrotéw i sald
konta syntetycznego 229 za okres od 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku z dnia 17.02.2020
roku wynika, ze saldo konta 229 strona Ma wynosi 55.042,19z,

5/ konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami saldo strona Wn - 40.772,00,
ewidencja analityczna prowadzona na kartach poszczegoélnych pracownikow Urzedu Gminy
na druku Pu-K-283 i komputcrowo. Z wydruku zestawienia obrotéw i sald konta
syntetycznego 234 za okres od 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku z dnia 17.02.2020 roku
wynika, ze saldo konta 234 strona Wn wynosi 40.722,00z1,

6/ konto 240 - Pozostate rozrachunki saldo strona Ma — 119.465,37z1, ewidencja analityczna
prowadzona komputerowo wedlug tytuléw poszezegélnych rozrachunkéw, roszezen i
rozliczen. Z wydruku zestawienia obrotow i sald konta syntetycznego 240 za okres od
01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku z dnia 14.02.2020 roku wynika, ze saldo konta 240
strona Ma wynosi 119.465,37z1,

7/ konto 310 - Materiaty saldo strona Wn — 20.511,83z}, ewidencja analityczna prowadzona
na kartach kontowych materiatowych wedlug rodzajéw o0s6b materialnie odpowiedzialnych.
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Z wydruku zestawienia obrotow i sald konta syntetycznego 310 za okres od 01.01.2019 roku

do 31.12.2019 roku z dnia 10.01.2020 roku wynika, ze saldo konta 310 strona Wn wynosi
20.511,83zk.

Sprawdzenia dokonano pod katem przestrzegania przepisdw ustawy o rachunkowosci, tj. czy
konta ksigg pomocniczych zawieraja zapisy bg¢dace uszczegétowieniem i uzupehieniem
zapisow kont ksiegi gléwnej oraz prowadzenia ich w ujeciu systematycznym jako
wyodrgbniony system ksigg i uzgodnienia z saldami i zapisami na kontach ksiegi glownej.
Ustalono, ze powyzsze zgodne jest z ustawa o rachunkowosci jak réwniez z zakladowym
planem kont dla Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej ustalonym w zalaczniku Nr 1b
do zarzadzenia Nr 13/2011 Wéjta Gminy Wisniew z dnia 14 stycznia 2011 roku w sprawie
przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa Urzedu Gminy w Wisniewie z
poZniejszymi zmianami,

Przyjeta proba do kontroli stanowi 18,4% wszystkich kont syntetycznych, ktore na dzien
31.12.2019 roku wykazywaty salda Wn lub Ma.

Dokumenty z zakresu stanu i kompletnosci urzadzen ksiggowych przedtozyta Pani Sylwia
Paryta Skarbnik Gminy.

2.2. Prawidlowos¢ i terminowos¢ zapisoéw w ewidencji ksiggowej
Dowody ksiggowe bedace podstawg zapiséw ksiegowych

Sprawdzeniem objeto dowody ksiggowe ujete w ksiggach Urzedu Gminy w Wisniewie jako
jednostce budzetowej za okres od 01.04.2019 roku do 30.04.2019 roku, pozycje ksiggowe
jednostki od Nr 774 do Nr 1033, co stanowi 8,3% okresu objgtego kontrolg. Powyzsze
dokumenty sprawdzono pod katem zgodnosci z przepisami ustawy o rachunkowosci.

Po przeanalizowaniu dowodow zrédtowych ustalono, ze zawierajg one:

- okreslenie rodzaju dowodu nr identyfikacyjny,

- okreslenie stron dokonujacych operacji gospodarczych,

- tre$¢ operacji oraz jej wartosé,

- dat¢ dokonania operacji, podpis wystawcy,

- 0znaczenie wystawey dowodu,

- na poleceniach ksiggowania dowodow wskazany jest sposéb ujecia ich w ksiegach
rachunkowych na kontach syntetycznych Urzedu Gminy jako jednostki budzetowe;,

- na dowodach wskazano szczegbtowg klasyfikacje wydatkéw budzetowych, tj.: dziat,
rozdzial, paragraf oraz zatwierdzono do wyptaty przez Gléwnego Ksiegowego i Kierownika
jednostki,

- dowody zrédlowe zaksiggowane zostaly w dzienniku Urzedu Gminy jako jednostki
budzetowe;j.

Prawidtowos$¢ dokonywania zapiséw ksiegowych.

Dokonano sprawdzenia zapiséw w dzienniku gléwna za okres od 01.04.2019 roku do
30.04.2019 roku Urzgdu Gminy jako jednostki budzetowej / wydruk komputerowy z dnia
31.01.2020 roku/, co stanowi 8,3% calego okresu objgtego kontrolg, pod katem zgodnosei z
przepisami ustawy o rachunkowosci i ustalono, ze:

- zapisy w dzienniku dokonane zostaty w sposob trwaly, oraz sg ze sobg powigzane w spos6b
umozliwiajgcy ich sprawdzenie,

- zawierajg kolejne numery pod jakim zaksiggowano dokumenty w dzienniku,

- zapisy ksiggowe zawieraja dat¢ dokonania operacji,

- zawierajg skrotowy opis operacji,

- kwote i date zapisu,
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- nazwe dokumentu na podstawie, ktérego dokonano zaksiggowania operacji,
- oznaczenie kont Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej oraz strony Wn i Ma na jakich
zaksiggowano dokument.

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

Dokonano sprawdzenia zapiséw dowodow ksiegowych w dzienniku gléwna Urzgdu Gminy
jako jednostki budzetowej za okres od 01.04.2019 roku do 30.04.2019 roku, (wydruk
komputerowy z dnia 31.01.2020 roku), co stanowi 8,3% calego okresu objgtego kontrolg
pod katem zgodnosci z przepisami z zakresu ustawy o rachunkowosci ustalajac, ze:

- dokonane w niej zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty,

- do ksiegi wprowadzono wszystkie zakwalifikowane do zaksiggowania w miesigcu kwietniu
dowody ksiggowe na podstawie wyciagéw bankowych, faktur, polecen ksiggowania,

- ksiega umozliwia stwierdzenie poprawnosci dokonanych zapiséw,

- pochodzace informacjc z dokonanych zapiséw w ksigdze umozliwiaja sporzadzenie
obowigzujgcych sprawozdan.

Dokumenty do kontroli z zakresu prawidtowosci i terminowosci zapisow w ewidencji
ksiegowej przedtozyla Pani Sylwia Paryta Skarbnik Gminy.

3. Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inna
3.1. Sprawozdawczo$¢ budzetowa
a) Sprawozdania jednostkowe i zbiorcze - terminowos¢ sporzadzenia sprawozdan

Terminowo$é sporzadzenia sprawozdarn budzetowych i z zakresu operacji finansowych
sprawdzono na podstawie nast¢pujacych jednostkowych sprawozdaf Urzedu Gminy jako
jednostki budzetowej i zbiorczych sprawozdan budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za 2019 rok, tj.:

- Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzgdu terytorialnego,

- Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,
oraz sprawozdania z zakresu operacji finansowych;

- Rb-N kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych,

- Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dhuznych oraz gwarancji
i poreczen, co stanowi 38% wszystkich sprawozdan budzetowych i z zakresu operacji do
sporzadzenia, ktorych kontrolowana jednostka zobowigzana byla na podstawie przepisow
rozporzadzen w sprawie sprawozdawczodci budzetowej i sprawozdafi z zakresu operacji
finansowych.

W wyniku tego ustalono, ze przedmiotowe sprawozdania jednostkowe sporzadzone zostaly w
nastepujacych terminach:

- Rb-27S dnia 31.01.2020 roku, korekta Nr 1 z dnia 18.02.2020 roku, korekta Nr 2 z dnia

19.02.2020 roku,
- Rb-28S dnia 03.02.2020 roku, korekta Nr 1 z dnia 11.02.2020 roku, korekta Nr 2 z dnia
27.02.2020 roku,
- Rb-N dnia 31.01.2020 roku, korekta Nr 1 z dnia 18.02.2020 roku, korekta Nr 2 z dnia
20.02.2020 roku,

- Rb-Z dnia 31.01.2020 roku,

a sprawozdania zbiorcze sporzadzone zostaty w nastgpujgcych terminach:

- Rb-27S dnia 12.02.2020 roku, korekta Nr 1 z dnia 19.02.2020 roku,

- Rb-28S dnia 12.02.2020 roku, korekta Nr 1 z dnia 27.02.2020 roku,

- Rb-N dnia 12.02.2020 roku, korekta Nr 1 z dnia 20.02.2020 roku, 1
- Rb-Z dnia 11.02.2020 roku.
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W zwigzku z powyzszym stwierdzono, ze sprawozdania byly sporzadzone w terminach
wynikajgcych z obowigzujacych rozporzadzen w zakresie sprawozdawczosci budzetowej i z
zakresu operacji finansowych.

Zgodnos¢ kwot wykazanych w sprawozdaniach z ewidencjg ksiegowsa

Zgodnos¢ kwot wykazanych w sprawozdaniach z ewidencjg ksiegowg sprawdzono na
podstawie nastepujgcych sprawozdan sporzadzonych dla Urzedu Gminy jako jednostki
budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2019 roku, tj.: Rb-27S i Rb-28S, co
stanowi 22,2% wszystkich sprawozdan budzetowych do opracowania ktérych zobowigzana
byla kontrolowana jednostka i ktére opracowata.

Na podstawie przedlozonych do kontroli sprawozdan i ewidencji ksiegowej ustalono, ze:

1/ na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych Urzedu
Gminy w Widniewie jako jednostki budzetowej sporzadzonego dnia 31.01.2020 roku
ustalono, ze wykonane dochody wyniosty kwot¢ 5.183.352,62z1 i wynikaja z ewidencji
ksiggowe] analitycznej dochodéw prowadzonych do konta 130JD1 ~ Rachunek biezacy
jednostki dla Urzgdu Gminy jako jednostki budzetowej za 2019 rok wedtug szczegétowej
klasyfikacji budzetowej dochodéw, tj. dzial, rozdzial, paragraf, wydruk komputerowy
zestawicnia obrotéw i sald konta 130 za okres od 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku z dnia
12.02.2020 roku,

2/ na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych Urzedu
Gminy w Wisniewie jako jednostki budzetowej, korekta Nr 1 sprawozdania sporzadzona
dnia 11.02.2020 roku i korekta Nr 2 z dnia 27.02.2020 roku, ustalono, ze wykonane wydatki
wyniosty kwot¢ 15.301.863,09zt i wynikajg z ewidencji ksiggowe] analitycznej wydatkow
prowadzonych do konta 130J - Rachunek biezacy jednostki za 2019 rok wedtug szczegdlowej
klasyfikacji budzetowej wydatkéw, tj. dzial, rozdzial, paragraf, wydruk komputerowy
zestawienia obrotow i sald konta 130J za okres od 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku z dnia
27.02.2020 roku.

Powyzsze oznacza, ze kwoty wykazane w wymienionych wyzej sprawozdaniach
budzetowych Rb-27S i Rb-28S  zgodne sa z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowe;.

Zgodno$¢ sprawozdan zbiorczych z jednostkowymi

Zgodnos¢ kwot wykazanych w sprawozdaniach zbiorczych z danymi wynikajagcymi ze
sprawozdan jednostkowych sprawdzono na podstawie sprawozdan sporzadzonych za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2019 roku: Rb -27S, Rb-28S.
Sprawdzenia tego zagadnienia dokonano na podstawie przediozonych do kontroli sprawozdan
zbiorczych i jednostkowych, w wyniku czego ustalono, ze:

1) zbiorcze sprawozdanie Rb- 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych Gminy
sporzadzone dnia 12.02.2020 roku, korekta Nr 1 z dnia 19.02.2020 roku, wykonane dochody
za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2019 roku w kwocie 29.386.586,15zt wynikaja z
nastgpujgcych sprawozdan jednostkowych Rb-278:

- sprawozdanie Urzedu Gminy w Widniewie jako jednostki budzetowej, sprawozdanie
sporzgdzone dnia 31.01.2020 roku, wykonane dochody wyniosty kwote 5.183.352,62z1,

- sprawozdanie Gminy Wisniew jako organu, sprawozdanie sporzadzone dnia 12.02.2020
roku, korekta Nr 1 z dnia 18.02.2020 roku, korekta Nr 2 z dnia 19.02.2020 roku, wykonane
dochody wynigsty kwote 23.999.167,84z1,
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- Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wiéniewie , sprawozdanie sporzadzone dnia
31.01.2020 roku, dochody wykonane wyniosty kwotg 18.275,54z,

- Szkoly Podstawowej w Radomysli, sprawozdanie sporzadzone dnia 31.01.2020 roku,
wykonane dochody wyniosty kwote 74,2371,

- Szkoly Podstawowej w Smiarach, sprawozdanie sporzadzone dnia 31.01.2020 roku,
wykonane dochody wyniosty kwote 43.363,67z1,

- Zespolu O$wiatowego w Wisniewie, sprawozdanie sporzadzone dnia 31.01.2020 roku,
wykonane dochody wyniosty kwote 142.352,2574,

2) sprawozdanie zbiorcze Rb-28S sporzadzonce dnia 12.02.2020 roku, korekta Nr 1 z dnia
27.02.2020 roku, wykonane wydatki za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2019 roku w
kwocie 31.511.956,30zt wynikajg z nastgpujacych sprawozdan jednostkowych Rb-28S:

- sprawozdanie Urzgdu Gminy w Wisniewie jako jednostki budzetowej, korekta Nr 1
sprawozdania sporzadzona dnia 11.02.2020 roku, korekta Nr 2 z dnia 27.02.2020 roku,
wykonane wydatki wyniosty kwotg 15.301.863,09z4,

- Szkoly Podstawowej w Radomysli sporzadzone dnia 31.01.2020 roku, wykonane wydatki
wyniosty kwote 1.807.305,52z1,

- Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wisniewie korckta Nr 2 sporzadzona dnia
11.02.2020 roku, wykonane wydatki wyniosty kwote 8.822.209,90z1,

- Zespotu Oswiatowego w Wisniewie sporzadzone dnia 31.01.2020 roku, wykonane wydatki
wyniosty kwote 3.697.888,10zl,

- Szkoly Podstawowej w Smiarach sporzadzone dnia 31.01.2020 roku, wykonane wydatki
wyniosty kwote 1.882.689,69zt.

7 powyzszego wynika, ze wykazane dane w sprawozdaniach zbiorczych Rb -27S 1 Rb-28S za
okres od 01.01.2019 roku do dnia 31.12.2019 roku zgodne sa z w/w sprawozdaniami
jednostkowymi.

Wszystkie dokumenty do kontroli z zakresu sprawozdawczosci, tj. sprawozdania
jednostkowe, zbiorcze i ewidencje ksiggowa przedlozyta Pani Sylwia Paryla Skarbnik Gminy.

3.2. Sprawozdawczo$¢ finansowa

Z uwagi na to, ze terminy sporzgdzenia bilanséw za 2019 rok przypadaly po czasic trwania
kontroli, kontrolg obj¢to bilanse za 2017 rok 12018 rok.

a) Bilans z wykonania budzetu Gminy Wisniew

Bilans z wykonania budzetu Gminy na dziei 31.12,2017 roku sporzadzony dnia 26.04.2018
roku i podpisany przez Skarbnika Gminy i Wojta Gminy. Stan aktywow i pasywow na
poczatek i koniec roku wynidst odpowiednio 2.327.681,98z1 i 1.533.770,18z.

Stan aktywdw i pasywéw na poczatck 1 koniec 2018 roku wyniést odpowiednio
1.533.770,18zk i 2.652.833,22zt, co wynika z bilansu z wykonania budzetu Gminy na dzien
31.12.2018 roku, korekta Nr 1 sporzadzona dnia 17.05.2019 roku i podpisana przez Wojta i
Skarbnika Gminy, zachowana zostata cigglos$¢ bilansowa.

b) Bilanse jednostkowe i lgczne jednostek budzetowych i samorzadowego zakladu
budzetowego

Bilans Urzedu Gminy w Wisniewie jako jednostki budzetowej na dzien 31.12.2017 roku
sporzadzony zostal w dniu 29.03.2018 roku i podpisany przez Skarbnika Gminy i Wojta
Gminy. Stan aktywow i pasywow na poczatek i koniec roku po zmianach wyniost
odpowiednio 30.413.578,23zt132.148.661,85zt. «
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Stan aktywOw i pasywéw na poczatek i koniec 2018 roku wyniost 32.148.661,85z i
37.431.316,42z, co wynika z bilansu Urzgdu Gminy jako jednostki budzetowej na dzien
31.12.2018 roku sporzgdzonego dnia 27.03.2019 roku i podpisanego przez Wéjta i Skarbnika
Gminy, zachowana zostata cigglosé bilansowa.

Bilans fgczny jednostek budzetowych ( w 2017 roku nie funkcjonowat samorzadowy zaktad
budzetowy) na dzien 31.12.2017 roku sporzadzony zostal w dniu 26.04.2018 roku i
podpisany przez Skarbnika Gminy i Wéjta Gminy. Stan aktywoéw i pasywéw na poczatek i
koniec roku wyniést odpowiednio 42.095.707,17z1 i 44.221.476,00zt.

Stan aktywoéw i pasywow na poczatek i koniec 2018 roku wyniést 44.221.476,00zt i
49.000.864,14z1, co wynika z bilansu tgcznego jednostek budzetowych ( w 2018 roku nie
funkcjonowal samorzagdowy zaktad budzetowy) na dzien 31.12.2018 roku sporzadzonego
dnia 24.04.2019 roku, bilans podpisany przez Wdjta i Skarbnika Gminy.

Zachowana zostata cigglo$¢ bilansowa.

Bilans faczny jednostek budzetowych wedlug stanu na dzien 31.12.2017 roku obejmuje
bilanse jednostkowe nastgpujacych jednostek organizacyjnych Gminy Wigniew :

- Urzad Gminy w Wisniewie jako jednostka budzetowa,

- Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Wisniewie,

- Zespot Oswiatowy w Wisniewie,

- Zespol Oswiatowy w Radomysli,

- Zespot O$wiatowy w Smiarach.

Bilans faczny jednostek budzetowych wedlug stanu na dzien 31.12.2018 roku obejmuje
bilanse jednostkowe nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy Wisniew :

- Urzgd Gminy w Wisniewie jako jednostka budzetowa,

- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wisdniewie ,

- Zespol Oswiatowy w Wisniewie ,

- Szkota Podstawowa w Radomysli,

- Szkota Podstawowa w Smiarach.

¢) Rachunek zyskow i strat

Dnia 26.04.2018 roku sporzadzony zostal rachunek zyskow i strat Gminy Wisniew na dzien
31.12.2017 roku, podpisany przez Skarbnika Gminy i Wéjta Gminy. Wynika z niego, Ze:

- zysk z dziatalnosci operacyjnej na koniec 2017 roku wyniést 1.565.781,68zt a na koniec
2016 roku wynidst 2.116.490,41z,

- zysk netto na koniec 2017 roku wyni6st 1.603.812,75zt a na koniec 2016 roku wyniost
2.159.876,11zt.

Dnia 24.04.2019 roku sporzgdzony zostal rachunek zyskéw i strat Gminy Wisniew na dzien
31.12.2018 roku, podpisany przez Skarbnika Gminy i Wojta Gminy. Wynika z niego, ze:

- na koniec 2018 roku z dziatalno$ci operacyjnej wykazano zysk w kwocie 4.107.284,20z1,

a na koniec roku poprzedniego zysk wynidst kwote 1.565.781,68z1,

- na koniec 2018 roku z dziatalnosci operacyjnej wykazano zysk netto w kwocie
4.120.931,55zk a na koniec roku poprzedniego zysk netto wyni6st kwote 1.603.812,75zt.
Zachowana zostata cigglos¢ bilansowa.

Dnia 29.03.2018 roku sporzadzony zostat rachunek zyskéw i strat Urzedu Gminy w
Wisniewie na dzien 31.12.2017 roku, podpisany przez Skarbnika Gminy i Wéjta Gminy .
Wynika z niego, ze:

- zysk z dzialalnosci operacyjnej na koniec 2017 roku wyniést 15.779.679,69z% a na koniec -
roku poprzedniego wynidst kwote 15.131.951,69z1,
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- zysk netto na koniec 2017 roku wyni6st 15.816.094,36zt a na koniec roku poprzedniego
wyniost kwote 15.173.297,05z1.

Dnia 27.03.2019 roku sporzadzony zostal rachunek zyskow i strat Urzedu Gminy w
Wiéniewie na dzien 31.12.2018 roku, podpisany przez Wojta Gminy oraz Skarbnika
Gminy kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wynika z niego, ze:

- zysk z dziatalno$ci operacyjnej na koniec 2018 roku wynidst 19.176.528,72z4, a na koniec
roku poprzedniego wynidst kwote 15.779.679,6924,

- zysk netto na koniec 2018 roku wynioést 19.189.827,38zt a na koniec roku poprzedniego
wyniost kwote 15.816.094,36z1.

Zachowana zostala cigglosé bilansowa.

d) Zestawienie zmian w funduszu

Dnia 26.04.2018 roku sporzadzone zostalo zestawienie zmian w funduszu Gminy Wisniew
na dzien 31.12.2017 roku podpisane przez Skarbnika Gminy i Wéjta Gminy , z ktérego
wynika, ze:

- stan funduszu jednostki na poczatku okresu (BO) na koniec roku poprzedniego wynidst
36.441.642,9471 a na koniec roku biezacego wyniost 38.949.733,31zt,

- stan funduszu jednostki po uwzglgdnieniu wyniku finansowego wyniést na koniec roku
poprzedniego 41.109.609,4274, a na koniec roku biezacego 42.563.728,84z}.

Dnia 24.04.2019 roku sporzadzone zostalo zestawienie zmian w funduszu Gminy Wisniew
na dzien 31.12.2018 roku, podpisane przez Skarbnika i Wéjta Gminy kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, z ktérego wynika, ze:

- stan funduszu jednostki na poczatku okresu (BO) na koniec roku poprzedniego wyniést
38.949.733,31z a na koniec roku biezacego wynidst 40.959.916,09z,

- stan funduszu jednostki po uwzglednieniu wyniku finansowego wyniost na koniec roku
poprzedniego 42.563.728,84z1, a na koniec roku biezacego 47.328.230,21z2L.

Zachowana zostata cigglos¢ bilansowa.

Dnia 29.03.2018 roku sporzadzone zostato zestawienie zmian w funduszu Urzedu Gminy w
Wisniewie na dzien 31.12.2017 roku, korekta Nr 1 z dnia 25.04.2018 roku, podpisane przez
Skarbnika Gminy i Wéjta Gminy z ktérego wynika, ze:

- stan funduszu jednostki na poczgtku okresu (BO) na koniec roku poprzedniego wynidst
16.924.135,24z}, a na koniec roku biczgcego wynidst 14.794.564,54zl,

- stan funduszu jednostki po uwzglednieniu wyniku finansowego wyniost na koniec roku
poprzedniego 29.967.861,59z, a na koniec roku biezacego 31.013.404,34z1.

Dnia 26.03.2019 roku sporzadzone zostato zestawienie zmian w funduszu Urzgdu Gminy w
Wisniewie na dzien 31.12.2018 roku podpisane odr¢cznie przez Wojta Gminy oraz
Skarbnika Gminy podpisem elektronicznym z ktérego wynika, ze:

- stan funduszu jednostki na poczatku okresu (BO) na koniec roku poprzedniego wyniost
14.794.564,547z} a na koniec roku biezacego wynidst 15.197.309,98zt,

- stan funduszu jednostki po uwzglednieniu wyniku finansowego wyni6st na koniec roku
poprzedniego 31.013.404,34zt, a na koniec roku biezacego 36.311.092,16zt.

Zachowana zostata cigglo$¢ bilansowa.

e) Skonsolidowany bilans Gminy Wisniew

Skonsolidowany bilans Gminy Wisniew na dzien 31.12.2017 roku sporzgdzony zostat w
dniu 05.06.2018 roku i podpisany przez Wdjta Gminy i Skarbnika Gminy. Stan aktywow i
pasywo6w na poczatek i koniec roku wyniést odpowiednio 45.345.740,30z1 1 46.651.027,39z1.
Skonsolidowany bilans Gminy Wisniew na dzien 31.12.2018 roku sporzadzony zostal dnia
25.06.2019r. i podpisany przez Skarbnika Gminy i Wéjta Gminy.
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Stan aktywow i pasywéw na poczatek i koniec roku wyniést odpowiednio kwote
46.651.027,39zt 1 52.527.636,47z.
Zachowana zostala cigglosé bilansowa.

Z zarzadzenia Nr 44/2015 Wojta Gminy Wisniew z dnia 03 czerwca 2015 roku wynika, ze
skonsolidowanym bilansem na dzien 31.12.2017 roku objeto nastepujace jednostki:
1/ jednostka dominujaca — bilans budzetu gminy (organ),

2/ jednostki zalezne:

- Urzad Gminy w Wisniewie jako jednostka budzetowa,

- Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Wisniewie ,

- Zesp6t Oswiatowy w Wisniewie ,

- Zespot Oswiatowy w Radomysli,

- Zespét Oswiatowy w Smiarach ,

- Gminny Osrodek Kultury w Wisniewie ,

3/ jednostka wspolzalezna — Zaktad Utylizacji Odpadéw spétka z 0.0. w Siedlcach.

Z zarzgdzenia Nr 70/2019 Wojta Gminy Wisniew z dnia 05 czerwca 2019 roku wynika, ze
skonsolidowanym bilansem na dzien 31.12.2018 roku objeto nastepujace jednostki:
1/ jednostka dominujgca — bilans budzetu gminy (organ),

2/ jednostki zalezne:

- Urzad Gminy w Wisniewie jako jednostka budzetowa,

- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Wisniewie ,

- Zespdl Oswiatowy w Wisniewie ,

- Szkota Podstawowa w Radomysli,

- Szkota Podstawowa w Smiarach ,

- Gminny O$rodek Kultury w Wisniewie ,

3/ jednostka wspdtzalezna — Zaktad Utylizacji Odpaddw spétka z 0.0. w Siedlcach.

Wszystkie dokumenty do kontroli z zakresu sprawozdawczosci przediozyla Pani Sylwia
Paryta Skarbnik Gminy.

Sprawozdawczo$¢ inna — sprawozdanie z wysokosci §rednich wynagrodzen nauczycieli

Z przedtozonego do kontroli sprawozdania z wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli
na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez Gmine
Wisniew za 2019 rok sporzagdzonego dnia 15.01.2020 roku, zatwierdzonego i podpisanego
przez Wojta Gminy wynika, ze poniesione w 2019 roku wydatki na wynagrodzenia w
skiadnikach wykazanych w art. 30 ust. 1 Karty nauczyciela byty wyzsze od sumy iloczynéw
Sredniorocznej liczby etatow i $rednich wynagrodzen, o ktérych mowa w art. 30 ust. 3 ww.
Karty we wszystkich stopniach awansu zawodowego, tj.:

- nauczyciel stazysta o kwote 8.025,16,

- nauczyciel kontraktowy o kwote 5.444,56z1,

- nauczyciel mianowany o kwote 26.722,84zt,

- nauczyciel dyplomowany o kwote 157.758,13z.

Powyzsze oznacza, ze nie zaistniala okoliczno$¢ do wyplaty jednorazowego dodatku

uzupelniajgcego dla nauczycieli o ktérych mowa ww. Karcie w terminie do dnia 31 stycznia
2020 roku.

Dokonywanie wydatkéw na wyplate nauczycieli w zwigzku ze strajkiem w 2019 roku.

W 2019 roku w sklad jednostek organizacyjnych Gminy wchodzily nastepujace jednostki .
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oswiatowe.:

1. Zespot Oswiatowy w Wisniewie,

2. Szkota Podstawowa w Radomysli,

3. Szkola Podstawowa w Smiarach.

W dniach 8-27 kwietnia 2019 roku na terenie Gminy Wisniew nie byt prowadzony strajk
nauczycieli w zadnej z wymienionych wyzej jednostek oswiatowych.

Potwierdzil to w zlozonym dnia 07.02.2020 roku na te okolicznos¢ o$wiadczeniu Wojt Gminy
Wisniew, oswiadczenie stanowi zatgcznik Nr 4 protokotu.

4. Inwentaryzacja
4.1. Gotdéwki w kasie

Inwentaryzacje gotowki w kasie Urzgdu Gminy w Wisniewie przeprowadzono w dniu
31.12.2019r. Ze sporzadzoncgo na t¢ okolicznos$¢ protokotu Nr 1/2019 wynika, Ze stan kasy
na dzien 31.12.2019 roku byt zerowy. Zgodne to jest z ewidencjg analityczna, tj. saldem
zerowym raportu kasowego Nr 36/2019 w zakresie przychodéw i rozchodéw  Urzedu Gminy
za okres od 21 do 31 grudnia 2019 roku. Ponadto zgodne to jest z ewidencja ksiggowa
syntetyczng konta 101 — Kasa, ktore na dzien 31.12.2019 roku wykazuje saldo zerowe, co
wynika z zestawienia obrotdw i sald konta syntctycznego 101 za okres od 01.01.2019 roku
do 31.12.2019 roku (wydruk komputerowy konta z dnia 13.02.2020 roku).

Poprzednia inwentaryzacje gotowki w kasic Urzedu Gminy w Wisniewie przeprowadzona
zostala w dniu 31.12.2018 roku. Ze sporzadzonego na t¢ okolicznos¢ protokolu wynika, ze
stan kasy na dzien 31.12.2018 roku by} zerowy. Zgodne to jest z ewidencjg analityczng, tj.
saldem zerowym raportu kasowego Nr 37/2018 w zakresie przychoddéw 1 rozchodow
Urzedu Gminy za okres od 21 do 31 grudnia 2018 roku.

Ponadto zgodne to jest z ewidencja ksiegowa syntetyczng konta 101 — Kasa, ktore na dzien
31.12.2018 roku wykazuje saldo zerowe, co wynika z zestawienia obrotéw i sald konta
syntetycznego 101 za okres od 01.01.2018 roku do 31.12.2018 roku (wydruk komputerowy
konta z dmia 13.02.2020 roku).

4.2. Srodkéw pienigznych w banku

Sprawdzono, czy salda srodkow pienigznych na rachunkach bankowych na dzien 31.12.2019
roku zgodne sg z ewidencjg prowadzong w Urzedzie Gminy w Wisniewie jako jednostce
budzetowej i organie.

Na podstawie wydrukéw komputerowych zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych
budzetu Gminy i Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej za okres od 01.01.2019 roku do
31.12.2019 roku, wydruki zestawien z dnia 12.02.2020 roku ustalono, Ze na dzien 31.12.2019
roku saldo Wn wykazywaly nastepujace konta:

- w organic:

- konto 133 — Rachunek biczacy budzetu - 3.509.871,92z1,

oraz w jednostce:

- konto 135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia — Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych — 18.522,05z4,

- konto 139-Inne rachunki bankowe — 119.465,37z1.

Powyzsze salda ksiegowe wediug stanu na dzien 31.12.2019 roku:

- w zakresie konta 133 saldo w kwocie 3.509.866,92zt zgodne jest 2z bankowymi
potwierdzeniami sald przez Miedzygminny Bank Spoéldzielczy w Zbuczynie Oddzial w
Wisniewie — pismo Banku potwierdzajace stan srodkéw z dnia 17.01.2020 roku oraz przez
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BNP Paribas Bank Polska SA w Warszawie, pismo Banku potwierdzajace stan srodkow w
kwocie 5,00z} z dnia 22.01.2020 roku,

- w zakresie konta 135 1 139 salda zgodne sa z bankowymi potwierdzeniami sald przez
Migdzygminny Bank Spéldzielezy w Zbuczynie Oddzial w Wisniewie — pisma Banku
potwierdzajgce stan Srodkéw z dnia 17.01.2020 roku i 21.01.2020 roku.

Poprzednia inwentaryzacja srodkéw pienigznych na rachunkach bankowych przeprowadzona
zostata na dzien 31.12.2018 roku.

Sprawdzono, czy salda $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych na dzien 31.12.2018
roku zgodne sg z ewidencjg prowadzong w Urzedzie Gminy w Wisniewie jako jednostce
budzetowej i organie.

Na podstawie wydrukow komputerowych zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych
budzetu Gminy i Urzgdu Gminy jako jednostki budzetowej za okres od 01.01.2018 roku do
31.12.2018 roku, wydruki zestawien z dnia 12.02.2020 roku ustalono, ze na dzien 31.12.2018
roku saldo Wn wykazywaty nastepujace konta:

- w organie konto 133 — Rachunek biezgcy budzetu -2.570.994,00z,

oraz w jednostce:

- konto 135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia — Zakladowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych — 15.936,87z1,

- konto 139-Inne rachunki bankowe — 74.986,18z1.

Powyzsze salda ksiggowe wedhug stanu na dzien 31.12.2018 roku:

- w zakresie konta 133 saldo zgodne jest z bankowymi potwierdzeniami sald przez
Miedzygminny Bank Spoldzielczy w Zbuczynie Oddzial w Wisniewie w kwocie
2.570.989,00z1 — pisma Banku potwicrdzajace stan srodkéw z dnia 15.01.2019 roku oraz
przez BGZ BNP Paribas Odziat Siedlce w kwocie 5,00zt pismo Banku potwierdzajace stan
$rodkéw z dnia 16.01.2019 roku,

- w zakresie konta 135 1 139 salda zgodne sa z bankowymi potwierdzeniami sald przez
Migdzygminny Bank Spoldzielczy w Zbuczynie Oddziat w Wisniewie — pisma Banku
potwierdzajace stan srodkéw z dnia 15.01.2019 roku i 21.01.2019 roku.

4.3. Nalezno$ci Gminy

Ostatnia inwentaryzacja naleznosci Gminy zostala przeprowadzona wedhug stanu na dzien
31.12.2019 roku.

Na podstawie wydrukow komputerowych zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych
jednostki i organu za okres od 01.01.2019 roku do dnia 31.12.2019 roku, wydruki z dnia
17.02.2020 roku ustalono, ze na dzien 31.12.2019r. nizej wymienione konta Urzedu Gminy
jako jednostki budzetowej i organu wykazywaly salda naleznosci:

- konto 201- Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami, saldo Wn w kwocie 12.672,85z,

- konto 221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych saldo Wn w kwocie 213.757,0221,

- konto 226- Diugoterminowe naleznoéci budzetowe saldo Wn w kwocie 413.707,21z24,

1 jako organu;

- konto 224 — Rozrachunki budzetu, saldo Wn w kwocie 89.796,81zt.

Sprawdzeniem objgto inwentaryzacje w/w sald kont i ustalono, ze powyzsze naleznosci
zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2019 roku drogg weryfikacji sald z dokumentami
zrodtowymi, co wynika ze sporzadzonych protokotéw dnia 14.01.2020 roku weryfikacji sald,
réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono.

Poprzednia inwentaryzacja naleznosci Gminy zostata przeprowadzona wedtug stanu na dzien
31.12.2018 roku. Na podstawie wydrukéw komputerowych zestawienia obrotéw i sald kont
syntetycznych jednostki i organu za okres od 01.01.2018 roku do dnia 31.12.2018 roku,
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wydruki z dnia 12.02.2020 roku ustalono, Ze na dziea 31.12.2018r. nizej wymienione konta
Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej i organu wykazywaty salda naleznosci:

- konto 201- Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami, saldo Wn w kwocie 12.224,14zt,

- konto 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych saldo Wn w kwocie 299.550,38zl,

- konto 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe saldo Wn w kwocie 412.919,73z,

- konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami saldo Wn w kwocie 38.529,50z4,

1 jako organu:

- konto 224 — Rozrachunki budzetu, saldo Wn w kwocie 79.560,39z1.

Sprawdzeniem objeto inwentaryzacjg sald w/w kont i ustalono, ze powyzsze naleznosci
zostaly zinwentaryzowane na dzien 31.12.2018 roku drogg weryfikacji sald z dokumentami
zrédtowymi, co wynika ze sporzadzonych dnia 14.01.2019 roku protokotéw weryfikacji sald,
réznic inwentaryzacyjnych nie stwicrdzono.

4 4. Srodkow trwatych

Ostatnia inwentaryzacja srodkéw trwalych Gminy Wisniew zostala przeprowadzona na
podstawie zarzadzenia Nr 378/2018 Wojta Gminy Wisniew z dnia 18.10.2018 roku w
sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji sktadnikéw majatku Gminy wedlug
stanu na dzien 31.12.2018 roku.

Ze sporzadzonego przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng dnia 14.01.2019 roku protokolu z
rozliczenia wynikéw inwentaryzacji wynika, zc faktyczny stan $rodkow trwatych wediug
spisu z natury wyniost tacznie 51.055.059,09z1.

Powyzszy stan faktyczny srodkow trwatych zgodny jest ze stanem wynikajgcym z ewidencji
ksiggowej konta syntetycznego 01 1-Srodki trwate - wartos¢ ksiggowa wyniosta
51.055.059,09zt, wydruk komputerowy stanu konta 011 za okres od 01.01.2018 roku do dnia
31.12.2018 roku zdnia 12.02.2020 roku.

Ze sporzadzonego przez Komisje Inwentaryzacyjng dnia 02.01.2019 roku protokotu
inwentaryzacji metodg weryfikacji konta 011 — Grunty = wynika, ze na dzien 31.12.2018
roku:

- warto$é gruntéw mienia komunalnego wyniosta 612.181,58z,

- warto$é gruntow pod drogami wyniosta 857.307,57z.

Poprzednia inwentaryzacja $rodkoéw trwatych, bedacych majatkiem Gminy zostala
przeprowadzona wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku, w drodze spisu z natury, na
podstawie zarzadzenia Nr 299/2014 Wojta Gminy Wisniew z dnia 14.10.2014r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej rzeczowych skadnikéw majgtku wedtug stanu na
31 grudnia 2014r.

Inwentaryzacja ta byta przedmiotem kontroli w ramach kontroli kompleksowej gospodarki
finansowej Gminy przeprowadzonej przez Regionalng Izbg Obrachunkowa w Warszawie
Zespot w Siedlcach w 2016 roku za okres od 01.01.2015 roku do dnia 31.12.2015 roku.

4.5, Pozostalych srodkéw trwalych

Ostatnia inwentaryzacja pozostalych $rodkéw trwalych Gminy Wisniew zostata
przeprowadzona na podstawie zarzadzenia Nr 378/2018 Wéjta Gminy Wisniew z dnia
18.10.2018 roku w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji sktadnikéw majgtku
Gminy wedhug stanu na dzien 31.12.2018 roku.

Ze sporzadzonego przez Komisje Inwentaryzacyjna dnia 14.01.2019 roku protokotu z
rozliczenia wynikéw inwentaryzacji wynika, ze faktyczny stan pozostalych srodkow
trwalych wedtug spisu z natury wynidst tgcznie 1.429.868,2321. '
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Powyzszy stan faktyczny pozostatych srodkéw trwatych zgodny jest ze stanem wynikajgcym
z ewidencji ksiggowej konta syntetycznego 013-Pozostale srodki trwale - warto$¢ ksiegowa
wyniosta 1.429.868,23zt, wydruk komputerowy stanu konta 013 za okres od 01.01.2018
roku do dnia 31.12.2018 roku z dnia 12.02.2020 roku.

Metodg wyrywkowa sprawdzono czy wyniki inwentaryzacji sg powigzane i zgodne z
ewidencjg ksiggowa. Na podstawie arkuszy spisu z natury dotyczgcych pozostatych srodkow
trwalych wytypowanych do kontroli OSP ustalono, Ze stan pozostalych $rodkéw trwalych
na dzien 31.12.2018 roku wynikajacy z inwentaryzacji w OSP Radomy$l wyniést
92.938,08zl, OSP Eupiny wyniést 47.389,48zt, OSP Stare Okniny wynidst 75.303,79zt
ustalono, ze stany te zgodne sg =z wartosciami wynikajgcymi z ewidencji analitycznej
prowadzone] do konta 013.

Poprzednia inwentaryzacja pozostalych $rodkéw trwatych, bedacych majgtkiem Gminy
zostata przeprowadzona wediug stanu na dzien 31 grudnia 2014 roku, w drodze spisu z
natury, na podstawie zarzgdzenia Nr 299/2014 Wdjta Gminy Wisniew z dnia 14.10.2014r. w
sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej rzeczowych skladnikéw majgtku wedtug
stanu na 31 grudnia 2014r.

Inwentaryzacja ta byta przedmiotem kontroli w ramach kontroli kompleksowej gospodarki
finansowej Gminy przeprowadzonej przez Regionalng Izbe Obrachunkowg w Warszawie
Zespol w Siedlcach w 2016 roku za okres od 01.01.2015 roku do dnia 31.12.2015 roku.

4.6 Wartosci niematerialnych i prawnych

Ostatnia inwentaryzacja warto$ci niematerialnych i prawnych zostala przeprowadzona na
dzien 31 grudnia 2019 roku. Ze sporzadzonego dnia 14.01.2020 roku protokolu z
przeprowadzenia inwentaryzacji wartosci niematerialnych i prawnych w drodze weryfikacji
sald — drogg porownania stan ksiggowego z dokumentami zrédlowymi wynika, Ze stan
konta 020 — Wartosci niematerialne i prawne wyniost kwotg 200.274,77z1.

Powyzsze saldo wartosci niematerialnych i prawnych zgodne jest z saldem konta
syntetycznego 020, wydruk komputerowy zestawienia obrotéw i sald konta syntetycznego
020 za okres od 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku z dnia 12.02.2020 roku, z ktérego
wynika, ze stan warto$ci niematerialnych i prawnych na dzien 31.12.2019r. wynidst
200.274,77zk.

Poprzednia inwentaryzacja wartosci niematerialnych i prawnych zostala przeprowadzona
wedtug stanu na dzieni 31 grudnia 2018 roku. Ze sporzadzonego dnia 14.01.2019 roku
protokotu weryfikacji salda — droga poréwnania stanu ksiegowego z dokumentami
zrédlowymi wynika, ze stan konta 020 wynidst kwote 197.448,77z1.

Powyzsze saldo wartosci niematerialnych i prawnych zgodne jest z ewidencjg ksiegowg —
wydruk zestawienia obrotow i sald kont syntetycznych jednostki za okres od 01.01.2018
roku do dnia 31.12.2018 roku, wydruk z dnia 12.02.2020 roku z ktérego wynika, ze stan
wartoscl niematerialnych i prawnych na dzien 31.12.2018r. wynidst 197.448,77zt.

4.7 Dhugoterminowych aktywdéw finansowych

Ostatnia inwentaryzacja diugoterminowych aktywdéw finansowych zostala przeprowadzona
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku. Ze sporzadzonego dnia 14.01.2020 roku
protokotu z przeprowadzenia inwentaryzacji udziatéw Gminy w drodze weryfikacji salda
wynika, Ze na dzien weryfikacji saldo konta 030- Diugoterminowe aktywa finansowe
wyniosto kwote 29.921,20zt. p

Powyzsze saldo dlugoterminowych aktywow finansowych zgodne jest - z saldem k¢gnta
syntetycznego 030, wydruk komputerowy zestawienia obrotéw i sald konta syntetyczpego
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030 za okres od 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku z dnia 12.02.2020 roku z ktorego
wynika, ze stan dtugoterminowych aktywow finansowych na dzien 31.12.2019r. wynidst
29.921,20z1.

Poprzednia inwentaryzacja dtugoterminowych aktywow finansowych zostata przeprowadzona
w drodze weryfikacji sald wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku. Ze sporzadzonego
dnia 14.01.2019 roku protokotu weryfikacji salda konta 030- Diugoterminowe aktywa
finansowe wynika, ze stan dlugoterminowych aktywoéw finansowych wynidst kwote
29.921,20zt. Stanowig one udzialy w spolce, tj. Zaktadzie Odpadéw Komunalnych w
Siedlcach. Powyzszy stan jest zgodny ze stanem ksiegowym konta 030- Dlugoterminowe
aktywa finansowe, co wynika z wydruku komputerowego zestawienia obrotow i sald kont
syntetycznych jednostki za okres od 01.01.2018 roku do dnia 31.12.2018 roku, wydruk z
dnia 12.02.2020 roku.

Dokumenty do kontroli z inwentaryzacji przedtozyla Pani Sylwia Paryta Skarbnik Gminy.

4.8 Materialow

Ostatnia inwentaryzacja materiatdbw bedacych na stanie  Gminy Wisniew  zostala
przeprowadzona na podstawie zarzadzenia Nr 378/2018 Wéjta Gminy Wisniew z dnia
18.10.2018 roku w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji sktadnikow majgtku
Gminy wedlug stanu na dzien 31.12.2018 roku.

Ze sporzadzonego przez Komisje Inwentaryzacyjng dnia 14.01.2019 roku protokotu z
rozliczenia wynikéw inwentaryzacji wynika, ze faktyczny materialow wedtug spisu z natury
wyniost tgcznie 15.207,13zt

Powyzszy stan faktyczny materialdow zgodny jest ze stanem wynikajacym z ewidencji
ksiegowej konta syntetycznego 310 Materialy - wartos¢ ksiggowa wyniosta 15.207,13z4,
wydruk komputerowy stanu konta 310 za okres od 01.01.2018 roku do dnia 31.12.2018 roku
7 dnia 12.02.2020 roku.

Poprzednia inwentaryzacja materialdw pozostajagcych na stanie Gminy zostala
przeprowadzona wedhug stanu na dziefi 30 grudnia 2016 roku / 31 grudnia dniem wolnym od
pracy/.

Ze sporzadzonego dnia 12.01.2017 roku protokotu z kontroli stanu materialow Urzedu Gminy
w Wisniewie przez Komisje inwentaryzacyjng wynika, ze na dzien 30.12.2016 roku stan
faktyczny materialéw wynidst kwote 17.103,10z1.

Stan ksiegowy wynikajacy z ewidencji konta syntetycznego 310 — Materiaty wyniost réwniez
17.103,102t, a to oznacza, ze réznic inwentaryzacyjnych nie stwierdzono, wydruk
komputerowy zestawienia obrotéw i sald kont syntetycznych jednostki za okres od
01.01.2016 roku do dnia 31.12.2016 roku z dnia 14.02.2020 roku.

7, zapisow zawartych w arkuszach spisu z natury stwicerdzono przypadki dokonywania w
sposob niedozwolony poprawek poprzez przerabianie i pogrubianic zapisdéw ilosci i wartosci
materiatéw. Miato to miejsce w nastgpujgcych arkuszach spisu z natury :

- arkusz spisu z natury Nr 17/2016/AW poprawiono warto$¢ na kwote 380,38z, brak podpisu
osoby dokonujgcej poprawki i zamieszczenia daty jej naniesienia,

- arkusz spisu z natury Nr 14/2016/AW poprawiono ilo$¢ materiatéw na kwote 839,891,
brak podpisu osoby dokonujacej poprawki i zamieszczenia daty jej naniesienia,

- arkusz spisu z natury Nr 12/2016/AW poprawiono wartos¢ na kwote 255,03z1, brak
podpisu osoby dokonujacej poprawki i zamieszczenia daty jej naniesienia,

tj. na taczna kwoteg 1.475,30z1.
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Powyzsze jest niezgodne z postanowienia Instrukcji w sprawie gospodarki majagtkiem
trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie
stanowigcej zatacznik Nr 3 do zarzgdzenia Nr 13/2011 Wéjta Gminy Wisniew z dnia 14
stycznia 2011 roku w sprawie przepisow wewngtrznych regulujgcych gospodarke finansowa
Urzgdu Gminy w Wisniewie z pézZniejszymi zmianami. Wynika z niej, ze btedy w arkuszach
spisu z natury nalezy poprawia¢ wylgcznie poprzez skreslenie bigdnego zapisu, tak aby
zostaty one czytelne. Poprawka bledu powinna by¢ podpisana przez osobe dokonujgcg spisu i
opatrzona datg.

Dokumenty do kontroli z inwentaryzacji materiatow przediozyla Pani Jolanta Ostrowska
inspektor ds. podatku VAT.

III. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
1. Dochody budietowe
Plan dochodéw budzetowych po zmianach i stopien jego realizacji za dany rok budzetowy

Na podstawie wydrukéw komputerowych konta 901 — ,Dochody budzetu” i konta 991 —
.»Planowane dochody budzetu” (wydruki komputerowe z dnia 27.01.2020r.) ustalono, ze plan
dochodéw po zmianach na dzien 31.12.2019r. wyniost 28.954.736,62z1, dochody wykonane
wyniosty 29.386.586,15zt i stanowig 101,4% planu ogdtem, co jest zgodne ze sprawozdaniem
Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzgdu terytorialnego za
okres od poczatku roku do dnia 31.12.2019r.

1.1. Subwencje i dotacje
Kwoty otrzymanych i wydatkowanych subwencji za dany rok budzetowy wedtug tytutlow

Na podstawie kont analitycznych dochodéw prowadzonych do konta syntetycznego 901 —
»Dochody budzetu” (wydruk komputerowy z dnia 28.01.2020r.) oraz pisma w sprawie
przyznania subwencji przedlozonego do kontroli przez Skarbnika Gminy — Panig Sylwic
Paryta ustalono, ze dochody z tytulu subwencji w 2019 roku wyniosty 4.882.089,00z1 - czes$é
oswiatowa (dz. 758 rozdziat 75801 § 2920), 4.206.722,00z1 - cz¢$¢ wyrdwnawcza subwencji
ogolnej (dz. 758 rozdziat 75807 § 2920) i 79.277,00zt — cze$¢ rdwnowazgca subwencji
ogolnej (dz. 758 rozdziat 75831 § 2920).

Powyzsze dochody zostaty wykazane w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2019r.

Ustalono stopien wykorzystania otrzymanej czgsci o$wiatowej subwencji ogélnej.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzgdu terytorialnego za okres od poczgtku roku do dnia 31.12.2019r. ustalono,
ze poniesione  wydatki w dziale 801 — ,O$wiata i wychowanie” wyniosly kwote
1.757.676,09zt, w dziale 854 — ,Edukacyjna opieka wychowawcza” wyniosty kwote
355.817,73%, co oznacza, ze otrzymana czg$¢ o$wiatowa subwencji ogdlnej wykorzystana
zostata w catosci, pozostata kwota wydatkow sfinansowana zostata ze $rodkéw wiasnych
Gminy oraz z otrzymanych dotacji.

Kwoty otrzymanych i wydatkowanych dotacji za dany rok budzetowy wedtug zadan
Na podstawie ewidencji analitycznej dochodéw i wydatkéw ustalono, ze Gmina otrzyn}a%a

1 wydatkowala dotacje:
1. Na zadania zlgcone otrzymata 8.601.057,34zt i wydatkowata 8.599.808,277t:
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- dzial 010 rozdziat 01095 § 2010 otrzymana i wydatkowana w kwocie 509.209,10zt,

- dzial 750 rozdziat 75011 § 2010 otrzymana 53.469,00zf, i wydatkowana w kwocie
52.279,44z4,

- dzial 751 rozdziat 75101 § 2010 otrzymana i wydatkowana w kwocie 1.177,00z1,

- dzial 751 rozdzial 75109 § 2010 otrzymana i wydatkowata w kwocie 220,00z1,

- dzial 751 rozdziat 75108 § 2010 otrzymana i wydatkowana w kwocie 25.727,00z1,

- dziat 751 rozdziat 75113 § 2010 otrzymana w kwocie 25.191,00zt wydatkowana w kwocie
25.191,00z,

- dzial 801 rozdziat 80153 § 2010 otrzymana i wydatkowana w kwocie 31.242,03z1,

- dziat 852 rozdziat 85228 § 2010 otrzymana w kwocie 35.000,00zt wydatkowana w kwocie
35.000,00zt,

- dziat 855 rozdziat 85501 § 2060 otrzymana w kwocie 5.565.114,20z wydatkowana w kwocie
5.565.114,2041,

- dziat 855 rozdziat 85502 § 2010 otrzymana w kwocie 2.086.649,19zt wydatkowana w kwocie
2.086.649,19z1,

- dzial 855 rozdziat 85503 § 2010 otrzymana w kwocie 944,00zt, wydatkowana w kwocie
884,49z1,

- dziat 855 rozdzial 85504 § 2010 otrzymana w kwocie 250.510,00zt wydatkowana w kwocie
250.510,00zt,

- dzial 855 rozdziat 85513 § 2010 otrzymana w kwocie 16.604,82zt wydatkowana w kwocie
16.604,82z1.

2. Na zadania wlasnc otrzymatla i1 wydatkowata 670.652,15zt:

- dziat 600 rozdzial 60014 § 2320 otrzymana i wydatkowana w kwocie 5.074,07zi

- dzial 750 rozdziat 75095 § 2059 otrzymana i wydatkowana w kwocie 13.009,92z4,

- dziat 750 rozdzial 75095 § 2057 otrzymana i wydatkowana w kwocie 19.525,49z

- dzial 758 rozdzial 75814 § 2030 otrzymana i wydatkowana w kwocie 71.470,81z,

- dziat 801 rozdzia} 80101 § 2030 otrzymana i wydatkowana w kwocie 14.000,00z1,

- dzial 801 rozdziat 80104 § 2030 otrzymana i wydatkowana w kwocie 66.449,00z1,

- dzial 801 rozdziat 80195 § 2710 otrzymana i wydatkowana w kwocie 43.000,00z1,

- dziat 855 rozdziat 85504 § 2030 otrzymana i wydatkowana w kwocie 17.287,00z,

- dzial 900 rozdzial 90026 § 2460 otrzymana i wydatkowana w kwocie 21.000,00zl,

- dzial 900 rozdzial 90095 § 2710 otrzymana i wydatkowana w kwocic  6.002,28zl,

- dziat 921 rozdzial 92109 § 2710 otrzymana i wydatkowana w kwocie ~ 6.605,10z,

- dziat 921 rozdzial 92195 § 2710 otrzymana i wydatkowana w kwocie  8.677,98zl,

- dziat 852 rozdziat 85213 § 2030 otrzymana i wydatkowana w kwocie ~ 2.406,00z,

- dziat 852 rozdzial 85214 § 2030 otrzymana i wydatkowana w kwocie  6.923,00z,

- dziat 852 rozdzial 85216 § 2030 otrzymana i wydatkowana w kwocie 26.779,00zt,

- dzial 852 rozdzial 85219 § 2030 otrzymana i wydatkowana w kwocie 102.707,50z,

- dzial 852 rozdzial 85230 § 2030 otrzymana i wydatkowana w kwocie 93.147,00z,

- dzial 854 rozdziat 85415 § 2030 otrzymana i wydatkowana w kwocie 48.000,00z1,

- dziat 801 rozdziat 80103 § 2030 otrzymana i wydatkowana w kwocie 50.000,00z,

- dziat 852 rozdziat 85295 § 2007 otrzymana i wydatkowana w kwocie 41.796,13zl,

- dzial 852 rozdzial 85295 § 2009 otrzymana i wydatkowana w kwocie 6.791,87zt.

3. Na zadania inwestycyjne otrzymata 1.832.408,92zt, (w tym refundacja srodkéw za 2018 rok
w kwocie 254.904,42z1) i wydatkowala 1.782.613,92zt:

- dziat 750 rozdzial 75023 § 6257 otrzymana i wydatkowana w kwocie 205.109,42z1, tytulem
refundacji srodkéw za 2018,

- dziat 600 rozdziat 60016 § 6630 otrzymana i wydatkowana w kwocie 45.000,00zt,

- dzial 600 rozdzial 60095 § 6297 otrzymana 1 wydatkowana w kwocie 31.815,00zt,

- dziat 600 rozdziat 60078 § 6630 otrzymana i wydatkowana w kwocie 574.244,00z,

- dzial 926 rozdzial 92695 § 6260 otrzymana i wydatkowana w kwocie 858.400,00z4,
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- dzial 754 rozdzial 75412 § 6280 otrzymana i wydatkowana w kwocie 30.000,00z1,

- dziat 758 rozdziat 75814 § 6330 otrzymana i wydatkowana w kwocie 32.510,50z1,

- dzial 926 rozdziat 92695 § 6260 otrzymana w kwocie 49.795,00z4, (tytulem refundacji
Srodkow za 2018r.),

- dzial 921 rozdziat 92109 § 6300 otrzymana i wydatkowana w kwocie 5.535,00zt.
Dotacje przekazane przez Gming innym jednostkom:

1. Jednostkom sektora finansow publicznych w kwocie 566.541,65zt w tym:

- dziat 750 rozdziat 75075 § 2310 w kwocie 4.478,81z,

- dziat 921 rozdziat 92109 § 2480 w kwocie 363.500,00zt,

- dziat 600 rozdziat 60014 § 6300 w kwocie 8.000,00z,

- dzial 710 rozdzial 71095 § 6639 w kwocie 13.161,00z1,

- dziat 600 rozdziat 60004 § 2310 w kwocie 44.901,841,

- dzial 754 rozdzial 75404 § 6170 w kwocie 8.000,00z1,

- dziat 921 rozdziat 92109 § 2800 w kwocie 5.000,00z1,

- dziat 921 rozdziat 92116 § 2480 w kwocie 119.500,00z1.

2. Jednostkom nie nalezacym do sektora finanséw publicznych w kwocie 90.683,01zt w tym:
- dziat 010 rozdziat 01008 § 2830 w kwocie 8.000,00zt,

- dzial 851 rozdzial 85195 § 2820 w kwocie 5.000,00z,

- dziat 921 rozdzial 92195 § 2820 w kwocie 27.000,00zt,

- dzial 926 rozdziat 92695 § 2820 w kwocie 2.800,00z,

- dziat 750 rozdziat 75095 § 2827 w kwocie 29.873,09zl,

- dziat 750 rozdzial 75095 § 2829 w kwocie 13.009,92zt,

- dziat 854 rozdzial 85412 § 2820 w kwocie 5.000,00z1.

Dokumenty z zakresu dotacji przedlozyta do kontroli Sylwia Paryta — Skarbnik Gminy.

1.2. Dochody z tytutu podatkdw i optat
a) Podatek od nieruchomosci (osoby fizyczne i prawne, jednostki organizacyjne)
Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodow z ww. zrodla

Na podstawie prowadzonej ewidencji szczegdlowej do konta 901 — ,Dochody budzetu”
(wydruk komputerowy z dnia 27.01.2020r.) oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do
dnia 31.12.2019r. ustalono, ze dochody z tytulu podatku od nieruchomosci wyniosty:

~ dzial 756 rozdziat 75615 § 0310 (osoby prawne) — 1.841.727,80z,

— dzial 756 rozdziat 75616 § 0310 (osoby fizyczne) — 519.287,95z1.

Na podstawie przedtozonej ewidencji szczegétowej do konta 991 — ,Planowane dochody
budzetu” (wydruk z dnia 27.01.2020r.) oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do
dnia 31.12.2019r. ustalono, ze plan dochodéw z tytutu podatku od nieruchomosci wynidst:

— dzial 756 rozdziat 75615 § 0310 (osoby prawne) — 1.237.582,00z1,

— dziat 756 rozdziat 75616 § 0310 (osoby fizyczne) — 590.000,00zt.

W dziale 756 rozdziale 75615 § 0310 zalegto$ci wyniosty 10.358,20z1, nadplaty wyniosty
240,40zt. W dziale 756 rozdziale 75616 § 0310 zaleglosci wyniosty 28.387,97z1, nadplaty
wyniosty 1.381,39z1, co wynika z wydruku komputerowego pn. ,,Zbiorczy dziennik obrotéw
za okres od miesigca 2019.01 do miesiaca 2019.12.”. Powyzsze zaleglosci i nadplaty zostaly
wykazane w powyzszych kwotach w sprawozdaniu Rb-278S.

Dokumenty do kontroli przedlozyta Pani Anna Ziotucha — podinspektor ds. wymiaru
podatkéw i oplat
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OkreSlenie stawek podatkowych

Stawki podatku od nieruchomosci na 2019 rok okreslone zostaty Uchwatg Nr 111/8/2018 Rady
Gminy Wisniew z dnia 10 grudnia 2018r. w sprawie stawek podatku od nieruchomosci na
2019 rok i zwolnien w tym podatku obowigzujgcych na obszarze Gminy Wisniew (ogtoszona
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego, poz. 12462, z dnia 14.12.20138r.).
W wyniku poréwnania wysokosci stawek podatku wynikajgcych z ww. uchwaty Rady Gminy
z maksymalnymi ustawowymi stawkami podatku od nieruchomosci obowigzujacymi w 2019
roku ustalono, ze przyjete przez Rade Gminy stawki podatku nie przekraczajg stawek
ustawowych.

Rada Gminy w § 2 ww. uchwaly Nr I1I/8/2018 wprowadzita zwolnienia od podatku od
nieruchomosci, obejmujace:

1. grunty i budynki lub ich czgéci zajete na dziatalnosé kulturalng i opieki spotecznej, z
wyijatkiem zajetych na prowadzenic dziatalnosci gospodarcze;.

2. grunty i budynki lub ich czesci zajete na dzialalno$¢ ochrony przeciwpozarowej, z
wyjatkiem zajetych na prowadzenie dziatalno$ci gospodarcze;.

3. Grunty 1 budynki lub ich czesci zwigzane z zaopatrzeniem w wode¢ oraz zbiorowego
odprowadzenia i oczyszczenia $ciekéw z wyjatkiem zajetych na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej.

4, grunty i budynki lub ich czgéci zajete na potrzeby ochrony bezpieczefistwa obywatell,
micnia oraz porzadku publicznego, z wyjatkiem powierzchni zajgtych na dzialalnosé
gospodarczg.

Terminowo$é i prawidlowosé skladania deklaracji podatkowych przez osoby prawne
i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej

Na podstawie przedlozonego rejestru zaksiggowanych deklaracji oséb prawnych ustalono,
ze w 2019 roku w ewidencji podatkowej figurowato 28 oséb prawnych.

Do zbadania terminowos$ci i prawidlowosci sktadania deklaracji podatkowych przyjgto 10
losowo wybranych oséb prawnych o numerach kont: 002, 003, 005, 015, 012, 017, 024, 031,
033, 036, co stanowi 35,7% populacji.

W wyniku kontroli zlozonych deklaracji oraz rejestru osob prawnych ustalono, ze wszyscy
podatnicy zlozyli deklaracje do dnia 07.01.2019r. do 31.01.2019r.  Ustalono, ze w
ustawowym terminie tj. do dnia 31.01.2019r. deklaracje na podatek od nieruchomosci ztozyly
jednostki organizacyjne Gminy, ktére zobowiazane sg do ztozenia deklaracji ,,zerowych” w
zwigzku ze zwolnieniami ustawowymi oraz 8 jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych.
Deklaracje na podatek od nieruchomosci na 2019 rok ztozylta réwniez Gmina Wisniew, PKP
na podatek od gruntu i budowli zwolnienie wynika z ustawy art.7 ust.1 pkt. 1 i komenda woj.
policji.

Prawidlowos¢ stosowania stawek podatkowych

Prawidlowo$¢ stosowania stawek podatkowych sprawdzono na podstawie podatnikéw (osob
prawnych) o numerach kont: 002, 003, 005, 015, 012, 017, 024, 031, 033, 036, co stanowi
35,7% populacji. Ustalono, ze stawki podatkowe przyjete do naliczenia podatku od
nieruchomosci w sprawdzonych deklaracjach zlozonych przez osoby prawne o wyzej
wskazanych numerach kont, zgodne sg ze stawkami ustalonymi w uchwale Nr I11/8/2018
Rady Gminy Wisniew z dnia 10 grudnia 2018r. w sprawie stawek podatku od nicruchomosci
na 2019 rok i zwolnied w tym podatku obowigzujgcych na obszarze Gminy Wisniew.
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Zgodnos¢ przypisu podatku na indywidualnym koncie podatkowym zgodnie z deklaracjg

Przypis podatku na indywidualnych kontach sprawdzono na podstawie podatnikéw (oséb
prawnych) o nastepujacych numerach kont: 002, 003, 005, 015, 012, 017, 024, 031, 033, 036,
co stanowi 35,7% populaciji.

Na podstawie ztozonych deklaracji oraz kart kontowych podatnikéw - wydruki komputerowe
pn. ,,Podatek od nieruchomosci” dla badanej proby podatnikéw z dnia 27.01.2020r.) ustalono,
ze przypisu podatku na indywidualnych kontach podatnikéw dokonano w prawidtowych
wysokosciach w kwotach wynikajgcych ze ztozonych deklaracji na podatek od nieruchomosci
z zaokragleniem do pelnych ztotych.

Dokumenty do kontroli: uchwatg, deklaracje oraz wydruki kont podatnikéw przedtozyla Pani
Anna Ziotucha —podinspektor ds. wymiaru podatkéw i oplat.

Powszechnos¢ i prawidlowo$¢ wymiaru podatku osobom fizycznym z uwzglednieniem
opodatkowania nowo wznoszonych budynkéw oraz zajetych na nowouruchomiong
dziatalnos¢ gospodarcza

Kontrolujagcemu przedstawiono informacje z Powiatowego Inspektoratu Nadzoru
Budowlanego w Siedlcach, ktora zostata przystana na wniosek Wéjta Gminy Wisniew, z
ktorej wynika, ze w 2018 roku, zostato oddanych do uzytkowania 16 nowo wybudowanych
obiektow, w tym: 12 budynkdéw mieszkalnych, pozostate 4 to budynki uzytkowe.
Prawidtowo$¢é wymiaru podatku sprawdzono na przykladzie losowo wybranych 6 budynkach
mieszkalnych, ktérych zakonczenie budowy nastapito w 2018 roku, co stanowi 37,5% préby.
Po dokonanej analizie dokumentéw, tj.: uchwaly Rady Gminy Wisniew, informacji w sprawie
podatku od nieruchomosci sktadanej przez podatnikéw, zawiadomienia z Inspektoratu
Nadzoru, decyzji oraz kart jednostek opodatkowania o nr: 22-000-00541, 22-000-00541, 03-
000-00033, 08-000-00321, 19-000-00263, 22-000-00510, 22-000-00524 ustalono, ze u
wszystkich kontrolowanych podatnikéw podatek zostal naliczony w wysokosci wynikajgcej z
przemnozenia powierzchni nieruchomoscei wykazywanej przez podatnikdw w informacjach w
sprawie podatku od nieruchomosci przez stawki podatku od nieruchomosci wynikajace z ww.
uchwaty Nr I11/8/18 Rady Gminy Wisniew. Wymiaru podatku od nieruchomosci dokonywano
od dnia 1 stycznia 2019 roku nastgpujgcego po roku, w ktérym budowa zostala zakonczona,
albo w ktérym rozpoczgto uzytkowanie budowli albo budynku lub ich czesci przed ich
ostatecznym wykonczeniem, tj. od 2019 roku.

Podatek zostal naliczony w wysokosci wynikajace] z przemnozenia powierzchni
nieruchomosci wykazywanej przez podatnikéw w informacjach w sprawie podatku od
nieruchomosci przez stawki podatku od nieruchomosci wynikajace z uchwaty Nr I1I/8/18 z
dnia 10 grudnia 2018r. Rady Gminy Wisniew w sprawie stawek podatku od nieruchomosci na
2019 rok.

Dokumenty do kontroli przediozyla Pani Anna Ziotucha — podinspektor ds. wymiaru
podatkéw 1 oplat.

Na podstawie wpisow do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej przedlozonych kontrolujacej
ustalono, ze w 2019 roku dzialalnos¢ gospodarcza rozpoczgto 20 podmiotéw bedacych
osobami fizycznymi. Do zbadania prawidlowoéci opodatkowania przyjeto 7 losowo
wybranych 0s6b, co stanowi probe 35% o0s6b rozpoczynajgcych dziatalno$é gospodarcza na
terenie Gminy Wisniew w 2019 roku.

Na podstawie: zaswiadczen o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, kart kontowych
dla poszczegolnych podatnikéw, wydanych decyzji w sprawie podatku od nieruchomosci
ustalono, ze:

- podmiot gospodarczy o numerze Regon 360224002, data rozpoczecia wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej 09.08.2019r., przewazajaca dzialalnosé: produkcja kongtrukeji
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metalowych i ich czesei, podatnik w dniu 22.10.2019r. zlozyt informacje¢ ze do wykonywania
dziatalnosci gospodarezej zajmowal bedzie 24m? powierzchni budynku. Nie wykazat gruntu
do prowadzenia dzialalnosci. Organ podatkowy nie prowadzit kontroli sprawdzajace;.

- podmiot gospodarczy o numerze Regon 060130084, data rozpoczgcia wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej 02.03.2019r., przewazajgca dziatalnos¢: sprzedaz detaliczna mebli,
sprzetu o$wietleniowego, podatnik w dniu 19.04.2019r. zlozyt informacjg z ktorej wynika ze
zajmuje budynck o powierzchni 20m? grunt o pow. 2000m’ Podatnik zostat objety
podatkiem;

- podmiot gospodarczy o numerze Regon 384989513, data rozpoczgeia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej 3.12.2019r., przewazajaca dzialalnos$¢: realizacja projektow
budowlanych zwigzanych ze wznoszeniem budynkéw. W dniu 9.12.2019r. podatnik ztozyl
informacje w sprawie podatku od nieruchomo$ci. Przypisu dokonano na indywidualnym
koncie podatnika zgodnie z datg powstania obowiazku podatkowego; wymiaru podatku od
nieruchomosci dokonano zgodnie ze ztozona informacjg, zastosowano stawki podatkowe w
prawidlowej wysokosci;

- podmiot gospodarczy o numerze Regon 383244780, data rozpoczecia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej 30.04.2019r., przewazajaca dzialalno$¢: sprzedaz detaliczna
owocdw i warzyw prowadzona w wyspecjalizowanych sklepach. Podatnik nie zlozyl
informacji i nie zostal objety podatkiem. Organ podatkowy nie prowadzit kontroli
sprawdzajgce;.

- podmiot gospodarczy o numerze Regon 141922687, data rozpoczgcia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej 11.03.2019r., dziatalno§¢ polegajagca na produkeji olejow i
pozostalych ttuszczéw ptynnych. W dniu 30.04.2019r. podatnik zlozyt informacj¢ ze do
produkcji bedzie zajmowal 15m? budynku i 6m? gruntu. Organ podatkowy nie prowadzit
kontroli sprawdzajace;.

- podmiot gospodarczy o numerze Regon 383366158, data rozpoczecia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej 03.06.2019r., przewazajaca dziatalno$¢: konserwacja i naprawa
pojazdow. W dniu 9.12.2019r. podatnik ziozyt informacj¢ z ktoérej wynika ze bedzie
zajmowal 70 m? lokalu i 15 m* gruntu i zostat opodatkowany.

- podmiot gospodarczy o numerze Regon 383526550, data rozpoczgcia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej 03.06.2019r., przewazajaca dziatalno$¢: magazynowanie i
przechowywanie pozostalych towaréw. W dniu 02.12.2019r. podatnik ztozy} o$wiadczenie ze
pracuje w firmie STADLER w Siedlcach i nie zajmuje powierzchni lokalu ani gruntu. Organ
podatkowy nie prowadzil kontroli sprawdzajace;.

Dokumenty do kontroli przedlozyla Pani Anna Zlotucha - podinspektor ds. wymiaru
podatkéw 1 oplat.

b) Podatek rolny (osoby fizyczne i prawne, jednostki organizacyjne)
Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z ww. Zrodia

Na podstawie prowadzonej ewidencji szczegolowej do konta 901 — ,.Dochody budzetu”
(wydruk komputerowy z dnia 30.01.2020r.) oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu
dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do
dnia 31.12.2019r., ustalono, ze dochody z tytutu podatku rolnego wyniosty:

- w dziale 756 rozdziale 75615 § 0320 (osoby prawne) — 1.939,00zt,

- w dziale 756 rozdziale 75616 § 0320 (osoby fizyczne) wyniosty kwote 545.482,01zt.

Na podstawie przedlozonej ewidencji szczegdtowej do konta 991 — ,Planowane dochody
budzetu” (wydruk komputerowy z dnia 30.01.2020r.) oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania
planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczgtku,roku
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do dnia 31.12.2019r. ustalono, ze plan dochodéw na dzien 31.12.2019r. z tytutu podatku
rolnego wynidst:

—dziat 756 rozdzial 75615 § 0320 (osoby prawne) — 1.900,00z1,

— dzial 756 rozdziat 75616 § 0320 (osoby fizyczne) — 600.000,00zt.

W dziale 756 rozdziale 75615 § 0320 zaleglodci i nadplaty nie wystapity, W dziale 756
rozdziale 75616 § 0320 zalegtosci wyniosty 7.961,22z1, nadplaty wyniosty 6.634,502z1.

Dokumenty do kontroli przedlozyla Pani Anna Zlotucha ~ podinspektor ds. wymiaru
podatkéw 1 oplat.

Podj¢cie przez Rade Gminy uchwaly w sprawie obnizenia ceny skupu zyta do naliczenia
podatku rolnego

Stawka podatku rolnego na 2019 rok okreslona zostata uchwatg Nr 111/7/2018 Rady Gminy
Wisniew z dnia 10 grudnia 2018r. w sprawie obnizenia $redniej ceny skupu zyta, stanowigcej
jako podstawe do obliczenia podatku rolnego na obszarze gminy Wisniew 2019r. (ogtoszona
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego, poz. 12461 z dnia 14.12.2018r.).
Srednig ceng skupu zyta obnizono do 50,00zt za 1dt.

Terminowo$¢ i prawidlowos¢ skladania deklaracji podatkowych przez osoby prawne
1 jednostki organizacyjne

Na podstawie przedfozonego rejestru pn. ,,Wykaz gruntdw oséb prawnych za okres 2019 r.”
wedtug stanu na dzien 31-12-2019 ustalono, ze w 2019 roku w ewidencji podatkowej
figurowato 7 podatnikéw podatku rolnego — oséb prawnych.

Sprawdzeniem objeto 7 deklaracji, tj. 100% populacji zlozonych przez podatnikéw (osoby
prawne) o numerach kont: 009, 024, 042, 043, 044, 045, 046, 047.

Podatnicy o numerach kont 009, 024, 042, 043, 044, 045, 046, 047, ztozyli deklaracje do 21
stycznia 2019r., tj. z zachowaniem ustawowego terminu.

Deklaracje na podatek rolny zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalnym,
o czym swiadczy data i podpis przyjmujacego formularz.

Prawidlowos¢ skladania deklaracji i wymiaru podatku rolnego od oséb prawnych sprawdzono
na przyktadzie 7 oséb prawnych, co stanowi 100% populacii:

- osoba prawna o nr konta 024; {gczna powierzchnia wykazana w deklaracji wynosita 0,8730
ha przeliczeniowych; naliczono podatek w kwocie 109,00zt (0,8730ha x 125,00zt =
104,6625z}). Wplaty dokonano terminowo, zalegtosci nie wystgpily.

- osoba prawna o nr konta 042; taczna powierzchnia wykazana w deklaracji wynosila 0,62ha
przeliczeniowych; naliczono podatek w kwocie 77,0074 (0,62ha x 125,00zt = 77,50zt). Wplaty
dokonano terminowo, zalegtosci nie wystapily.

- osoba prawna o nr konta 043; laczna powierzchnia wykazana w deklaracji wynosila
0,177%ha przeliczeniowych; naliczono podatek w kwocie 44,00zt - (0,177%ha x 250,00zt =
44,4750z1). Wplaty dokonano terminowo, zalegtosci nie wystgpity.

- osoba prawna o nr konta 044; laczna powierzchnia wykazana w deklaracii wynosita
2,9495ha przeliczeniowych; naliczono podatek w kwocie 369,00zt (2,9495ha x 125,00z =
368,6875z1). Wptaty dokonano terminowo, zaleglosci nie wystapity.

- osoba prawna o nr konta 009; (korekta deklaracji ztozona w dniu 05.04.2019r.) taczna
powierzchnia wykazana w deklaracji wynosita 0,1867ha przeliczeniowych; naliczono podatek
w kwocie 23,00z (0,1867ha x 125,00zt = 23,3375z}). Whplaty dokonano terminowo,
zalegtosci nic wystgpily.

- osoba prawna o nr konta 046; lgczna powierzchnia wykazana w deklaracji wynosila
5,3775ha przeliczeniowych; nahczono podatek w kwocie 672,00zt (5, 3775ha x 125,00z =
672,1875z1). Wptaty dokonano terminowo, zaleglosci nic wystapily.

- osoba prawna o nr konta 045; taczna powierzchnia wykazana w deklaracii wynosifa
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3,8405ha przeliczeniowych; naliczono podatek w kwocie 485,007 (3,879%ha x 125,00z =
484,9875z1). Wptaty dokonano terminowo, zaleglosci nie wystapily.

W wyniku kontroli ztozonych deklaracji oraz kont podatnikéw, nalezy stwierdzi¢, ze podatek
naliczono we wiasciwej wysokosci. Przypisu dokonano na indywidualnych kontach
w prawidlowej wysokoéci, zgodnie ze ztozong deklaracja.

Dokumenty do kontroli przedtozyta Pani Anna Ziotucha — podinspektor ds. wymiaru
podatkow i optat.

Powszechnoéé opodatkowania gruntow podatkiem rolnym

Powszechno$¢ opodatkowania gruntéw podatkiem rolnym przy wykorzystaniu zawiadomien
o zmianach w danych ewidencji gruntéw i budynkéw sprawdzono na przykladzie losowo
wybranych 7 sofectw, tj.: Ciosny, Daébogi, Gostchorz, Kaczory, Nowe Okniny, Moscibrody
oraz Wisniew - Kolonia. Przyjeta proba do badania stanowi 26% ogolnej liczby sotectw
wchodzacych w sklad Gminy Wisniew (27). Na podstawie przedtozonych zawiadomien o
zmianach geodezyjnych w nizej wymienionych obrgbach ustalono, ze w sotectwach:

—  Ciosny — nastgpita 3 zmiana,

— Dacbogi - nastgpity 6 zmiany,

—  Gostchorz — nastapity | zmiany,

— Kaczory — nastgpito 1 zmiany,

—  Nowe Okniny — nastgpilo 1 zmiana,

—  Moscibrody - nastapily 4 zmiany,

—~  Wisniew - Kolonia - nastapity 4 zmiany.

Na podstawie przedtozonych dokumentéow Zrodtowych, tj.: zawiadomichi dotyczacych zmian
w danych ewidencji gruntéw i budynkow przestanych Gminie Wisniew przez Starostwo
Powiatowe w Siedlcach, wydanych decyzji w sprawic wymiaru lgcznego zobowigzania
pienieznego, wymiaru podatku rolnego, nakazéw platniczych oraz  wydrukéw
komputerowych kont podatnikow z naniesionymi zmianami geodezyjnymi ustalono, ze
obowiazek podatkowy u wiascicieli wyzej wymienionych gruntéw powstat od pierwszego
dnia miesiaca nastepujacego po micsigcu, w ktérym zaistnialy okolicznosci uzasadniajace
powstanie tego obowiazku. Zmiany uwzgledniaja powierzchnig okreslona w przedstawionych
zawiadomieniach o zmianie w ewidencji gruntow. Dokonano zmian w stanie jego wiadania,
odpiséw i przypiséw dokonano na odpowiednich kontach podatnikéw na podstawie decyzji
w sprawie: wymiaru acznego zobowiazania pieni¢znego, na podatek lesny, wymiaru podatku
rolnego.

Dokumenty do kontroli przedtozyta Pani Anna Ziotucha — podinspektor ds. wymiaru
podatkdw i opfat.

Prawidlowo$¢ stosowania przelicznikéw hektarow fizycznych na hektary przeliczeniowe
z uwzglednieniem klas uzytkéw rolnych i okregu podatkowego

Na podstawie ww. proby sofectw oraz podgladu komputerowego systemu komputerowego
sprawdzono prawidtowo$é stosowania przelicznikéw hektaréw fizycznych na hektary
przeliczeniowe z uwzglednieniem klasy uzytkéw rolnych i okrggu podatkowego. Przeliczenia
dokonuje program komputerowy po wprowadzeniu do bazy powierzchni gruntéw
wraz z klasg uzytkéw rolnych w rozbiciu na grunty orne oraz 1aki i pastwiska.

Stosowane wielkosci przelicznikéw dla 11 okregu podatkowego zgodne sg z przelicznikami
wyszezegblnionymi w ustawie o podatku rolnym.

W powyzszym zakresie nieprawidtowosci nie stwierdzono.
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¢) Podatek lesny (od 0s6b fizycznych i prawnych, jednostek organizacyjnych)
Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z ww. Zrodia, zalegtosci w podatku

Na podstawie prowadzonej ewidencji szczegétowej do konta 901 — ,Dochody budzetu”
(wydruk komputerowy z dnia 31.01.2020r.) oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu
dochodow budzetowych jednostki samorzadu terytoriainego za okres od poczatku roku do
dnia 31.12.2019r., ustalono, ze dochody z tytutu podatku lesnego wyniosty:

— dziat 756 rozdziat 75615 § 0330 (osoby prawne) — 28.146,00z1,

—dzial 756 rozdziat 75616 § 0330 (osoby fizyczne) — 72.141,58z.

Na podstawie przedlozonej ewidencji szczegdtowej do konta 991 — | Planowane dochody
budzetu” (wydruk komputerowy z dnia 31.01.2020r.) oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania
planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku
do dnia 31.12.2019r. ustalono, ze plan dochodéw na dzien 31.12.2019r. z tytulu podatku
lesnego wynidst:

—dziat 756 rozdzial 75615 § 0330 (osoby prawne) — 26.000,00z1,

—dzial 756 rozdziat 75616 § 0330 (osoby fizyczne) — 65.000,00z1.

W dziale 756 rozdziale 75615 § 0330 zaleglosci nie wystapily, wystapily nadptaty w kwocie
8,00zl. W dziale 756 rozdziale 75616 § 0330 zaleglo$ci wyniosty 1.121,17z1, nadptaty
wyniosty 1.463,15z1.

Podjecie przez Rad¢ Gminy uchwaly w sprawie obnizenia $redniej ceny sprzedazy drewna do
celéw naliczania podatku lesnego

Rada Gminy w Wisniewie nie podje¢ta uchwaly obnizajacej $rednig cene sprzedazy drewna
dla celéw wymiaru podatku lesnego na rok 2019. Do ustalenia wymiaru podatku przyjeto
kwotg 191,98zt za 1m® (1. 42,2356z1) zgodnie z Komunikatem Prezesa GUS z dnia 19
pazdziernika 2018r. (M.P. 2018, poz. 1005).

Prawidtowos$¢ wymiaru i stosowania zwolnienia w podatku lesnym

Prawidtowos$¢ wymiaru podatku lesnego sprawdzono na przykladzie 7 losowo wybranych
solectw, tj.: Moscibrody Kolonia, Okniny - Podzdréj, Ciosny, Nowe Okniny, Borki Kosiorki,
Helenéw 1 Dacbogi. Przyjeta préba do badania stanowi 26% ogélnej liczby sotectw
wchodzacych w sklad Gminy Wisniew (27). W wyniku kontroli rejestréw wymiarowych
podatku lesnego ustalono, ze wymiaru podatku lesnego od 1 hektara za 2019 rok podatkowy
dokonano poprzez przemnozenie réwnowartosci pienieznej 0,220m® drewna przez cene
drewna (191,98zt za 1m® (tj. 42,2356zt) zgodnie z Komunikatem Prezesa GUS z dnia 19
pazdziernika 2018r. (M.P. 2018, poz. 1005) od 1 hektara fizycznego lasu.

Prawidlowo$¢ wymiaru podatku lesnego od oséb prawnych sprawdzono na przykladzie
5 0s6b prawnych figurujacych w ewidencji, co stanowi 100% populacii:

— osoba prawna o numerze konta 043, naliczony podatek lesny wynosi 16,00zt
(0,3735x42,23562+=15,77z}). Na podstawie karty kontowej podatnika, ustalono, ze wplat
dokonano w terminach w pelnej wysokosci.

— osoba prawna o numerze konta 042, naliczony podatek lesny wynosi 14,00zt
(0,3331x42,2356z=14,07zt). Na podstawie karty kontowej podatnika, ustalono, ze wplat
dokonano w terminie w pelnej wysokoscei.

— osoba prawna o numerze konta 044, naliczony podatek lesny wynosi 171,00z
(4,0592x42,235621=171,44zt). Na podstawie karty kontowej podatnika, ustalono, ze wplat
dokonano w terminie w pelnej wysokosci.
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— osoba prawna o numerze konta 024, naliczony podatek lesny wynosi 50,00zt
(1,1788x42,235671=49,79zt). Na podstawie karty kontowej podatnika, ustalono, Zze wplat
dokonano w terminie w pelnej wysokosci.

— osoba prawna o numerze konta 009, naliczony podatek lesny wynosi 27.752,00z
(powierzchnia lasu podlegajaca opodatkowaniu: grunty lesne sklasyfikowane jako las
657,0763ha x 42,2356zt = 27.752,01z};

Na podstawie karty kontowej podatnika, ustalono, ze wptat dokonano w terminach w petnej
wysokoscl.

W wyniku dokonanej analizy ztozonych deklaracji oraz kont podatnikéw ustalono, Ze podatek
naliczono we wlasciwej wysoko$ci. Przypisu dokonano na indywidualnych kontach w
prawidtowej wysokosci, zgodnie ze ztozona deklaracja.

Zwolnienia u podatnikéw — 0s6b prawnych dotyczg informacji w sprawie podatku lesnego
skladanych przez podatnikéw w latach wczeéniejszych i dotyczg laséw z drzewostanem
w wieku do 40 lat. L.aczna powierzchnia laséw do 40 lat wynosi 259,5938ha.

Prawidlowo$é i terminowo$é i skladanych deklaracji przez osoby prawne i jednostki
organizacyjne

Na podstawie rejestru oséb prawnych zlozonych deklaracji na podatek lesny na 2019 rok
wynika, ze deklaracje ztozylo 5 os6b prawnych o numerach kont: 009, 024, 042, 043, 044.
Sprawdzeniem objeto wszystkie ztozone deklaracje, co stanowi 100% proby.

W wyniku dokonanej analizy zlozonych deklaracji ustalono, ze wszyscy podatnicy (osoby
prawne) zlozyli je w terminic ustawowym, tj. do dnia 15 stycznia 2019r.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, z¢ deklaracje zostaly wypelnione prawidlowo.

Z przedtozonego rejestru ustalono, ze zadna jednostka organizacyjna nie ztozyla deklaracji na
podatek lesny, gdyz nie byta do tego zobowigzana.

Deklaracje na podatek lesny zostaty sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalnym,
o czym $wiadczy data i podpis przyjmujacego formularz.

W zakresie podatku lesnego nieprawidtowosci nie stwierdzono.
Dokumenty do kontroli przediozyta Pani Anna Ziotucha — podinspektor ds. wymiaru
podatkow i optat.

d) Organizacja poboru podatkéw: od nieruchomosci, rolnego i lesnego od oséb fizycznych

Rada Gminy w Wisniewie w dniu 26 stycznia 2017r. podjeta chwate Nr XXVI/171/2017, w
dniu 29 kwietnia 2019 uchwate Nr VIII/75/2019 w dniu 29 pazdziernika 2019r, Uchwalg Nr
XV/109/2019 w sprawie okreSlenia inkasentéw i ustalenia wysoko$ci wynagrodzenia za
inkaso naleznosci podatkowych pobranych od oséb fizycznych. W zalgcznikach do
niniejszych uchwal okreslono imiennie osoby uprawnione do poboru inkasa, ktorymi sg
softysi poszczeg6lnych 27 solectw oraz ustalono wynagrodzenie za inkaso podatkow w
wysokosci 10% od zainkasowanych kwot ale nie mniej niz 100zt brutto od raty.

Kontrolujgc organizacje poboru podatkéw sprawdzono dokonane wplaty 1 rozliczenia
za inkaso za JII i IV rate 2019 roku w sotectwach: Ciosny, Moscibrody, Myrcha, Pluty, Wélka
Wolyniecka, Zablocie, Moscibrody Kolonia, co stanowi 26% wszystkich solectw.

Na podstawie dokumentow: kopi kwitariuszy przychodowych, sporzadzonych wykazow
wptat, dowodow wptat do banku z zebranych przez inkasentow zobowigzan pienigznych III i
IV raty, list plac pn. ,, Prowizja inkaso”, wyciagow bankowych oraz raportow kasowych
ustalono, ze w solectwie:

1. Ciosny— 10% prowizji za inkaso:
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I rata: kwitariusze przychodowe od nr 4559126 do nr 4559141 — zebrano tgcznie 2.516,00z1,
wptaty dokonano na konto bankowe Gminy w dniu 16.09.2019r. w kwocie 2.516,00zt (WB nr
181/2019), poz. ksigg. 2428/2019, wyplate wynagrodzenia dla inkasenta naliczono w kwocie
brutto 252,00z1, co stanowi 10% zainkasowanej kwoty, do wyplaty 218,00zt (lista ptac nr
36/UZ/19 z dnia 04.10.2019r. Lista ptac Urzgdu Gminy prowizja inkaso za III rate (WB nr
195/2019 z dnia 04.10.2019r.), poz. ksieg. 2674/2019.

[V rata: kwitariusze przychodowe od nr 4559142 do nr 4559155 — zebrano tgcznie
2.755,00z1, wplaty dokonano na konto bankowe Gminy w dniu 18.11.2019r. w kwocie
2.755,00zt (WB nr 224/2019), poz. ksigg. 3172/2019, wyptate wynagrodzenia dla inkasenta
naliczono w kwocie brutto 276,00zt, co stanowi 10% zainkasowanej kwoty, do wyplaty
238,00zt (lista ptac nr 45/UZ/19 z dnia 05.12.2019r. lista ptac Urzedu Gminy prowizja inkaso
za IV rate (WB nr 238/2019 z dnia 05.12.2019r.), poz. ksieg. 3456/2019.

2. Moscibrody— 10% prowizji za inkaso:

III rata: kwitariusze przychodowe od nr 4559933 do nr 4559952 — zebrano 1acznie 1.549,00z,
wplaty dokonano na konto bankowe Gminy w dniu 16.09.2019r. w kwocie 1.549,00z1 (WB nr
181/2019), poz. ksigg. 2428/2019, wyptate wynagrodzenia dla inkasenta naliczono w kwocie
brutto 155,00zt, co stanowi 10% zainkasowanej kwoty, do wyptaty 134,00z (lista plac nr
36/UZ/2019 z dnia 04.10.2019r. Lista ptac Urzgdu Gminy prowizja inkaso za III rate (WB nr
195/2019 z dnia 04.10.2019r.), poz. ksieg. 2674/2019.

IV rata: kwitariusze przychodowe od nr 4559953 do nr 4559973 — zebrano lacznie
1.449,20z1, wplaty dokonano na konto bankowe Gminy w dniu 18.11.2019r. w kwocie
1.499,00zt (WB nr 224/2019), poz. ksieg. 3172/2019, wyplate wynagrodzenia dla inkasenta
naliczono w kwocie brutto 145,00zl co stanowi 10% zainkasowanej kwoty, do wyplaty
125,00zt (lista plac nr 45/UZ/2019 z dnia 05.12.2019r. Lista ptac Urzedu Gminy prowizja
inkaso za IV rate (WB nr 238/2019 z dnia 05.12.2019r.), poz. ksieg. 3456/2019.

3. Myrcha— 10% prowizji za inkaso:

[IT rata: kwitariusze przychodowe od nr 1663790 do nr 1663795 — zebrano lacznie 530,00z,
wptaty dokonano na konto bankowe Gminy w dniu 16.09.2019r. w kwocie 530,00zt (WB nr
181/2019), poz. ksieg. 2428/2019, wyplate wynagrodzenia dla inkasenta naliczono w kwocie
brutto 100,00z1, do wyptaty 86,00zt (lista ptac nr 36/UZ/2019 z dnia 04.10.2019r. Lista plac
Urzgdu Gminy prowizja inkaso za III rat¢ zob. pieni. (WB nr 195/2019 z dnia 04.10.2019r.),
poz. ksigg. 2674/2019.

IV rata: kwitariusze przychodowe — od nr 1663796 do nr 1663799 zebrano tacznie 199,00z,
wptaty dokonano na konto bankowe Gminy w dniu 18.11.2019r. w kwocie 199,00zt (WB nr
224/2019), poz. ksigg. 3172/2019, wyptate wynagrodzenia dla inkasenta naliczono w kwocie
brutto 100,00z, do wyptaty 86,00zt (lista ptac nr 45/UZ/2019 z dnia 05.12.2019r. Lista plac
Urzgdu Gminy prowizja inkaso za IV rat¢ (WB nr 238/2019 z dnia 05.12.2019r.), poz. ksieg.
3456/2019.

4. Pluty— 10% prowizji za inkaso:

I rata: kwitariusze przychodowe od nr 9070309 do nr 9070346 — zebrano tacznie 6.142,60z1,
wplaty dokonano na konto bankowe Gminy w dniu 16.09.2019r. w kwocie 6.142,60zt (WB nr
181/2019), poz. ksigg. 2428/2019, wyplate wynagrodzenia dla inkasenta naliczono w kwocie
brutto 614,002, co stanowi 10% zainkasowanej kwoty, do wyptaty 531,00zt (lista ptac nr
36/UZ/2019 z dnia 04.10.2019r. Lista ptac Urz¢du Gminy prowizja inkaso za Il rate zob.
pieni. (WB Nr 195/2019 z dnia 04-10.2019r., poz. ksieg. 2674/19).

IV rata: kwitariusze przychodowe od nr 9070347 do nr 9070383 — zebrano lacznie
6.153,00zl, wplaty dokonano na konto bankowe Gminy w dniu 18.11.2019r. w kwocie
6.153,00zt (WB nr 224/2019), poz. ksieg. 3172/2019, wyplate wynagrodzenia dla inkasenta
naliczono w kwocie brutto 615,00zt, co stanowi 10% zainkasowanej kwoty, do wyplaty
531,00zt (lista ptac nr 45/UZ/2019 z dnia 05.12.2019r. Lista plac Urzedu Gminy prowizja
inkaso za IV ratg (WB Nr 238/2019 z dnia 05.12.2019r.), poz. ksieg. 3456/2019.

5. Wolka Wotyniecka— 10% prowizji za inkaso:
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111 rata: kwitariusze przychodowe od nr 6214886 do nr 6214888 — zebrano tacznie 163,00z,
wplaty dokonano na konto bankowe Gminy w dniu 16.09.2019r. w kwocie 163,00z (WB nr
181/2019), poz. ksigg. 2428/2019, wyplatg wynagrodzenia dla inkasenta naliczono w kwocie
brutto 100,00zt, do wyplaty 86,00zt (lista ptac nr 36/UZ/2019 z dnia 04.10.2019r. Lista ptac
Urzedu Gminy prowizja inkaso za III rat¢ (WB nr 195/2019 z dnia 04.10.2019r.), poz. ksicg.
2674/2019.

IV rata: kwitariusze przychodowe— od nr 6214889 do nr 6214891 zebrano lacznie 160,007,
wptaty dokonano na konto bankowe Gminy w dniu 18.11.2019r. w kwocie 160,00zt (WB nr
224/2019), poz. ksieg. 3172/2019,wyplat¢ wynagrodzenia dla inkasenta naliczono w kwocie
brutto 100,00z, do wyptaty 86,00zt (lista ptac nr 45/UZ/2019 z dnia 05.12.2019r. Lista plac
Urzedu Gminy prowizja inkaso za IV ratg zob. pieni. (WB nr 238/2019 z dnia 05.12.2019r.),
poz. ksigg. 3456/2019.

6. Zabtocie— 10% prowizji za inkaso:

Il rata: kwitariusze przychodowe od nr 4555397 do nr 4555400 i od nr 4558801 do nr
4558809 — zebrano lacznie 1.823,40zt, wptaty dokonano na konto bankowe Gminy w dniu
16.09.2019r. w kwocie 1823,40zt (WB nr 181/2019), poz. ksieg.248/2019, wyplate
wynagrodzenia dla inkasenta naliczono w kwocie brutto 182,00zl, co stanowi 10%
zainkasowanej kwoty, do wyplaty 157,00zt (lista ptac nr 36/UZ/2019 z dnia 04.10.2019r.
Lista plac Urzedu Gminy prowizja inkaso za III rat¢ zob. pieni. (WB nr 195/2019 z dnia
04.10.2019r.), poz. ksigg. 2674/2019.

IV rata: kwitariusze przychodowe od nr 4558810 do nr 4558823 — zebrano facznie
1.802,20zt, wplaty dokonano na konto bankowe Gminy w dniu 18.11.2019r. w kwocie
1.802,20zF (WB nr 224/2019), poz. ksi¢g. 3172/2019, wyplatg wynagrodzenia dla inkasenta
naliczono w kwocie brutto 180,00z}, co stanowi 10% zainkasowanej kwoty, do wyplaty
156,00zt (lista ptac nr 45/UZ/2019 z dnia 05.12.2019r. Lista ptac Urzedu Gminy prowizja
inkaso za [V ratg zob. pieni. (WB nr 238/2019 z dnia 05.12.2019r.), poz. ksi¢g.3456/2019.

7. Moscibrody Kolonia— 10% prowizji za inkaso:

11l rata: kwitariusze przychodowe od nr 9071832 do nr 9071850 — zebrano tacznie 2.215,00z1,
wplaty dokonano na konto bankowe Gminy w dniu 16.09.2019r. w kwocie 2.215,00zt (WB nr
181/2019), poz. ksicg. 2428/2019, wyplate wynagrodzenia dla inkasenta naliczono w kwocie
brutto 222,00z}, co stanowi 10% zainkasowanej kwoty, do wyplaty 192,00zt (lista ptac nr
36/UZ/2019 z dnia 04.10.2019r. Lista plac Urzedu Gminy prowizja inkaso za III ratg zob.
pien. (WB Nr 195/2019 z dnia 04.10.2019), poz. ksigg. 2674/2019.

IV rata: kwitariusze przychodowe od nr 9071851 do nr 9071867 — zebrano lgcznie
2.187,00z}, wplaty dokonano na konto bankowe Gminy w dniu 18.11.2019r. w kwocie
2.187,00zt (WB nr 224/2019), poz. ksieg. 3172/2019, wyplat¢ wynagrodzenia dla inkasenta
naliczono w kwocie brutto 219,00z1, co stanowi 10% zainkasowanej kwoty, do wyplaty
189,001 (lista prac nr 45/UZ/2019 z dnia 05.12.2019r. Lista ptac Urzgdu Gminy prowizja
inkaso za IV rate zob. pieni. WB Nr 238/2019 z dnia 05.12.2019r.), poz. ksigg. 3456/2019.

W trakcic kontroli stwierdzono:
- w zakresie terminowosci wplat dokonanych przez inkasentéow oraz naliczania
wynagrodzenia za inkaso stwierdzono, Ze inkasenci zainkasowane kwoty terminowo

i w pelnych wysokosciach odprowadzili na konto Urz¢du Gminy.

Dokumenty do kontroli przedlozyla Pani Renata Kaczynska — referent ds. ksiggowosci
podatkowe;.

¢) Podatek od srodkdw transportowych (osoby fizyczne i prawne)

Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodow z ww. Zrodla, zalegio$ci
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Na podstawie prowadzonej ewidencji szczegolowej do konta 901 (wydruk komputerowy
z dnia 11.02.2020r.) oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
Jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2019r. ustalono,
ze dochody z tytutu podatku od srodkéw transportowych wyniosty:

— dzial 756 rozdziat 75615 § 0340 (osoby prawne) — 79.476,00z1,

— dziat 756 rozdziat 75616 § 0340 (osoby fizyczne) — 292.642,0521.

Na podstawie przediozonej ewidencji szczegdtowej do konta 991 — ,Planowane dochody
budzetu” (wydruk komputerowy z dnia 11.02.2020r.) oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania
planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku
do dnia 31.12.2019r. ustalono, ze plan dochodéw na dzien 31.12.2019r. z tytutu podatku od
srodkéw transportowych wyni6st:

—dzial 756 rozdziat 75615 § 0340 (osoby prawne) — 120.000,00zt

— dzial 756 rozdziat 75616 § 0340 (osoby fizyczne) —255.000,00zt.

W dziale 756 rozdziale 75615 § 0340 zaleglosci wyniosty 0,00zt nadptaty —0,00zt. W dziale
756 rozdziale 75616 § 0340 zaleglosci wyniosty 15.235,55z1, nadptaty 508,00z, co wynika z
wydruku z dnia 13.03.2020r. pn. ,Zbiorczy dziennik obrotdow na dziea 31.12.2019r.

Powyzsze zaleglodci i nadplatg wykazano w takich samych kwotach w sprawozdaniu RB-
278.

Uchwala w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku

Wysokos¢ stawek podatku od srodkéw transportowych na 2019 rok okreslone zostaly przez
Rad¢ Gminy Wisniew uchwatg Nr I11/9/2018 z dnia 10 grudnia 2018r. w sprawie okreslenia
wysokosci stawek podatku od $rodkéw transportowych na rok 2019 obowigzujacych na
terenie Gminy Wisniew (ogloszona w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Mazowieckiego,
poz. 12463 z dnia 14.12.2018r.).

W wyniku poréwnania wysokosci stawek podatku wynikajacych z ww. uchwaty Rady Gminy
z maksymalnymi ustawowymi stawkami podatku od $rodkéw transportowych
obowiazujgcymi w 2019 roku ustalono, ze przyjete przez Rade Gminy stawki podatku nie
przekraczaja stawek ustawowych.

Terminowo$¢ i prawidlowosé skladania deklaracji

Na podstawie dokumentéw przediozonych do kontroli ustalono, ze na dzief 01.01.2019r.
w Gminie Wisniew podatkiem od $rodkéw transportowych objetych bylo 31 osoby fizyczne
12 0s6b prawnych.

Terminowos$¢ i prawidtowosé skladania deklaracji od oséb prawnych sprawdzono na

przyktadzie 2 oséb prawnych, co stanowi 100% proby. Na podstawie ztozonych deklaraciji

ustalono, ze:

1. osoba prawna o nr konta 00000048 deklaracj¢ na podatek od $rodkéw transportowych
ztozyta w dniu 12.02.2019r., naliczono podatek w wysokosci 24.256,00z,

2. osoba prawna o nr konta 00000055 deklaracj¢ na podatek od $rodkéw transportowych
zlozyta w dniu 12.02.2019r., naliczono podatek w wysokosci 46.7000,00z1.

Terminowos¢ i prawidtowos$¢ skladania deklaracji przez osoby fizyczne sprawdzono

na przyktadzie 10 osob fizycznych o nizej wymienionych numerach kont, co stanowi 32%

wszystkich osob fizycznych objetych podatkiem od $rodkéw transportowych (31 o0séb

fizycznych):

I. osoba fizyczna o nr konta 00000001 - deklaracj¢ na podatek od $rodkéw transportowych
ztozyla w dniu 15.02.2019r., naliczono podatek w kwocie 16.152,00zt,
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2. osoba fizyczna o nr konta 00000003 - deklaracj¢ na podatek od Srodkow transportowych
ztozyla w dniu 14.02.2019r., naliczono podatek w kwocie 6.780,00z,

3. osoba fizyczna o nr konta 00000006 - deklaracjg¢ na podatek od srodkow transportowych
ztozyta w dniu 08.05.2019r., naliczono podatek w kwocie 22.290,00z1,

4. osoba fizyczna o nr konta 00000015 - deklaracj¢ na podatek od Srodkéw transportowych
ztozyta w dniu 08.02.2019r., naliczono podatek w kwocie 57.774,00z,

5. osoba fizyczna o nr konta 00000020 - deklaracjg na podatek od srodkow transportowych
ztozyta w dniu 11.02.2019r., naliczono podatek w kwocie 3.192,00z1,

6. osoba fizyczna o nr konta 00000021 - deklaracjg¢ na podatek od srodkow transportowych
ztozyta w dniu 15.02.2019r., naliczono podatek w kwocie 7.476,00z1,

7. osoba fizyczna o nr konta 00000022 - deklaracj¢ na podatek od $rodkéw transportowych
ztozyta w dniu 06.02.2019r., naliczono podatek w kwocie 1.296,00z,

8. osoba fizyczna o nr konta 00000024 - deklaracj¢ na podatek od srodkow transportowych
Zozyta w dniu 12.02.2019r., naliczono podatek w kwocie 1.896,00z1,

9. osoba fizyczna o nr konta 00000025 - deklaracj¢ na podatek od srodkow transportowych
ztozyla w dniu 12.02.2019r., naliczono podatek w kwocie 1.188,00z1,

10. osoba fizyczna o nr konta 00000033 - deklaracj¢ na podatek od srodkow transportowych
zlozyta w dniu 15.02.2019r., naliczono podatek w kwocie 24.708,00z1,

W wyniku kontroli ztozonych deklaracji ustalono, ze wszyscy podatnicy z badanej proby

(osoby fizyczne i osoby prawne) deklaracje na podatek od $rodkoéw transportowych ziozyli

w wymaganym ustawowym terminie. Deklaracje zostaly wypeinione prawidiowo i podpisane

przez przyjmujacego formularz.

Powszechno$¢ opodatkowania $rodkéw transportowych z uwzglednieniem bazy rejestru
oraz informacji o zmianach w ewidencji $rodkéw transportowych

Powszechno$¢ 1 prawidlowo$é opodatkowania wiadcicieli Srodkéw  transportowych
sprawdzono na przykladzie nowo nabytych $rodkow transportowych w2019 roku
wykazanych w informacjach podatkowych z Wydziatu Komunikacji Starostwa Powiatowego
w Sicdlcach.

Na podstawie ww. informacji ustalono, ze w 2019 roku na terenie Gminy Wisniew zostato
nabytych 26 $rodkéw transportowych. Powszechnos¢ ich opodatkowania sprawdzono na
przykladzie 7 nabytych pojazdéw przez osoby fizyczne, co stanowi 26% proby.

Na podstawie informacji przestanych przez Starostwo, deklaracji ztozonych przez podatnikéw
oraz wgladu do kont poszczegdlnych wlascicieli pojazdéw ustalono, Ze:

— wlasciciel pojazdu o nr rej. WSITKN7 - z informacji wynika, Zze pojazd zostal nabyty
w dniu 9.01.2019r. (informacja z dnia 05.03.2019r.) podatnik nic ztozyl deklaracji na podatek
od $rodkoéw transportowych w dniu 22.03.2019r.zostalo wystane wezwanie do zlozenia
deklaracji na ww. pojazd doreczone 27.03.2019r. Podatnik w dniu 27.03.2019r. zlozyl
oéwiadczenie o wykorzystaniu pojazdu do celéw rolniczych. Pojazd zostal zwolniony z
opodatkowania. Podatnik nr konta 03.

— wlasciciel pojazdu o nr rej. WSI18033 - z informacji wynika, Ze pojazd zostal nabyty
w dniu 01.03.2019r.; podatnik ztozyl deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych
w dniu 26.04.2019r.; pojazd zostat opodatkowany w wysokosci 1.269,00zt prawidiowo
od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym srodek transportowy
zostal nabyty, tj. od 01.04.2019r. Podatnik o nr konta 92.

— whasciciel pojazdu o nr rej. WSI18533 - z informacji wynika, Ze pojazd zostal nabyty
w dniu 22.03.2019r.; podatnik zlozyl deklaracj¢ na podatek od Srodkoéw transportowych
w dniu 16.05.2019r.; pojazd zostal opodatkowany w wysokosci 900,00zt prawidtowo
od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktdrym srodek transportowy
zostat nabyty, tj. od 01.04.2019r. Podatnik o nr konta 90. ?
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— wiasciciel pojazdu o nr rej. WSI3KT8 - z informacji wynika, ze pojazd zostal nabyty
w dniu 19.06.2019r.; podatnik ztozyl deklaracje na podatek od $rodkéw transportowych
w dniu 30.08.2019r.; pojazd zostal opodatkowany w wysokosci 600,00zt prawidtowo
od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesigeu, w ktorym $rodek transportowy
zostat nabyty, tj. od 01.07.2019r.Podatnik o nr konta 01.

— whasciciel pojazdu o nr rej. WSI19719 - z informacji wynika, ze pojazd zostal nabyty
W dniu 13.06.2019r.; podatnik ztozyt deklaracj¢ na podatek od $rodkéw transportowych
w dniu 30.08.2019r.; pojazd zostal opodatkowany w wysokosci 846,00zt prawidtowo
od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu, w ktérym $rodek transportowy
zostal nabyty, tj. od 01.07.2019r.Podatnik o nr konta 01.

— whasciciel pojazdu o nr rej. WSIIKUS - z informacji wynika, Ze pojazd zostal nabyty
w dniu 09.07.2019r. w dniu 11.09.2019r. wystano wezwanie do zlozenia deklaracji na ww.
pojazd, dorgczone w dniu 12.09.2019r. ; podatnik ztozyt deklaracje na podatek od srodkow
transportowych w dniu 17.09.2019r.; pojazd zostat opodatkowany w wysokosci 500,00zt
prawidlowo od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigeu, w ktorym $rodek
transportowy zostat nabyty, tj. od 01.08.2019r., podatnik o nr konta 21.

— wiadciciel pojazdu o nr rej. WSI21025 - z informacji wynika, ze pojazd zostal nabyty
w dniu 27.07.2019r.; podatnik ziozyt deklaracj¢ na podatek od $rodkéw transportowych
w dniu 16.09.2019r.; pojazd zostal opodatkowany w wysokosci 415,00zt prawidlowo
od pierwszego dnia miesigca nastgpujgcego po miesigcu, w ktérym $rodek transportowy
zostal nabyty, tj. od 01.08.2019r., Podatnik o nr konta 91.

Prawidlowos¢ stosowania stawek podatkowych

Prawidlowo$¢ stosowania stawek podatkowych w podatku od $rodkéw transportowych
sprawdzono na przykladzie wyzej wymienionych podatnikéw, tj. 2 oséb prawnych i 10 oséb
fizycznych, co stanowi 36,4% podatnikéw podatku od $rodku transportowych na dzien
01.01.2019r. W wyniku kontroli deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych na rok
2019, kont podatnikow ustalono, ze stawki podatkowe zastosowane wobec pojazdéw
objetych opodatkowaniem w 2019 roku wynikaja ze stawek okreslonych uchwata Rady
Gminy Wisniew Nr 111/9/2018 z dnia 10.12.2018r. w sprawie okreslenia wysokosci stawek
podatku od srodkéw transportowych na rok 2019 obowigzujacych na terenie Gminy Wisniew.
Przypisu dokonano zgodnie z danymi zawartymi w deklaracjach podatkowych, w zaleznosci
od rodzaju $rodkéw transportowych i ich dopuszczalnej masy catkowitej, rodzaju zawicszenia
oraz liczby osi, a takze proporcjonalnie do okresu opodatkowania.

Dokumenty z zakresu srodkéw transportowych do kontroli przedlozyla Pani Renata
Kaczynska — referent ds. ksiggowosci podatkowej.

f) Oplata targowa

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2019r. ustalono, ze Gmina
Wisniew w 2019 roku nie uzyskata dochodéw z tytutu optlaty targowej (§ 0430).

g) inne optaty (miejscowa, uzdrowiskowa, eksploatacyjna)

h) optata miejscowa — § 0440, oplata uzdrowiskowa — § 0390,

Na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 901 — ,Dochody budzetu”
oraz sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw jednostki samorzadu terytorialnego
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za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2019r. ustalono, ze nie wystapily dochody z tytutu
ww. oplat.

i) oplata eksploatacyjna — § 0460

Na podstawie wydruku komputerowego z dnia 07.02.2020 roku - ,konta 901 ksiggowanie
obrotéw na klasyfikacjach dochodéw” za okres od dnia 01.01.2019 roku do dnia 31.12.2019
roku oraz przedtozonego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochoddéw budzetowych
j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2019r. ustalono, ze plan dochodow z tytulu
oplaty eksploatacyjnej (dz. 756 rozdz. 75618 § 0460) wynidst 20.000,00 zt, wykonanie
wyniosto 7.372,50z}, oznacza to wykonanie planu w 36,8%.

Na podstawie przedstawionych dokumentéw przez Pana Jana Tomczaka — inspektora ds.
gospodarki odpadami, ochrony przyrody, rolnictwa i lesnictwa, tj.. informacji dotyczace]
oplaty za wydobyta kopaling, kopii dowodéw wplat zlozonych przez przedsigbiorcéw oraz
ewidencji analitycznej do konta 221 (wydruki z dnia 07.02.2020r.) dokonano sprawdzenia
terminowosci ztozenia informacji oraz dokonania wplat za [ i II pétrocze 2019r. szesciu
przedsigbiorcow, co stanowi 100% proby.

W wyniku analizy powyzszych dokumentow ustalono, ze przedsigbiorca o nr:

- konta 221/02754 - po I pétroczu, tj.: od 01 stycznia 2019r. do dnia 30 czerwca 2019 r.
zlozy} informacje w dniu 02.08.2019r. dotyczaca optaty za wydobyta kopaling, z informacji
wynika, ze oplata eksploatacyjna w wysokosci 2.232,00z1, wptlaty dokonano w dniu
01.08.2019r., poz. 2034, po 1I potroczu, tj.: od 01 lipca 2019r. do dnia 31 grudnia 2019 1.
zlozyt informacje dotyczacg oplaty za wydobyta kopaling w dniu 05.02.2020r., z informacji
wynika, Zc oplata eksploatacyjna w wysokosci 4.464,00zf, wplaty dokonano w dniu
03.02.2020r., poz. 244, do informacji dotgczono kopie dokonanych wptat,

- konta 221/00505 - po IT pétroczu, tj.: od 01 lipca 2018r. do dnia 31 grudnia 2018 roku ztozyl
informacje w dniu 24.01.2019r. dotyczaca oplaty za wydobyta kopaling, z informacji wynika,
ze oplata eksploatacyjna w wysokosci 673,20z, w dniu 23.01.2019r. poz.129 po I polroczu,
tj.: od 01 stycznia 2019r. do dnia 30 czerwca 2019 r. ztozy! informacje dotyczaca oplaty za
wydobyta kopaling w dniu 16.09.2019r., z informacji wynika, ze opfata eksploatacyjna w
wysokosci 539,40zt wplaty dokonano w terminie w dniu 12.09.2019r., poz. 2393, po 1l
potroczu, tj. 01 lipca 2019r. do 31 grudnia 2019r. ztozyt informacje¢ w dniu 03.02.2020r., z
informacji wynika, Ze oplata cksploatacyjna w wysokosci 1.078,80zt., wplaty dokonano w
terminie w dniu 31.01.2020r. poz. 201, do informacji dotaczono kopie dokonanej wptaty,

- o nr konta 221/00502 - po II pétroczu, tj.: od 01 lipca 2018r. do dnia 31 grudnia 2018 roku
ztozy} informacje w dniu 01.02.2019r. dotyczaca oplaty za wydobyta kopaling, z informacji
wynika, ze oplata eksploatacyjna w wysokosci 3.356,30zl, wplaty dokonano w dniu
24.01.2019r., poz. 135, po I potroczu, tj.: od 01 stycznia 2019r. do dnia 30 czerwea 2019 roku
zlozyt informacje dotyczaca oplaty za wydobyta kopaling w dniu 02.08.2019r., z informacji
wynika, ze oplata eksploatacyjna w wysokosci 560,00zf, wplaty dokonano w dniu
24.07.2019r., poz. 1908, do informacji dolaczono kopie dokonanych wplat, - po II pétroczu,
tj. od 1 lipca 2019 do 31.12.2019 ztozy! informacj¢ w dniu 31.01.2020r. dotyczac oplaty za
wydobyta kopaling, z informacji wynika, ze oplata eksploatacyjna w wysokosci 1.512,924t,
wplaty dokonano w dniu 28.01.2020r., poz. 168 do informacji dotgczono kopi¢ dotgczonych
wplat,

- konta 221/00465 - po 1 péiroczu, tj.: od 01 stycznia 2019r. do dnia 30 czerwca 2019 r.
zlozyt informacje w dniu 22.07.2019r. dotyczaca opfaty za wydobyta kopaling, z informacji
wynika, ze nie bylo wydobycia (koncesje Rb 751/1/02/04 i Rs. 751-1/6/08), po 1I potroczu,
tj.: od 01 lipca 2019r. do dnia 31 grudnia 2019 r. zlozyt informacj¢ dotyczaca oplaty za
wydobyta kopaling w dniu 03.02.2020r., z informacji wynika, ze nie bylo wydobycia
(koncesja Rb 751/1/02/04 i R$ 751-1/6/08) brak jest potwierdzania dokonania wptat,
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- na koncie podatnika jest nadplata w kwocie 524,00zL. co zostato wykazane w sprawozdaniu
Rb 278 za 2019r. jako nadptata w kol.11. Wynika ona z optaty eksploatacyjnej za II pétrocze
2016r. wplaconej w blednej kwocie. Przypis — 1.865,00z1, wplata 2.389,00z. — nadptata
524,00zt

- konta 221/02472- na koncie podatnika widnieje zaleglosé w kwocie 5.010,00zt, co
wykazane zostalo w sprawozdaniu Rb-27S za 2019r. Z decyzji RS.6521.34.2013 z dnia
16.04.2013r. wydanej przez Starost¢ Siedleckiego, wynika, ze nalezna oplata dla Gminy
Wisniew za I pétrocze 2012r. wynosi 5.010,00zt. Organ podatkowy w okresie od 2013r. do
2015r. wystal do przedsigbiorcy 6 upomnien nastgpnie w dniu 21.12.2015r. wystawit tytul
wykonawczy SW12/2/2015 na kwotg 5.010,00z1, kwota odsetek 2.886,86z1.

Dokumenty do kontroli przedtozyt Pan Jan Tomczak — inspektora ds. gospodarki odpadami,
ochrony przyrody, rolnictwa i le$nictwa i Pani Ewa Myrcha — podinspektor ds. ksiggowosci
budzetowe;j.

J) oplata za zajgcie pasa drogowego — § 0490

Na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 901 — , Dochody budzetu” i 991
(wydruki komputerowe z dnia 07.02.2019r.) ustalono, ze Gmina Wisniew w 2019 roku
uzyskata dochody z tytutu zajecia pasa drogowego w dziale 756 rozdziale 75618 § 0490 w
wysokosci 27.134,90zt przy planie 30.000,00z1.

W 2019 roku wydawano 54 decyzji w zakresie oplaty za zajecie pasa drogowego.

Wysoko$¢ opfat za zajecie pasa drogowego drog stanowigcych wiasno$é Gminy ustalita Rada
Gminy w Wisniewie uchwatg Nr XXIII/118/08 z dnia 16 pazdziernika 2008r. w sprawie
wysokosci stawek optat za zajecie pasa drogowego drog, ktérych zarzadea jest Gmina
Wisniew,

Sprawdzenia prawidlowosci naliczenia stawek oplat za zajmowanie pasa drogowego drog
gminnych na terenie Gminy Wisniew dokonano na podstawie losowo wybranych, 11
wydanych decyzji w 2019 roku o nizej wymienionych numerach, co stanowi 20% badanego
zagadnienia, tj.:

- decyzjanr GK.7230.43.2019.GW z dnia 24.07.2019r., wniosek z dnia 11.07.2019r.,

- decyzja nr GK.7230.17.2019.GW z dnia 18.02.2019r., wniosek z dnia 14.02.2019r.,

- decyzja nr GK.7230.02.2019.GW z dnia 07.01.2019r., wniosek z dnia 28.12.2019r.,

- decyzja nr GK.7230.11.2019.GW z dnia 31.01.2019r., wniosek z dnia 13.01.2019r.,

- decyzja nr GK.7230.41.2019.GW z dnia 24.07.2019r., wniosek z dnia 16.07.2019r.,

= decyzja nr GK.7230.54.2019.GW z dnia 12.11.2019r., wniosek z dnia 06.11.2019r.,

- decyzja nr GK.7230.10.2019.GW z dnia 31.01.2019r., wniosek z dnia 23.01.2019r.,

- decyzja nr GK.7230.53.2019.GW z dnia 12.11.2019r., wniosek z dnia 06.11.2019r.,

- decyzja nr GK.7230.01.2019.GW z dnia 07.01.2019r., wniosek z dnia 28.12.2019r.,

- decyzja nr GK.7230.38.2019.GW z dnia 10.07.2019r., wniosek z dnia 09.07.2019r.,

- decyzja nr GK.7230.40.2019.GW z dnia 24.07.2019r., wniosek z dnia 16.07.2019r.,

Na podstawie dokumentéw przedtozonych do kontroli ustalono:

~ sprawy podlegajace rozstrzygnicciu w drodze decyzji byly zgodne z trescig
odpowiadajgcym im wnioskom,

- decyzje zostaly wydane na podstawie ustawy o drogach publicznych,

— wszystkie oplaty ustalane byty w drodze ww. decyzji administracyjnych przy zastosowaniu
prawidlowych stawek okreslonych w uchwale,

— opflaty naliczane byly zgodnie z ustawg o drogach publicznych.

Dokonano sprawdzenia czy podmioty, ktorym w 2019 roku wydano wyzej wymienjone
decyzje na zajecie pasa drogowego dokonaly wplat w wymaganym terminie.
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Ustalono, ze ww. przedsiebiorcy dokonali wplat odpowiednio:

— wplata w kwocie 931,68zt w dniu 05.08.2019r. (poz. ksigg. 2048),

— wplata w kwocie 213,00zt w dniu 27.02.2019r. (poz. ksieg. 400),

— wptata w kwocie 130,24zt w dniu 23.01.2019r. (poz. ksigg. 129),

— wplata w kwocie 13,50zt w dniu 20.02.2019r. (poz. ksigg. 373),

— wplata w kwocie 48,91zt w dniu 08.08.2019r. (poz. ksieg. 2076),

— wptata w kwocie 2,60zt w dniu 10.12.2019r. (poz. ksigg. 3511),

— wplata w kwocie 4,00zt w dniu 06.02.2019r., (poz. ksigg. 269),

— wplata w kwocie 8,001 w dniu 28.11.2019r. (poz. ksigg. 3320),

— wptata w kwocie 936,00zt w dniu 11.01.2019r. (poz. ksigg. 64),

— wplata w kwocie 9,40zt w dniu 31.07.2019r. (poz. ksigg. 1975),

— wplata w kwocic 432,00z w dniu 22.08.2019r. (poz. ksi¢g. 2183).

Ustalono, ze wszyscy przedsigbiorcy dokonali wptat terminowo.

Dokumenty do kontroli przediozyli Pan Grzegorz Wierzbicki — Kierownik Referatu
Gospodarki Komunalnej — wydruki analityczne kont 221 oraz WB, Pani Karolina
Orzytowska-Sadto — Zastepca skarbnika, ksiggowos¢ budzetowa.

1.2.1. Egzekwowanie obowiazku podatkowego

Realizacja ww. podatkéw i oplat w tym egzckwowanie od podatnikow obowiazku
terminowego regulowania zobowigzan, odsetek za zwioke. Tryb postgpowania organu
podatkowego w odniesicniu do podatnikéw, ktorzy nie urcgulowali podatku w
obowigzujgcym terminie.

Powyzszy temat sprawdzono na przykladzie II raty iacznego zobowigzania pieni¢znego,
podatku od nieruchomosci, lesnego i rolnego za 2019 rok w 6 solectwach tj. Ciosy, Helenow,
Myrcha, Mroczki, Borki-Paduchy, Borki-Sotdy co stanowi 22,2% ogolnej liczby sotectw
wchodzacych w skiad Gminy Wisniew (27) oraz I raty podatku transportowego. Powyzszy
temat sprawdzono na przykladzie zalegtosci powyzej 116,00z1.

Na podstawic danych kont podatnikéw, dowodéw wptlat oraz wystawionych upomnien i
tytutéw wykonawczych ustalono nizej wymieniony stan faktyczny:

Sofectwo Ciosy:

- podatnik o nr konta 01-085 nie dokonat wptaty w terminie kwoty 238,00z, nie wystawiono
upomnienia. Podatnik wplacit w dniu 20.05.2019r. kwotg 238,00z} przelewem bankowym.
Sotectwo Helenow:

- podatnik o nr konta 04-122 nie dokonal wplaty w terminie kwoty 256,00z wystawiono
upomnienie nr 1005.2019 w dniu 03.06.2019r., dorgczono w dniu 04.06.2019r., wystawiono
tytul wykonawczy nr SW12/303/2019., w dniu 05.08.2019r., dorgczono do Urzedu
Skarbowego 8.08.2019r. W dniu 26.09.2019r. wplyneta wplata Urzedu Skarbowego.

- podatnik o nr konta 04-136 nie dokonat wplaty w terminie 129,00zt wystawiono
upomnienic nr 1007.2019 w dniu 03.06.2019r. dorgczono w dniu 05.06.2019r. nie
wystawiono tytutu wykonawczego. Podatnik wptacit podatek w dniu 28.06.2019r. przelewem
bankowym.

Solectwo Myrcha:

-podatnik o nr konta 11-121 nie dokonal wplaty w terminie kwoty 1.216,00zt wystawiono
upomnienie nr 1040.2019 w dniu 03.06.2019r dorgczono w dniu 05.06.2019r. wystawiono
tytulu wykonawczy nr SW12/315/2019. W dniu 05.08.2019r., dorgczono do Urzedu
Skarbowego dnia 08.08.2019r. W dniu 21.08.2019r. wplyneta wplata z Urzedu Skarbowego,
Sotectwo Mroczki:

- podatnik o nr konta 10-050 nie dokonat wplaty w terminie kwoty 241,00zt wystawiono
upomnienie i tytulu wykonawczego. Podatnik wptacit w dniu 21.05.2019r. podatek
przelewem bankowym, '
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- podatnik o nr konta 10-068 nie dokonat wptaty w terminie kwoty 297,00zk. nie wystawiono
upomnienia nr 1034.2019 w dniu 03.06.2019r dorgczone w dniu 05.06.2019r. wystawiono
tytut wykonawczy nr SWI12/314/2019., w dniu 05.08.2019r. dor¢czono do Urzedu
Skarbowego dnia 08.08.2019r. W dniu 19.09.2019r. wplyneta wptata z Urzedu Skarbowego,

- podatnik o nr konta 10-074 nie dokonal wplaty w terminie kwoty 140,00z, wystawiono
upomnienie nr 1035.2019 w dniu 03.06.2019 r., dorgczono w dniu05.06.2019r., nie
wystawiono tytutu wykonawczego. Podatnik wplacit podatek w dniu 07.06.2019r. przelewem
bankowym,

Solectwo Borki - Paduchy:

- podatnik o nr konta 14-043 nie dokonal wptaty w terminie kwoty 623,00zt wystawiono
upomnienia nr 1053.2019 w dniu 03.06.2019r. doreczono w dniu 05.06.2019r., nie
wystawiono tytutu wykonawczego. Podatnik wptacit podatek w dniu 10.06.2019r. przelewem
bankowym.

Sotectwo Borki - Sotdy:

- podatnik o nr konta 17-011 nie dokonal wplaty w terminie kwoty 412,00zt wystawiono
upomnienie nr 1084.2019 w dniu 03.06.2019r. dorgczono w dniu 05.06.2019r. nie
wystawiono tytulu wykonawczego. Podatnik wplacit w dniu 06.06.2019r. przelewem
bankowym,

- podatnik o nr konta 17-101 nie dokonal wptaty w terminie kwoty 181,00zt w dniu
20.05.2019r. zostala wprowadzona zmiana dotyczgca podziatu majatku, wystawiono decyzje
zmniejszajacg podatek na dang pozycje, nie wystawiono upomnienia gdyz dokonano odpisu z
I raty w wyniku decyzji na kwote 181,00zt

Laczna kwota II raty podatku lacznego zobowigzania pieni¢znego nie zaptacono w
ustawowym terminie w badanych sotectwach wynosi 5.151,00zt przez 35 podatnikow.
Natomiast podatnicy w badanych solectwach ktérych zalegtosci wynoszag powyzej 116,00zt
to kwota 3.552,00zt nie wptacona przez 10 podatnikow.

Na podstawie rejestru wystawionych upomnien i tytutdow wykonawczych ustalono, ze w 2019
roku organ podatkowy w stosunku do podatnikéw wystawit 730 upomnien na kwote
127.498,03zt oraz 214 tytuldéw wykonawczych na kwote 55.464,28z%.

7. powyzszego wynika, ze w objete] badaniem probie solectw Ciosy, Helenow, Myrcha,
Mroczki, Borki - Paduchy, Borki - Soldy w odniesieniu do niektérych podatnikdw, ktérzy
nie wplacili terminowo II raty zobowigzan z tytulu lagcznego zobowigzania pienigznego za
2019 rok wystawiano upomnienia i tytuty wykonawcze z op6znieniem (nr podatnika 04-122,
11-121, 10-068). L.gczna kwota 1.769,00zt.

Podatek od $rodkow transportowych osoby fizyczne

Egzekwowanie obowigzku wplat podatku od s$rodkéw transportowych sprawdzono na
przyktadzie I raty podatku za 2019 r. i ustalono, zZe:

- podatnik 01 nie dokonat wptaty podatku w kwocie 8.076,00zt, nie wystano upomnienia
Podatnik wptacit podatek przelewem w dniu 18.02.2019r. Nie wystawiono tytutu
wykonawczego,

- podatnik 03 nie dokonal wplaty podatku w kwocie 3.390,00zt, wystano upomnienic nr
3/2019 w dniu 25.02.2019r dorgczono w dniu 28.02.2019r., wystawiono tytul wykonawezy nr
SW12/20/2019 w dniu 18.04.2019r., dorgczone 19.04.2019r do Urzedu Skarbowego. W dniu
13.05.2019r. 1 31.05.2019r. wplyngta wptata z Urzedu Skarbowego,

- podatnik 06 nie dokonat wptlaty podatku w kwocie 11.145,00z1, wystano upomnienie nr
14/2019 w dniu 21.06.2019r. doreczono w dniu 10.07.2019r., w dniu 09.08.2019r. Podatnik
ztozyl korekte deklaracji zmniejszajacg I rat¢ 2019r. ponownie wystano upomnienie nr
16.2019 dnia 02.09.2019r. dorgczone w dniu 19.09.2019r., wystawiono tytul wykonawczy nr
SW12/25/2019 w dniu 30.09.2019r., dor¢czony do Urzedu Skarbowego dnia 02.10.2019r W
dniu 12.11.2019r., 13.11.2019r., 20.11.2019r., wplyneta wplata,
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- podatnik 20 nie dokonal wplaty podatku w kwoty 1.596,00z1, wystano upomnienie nr
4/2019 w dniu 25.02.2019r., dorgczono w dniu 28.02.2019r., wystawiono tytul wykonawczy
nr SW12/21/2019 w dniu 18.04.2019r., doreczono 19.04.2019r. do Urzedu Skarbowego. W
dniu 13.05.2019r., 20.05.2019r. wptyngla wptlata z Urzedu Skarbowego,

- podatnik 21 nie dokonal wplaty podatku w kwocie 3.738,00z1, wyslano upomnienie nr
5/2019 dorgczono w dniu 27.02.2019r., nie wystawiono tytul wykonawczego. Podatnik
wplacil podatek w dniu 05.03.2019r. przelewem bankowym,

- podatnik 23 nie dokonat wplaty podatku w kwocie 8.430,00z1, nie wystano upomnienia
Podatnik wptacit podatek w dniu: 27.02.2019r. przelewem bankowym,

- podatnik 33 nie dokonal wplaty podatku w kwoty 12.354,00z1, wystano upomnienic nr
6/2019 w dniu 25.02.2019r., dorgczono w dniu 27.02.2019r., wystawiono tytul wykonawczy
nr SW12/22/2019 w dniu 18.04.2019r., doreczono 19.04.2019r. do Urzgdu Skarbowego. W
dniu 06.05.2019r. i 31.05.2019r. wptyneta wplata z Urzedu Skarbowego,

- podatnik 34 nie dokonal wplaty podatku w kwocie 2.151,00zl, wystano upomnienie nr
7/2019 dorgczono w dniu 27.02.2019r,, nie wystawiono tytulu wykonawczego. Podatnik
wplacit podatek w dniu 18.03.2019r. przelewem bankowym,

- podatnik 45 nie dokonat wplaty podatku w kwocie 2.894,00z1, nie wystano upomnienia.
Podatnik wptacit podatek w dniu 19.02.2019r. przelewem bankowym,

- podatnik 59 nie dokonal wplaty podatku w kwocie 498,00z1, wystano upomnienie nr 8.2019
doreczono w dniu 27.02.2019r., nie wystawiono tytutu wykonawczego. Podatnik wplacit
podatek w dniu 28.02.2019r. przelewem bankowym,

- podatnik 69 nie dokonal wplaty podatku w kwocie 2.646,00zt, wystano upomnienie nr
9.2019 doreczono w dniu 27.02.2019r, nie wystawiono tytulu wykonawczego. Podatnik
wplacit podatek w dniu 28.02.2019r. przelewem bankowym,

- podatnik 73 nie dokonal wplaty podatku w kwocic 1.334,00zt, wystano upomnienie nr
10.2019 doreczono w dniu 13.03.2019r., nie wystawiono tytutu wykonawczego. Podatnik
wplacit podatek w dniu 28.02.2019r. przelewem bankowym,

- podatnik 75 nie dokonal wplaty podatku w kwocie 5.784,00z}, nic wyslano upomnienia.
Podatnik wptacit podatek w dniu 18.02.2019r. przelewem bankowym,

- podatnik 76 nie dokonal wplaty podatku w kwoty 5.184,00z1, wystano upomnienie nr
15.2019 w dniu 21.06.2019r., doreczono w dniu 10.07.2019r., wystawiono tytul wykonawczy
nr SW12/24/2019 w dniu 02.09.2019r., doreczono 04.09.2019r. do Urzedu Skarbowego. W
dniu 18.09.2019r., wplyneta wplata z Urzedu Skarbowego,

- podatnik 78 nie dokonal wplaty podatku w kwoty 1.446,00zt, wystano upomnienie nr
11.2019 w dniu 25.02.2019r., doreczono w dniu 27.02.2019r., wystawiono tytul wykonawczy
nr SW12/23/2019 w dniu 18.04.2019r., doreczono 19.04.2019r. do Urzgdu Skarbowego. W
dniu 26.04.2019r., wplynela wplata z Urzgdu Skarbowego,

- podatnik 86 nic dokonal wplaty podatku w kwocie 846,00z, wystano upomnienie nr
12.2019 w dniu 25.02.2019r., doreczono w dniu 28.02.2019r. nie wystawiono tytutu
wykonawczego. Podatnik wptacit podatek w dniu 08.04.2019r. przelewem bankowym,

- podatnik 90 nie dokonat wptaty podatku w kwocie 2.382,00z1, nie wystano upomnienia.
Podatnik wplacit podatek w dniu 22.02.2019r. przelewem bankowym,

- podatnik 92 nie dokonat wplaty podatku w kwocie 594,00z}, wystano upomnienie nr
13.2019 doreczono w dniu 27.02.2019r., nie wystawiono tytutu wykonawczego. Podatnik
wplacit podatek w dniu 26.02.2019r. przelewem bankowym,

- podatnik 93 nie dokonal wplaty podatku w kwocie 1.691,00z}, nie wystano upomnienia.
Podatnik wptacit podatek w dniu 18.02.2019r. przelewem bankowym,

- podatnik 94 nie dokonal wplaty podatku w kwocie 141,00zt, nie wystano upomnienia.
Podatnik wplacit podatek w dniu 18.02.2019r. przelewem bankowym.

Faczna kwota I raty podatku od $rodkoéw transportu nie zaplacona w ustawowym terminie
wynosi 76.320,00zt. przez 20 podatnikow.

Na podstawie pejestru wystawionych upomnien i tytutdéw wykonawczych ustalono ze
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2019r. organ podatkowy w stosunku do zalegajacych podatnikow wystawit 24 upomnienia na
kwote 100.362,20zt oraz 13 tytutdéw wykonawczych na kwotg 70.730,20z1.

W odniesieniu do niektérych podatnikow, ktérzy nie wplacili terminowo I raty z tytulu
podatku od $rodkéw transportowych za 2019 rok wystawiano upomnienia i tytuly
wykonawcze z opdznieniem (nr podatnika 03,06,20,33,76,78,). Lagczna kwota
34.915,00zt.Dokumenty do kontroli przedlozyly: Pani Renata Kaczynska — referent ds.
ksiegowosci podatkowe;.

1.2.2. Prawidtowo$¢ stosowania ulg i zwolnien podatkowych
Zwolnienia 1 ulgi ustawowe w podatku rolnym

Zwolnienia 1 ulgt z tytulu nabycia gruntéw przeznaczonych na utworzenie nowego
gospodarstwa rolnego lub powickszenie juz istniejgcego

W 2019 roku wydano 7 decyzji w sprawie przyznania zwolnienia 1 ulgi z tytutu nabycia
gruntdw przeznaczonych na utworzenie nowego gospodarstwa rolnego lub powigkszenie juz
istniejgcego. Kontrolg objeto 7 decyzji od nr F.3121.7.2019.AZ do nr F.3121.10.2019.AZ,
1 F3121.4.2019.AW do F.3121.6.2019.AW co stanowi 100% decyzji wydanych w tym
zakresie.

Ustalono, ze decyzje w sprawie udzielenia ww. zwolnien i ulg zostaly wydane w ciggu 30 dni
od dnia ztozenia wniosku do urzedu. Zwolnienia w podatku rolnym dokonano zgodnie
z ustawg o podatku rolnym. Po uplywie okresu zwolnienia zastosowano ulge w podatku
rolnym polegajacg na obnizeniu podatku w pierwszym roku podatkowym o 75% i w drugim
roku o 50%. We wnioskach podatnikow zawarto oswiadczenia, ze lgczna powierzchnia
gospodarstwa nie przekracza 100ha oraz Ze nabycia gruntdéw dokonano od osoby obcej
zgodnie z ustawg o podatku rolnym. Do wnioskdéw zalagczono réwniez o$wiadczenie o
nieuzyskaniu (uzyskaniu) pomocy de minimis oraz formularz informacji przedstawianych
przez wnioskodawce ubiegajgcego si¢ 0 pomoc de minimis w rolnictwie oraz akty notarialne
umoéw sprzedazy.

Dokumenty do kontroli przedltozyla Pani Anna Zlotucha — podinspektor ds. wymiaru
podatkéw 1 oplat lokalnych.

Ulga inwestycyjna

W 2019 roku 3 wptynely podania dotyczace przyznania ulgi inwestycyjne;.

Do sprawdzenia prawidlowo$ci zastosowania i naliczenia ulgi inwestycyjnej przyjeto 3
decyzje o numerze F.3121.1.2019.AW do nr F.3121.3.2019.AW wydana w tym zakresie w
2019 roku co stanowi 100 % proby. Po przeanalizowaniu dokumentéw zrodtowych ustalono,
ze decyzja zostala wydana w ciggu 30 dni od dnia zlozenia wniosku do urzedu. Ulge
zastosowano w kwocie nie wyzszej niz 100 % naleznego podatku rolnego, w okresie nie
diuzszym mniz 15 lat, w wysokosci 25 % udokumentowanych fakturami nakiadow
inwestycyjnych. Do wniosku o przyznanie ulgi inwestycyjnej dolgczono: zestawienie
poniesionych wydatkéw inwestycyjnych wraz z rachunkami, o$wiadczenie o zakonczeniu
inwestycji oraz o nie otrzymaniu pomocy publiczne;j.

W wyniku kontroli przediozonych faktur oraz rachunkéw dotaczonych do wniosku ustalono,
ze udzielono ulge inwestycyjna w prawidlowej wysokosci.

Ulga z tytutu petnienia stuzby wojskowe;j
W 2019 roku nie wplynety podania dotyczgce przyznania ulgi z tytulu pelnienia stuzby

wojskowej.
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Umorzenia zaleglosci, odroczenia ptatnosci

Na podstawie rejestru umorzen zobowigzan pienigznych ustalono, ze w 2019 roku wplyngto
lacznie 10 podan, o umorzenie zobowiazan pienigznych. Z powyzszych rejestrow wynika, ze
10 podan zostato rozpatrzonych pozytywnie. W kontrolowanym okresie nie wydawano
decyzji w sprawie odroczenia platnosci oraz rozlozenia jej na raty.

Sprawdzenia prawidlowosci wystawionych decyzji dokonano na podstawie 10 nizej
wymienionych decyzji w sprawie umorzenia oznaczonych nw. numerami, co stanowi 100%
wydanych w tym zakresie decyzji:

~F.3125.1.2019.AW z dnia 30.01.2019r., wniosek z dnia 15.01.2019r., umorzenie na kwote

100,00zt (Yaczne zobowigzanie pienigzne),

—T.3125.2.2019.AW z dnia 31.01.2019r., wniosek z dnia 21.01.2019r., umorzenie na kwote

467,00z} (taczne zobowigzanie pienigzne),

—F.3125.3.2019.AW z dnia 15.02.2019r., wniosek z dnia 31.01.2019r., umorzenie na kwotg

186,00zt (aczne zobowigzanie pieniezne),

— F.3125.4.2019AW z dnia 20.02.2019r., wniosek z dnia 08.02.2019r., umorzenic na kwotg

876,00zt (1aczne zobowigzanie pienigzne),

—F.3125.5.2019.AW z dnia 09.04.2019r., wniosek z dnia 19.03.2019r., umorzenie na kwote

133,00z} (gczne zobowigzanie pienig¢Zne),

—F.3125.6.2019.AW z dnia 09.04.2019r., wniosek z dnia 26.03.2019r., umorzenie na kwote

236,007 (tgczne zobowigzanie pienigzne),

— F.3125.7.2019.AZ z dnia 21.10.2019r., wniosek z dnia 28.09.2019r., umorzenie na kwote

100,00zt (1aczne zobowigzanie pieni¢zne),

— F.3125.8.2019.AZ z dnia 21.10.2019r., wniosek z dnia 30.09.2019r., umorzenie na kwote

50,007t (taczne zobowigzanie pieni¢zne),

— F.3125.9.2019.AZ z dnia 21.10.2019r., wniosck z dnia 01.10.2019r., umorzenie na kwote

50,00zt (1aczne zobowigzanie pieni¢zne),

—F.3125.10.2019.AZ z dnja 21.10.2019r., wniosek z dnia 04.10.2019r., umorzenic na kwotg

79,00zt (1aczne zobowigzanic pienigzine).

W wyniku analizy ww. decyzji ustalono, ze:

— decyzje byly podpisywane przez Wéjta Gminy Wisniew,

— trudna sytuacja finansowa o0sob ubicgajacych sie o umorzenie, bedaca podstawg umorzen,
zostata umotywowana odpowiednig dokumentacja potwierdzajgcg sytuacjg¢ materialna,

— wszystkie decyzje zawierajg pouczenie o trybie odwolawczym,

— w badanych decyzjach instytucje umorzenia stosowano wytacznie do zaleglosci
podatkowej, zgodnie z ustawa Ordynacja podatkowa,

-~ w przypadku zaleglosci z tytulu tacznego zobowigzania pienigznego, w tresci decyzji
wskazywano od jakiego podatku umorzono zaleglos¢ podatkows,

— na indywidualnych kontach podatnikéw, ktérych dotyczyty decyzje dokonano odpiséw
zgodnie z trescig decyzji. W wyniku kontroli stwierdzono, ze odpiséw podatkow na
indywidulanych kontach 10 podatnikow z tytulu umorzenia zaleglo$ci podatkowych
dokonywano w dniu doreczenia decyzji.

Terminowo$¢ 1 tryb zalatwiania wnioskéw

Na podstawie sprawdzonych ww. decyzji wydanych w zakresie stosowania umorzen
stwierdzono, ze wszystkie zostaly zatatwione w trybie wydania decyzji administracyjnych
przez organ podatkowy, wydane zostaly w ciggu 30 dni od dnia zlozenia podania
oraz podpisane przez Wajta Gminy Wisniew.
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Dokumentacja bedaca podstawa wydania decyzji

Analizujac decyzje dotyczace umorzen zaleglego podatku ustalono, ze podstawg prawna
wydanych decyzji byly przepisy z zakresu Ordynacji podatkowej, natomiast decyzji w
sprawic udzielania ulg i zwolnien przepisy z zakresu podatku rolnego i lesnego.

Dokumenty do kontroli przediozyla Pani Anna Zlotucha — podinspektor ds. wymiaru
podatkow i oplat.

Obliczenie 1 wykazanie skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkowych, zastosowanie ulg
i zwolnien (poza ustawowymi) w sprawozdaniu Rb-27S i Rb-PDP

Na podstawie sprawozdania Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych Gminy Wisniew

za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2019r. ustalono, ze skutki wyniosty:

—z tytulu réznic w zakresie obnizenia gérnych stawek podatkow za kontrolowany okres w
zakresie podatku rolnego kwote 48.638,36z1, podatku od nieruchomosci kwote 243.031,76zt
oraz podatku od $rodkéw transportowych kwote 281.794,00z1, tj. Igcznie kwote
573.464,12zl,

-z tytutu udzielonych ulg i zwolnien, obliczone za kontrolowany okres (bez ulg i zwolnien
ustawowych) w zakresie podatku od nieruchomosci kwote 12.488,63zl,

-z tytulu umorzenia zalegtos$ci podatkowych w zakresie podatku rolnego kwote 1.286,50zt,
podatku od nieruchomosci kwote 887,00zt podatku lesnego kwote 104,50zt tgcznie kwote
2.278,00zt,

—Z tytulu roztozenia na raty, odroczenia terminu platnosci skutki nie wystapity.

Ww. skutki wykazane zostaly w takich samych kwotach w sprawozdaniu Rb-27S
z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od
poczatku roku do dnia 31.12.2019r.

Sprawdzono prawidlowos$¢ wykazania skutkow:

1) w kwocie 573.464,12zt z tytulu obnizenia goérnych stawek podatkow,

2) w kwocie 2.278,00zt z tytutu umorzenia zalegtosci podatkowych,

co stanowi 63,3% skutkéw wykazanych w tym zakresie w ww. sprawozdaniu budzetowym
Rb-278 z wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2019r. (korekta nr 1) i sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych za
okres od poczatku roku do 31.12.2019r. (korekta nr 1).

Ad. 1

Kontrolujgcej przedlozono wydruki z programu komputerowego, pn.:

-,oKkutki obnizenia gornych stawek” dla podatku od nieruchomosci oddzielnie dla oséb
fizycznych na faczng kwote 197.927,12zt oraz dla os6b prawnych na laczng kwote
45.104,64z1, co lacznie wynosi 243.031,76zt, dla podatku rolnego oddzielnie dla oséb
fizycznych na taczna kwotg 48.468,71zt oraz dla 0séb prawnych na tgczng kwote 169,65zt co
tacznie wynosi 48.638,36zl, (wydruki komputerowe z dnia 02.03.2020r.)

-,Skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych — narastajgco — transport za 2019 rok”
(osoby fizyczne i prawne) dotyczace podatku od $rodkéw transportowych na aczng kwote
281.794,00zt (wydruk komputerowy z dnia 02.03.2020r.).

Powyzsze dane zgodne sa z danymi wykazanymi w sprawozdaniu budzetowym Rb-27S z
wykonania planu dochodéw budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2019r. (korekta nr 1) 1 sprawozdaniu Rb-PDP z wykonania dochod6w podatkowych za

okres od poczatku roku do 31.12.2019r. (korekta nr 1).
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Na podstawie wydanych decyzji w sprawie umorzenia zaleglo$ci w zakresie pozostalych
podatkéw (od nieruchomoscei, rolny oraz lesny) ustalono, ze umorzono zalegtosci w 1acznej
kwocie 2.278,00zt.

Prawidtowos¢ wykazania w ww. sprawdzaniach skutkow z tytulu umorzen dla
poszczegdlnych podatkow sprawdzono poprzez poréwnanie sumy danych w sprawozdaniach
w zakresie podatku rolnego, od nieruchomosci i lesnego z danymi wynikajacymi z decyzji w
sprawic umorzenia w tym zakresie. Kontroli poddano 1gczng sume skutkéw dla ww.
podatkéw, gdyz w decyzjach podawano kwote taczng umorzonych zalegtosci bez rozbicia na
poszczegblne podatki (nieprawidlowos¢ opisano w temacie ,Umorzenia zaleglosci,
odroczenia platnosci”).

W wyniku kontroli ustalono, ze suma skutkéw z tytutu umorzenia zalegtosci podatkowych w
podatku rolnym, od nieruchomosci i lesnym wykazana w ww. sprawozdaniach zgodna jest z
decyzjami wydanymi w tym zakresie oraz z kwotami wynikajacymi z rejestru umorzen w
2019 roku.

Nalezy wskazaé, ze w ww. sprawozdaniach skutki decyzji wydanych przez organ podatkowy
na podstawie ustawy - Ordynacja podatkowa, obliczone za okres sprawozdawczy w zakresie
umorzen zaleglo$ci podatkowych powinny wynikaé z decyzji wiasciwych organdéw gminy.

Dokumenty do kontroli przediozyla Pani Anna Ziotucha — podinspektor ds. wymiaru
podatkéw 1 oplat.

1.2.3. Rachunkowos¢ podatkéw 1 oplat

Plan kont dla organu podatkowego stanowi zalgcznik Nr 6 do zarzgdzenia nr 13/2011 Woéjta
Gminy Wisniew z dnia 14 stycznia 2011r. w sprawie przepiséw wewnetrznych regulujgcych
gospodarke finansowa Urzgdu Gminy w Wisniewie.

Ewidencja podatkdw jest integralng czgscig ewidencji ksiegowej urzedu i jest prowadzona z
wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzgdu jako jednostki budzetowej. Ewidencja
ksicgowa prowadzona jest zgodnie z zasadami okre$lonymi w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawie zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla organdéw podatkowych
jednostek samorzadu terytorialnego.

1.3. Dochody z majatku

Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z tytulu: najmu, dzierzawy, sprzedazy,
wieczystego uzytkowania oraz przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci

Na podstawie wydrukéw konta 991 1 wydrukéw pn. ,,Obroty na klasyfikacjach dochodéw za
20197 dla nizej wskazanych klasyfikacji budzetowych (wydruki komputerowe z dnia
02.03.2020r.) ustalono, ze planowane i zrealizowane dochody z majatku Gminy na dzien
31.12.2019r. przedstawialy si¢ nastgpujaco:

— dziat 700 rozdziat 70005 § 0750 wykonanie 165.150,08z1 przy planie 190.000,00zt — najem
i dzierzawa sktadnikéw mienia komunalnego,

— dzial 700 rozdziat 70005 § 0870 wykonanie 233.715,50zt przy planie 100.000,00zt —
sprzedaz sktadnikéw majatkowych.

Powyzsze wynika rowniez ze sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2019r.

Dokumenty do kontroli przedlozyta Pani Karolina Orzytowska - Sadlo — Zastgpca Skarbnika,
ksiegowos¢ budzgtowa.
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1.4. Inne dochody

- kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z tytutu udzialu w podatku dochodowym
od o0so6b fizycznych

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku do 31.12.2019r. oraz ewidencji analitycznej
do konta 901 — ,,Dochody budzetu” oraz 991 (wydruki komputerowe z dnia 02.03.2020r.)
ustalono, ze Gmina uzyskata dochody z tytutu udzialu w podatku dochodowym od oséb
fizycznych, stanowigcych dochdd budzetu panstwa — dziat 756 rozdziat 75621 § 0010 w
kwocie 3.515.111,00zt przy planie po zmianach w wysokosci 3.482.171,00z}, co stanowi
100,9% planu. Wykazana kwota jest zgodna z danymi Ministerstwa Finansow.

- kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z tytutu udziatu w podatku dochodowym
od 0s6b prawnych

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku do roku do 31.12.2019r. oraz ewidencji
analitycznej do konta 901 i 991 (wydruki komputerowe z dnia 02.03.2020r.) ustalono,
ze Gmina uzyskala dochody z tytulu udzialu w podatku dochodowym od o0séb prawnych
stanowigcych dochdéd budzetu panstwa — dzial 756 rozdziat 75621 § 0020 w kwocie
20.682,45z1 przy planie po zmianach 30.000,00zt, co stanowi 68% planu. Na podstawie
informacji o udziatach jednostek samorzadu terytorialnego w podatku CIT w okresie od 01
stycznia do 31 grudnia 2019 roku ustalono: US Siedlce — 9.913,93z, Malopolski US w
Krakowie — 93,0521, II Mazowiecki w Warszawie — 301,44z}, 111 Mazowiecki US w Radomiu
= 6.257,02z1., US w Gdansku — 4.117,01zt ustalono, ze udziat w podatku dochodowym od
0s0b prawnych w § 0020 wyni6st lacznie 20.682,45z. Dane wykazane w sprawozdaniu Rb-
27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres
od poczatku roku do dnia 31.12.2019r. w dziale 756 rozdziale 75621 § 0020 sg zgodne z
danymi wynikajgcymi z informacji o dochodach budzetowych pobieranych przez US na rzecz
jst.

- kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z tytulu podatku od czynnosci
cywilnoprawnych

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2019r. oraz wydruku
ewidencji analitycznej do konta 991 i 901 (wydruki komputerowe z dnia 02.03.2020r.)
ustalono, ze w dziale 756 rozdziale 75616 § 0500 (oplata od czynno$ci cywilnoprawnych)
zaplanowano dochody w kwocie 0,00z1, a uzyskano 172.576,33z. Powyzsza kwota wynika z
informacji o dochodach budzetowych pobieranych przez US na rzecz jst w okresie od 01
stycznia do 31 grudnia 2019 roku: I US w Bydgoszczy- 172.576,33zt.

Natomiast w dziale 756 rozdziale 75615 § 0500 zaplanowano dochody w kwocie 0,00z1, a
uzyskano 565,00z, Powyzsza kwota wynika z informacji o dochodach budzetowych
pobieranych przez US w Bydgoszczy — 565,00zt

Dokumenty do kontroli przedtozyla Pani Karolina Orzytowska- Sadlo — Zastepca Skarbnika,
ksiggowos¢ budzetowa.

- kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z tytutu zezwoleh na sprzedaz napojow
alkoholowych



Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2019r. oraz prowadzonej ewidencji
analitycznej do kont 991 i 901 (wydruki komputerowe z dnia 02.03.2020r.) ustalono,
ze w dziale 756 rozdziale 75618 § 0480 wplywy z oplat za zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych wyniosty 45.179,83z1, co stanowi 79,2% planu (57.000,00z1).

Uchwata Nr X1.1/294/2018 z dnia 08 maja 2018r. Rada Gminy Wisniew w sprawie ustalenia
liczby punktow sprzedazy napojoéw alkoholowych na terenie Gminy Wisniew ustalono:

- 25 punktéw sprzedazy napojow alkoholowych zawierajacych do 4,5% zawartosci alkoholu
oraz na piwo,

- 15 punktéw sprzedazy napojow alkoholowych zawierajagcych powyzej 4,5% - 18%
zawartosci alkoholu (z wyjatkiem piwa),

- 15 punktéw sprzedazy napojow alkoholowych powyzej 18% zawartosci alkoholu.

Ustalono na terenie Gminy Wisniew maksymalne liczby zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy:

- 4 zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajacych do 4,5% zawartosci
alkoholu oraz piwo,

- 4 zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% - 18%
zawartosci alkoholu (z wyjatkiem piwa),

- 4 zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych powyzej 18% zawartosci alkoholu.

a) wydawanie zezwolen

Na podstawie przedstawionych do kontroli dokumentéw ustalono, ze w 2019 roku wydawano
2 zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajgcych: do 4,5% alkoholu do
spozycia poza miejscem sprzedazy i 1 zezwolenie w miejscu sprzedazy, 2 powyzej 18%
alkoholu do spozycia poza miejscem sprzedazy i 2 zezwolenia od 4,5% - 18% poza miejscem
sprzedazy. Wydano 2 zezwolenia jednorazowe.

Prawidlowos¢ poboru optaty za wydane zezwolenia sprawdzono na podstawie 7 zezwolen
wydanych w 2019 roku, co stanowi 100% wszystkich wydanych zezwolen.

W wyniku kontroli ustalono:

— wnioski o wydanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych zawieraty wszystkie
elementy wymagane ustawa o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi,

— do wnioskéw o wydanie zezwolen dotaczono wszystkie dokumenty wymagane przepisami
z zakresu wychowania w trzezwosci 1 przeciwdziatania alkoholizmowi,

— zezwolenia zostaly poprzedzone aktualnymi postanowieniami Gminnej Komisji
Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych w Wisniewie,

— zezwolenia zostaly wydane zgodnie z ustawa o wychowaniu w trzeZwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi,

— do naliczenia optaty za wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych przyjeto
kwoty w wysokosci okreslonej w ustawie o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdzialania
alkoholizmowi,

- oplaty za zezwolenia wniesiono przed wydaniem zezwolenia.

Sprawdzeniem objeto przedsiebiorcow prowadzacych sprzedaz napojow alkoholowych
w2019 roku, ktérzy byli obowigzani do zlozenia do dnia 31.01.2020r. pisemnego
o$wiadczenia o wartosci sprzedazy poszczegdlnych rodzajéw napojéw alkoholowych w roku
poprzednim.

7 przedlozonej informacji przez Pania Monike Wrébel — podinspektora ds. gospodarki
nieruchomodciami, ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wynika, ze do zloZenia oswiadczen
obowigzanych bylo 12 przedsigbiorcow, z tego u 7 przedsigbiorcow stwierdzono, ze roczna
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wartos¢ sprzedazy poszczegolnych rodzajow napojow alkoholowych przekroczyta wartosci, o
ktdrych mowa w ustawie o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi.
Sprawdzeniem terminowosci zlozenia os§wiadczen objeto wszystkich 12 przedsiebiorcow. W
wyniku kontroli o§wiadczen ustalono, ze ww. obowigzek spelnili wszyscy przedsiebiorcy, tj.
zlozyli wymagane oswiadczenie do dnia 31.01.2020r.

b) naliczenia oplat

Dokonano kontroli prawidtowosci naliczenia optaty oraz dokonania wplaty I raty
na rachunek Gminy w terminie wynikajacym z ustawy. Sprawdzeniem objeto
7 przedsigbiorcow, ktérzy przekroczyli wartos¢ sprzedazy alkoholi oraz zlozyli pisemne
o$wiadczenia o wartosci sprzedazy poszczegblnych rodzajéw napojow alkoholowych w roku
poprzednim, co stanowi 58,3% wszystkich przedsigbiorcow.

Z przedstawionych do kontroli dokumentéw, tj.: ztozonych o$wiadczen, wydrukéw z dnia
25.02.2020r. konta 221 wg kontrahentéw za okres stycznia 2020r., WB oraz bankowych
dowoddw wplaty ustalono, ze przedsigbiorcy dokonali wptat w dniach:

—221/01504 wplata 27.01.2020r. w kwocie 2.179,25z}, wpflata I raty, poz. ksieg. 152, WB nr
17,

—-221/03086 wptata 13.01.2020r. w kwocie 1.095,07zt — wptata [ raty, poz. ksieg. 77, WB Nr
7,

—221/01773 wplata 30.01.2020r. w kwocie 1.935,45z1 — dokonano wptaty do konca waznos$ci
zezwolenia w 2020, poz. ksieg. 186,, WB Nr 20,

—221/01008 wptata 27.01.2020r. w kwocie 3.447,36zt — dokonano wptaty do konca waznosci
zezwolenia w 2020r. poz. ksigg. 152, WB Nr 17.

— 221/01510 wplata 29.01.2020r. w kwocie 3.574,84zt — dokonano wplaty I raty z dwéch
punktéw sprzedazy oraz jednego punktu do konca waznoscei zezwolen w 2020r., poz. ksieg.
181, WB Nr 19,

— 221/01846 wplata 29.01.2020r. w kwocie 4.503,96zt — dokonano wptlaty I raty z jednego
punktu sprzedazy oraz wplaty z drugiego punktu sprzedazy do konica waznosci zezwolen w
2020r., poz. ksieg. 181, WB Nr 19,

—221/00409 wplata 27.01.2020r. w kwocie 5.009,67zt — dokonano wplaty do konca waznosci
zezwolenia w 2020r., poz. ksigg. 152, WB Nr 17,

Z badanej proby wszyscy przedsigbiorcy dokonali wptat w terminie w odpowiednich
wysokosciach.

Dokumenty do kontroli przedlozyla Pani Monika Wrdbel — podinspektor ds. gospodarki
nieruchomosciami, ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

- ewentualnie inne dochody

oplata adiacencka

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2019r. oraz ewidencji
analitycznej prowadzonej do konta 901 — ,Dochody budzetu” nie stwierdzono dochodéw
z tytutu oplaty adiacenckie;j.

optata planistyczna

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczagtku roku do dnia 31.12.2019r. oraz ewidencji
analitycznej prowadzonej do konta 901 — ,Dochody budzetu” nie stwierdzono dochodow
z tytutu optaty planistycznej.
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optata skarbowa — § 0410

Na podstawie ewidencji ksiggowej dochodéw konta 901 i 991 dla dziatu 756 rozdziatu 75618
§ 0410 (wydruk komputerowy z dnia 03.03.2020r.) i sprawozdania Rb-27S z wykonania
planu dochodéw jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2019r., ustalono, ze Gmina Wisniew w 2019 roku uzyskata dochody z tytutu opfaty
skarbowej w wysokosci 25.914,60z1, co stanowi 104% planu po zmianach (25.000,00zt).
Prawidlowo$é poboru optaty skarbowej sprawdzono na przyktadzie miesigcy: kwiecien maj i
czerwiec 2019 roku, tj. 25% okresu objetego kontrola i w tym celu wykorzystano ewidencjg
ksicgowa obrotow wedlug klasyfikacji dzial 756 rozdziat 75618 § 0410 za okres od
01.04.2019r. do 30.06.2019r. (wydruk komputerowy z dnia 03.03.2020r.), raporty kasowe,
wyciagi bankowe oraz dokumentacj¢ Zrodtowa w postaci dowodéw wpfat.

Ustalono, ze w ww. klasyfikacji budzetowej w kontrolowanym okresie ewidencjonowano
optaty: od odpiséw skréconych i zupelnych aktow, od wydania zadwiadczen o niezaleganiu w
podatkach, potwierdzenia zameldowania, potwierdzanie wlasnorgcznosci podpisu,
sporzadzenie aktu malzefistwa, od decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
W kontrolowanym okresie tj. od dnia 01.04.2019r. do dnia 30.06.2019r. jednostka uzyskata
dochody w tacznej kwocie 6.719,00z1, na ktorg sktadajg si¢ wptlaty do kasy i bezposrednio na
rachunek bankowy Urzgdu Gminy Wisniew.

Na podstawie analizy dokumentéw Zrédlowych ustalono, ze optata skarbowa pobrana zostata
zgodnie z przepisami z zakresu oplaty skarbowej.

Dokumenty do kontroli przedstawila Pani Karolina Orzytowska-Sadlo — Zastepca Skarbnika,
ksiggowos$¢ budzetowa.

oplata za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Na podstawie ewidencji ksiegowej dochodéow konta 901 dla dziatu 900 rozdziatu 90002 §
0490 (wydruk komputcrowy z dnia 03.02.2020r.) i sprawozdania Rb-27S z wykonania planu
dochodéw jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2019r., ustalono, ze Gmina Wisniew w 2019 roku uzyskato dochody z tytulu oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w wysokosci 476.988,68zt, co stanowi 95,3% planu
po zmianach (500.000,00zt).

W okresie objetym kontrolg obowigzywaty uchwaty:

- Nr XXXV/238/2017 Rady Gminy Wisniew z dnia 25 pazdziernika 2017r. w sprawie wyboru

metody ustalenia oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz stawki tej oplaty

(ww. uchwata obowigzywata do 30.04.2019r.)

Zgodnie z ww. uchwala:

e miesigczna stawka za gospodarowanie odpadami komunalnymi, jezeli odpady sa
segregowane wynosi 6,00z,

e miesicczna stawka oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, jezeli odpady nie
sg segregowane wynosi 16,00zt.

o w § 3 ust. 2 ustalono ryczaltowg stawke oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi za rok od domku letniskowego lub innej nieruchomosci wykorzystywanej
na cele rekreacyjno-wychowawcze w wysokosci:

1) 30 ztotych, jezeli odpady zbicrane i odbieranc sg w sposéb selektywny;

2) 80 ztotych, jezeli odpady zbierane i odbierane sa w sposob nieselektywny.

Nr VII/37/2019 Rady Gminy Wisniew z dnia 28 marca 20]19r. w sprawie wyboru metody
ustalenia oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, ktéra weszla w zycie po
uptywic 14 dni od dnia jej ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddziwa
Mazowieckiego z moca obowigzujacg od dnia 01 maja 2019 roku. ‘
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Zgodnie z ww. uchwatg:

e miesigczna stawka za gospodarowanie odpadami komunalnymi, jezeli odpady sg
segregowane wynosi 9,00zl,

e miesi¢gczna stawka oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, jezeli odpady nie
sg segregowane wynosi 21,00z1,

e w § 3 ust. 2 ustalono ryczaltowg stawke oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi za rok od domku letniskowego lub innej nieruchomosci wykorzystywanej
na cele rekreacyjno-wychowawcze w wysokosci:

1) 50 ziotych, jezeli odpady zbierane i odbierane sg w sposéb selektywny;
2) 100 ztotych, jezeli odpady zbierane i odbierane sg w sposob nieselektywny.

Uchwata Nr 9.133.2019 Kolegium Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie z dnia 16

kwietnia 2019r. w sprawie: orzeczenia niewaznosci w czg¢éci Uchwaty Nr VII/37/2019 Rady

Gminy Wisniew z dnia 28 marca 2019r. w sprawie wyboru metody ustalania oplaty za

gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz stawki tej optaty w czesci § 3 ust. 2 uchwaty

Nr VII/37/2019 Rady Gminy Wisniew.

Prawidlowos$¢ poboru oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi sprawdzono na

przyktadzie  zlozonych deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami

komunalnymi przez wlascicieli nieruchomosci w miejscowosci tj:. Ciosny, Lipniak, Nowe

Okniny, Tworki.

Ciosny:

Z deklaracji zlozonych z wymienione] miejscowosci wynika, ze miecszka 92 osoby a

zameldowanych stale/czasowo 127 osoby réznica — 35 os6b.

Lipniak:

Z deklaracji ztozonych z wymienionej miejscowosci wynika, ze mieszka 145 osoby, a

zameldowanych stale/czasowo 150 oséb réznica — 5 0s6b.

Nowe Okniny:

Z dcklaracji zlozonych z wymienione] wynika, ze miejscowosci wynika, ze mieszka 135

o0so6b, a zameldowanych stale/czasowo 153 0séb réznica — 18 0sob.

Tworki:

Z deklaracji zlozonych z wymienionej miejscowosci wynika ze mieszka 168 osob a

zameldowanych stale/czasowo 2110s6b réznica — 43 osoby.

Z powyzszego zestawienia wynika ze réznica pomigdzy osobami zameldowanymi a

wykazanymi w deklaracji wynosi — 101. Organ podatkowy w 2019r nie prowadzit kontroli

zmierzajacej do wyjasnienia rdznic.

Podatnikom optaty smieciowej wystawiono upomnienia za I pdtrocze 2019r. w dniu

24.06.2019r. na kwoty zaleglosci od stycznia 2019r. do czerwea 2019r. i tak:

W odniesieniu do zaleglosci z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi za

2019r. wystawiono 593 upomnienia na tgczng kwote 58.785,07zt. W dniu 24.06.2019r.

wystawiono 345 upomnien dotyczacych zaleglosei od stycznia 2019r. do czerwca 2019r. na
kwote 29.892,90zL. Za okres od lipca do grudnia 2019r. wystawiono 248 upomnien na kwote
28.892,17z1. Badaniem przymusowego dochodzenia naleznosci - wystawiania tytulow
wykonawczych w odniesieniu do zalegtosci z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w I pdtroczu 2019r. objgto 26 sotectw. W okresie tym wystawiono tylko 44
tytuty wykonawcze na kwotg 5.106,50zt. Na bazie ww. analizy stwierdzono niesystematyczne
wystawlanie upomnien 1 tytuldow wykonawczych. Nalezy systematycznie kontrolowaé
terminowos¢ zaplaty zobowiazan z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
wysyta¢ upomnienia niezwlocznie w przypadku nieuregulowania ich w terminie, nastepnie
jezeli ptatnos$¢ nie nastapita, wystawiaé tytul wykonawey po uptywie 7 dni od daty doreczenia
upomnienia zgodnie z art. 6 § 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o postepowaniu

egzekucyjnym w administracji (tj. Dz. U. z 2018r. poz. 1314 ze zm.) oraz § 2 i § 7-9

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015r. w sprawie postepowsnia

wierzycieli nalgzng$ci pienigznych (t.j. Dz. U. 22017 r., poz. 1483).
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Dokumenty przedlozyli: Pani Renata Kaczynska — referent ds. ksiggowosci podatkowej —
wydruki kont i Pan Jan Tomczak — inspektor ds. gospodarki odpadami, ochrony przyrody,
rolnictwa i le$nictwa — uchwaty oraz deklaracje.

2. Wydatki budzetowe z uwzgl¢dnieniem przepisow o zamowieniach publicznych
Stopien realizacji wydatkoéw na dowolnie wybrany dzien roku budzetowego

Kontrolg objeto wykonanie planu wydatkow w rozdzialach i1 paragrafach wydatkéw
realizowanych przez Urzad Gminy w Wisniewie jako jednostke budzetowg wg stanu na
dziefi: 14.02.2019r., 01.04.2019r., 28.06.2019r., 23.08.2019r., 01.10.2019r., 06.12.2019r.

Na podstawie ewidencji analitycznej wydatkéw wedtug klasyfikacji budzetowej ustalono,
7e kwoty zrealizowanych wydatkow wedlug szczegdltowej klasyfikacji budzetowej wydatkéw
tj.. dzial, rozdzial, paragraf, tj.: wedlug stanu na dzien: 14.02.2019r., 01.04.2019r.,
28.06.2019r., 23.08.2019r., 01.10.2019r., 06.12.2019r. miescily si¢ w granicach planu
wydatkoéw budzetowych po dokonanych zmianach.

Dokumenty do kontroli przedtozyta Pani Sylwia Paryta — Skarbnik Gminy.
2.1. Wydatki biezace

2.1.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen, diety dla radnych j.s.t.
1 czlonkow komisji organow

Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen

W Urzedzie Gminy w Wisniewie na dzien 31 grudnia 2019r. zatrudnionych byto 39
pracownikow, co stanowilo 36,5 etatu.

W kontrolowanym okresie regulacje dotyczace wynagradzania pracownikow zatrudnionych
w Urzedzie Gminy w Widniewie zawarte zostaly w ,Regulaminie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych zatrudnionych na podstawie umowy o prace w Urzedzic
Gminy Wisniew” wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 265/2017 Wojta Gminy Wisniew z dnia
15 grudnia 2017 roku z péZn. zm.

Sprawdzono, czy przyznane pracownikom kategorie zaszeregowania, kwoty wynagrodzenia
zasadniczego, dodatku funkcyjnego i specjalnego zgodne sa z obowigzujagcymi w 2019 roku
przepisami.

Sprawdzenia wynagrodzen dokonano na podstawie akt osobowych 5 pracownikéw,
zatrudnionych na nizej wymienionych stanowiskach pracy:

- Woijta,

Zastepcy Wojta,

— Skarbnika Gminy,

— Sekretarza,

Inspektora ds. podatku vat, fakturowania.

Przyjeta proba do kontroli stanowi 12,8% wszystkich pracownikéw zatrudnionych

w Urzedzie Gminy w Wisniewie.

W wyniku kontroli ustalono, ze w badanym okresie wynagrodzenia dla pracownikdéw ustalane

byly na podstawie:

— wynagrodzenie Wéjta ustalone zostato na podstawic uchwaty Nr 1I/4/2018 Rady Gminy w
Wisniewie z dnia 29 listopada 2018r. w sprawie ustalenia wynagrodzenia Wéjta Gminy
Wisniew,
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— wynagrodzenie Zastepcy Wojta ustalone zostalo na podstawie pisma Nr

A.2120.4.2019.MS z dnia 07.05.2019r.,

— wynagrodzenie Skarbnika Gminy na podstawie pisma Nr A.2122.4.2018.MS z dnia
27.03.2018r.,

~ wynagrodzenie Sekretarza na podstawie pisma Nr A.2122.4.2018.MS z dnia 27.03.2018r.,

— wynagrodzenie Inspektora ds. podatku vat, fakturowania na podstawie pisma Nr
A.2122.3.2018.MS z dnia 24.01.2018r.,

W wyniku kontroli ustalono, ze:

— kategorie zaszeregowania oraz stawki wynagrodzen i1 dodatku funkcyjnego w
odniesieniu do pracownikéw na w/w stanowiskach pracy zgodne sga z przepisami
prawa obowigzujacymi w powyzszym zakresie,

— dodatki za wystuge lat, w ujeciu kwotowym ustalono w sposdb prawidtowy,

— dodatki specjalne przyznane zostaly: Wojtowi Gminy w  wysokosci 40%
wynagrodzenia zasadniczego 1 dodatku funkcyjnego, Skarbnikowi Gminy w
wysokosci 12% wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego (w okresie od
01.05-31.05.2019r.) oraz Sekretarzowi w wysokosci 20%  wynagrodzenia
zasadniczego 1 dodatku funkcyjnego (w okresie od 01.05-31.05.2019r.) z tytulu
okresowego zwigkszenia obowigzkéw stuzbowych oraz powierzenia dodatkowych
zadan,

— wynagrodzenia dla wszystkich pracownikow ustalit Wojt Gminy,

— w regulaminie wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy Wisniew, przewidziano
nagrody uznaniowe dla pracownikéw, mogg by¢ przyznawane pracownikdw w ciggu
calego roku, a w szczegolnosci z okazji Dnia Samorzadu Terytorialnego, tj.: 27 maja.
W ramach zaplanowanych Srodkéw na wynagrodzenia zostal stworzony fundusz
nagrod, ktéry obejmowal 3% planowanej wielkosci na wynagrodzenia dla
pracownikow Urzedu Gminy.

Dokumenty do kontroli przedtozyla Pani Marlena Salach — Kierownik USC
Zgodno$¢ stawek okreslonych w angazach z listg wynagrodzen

Dokonano kontroli prawidlowosci wyplat wynagrodzen ww. 5 pracownikéw w kontekscie

obowigzujgcych angazy, pod katem zgodnosci z obowiazujacymi przepisami w sprawie zasad

wynagradzania pracownikéw samorzadowych na przykladzie list ptac za miesigce lipiec i

sierpien 2019r., co stanowi 16,7% badanego zagadnienia.

W wyniku kontroli ustalono, ze wszystkie wyptacone skladniki wynagrodzenia uwzglednione

na listach plac dla badanej proby sg zgodne z kwotami okres§lonymi w angazach.

Wynagrodzenia naliczono i wyptacono na podstawie:

— za miesigc lipiec na podstawie list ptac o nr 24/2019 i 25/2019 z dnia 26.07.2019r., w dniu
26.07.2019r. przelewami na rachunki bankowe pracownikéw w lacznej kwocie
95.035,432t., poz. ksigg. 1933,

— za miesigc sierpien na podstawie list plac o nr 28/2019 1 29/2019 z dnia 23.08.2019r.,, w
dniu 27.08.2019r., przelewami na rachunki bankowe pracownikéw w Igcznej kwocie
95.493,1274, poz. ksigg. 2203.

Listy wyplat zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,

zatwierdzone do wyplaty przez Woijta oraz Z-c¢ Wojta.

Dokumenty do kontroli przedlozyty Pani Karolina Orzytowska-Sadlo — Zastepca Skarbnika
oraz Pani Irena Jedlinska — Podinspektor ds. wynagrodzen.
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Nagrody jubileuszowe

W 2019 roku kontrolowana jednostka wyplacita nagrody jubileuszowe 3 pracownikom
Urzedu Gminy w Wisniewie. Kontroli poddano 3 nagrody jubileuszowe, co stanowi 100%
badanego

zagadnienia, tj.:

L Sta Wy 23%:;)‘(:“::3 llz;(;!ace % wysokosé Wysokos¢ naliczonej
P: ’ P br?x ttog y nagrody i wyplaconej nagrody
1. 25 lat 3.720,00 zt 100 3.720,00 zt /3.050,00 zt
2. 20 lat 3.451,00 7} 75 2.588,25 2/ 2.122,25 z}
3. 40 lat 4.080,00 zt 300 12.240,00 zt/10.037,00 7t

Nagrody wyptacono odpowiednio w dniach:

w dniu 24.09.2019r. na podstawie listy plac nagroda jubilcuszowa za 25 lat pracy, nr
35/2019, poz. ksieg. 2513,
w dniu 17.07.2019r. na podstawie listy plac nagroda jubileuszowa za 20 lat pracy, nr
23/2019, poz. ksigg. 1850,
w dniu 12.07.2019r. na podstawie listy plac nagroda jubileuszowa za 40 lat pracy, nr
21/2019, poz. ksieg. 1826.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

nagrody jubileuszowe przyznane zostaly na podstawie pism Wdjta,

w aktach osobowych pracownikéw znajduja si¢ S$wiadectwa pracy oraz dokumenty
potwierdzajace nabycie prawa do wyptaty nagrody jubileuszowe;j,

podstawe obliczenia nagrody jubileuszowej stanowilo wynagrodzenie przystugujace
pracownikowi w dniu nabycia prawa do nagrody,

we wszystkich przypadkach nagrody jubileuszowe wyplacono w odpowiedniej wysokosei,
listy wyplat nagréd sprawdzone zostaly pod wzgledem formalno- rachunkowym przez
pracownika odpowiedzialnego za sprawy kadrowe w jednostce, pod wzgledem
merytorycznym przez Sekretarza, listy do wyplaty zatwierdzit Wéjt 1 Skarbnik Gminy,
nagrody jubileuszowe wyplacono niezwlocznie po nabyciu przez pracownikéw prawa
do tej nagrody.

Dokumenty do kontroli przedtozyty Pani Marlena Salach — Kierownik USC oraz Pani Irena
Jedlinska — Podinspektor ds. wynagrodzen

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Na podstawie wydrukéw komputerowych pn. ,,Dodatkowe wynagrodzenie roczne” za 2018
rok ustalono, ze w kontrolowanym okresic 2019 roku, poza wynagrodzeniem miesigcznym,
wypltacono pracownikom Urzedu Gminy w Wisniewie dodatkowe wynagrodzenie roczne,
tzw. ,,13” wg. klasyfikacji budzetowe;j:

I

1

700-75011-4040 - 2.344,00 zi,
750-75023-4040 - 106.115,82 z,
400-40002-4040 - 4.012,00 zl,
900-90001-4040 - 8.183,80 zi,
900-90002-4040 - 3.593,23 71,
926-92601-4040 - 2.644,92 zi.

Lacznie 126.893,77 zi. 1
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Sprawdzenia wynagrodzen dokonano na podstawie: zestawienia pracownikéw Urzedu Gminy w
Wisniewie uprawnionych do dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2018r., zestawienia
potracen do dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2018 rok, wykazu wybranych sktadnikow
placowych za styczen — grudzien 2018r. pracownikéw uprawnionych do dodatkowego
wynagrodzenia rocznego, list plac ,Dodatkowe wynagrodzenic roczne za 2018r.” z dnia
28.01.2019 roku o nr 4/2019 i 5/2019, wyciggu bankowego nr 21/2019 za okres 30.01.2019r.
30.01.2019r. oraz raportu kasowego o nr 3/2019 na przykiadzie 5 pracownikéw zatrudnionych w
Urzgdzie Gminy w Wisniewie ujetych na listach pod nr: 2,3,6,7,8, co stanowi 12,8% wszystkich
zatrudnionych pracownikdw.

Na podstawie przedlozonych do kontroli dokumentéw stwierdzono, ze:

— dodatkowe wynagrodzenie roczne zostato naliczone dla pracownikéw Urzedu Gminy w
Wisniewie w prawidlowej wysokosci, tj.: 8,5% sumy wynagrodzenia za prace
otrzymanego przez pracownika w ciggu roku kalendarzowego, za ktéry przyshuguje to
wynagrodzenie, uwzgledniajgc wynagrodzenie i inne $wiadczenia ze stosunku pracy
przyjmowane do obliczenia ekwiwalentu pieni¢znego za urlop wypoczynkowy, a takze
wynagrodzenie za urlop wypoczynkowy,

— listy ptac dotyczace wyptaty dodatkowego wynagrodzenia rocznego zostaly sprawdzone
pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym przez upowaznione osoby
oraz zatwierdzone do wyptlaty przez kierownika jednostki,

— dodatkowe wynagrodzenie roczne zostato wyplacone pracownikom Urzedu Gminy w dniu
30.01.2019 r. przelewem na rachunki bankowe pracownikéw poz. ksigg. 178, oraz w kasie
urzedu raport kasowy nr 3/2019, poz.20,

— dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacone zostato zgodnie z ustawowym terminem, nie
pézniej niz w ciggu trzech miesigcy roku kalendarzowego nastepujacego po roku,
za ktéry przystuguje to wynagrodzenie,

— zastosowano prawidlowa klasyfikacje budzetowg przy dokonywanych wydatkach
na dodatkowe wynagrodzenie roczne.

Nagrody, odprawy emerytalne, eckwiwalenty =za niewykorzystany urlop, zasitki
na zagospodarowanie nauczycieli oraz premie uznaniowe.

Nagrody

Na podstawie wydruku komputerowego — Zestawienia wg klasyfikacji budzetowej za styczen
— grudzien 2019r. wyptat nagréd dla pracownikéw Urzgdu Gminy w Wisniewie oraz list ptac
ustalono, ze w 2019r. wyplacono pracownikom Urzgdu Gminy w Wisniewie nagrody w
tacznej kwocie 59.363,56 1.

Sprawdzeniem objeto nagrody wyplacone pracownikom Urzedu Gminy w Wisniewie na
taczng kwote 59.363,56 zl, co stanowi 100% badanego zagadnienia.

Wyplaty powyzszych nagréd dokonano w dniach:

- 31.05.2019r. na podstawie listy ptac z dnia 31.05.2019r., przelewem na rachunki bankowe
pracownikéw, wyciag bankowy 106/2019, poz. ksieg. 1333,

- 30.12.2019r. na podstawie listy plac z dnia 28.12.2019r., przelewem na rachunki bankowe
pracownikéw, wyciag bankowy 253/2019, poz. ksieg. 3755.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

- listy plac dotyczace wyptaty nagréd zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym
oraz. formalno-rachunkowym przez upowaznione osoby oraz zatwierdzone do wyplaty
przez kierownika jednostki, )

- nagrody przyznane zostaly przez Wojta i wyplacone zostaly zgodnit z zapisami
~Regulaminu_wynagradzania pracownikéw samorzgdowych zatrudnionych na podsfawie
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umowy o prace w Urzedzie Gminy Wisniew” wprowadzonym zarzgdzeniem Nr
265/2017 Wéjta Gminy Wisniew z dnia 15 grudnia 2017 roku z p6zn. zm.
—  przy dokonywanych wydatkach zastosowano prawidlows klasyfikacj¢ budzetows.

Odprawy emerytalne (§ 4010)
W 2019 roku nie wystgpity wydatki z tytutu odpraw emerytalnych.
Ekwiwalenty za niewykorzystany urlop

W 2019 roku nie wystapily wydatki z tytulu wyptlaty ckwiwalentéw za niewykorzystany
urlop.

Wynagrodzenia agencyjno — prowizyjne

Na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 130 wedlug nastepujace;
podziatki klasyfikacji budzetowej wydatkow za okres od dnia 01.01.2019 roku do dnia
31.12.2019 roku, ustalono, ze w ramach klasyfikacji rozdz. 75023 § 4100 wyptacono prowizj¢
za inkaso inkasentom podatku rolnego, lesnego, od nieruchomosci w lacznej kwocie
56.988,00 zi.

Szczegdlowo, temat w zakresie wyplaty prowizji za inkaso inkasentom podatku rolnego,
lesnego, od nieruchomosci  opisano w rozdziale III - Budzet jednostki samorzadu
terytorialnego, pkt 1.2. — Dochody z tytutu podatkoéw i optat, ppkt d) — organizacja poboru
podatkow.

Prawidlowos¢ ustalenia diet dla radnych i cztonkéw komisji spoza rady

Na podstawie wydruku komputerowego pn.: ,,Obroty na klasyfikacjach wydatkéw” wedtug
nastepujacej podziatki klasyfikacji budzetowej wydatkéw: dziat 750, rozdziat 75022 § 3030
za okres od dnia 01.01.2019 roku do dnia 31.12.2019 roku ustalono, z¢ w 2019 roku w
ramach tej klasyfikacji wyptacono radnym Rady Gminy w Wisniewie diety w lacznej kwocie
106.280,00 zt (wydruk komputerowy z dnia 06.02.2020 roku).

W 2019 roku diety dla przewodniczacego oraz radnych Rady Gminy w Wisniewie za udziat
w sesjach Rady i posiedzeniach Komisji wyptacane byly na podstawie uchwaly
Nr XXVIII/193/2017 Rady Gminy Wisniew z dnia 27 kwietnia 2017 roku w sprawie zasad
ustalania i wysokosci diet radnych Rady Gminy Wisniew.

Na podstawie przyjetej metoda losowa proby dokumentéw za m-ce kwiecien i maj 2019 roku
(listy wyplat, listy obecnosci, wyciggdw bankowych za miesiace kwiecien 1 maj 2019r.), co
stanowi 16,6% calego okresu objetego kontrola, sprawdzono wyplaty diet dla
Przewodniczacego Rady Gminy oraz radnych na podstawie:

- listy ptac z dnia 30.04.2019r. - wyplaty zryczaltowanych diet za miesigc kwiecien 2019r. w
lacznej kwocie 8.800,00 zi, przelewem na rachunki bankowe radnych w dniu 30.04.2019r.
poz. ksigg. 981,

- listy plac z dnia 03.06.2019r. - wyplaty zryczaltowanych diet za miesigc maj 2019r. w
tacznej kwocie 8.900,00 zi, przelewem na rachunki bankowe radnych w dniu 03.06.2019r.
poz. ksigg. 1407.

Na podstawie wymienionych wyzej dokumentéw zrédlowych ustalono, ze diety dla
Przewodniczgcego Rady Gminy oraz radnych wyplacone byly zgodnie z podjeta w tym
zakresie uchwalg; listy plac zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz
formalno- rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby.
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Dokumenty z zakresu powyzszego zagadnienia przedtozyta Pani Karolina Orzylowska-Sadto
~ Zastepca Skarbnika

Terminowo$¢ odprowadzania zobowigzan wobec ZUS

Na podstawie losowo wytypowanych 2 miesigcy 2019 roku, tj.: kwietnia i maja 2019r.,
co stanowi 16,6% calego okresu objetego kontrola, sprawdzono czy skladki w odniesieniu
do pracownikéw Urzedu Gminy w Wisniewie na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne
1 Fundusz Pracy za w/w miesigce odprowadzone zostaly terminowo.

Sprawdzenia dokonano na podstawie deklaracji rozliczeniowych ZUS P DRA, ewidencji

wydatkow do konta 229 (wydruki komputerowe z dnia 06.02.2019r.) oraz wyciagéw

bankowych i ustalono, ze:

— skladki za m-c kwiecient 2019 roku zgodnie z deklaracjg wyniosty odpowiednio: spoleczne
— 38.603,52 zt, zdrowotne — 10.393,58 z1, Fundusz Pracy — 1.935,61 zt i odprowadzone
zostaty w tych samych kwotach w dniu 30.04.2019r., poz. ksieg. 981,

— skladki za m-¢c maj 2019 roku zgodnie z deklaracja wyniosly odpowiednio: spoteczne —
50.709,32 zt, zdrowotne — 13.915,55 zt, Fundusz Pracy — 2.688,04 zI i odprowadzone
zostaty w tych samych kwotach w dniu 03.06.2019r., poz. ksigg. 1407.

Dokumenty do kontroli przedlozyla Pani Sylwia Paryla Skarbnik Gminy.
2.1.2. Pozostale wydatki (biezgce)
Wydatki na zakup uslug materialnych i niematerialnych, w tym remonty

Prawidlowos$¢ udokumentowania nizej wymienionych ustug, zgodnosé wyptat z umowami

1 wystawionymi fakturami sprawdzono na przykladzie poniesionych wydatkéw w Urzedzie

Gminy w Wisniewie w miesigcu kwietniu oraz wrzesniu 2019 roku, zakwalifikowanych do

dz. 750, rozdz. 75023 § 4300 — zakup uslug pozostalych oraz § 4270 — zakup ustug

remontowych, co stanowi 16,6% okresu objetego kontrola.

Na podstawie ewidencji analitycznej wydatkow (wydruki komputerowe z dnia 06-

07.02.2020r., pn. ,,Obroty na klasyfikacjach wydatkéw” za okres od 01.04.2019r. do

30.04.2019r. oraz za okres od 01.09.2019r. do 30.09.2019r.) oraz dokumentéw zrodtowych

ustalono, ze:

— ponicsione wydatki wynikaty z dokumentéw Zrédtowych, tj.: z rachunkéw i faktur
wystawionych w zwigzku z zakupem ustug remontowych i ustug pozostatych,

— w kontrolowanym okresie wydatki na zakup ustug remontowych § 4270 — wyniosty
tgcznie kwote 2.725,77 zt; § 4300 — zakup ushug pozostatych —27.026,01 zt,

— we wszystkich przypadkach wydatki prawidlowo zaklasyfikowano do § 4300 — zakup
ustug pozostatych oraz § 4270 — zakup ustug remontowych,

— faktury sprawdzone zostaly pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,
zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby.

Dokumenty do kontroli przedtozyta Pani Sylwia Paryla — Skarbnik Gminy.

Wydatki na zakup materialéw i $rodkéw trwatych o niskiej wartosci (do 10.000 zt) —
prawidlowos¢ ewidencji

Sprawdzenia wydatkéw na zakup materiatow i srodkow trwatych o niskiej wartosci dokonano
na podstawie proby wydatkéw poniesionych w Urzedzie Gminy w Wisniewie w miesjacu
kwietniu oraz wrzesniu 2019 roku w dziale 750 rozdziale 75023 § 4210 — zakup materiafow i
wyposazenia, tanowi 16,6% okresu objetego kontrolg.

lﬂ be 59




Na podstawie ewidencji analitycznej wydatkow (wydruki komputerowe z dnia 06-

07.02.2020r., pn. ,,Obroty na klasyfikacjach wydatkéw” za okres od 01.04.2019r. do

30.04.2019r. oraz za okres od 01.09.2019r. do 30.09.2019r.) oraz dokumentoéw zrodtowych

ustalono, ze:

— poniesione wydatki wynikaly z dokumentéw zrédlowych, tj.: z rachunkow i faktur
wystawionych przez dostawcow materialow i wyposazenia,

— w kontrolowanym okresie wydatki na zakup materialéw i wyposazenia § 4210 — wyniosty
kwote 11.680,96 z1,

— wydatki prawidlowo zakwalifikowane zostaly do § 4210 - zakup materiatléw
i wyposazenia,

— faktury sprawdzone zostaty pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym,
zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby.

Dokumenty do kontroli przediozyta Pani Sylwia Paryla Skarbnik Gminy.
Wydatki z tytulu podrézy stuzbowych krajowych i zagranicznych

Z rejestru delegacji stuzbowych wynika, ze w 2019 roku dla pracownikéw Urzgdu Gminy w
Wisniewie wystawiono lgcznie 181 polecen wyjazdoéw stuzbowych krajowych, 2 anulowano.
Na podstawie cwidencji analitycznej wydatkéw wg podziatek klasyfikacji budze:owej wydruk
komputerowy z dnia 06.02.2020r. oraz sprawozdania Rb-28S z wykonania wydatkow
budzetowych za okres od 01.01.2019r. do 31.12.2019r. ustalono, ze w 2019 rcku wydatki z
tytutu podrézy stuzbowych:

- krajowych, tj.: zaklasyfikowanych w dziale 750 rozdziale 75023 § 4410 wyniosty 1.202,52
7zt oraz § 4700 wyniosty kwote 1.862,48 zi,

- zagranicznych zaklasyfikowanych w dziale 750 rozdziale 75023 § 4420 wyniosty 698,65 1.

Sprawdzono prawidlowosé udokumentowania i rozliczenia wydatkéw poniesionych z tytutu

podrozy shuzbowych krajowych w miesigcach kwiecien —maj 2019 roku.

Przyjeta do kontroli préba delegacji krajowych stanowi 16,6% calego okresu objgtego

kontrola.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

— wszystkie badane delegacje maja nadany numer polecenia wyjazdu, okreslony cel podrozy
oraz wskazany srodek lokomocji,

~ podréze stuzbowe odbywane przez pracownikéw Urzgdu Gminy w Wisniewie
samochodem prywatnym odbywane byly na wniosek pracownikéw o zgodg na uzywanie
samochodu prywatnego do celéow stuzbowych,

— rozliczenie kosztéw delegacji podpisane zostato na dowdd sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym, formalno- rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez
upowaznione osoby,

— we wszystkich przypadkach zastosowano prawidtowa klasyfikacj¢ budzetows wydatkow,

~ zwrotdow kosztéw podrozy dokonywano przelewem na rachunki bankowe pracownik6w
lub w kasie urzedu.

Na podstawie wydruku komputerowego konta 130 wedlug nastepujgcej podziatki klasyfikacji
budzetowej wydatkéw dz. 750, rozdz. 75023 § 4420 za okres od dnia 01.01.2019r. do dnia
31.12.2019r. oraz ewidencji delegacji stuzbowych wynika, ze w 2019 roku. w Urzedzie
Gminy w Wisniewie wystawiono 1 polecenie wyjazdu stuzbowego zagranicznego, ktore
zaewidencjonowane zostato pod poz. ksigg. 2817 w kwocie 698,65 zt. .
Przyjeta proba stanowi 100% badanego zagadnienia.

W wyniku kontroli ustalono, ze:
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- delegacja posiadala nadany numer polecenia wyjazdu, okreslony cel podrézy oraz wskazany
$rodek lokomocji,

- zostata zaklasyfikowana do § 4420 — podréze stuzbowe zagraniczne do odpowiedniego
dziatu i rozdziatu klasyfikacji budzetowe] wydatkow,

- koszty podrézy zostaly rozliczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

- rozliczenie kosztéw delegacji podpisane zostalo na dowdd sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym, formalno- rachunkowym oraz zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione
osoby,

- zostala wyplacona przelewem na rachunek bankowy pracownika.

Dokumenty do kontroli przedtozyta Pani Sylwia Paryta — Skarbnik Gminy.
Wydatki z tytulu uzywania samochodéw prywatnych do celdw stuzbowych

Na podstawie informacji przedlozonej do kontroli przez Pania Sylwi¢ Paryle — Skarbnika
Gminy ustalono, ze w roku 2019 roku nie ponoszono wydatkéw z tytutu uzywania
samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych.

Wydatki z tytulu uzywania samochodéw stuzbowych

Z ewidencji srodkow trwatych Urzedu Gminy w Wisniewie wynika, ze na stanie $rodkow
trwatych w 2019 roku pozostawaly samochody:

- osobowy Skoda Fabia, nr inwentarzowy 115,

- dostawczy VW Transporter, nr inwentarzowy 195 ,

- dostawczy VW Transporter, nr inwentarzowy 367 (data zakupu 04.12.2019r.),

- osobowy Skoda Octavia Combi, nr inwentarzowy 357 (data zakupu 03.04.2019r.).

Zasady uzytkowania samochodéw stuzbowych w Urzedzie Gminy Wisniewie okreslone
zostaly w Regulaminie uzytkowania samochodu stuzbowego Urzedu Gminy Wisniew
wprowadzonym zarzadzeniem Nr 160/2016 Woéjta Gminy Wisniew z dnia 26 pazdziernika
2016 .

Prawidtowo$¢ udokumentowania oraz rozliczenia wydatkéw z tytulu uzywania samochodu
stuzbowego sprawdzono na przykladzie miesigcy styczen - marzec 2019 roku, co stanowi
25% okresu objetego kontrola.

W kontrolowanym okresie uzytkownikami samochodu stuzbowego byt Wéjt oraz pracownicy
Urzgdu Gminy Wisniew.

Kontrolg objeto faktury VAT na zakup paliwa, czg$ci samochodowych, przegladow
technicznych, ubezpieczenia oraz wymiany czgsci eksploatacyjnych, rozliczenie z paliwa
zakupionego dla ww. samochodéw stuzbowych w okresie styczen — marzec 2019r., karty
drogowe za okres od 01.01.2019r. do 31.03.2019r., ewidencje¢ analityczng wydatkow dla
dzialu 750 rozdziatu 75023 § 4210 § 4270, § 4300, § 4430 (wydruk komputerowy pn.
,»Obroty na klasyfikacjach wydatkéw za okres od 01.01.2019r. do 31.03.2019 z dnia
14.02.2020r.) potwierdzajacg dokonanie poszczegdlnych wydatkéw samochoddow
stuzbowych.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

— ewidencjonowanie przejazdow shizbowych prowadzone bylo przez uzytkownikow
samochodu stuzbowego na kartach drogowych o nr 0208203-0280215,

— rozliczanie przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywane bylo w
okresach miesigcznych przez pracownikéw Urzedu na podstawie przedlozonych kart
drogowych oraz miesigcznych kart eksploatacyjnych

— podstawg rozliczenia kosztéw eksploatacji stanowity faktury za zakup paliwa,
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— faktury zostaly sprawdzone pod wzglgdem merytorycznym i formalno- rachunkowym
przez upowaznione osoby,

— na podstawie przedstawionych faktur oraz przebiegu samochodu stuzbowego ustalono, ze
w okresie styczefi - marzec 2019 roku wydatki na paliwo do ww. samochodu stuzbowego
wyniosty lgcznie kwote 2.921,91 1,

— rozliczenie paliwa za miesigce styczefi — marzec 2019r. byly zgodne z miesigcznymi
zestawieniami,

— normy zuzycia paliwa dla samochodu stuzbowego osobowego (7,41/100), dla dostawczego
(11,81/100km) nie zostaly przekroczone.

Dokumenty do kontroli przedtozyla Pani Sylwia Paryta Skarbnik Gminy

Wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywanie Problemow
Alkoholowych.

Dnia 28 stycznia 2019 roku Rada Gminy w Wisniewie podjeta uchwale Nr V/28/2019

w sprawie zmiany uchwaty nr XXIX/152/09 Rady Gminy Wisniew z dnia 19 marca 2009

roku w sprawie przyjecia Strategii Integracji i Rozwigzywania Problem6éw Spotecznych

Gminy Wisniew na lata 2009-2013 z perspektywg na lata 2014-2020.

Gminny Program Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych stanowi zalgcznik

do w/w uchwaty, okreslono w nim cele i zadania programu oraz kierunki dzialania, sposob

ich realizacji, zasady finansowania programu, a takze wynagrodzenie czlonkéw Gminne;

Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

Rada Gminy w Wisniewie w uchwale budzetowej na rok 2019 — Nr IV/18/2018 z dnia

28 grudnia 2018 zaplanowata wydatki z przeznaczeniem na przeciwdziatanie alkoholizmowi

w dziale 851 — Ochrona zdrowia, rozdziale 85154 w kwocie 28.640,00zt oraz na zwalczanie

narkomanii w rozdziale 85153 w kwocie 15.360,00z1.

W powyzszej uchwale budzetowej zaplanowano dochody z wptywoéw z oplat za zezwolenia

na sprzedaz napojow alkoholowych w dziale 756 rozdziale 75618 § 0480 w kwocie

44.000,00z1.

W trakcie roku dokonano zwickszenia planu wydatkéw w dz. 851, rozdz. 85154 nw.

uchwatami:

—  Uchwatg o Nr VIII/71/2019 Rady Wisniewie z dnia 29 kwietnia 2019r. o kwotg 2.000,00
zt do kwoty 30.640,00 zi, zwigkszajac tym samym wplywy z optat za zezwolenia na
sprzedaz napojéw alkoholowych dz. 756, rozdz. 75618 do kwoty 46.000,00 z1.

— Uchwatg o Nr X/85/2019 Rady Wisniewie z dnia 19 czerwca 2019r. o kwote 11.000,00 zt
do kwoty 41.640,00 zl, zwiekszajac tym samym wplywy z oplat za zzzwolenia na
sprzedaz napojow alkoholowych dz. 756, rozdz. 75618 do kwoty 57.000,00 zi.

Na podstawie ewidencji analitycznej do konta 130 za okres od dnia 01.01.2019 r. do dnia

31.12.2019 r. oraz rocznego sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow

budzetowych Urzedu Gminy w Wisniewie jako jednostki budzetowej za okres od poczatku

roku do dnia 31 grudnia 2019 roku, ustalono, ze w 2019 roku wydatki budzetowe z tytutu
przeciwdziatania alkoholizmowi (dziat 851 rozdziat 85154) wyniosly kwote 29.819,83 zi, co
stanowi 41,6% planu (41.640,00z1), natomiast wydatki z tytuhu zwalczania narkomanii (dzia

851 rozdziat 85153) wyniosty kwote 15.360,00 zl, co stanowi 100% planu (15.360,00z1).

Lacznie wydatki w rozdziatach 85154 i 85153 wyniosty kwote 45.179,83z1.

Sprawdzono wydatki dotyczace przeciwdziatania alkoholizmowi poniesione w I kwartale
2019 roku, co stanowi 25% okresu objetego kontrola.
Na podstawie dokumentow zrédlowych, tj. rachunkéw, faktur, list plac oraz ewidencji
analitycznej do konta 130 za okres od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.03.2019 r. ustalono,
ze w okresie objgtym kontrolg dokonano wydatkow:
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- w § 4110 w facznej kwocie 120,33 zt — z tytutu kosztéw optacenia sktadek zgodnie z
zawartymi umowami zlecenia,

— w § 4170 w lacznej kwocie 2.690,80 zt — z tytulu wynagrodzen czionkéw GKRPA za
posiedzenia komisji, za porady prawne w zakresie uzaleznien i przemocy w rodzinie w
Punkcie Konsultacyjnym oraz za dyzury i wsparcie dla rodzin z problemami
alkoholowymi,

— w § 4190 w Iacznej kwocie 35,13 zt — na zakup nagréd dla dzieci,

— w § 4210 w tacznej kwocie 3.487,94 zt — z tytutu zakupu art. spozywezych do organizacii
choinki oraz paczek dla dzieci z rodzin z problemami alkoholowymi,

— w § 4300 w Iacznej kwocie 310,85 zt — za zakup art. spozywczych do organizacji choinki
(wydatek zostal blednie zakwalifikowany do powyzszego paragrafu, w dniu 30.04.2019r.
na podstawie polecenia ksiggowania o nr 987 dokonano przeksiegowania wydatkéw do
§ 4210,

— w § 4430 w Igcznej kwocie 423,66 zt — z tytulu wydania pisemnych opinii w przedmiocie
uzaleznienia od alkoholu.

Powyzsze wydatki zgodne byly z zadaniami okre$lonymi w w/w Gminnym Programie

Profilaktyki 1 Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na 2019 r.

Dokumenty zrédlowe do kontroli, tj.: uchwal¢ Rady Gminy, sprawozdanie Rb-28S, wydruk

komputerowy do konta 130 oraz dokumenty Zrodiowe za okres od 01.01.2019 r. do

31.03.2019r. przedtozyta Pani Sylwia Paryta — Skarbnik Gminy.

Wydatki o charakterze dotacji dla podmiotéw niebedacych jednostkami organizacyjnymi
jednostki samorzadu terytorialnego

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku oraz sprawozdania
z realizacji Programu Wspoétpracy Gminy Wiéniew z organizacjami pozarzadowymi za 2019
rok, ustalono, ze w 2019 roku z budzetu Gminy poniesiono wydatki o charakterze dotacji dla
podmiotéw nie bedacych jednostkami organizacyjnymi Gminy, na podstawie ustawy o
dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie w 1gcznej kwocie 90.683,01 zt.
Sprawdzeniem obje¢to nastepujace dotacje:

1) dziat 921, rozdzial 92195 § 2820 — dotacja udzielona Towarzystwu Spoleczno-
Kulturalnego ,,Razem” w kwocie 10.000,00 z! na wsparcie realizacji zadania pn.:
»Przewodnik Gminy Wisniew”,

2) dziat 921, rozdzial 92195 § 2820 - dotacja udzielona Stowarzyszeniu Aktywnosci
Lokalnej ,,Rados¢” w kwocie 13.000,00 zt na zadanie pn.: ,,Aktywnym by¢, $piewaniem
zy¢ — muzyka to kultura zycia i bycia”.

Przyjeta proba do kontroli stanowi 28,8% dotacji udzielonych dla podmiotéw niebedacych

Jjednostkami organizacyjnymi jednostki samorzadu terytorialnego w 2019 roku.

Wydatki w tym zakresie sprawdzono pod katem:
— uchwal organu stanowigcego jednostki samorzadu terytorialnego dotyczacej trybu
udzielenia dotacji,
— umoéw w sprawie udzielenia dotacji,
— terminowosci rozliczenia dotacji,
— prawidlowosci udokumentowania poniesionych wydatkow,
przestrzegania przy udzielaniu dotacji obowigzujacych uchwat Rady Gminy.

W zakresie ww. dotacji kontrolujacej przediozono nastepujacg dokumentacje:
— Program Wspolpracy Gminy Wisniew z organizacjami pozarzadowymi i innymi
podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok 2019 przyjety
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uchwatg Nr XLVIII/342/2018 Rady Gminy w Wisniewie z dnia 17 pazdziernika 2018
roku,

— uchwala budzetowa Nr 1V/18/2018 Rady Gminy Wisniew z dnia 28 grudnia 2018 roku,
zalacznik Nr 1 pn. ,,Dotacje udziclone z budzetu gminy Wisniew w 2019r.”

— zarzadzenie Nr 32/2019 Wéjta Gminy Wisniew z dnia 27.02.2019r. w sprawie ogloszenia
otwartego konkursu ofert na realizacj¢ w 2019r. zadan publicznych gminy Wisniew,

— zarzadzenie Nr 38/2019 Wojta Gminy Wisniew z dnia 20.03.2019 roku w sprawic
powotania Komisji Konkursowej w celu zaopiniowania zlozonych ofert w otwartych
konkursach ofert na realizacj¢ zadan publicznych Gminy Wisniew przez organizacje
pozarzadowe w 2019r.,

— zarzadzenie Nr 44/2019 Wéjta Gminy Widniew z dnia 03.04.2019 roku w sprawie
rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert na realizacje w 2019 r. zadan publicznych
gminy Wisniew.

Ad. 1

W zakresie powyzszej dotacji kontrolujgcej przedtozono nastgpujaca dokumentacje:

— oferte realizacji ww. zadania publicznego z dnia 21.03.2019 roku,

— umowe Nr OKZ.526.2.2019 z dnia 06.05.2019r. o realizacje ww. zadania publicznego,

— zaktualizowana kalkulacje kosztéw oraz zaktualizowany harmonogram realizacji zadania z
dnia 05.11.2019r.,

— aneks nr 1do umowy z dnia 06.12.2019r.

~ sprawozdanie z wykonania ww. zadania publicznego.

Umowa Nr OKZ.526.2.2019 o realizacje powyzszego zadania publicznego pomi¢dzy Gming
Wiéniew a  Towarzystwem Spoleczno-Kulturalnym ,,Razem”™ zawarta zostala w dniu
06.05.2019 roku.

Przedmiotem umowy bylo dofinansowanie realizacji zadania publicznego pn. ,,Przewodnik

Gminy Wisniew”, okreslonego szczegbélowo w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorcg w dniu

21.03.20109r.

7 powyzszej umowy wynika, ze:

— termin realizacji zadania ustalono od dnia 15.05.2019r. do dnia 10.12.2019r.

— zleceniodawca zobowigzal sie wykonaé zadanie publiczne zgodnie z oferta, z
uwzglednieniem aktualizacji, kalkulacji przewidywanych kosztow,

— zleceniobiorca zobowigzat sie do wykorzystania przckazanej dotacji zgodnie z celem na
jaki jg uzyskat i na warunkach okreslonych niniejsza umowa,

— zleceniodawca zobowigzal si¢ do przekazania na realizacje¢ zadania dotacji w wysokosci
10.000,00 zt, na rachunek bankowy w terminie do 30 dni od dnia zawarcia umowy w
pelnej wysokosci,

— sprawozdanie koficowe z wykonania zadania publicznego winno by¢ ziozone w terminie
30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania,

— niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy.

W dniu 06.12.2019r. zawarto aneks nr 1 do umowy. Termin realizacji zadania wydluzono do

dnia 31.12.2019r.

Na podstawie ewidencji analityczne] prowadzonej do konta 224-J za okres od 01.01.2019

roku do 31.12.2019 roku wg klasyfikacji budzetowej wydatkéw (wydruk komputerowy z dnia

17.02.2020r.) ustalono, ze przelewu dotacji dokonano w kwocie 10.000,00 zI w dniu

15.05.2019r., poz. ksieg. 1168.

Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego ztozone zostalo do Urzgdu Gminy

w dniu 30.01.2020r., zgodnie z terminem umownym.

Z rozliczenia wydatkéw poniesionych na realizacj¢ zadania wynika, ze calkowity koszt

zadania wynidst/11.112,00 zi, w tym koszty pochodzace z dotacji 10.000,00 zt. Udziatjkwoty
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dotacji w catkowitych kosztach realizacji zadania wyniost 90%. Procentowy udziat dotacji w
catkowitym koszcie zadania publicznego wg umowy nie zostat przekroczony.

Dotacje wykorzystano w catosci.

W wyniku kontroli ustalono, ze dotacj¢ wykorzystano w 100% i rozliczono terminowo.

Ad. 2

W zakresie powyzszej dotacji kontrolujacej przedtozono nast¢pujacg dokumentacje:

— oferte realizacji ww. zadania publicznego z dnia 21.03.2019 roku,

— umoweg Nr OKZ.526.1.2019 z dnia 06.05.2019r. o realizacje ww. zadania publicznego,
— sprawozdanie z wykonania ww. zadania publicznego.

Umowa Nr OKZ.526.1.2019 o realizacjg powyZszego zadania publicznego pomiedzy Gming
Widniew a Stowarzyszeniem Aktywnoséci Lokalnej ,Rado$¢” zawarta zostala w dniu
06.05.2019 roku.

Przedmiotem umowy bylo dofinansowanie realizacji zadania publicznego pn.: ,,Aktywnym
by¢, $piewaniem zy¢ — muzyka to kultura zycia i bycia”, okre$lonego szczegélowo w ofercie
ztozonej przez Zleceniobiorce w dniu 21.03.2019r.

Z powyzszej umowy wynika, ze:

— termin realizacji zadania ustalono od dnia 15.05.2019r. do dnia 30.11.2019r.

— zleceniodawca zobowigzat si¢ wykonaé zadanie publiczne zgodnie z oferta, z
uwzglednieniem aktualizacji, kalkulacji przewidywanych kosztow,

~ zleceniobiorca zobowigzat si¢ do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie z celem na
jaki ja uzyskal i na warunkach okres$lonych niniejszg umowa,

— zleceniodawca zobowigzal si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania dotacji w wysokosci
13.000,0021, na rachunek bankowy w terminie do 30 dni od dnia zawarcia umowy w pelnej
wysokosci,

— sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego winno by¢ ztoZzone w terminie
30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania,

— niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy.
Na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 224-JW za okres od 01.01.2019
roku do 31.12.2019 roku wg klasyfikacji budzetowej wydatkéw (wydruk komputerowy z dnia
12.12.2020r.) ustalono, ze przelewu dotacji dokonano w dniu 15.05.2019r. w kwocie
13.000,00zt, poz. ksieg. 1168.

Sprawozdanie koficowe z wykonania zadania publicznego zlozone zostato do Urzedu Gminy

w dniu 30.12.2019r., zgodnie z terminem umownym,

Z rozliczenia wydatkow poniesionych na realizacj¢ zadania wynika, ze catkowity koszt

zadania wyniost 16.300,00zt, w tym koszty pochodzgce z dotacji 13.000,00 zt. Udziat kwoty

dotacji w catkowitych kosztach realizacji zadania wynidst 79,75%. Procentowy udziat dotacji

w catkowitym koszcie zadania publicznego wg umowy nie zostat przekroczony.

Dotacje wykorzystano w catosci.

W wyniku kontroli ustalono, ze dotacj¢ wykorzystano w 100% i rozliczono terminowo.

Dokumenty do kontroli przedtozyta Pani Bozena Wyrebiak — Kierownik Referatu Ogwiaty,
Kultury, Zdrowia, Sportu i Turystyki

2.2. Wydatki majgtkowe
Kwoty planowanych i zrealizowanych wydatkéw majgtkowych

Na podstawie Rb-NDS — kwartalnego sprawozdania o nadwyzce/deficycie jednogtki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2019 roku (korekta g/ 2 z
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dnia 20.02.2020r.) oraz sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku,
ustalono, Zze z budzetu Gminy Wisniew zrealizowano wydatki majatkowe w facznej kwocie
7.854.978,99 zi, co stanowi 79,06% planu rocznego po dokonanych zmianach (9.937.091,00
zh).

Prawidlowo$¢ zawarcia umowy w sprawic inwestycji, zabezpieczenia srodkovs w budzecie
Gminy Wiéniew, zgodno$¢ wynagrodzenia okreslonego w umowie z ceng wynikajacg z
postepowania © udzielenie zamowienia publicznego, udokumentowanie wydatk6w
inwestycyjnych, rozliczenie zakoficzonego zadania, sprawdzono na przykladzie 2 zadan
inwestycyjnych, co stanowi 22,2% wszystkich zadan inwestycyjnych realizowanych w
zwiazku zawarciem w 2019 roku uméw z Wykonawcami rob6t budowlanych i dostaw w
wyniku prowadzonych postgpowan udzielenie o zamdwien publicznych, tj.:

1) ,Modernizacja $wietlicy wicjskiej w Smiarach (dach)” - wykonaniz wydatkow
inwestycyjnych w igcznej kwocie 141.483,94 74, z czego wydatki w 2019 roku wyniosty
kwote 137.793,94 zi,

2) ,,Przebudowa drogi gminnej nr 361101W Wisniew — Ciosny od km 1+430 do km 2+425 o
dtugosci 0,995km”— wykonanie wydatkéw inwestycyjnych w igcznej kwocie 446.677,86
zk.

3)

Ad.1.

.. Modernizacja swietlicy wiejskiej w Smiarach (dach)”

Zawarcic umowy, zabezpieczenie srodkdw w budzecie.

W dniu 27.11.2019r. zawarta zostala umowa Nr A.272.98.2019.WP pomgdzy Gming
Widniew reprezentowang przez Wojta a Wykonawcea roboét: Firmg Marcinem Jakimowiczem
Ustugi Remontowo-Budowlane Gotaszyn 56¢, 21-400 Lukéw na wykonanie zadania pn.:
,Modernizacja $wietlicy wiejskiej w Smiarach (dach)”.

Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalily wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci
132.873,94 zi brutto.

Wykonawca zobowigzal si¢ wykona¢ przedmiot umowy w terminie do dnia 20.12.2019r.
Wynagrodzenie okreslone w umowie jest zgodne z ceng wynikajgcg z przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Powyzsza umowa posiada podpisy stron, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

Srodki na powyzsze zadanie zabezpieczono w dz. 921 rozdz. 92109 § 6050 w uchwalach
budzetowych:

- VII/41/2019 Rady Gminy w Wisniewie z dnia 28.03.2019 roku w kwocie 84.000,00 zi,

- XIV/104/2019 z dnia 01.10.2019r. do kwoty 134.000,00 zi,

- XV1/119/2019 zdnia 26.11.2019r. do kwoty 135.000,00 zt,

- XVIII/130/2019r. z dnia 28.12.2019r. do kwoty 139.000,00 z1.

Wyptata wynagrodzenia

7 protokotu odbioru koncowego zadania inwestycyjnego pn.: ,Modemizacja $wietlicy
wiejskiej w Smiarach (dach)” sporzadzonego w dniu 20.12.2019r. przy udziale
przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy wynika, ze roboty wykonane zostaly zgodnie z
zawartg umowa nr A.272.98.2019.WP z dnia 27.11.2019r.

W dniu 27.12.2019 roku, za realizacje powyzszego zadania wykonawca wystawil fakturg
VAT Nr 2/12/2019 na kwote 132.873,94 z1, platnosé uregulowana zostala przelewem w dniu
31.12.2019r., poz. ksigg. 3809.
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Wynagrodzenie wynikajgce z faktury wynika z zawarte] umowy oraz protokotu odbioru
koncowego robdt budowlanych.

Ewidencja operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg inwestycji

Na podstawie ewidencji analitycznej operacji gospodarczych dotyczacych kosztéw powyzszej
inwestycji, zaewidencjonowanych w okresie 01.01.2019r. do 31.12.2019r. na koncie
080-JT ustalono, ze 1gczne koszty inwestycji wyniosty kwote 141.483,94 zt, w tym: kwote
132.873,94 zI — stanowilo wynagrodzenie z tytutu wykonania przedmiotu umowy, kwote
1.230,00 zt — wynagrodzenie inspektora nadzoru (zgodnie z umowg o nr A.272.99.2019.WP z
dnia 27.11.2019r.), kwote 3.690,00 zt to koszt wymiany przylacza energetycznego (f-ra
FV/0363/2019/S z dnia 31.12.2019r.), kwote 3.690,00 stanowito opracowanie dokumentacji
projektowo-kosztorysowej (f-ra 22/05/2018 z dnia 08.05.2018r.)

Rozliczenie zakoniczonego zadania inwestycyjnego

Z protokotu odbioru koficowego robdt budowlanych sporzadzonego w dniu 20.12.2019r.,
przy udziale przedstawicieli zamawiajacego i wykonawcy wynika, ze roboty wykonane
zostaly zgodnie z zawarta umowsg nr A.272.98.2019.WP z dnia 27.11.2019r.

Na podstawie ewidencji ksiegowej prowadzonej do konta 011 — Srodki trwate (wydruk
komputerowy z dnia 28.02.2020 r.) ustalono, ze powyzsza inwestycja zaksiggowana zostala
na koncie 011 — $rodki trwate pod poz. ksigg. 3812, zgodnie z OT Nr 19/2019 z dnia
31.12.2019r. na kwote 141.483,94 z1.

Ad.2.

»Przebudowa drogi gminnej nr 361101W Widniew — Ciosny od km 14430 do km 24425 o
dtugosci 0,995km”

Zawarcie umowy, zabezpieczenie srodkéw w budzecie

W dniu 23.05.2019r. zawarta zostata umowa Nr A.272.48.2019.WP pomiedzy Gmina
Wisniew reprezentowang przez Wéjta a wykonawceg: Petnomocnikiem Lider Konsorcjum w
sktadzie F.H.U. , Bruk-Bud” Piotr Skoczek, Pogorzel, ul. Swierkowa 31, 05-430 Celestynow
(Lider) oraz Przedsigbiorstwo Robét Drogowych w Otwocku Sp. z o.0. Pogorzel, ul.
Swierkowa 31, 05-430 Celestynéw (Partner) Za wykonanie ww. przedmiotu umowy strony
ustality wynagrodzeme ryczattowe w wysokosci 404.028,66 zt brutto. W dniu 03.06.2019r.
zawarto Aneks nr 1 do ww. umowy.

Termin wykonania zamoOwienia okreslono na dzien 30.08.2019r.

Wynagrodzenie okreSlone w umowie jest zgodne z ceng wynikajacg z postepowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Umowa posiada podpisy stron, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

Srodki na powyzsze zadanie zabezpieczono w dziale 600, rozdz. 60078 § 6050 w uchwale
budzetowej Nr VI/34/2019 Rady Gminy w Wisniewie z dnia 01.03.2019 roku w kwocie
589.000,00z; uchwatag Nr XV/111/2019 Rady Gminy w Wisniewie z dnia 29.10.2019r.
zmniejszono plan wydatkéw na ww. zadanie do kwoty 450.000,00zt.

Wyplata wynagrodzenia
Z protokolu odbioru konicowego zadania inwestycyjnego pn.: ,,Przcbudowa drogi gminnej nr

361101W Wisniew — Ciosny od km 1+430 do km 2+425 o dlugosci 0,995km” sporzadzonego
w dniu 30.08.2019r. przy udziale przedstawicieli zamawiajacego i wykonawcy wynila, ze
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roboty wykonane zostaty zgodnie z zawarta umowa nr A.272.48.2019. WP z dnia 23.05.2019r.
oraz aneksem nr 1 z dnia 03.06.2019r.

W dniu 31.08.2019 roku, za realizacje powyzszego zadania wykonawca wystawil fakture
VAT Nr FA/17/08/2019/MG na kwote 440.028,66 zI, platno$¢ uregulowana zostata
przelewem w dniu 11.09.2019r., poz. ksigg. 2376.

Wynagrodzenic wynikajace z faktury wynika z zawartej umowy oraz protokotu odbioru
koficowego robot budowlanych.

Ewidencja operacji gospodarczych zwigzanych z realizacjg inwestycji

Na podstawie ewidencji analitycznej operacji gospodarczych dotyczacych kosztéw powyzszej
inwestycji, zaewidencjonowanych w okresie 01.01.2019r. do 31.12.2019r. na koncie
080-JI ustalono, ze tgczne koszty inwestycji wyniosly kwote 446.677,86 zi, w tym: kwotg
440.028,66 zt — stanowilo wynagrodzenie z tytulu wykonania przedmiotu umowy, kwotg
6.600,00 zI — wynagrodzenie inspektora nadzoru (zgodnie z umowa o nr A.272.47.2019.WP z
dnia 23.05.2019r.) kwote 49,20 zI — koszty tablicy informacyjnej drogowej do celow
oznakowania drogi.

Rozliczenie zakonczonego zadania inwestycyjnego

Z protokotu odbioru koncowego robdt budowlanych sporzadzonego w dniu 30.08.2019r,,
przy udziale przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy wynika, ze roboty wykonanc
zostaly zgodnie z zawartg umowag nr A.272.48.2019.WP z dnia 23.05.2019r. oraz aneksem nr
1 z dnia 03.06.2019r.

Na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej do konta 011 — Srodki trwate (wydruk
komputerowy z dnia 28.02.2020 roku) ustalono, ze powyzsza inwestycja zaksiggowana
zostala na koncie 011 — srodki trwate, OT Nr 12/2019 z dnia 25.11.2019r. na kwote
446.677,86 z1, poz. ksieg. 3265.

2.2.2. Pozostate wydatki (majgtkowe)
Inwestycje realizowane z innymi j.s.t. na podstawie zawartych porozumien

Na podstawie ewidencji analitycznej wydatkéw poniesionych w 2019 roku oraz sprawozdania
Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu ferytorialnego
sporzadzonego za okres od 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku ustalono, ze Gmina Wisniew
w 2019 roku poniosta wydatki realizowane w ramach uméw/porozumien zawartych z innymi
jednostkami samorzgdu terytorialnego w tgcznej kwocie 8.000,00 zi.

Sprawdzeniem objeto dotacje celowa udzielong Powiatowi Siedleckiemu — w dziale 600,
rozdzial 60014 § 6300 w kwocie 8.000,00 zt z przeznaczeniem na realizacj¢ zadania
,Przebudowa drogi powiatowej nr 3634W Wolynce-Moscibrody na odcinku od mostu do m.
Walka Wisniewska db. 350m”.

Sprawdzeniem objeto 100% zagadnienia.

Wydatki w tym zakresie sprawdzono pod katem:

— uchwal organu stanowigcego jednostki samorzadu terytorialnego dotyczacej trybu
udzielenia dotacji,

—umowy w sprawie udzielenia dotacji,

~ terminowosci rozliczenia dotacji,

— prawidtowosci udokumentowania poniesionych wydatkéw,

— przestrzegania przy udzielaniu dotacji obowigzujacych uchwal Rady Gminy.
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Rada Gminy w Wisniewie w dniu 29.10.2019r. podj¢ta uchwate Nr XV/112/2019 w sprawie
udzielenia pomocy finansowej dla Powiatu Siedleckiego na realizacjc zadania pn.:
»Przebudowa drogi powiatowej nr 3634W Wotynce-Moscibrody na odcinku od mostu do m.
Wolka Wisniewska di. 350m”.

Srodki na powyzsze zabezpieczone zostaly w budzecie uchwalg Rady Gminy w Wisniewie Nr
XV/111/2019 z dnia 29.10.2019r. w kwocie 8.000,00 zt w dz. 600, rozdz. 60014 § 6300.
Umowa Nr D.7011.89.2019 dot. udzielenia pomocy finansowej w formie dotacji celowej dla
Powiatu Siedleckiego na realizacj¢ zadania pn.: ,,Przebudowa drogi powiatowej nr 3634W
Wotynce-Moscibrody na odcinku od mostu do m. Wolka Wisniewska dt. 350m™ w wysokosci
8.000,00 zt zawarta zostala w dniu 22.11.2019r.

Z umowy wynika, ze Gmina Wisniew zobowigzala si¢ przekazaé powyzszg kwote w terminie
14 dni od daty podpisania umowy. Termin rozliczenia kwoty pomocy finansowej w formie
dotacji celowej ustalono w ciagu 30 dni od daty podpisania umowy.

Rozliczenie srodkéw finansowych winno by¢ dokonane na podstawie przekazanej Gminie
przez Powiat kopii: protokotu odbioru ostatecznego robét, faktur, przelewu bankowego.
Umowa posiada kontrasygnate Skarbnika Gminy.

Terminowos¢ rozliczenia zgodnie z zawartg umowa

Stosownie do warunkéw ww. Gmina Wisniew przekazata dotacje celowg w wysokosci

8.000,00 zt na rachunek bankowy Powiatu Siedleckiego w dniu 25.11.2019r., poz. ksieg.

3270.

Rozliczenie pomocy finansowej udzielonej przez Gming Widniew na pokrycie czesci

wydatkoéw zwigzanych z realizacjg zadania pn.: ,,Przebudowa drogi powiatowej nr 3634W

Wolynce-Moscibrody na odcinku od mostu do m. Wo6lka Wisniewska db. 350m” dokonane

zostalo przez Powiat Siedlecki w dniu 20.12.2019r.

Do rozliczenia zostaly dotgczone poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem kopie

nast¢pujacych dokumentéw:

— protokotu odbioru rob6t z dnia 05.04.2019r.,

— faktury VAT dotyczacej realizacji zadania Nr 07/04/19/TE z dnia 29.04.2019r.
wystawionej na kwot¢ 146.370,00z1,

~ faktury VAT dotyczacej pelnienia nadzoru inwestorskiego nad zadaniem Nr FV/7/19 z
dnia 30.04.2019r. wystawionej na kwote 1.024,59 zl.

Z rozliczenia wynika, ze Iaczne koszty realizacji zadania wyniosty kwote 147.394,59 zt, w

tym pochodzgce z dotacji 8.000,00 zt Dotacja wykorzystana zostala w catosci.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

— dotacja przekazana zostala przez Gming Wisniew na rachunek bankowy Powiatu
Siedleckiego w terminie umownym,

— wykorzystana zostala przez Powiat Siedleckiego w terminie i zgodnie z celem na jaki
zostata przyznana,

— rozliczenie dotacji dokonane zostato przez Powiat Siedleckim w terminie umownym.
Dokumenty do kontroli przedlozyta Pani Sylwia Paryla — Skarbnik.

2.2.3. Stosowanie ustawy Prawo zamoéwien publicznych w odniesieniu do wydatkéw
biezacych i majatkowych

Na podstawie przedtozonego do kontroli rejestru zamoéwien publicznych ustalono,
ze w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia 2019 roku przeprowadzono 18 poste;powan




postepowan z wydatkéw majatkowych (inwestycyjnych), w tym 4 uniewaznicno w catosci
lub w czedci.

Prawidlowo$é stosowania przepisdw ustawy Prawo zamdéwien publicznych, sprawdzono
na przyktadzie 2 przeprowadzonych postgpowan o udzielenie zamoéwieni publicznych,
co stanowi 14,3% wszystkich postgpowan prowadzonych w 2019 roku, zakonczonych
podpisaniem umowy, tj.:

1) ,,Swiadczenie ushugi odbierania odpadéw komunalnych z obszaru Gminy Wisniew”—
wydatki biezace,

2) ,,Budowa budynku $wictlicy wiejskiej oraz bezodptywowego zbiornika na nieczystosci
ciekfe” — wydatki inwestycyjne

Ad. 1
,.Swiadczenie ustugi odbierania odpadéw komunalnych z obszaru Gminy Wisniew”
Wybér i prawidlowe stosowanie okreslonego trybu postgpowania

Zamawiajacy wszczgl postepowanie o zaméwienie publiczne w  trybie przetargu
nieograniczonego.

Szacunkowa warto$é¢ zamowienia ustalona zostata w dniu 07.11.2019r. na kwotg 513.383,39
zl, co stanowilo réwnowarto$é 119.067,51 euro, na podstawie planowanych kosztow za
odbieranie i zagospodarowanie odpadéw komunalnych na terenie gminy Wisniew, przy
uwzglednieniu kosztow poniesionych w latach 2019/2019 za wykonanie ushugi.

Ogloszenie przetargu

Ogloszenie o zaméwieniu Nr 630253-N-2019 opublikowane zostalo w Biuletynie Zaméwien
Publicznych w dniu 29.11.2019r., na tablicy ogloszen oraz opublikowane stronie internetowej
w okresie od 29.11.2019r. do 10.12.2019r.

Ogloszenie o zamdéwieniu byto kompletne i zawierato clementy okreslone w art. 41 ustawy

PZP.
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia zatwierdzona zostala przez 'Wojta Gminy
w dniu 29.11.2019r. i zawierata m.in.:

— opis przedmiotu zamdwienia - zgodny ze wskazanym w ogloszeniu o zamowieniu,

— informacje ze Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych, ofert
wariantowych, udzielania zamdéwien uzupelniajgcych oraz nie przewiduje zawarcia
umowy ramowe;j,

— okres realizacji zamowienia —od 01.01.2020r. do 31.12.2021r.,

— termin sktadania ofert — 09.12.2019 roku, do godz. 10:00,

— kryterium oceny ofert — cena 90%, termin platnosci — 10%,

— obowigzek wniesienia wadium w wysokosci 10.000,00 z1,

— obowiazck wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w vrysokosci 5%
ceny catkowitej podanej w ofercie,

— termin zwigzania oferta - 30 dni,

— opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow,

— istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone tresci zawieranej umowy,

— wykaz os$wiadczen 1 dokumentdéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w cflu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu,

—  opis sposobu przygotowania ofert,

W (1p.
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— pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawey w  toku
postepowania o udzielenie zaméwienia,

— formularz oferty i wzory zatgcznikéw.

W SIZW dokonano zmiany w zwigzku z powyzszym przedtuzono termin sktadania ofert do

dnia 10.12.2019r. do godz. 12:00. Ogloszenie o zmianie zamoéwienia o Nr 540266008-N-

2019 opublikowane zostato w Biuletynie Zamoéwien Publicznych w dniu 05.12.2019r. oraz w

dniu 06.12.2019r. o Nr 540267078-N-2019.

Wybbr oferty

Kierownik Zamawiajgcego oraz inne osoby wykonujgce czynno$ci w postgpowaniu
0 udzielenic zamdéwienia zlozyly oswiadczenia na druku ZP-1 okreslone w art. 17 ust. 2
ustawy Prawo zamowien publicznych w dniu 10.12.2019r.

W prowadzonym postgpowaniu, do uptywy terminu skiadania ofert ztozono 1 oferte — ktora
spelniata warunki udziatu w postgpowantiu.

Wadium w kwocie 10.000,00 zt zostato wniesione przez Wykonawceg przelewem na rachunek
bankowy Zamawiajgcego w dniu: 06.12.2019r., poz. ksieg. 3467.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy podat kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdéwienia w wysokosci 560.000,00 zi.

W dniu 10.12.2019r. komisja przetargowa dokonata oceny oferty i jako najkorzystniejsza
wybrano oferte¢ zlozong przez Przedsigbiorstwo Ushug Komunalnych Serwis Sp. z o.0.,
z/s 08-110 Siedlce, ul. Brzeska 110 z oferowang ceng brutto 840.811,32 zi.

Prace komisji przetargowej oraz oséb wykonujacych czynnosci w postgpowaniu oraz wynik
postgpowania zatwierdzit Wéjt Gminy w dniu 30.12.2019r.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostalo przestane wykonawcy poczta
elektroniczna, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru w dniu 30.12.2019r. oraz w tym samym
dniu zamieszczone na stronie internetowej oraz na tablicy ogloszen jednostki.

Zwrotu wadium Wykonawcy dokonano w dniu 03.01.2020r., poz. ksieg. 24, w kwocie
10.000,00 zt.

Protok6l postgpowania sporzadzony zostal w dniu 09.01.2020r. i zatwierdzony przez
Sekretarza na podstawie upowaznienia Wéjta Gminy.

Zawieranie umow

Przed podpisaniem umowy, w dniu 31.12.2019r. Wykonawca wnidst zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy w formie gwarancji ubezpieczeniowej nalezytego wykonania
kontraktu Nr 998A887621 wysokosci 5% ceny ofertowej, z okresem obowigzywania od
01.01.2020 r. do 30.01.2022r. do kwoty 42.040,57 zt.

W wyniku prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego na ,,Swiadczenie ustugi odbierania odpadéw komunalnych z obszaru
Gminy Wisniew”, w dniu 31.12.2019r. zawarta zostala umowa o nr A.272.107.2019.WP o
przedmiotowe zamdwienie pomi¢dzy zamawiajacym a wybranym Wykonawca.

Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie oraz zgodny ze specyfikacjg istotnych warunkdéw zamodwienia,

Umowa zawierala kontrasygnate Skarbnika Gminy.

Ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia opublikowane zostalo w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych pod Nr 510003678-N-2020, na stronie internetowej oraz na tablicy ogloszen
jednostki w dniu 29.01.2020 roku.
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Ad.2
,Budowa budynku $wietlicy wiejskiej oraz bezodptywowego zbiornika na nieczystosci ciekle
w Helenowic”

Wybér i prawidlowe stosowanie okreslonego trybu postgpowania

Zamawiajgcy wszczgl postepowanie o zamoOwienie publiczne w  trybie przetargu
nieograniczonego.

Szacunkowa warto$¢ zamdOwienia ustalona zostata w lutym 2019r. na kwote 941.290,23 z, co
stanowito rownowarto$¢ 218.310,70 euro, na podstawie kosztorysu inwestorskiego.

Ogloszenie przetargu

Ogtoszenie o zamdwieniu Nr 528059-N-2019 opublikowane zostalo w Biuletyrie Zamoéwief

Publicznych w dniu 21.03.2019r., na tablicy ogloszen oraz opublikowane na stronie

internetowej Urzgdu od 21.03.2019r. do 08.04.2019r.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zostala podpisana przez Wojta w dniu

21.03.2019r. i zawierala m.in.:

— opis przedmiotu zamdwienia - zgodny ze wskazanym w ogloszeniu o zamowieniu,

— termin wykonania przedmiotu zaméwienia — do 30.10.2020r.,

— termin sktadania ofert — 08.04.2019r., do godz. 11:00,

— kryterium oceny ofert — cena 60%, okres gwarancji — 40%,

— obowiagzck wniesienia wadium — 15.000,00 zt,

— obowigzek wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, najpozriej w dniu jej
zawarcia w wysokosci 10% ceny catkowitej podanej w ofercie,

— termin zwigzania ofertg - 30 dni,

— opis warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow,

— istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieraicj umowy,

~ wykaz o$wiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawey w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu,

— opis sposobu przygotowania ofert,

— pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
o udziclcnie zamdwienia,

— formularz oferty i wzory zalgcznikéw.

Wybdr oferty

Osoby wykonujagce czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia  zlozyly
os$wiadczenia na druku ZP-1 okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.
W prowadzonym postgpowaniu wpltyneto 5 ofert, spelniajgce warunki udzialu w
postepowaniu.

Jako najkorzystniejszg wybrano oferte ,RENOMO” Marcin Pietrzak Grezowke 58A 21-400
Lukéw z oferowang ceng brutto 991.710,20 zi.

Wadium w kwocie 15.000,00 zt zostato wniesione przez Wykonawce przelewem na rachunek
bankowy Zamawiajacego w dniu: 05.04.2019r., poz. ksigg. 803.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podat kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia w wysokoéci 995.000,00 zt brutto. '

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostalo przestane Wykonawcom za
posrednictwem poczty za zwrotnym potwierdzeniem odbioru w dniach 26.04.20"9r.

W tym samym dniu zamieszczone na stronie internetowej i tablicy ogtoszen jednostki.
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Zwrotu wadium Wykonawcy dokonano w dniu 14.05.2019 r., poz. ksigg. 1142, w kwocie
15.000,00 zt.

Protokél postepowania sporzadzony zostal zatwierdzony przez Sekretarza Gminy zgodnie z
upowaznieniem Wdjta Gminy Wisniew .

Zawieranie umow

Przed podpisaniem umowy, w dniu 09.05.2019r. Wykonawca wni6st zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy oraz usuni¢cia wad i usterek w formie ubezpieczeniowej
gwarancji nalezytego wykonania kontraktu i usunigcia wad i usterek w wysokosci 10% ceny
ofertowej, tj.: do kwoty 99.171,02zt w zwiazku z niewykonaniem lub nienalezytym
wykonaniem przedmiotu umowy; do kwoty 29.751,31 zt w zwigzku z nieusunigciem Iub
nienalezytym usunig¢ciem wad 1 usterek.

W wyniku prowadzonego w trybie przetargu nicograniczonego postgpowania o udzielenie
zamdOwienia publicznego na zadanie pn. ,,Budowa budynku $wietlicy wiejskiej oraz
bezodptywowego zbiornika na nieczystosci ciekte w Helenowie”, w dniu 09.05.2019r. roku
zawarta zostala umowa o przedmiotowe zamoéwienie Nr A.272.44.2019.WP pomiedzy
Zamawiajgcym a wybranym Wykonawca.

Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie oraz zgodny ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia. Strony
ustality ponadto, ze wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy bedzie wyplacane w
cze$ciach, na podstawie harmonogramu rzeczowo-finansowego.

W dniu 30.12.2019r. zawarto aneks do powyzsze] umowy wprowadzajacy zmiany
harmonogramu rzeczowo-finansowego.

Powyzsza umowa oraz aneks posiadajg podpisy stron, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.
Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia opublikowane zostalo w Biuletynie Zamowien
Publicznych pod nr 510091441-N-2019, na stronie internetowej oraz na tablicy ogloszen
jednostki w dniu 10.05.2019 roku.

Dokumenty do kontroli, tj.: rejestr zamoéwien publicznych, dokumentacj¢ przetargows —
przedlozyla Pani Wieslawa Przanowska — Inspektor ds. zaméwien publicznych.

2.3. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji
Dotacje otrzymane

Na podstawie ewidencji analitycznej dochodéw i wydatkéw, sprawozdania Rb-50 o dotacjach
zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami za IV kwartal 2019 roku oraz
sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochoddéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2019r. ustalono,
ze w kontrolowanym okresie wykorzystanie dotacji przedstawialo si¢ w nastepujacy sposob:

Dotacje otrzymane w 2019 r. w zwigzku z realizacjg zadan zleconych
Kwota .
Klasyfikacja Jjgzgztcl;a Przeznaczenie otrzymanej | Data zwrotu ﬁg:ﬁ kI;?zyoc‘j: a
dotacji &
dzial 010 Mazowiecki Zwrot podatku
rozdziat 01095 | . . é?i " akcyzowego dla 509.209,10 - -
£2010 gjewodzki w Iniké
paragra Warszawic rolnikéw P
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Mazowiecki

dzial 750 . T
rozdzial 75011 VUrzad | Zadania wso i zadania | g3 400 00 | 17.01.2020r. | 1.189.56 | poz.114/2020
. Wojewddzki w pozostate
paragraf 2010 Warszawie
dziat 750 . .
rozdziat 75101 Krgdo:;lzzluro Aktualizacja i prowadz. 1.177.00 - - -
paragraf 2010 y ¢ stalego rejestru
wyborcow
dziat 750 . . N
tozdzial 75108 | ralowe Biuro Wybory do sejmu i 25.727,00 - - .
Wyborcze senatu w 2019r,
paragraf 2010
dziat 750 . . Transport depozytu do
rozdziat 75109 | NKrAOWe BIUrO |, ot iwum panstwowego | 220,00 i - .
Wyborcze P g
paragraf 2010 {wybory 2018r.)
dziat 750 L
rozdzial 75113 | KIgowe Biuro | Wybory do parlamentu |55 191,00 . . .
paragraf 2010 yborcze opejskiego r.
dgziat 801 Mazowiecki Zakup podrecznikdw i
rozdzial 80153 Urzad materialéw 31.567.00 17.09.2019r. 129.99 poz.243
ara_raf2010 Wojewddzki w ¢wiczeniowych dla o 31.12.2019r. 194.98 p0z.3809
parag Warszawie ucznidw
dzial 852 Mazowiecki
rozdziat 85228 | Urzad Uslugi opiekuficze 35.000,00 - . -
ojewodzki w
paragraf 2010 Warszawie
. Mazowiecki
dziat 855
rozdzial 85501 | U724 Swiadczenia 500+ | 5.565.615,00 | 30.12.2019. | 50080 | poz3755
ojewddzki w
paragraf 2060 Warszawie
dziat 855 Malzj"r;‘”jc'“ ,
rozdzial 85502 oraad Swiadczenia rodzinne | 2.119.763,00 | 30.12.2019r. | 33.113,81 poz.3755
Wojewddzki w
paragraf 2010 Warszawie
. Mazowiecki
dzial 855
rozdziat 85503 .Ur%q(,i . Karta duzej rodziny 944,00 12.02.2020r. 59.51 poz.323
Wojewodzki w
paragraf 2010 Warszawie
dziat 853 Malzj‘;‘z‘"?k'
rozdzial 85504 . 'q. . Dobry start 250.510,00 - - -
Wojewodzki w
paragraf 2010 Warszawie
dzial 855 Mazowiccki Skfadki na
rozdzial 85513 Wo'ewé?izki w ubezpieczenie 16.661,00 30.12.2019r. 56.18 poz.3755
paragraf 2010 V&J’arszawic zdrowotne
RAZEM 8.635.053,10 35.244,83

Zgodnie z przedlozonym wyjasnicniem Wojta Gminy w wyniku weryfikacji sprawozdan Rb-
50D oraz Rb 50W przez Mazowiecki Urzad Wojewo6dzki w Warszawie ustalono, iz Gminny
Osrodek Pomocy Spolecznej w Wisniewie przez niedopatrzenie nie dokonal zwrotu

niewykorzystanej dotacji w dziale 855 rozdziale 85503 paragrafie 2010 w kwociz 59,51 zt. W §
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dniu 12.02.2020r. dokonano korekty ww. sprawozdan oraz w tym samym dniu dokonano

zwrotu niewykorzystanej dotacji.

Dotacje otrzymane w 2019 r, w zwiazku z realizacjg zadan wiasnych

Klasyfikacja

Jednostka dotujaca

Przeznaczenie

Kwota otrzymangj
dotacji

Data zwrotu

Kwota
Zwrotu

Pozycja
ksiggowa

dzial 750 rozdziat

Fundacja Legalna

Dotacja na realiz.

7509;g;;agraf Kultura w Warszawie | projektu ja w internecie 19.525.49 ; ) B
dzial 750 rozdzial . . .
75095 paragraf | | ndacalegalna | Dotacjana realiz. 13.009,92 . . -
2059 ultura w Warszawie | projektu ja w internecie
dzial 758 rozdzial | Mazowiecki Urzad
75814 paragraf WojewoOdzki w Dotacja fundusz solecki 71.470,81 - - -
2030 Warszawie
dziat 801 rozdzial | Mazowiecki Urzad Dotacia na proiekt
80101 paragraf Wojewodzki w 42 na proj 14.000,00 - - -
2030 Warszawie aktywna tablica
dzial 801 rozdziat | Mazowiecki Urzad Dotaci h i
80103 paragraf Wojewddzki w ° ac;?z:?j;zgh?fan ¢ 50.000,00 - - -
2030 Warszawie
dzial 801 rozdziai | Mazowiecki Urzad Dotaci h .
80104 paragraf Wojewodzki w otacia na wyclowanie 66.449,00 - - -
2030 Warszawie przedszkolne
dziat 801 rozdzial Urzed Dotacja na modern.
Marszatkowski g .
80195 paragraf Wojewbdztwa pracowni komputerowej 43.000,00 - - -
2710 Mazowieckiego w Radomysti
dzial 855 rozdzial | Mazowiecki Urzad Dotaci tent
85504 paragraf Wojewodzki w ofacja na asystenta 17.287,00 . - -
2030 Warszawie rodziny
dziat 900 rozdziat Wojewodzki Fun(_lusz Dotacja na utylizacje
Ochrony Srodowiska .
90026 paragraf | . . . wyrobow z azbestu z 21.000,00 - - -
2460 1 Gospodarki Wodnej . P ’
Warszawie terenu gminy Wisniew
. . Urzad Dotacja na sifownig
dzl;ég g 0 ;S:drzal;l i Marszatkowski wewnatrz budynku 6.002.28
2.;)]0 8 Wojewddztwa gospodarczego w m. e ) ° .
Mazowieckiego Borki Paduchy-mias
daia 21 rozdzial | o ol | ety ki w
92103%8 (;agraf Wojewodztwa m. Wisniew Kolonia- 6.605,10 . - -
Mazowieckiego mias

Ok
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dziat 921 rozdziat Urzad Dotacja na silowpi(;_
o Marszatkowski zewngtrzng przy $wietlicy
92195 paragraf Woiewdd ieiskied Mroczki 8.677,98 - - -
2710 ojewddztwa wiejskiej w m. Mroczki -
Mazowieckiego mias
dzial 852 rozdziat | Mazowiecki Urzad Dotacia na skiadki na
85213 paragraf Wojewddzki w cjana 2.406,00 - - -
2030 Warszawie ubezpieczenie zdrowotne
dzial 852 rozdziat | Mazowiecki Urzad Dotacia
85214 paragraf Wojewodzki w L J 6.923,00 - - -
2030 Warszawie na zasilki okresowe
dzial 852 rozdzial | Mazowiecki Urzad Dotacia
85216 paragraf Wojewoddzki w na zasilkijs tale 26.779,00 - - -
2030 Warszawie
dziat 852 rozdzial | Mazowiecki Urzad Dotacia na osrodki
85219 paragraf Wojewodzki w ) . 102.739,00 30.12.2019 31,50 poz.3755
2030 Warszawie pomocy spofecznej
dziat 852 rozdzial | Mazowiecki Urzad
85230 paragraf Wojewddzki w Dotacja na dozywianie 93.147,00 - - -
2030 Warszawie
dziat 854 rozdziat | Mazowiecki Urzad Dotacja na edukacyjna
85415 paragraf Wojewodzki w opieke wychowawczg 48.000,00 - - -
2030 Warszawie /stypendia, zasitki/
dzial 852 rozdzial Dotacja na projekt dobra
85295 paragraf Gmina Zbuczyn pota 0a aktywnego 41.796,24 30.12.2019 0,11 p0z.3755/2019
2007 seniora realiz. przez
Gops Wisniew
dzial 852 rozdzial Dotacja na projekt dobra
85295 paragraf |  Gmina Zbuczyn pora na a“|¥ whego 6.791,89 30.12.2019 0,02 | poz.3755/2019
2009 seniora realiz. przez
Gops Wisniew
Razem 665.609,71 31,63
Dotacje otrzymane w 2019 r. Zwigzku z realizacjg zadan inwestycyjnych
Klasyfikacja Jednostka dotujaca Przeznaczenie Kwota otrzymane Data Kwota P(}zyqa
dotacji zwroty zwroty ksiggowa
Dzial 600 Urza}d . Dotacjana przebudowg
Marszatkowski c . .
rozdziat 60016 Woiewodztwa drogi dojazdowej do gruntow 45.000,00 - - -
paragraf 6630 Mazjo wicckicgo rolnych w Zabtociu
Dzial 600 Dotacja na multimediaina
rozdziat 60095 PROW ARIMR wiate przystankowg w m. 31.815,00 - - -
paragraf 6297 Wisniew
y
A
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Dziat 600 Mazowiecki Urzad Dotacia na usuwanic
rozdziat 60078 Wojewodzki w skutkéw lgl sk zywiolowveh 574.244,00 - -
paragraf 6630 Warszawie esk zy Wy
Dziat 750 Ministerstwo tenm?n?(t;:icél:nril;acjn; i
rozdzial 75023 : . 205.109,42 - -
aragraf 6257 Finansow przebudowe UG /refundacja
R srodkow za 20181/
Dziat 926 . Dotacja na projekt i
rozdziat 92695 Mlmls t';,:lsmsro if’ ortu przebudowg boiska 858.400,00 - -
paragraf 6260 rysty sportowego w Widniewie
Dotacja na budowe
Dzialt 926 . otwartych stref aktywnosci
roadzial 92695 | MISIEISINO SPOM | oy g, by Radomysi 49.795,00 - .
paragraf 6260 rysty Smiarach /refundacja
$rodkow za 20181/
Wojewodzki
Dziat 754 Fundusz Ochrony Dotacja na zakup sprz¢tu
rozdzial 75412 Srodowiska [ strazackiego dla jednostek 30.000,00 - -
paragraf 6280 Gospodarki Wodne;j osp z ter.gm. Wisniew
w Warszawie
Dzial 758 Mazowiecki Urzad
rozdziat 75814 Wojewodzki w Dotacja fundusz sotecki 32.510,50 - -
paragraf 6330 Warszawie
. Urzad . . .
Dzn_al 921 Marszatkowski Dotaga na kl"..“?ty.zacﬁ w
rozdziat 92109 Woiews Swietlicy wisjskiej w 5.535,00 - -
ojewodztwa L .
paragraf 6300 L m. Wolka Wisniewska-mias
Mazowieckiego
RAZEM 1.832.408,92

Dotacje udziclone jednostkom nalezacym do sektora finanséw publicznych

Klasyfikacja Jednostka dotowana Przeznaczenie Kwota I.IdZ!.CIOI'le Data zwrotu Kwota szyqa
dotacji zwrotu | ksiegowa
. . Dotacje na oprac.ksigzki "osp w
dzial 750 rozdzial GminaKotun | powiecie siedleckim-przeszlosé i 4.622,84 14.08.2019 | 144,03 |poz2120
75075 paragraf 2310 "
wspbiczesnosé
. . Gminny Osrodek
dziat 921 rozdziat . .
92109 paragraf 2480 Kgltqw w Dotacja podmiotowa 363.500,00 - - -
Wisniewie
dziat 921 rozdzial Gminny Osrodek Dotacja celowa na organizacijg
92109 paragraf2800 | ultury W kolka plastycznego 5.000,00 - : :
Widniewie
dzial 921 rozdzial Gminna Biblioteka . .
92116 paragraf 2480 w Wisniewie Dotacja podmiotows 119.500,00 ) ) )
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Dotacja na dofinansowanie

. . Starostwo kosztow wykonania zad.
635’3 62?;{::?2?:)0 Powiatowe w przebud. drogi powiat. Wolynce $.000,00 -
parag Siedlcach Moscibr. na odc. Wolka

wisniewska

Dotacja narealiz. proj. Reg.
Partnerstwo Sam, Mazowsza 2532948 23.12.2019 | 12.168.48
(ASI)

dziat 710 rozdziat Wojewédziwo
71095 paragraf 6639 Mazowieckie

poz.
3659

Dotacja na partycypacje w
Miasto Siedlce kosztach lokalnego transp. 44.901,84 - -
zbiorowego

dzial 600 rozdziat
60004 paragraf 2310

dzial 754 rozdzial Komenda Przekaz. dotacj¢ na zakup

75412 paragraf 6170 | Wojewodzka Policji | samochodu osob. 8.000,00
nicoznakowanego dla KMP w

Siedlcach

RAZEM 578.854.16 12.312,51

2.3.3. Prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji, terminowosé rozliczenia
Prawidtowo$é rozliczenia dotacji, terminowo$¢ rozliczenia — zadania zlecone

1) dziat 751 rozdziat 75108 § 2010 — plan dotacji po zmianach w kwocie 25.727,00zt.

Z pism Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w Siedlcach wynika, ze dotacja zostala
przyznana:

- pismo DSD-3113-19/19 z dnia 19.08.2019r. w kwocie 10.377,00 zt na przygotowanie
i przeprowadzenic wyboréw do Sejmu RP i Senatu RP zarzadzonych na dzien 13.10.2019r.

- pismo DSD-3113-21/19 z dnia 02.10.2019r. w kwocie 15.350,00 zI (dotacja na diety
zryczaltowane w wyborach).

Z wydruku pn. ,,Obroty na klasyfikacjach dochodéw dzial 751 rozdziat 75108 § 2010~
(wydruk z dnia 18.02.2020r.) za okres od 01.01.2019r. do 31.12.2019r. wynika, ze dotacja
wplyneta

w lacznej kwocie 25.727,00 zt (poz. ksigg. 2191, 2699).

Na podstawie ewidencji analitycznej wydatkow za okres od 01.01.2019r. do 31.12.2019r. oraz
dokumentacji zrédlowej ustalono, ze otrzymana dotacja zostata wykorzystana w kwocie
25.727,00 zt na:

§ 3030 (ro6zne wydatki na rzecz oséb fizycznych) — 15.350,00 z

§ 4110 (sktadki na ubezpieczenia spoteczne) — 1.058,06 zt

§ 4120 (sktadki na Fundusz Pracy) — 133,53 zt

§ 4170 (wynagrodzenia bezosobowe) — 6.760,00 zt

§ 4210 (zakup materialow 1 wyposazenia) — 2.425,41 z1.

Poniesione wydatki zgodne sg z pismami Krajowego Biura Wyborczego Delegatura w
Siedlcach.

2) dzial 010 rozdziat 01095 § 2010 — dotacja otrzymana w kwocie $09.209,10 z
z przeznaczeniem na zwrot cze$ci podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego
wykorzystywanego do produkeji rolnej przez producentdw rolnych oraz na pok-ycie kosztéw
postepowania w sprawie jego zwrotu poniesionych przez Gming, na podstawie piym
z Mazowieckie rzedu Wojewddzkiego w Warszawie:
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- WF-1.3111.1.19.2019 z dnia 26.04.2019r. przyznanie dotacji w kwocie 285.950,25 z1,

- WF-1.3111.1.53.2019 z dnia 31.05.2019r. zwigkszenie dotacji o kwote 13.967,60 z1,

- WF-1.3111.1.95.2019 z dnia 04.10.2019 r. zwigkszenie dotacji o kwote 209.291,25 zt.

Z wydruku ,,Obroty na klasyfikacjach dochodéw” wg klasyfikacji dzial 010 rozdziat 01095
§ 2010 (wydruk z dnia 18.02.2020r.) za okres od 01.01.2019r. do 31.12.2019r. wynika,
ze dotacja wplynela w dniach: 26.04.2019r. w kwocie 285.950,25 zt (poz. ksieg. 956);
30.05.2019r. w kwocie 13.967,60 zi (poz. ksigg. 1308); 09.10.2019 r. w kwocie 209.291,25 zt
(poz. ksigg. 2718).

Na podstawie wydruku pod nazwg ,,Obroty na klasyfikacjach wydatkow” (wydruk z dnia
18.02.2020r.) za okres od 01.01.2019r. do 31.12.2019r. ustalono, ze dotacje wydatkowano
w kwocie 509.209,10 zt i zostata wykorzystana na:

§ 4210 (zakup materialéw) — 5.514,89 zi

§ 4300 (zakup ustug pozostatych) — 4.469,60 zi,

§ 4430 (r6zne oplaty i sktadki) — 499.224,61 zi.

Do kontroli poddano 20 losowo wybranych decyzji wydanych do wnioskéw ztozonych w
miesigcu  lutym 2019  roku.  Sprawdzono decyzje nr F.3121.AKC.3.2019,
F.3121.AKC.11.2019, F.3121.AKC.18.2019, F.3121.AKC.23.2019, F.3121.AKC.27.2019,
F.3121.AKC.31.2019, F.3121.AKC.33.2019, F.3121.AKC.35.2019, F.3121.AKC.38.2019,
F3121.AKC.42.2019, F.3121.AKC.47.2019, F.3121.AKC.54.2019, F.3121.AKC.64.2019,
F3121.AKC.66.2019, F.3121.AKC.69.2019, F.3121.AKC.72.2019, F.3121.AKC.76.2019,
F3121.AKC.81.2019, F.3121.AKC.83.2019, F.3121.AKC.93.2019.

Ustalono, ze kontrolowane wnioski wptynely w terminie oraz zawieraly zalgczniki (faktury
za ON) zgodnie z ustawa o zwrocie podatku akcyzowego. W odniesieniu do kontrolowanej
proby stwierdzono, ze wszystkie przyjete faktury zawieraly adnotacje ,przyjeto
w dniu ... do zwrotu czgsci podatku akcyzowego™. Decyzje wydano w terminie. Wszystkie
kontrolowane decyzje w sprawach zwrotu podatku akcyzowego zawieraly elementy okreslone
ustawami 1 zostaly podpisane przez Wojta.

Wyptaty zwrotu podatku akcyzowego zostaly dokonane w terminie ustawowym, przelewami
bankowymi na indywidualne rachunki producentéw rolnych =zaplacono przelewem
w dniu 17.05.2019r. (wyciag bankowy o nr 096/2019 oraz w dniu 31.05.2019r. (wyciag
bankowy o nr 106/2019) oraz w kasie urzgdu w dniu 17.05.2019r. ( raport kasowy o nr
14/2019), co potwierdza réwniez wydruk pn. ,,Obroty na klasyfikacjach wydatkow”, wyplata
w wysokosci tacznej 294.037,11 zi, poz. ksigg. 1196, 1333).

Powyzsze wydatki wynikajg réwniez z okresowych rozliczen i sprawozdan rzeczowo
finansowych i rocznego rozliczenia i sprawozdania rzeczowo finansowego dotacji celowej
z realizacji wyptat producentom rolnym zwrotu podatku akcyzowego.

Prawidlowos$¢ wykorzystania dotacji, terminowo$é rozliczenia — zadania wiasne

Prawidlowo$¢ wykorzystania dotacji otrzymanych na zadnia wlasne sprawdzono
na przykladzie dotacji przekazanej przez Urzad Marszatkowski Wojewddziwa
Mazowieckiego w Warszawie w dziale 801 rozdz. 80195 § 2710 — dotacja celowa w kwocie
43.000,00 zt na modernizacj¢ pracowni komputerowej w Szkole Podstawowej w Radomysli.
Dotacja przekazana zostala na podstawie zawartej w dniu 11.10.2019 roku umowy
Nr 191/ES-KW/D-241/MPDP/2019 pomigdzy Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie a Gming Wisniew, na realizacje zadania pn.: ,,Modernizacja
pracowni komputerowej w Szkole Podstawowej im. Henryka Sienkiewicza w Radomys$li”.
Zgodnie z zapisami umowy kwota dotacji nie moze przekroczy¢ 70% wartosci (brutto)
zadania, ktérego wartos¢ okreslono na kwote 68.300,00 zt. Termin realizacji zadania ustalono
od dnia 23.09.2019r. do dnia 31.12.2019r. Przekazanie s$rodkéw finansowych na rzecz
wnioskodawcy winno nastgpié w terminie nie dluzszym niz 14 dni roboczych od daty
zawarcia umowy, Wnioskodawca po zakofczeniu realizacji zadania (tj. w ciggu 15 d¢hi od
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dnia 31.12.2019r.) zobowigzany jest przediozenia sprawozdania kofcowego do Urzgdu
Marszalkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego wraz z kserokopig protokolu odbioru
koficowego, kserokopie faktur, wyciggéw bankowych, dowod zaplaty dokumentéw
ksiegowych, dokumentacje zdjgciowa.

Umowa zawiera kontrasygnate Skarbnika Gminy.

W dniu 28.10.2019r. na rachunek bankowy Urzedu Gminy wplyn¢ta dotacja na realizacje
powyzszego zadania z Urzedu Marszatkowskiego w Warszawie w kwocie 43.000,00zt
(poz. ksigg. 2940).

W dniu 12.12.2019r. z Wykonawcg zadania zostal spisany protokdt dostawy. Wykonawca
wystawil fakture o nr F/003582/19 w dniu 12.12.2019 r., zapiaty za powyzszg fakturg
dokonano w dniu 19.12.2019 1.

W dniu 10.01.2020r. Gmina Wisniew sporzadzila sprawozdanie koncowe realizacji zadania
p.n. ,Modernizacja pracowni komputerowej w Szkole Podstawowej im. Henryka
Sienkiewicza w Radomysli” (dostarczone za posrednictwem poczty w dniu 13.01.2020r.). Z
powyzszego wynika, ze koszt inwestycji wynosit 68.290,98 zt, wysokos¢ dotacji przyznancj
przez Zarzad Wojewaddztwa —43.000,00 zt.

Zabezpieczenia Srodkéw w budzecie na kwote 68.300,00 z na realizacje irwestycji pod
nazwg ,Modernizacja pracowni komputerowej w Szkole Podstawowe] im. Henryka
Sienkiewicza w Radomysli” dokonano uchwala Rady Gminy Wisniew w sprawic zmiany
uchwaty budzetowej Gminy Wisniew na 2019 o nr XIII/99/2019 z dnia 01.10.2019 r. w
Tabeli nr 2.

Rozliczenia dotacji dokonano zgodnie z zawartg w tym zakresie umowa.

Dokumenty do kontroli przedtozyta Pani Sylwia Paryla — Skarbnik Gminy.

Prawidtowo$¢ wykorzystania dotacji, terminowos$¢ rozliczenia — dotacje na zadania
inwestycyjne sprawdzono na przyktadzie dotacji w kwocie 45.000,00 zt z przezaaczeniem na
realizacje przez Gming zadania budzetowego pn.: ,,Przebudowa drogi dojazdowe) do gruntéw
rolnych w miejscowosci Zablocie”, co stanowi 2,5% badanego zagadnienia.

Umowa dotacji Nr 183/UMWM/05/2019/RW-RM-11/1-189 o udziclenie pomocy finansowej
w formie dotacji celowej na wykonanie zadania ,,Przebudowa drogi dojazdowe;j do gruntdéw
rolnych w miejscowosci Zabtocie” zawarta zostala w dniu 23.05.2019r. pomigdzy Urzedem
Marszatkowskim Wojewodztwa Mazowieckiego a Gminag Wisniew w wysokosci 45.000,00
zL.

Z powyzsze] umowy wynika, kwota dotacji nie moze przekroczyé 50% wartosci (brutto)
zadania, ktorego warto$¢ okre$lono na kwote 113.541,30 zl. Termin realizacji zadania
ustalono do dnia 31.10.2019r. Wnioskodawca po zakonczeniu realizacji zadania do dnia
10.12.2019r. zobowigzany jest przedltozenia sprawozdania koncowego do Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Mazowieckiego wraz z zatacznikami. Przekazanic srodkow
finansowych na rzecz wnioskodawcy winno nastgpi¢ w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od
daty rozliczenia dotacji oraz wplywu noty ksiggowe;.

Umowa zawierata kontrasygnate Skarbnika Gminy.

Rozliczenia dotacji dokonano w dniu 14.11.2019r. o czym poswiadcza protokdt rozliczenia
dotacji o nr RW-RM-I1.7153.1.249.2019.MS8. Do protokotu dolaczono zataczniki tj.:
kserokopie protokotu z wylonienia wykonawcy, umowy z wykonawca, faktur
pos$wiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem oraz protokotem odbioru koncowego zadania.

7. rozliczenia dotacji wynika, ze wykorzystana zostata w 100%. Przedmiosowe zadanie
zrealizowane bylo zgodnie z umowag Nr 183/UMWM/05/2019/RW-RM-I1/1-189 z dnia
23.05.2019r.

Przekazanie $rodkéw finansowych na rzecz Gminy Wisniew nastgpito w dniu 04.12.2019
roku w kwocie 45.000,00 2, poz. ksigg. 3445.
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Dokumenty do kontroli przedlozyla Pani Sylwia Paryla - Skarbnik
Prawidfowo$¢ wykorzystania dotacji, terminowos¢ rozliczenia — dotacje udzielone

Prawidtowos$¢ wykorzystania udzielonych dotacji oraz terminowo$¢ rozliczenia sprawdzono
w temacie 2.2.2. Pozostale wydatki (majatkowe) — Inwestycje realizowane z innymi j.s.t. na
podstawie zawartych porozumien.

2.3.4. Srodki na realizacje porozumien

Na podstawie sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki
samorzgdu terytorialnego za okres od poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2019r. ustalono, ze
Gmina Wisniew w kontrolowanym okresie otrzymata $rodki na realizacje porozumieh wg
klasyfikacji budzetowej dz. 600 roz. 60014 par. 2320 w wysokosci 13.700,00 zI z Powiatu
Siedleckiego na zimowe utrzymanie drdg powiatowych.

Kontroli poddano wydatkowanie i rozliczenie dotacji otrzymanych na powierzenie realizacji
zadania z zakresu biezacego utrzymania drég powiatowych lezacych na terenie Gminy
Widniew w okresie:
- od stycznia 2019 r. do kwietnia 2019 r. w kwocie 9.113,00 zt (Porozumienie Nr D.6.2018 z
dnia 05.11.2018r.),
- od listopada 2019 r. do grudnia 2019 r. w kwocie 4.567,00 zt (Porozumienie Nr D.10.2019 z
dnia 04.11.2019r.).

Przyjeta préba stanowi 100% wszystkich otrzymanych w 2019 roku dotacji na realizacje
porozumien.

Ad. 1

Porozumienie Nr D.6.2018 w sprawie powierzenia realizacji zadania z zakresu zimowego
utrzymania drég powiatowych na terenie Gminie Wisniew oraz przyznania dotacji na ten cel
zawarte zostalo w dniu 05 listopada 2018r. pomigdzy Powiatem Siedleckim a Gming
Wisniew.

Z § 2 porozumienia wynika, iz dotacja celowa na utrzymanie drég w sezonie zimowym
2018/2019 w lacznej kwocie 13.700,00 zt bedzie przekazywana Gminie w 2 transzach:

- | transza obejmujgca miesigce listopad i grudzien 2018r. zostanie przekazana do dnia
20.11.2018r. w kwocie 4.567,00 zt i podlega wykorzystaniu do dnia 31.12.2018r.,

- I transza obejmujgca miesiace styczen — kwiecien 2019r. przekazana do dnia 21.01.2019r.
w kwocie 9.133,00 zt i podlega wykorzystaniu do dnia 30.04.2019r.

Dotacja niewykorzystana na zadanie okreslone Porozumiem podlega zwrotowi do budzetu
Powiatu: II transza do 15.05.2019r. - (§ 2 pkt. 7 porozumienia). Rozliczenie finansowe
przedmiotu Porozumienia nastapi na druku sprawozdania Rb-50 z uwzglednieniem okreséw
obrachunkowych, tj. za okres XI-XII 2018r. do dnia 15.01.2019r. oraz za okres I-IV 2019 r.
do dnia 15.05.2019r. - (§ 2 pkt. 9 porozumienia).

Rozliczenie rzeczowo — finansowe przedmiotu Porozumienia obejmujgce zakres rzeczowy i
zestawienie kopii faktur/rachunkow, z potwierdzeniem ich zaplaty nastgpi w terminie do 30
maja 2019r. po zakonczeniu sezonu zimowego i zatwierdzeniu przez Zarzad Powiatu - (§ 2
pkt. 10 porozumienia).

Terminowos¢ rozliczenia zgodnie z zawartg umowg lub zawartym porozumieniem
Zgodnie z ewidencja ksiggowa dla klasyfikacji dziat 600 rozdziat 60014 § 2320 na rachunek

bankowy Urzedu Gminy II transza dotacji obejmujgca miesigee styczen — kwiecien 2019 r.
wplyneta w dniu 17.01.2019r. w kwocie 9.133,00 zi, poz. ksieg. 94.
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Na podstawie ewidencji analitycznej wydatkéw konta 130 oraz dokumentéw zrodtowych
ustalono, Ze:

- II transza obejmujaca miesigce styczeh — kwiecien 2019r. w kwocie 9.133,00 zt zostala
wykorzystana w tacznej kwocie 5.074,07 zt, zgodnie z fakturami o nr: FA/1/2019/TRN z dnia
23.01.2019 na kwote 826,20 zt, poz. ksigg. 129, FA/29/2019/TR z dnia 13.02.2019r. na kwotg
918,00 z1, poz. ksieg. 324 oraz F 0001/2019 z dnia 15.02.2019r. na kwote 3.329,87 zt , poz
ksigg 349.

Niewykorzystane $rodki w kwocie 4.058,93 zt zostaty zwrécone w dniu 10.05.2019 r., poz.
ksigg. 1099.

Rozliczenie finansowe przedmiotu Porozumienia nastgpita na druku sprawozdania Rb-50 z
uwzglednieniem okreséw obrachunkowych, tj. za okres I-IV 2019r. wplyngta do Starostwa w
dniu 10.05.2019r., zgodnie z zapisami § 2 pkt. 9 porozumicnia.

Ad. 2

Porozumienie Nr D.10.2019 w sprawie powierzenia realizacji zadania z zakresu zimowego
utrzymania drog powiatowych na tercnic Gminy Wisniew oraz przyznania dotecji na ten cel
zawartc zostalo w dniu 4 listopada 2019r. pomigdzy Powiatem Siedleckim a Gming Wisniew.
7 § 2 porozumienia wynika, iz dotacja celowa na utrzymanie drég w sezonie zimowym
2019/2020 w tacznej kwocie 13.702,00 zt bedzie przekazywana Gminie w 2 transzach:

- I transza obejmujgca miesigce listopad 1 grudzien 2019r. zostanie przekazana do dnia
22.11.2019r. w kwocie 4.567,00 zt i podlega wykorzystaniu do dnia 31.12.2019r.,

- II transza obejmujgca miesiace styczen — kwiecien 2020 r. przekazana do dnia 24.01.2020r.
w kwocie 9.135,00 zt i podlega wykorzystaniu do dnia 30.04.2020r.

Dotacja niewykorzystana na zadanie okre$lone Porozumiem podlega zwrotowi do budzetu
Powiatu: I transza do 15.01.2020r., (§ 2 pkt. 7 porozumienia). Rozliczenie finansowe
przedmiotu Porozumienia nastgpi na druku sprawozdania RB-50 z uwzgl¢dnieniem okresow
obrachunkowych, tj. za okres XI-XII 2019r. do dnia 15.01.2020r.

Terminowo$¢ rozliczenia zgodnie z zawartg umowsg lub zawartym porozumieniem

Zgodnie z ewidencja ksiegowa dla klasyfikacji dziat 600 rozdziat 60014 § 2320 na rachunck
bankowy Urzedu Gminy [ transza dotacji obejmujaca miesiace listopad i grudzien 2019 r.
wplyneta w dniu 21.11.2019 r. w kwocie 4.567,00 z1, poz. ksieg. 3216.

Na podstawie ewidencji analitycznej wydatkéw konta 130 oraz dokumentéw Zré6dtowych
ustalono, ze:

- 1 transza obejmujaca miesigce listopad i grudzien 2019r. w kwocie 4.567,00 zt nie zostata
wykorzystana. Niewykorzystane $rodki w kwocie 4.567,00 zl zostaty zwrécone w dniu
31.12.2019r., poz. ksieg. 3809.

Rozliczenie finansowe przedmiotu Porozumienia nastapito na druku sprawozdania RB-50 z
uwzglednieniem okresow obrachunkowych, tj. za okres XI-XII 2019r. wplyneta do Starostwa
w dniu 10.01.2020r., zgodnie z zapisami § 2 pkt. 9 porozumienia.

2.3.5. Przekazywanie dochodéw zwigzanych z realizacja zadan zleconych z zakresu
administracji rzagdowej

Na podstawie sprawozdania Rb—27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z rcalizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami za okres od poczatku roku do konca IV kwartalu 2019 roku
przekazanego do Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie ustalono, Ze
w okresie tym dochody wykonane ogélem wyniosty kwote 50.144,37 zt, w tym: potragcone, ha
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rzecz. jednostek samorzadu terytorialnego wyniosty 10.362,09 zi, dochody przekazane
wyniosty 39.782,28 zt.

Terminowo$¢ rozliczenia otrzymanych dochodéw na rzecz Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie sprawdzono pod katem przestrzegania obowigzujgcych
przepiséw na przykltadzie dochodow sklasyfikowanych w dziale 855 — Rodzina, rozdziale
85502 — Swiadczenia rodzinne, $wiadczenie z funduszu alimentacyjnego oraz sktadki
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spotecznego, ktore wplynely
do Urzedu Gminy w Wisniewie w okresie od dnia 01.01.2019r. do 31.03.2019r. co stanowi

25% okresu objgtego kontrolg, co obrazuje ponizsza tabela:

Lp. | Data Klasyfikacja Kwota Kwota Kwota Data Poz.
wplywu budzetowa wplaty nalezna przekazana | przekazania | ksieg.
dochoddow budzetowi | budzetowi

panstwa pafistwa

1 11.01.2019r. | 85502 § 0980 | 1.024,86 | 614,92 614,92 11.01.2019r. | 64

2 12.02.2019r. | 85502 § 0980 | 514,82 308,89 308,89 12.02.2019r. | 304

3 22.02.2019r. | 85502 § 0980 | 2.660,16 | 1.596,10 | 1.596,10 22.02.2019r. | 391

4 12.03.2019r. | 85502 § 0980 | 163,21 97,93 97,93 12.03.2019r. | 557

5 22.03.2019r. | 85502 § 0980 | 3.146,28 | 1.887,77 | 1.887,77 22.03.2019r. | 639
Razem 85502 § 0980 | 7.509,33 | 4.505,61 | 4.505,61

6 11.01.2019r. | 85502 § 0920 | 927,75 927,75 927,75 11.01.2019r. | 64

7 23.01.2019r. | 85502 § 0920 | 427,45 427,45 427,45 23.01.2019r. | 129

8 12.02.2019r. | 85502 § 0920 | 1.124,26 | 1.124,26 | 1.124,26 12.02.2019r. | 304

9 22.02.2019r. | 85502 § 0920 | 685,75 685,75 685,75 22.02.2019r. | 391

10 [ 12.03.2019r. | 85502 § 0920 | 663,58 663,58 663,58 12.03.2019r. | 557

11 [22.03.2019r. | 85502 § 0920 | 592,18 592,18 592,18 22.03.2019r. | 639
Razem 85502 § 0920 | 4.420,98 | 4.420,98 | 4.420,98

W wyniku kontroli ustalono, ze we wszystkich przypadkach zachowano ustawowy termin
przekazywania dochodéw do MUW, tj.:

— do 15-go dnia danego miesigca, wedtug stanu srodkéw na 10 dzien danego miesiaca,

— do 25-go dnia danego miesigca, wedtug stanu srodkéw na 20 dzien danego miesigca.
Dokonano kontroli zgodnosci ewidencji ksiggowej z wykazanymi kwotami wykonanych i
przekazanych dochodéw do budzetu panstwa za okres od 01.01.2019r. do 31.03.2019r. ze
sprawozdaniem Rb-27Z7Z — z wykonania planu dochodéw zwiazanych z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych j.s.t. ustawami za okres od
poczatku roku do konca I kwartatu 2019 roku stwierdzajac petng zgodnosé.

Ponadto ustalono, iz ksiggowanie dochodéw wykonanych z tytutu realizacji zadan zleconych
z zakresu administracji rzagdowej za okres od dnia 01.01.2019r. do 31.03.2019r. w taczne]
kwocie 8.926,59 zt odbywato si¢ na koncie 240 — ,,Pozostate rozrachunki”, zamiast na koncie
224- , .Rozrachunki budzetu”,

Dokumenty do kontroli przedlozyla Pani Ewa Myrcha — Podinspektor ds. ksiegowosci
budzetowe;.

3. Dtug publiczny, przychody i rozchody budzetu
3.1. Tytuly dtuzne
- Kwota zaciagnigtych kredytow (konto 134)

Na podstawie zestawienia obrotow i sald kont organu za okres od dnia 01.01.2019r. do dni
31.12.2019r. ( komputerowy pn. ,,Zestawienie obrotow i sald” z dnia 26.02.202
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oraz ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 134 — ,Kredyty bankowe” (wydruk

komputerowy pn. ,,Ksiega Gléwna (Obroty Kont)” z dnia 24.02.2020r.) ustalono. ze:

— bilans otwarcia konta 134 — ,Kredyty bankowe” na dzien 01.01.2019r. wynosit kwote
2.500.000,00 zt, co oznacza stan zadtuzenia z lat poprzednich,

— obroty strony Ma konta 134 —  Kredyty bankowe” za ww. okres wyniosly kwotg
4.000.000,00 zt —tj. zaciaggniety kredyt w 2019 roku,

— obroty strony Wn konta 134 - ,Kredyty bankowe” za ww. okres wyniosty kwotg
800.000,00 z} i stanowily splate zaciggnietych wczesniej kredytow oraz solate odsetek
od zaciggnietych kredytow.

Na podstawie ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 134 -, Kredyy bankowe”
sprawdzono prawidlowos¢ zapisow w zwigzku ze splatg zaciggnietych wezesniej kredytow.
W wyniku kontroli ustalono, ze splat kredytow na lagczng kwotg 800.000,0021 (w kazdym
przypadku dokonywano w korespondencji z kontem 133 —, Rachunek budzetu”.

- Kwota zaciggnietych pozyczek (konto 260)

Na podstawie zestawienia obrotow i sald kont organu za okres od dnia 01.01.2019r. do dnia

31.12.2019r. (wydruk komputerowy pn. ,,Zestawienie obrotéw i sald” z dnia 26.02.2020r.)

oraz ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 260 — ,,Zobowigzania finanscwe” (wydruk

komputerowy pn. ,,Ksicga Gtéwna (Obroty Kont)” z dnia 26.02.2020r.) ustalono, Ze:

— bilans otwarcia konta 260 — ,,Zobowiazania finansowe” na dzien 01.01.2019r. wynosit
kwote 99.000,00 zl, co oznacza zadtuzenie z latach poprzednich,

— obroty strony Ma konta 260 — ,.Zobowigzania finansowe” za ww. okres wyniosty kwotg
1.348,84 zt (poz. ksieg. 672) i wynika ze zwrotu nadplaty raty pozyczki z WF OSiGW;

— obroty strony Wn konta 260 — ,,Zobowigzania finansowe” za ww. okres wyniosty kwotg
100.348,84 zI i wynika ze splaty zadtuzenia w kwocie 16.000,00 zt oraz umorzenia
pozyczki udziclonej przez WFOSiGW w kwocie 84.348,84 (poz. ksigg. 825).

- Przyjete depozyty

Na podstawie Rb-Z kwartalnego sprawozdania o stanie zobowigzan wedtug tytutéw diuznych
oraz poreczen i gwarancji wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2019 roku, sporzadzonego
dnia 11.02.2020r. ustalono, 7ze Gmina Wisniew nie posiadata zobowigzan z tytutu przyjetych
depozytow.

- Wyemitowane papiery wartosciowe

Na podstawie Rb-Z kwartalnego sprawozdania o stanic zobowigzaf wedtug tytutéw dtuznych
oraz poreczen i gwarancji wedlug stanu na koniec IV kwartatu 2019 roku, sporzgdzonego
dnia 11.02.2020r. ustalono, ze Gmina Wisniew w kontrolowanym okresie nie posiadala
zobowigzan z tytulu emisji papieréw wartosciowych.

- Wymagalne zobowigzania

Na podstawie Rb-Z kwartalnego sprawozdania o stanie zobowigzan wedtug tytulow dtuznych
oraz porgczen i gwarancji wediug stanu na koniec IV kwartatu 2019 roku, sporzgdzonego
dnia 11.02.2020r. ustalono, zc Gmina Wisniew w kontrolowanym okresie nie posiadata
zobowigzan wymagalnych.

e
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Podj¢cie uchwat przez organ stanowiacy j.s.t. w sprawie zaciggniecia kredytéw, pozyczek
1 porgczen

Z przedlozonych do kontroli dokumentéw zZrodlowych tj.: ewidencji analitycznej
prowadzonej do konta 134 ,Kredyty bankowe” za okres od dnia 01.01.2019r. do dnia
31.12.2019r. oraz Rb - NDS kwartalnego sprawozdania o nadwyzce/deficycie jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2019 roku ustalono,
ze w 2019 roku Gmina Wisniew zaciaggnela kredyt dlugoterminowy w wysokosci
4.000.000,00 zt w Migdzygminnym Banku Spétdzielczym w Zbuczynie z/s 08-106 Zbuczyn,
ul. Terespolska 9 z przeznaczeniem na sfinansowanie planowanego deficytu budzetu oraz
splaty wczesniej zaciggnigtych kredytdéw i pozyczek, na podstawie:

— uchwaty Nr X/86/2019 Rady Gminy w Wisniewie z dnia 19 czerwca 2019 roku w sprawie
zaciggniecia dhugoterminowego kredytu w wysokosci 6.900.000,00zt,

— pozytywnej opinii Sktadu Orzekajgcego Regionalnej [zby Obrachunkowej w Warszawie
wydanej uchwatg Nr Si.248.2019 z dnia 03.07.2019r. w sprawie mozliwoéci splaty
przedmiotowego kredytu,

— umowy z zawarte] z Migdzygminnym Bankiem Spétdzielczym w Zbuczynie, z dnia
05.08.2019 roku pomig¢dzy zamawiajacym a wybranym wykonawca oraz aneksem 1 z dnia
02.01.2020 roku zmieniajacym kwote kredytu z kwoty 6.900.000,00 zI do kwoty
4.000.000,00 zt.

Wyodrgbnienie w uchwale budzetowej wydatkéw na obstuge diugu

W uchwale budzetowej na rok 2019 Nr IV/18/2018 Rady Gminy Wisniew z dnia 28 grudnia
2018 roku wyodrebniono wydatki na obstuge dlugu publicznego w wysokosci 50.000,00 zt w
dziale 757 ,,Obstuga dtugu publicznego” rozdziale 75702 ,,Obstuga papierow wartosciowych,
kredytéw 1 pozyczek jednostek samorzadu terytorialnego”, § 8110 ,Odsetki od
samorzadowych papieréw wartosciowych lub zaciagnigtych przez jednostke samorzadu
terytorialnego kredytow i pozyczek”. Uchwatg o Nr X/85/2019 Rady Gminy Wisniew z dnia
19.06.2019r. zwigkszono plan wydatkow z powyzszego tytutu do kwoty 80.000,00 zt.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2019r. ustalono, ze wydatki wykonane w dziale
757 rozdziale 75702 § 8110 wyniosty kwotg 55.705,59 zl, co stanowi 69,6% planu po
zmianach,

Stan dtugu publicznego w poréwnaniu do progéw ostroznosciowych

Na podstawie Rb-Z kwartalnego sprawozdania o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dhuznych
oraz porgczen 1 gwarancji wedhug stanu na koniec IV  kwartalu 2019 roku
oraz ewidencji analityczne] prowadzonej do kont 134 - ,Kredyty bankowe”
i 260 — ,,Zobowigzania finansowe” za okres od dnia 01.01.2019r. do dnia 31.12.2019r.
(wydruki komputerowe z dnia 24.02.2020r.) ustalono, ze zadtuzenie Gminy Wisniew na dzien
31.12.2019r. ogélem wynosito 5.700.000,00 zt i wynika z tytulu zaciagnietych w latach
poprzednich kredytow w lgcznej kwocie 5.700.000,00 zt zgodnie z saldem Ma konta 134 —
»Kredyty bankowe”.

Ze sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2019 roku (korekta nr 1 z dnia
19.02.2020r.) wynika, ze dochody wykonane wyniosty kwotq 29.386.586,15 zl, co oznacza,
ze lgcznie zadluzenie z tytulu zaciagnigtych kredytéw 1 pozyczek wyniosto 19 4%
wykonanych dochodéw.

o
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3.2. Przychody budzetowe
Kwoty planowanych i zrealizowanych przychodow wg zrodet

Na podstawic Rb-NDS sprawozdania o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2019r. oraz ewidencji
analitycznej prowadzonej do kont 134 - Kredyty bankowe”, 260 — ,Zobowiagzania
finansowe” za ten okres (wydruki komputerowe pn. ,,Ksigga Gidwna (Obroty Kont) z dnia
24.02.2020r.) a takze zestawienia obrotow 1 sald kont syntetycznych organu (wydruk
komputerowy pn. ,,Zestawienie obrotéw i sald” z dnia 24.02.2020r.) ustalono, Zze wykonanie
przychodéw wyniosto ogdtem kwote 6.218.998,60 zl, przy planie przychodéw w wysokosci
7.315.651,16 zk, co stanowi 85,0% planu, w tym:

— ztytuhu zaciggnigtych w 2019 roku kredytéw w tacznej kwocie 4.000.000,00 zl, co wynika
z obrotdow strony Ma konta 134 - ,Kredyty bankowe” — za okres od 01.01.2019r. do
31.12.2019r.

— wolnych $rodkow, o ktorych mowa w art. 217 ust. 2 pkt 6 ustawy o finansach publicznych
w kwocie 2.218.998.,60 zi.

3.3. Rozchody budzetowe
Kwoty poniesionych rozchodéw

Na podstawic Rb-NDS sprawozdania o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2019r. oraz ewidencji
analitycznej prowadzonej do kont 134 —  Kredyty bankowe” i1 260 — ,Zobowigzanie
finansowe” za ten okres (wydruki komputerowe pn. ,,Ksiega Gléwna (Obroty Kont)” z dnia
24.02.2020r.) ustalono, ze wykonanie rozchodéw wyniosto ogdtem kwotg 814.651,16 zi, przy
planie rozchodéw w tej samej kwocie, co stanowi 100% planu.

Na powyzsza kwote skiadajg sie splaty rat kapitalowych zaciggnigtych we wczesniejszym
okresie kredytéw w tacznej kwocie 800.000,00 z1, co wynika z obrotéw strony Wn konta 134
— ,.Kredyty bankowe” oraz splata udzielonych pozyczek w kwocie 14.651,16 zt, co wynika z
obrotow strony Wn konta 260 — ,,Zobowigzania finansowe”.

Powyzsze oznacza, ze kwota rozchodéw wykazana w ww. sprawozdaniu Rb-NDS wynika
z ewidencji ksiggowej prowadzonej w tym zakresie.

Dokumenty do kontroli przedtozyta Pani Sylwia Paryla — Skarbnik Gminy

3.4. Audyt wewnetrzny

Z ustalen zawartych w czesei I protokotu- Ustalenia ogélno-organizacyjne wynika, ze kwoty
dochoddéw i przychodéw oraz kwoty wydatkow i rozchodéw  wynikajgce z uchwal
budzetowych Gminy Wisniew na 2018 rok 1 2019 rok sg nizsze od 40.000,00 tys. zt, ato nie
skutkowato obowigzkiem prowadzenia w tych latach przez Gming audytu wewnetrznego,

co wynika z ustawy o finansach publicznych.

Dokumenty z zakresu audytu przedtozyta do kontroli Pani Sylwia Paryla Skarbnik Gminy.
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IV. GOSPODARKA MIENIEM
1. Gospodarka mieniem komunalnym

1.1 Prawidlowos$¢ i terminowos¢ wprowadzania do ewidencji ksiggowej majatku
skomunalizowanego z uwzglednieniem wyceny nieruchomosci

Na podstawie dokumentéw przekazanych do kontroli przez Pania Ewe Wisniewska
Sekretarza Gminy ustalono, ze w 2019 roku Gmina Wisniew nabyla z mocy prawa 17
dzialek zajetych pod droge publiczng gminng Nr 361104W Wisniew- dr. Krajowa 63-Stok
Widniewski Mogitki na podstawie decyzji Wojewody Mazowieckiego od Nr SPN-
S.7533.90.2018.P.J do Nr SPN-S.7533.106.2018.P.J, w decyzjach nie podano wartosci
dzialek. Decyzje byly wydane na wniosek Wéjta Gminy Wisniew z dnia 29 sierpnia 2018
roku.  Decyzje Wojewody Mazowieckiego staly si¢ ostateczne w réznych datach w
wigkszosci w czerweu 2019 roku.

Do kontroli przediozono dokument przyjecia do uzytkowania powyzszej drogi gminnej
sporzgdzony dnia 31.12.2019 roku na kwotg 288.526,77z1, droga zaksiegowana zostata na
koncie 011- dniu 31.12.2019 roku, pozycja ksiegowa Nr 3812.

1.2 Gospodarka nieruchomosciami
1.2.1 Sprzedaz nieruchomodci ( przetargowa, bezprzetargowa)

Na podstawie informacji przekazanej przez Pania Monike Wrébel podinspektora ds.
gospodarki nieruchomosci i ewidencji dziatalnosci gospodarczej ustalono, ze w 2019 roku
Gmina Wisniew:

- sprzedawala w trybie przetargowym jeden lokal mieszkalny oraz 4 dziatki,

- sprzedawata 3 lokale mieszkalne w trybie bezprzetargowym.

Podjecie uchwaly przez Radg Gminy

Rada Gminy Wisniew nie podjeta uchwaly w sprawach majgtkowych dotyczacych zbywania
1 obcigzania konkretnych nieruchomodci oraz ich wydzierzawiania lub wynajmowania na czas
oznaczony dhuzszy niz 3 lata lub na czas nieoznaczony, uchwaly w tych sprawach
podejmowane s przez Radg Gminy kazdorazowo w zaleznosci od zaistnienia jednej z wyzej
wymienionych okolicznosei.

Zachowanie procedur przy zbyciu nieruchomodci sprawdzono na podstawie dwoéch
postgpowan przetargowych zakoniczonych podpisaniem w 2019 roku aktéw notarialnych, tj.:

1/ dziatek niezabudowanych o Nr 261/1, 262/3 i 262/4 potozonych w obrebie Mroczki,

2/ lokalu mieszkalnego polozonego w Wlsmew1e ul. Sanitariuszek 1 - lokal Nr 1.

Ad.1 Dziatki niezabudowane o Nr261/1, 262/3 i 262/4 potozone w obrebie Mroczki
Wykazy nieruchomoéci w tym przeznaczonych do sprzedazy

Na podstawie kontroli dokumentéw dotyczacych sprzedazy nieruchomogci ustalono, ze organ
sporzgdzil i podal do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy poprzez wywieszenie w okresie od 19.09.2018 roku do dnia 11.10.2018 roku w
siedzibie Urzgdu Gminy na tablicy ogloszen, w sotectwie Mroczki, w gazecie lokalnej oraz
umieszczenie na ie internetowej Gminy.
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Zachowanie procedur przy zbyciu nieruchomosci

Rozpoczecie procedury sprzedazy dziatek niezabudowanych o Nr 261/1, 262/3 i 262/4
potozonych w Mroczkach nastgpito na podstawic uchwaly Nr XXXVII/269/2018 Rady
Gminy Wisniew z dnia 30 stycznia 2018 roku w sprawie wyrazenia zgody na zbycie
przedmiotowych nieruchomosci.

Na podstawie dokumentéw przedtozonych do kontroli ustalono, ze:

1/ operat szacunkowy dla dziatek niezabudowanych o Nr 261/1, 262/3 i 262/4 potozonych w
obrebie Mroczki opracowany zostat dnia 01 .08.2018 roku przez rzeczoznawcg majatkowego.
Zgodnie z operatem oszacowana wartos¢ rynkowa dzialek wyniosta: dla dziatki o Nr 262/1 o
powierzchni 0,2915 ha — 10.902,00z1, dla dziatki o Nr 262/3 o powierzchni 0,1006 ha —
3.300,00zt, dla dzialki o Nr 262/4 o powierzchni 0,0570 ha 1.3 17,00z1.

2/ organ sporzadzit i podat do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci przeznaczonych
do sprzedazy poprzez wywieszenie W okresie od 19.09.2018 roku do dnia 11.10.2018 roku w
siedzibie Urzedu Gminy na tablicy ogloszen, w solectwie Mroczki, w gazecie lokalnej oraz
umieszczenie na stronie internetowej Gminy.

3/ w dniu 28 listopada 2018 roku Wojt Gminy oglosit I publiczny, ustny przetarg
nieograniczony na sprzedaz powyzszych nieruchomosci, ogloszenie o przetargu
samieszczono na stronie internetowej Gminy i w Biuletynie Informacji Publicznej,
wywieszono na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy od dnia 28.11.2018r. do
09.01.2019r., w prasie lokalnej oraz na terenie sotectwa wsi Mroczki.

4/ w przypadku sprzedazy powyZsze] nieruchomosci nie wystapity przypadki skladania
wniosk6w 0s6b uprawnionych do nabycia w drodze bezprzetargowej.

5/ w ogloszeniu o przetargu ustalono miedzy innymi: termin przetargu na dzien
09.01.2019r., godz. 11,00, wadium ustalono w prawidlowej wysokosci, 1j. 10% ceny
wywolawczej, termin wniesienia wadium ustalono najpdzniej do dnia 04.01.2019 roku / tj.
nie pdzniej niz trzy dni przed przetargiem/, ponadto ustalono, ze postgpienie nie moze
wynosi¢ mniej niz 1% ceny wywolawczej, zgodnic z ogloszeniem koszty aktu notarialnego
oraz optaty sadowe zwigzane z dokonaniem wpiséw w ksiedze wieczystej ponosi kupujacy.
6/ w dniu 28.12.2018 roku Wojt Gminy wydat zarzadzenie Nr 11/2018 w sprawie powolania
Komisji przetargowej do przeprowadzenia przetargow miedzy innymi na sprzedaz
powyzszych nieruchomosci.

7/ ze sporzadzonego protokolu z posiedzenia Komisji przetargowej w dniu 09.01.2019 roku
wynika, ze nikt nie wplacit wadium, nikt nie przystapil do licytacji, informacj¢ o wyniku
przetargu  wywieszono na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Wisniew na okres 7 dni w
dniach od 10.01-17.01.2019 roku.

8/ w dniu 06 marca 2019 roku Wojt Gminy oglosit II publiczny, ustny —przetarg
nieograniczony na sprzedaz powyzszych nieruchomosci, ogloszenie o przetargu
samieszczono na stronie internetowej Gminy i w Biuletynie Informacji Publiczne;,
wywieszono na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Gminy od dnia 06.03.2019r. do
08.04.2019r., w prasie lokalnej oraz na terenie solectwa wsi Mroczki. W ogloszeniu o
przetargu termin przetargu ustalono na dzieni 12.04.2019r., godz. 12,00, wadium w
odniesieniu do poszczegélnych dziatek ustalono w prawidlowej wysokosci, tj. 10% ceny
wywolawczej, termin wniesienia wadium ustalono do dnia 09.04.2019 roku / a nalezato
ustali¢ nie péZniej niz trzy dni przed przetargiem/, postapienie ustalono na poziome 1% ceny
wywotawcze], zgodnie z ogloszeniem koszty aktu notarialnego oraz oplaty sagdowe zwigzane
z dokonaniem wpiséw w ksiedze wieczystej ponosi kupujacy.

9/ ze sporzadzonego protokotu z posiedzenia Komisji przetargowej w dniu 12.04.2019 roku
wynika, ze nikt nie wplacit wadium, nikt nie przystapil do licytacji, informacje o}wyniku
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przetargu wywieszono na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy Wisniew na okres 7 dni w
dniach od 15.04-21.04.2019 roku.

10/ Wojt Gminy Wisniew w dniu 21 maja 2019 roku wydat zarzadzenie Nr 66/2019 w
sprawie ustalenia ceny nieruchomosci powyzszych dziatek przeznaczonych do sprzedazy , tj.:
- ceng dziatki Nr 262/1 ustalono w kwocie 18.000,00z1, cena dzialki wynikajgca z operatu
szacunkowego wynosita 30.000,00zt,

- ceng dziatki Nr 262/3 ustalono w kwocie 9.000,00z1, cena dziatki wynikajgca z operatu
wynosita 15.000,00zt,

- ceng dziatki Nr 262/4 ustalono w kwocie 2.510,00z1, cena dziatki wynikajaca z operatu
wynosita 5.000,00zl.

11/ w dniu 24 czerwca 2019 roku Woéjt Gminy oglosit kolejny publiczny, ustny przetarg
nicograniczony na sprzedaz powyzszych nieruchomosci, ogloszenie o przetargu
zamieszczono na stronie internetowej Gminy i w Biuletynie Informacji Publicznej,
wywieszono na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Gminy od dnia 24.06.2019r. do
30.07.2019r., w prasie lokalnej oraz na terenie solectwa wsi Mroczki. W ogloszeniu o
przetargu termin przetargu ustalono na dzien 30.07.2019r., godz. 11,00, wadium w
odniesieniu do poszczegolnych dzialek ustalono w prawidlowej wysokoscei, tj. 10% ceny
wywolawcze], termin wniesienia wadium ustalono do dnia 26.07.2019 roku / tj. nie pozniej
niz trzy dni przed przetargiem/, postgpienie ustalono na poziome 1% ceny wywolawczej,
zgodnie z ogloszeniem koszty aktu notarialnego oraz oplaty sadowe zwigzane z dokonaniem
wpisdw w ksiedze wieczystej ponosi kupujacy.

12/ ze sporzadzonych protokotéw Komisji przetargowej w dniu 30.07.2019 roku wynika, ze
uzyskane ceny sprzedazy dzialek wyniosty:

- dziatki Nr 262/1 - 18.180,00z1, cena wywotawcza 18.000,00z1, plus postgpieniec w kwocie
180,00z1,

- dzialki Nr 262/3 — 9.090,00z%, cena wywolawcza 9.000,00zt, plus postgpienie w kwocie
90,00zt,

-dziatki Nr 262/4 — 2.535,10zt, cena wywolawcza 2.510,00z1, plus postgpienie w kwocie
25,10zt

Nabywcy powyzszych dzialek wadium w kwocie 2.951,00zt wplacili na konto bankowe
Gminy Wisniew w dniu 22.07.2019 roku, ktore zaliczone zostato na poczet ceny nabycia
nieruchomosci, wplaty réznicy w wysokosei 26.854,10zt kupujacy dokonali na konto
bankowe Gminy w dniu 09.09.2019 roku, lgczna cena zakupu wyniosta 29.805,10z.
Protokoty podpisane zostal przez cztonkoéw Komisji przetargowej 1 nabywcdédw dziatek.
Protokoly nie zawierajg informacji w zakresie obciazen nieruchomosci i zobowigzan, ktérych
przedmiotem jest nieruchomosé.

13/ informacj¢ o wyniku przetargu podano do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie
informacji na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy w dniach od 31.07-06.08.2019 roku.

14/ nabywcy dzialek o miejscu i terminie zawarcia umowy sprzedazy w zakresie powyzszych
dzialek zawiadomieni zostali pismem Nr A.6841.5.2018.MW z dnia 16.08.2019 roku , termin
podpisania aktu notarialnego ustalono na 12.09.2019 roku.

15/ akt notarialny dotyczacy sprzedazy dziatek pomiedzy nabywcami a Gming zawarty zostal
w dniu 12.09.2019 roku, repertorium Nr 3881/2019.

Wszystkie wymienione wyzej protokoly z przeprowadzonych przetargdbw nie zawierajg dat
ich sporzadzenia. Ze zlozonych przez Przewodniczacych Komisji przetargowych o$wiadczen
wynika, ze protokoly z przetargéw sporzadzone zostaly w dniach ich przeprowadzenia. W
zakresie tym udzielono instruktazu.

Dokumenty do kontroli przedlozyta Pani Monika Wrébel podinspektor ds. gospodarki
nieruchomosdci i ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.
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Ad.2 Sprzedaz lokalu mieszkalnego w Wisniewie, ul. Sanitariuszek 1 - lokal Nr 1
Wykazy nieruchomosci w tym przeznaczonych do sprzedazy

Na podstawie kontroli dokumentéw dotyczacych sprzedazy nieruchomosci ustalono, ze organ
sporzadzit i podal do publicznej wiadomodci wykaz nieruchomosci przeznaczonej do
sprzedazy poprzez wywieszenic w okresic od 08.08.2018 roku do dnia 30.08.2018 roku w
siedzibie Urzedu Gminy na tablicy ogloszen, w sotectwie Wisniew, w gazecie lokalnej oraz
umieszczenie na stronic internetowej Gminy.

Zachowanie procedur przy zbyciu nieruchomosel

Rozpoczecie procedury sprzedazy lokalu mieszkalnego nastgpilo na podstawiz uchwaly Nr
XLI1/310/2018 Rady Gminy Wisniew z dnia 06 lipca 2018 roku w sprawie przeznaczenia
do sprzedazy lokalu mieszkalnego.

Na podstawie dokumentéw przedtozonych do kontroli ustalono, ze:

1/ operat szacunkowy dla lokalu mieszkalnego w Wisniewie, ul. Sanitariuszek . - lokal Nr 1
opracowany zostal dnia 23.07.2018 roku przez rzeczoznawce majgtkowego. Zgodnie z
operatem oszacowana warto$¢ rynkowa lokalu wyniosta 87.942,00z1.

2/ Wojt Gminy Wisniew w dniu 01 sierpnia 2018 roku wydal zarzadzenie Nr 343/2018 w
sprawie ustalenia ceny lokalu przeznaczonego do sprzedazy wraz z udzialem we
wspotwlasnosci dziatki gruntu i czesei wspélnej budynku w kwocie 90.000,00zt.

3/ organ sporzadzil i podat do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci przeznaczone] do
sprzedazy poprzez wywieszenie w okresie od 08.08.2018 roku do dnia 30.08.2018 roku w
siedzibie Urzedu Gminy, w solectwie Wiéniew, w gazecie lokalnej oraz umieszczenie na
stronie internctowej Gminy.

4/ w dniu 28 listopada 2018 roku Wéjt Gminy oglosit ustny nieograniczony przetarg na
sprzedaz powyzszego lokalu na dzien 10 stycznia 2019 roku, godz. 10.00, ogloszenic o
przetargu zamieszczono na stronie internetowej Gminy i w Biuletynie Informacji Publicznej,
wywieszono na tablicy ogloszen w siedzibie Urzgdu Gminy, w prasie lokalnej oraz na
terenie wsi Wisniew.

5/ Wojt Gminy w dniu 28.12.2018 roku odwotat powyzszy przetarg ze wzgledu na podanie w
ogloszeniu o przetargu z dnia 28.11.2018 roku niepetnych informacji o obiekcie
przeznaczonym do sprzedazy.

6/ w dniu 09 stycznia 2019 roku Wojt Gminy ogtlosit ustny nieograniczony przetarg na
sprzedaz powyzszego lokalu, ogloszenic o przetargu zamieszczono na stronie internetowe)
Gminy i w Biuletynie Informacji Publicznej, wywieszono na tablicy ogtoszen w siedzibie
Urzedu Gminy od dnia 09.01.2019 roku do 14.02.2019 roku w prasie lokalnej oraz na
terenie wsi Wisniew.

7/ w ogloszeniu o przetargu ustalono miedzy innymi: termin przetargy na dzief
14.02.2019r., godz. 10,00, wadium ustalono w prawidlowej wysokosci, tj. 10% ceny
wywolawczej, termin wniesienia wadium ustalono do dnia 11.02.2019 roku / a nalezalo
ustali¢ nie p6zZniej niz trzy dni przed przetargiem/, postapienie ustalono w wysokosci 1%
ceny wywolawczej, zgodnie z ogloszeniem koszty aktu notarialnego oraz cplaty sgdowe
zwiazane z dokonaniem wpiséw w ksigdze wieczystej ponosi kupujacy.

8/ w dniu 07.02.2019 roku Wéjt Gminy wydal zarzadzenie Nr 28/2019 w sprawie powolania
Komisji przetargowej do przeprowadzenia przetargu na sprzedaz powyzszego lokalu.

9/ z protokotu z przeprowadzonego przetargu ustnego nicograniczonego w dniu 14.02.2019
roku wynika, ze do przetargu dopuszczono dwoch nabyweow. Nabywea lokalu zostaka osoba
ktora podala cene wyzsza od wywolawczej o jedno postapienie, lokal mieszkalny sptzedany
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zostat za kwotg 90.900,00zt. Protokét z przeprowadzonego przetargu nie zawiera daty jego
sporzadzenia. W zakresie tym udzielono instruktazu.

Uczestnicy przetargu wadium w kwocie 9.000,00zt wptacili na konto bankowe Gminy
Wisniew w dniu 08.02.019 roku i w dniu 11.02.2019 roku. Wadium wplacone przez nabywce
lokalu zaliczone zostalo na poczet ceny nabycia nieruchomosci, wptlaty réznicy w wysokosci
81.900,00zt kupujacy dokonal na konto bankowe Gminy w dniu 28.02.2019 roku, taczna cena
zakupu wyniosta 90.900,00zt. Protokét z przetargu podpisany zostal przez cztonkéw Komisji
przetargowej i nabywce lokalu.

Protokot nie zawiera informacji w zakresie obcigzenn nieruchomosci i zobowigzan, ktérych
przedmiotem jest nieruchomos$¢ oraz dat sporzadzenia protokotow.

10/ Wadium drugiemu uczestnikowi przetargu, ktéry nie zostal nabyweg lokalu w kwocie
9.000,00z1 zostato zwrécone w dniu 26.02.2019 roku, poz. ksieg. Nr 398, a nalezalo zwrdcié
nie pozniej niz przed uptywem 3 dni od dnia zamkniecia przetargu. Z o$wiadczenia
Przewodniczacego Komisji wynika, ze protokét podpisany zostal w dniu przeprowadzenia
przetargu tj. dnia 14.02.2019 roku, a to oznacza, ze w tym dniu zamknieto przetarg.

11/ informacj¢ o wyniku przetargu podano do publicznej wiadomosci poprzez zamieszczenie
informacji na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w dniach od 14.02-21.02.2019 roku.

12/ nabyweca o miejscu i terminie zawarcia umowy sprzedazy w zakresie powyzszego lokalu
zawiadomiony zostal pismem Nr A.6840.8.2018. MW z dnia 14.02.2019 roku , termin
podpisania aktu notarialnego ustalono na 01.03.2019 roku.

13/ akt notarialny dotyczacy sprzedazy lokalu pomig¢dzy nabywcami a Gming zawarty zostal
w dniu 01.03.2019 roku, repertorium Nr 886/2019.

Dokumenty do kontroli przedlozyta Pani Monika Wrébel podinspektor ds. gospodarki
nieruchomosci i ewidencji dzialalnosci gospodarczej.

Zachowanie procedur przy zbyciu nieruchomosci w trybie bezprzetargowym sprawdzono na
podstawie jednego postgpowania zakonczonego podpisaniem w 2019 roku aktu notarialnego,
tj.: sprzedazy lokalu mieszkalnego w Wisniewie, ul. Sanitariuszek 1 - lokal Nr 5

Wykazy nieruchomosci w tym przeznaczonych do sprzedazy

Na podstawie kontroli dokumentéw dotyczacych sprzedazy nieruchomosci ustalono, ze organ
sporzadzit i podal do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomos$ci przeznaczonej do
sprzedazy poprzez wywieszenie od dnia 30.01.2019 roku do dnia 04.03.2019 roku w
siedzibie Urzgdu Gminy na tablicy ogloszenn, w Wisniewie, w gazecie lokalnej oraz
umieszczenie na stronie internetowej Gminy.

Zachowanie procedur przy zbyciu nieruchomosci

Rozpoczecie procedury sprzedazy lokalu mieszkalnego nastgpilo na podstawie uchwaty Nr
XVI/108/2016 Rady Gminy Wisniew z dnia 31 marca 2016 roku w sprawie przeznaczenia
do sprzedazy lokali mieszkalnych oraz warunkow udzielenia bonifikat od ceny sprzedazy oraz
wysokosci stawek procentowych.

Na podstawie dokumentéw przedtozonych do kontroli ustalono, ze:

1/ operat szacunkowy dla lokalu mieszkalnego w Wisniewie, ul. Sanitariuszek 1 - lokal Nr 5

opracowany zostal dnia 15.11.2018 roku przez rzeczoznawce¢ majgtkowego. Zgodnie z
operatem oszacowana wartosS¢ rynkowa lokalu wyniosta 106.838,00zt.

2/ Wéjt Gminy Wisniew w dniu 15 stycznia 2019 roku wydat zarzadzenie Nr 16/2019 w
sprawie ustalenia ceny powyzszej nieruchomosci przeznaczonej do sprzedaz az z
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udziatem we wspoéiwlasnosci dziatki gruntu i czesei wspdlnej budynku w kwocie
106.838,00z.

3/ organ sporzadzit i podat do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci przeznaczonej do
sprzedazy poprzez wywieszenie od dnia 30.01.2019 roku do dnia 04.03.2019 roku w
siedzibie Urzedu Gminy na tablicy ogloszen, w Wisniewie, w gazecie lokalnej oraz
umieszczenie na stronie internetowej Gminy.

4/ Wojt Gminy w dniu 30.01.2019 roku skicrowal do najemcy powyzszego lokalu pismo
informujace o pierwszenstwie w nabyciu lokalu na zasadach okreslonych w w/w uchwale
Rady Gminy. Cena lokalu po uwzglednieniu bonifikaty wyniosta 42.735,20z. Najemca
pismem z dnia 08.02.2019 roku poinformowat Wéjta Gminy o wyrazeniu zgody na zakup
lokalu.

6/ w dniu 14 marca 2019 roku sporzadzono protokdt uzgodnien pomigdzy nabywcg a Gming
Wisniew z ktorego wynika, ze nabywca wyraza zgode na zakup lokalu w kwocie 42.735,20z}
z uwzglednieniem bonifikaty w wysokodci 60% wartoéci lokalu przy jednorazowej wplacie
tej kwoty. Nabywca kwote 42.735,20z wptacil na rachunek bankowy Gminy Wisniew w
dniu 20.03.2019 roku, poz. ksi¢g. Nr 626.

7/ nabywca lokalu o miejscu i terminie zawarcia umowy sprzedazy zawiadomiony zostal
pismem Nr A.6840.5.2019.MW z dnia 19.03.2019 roku, termin podpisania aktu notarialnego
ustalono na dzien 26.03.2019 roku.

8/ akt notarialny dotyczacy sprzedazy lokalu mieszkalnego w Wisniewie, ul. Sanitariuszek 1
- lokal Nr 5 zawarty zostal w dniu 26.03.2019 roku, repertorium Nr 1155/2019.

Dokumenty do kontroli przedlozyla Pani Monika Wrébel podinspektor ds. gospodarki
nieruchomosci i ewidencji dzialalno$ci gospodarcze;.

1.2.2. Oddanie gruntéw w wieczyste uzytkowanie, trwaly zarzad, nieruchomo$ci w najem,
dzierzawg.

Na podstawie informacji przekazanej przez Pania Monik¢ Wrébel podinspektora ds.
gospodarki nicruchomosci i ewidencji dziatalnosci gospodarczej ustalono, Ze:

- w2019 roku Gmina Wisniecw nie oddawata gruntéw w wieczyste uzytkowanie,

- w2019 roku Gmina Wisniew nie oddawata gruntow w trwaly zarzad,

- w 2019 roku Gmina zawarta jedng umowe dzierzawy gruntdéw, w okresie wczesniejszym
zawarto 14 tego rodzaju umow,

- w 2019 roku Gmina nie zawierata zadnych uméw najmu lokali mieszkalnych, w okresie
wezesniejszym zawarto 3 umowy najmu lokali mieszkalnych, jeden lokal zajmowany jest
bezumownie,

- w 2019 roku Gmina Wisniew zawarla dwie umowy dzierzawy lokali uzytkowych, w
okresie wezesniejszym Gmina zawarla 4 umowy najmu lokali uzytkowych (garazy).

Zachowanie procedur w zakresie dzierzawy gruntéw sprawdzono na podstawic jednej
umowy zawartej w dniu 10.06.2019 roku pomigdzy Gming Wisniew reprezentowang przez
Wojta Gminy a Polkomet Infrastruktura sp. z o.0. w Warszawie. Przedmiotem umowy
dzierzawy jest cze$¢ dzialki o Nr 187/1potozonej w miejscowosci Gostchorz o powierzchni
196m2. W dniu 01 marca 2019r. Rada Gminy Wisniew podj¢ta uchwate Nr VI/32/2019 w
sprawie wydzierzawienia firmie Polkomet przedmiotowej dziatki na okres 5 lat, tj. do dnia
30.06.2024 roku. Z umowy wynika, ze miesigczny czynsz dzierzawy wynosi¢ bedzie
2.427,00zt netto, plus podatek VAT wedtug 23% stawki, tj. brutto w kwocie 2.985,21z1.
Czynsz dzierzawy ustalony zostal na podstawie operatu szacunkowego wyceny Czynszu przez
rzeczoznawce majatkowego sporzadzonego dnia 29.04.2019 roku.
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Poprzednia umowa na dzierzawg powyzszej dziatki z firmg Polkomet zawarta byla dnia
09.06.2004 roku na okres 15 lat.

Sprawdzono procedurg najmu 2 lokali uzytkowych, tj.:
1/ lokalu znajdujgcego si¢ w budynku Urzedu Gminy Wisniew,
2/ oraz garazu potozonego w Wisniewie przy ul. Sanitariuszek 1.

Ad.1 W dniu 19 czerwca 2019r. Rada Gminy Wisniew podjeta uchwale Nr X/83/2019 w
sprawie upowaznienia Wéjta Gminy do wyrazenia zgody na oddanie w dzierzawe w trybie
bezprzetargowym nieruchomosci mienia gminnego, tj. lokalu o powierzchni 77,38m2
znajdujgcego si¢ w budynku Urzedu Gminy przy ul. Siedleckiej 13 na rzecz dotychczasowego
dzierzawcy, tj. Orange Polska SA w Warszawie. Z zawartej w dniu 01.10.2019 roku umowy
pomigdzy Gming Wisniew reprezentowang przez Wojta Gminy a Orange Polska z siedzibg w
Warszawie wynika, ze umowa zawarta zostata na okres od 01.10.2019 roku do dnia
30.09.2029 roku.

7 umowy wynika, ze miesi¢czny czynsz dzierzawy wynosi¢ bedzie 1.389,00z1 netto, plus
podatek VAT wedlug 23% stawki, tj. brutto w kwocie 1.708,47zt. Czynsz dzierzawy
ustalony zostal na podstawie operatu szacunkowego wyceny czynszu przez rzeczoznawce
majgtkowego sporzadzonego dnia 05.08.2019 roku.

Poprzednia umowa na dzierzawe powyzszego lokalu z Orange Polska SA zawarta byla od
dnia 27.04.2011 roku do dnia 30.09.2019 roku.

Ad.2 W dniu 29 kwietnia 2019r. Rada Gminy Wisniew podj¢la uchwale Nr VIII/76/2019 w
sprawie wyrazenia zgody na dzierzawe nieruchomosci mienia gminnego, tj. czesci dziatki o
Nr 285/1 potozonej w Wisniewie przy ul. Sanitariuszek 1 na ktorej polozony jest garaz. Z
zawartej w dniu 14.10.2019 roku umowy pomi¢dzy Gming Wisniew reprezentowang przez
Woéjta Gminy a dzierzawcg wynika, Ze umowa zawarta zostala na okres od 14.10.2019 roku
do dnia 13.10.2029 roku.

Z umowy wynika, ze miesigczny czynsz dzierzawy wynosi 126,71z brutto. Czynsz
dzierzawy ustalony zostal na podstawie operatu szacunkowego wyceny czynszu przez
rzeczoznawce majatkowego sporzadzonego dnia 07.06.2019 roku.

Wojt Gminy sporzadzit 1 podal do publicznej wiadomosci wykaz nieruchomosci
przeznaczonej do dzierzawy na okres 21 dni w siedzibie Urzgdu Gminy, a takze zamiescil na
stronie internetowej Urzgdu Gminy, informacj¢ o zamieszezeniu wykazu podat do publicznej
wiadomosci przez ogloszenie w prasie lokalnej o zasiggu obejmujgcym co najmniej powiat,
na terenie ktérego potozona jest nieruchomosé.

Dokumenty do kontroli z zakresu dzierzawy mienia gminnego przedtozyla Pani Monika
Wrébel podinspektor ds. gospodarki nieruchomosci i ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j.

Terminowos¢ uiszczania ceny sprzedazy, pierwszej oplaty i rocznej oplaty z tytutu
uzytkowania wieczystego, czynszu dzierzawy, najmu lokali mieszkalnych i uzytkowych,
dochodzenie zalegtosci.

Terminowo$¢ uiszczania ceny sprzedazy

Temat ten zostat opisany przy kontroli sprzedazy nieruchomosci - punkt 1.2.1.

Pierwsza oplata i roczne oplaty z tytulu uzytkowania wieczystego

Na podstawie przedlozonego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodg
budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2019 roku sporzad
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dnia 12.02.2020 roku ustalono, ze nie wystapily dochody wykonane z tytufr. uzytkowania
wieczystego nieruchomosci zakwalifikowane do dziatu 700 rozdziat 70005 § 0550.

Na podstawie przedlozonego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow
budzetowych j.s.t. za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2019 roku sporzgdzonego
dnia 19.02.2020 roku i ewidencji analitycznej dochodow ustalono, ze dochody wykonane z
tytulu czynszu dzierzawy, najmu lokali mieszkalnych i uzytkowych zakwalifikowane do
dziatu 700 rozdziat 70005 § 0750 wyniosly 165.150,08z1, przy planie dochodéw na 2019 rok
w kwocie 190.000,00z1, co stanowi 86,9% planu.

Sprawozdanie do kontroli przedlozyla Pani Sylwia Paryfa Skarbnik Gminy.

Czynsz dzierzawy

Na podstawie informacji przckazanej przez Panig Monike Wroébel podiaspektora ds.
gospodarki nieruchomosci i ewidencji dzialalnosci gospodarczej ustalono, ze na dzien
31.12.2019 roku Gmina Wisniew miata zawartych 15 umow dzierzawy gruntow.

Prawidlowo$¢ naliczania czynszu i terminowo$¢ wptat za 2019 rok sprawdzonc na podstawie
3 umdéw dzierzawy, analitycznej ewidencji wplat poszczegdlnych dzierzawcow
prowadzonych na kartach kontowych komputerowo i ustalono co nastgpuje:

1/ umowa dzierzawy nieruchomosci mienia gminnego o Nr A.6845a.1.2015 zawarta w dniu
17 lutego 2015 roku.

Z umowy wynika, ze przedmiotem umowy sg dziatki gruntu ornego i tgki o Nr 4551462 o
powierzchni 0.63ha polozonej w obrebie miejscowosci Stok Wisniewski. Roczny czynsz
dzierzawny ustalono w wysokosci réwnowartosci 0,40dt pszenicy, ceng pszenicy przyjmuje
sie na podstawie $redniej krajowej ceny skupu pszenicy publikowanej prze GUS za kazde
potrocze roku kalendarzowego. Zgodnie z umowsg czynsz platny jest w 2 ratach

- za [ potrocze do 30 wrzesnia wg cen pszenicy w I péiroczu,

- za Il pétrocze do 15 maja nastgpnego roku wg cen pszenicy w I poiroczu.

W 2019 roku dzierzawca dokonat nastgpujacych wplat:

- dnia 30.04.2019 roku za II pdtrocze 2018 roku w kwocie 15,39zt, poz. ksigg. Nr 981,

- dnia 26.09.2019 roku za I poirocze 2019 roku w kwocie 16,24z, poz. ksieg. Nr 2548.

2/ umowa dzierzawy nieruchomosci mienia gminnego o Nr A.6845a.1.2016 zawarta w dniu
22 lipca 2016 roku.

Z umowy wynika, ze przedmiotem umowy sg dzialki gruntu ornego i faki o Nr 2421248 o
powierzchni 0.9719ha potozonej w obrgbie miejscowosci Wisniew Kolonia. Roczny czynsz
dzierzawny ustalono w wysokosci rownowartosci 1,5dt pszenicy, ceng pszenicy przyjmuje si¢
na podstawie $redniej krajowej ceny skupu pszenicy publikowanej prze GUS za kazde
potrocze roku kalendarzowego. Zgodnie z umows czynsz platny jest w 2 ratach :

- za I potrocze do 30 wrzesnia wg cen pszenicy w I polroczu,

- za Il potrocze do 15 maja nastgpnego roku wg cen pszenicy w Il potroczu.

W 2019 roku dzierzawca dokonat nast¢pujacych wplat:

- dnia 15.05.2019 roku za II pétrocze 2018 roku w kwocie 57,7221, poz. ksieg. Nr 1168,

- dnia 30.09.2019 roku za I pétrocze 2019 roku w kwocie 60,90z}, poz. ksigg. Nir 2590.

3/ umowa dzierzawy nieruchomosci mienia gminnego o Nr A.6845a.9.2012 zawarta w dniu
16 sierpnia 2012 roku.

7 umowy wynika, ze przedmiotem umowy sg dziatki gruntu ornego, rowu 1 faki o Nr 99 i
478 o powierzchni 1,78ha potozonej w obregbie miejscowosci Wisniew. Roczny czynsz
dzierzawny ustalono w wysokosci rownowartosci 1,56dt pszenicy, cen¢ pszenicy przyjmuje
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si¢ na podstawie Sredniej krajowej ceny skupu pszenicy publikowanej prze GUS za kazde
poétrocze roku kalendarzowego. Zgodnie z umowg czynsz ptatny jest w 2 ratach :

- za [ polrocze do 30 wrzesnia wg cen pszenicy w I péiroczu,

- za {I péirocze do 15 maja nastepnego roku wg cen pszenicy w I pétroczu.

W 2019 roku dzierzawca dokonat nastgpujacych wplat:

- dnia 15.05.2019 roku za II pétrocze 2018 roku w kwocie 60,03z, poz. ksieg. Nr 1168,

- dnia 30.09.2019 roku za I pétrocze 2019 roku w kwocie 63,34zt, poz. ksieg. Nr 2590,

Do wyliczenia powyzszych kwot czynszu dzierzawnego przyjeto odpowiednio:

- za II pétrocze 2018 roku ceng skupu pszenicy w wysokosci 76,96zt za 1dt wynikajaca z
obwieszczenia Prezesa GUS z dnia 18 stycznia 2019 roku w sprawie $redniej krajowej ceny
skupu pszenicy w I pétroczu 2018 roku,

- za | polrocze 2019 roku ceng¢ skupu pszenicy w wysokosci 81,20zt za 1dt wynikajgca z
obwieszczenia Prezesa GUS z dnia 18 lipca 2019 roku w sprawie $redniej krajowej ceny
skupu pszenicy w I potroczu 2019 roku.

Przyjeta proba do kontroli stanowi 20,0% wszystkich zawartych uméw dzierzawy gruntéw
wedtug stanu na dzien 31.12.2019 roku { 15 umow).

Czynsz najmu lokali mieszkalnych i uzytkowych

Na podstawie informacji przekazane] przez Pania Monike Wrobel podinspektora ds.
gospodarki nieruchomosci i ewidencji dzialalnosci gospodarczej ustalono, Zze na dzien
31.12.2019 roku zawarto z najemcami 3 umowy najmu lokali mieszkalnych, w jednym
przypadku lokator korzystat z lokalu bezumownie oraz 6 uméw najmu lokali uzytkowych.

Sprawdzeniem terminowosci uiszczania czynszu najmu  objeto 2 najemcéw lokali
mieszkalnych i 2 najemcéw lokali uzytkowych, co stanowi 44,4% wszystkich uméw najmu.
Kontrolg przeprowadzono na podstawie dowoddéw zréodlowych tj.; ewidencji analitycznej
wplat czynszu prowadzonej wedlug poszczegélnych najemcéw komputerowo na kartach
kontowych i zawartych umow.

Terminowos$¢ wplat za lokale mieszkalne

1) Zgodnie z zawarta umows najmu z dnia 02 listopada 2012 roku z pdzniejszymi zmianami
przedmiotem najmu jest lokal mieszkalny o powierzchni 48,07m2 potozony w Wisniewie ul.
Sanitariuszek 1 lokal Nr 10, termin platnosci czynszu 14 dni od daty otrzymania faktury. W
razie zwloki w uiszczeniu naleznosci najemca zobowigzany jest do zaplaty odsetek. Od
01.01.2019 roku stawke bazowa czynszu ustalono w kwocie 5,81zt za 1m2 powierzchni
uzytkowej, czynsz miesigczny wyniost 275,50zt za miesigc. W 2019r. czynsz regulowano w
nastepujacych kwotach i terminach:

- za styczen - faktura Nr 75/2019 w kwocie 275,50zt brutto z dnia 22.01.2019 roku doreczona
dnia 22.01.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 04.02.2019 roku, poz. ksieg. 255,

- za luty- faktura Nr 118/2019 w kwocie 275,50z brutto z dnia 12.02.2019 roku doreczona
dnia 12.02.2019 roku, czynsz zaplacono dnia 22.02.2019 roku, poz. ksieg. 391,

- za marzec- faktura Nr 182/2019 w kwocie 275,50zt brutto z dnia 14.03.2019 roku
dorgczona dnia 14.03.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 22.03.2019 roku, poz. ksigg. 639,

- za kwiecien - faktura Nr 261/2019 w kwocie 275,50zt brutto z dnia 12.04.2019 roku
dorgczona dnia 12.04.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 26.04.2019 roku, poz. ksieg. 950,

- za maj - faktura Nr 326/2019 w kwocie 275,50z brutto z dnia 13.05.2019 roku doreczona
dnia 13.05.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 27.05.2019 roku, poz. ksieg. 1278,

- za czerwiec - faktura Nr 423/2019 w kwocie 275,50zt brutto z dnia 14.06.2019 roku
dorgezona dnia 14.06.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 21.06.2019 roku, poz. ksieg. 1854 ,
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- za lipiec - faktura Nr 471/2019 w kwocie 275,50zt brutto z dnia 12.07.2019 roku dorgezona
dnia 12.07.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 17.07.2019 roku, poz. ksigg. 1850,

- za sierpien - faktura Nr 584/2019 w kwocic 275,50zt brutto z dnia 14.08.2019 roku
dorgczona dnia 14.08.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 26.08.2019 roku, poz. ksi¢g. 2197,

- za wrzesieh - faktura Nr 645/2019 w kwocie 275,50zt brutto z dnia 13.09.2019 roku
doreczona dnia 13.09.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 24.09.2019 roku, poz. ksigg. 2513,

- za pazdziernik - faktura Nr 783/2019 w kwocie 275,50zt brutto z dnia 14.10.2019 roku
dorgczona dnia 14.10.2019 roku, czynsz zaplacono dnia 28.10.2019 roku, poz. ksigg. 2942,

- za listopad - faktura Nr 871/2019 w kwocie 275,50zt brutto z dnia 14.11.2019 roku
doreczona dnia 14.11.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 22.11.2019 roku, poz. ksigg. 3230,

- za grudzien - faktura Nr 945/2019 w kwocie 275,50z brutto z dnia 13.12.2019 roku
doreczona dnia 13.12.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 18.12.2019 roku, poz. ksigg. 3619.

2) Zgodnie z zawarta umowg najmu z dnia 22 sierpnia 2011 roku z pézniejszymi zmianami
przedmiotem najmu jest lokal mieszkalny o powierzchni 42,67m2 polozecny w Domu
Nauczyciela w Radomys$li, termin platnosci czynszu 14 dni od daty otrzymania faktury.
Uiszczenie naleznosci przez najemce skutkuje naliczeniem odsetek ustawowych, co wynika z
§ 4 umowy. Od 01.01.2019 roku stawke bazowg czynszu ustalono w kwocie 5,81zt za 1m2
powierzchni uzytkowej, czynsz miesigczny po uwzglednieniu czynnikéw obnizajgcych
warto$¢ lokalu wynidst 173,67z1 za miesige. W 2019r. czynsz regulowano w nastgpujacych
kwotach i terminach:

- za styczen - faktura Nr 83/2019 w kwocie 173,67zt brutto z dnia 22.01.2019 roku,
dorgczona dnia 24.01.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 12.02.2019 roku, poz. ksi¢g. 304,

- za luty- faktura Nr 126/2019 w kwocie 173,67zt brutto z dnia 12.02.2019 roku doreczona
dnia 15.02.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 27.02.2019 roku, poz. ksieg. 400,

- za marzec- faktura Nr 190/2019 w kwocie 173,67zt  brutto z dnia 14.03.2019 roku
doreczona dnia 15.03.2019 roku, czynsz zaplacono dnia 28.03.2019 roku, poz. ksigg. 683,

- za kwiecien - faktura Nr 266/2019 w kwocie 173,67zt brutto z dnia 12.04.2019 roku
doreczona dnia 16.04.2019 roku, czynsz zaplacono dnia 06.05.2019 roku, poz. ksigg. 1046,

- za maj - faktura Nr 331/2019 w kwocie 173,67zt brutto z dnia 13.05.2019 roku dorgczona
dnia 16.05.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 19.06.2019 roku, poz. ksieg. 1533,

- 7a czerwiec - faktura Nr 430/2019 w kwocie 173,67zt brutto z dnia 14.06.2019 roku
doreczona dnia 18.06.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 19.06.2019 roku, poz. ksieg. 1533,

- za lipiec - faktura Nr 478/2019 w kwocie 173,67zt 275,50zt brutto z dnia 12.07.2019 roku
doreczona dnia 15.07.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 31.07.2019 roku, poz. ksigg. 1975,

- 7a sierpiei - faktura Nr 591/2019 w kwocie 173,67zt brutto z dnia 14.08.2019 roku
dorgczona dnia 23.08.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 04.09.2019 roku, poz. ksigg. 2302,

- za wrzesien - faktura Nr 652/2019 w kwocie 173,67zt brutto z dnia 13.09.2019 roku
doreczona dnia 17.09.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 03.10.2019 roku, poz. ksigg. 2670,

- za pazdziernik - faktura Nr 790/2019 w kwocie 173,67zt brutto z dnia 14.10.2019 roku
doreczona dnia 17.10.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 27.11.2019 roku, poz. ksieg. 3305,

- za listopad - faktura Nr 878/2019 w kwocie 173,67zt brutto z dnia 14.11.2019 roku
doreczona dnia 15.11.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 17.12.2019 roku, poz. ksigg. 3601,

- za grudzieh - faktura Nr 952/2019 w kwocie 173,67z brutto z dnia 13.12.2019 roku
doreczona dnia 16.12.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 30.12.2019 roku, poz. ksigg. 3755.
Od nieterminowych wptat czynszu pobrane zostaly odsetki za opdznienie w zaplacie, poz.
ksiegowe Nr 304, 400, 1046, 1533, 1975, 2670, 3305, 3755.

Z przedtozonej do kontroli informacji wynika, ze w 2019 roku z lokalu mieszkelnego przy ul.
Sanitariuszek 1m7 w Wisniewie najemca korzysta bezmownie. Na podstawie ichwaty Rady
Gminy Wisniew Nr XXX/200/2017 z dnia 12 czerwca 2017 roku w sprawie uc walenia
wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Wisniew | na lata
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2017-2021 z pézniejszymi zmianami ustalono, ze budynek przy ul. Sanitariusze 1 w
Wisniewie administrowany jest przez Zaklad Ustug Komunalnych w Siedlcach, spotka z o. o
a zarzadzanie zasobem mieszkaniowym polega mig¢dzy innymi na zawieraniu umdéw najmu.

Terminowo$¢ wptat za lokale uzytkowe

1) Dzierzawca niecruchomosci o Nr 285/1 zabudowanej garazem potozonym w Wisniewic
zgodnie z zawarta umowa z dnia 24.09.2014 roku roku pomiedzy Gming Wisniew a
dzierzawcg, termin platnosci czynszu w kwocie netto 63,00zt po doliczeniu podatku VAT
ustalono w terminie 14 dni od dorgczenia faktury. Warunki dzierzawy i cena czynszu zostaty
okreslone w II przetargu nieograniczonym rozstrzygnictym dniu 04.07.2014 roku na
dzierzawe powyzszej nieruchomosci. Zgodnie z umowg czynsz najmu bedzie corocznie
waloryzowany o Sredni wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowany przez Prezesa GUS poczawszy od 01.01.2016 roku. W 2019r. czynsz
regulowano w nast¢pujacych kwotach i terminach:

- za styczen - faktura Nr 79/2019 w kwocie 79,10zt brutto z dnia 22.01.2019 roku doreczona
dnia 22.01.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 05.02.2019 roku, poz. ksigg. 258,

- za luty- faktura Nr 122/2019 w kwocie 79,10zt brutto z dnia 12.02.2019 roku dorgczona
dnia 12.02.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 26.02.2019 roku, poz. ksieg. 399,

- za marzec- faktura Nr 186/2019 w kwocie 79,10z} brutto z dnia 14.03.2019 roku dorgczona
dnia 14.03.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 25.03.2019 roku, poz. ksigg. 645,

- za kwiecien - faktura Nr 257/2019 w kwocie 79,10zt brutto z dnia 12.04.2019 roku
dorgczona dnia 12.04.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 15.04.2019 roku, poz. ksieg. 875,

- za maj - faktura Nr 322/2019 w kwocie 79,10z brutto z dnia 13.05.2019 roku doreczona
dnia 13.05.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 27.05.2019 roku, poz. ksieg. 1282,

- za czerwiec - faktura Nr 419/2019 w kwocie 79,10zt brutto z dnia 14.06.2019 roku
dorgczona dnia 14.06.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 17.06.2019 roku, poz. ksieg. 1516,

- za lipiec - faktura Nr 467/2019 w kwocie 79,10z} brutto z dnia 12.07.2019 roku doreczona
dnia 12.07.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 26.07.2019 roku, poz. ksieg. 1933,

- za sierpien - faktura Nr 580/2019 w kwocie 79,10zt brutto z dnia 14.08.2019 roku dorgczona
dnia 14.08.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 20.08.2019 roku, poz. ksieg. 2160,

- za wrzesien - faktura Nr 641/2019 w kwocie 79,10zt brutto z dnia 13.09.2019 roku
dorgczona dnia 13.09.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 27.09.2019 roku, poz. ksieg. 2565,

- za pazdziernik - faktura Nr 779/2019 w kwocie 79,10zt brutto z dnia 14.10.2019 roku
dorgczona dnia 14.10.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 23.10.2019 roku, poz. ksieg. 2889,

- za listopad - faktura Nr 867/2019 w kwocie 79,10zt brutto z dnia 14.11.2019 roku doreczona
dnia 14.11.2019 roku, czynsz zaplacono dnia 25.11.2019 roku, poz. ksieg. 3158,

- za grudzien - faktura Nr 941/2019 w kwocie 79,10zt brutto z dnia 13.12.2019 roku
dorgczona dnia 13.12.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 16.12.2019 roku, poz. ksieg. 3570.

2) Dzierzawca nieruchomosci o Nr 285/1 zabudowanej garazem potozonym w Wisniewie
zgodnie z zawartg umows z dnia 20.05.2015 roku pomiedzy Gming Wisniew a dzierzawca,
termin platnosci czynszu w kwocie netto 67,00zt po doliczeniu podatku VAT ustalono w
terminie 14 dni od dorgczenia faktury. Warunki dzierzawy i cena czynszu zostaty okreslone w
I przetargu nieograniczonym rozstrzygnigtym dniu 12.05.2015 roku na dzierzawe powyzszej
nieruchomoscei. Zgodnie z umowa czynsz najmu bedzie corocznie waloryzowany o $redni
wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug konsumpceyjnych publikowany przez Prezesa GUS
poczagwszy od 01.01.2017 roku. W 2019r. czynsz regulowano w nastepujacych kwotach i
terminach: ,

- za styczen - faktura Nr 78/2019 w kwocie 84,89zt bruito z dnia 22.01.2019 roku doréczona
dnia 22.01.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 28.01.2019 roku, poz. ksieg. 154,
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- 7a luty- faktura Nr 121/2019 w kwocie 84,89z} brutto z dnia 12.02.2019 roku dorgczona
dnia 12.02.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 14.02.2019 roku, poz. ksigg. 335,

- 7a marzec- faktura Nr 185/2019 w kwocie 84,89zt brutto z dnia 14.03.2019 roku doreczona
dnia 14.03.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 21.03.2019 roku, poz. ksigg. 633,

_ 23 kwiecie - faktura Nr 256/2019 w kwocie 84,89zt 79,10z z dnia 12.04.2019 roku
dorgczona dnia 12.04.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 23.04.2019 roku, poz. ksicg. 919,

- za maj - faktura Nr 321/2019 w kwocie 84,89zt z dnia 13.05.2019 roku dorgczona dnia
13.05.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 21.05.2019 roku, poz. ksi¢g. 1225,

- 7a czerwiec - faktura Nr 418/2019 w kwocie 84,89zt 79,10zt z dnia 14.06.2019 roku
doreczona dnia 14.06.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 19.06.2019 roku, poz. ksieg. 1533,

- za lipiec - faktura Nr 466/2019 w kwocie 84,89zt brutto z dnia 12.07.2019 roku dorgczona
dnia 12.07.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 22.07.2019 roku, poz. ksigg. 1889,

- za sierpien - faktura Nr 579/2019 w kwocie 84,89z} brutto z dnia 14.08.2019 roku dorgczona
dnia 14.08.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 26.08.2019 roku, poz. ksieg. 2197,

- 7za wrzesien - faktura Nr 640/2019 w kwocie 84,89zt brutto z dnia 13.09.2019 roku
doreczona dnia 13.09.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 16.09.2019 roku, poz. ksigg. 2428,

- za pazdziernik - faktura Nr 778/2019 w kwocie 84,89zt brutto z dnia 14.10.2019 roku
doreczona dnia 14.10.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 21.10.2019 roku, poz. ksigg. 2864,

- za listopad - faktura Nr 866/2019 w kwocie 84,89zt brutto z dnia 14.11.2019 roku
doreczona dnia 14.11.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 20.11.2019 roku, poz. ksigg. 3195,

- za grudzien - faktura Nr 940/2019 w kwocie 84,89zt brutto z dnia 13.12.2019 roku
doreczona dnia 13.12.2019 roku, czynsz zaptacono dnia 23.12.2019 roku, poz. sigg. 3659.
Z dniem 01.01.2019 roku powyzsze kwoty czynszu zgodnie z zapisami umownymi zostaly
zwaloryzowane o $redni wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug konsumpeyjnych z dnia 15
stycznia 2019 roku Prezesa GUS, ktéry wyniost 101,6%.

Na dzien 31.12.2019 roku nie wystgpily zaleglosci w platnosci powyzszych czyrszow.

Trwaly zarzad
Na dzien 31.12.2019 roku Gmina Wisniew nie posiadata gruntéw oddanych w trwaly zarzad.
1.2.3. Gospodarowanie lokalami ( mieszkalne, uzytkowe).

Podjecic uchwaly w sprawic wieloletniego programu gospodarowania mieszkaniowym
zasobem gminy.

Rada Gminy Wisniew uchwata Nr XXX/200/2017 z dnia 12 czerwca 2017 roku uchwalita
wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Wisniew na lata 2017-
2021 z pbzniejszymi zmianami. W uchwale okreslono zasady ustalania stawek czynszu oraz
ich obnizania.

Prawidlowo$¢ naliczenia czynszéw najmu, dochodzenie zaleglosci czynszowych.

Prawidlowosé naliczenia czynszéw najmu sprawdzono przy wyzej opisanej tematyce
terminowos$ci wplat czynszu najmu.

Dokumenty do kontroli z zakresu terminowosci wptat czynszéw, tj. faktury przedlozyla Pani
Jolanta Ostrowska inspektor ds. podatku VAT, wydruki komputerowe i umowy przedlozyta
Pani Monika Wrébel podinspektor ds. gospodarki nieruchomodei i ewidencji dziatalnosci
gospodarcze;j.
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1.2.4. Ewidencja ksiggowa dochodéw z majatku Gminy.

Na podstawie wydrukéw komputerowych dziennika gléwna Urzedu Gminy w Wisniewie
jako jednostki budzetowej i organu za miesigc kwiecien 2019 roku, wydruki z dnia
31.01.2020 roku i dowodéw zrédlowych ustalono, ze dochody z majatku Gminy Wisniew w
2019 roku ksiggowane byly w nastepujacy sposob:

- W jednostce budzetowej przypis czynszu ksiggowano kwotg zbiorcza na podstawie
zestawienia dokumentéw sprzedazy za kwiecien 2019 roku  wedlug wartosci netto
wystawionych faktur, strona Wn konta 221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i
strona Ma konta 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

- wplyw Srodkow z tytulu zaplaty czynszu na rachunek bankowy jednostki, strona Wn konta
130 - Rachunek biezgcy jednostek budzetowych w korespondencji ze strong Ma konta 221-
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, wedlug szczeg6towej klasyfikacji budzetowej
dochodéw,

- w organie dochody z tytulu wplaty czynszu na podstawie wyciggu bankowego ksiegowano
na stronie Wn konta 133- Rachunek budzetu i stronie Ma konta 222- Rozliczenie dochodow
budzetowych, a nastgpnie przeksiggowane zostaly na podstawie polecenia ksiggowania pod
datg 30.04.2019 roku na strong Ma konta 901- Dochody budzetu wedlug klasyfikacji
budzetowe] dochodéw w korespondencji ze strong Wn konta 222 - Rozliczenie dochodéw
budzetowych.

Dokumenty do kontroli przedstawita Pani Sylwia Paryla - Skarbnik Gminy.
1.3. Gospodarka pozostalymi sktadnikami majgtku

Srodki trwale, pozostale srodki trwate, wartosci nicmaterialne i prawne finansowy majatek
trwaly oraz materiaty sprawdzono pod katem prawidlowosci prowadzenia ewidencji
syntetycznej 1 analitycznej oraz udokumentowania zmian. Ponadto w zakresie $rodkéw
trwalych, wartosci niematerialnych 1 prawnych sprawdzono stosowanie stawek
umorzeniowych.

1.3.1. Srodki trwate

Z. zestawienia obrotéw i sald konta syntetycznego 011 — Srodki trwale za okres od

01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku (wydruk komputerowy z dnia 25.02.2020 roku) wynika,

ze wedlug stanu na dzief 01.01.2019r. warto$¢ §rodkéw trwalych wyniosta 51.055.059,09zt,

a na dzien 31.12.2019r. wyniosta 59.825.706,76zt. Obroty Wn konta 011 (zwickszenia)

wynikajagce z w/w zestawienia za rok 2019 wyniosty 8.790.561,77zt, obroty Ma

(zmniejszenia) wynioslty 19.914,10z1.

Ewidencja syntetyczna Srodkéw trwalych prowadzona jest komputerowo, analityczna recznie

1 umozliwia:

— ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych srodkéw trwatych oraz zwickszenia lub
zmni¢jszenia,

— zaszeregowanie do poszczegdlnej grupy, podgrupy i rodzaju,

— okreslenie rocznej stawki umorzeniowej poszczego6lnego $rodka trwalego,

— ustalenie 0s6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono érodki trwate,

- naliczenie umorzenia za poszczegdlny okres/rok oraz umorzenie narastajaco.

Z zestawienia obrotow i sald konta syntetycznego 071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych za okres od 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku
(wydruk komputerowy z dnia 27.02.2020 roku) wynika, ze wedtug stanu na dzien
01.01.2019r. warto$¢ umorzenia $rodkéw trwalych wyniosta 17.392.891,13z1, a na/dzien
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31.12.2019r. wyniosta 19.427.625,16zt. Obroty Ma konta 071 (zwigkszenia) wynikajace z
w/w zestawienia za rok 2019 wyniosty 2.034.734,03z1, obroty Wn (zmniejszenia) byly
ZErowe.

Ewidencje syntetyczng i analityczng umorzenia  $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych prowadzi si¢ komputerowo.

Prawidlowo$¢ stosowania stawek umorzeniowych sprawdzono na podstawie tabeli
amortyzacyjnej srodkéw trwatych w grupie II pod nazwa: przesylanie energii elektrycznej
oraz pobor, uzdatnianie i dostarczanie wody za okres od 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku,
wydruk komputerowy z dnia 02.01.2020 roku na kwote 4.962.834,54z1, co stanowi 25,5%
rocznego umorzenia srodkéw trwatych.

Stwierdzono, iz w odniesieniu do wszystkich $rodkéw tj. linii energetycznych, oswietlenia
ulicznego, 1 sieci wodociggowej grupy II zastosowano stawke umorzeniowa w wysokosci
4,5%.

Przyjete ww. stawki sa zgodne ze stawkami wynikajacymi z przepiséw z zakresu podatku
dochodowego od oséb prawnych.

Dokumenty do kontroli przedtozyla Pani Karolina Orzylowska-Sadlo Zastgpca Skarbnika
Gminy.

Prawidlowo$¢ udokumentowania zmian w wyniku zwigkszen w stanie $rodkow trwalych
sprawdzono na przyktadzie losowo wybranych 3 srodkow, tj.:

- w dniu 25.11.2019 roku, poz. ksiegowa Nr 3265 na podstawie sporzadzonego dnia
25.11.2019 roku OT — przyjecie $rodka trwalego zaksiggowano na stan $rodkow trwatych
Przebudowe drogi dojazdowej do gruntéw rolnych w miejscowosci Zablocie na kwotg
114.741,302%. Protokoét odbioru koAcowego inwestycji sporzagdzono w dniu 15.10.2019 roku.
Przyjeta wartosé inwestycji zgodna jest z kwota poniesionych kosztéw inwestycyjnych
wynikajacg 7 konta 080- Srodki trwate w budowie, wydruki komputerowe konta 011 i konta
080 z dnia 28.02.2020 roku,

- w dniu 25.11.2019 roku, poz. ksiegowa Nr 3265 na podstawie sporzadzonego dnia
25.11.2019 roku OT — przyjecie $rodka trwalego zaksiggowano na stan $rodkéw trwatych
Przebudowe $wietlicy wicjskiej w miejscowosci Wisniew Kolonia na kwote 434.930,70zL
Protoko! odbioru koficowego inwestycji sporzadzono w dniu 28.06.2019 roku. Przyjeta
warto§¢ inwestycji zgodna jest z kwotg poniesionych kosztéw inwestycyjnych wynikajacg z
konta 080- Srodki trwale w budowie, wydruki komputerowe konta 011 i konta 080 z dnia
28.02.2020 roku,

- w dniu 31.03.2019 roku, poz. ksiggowa Nr 735 na podstawie polecenia ksiggowania
sporzadzonego dnia 31.03.2019 roku zaksiggowano na stan $rodkoéw trwatych zakupiony w
dniu 28.03.2019 roku- faktura Nr 221/19/S samochod Skoda Combi na kwote 120.000,00z1.
Przyjeta warto$¢ srodka trwalego zgodna jest z kwota wynikajacg z w/w faktury 1 protokotu
zdawczo odbiorczego sporzadzonego dnia 28.03.2019 roku.

Prawidlowo$¢ udokumentowania zmian w wyniku zmniejszenia Srodkéw trwatych
sprawdzono na kwotg 18.643,52z1, co stanowi 93,6% kwoty zmniejszefi. Ustalono, ze na
podstawie polecenia ksiegowania z dnia 21.06.2019 roku wyksi¢gowano z konta 011 udzialy
w cze$ciach  wspdlnych budynku polozonego w Wisniewie przy ulicy Sanitariuszek 1 oraz w
tych samych czeéciach w prawie wspdtwlasnosei dziatki w zwigzku ze sprzedaza 4 mieszkan
zlokalizowanych w tym budynku, poz. ksiggowa Nr 1550.

1.3.2. Pozostale srodki trwale

7, zestawienia obrotéw i sald konta syntetycznego 013- Pozostale $rodki trwale za okres od
01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku (wydruk komputerowy z dnia 25.02.2020 roku) wynika,
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ze wedlug stanu na dziefi 01.01.2019r. wartos¢ pozostatych srodkéw trwatych wyniosta
1.429.868,2371, a na dzien 31.12.2019r. wyniosta 1.751.941,10z1.

Ewidencja syntetyczna pozostalych srodkow trwaltych powadzona jest komputerowo,
analityczna prowadzona jest recznie.

Obroty Wn konta 013 (zwigkszenia) wynikajace z w/w zestawienia za rok 2019 wyniosly
404.523,64z1, obroty Ma (zmniejszenia) 82.450,77z1.

Prawidlowos¢ zwigkszen stanu pozostatych srodkow trwatych w 2019 roku sprawdzono na
przyktadzie zwigkszen stanu srodkéw zaksiggowanych w marcu 2019 roku, wydruk obrotow
na koncie 013 za marzec 2019 roku z dnia 27.02.2020 roku, co stanowi 8,3% okresu
przyjetego do kontroli i ustalono, co nastepuje:

- Fakture Nr 1859/2019 z dnia 04.03.2019r. dotyczacyg zakupu drukarki na kwote 278,21z
zaksiggowano na koncie 013 w Urzedzie Gminy jako jednostce budzetowej w dniu
06.03.2019r., poz. ksieg. 502,

- Faktur¢ Nr 1153/2019 z dnia 19.03.2019r. dotyczacg odkurzacza na kwote 399,00zt
zaksiggowano na koncie 013 w Urzedzie Gminy jako jednostce budzetowej w dniu
31.03.2019r., poz. ksigg. 714,

- Faktur¢ Nr 1889/2019 z dnia 27.03.2019r. dotyczacg zakupu routera na kwote 458,00zt
zaksiggowano na koncie 013 w Urzedzie Gminy jako jednostce budzetowej w dniu
31.03.2019r., poz. ksieg. 740.

Prawidlowos¢ zmniejszen stanu pozostalych srodkéw trwatych w 2019 roku sprawdzono na
kwotg 12.942,09z1, co stanowi 15,7% ogdlnej sumy zmniejszeh. Ustalono, Zze zmniejszenie
zaksiggowano na koncie 013 w Urzgdzie Gminy jako jednostce budzetowej w dniu
25.09.2019r., poz. ksigg. 2520 na podstawie polecenia ksiggowania w zwigzku z prowadzong
inwentaryzacjg Srodkoéw 1 uznaniem, ze przedmioty z uwagi na uszkodzenia nie nadaja sie
do dalszego uzytkowania. W dokumentach znajduja si¢ wnioski Komisji inwentaryzacyjnej w
tym zakresie oraz dowody likwidacji tych przedmiotow.

Zakupione i likwidowane wyposazenie uj¢te zostalo w ewidencji analitycznej i syntetycznej
w kwotach zgodnych z dokumentami Zrédtowymi.

1.3.3. Wartos$ci niematerialne i prawne

7 zgstawienia obrotéw i sald konta syntetycznego 020 —Warto$ci niematerialne i prawne za
okres od 01.01.2019 roku do 31.12.2019 roku (wydruk komputerowy z dnia 25.02.2020 roku)
wynika, ze wedlug stanu na dzien 01.01.2019r. stan wartosci niematerialnych i prawnych
wyniost 197.448,77z1, a na dzien 31.12.2019r. wynidst 200.274,77zt. Ewidencja syntetyczna
wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest komputerowo, analityczna odrecznie.
Obroty Wn konta 020 (zwigkszenia) wynikajgce z w/w zestawienia za rok 2019 wyniosty
3.196,00zl, obroty Ma (zmniejszenia) wyniosty 370,00zt.

Prawidlowo$¢ zwigkszen stanu warto$ci niematerialnych i prawnych w 2019 roku
sprawdzono na kwote 3.196,00zl, co stanowi 100,0% ogdlnej sumy zwickszen. Ustalono, ze
zwigkszenia dotyczyly zakupu oprogramowania - pozycje ksiegowe Nr 1164, 1814, 2902 i
3626. Zwigkszenia wartosci niematerialnych i prawnych ujete zostaly w ewidencji
analitycznej 1 syntetycznej w kwotach zgodnych z dokumentami Zrédtowymi.

Zmniejszenie wartosci wynikalo z korekty faktury z dnia 27.06.2019 roku na kwote 370,00z1,
poz. ksieg. Nr 1598.

1.3.4. Finansowy majatek trwaly

Z zestawienia obrotow i sald konta syntetycznego 030 — Dhugoterminowe aktywa finansowe
za okres od 01.01,2019 roku do 31.12.2019 roku (wydruk komputerowy z dnia 25.02.2020
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roku) wynika, ze wedtug stanu na dzien 01.01.2019r. warto$¢ finansowego majatku
trwalego wyniosta 29.921,20z1 i na dzien 31.12.2019r. rowniez wyniosta 29.921,20z1.
Obroty Wn konta 030 (zwiekszenia) wynikajgce z w/w zestawienia za rok 20191 obroty Ma
(zmniejszenia) nie wystapily.

1.3.5. Materialy

7 zestawienia obrotéw i sald konta syntetycznego 310 — Materialy za okres cd 01.01.2019
roku do 31.12.2019 roku (wydruk komputerowy z dnia 25.02.2020 roku) wynika, ze wediug
stanu na dzien 01.01.2019r. warto$¢ materialéw  wyniosta  15.207,13zl, a na dzien
31.12.2019r. wyniosta 20.511,83zL. Ewidencja syntctyczna materialéw prowadzona jest
komputerowo, analityczna prowadzona jest odrecznie.

Obroty Wn konta 310 (zwigkszenia) wynikajgce z w/w zestawienia za rok 2019 wyniosty
10.207,67z1, obroty Ma (zmniejszenia) wyniosty 4.902,97zk,

Prawidlowo$é zwiekszen stanu materiatow w 2019 roku sprawdzono za miesigc grudzicn
2019 roku na kwote 10.207,67zt i ustalono, ze zwigkszenia dotyczyly zakupu soli drogowe;
na potrzeby utrzymania drég gminnych na kwote 1.300,00z1, poz. ksiggowa Nr 3757 1 zakupu
materiatéw do ogrodzenia dziatki gminnej w miejscowosci Radomy$l na kwote 8.907,67z1
poz. ksiggowa Nr 3748.

Prawidlowos$¢ zmniejszeni stanu materiatléw w 2019 roku sprawdzono za miesige grudzien
2019 roku na kwote 353,32zt i ustalono, ze zmniejszenia dotyczyly wyksiggowania zuzycia
paliwa przez jednostki Ochotnicze] Strazy Pozarnej z terenu Gminy Wisniew, poz. ksiggowa
Nr 3838.

Zwickszenia i zmniejszenia materialéw ujete zostaly w ewidencji analitycznej i syntetycznej
w kwotach zgodnych z dokumentami zrédtowymi.

Dokumenty do kontroli, tj. wydruki kont: 011, 071, 013, 020, 030 i 310 oraz ewidencje
analityczna przedtozyta Pani Karolina Orzylowska-Sadto Zastepca Skarbnika Gminy.

2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa
2.1. Ewidencja zasobow stanowiacych wtasnos¢ Skarbu Panstwa

2.2. Ustalenie dochodéw z tytutu gospodarowania zasobami mienia i przekazywania
dochoddéw na rzecz Skarbu Panstwa

Na podstawic sporzadzonych za okres kontrolny sprawozdan i przediozoaej ewidencji
ksiggowej oraz informacji przekazane] przez Panig Sylwig Paryle Skarbnika Gminy ustalono,
ze w 2019 roku nie wystapily operacje z zakresu gospodarowania przez Griing Wisniew
mieniem Skarbu Panstwa.

V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO Z
JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi

W 2019 roku w sklad struktury organizacyjnej Gminy Wisniew wchodzily 4 jednostki
dzialajace na zasadach jednostek budzetowych, tj. Zespot Oswiatowy w Wisniewie, Szkofa
Podstawowa w Radomysli, Szkota Podstawowa w Smiarach i Gminny O$rodek Pomocy
Spoteczne] w Wigniewie. .
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Problematyke powyzszg sprawdzono na przyktadzie rozliczenia Zespotu Oswiatowego w
Wisniewie i Szkoty Podstawowej w Radomysli, co stanowi 50% wszystkich jednostek
budzetowych.

1/ Rozliczenie j.s.t. z Zespolem Oswiatowym w Wisniewie

7 ewidencji analitycznej konta 223-0-j64 Zespotu Oswiatowego w Wisniewie za okres od
poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2019r., strona Wn (wydruk komputerowy z dnia
24.02.2020r.) wynika, ze w 2019 roku z budzetu Gminy przekazano s$rodki finansowe na
dziatalnos¢ Zespotu w kwocie 3.713.148,80z1.

Z obrotdow strony Ma konta 223-0-j64 wynika, ze Zespét Oswiatowy w Wisniewie
wykorzystal srodki w wysokosci 3.697.888,10zt, w ciggu 2019 roku Zespdt Oswiatowy w
Wisniewie dokonal zwrotu §rodkéw do budzetu Gminy w kwocie 15.260,70z1, z tego:

- zwrot srodkéw w kwocie 54,45zt z dnia 17.09.2019r., poz. ksieg. 2437,

- zwrot srodkéw w kwocie 24,752zt z dnia 08.10.2019r., poz. ksieg.2699,

- zwrot srodkéw w kwocie 1,97zt z dnia 30.12.2019r., poz. ksieg.3755,

- zwrot Srodkéw w kwocie 15.179,53zt z dnia 31.12.2019r., poz. ksieg. 3809.

Ze sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych Zespotu Oswiatowego
w Wisniewie za okres od poczatku roku do 31.12.2019 roku sporzgdzonego dnia 31.01.2020
roku wynika, ze Zesp6t wydatki wykonane wykazal w wysokosci 3.697.888,10zt.

Z ewidencji analitycznej konta 222-0-j64 Zespotu Oswiatowego w Wisniewie za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2019r., strona Wn (wydruk komputerowy z dnia
24.02.2020r.) wynika, ze w 2019 roku ZespOt zrealizowal dochody w wysokosci
142.352,25z4.

Ze strony Ma konta 222-0-j64 Zespotu Oswiatowego w Wisniewie  wynika, ze Zespot
zrealizowane dochody przekazat na rachunek budzetu Gminy w wysokosci 142.352,25z1.

Na dzien 31 grudnia 2019 roku saldo konta 222-0-j64 Zespolu O$wiatowego w Wisniewie
bylo zerowe.

Ze sprawozdania Rb- 27S z wykonania planu dochodéw budzetowych Zespolu Szkét w
Wisniewie za okres od poczatku roku do 31.12.2019 roku sporzadzonego dnia 31.01.2020
roku wynika, ze Zesp6l dochody wykonane wykazal w wysokosci 142.352,25z1.

2/ Rozliczenie j.s.t. ze Szkolg Podstawowa w Radomysli

Z ewidencji analitycznej konta 223-0-j65 Szkoty Podstawowej w Radomysli za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2019r., strona Wn (wydruk komputerowy z dnia
24.02.2020r.) wynika, ze w 2019 roku z budzetu Gminy przekazano $rodki finansowe na
dzialalno$¢ Szkoty w kwocie 1.812.819,05zt.

Ze strony Ma konta 223-0-j65 wynika, ze Szkota Podstawowa w Radomysli wykorzystala
srodki w wysokosei 1.807.305,52zt, w ciagu 2019 roku Szkota dokonala zwrotu srodkéw do
budzetu Gminy w kwocie 5.513,53z1, z tego:

- zwrot Srodkéw w kwocie 1,62zt z dnia 30.12.2019r., poz. ksieg. 3755,

- zwrot Srodkoéw w kwocie 5.511,91zt z dnia 31.12.2019r., poz. ksieg.3809.

Na dzien 31 grudnia 2019 roku saldo konta 223- 0-j65 bylo zerowe.

Ze sprawozdania Rb- 28S z wykonania planu wydatkow budzetowych Szkoly Podstawowe;j
w Radomysli za okres od poczatku roku do 31.12.2019 roku sporzadzonego dnia 31.01.2020
roku wynika, ze Szkota wydatki wykonane wykazata w wysokosci 1.807.305,52zt.

7. ewidencji analitycznej konta 222-0-j65 Szkoty Podstawowej w Radomy$li za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2019r., strona Wn (wydruk komputerowy z dnia

24.02.2020r.) wynika, ze w 2019 roku Szkota zrealizowata dochody w wysokosci 74,23zt
103
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Ze strony Ma konta 222-0-j65 Szkoly Podstawowej w Radomysli wynika, Zze Szkota
zrealizowane dochody przekazata na rachunek budzetu Gminy w wysokosci 74,23z

Na dzieti 31 grudnia 2019 roku saldo konta 222-0-j65 Szkoty Podstawowej w Radomsli byto
ZETOWE.

Ze sprawozdania Rb- 27S z wykonania planu dochodow budzetowych Szkoty Podstawowej
w Radomysli za okres od poczatku roku do 31.12.2019 roku sporzadzonego dn.a 31.01 2020
roku wynika, ze Szkota dochody wykonane wykazata w wysokosci 74,23zt

Dokumenty do kontroli, tj. wydruki komputerowe kont 222 i 223 przedozyta Pani Karolina
Orzytowska-Sadlo Zastepca Skarbnika Gminy, sprawozdania jednostkowe Rb-278 i Rb-28S
wiw jednostek organizacyjnych przedlozyta Pani Sylwia Paryla Skarbnik Gminy.

2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi

W 2019 roku na terenie Gminy Wisniew nie funkcjonowala zadna jednostka organizacyjna
dzialajgca na zasadach zaktadu budzetowego.

Rozliczenia z samorzgdowymi osobami prawnymi.

Na podstawie przediozonego rejestru instytucji Gminy Wisniew ustalono, ze na terenie
Gminy w 2019 roku funkcjonowalta jedna samorzadowa osoba prawna, tj. Gminny O$rodek
Kultury w Wisniewie w skiad ktorego wehodzi Gminna Biblioteka Publiczna w Wisniewie.

Statut Gminnego Osrodka  Kultury w Wisniewie  uchwalony zostal uchwala Nr
XV1/109/2000 Rady Gminy Wisniew z dnia 27 grudnia 2000 roku w sprawie nadania
statutu Gminnemu O$rodkowi Kultury w Wisniewie.

Rejestry instytucji kultury prowadzony jest w postaci elektronicznej 1 zamieszczony w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy.

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami dziatalnos¢ GOK moze by¢ finansowana miedzy
innymi z dotacji uzyskanych z budzetu Gminy.

Plan dotacji na rok 2019 dla GOK w Wisniewie zostat ustalony w zataczniku Nr 1 do
uchwaly Nr IV/18/2018 Rady Gminy Wisniew z dnia 28 grudnia 2018 roku w sprawie
uchwalenia budzetu Gminy na 2019 rok w ;

- w dziale 921, rozdzial 92109 § 2800 w kwocie 5.000,00z1,

- w dziale 921, rozdziat 92109 § 2480 w kwocie 300.000,00z,

- w dziale 921, rozdziat 92116 § 2480 w kwocie 112.000,00z1.

Po dokonanych na przestrzeni 2019 roku zmianach budzetu Gminy na 2019 rok plan dotacji
wyniost odpowiednio:

- w dziale 921, rozdzial 92109 § 2480 w kwocie 363.500,00z,

- wdziale 921, rozdziat 92116 § 2480 w kwocie 119.500,00z,

co wynika z wydruku komputerowego konta 992- Planowane wydatki budzetu z dnia
28.02.2020 roku.

7 wydruku komputerowego z dnia 28.02.2020r. zestawienia obrotdw i sald konta 224-]
,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu rodkéw europejskich” strona Wn
za okres od 01.01.2019r. do 31.12.2019r. wynika, ze w 2019r. przekazano dotacje dla
Osrodka Kultury wedhug nastepujacej kwalifikacji budzetowej wydatkow:
- w dziale 921, rozdziat 92109 § 2480 w kwocie 363.500,00zt,
- wdziale 921, rozdzial 92109 § 2800 w kwocie 5.000,00,z,
- w dziale 921, rozdziat 92116 § 2480 w kwocie 119.500,00z1.
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Z wydruku komputerowego z dnia 28.02.2020r. zestawienia obrotow i sald konta 224-]
»Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosei z budzetu $rodkow europejskich” strona Ma
za okres od 01.01.2019r. do 31.12.2019r. wynika, ze w 2019r. Osrodek Kultury wykorzystat
dotacje w kwocie 448.000,00zt wedtug nastepujacej kwalifikacji budzetowej wydatkéw:

- w dziale 921, rozdzial 92109 § 2480 w kwocie 363.500,00zt,

- w dziale 921, rozdziat 92109 § 2800 w kwocie 5.000,00,z1,

- wdziale 921, rozdziat 92116 § 2480 w kwocie 119.500,00z1.

Gminny Osrodek Kultury w Wisniewie obstuge finansowo-ksiegowa prowadzi we wlasnym
zakresie.

Na dzien kontroli nie zostal jeszcze opracowany bilans Gminnego Osrodka Kultury w
Wisniewie na dzien 31.12.2019 roku. Bilans Gminnego Osrodka Kultury wg stanu na dzien
31 grudnia 2018 roku zostal sporzadzony dnia 27 marca 2019 roku i podpisany przez
Gléwnego Ksiegowego i Dyrektora GOK.

Budzet, bilans 1 wydruki konta 224 do kontroli przedstawita Pani Karolina Orzylowska-
Sadlo Zastepca Skarbnika Gminy, statut i rejestr kultury przediozyta Pani Bozena Wyrebek
Kierownik Referatu Oswiaty, Kultury, Zdrowia, Sportu i Turystyki.

Koncowa czg¢s¢ protokotu

W trakcie czynnosci kontrolnych na wszystkie stwierdzone uchybienia i nieprawidtowosci
ustalone w niniejszym protokole udzielono peinego instruktazu pracownikom jednostki.

W wyniku instruktazu przeprowadzonego przez inspektorow kontroli w zakresie prawidlowej
interpretacji przepiséw 1 ich stosowania w praktyce czg¢$é nieprawidiowos$ci zostala w
biezgce) pracy jednostki usunieta.

Za opisane w protokole czynnosci prawne i operacje ekonomiczne oraz dokumentowanie
1 stan dokumentacji odpowiedzialni sa:

- Wéjt Gminy (Organ Podatkowy)

- Skarbnik Gminy (Gtowny Ksiggowy).

Wykaz zalagcznikow

1. Ramowy =zakres kontroli kompleksowej gospodarki finansowej jednostek samorzadu
terytorialnego,

2. Protokot z kontroli kasy,

3. Protokét z kontroli drukdéw $cistego zarachowania

4. Oswiadczenie Wéjta Gminy na temat strajku nauczycieli w kwietniu 2019 roku.

Przed podpisaniem powyzszego protokotu poinformowano Wojta Gminy, ze zgodnie z
trybem przeprowadzania kontroli pkt 9 ppkt 9 zatacznika Nr 2 do Rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 16 lipca 2004 roku w sprawie siedzib i zasiegu terytorialnego
regionalnych izb obrachunkowych oraz szczegdtowej organizacji izb, liczby czlonkéw
kolegium i trybu postgpowania (Dz. U. Nr 167, poz. 1747) - ma prawo odmowy podpisania
protokotu i zlozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien co do
przyczyny tej odmowy.

Protokét niniejszy sporzadzony zostat w dwdch jednobrzmigeych egzemplarzach i podpisany

Wak
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w siedzibie Jednostki w dniu  12.03.2020 roku po uprzednim odczytaniu
i oméwieniu.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigdze ewidencji kontroli jednostki
kontrolowanej pod poz. 1/2020.

Jeden egzemplarz protokotu przekazano Wojtowi Gminy Wisniew.

Do ustalen w niniejszym protokole zastrzezen nie wniesiono.

Podpisy kontrolujacych: Podpisy kontrolowanych:

“¥gionalna 1208 UbHaCAuNKDw w xats.

yd:ij Kontroli Gespadarki Finansews
1..... A NY . INSPEKYOK

mgr Zdzistawa Mateir
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RAMOWY ZAKRES
KONTROLI KOMPLEKSOWEJ GOSPODARKI FINANSOWEJ
JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Ramowa tematyka kontroli kompleksowej gospodarki finansowej j.s.t. obejmuje pig¢ gtdwnych
obszaréw. Zgodnie ze standardami kontroli przyjetymi przez Krajowa Rade RIO tematyka ta powinna
by¢ uwzgledniona przy opracowywaniu programoéw kontroti.

Kontrola obszaréw objgtych , Ramowsa tematyks” powinna uwzgledniaé zagadnienia zwiqzané 2z
funkcjonowaniem kontroli zarzadczej w jednostce samorzadu terytorialnego.

I. USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYINE

1. Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego (zarzad j.s.t., skarbnik, sekretarz).
2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne.

3. Dane ogélne o jednostee samorzgdu terytorialnego (m.in. informacja o ilosci jednostek
podleglych 1 nadzorowanych, uczestnictwo w zwigzkach komunalnych).

Il. KSIEGOWOSC 1 SPRAWOZDAWCZOSC

1. Gospodarka pienigzna i kontrola kasy.

2. Ksiggi rachunkowe budzetu 1 urzgdu.

3. Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inna.
4. Inwentaryzacja.

[11. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

1. Dochody budzetowe.

1.1. Subwencje i dotacje.

1.2. Dochody z tytutu podatkéw i optat.
1.3. Dochody z majgtku.

1.4. Inne dochody.

2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepiséw o zamdwieniach publicznych.
2.1. Wydatki biezgce.

2.2. Wydatki majatkowe.

2.3. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.

3. Dhug publiczny, przychody i rozchody budzetu.

IV. GOSPODARKA MIENIEM
1. Gospodarka mieniem komunalnym.
2. Gospodarka mieniem Skarbu Panistwa.

V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO Z JEDNOSTKAMI
ORGANIZACYJINYMI
1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

Za 290dnosé z oryg
2. Rozliczenia z samorzgdowymi zaktadami budzetowymi. g SC z oryginatem

Regionalna iztfa Obrachunkowd w Warizqwie
Wydzial Konlroli Cospoderki Finensowsj

N
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Zalacznik Nr 2
PROTOKOL

z kontroli kasy Urzedu Gminy w Wisniewie, 08-112 Wisniew ul. Siedlecka 13
(nazwa i adres jednostki organizacyjnej}

przeprowadzonej w dniu 31.01.2020 roku od godz. {3.00 do godz. 13.15

przez Zdzistawg Matejczuk gtéwnego inspektora kontroli RIO w Warszawie Zesp6t w
Siedlcach.

{imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgeego)

Kontrolg przeprowadzono w obecnosci Pani Anny Ztotucha podinspektora ds. wymiaru
podatkéw 1 optat lokalnych prowadzacej kas¢ oraz Pani Karoliny Orzytowskiej-Sadto —
Zastgpcy Skarbnika Gminy.

(imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe)

W toku kontroli stwierdzono, co nastepuje:

1. Rzeczywisty stan gotowki w kasie 17,00 zt
- stan gotéwki wedtug raportu kasowego Nr 3/2020 za okres
od 21.01-31.01.2020r., poz. 11 raportu 17,00zt

2.Stan innych waloréw, depozyty - kontrolowanej jednostki.
W trakcie kontroli nie stwierdzono przechowywania w kasie innych waloréw i depozytow.

3.Stan drukéw Scistego zarachowania przechowywanych w kasie.
W trakcie kontroli w kasie nie pozostawaly zadne druki $cistego zarachowania.

4. Wojt Gminy Wisniew nie ustalil pogotowia kasowego na 2020 rok.
5. Kasjerka jest zaznajomiona z obowiazujacymi przepisami kasowymi — tak.

6. Kasjerka zlozyla deklaracjg o odpowiedzialno$ci materialnej za powierzona jej gotowke i
inne walory znajdujgce sie w kasie — tak.

7. Ostatnig kontrol¢ kasy przeprowadzono w dniu 31.12.2019 roku w trakcie rocznej

inwentaryzacji — o czym $wiadczy sporzadzony na te okoliczno$é protokét z kontroli kasy.
{podaé imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujqcego)

8. Uwagi o brakach w zabezpieczeniu pomieszczenia kasy — brak.

Protokot niniejszy zostat sporzadzony w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisany
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po uprzednim odczytaniu. Jeden egzemplarz protokotlu pozostawiono w jednostce
kontrolowanej. W zwiazku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole nie wniesiono
zastrzezen.

Dedionaleo ixoa Obrachunkowa w Warszawis
dziat Kentroli Gospodorki Finansowej

(rmo. Tokuchos

(podpis kasjera)

......... e B e
(podpisy osoby obecnej przy
kontroli)



Zalgcznik Nr 3

Protokot z kontroli
drukéw Scistego zarachowania w Urzedzie Gminy w Wisnjewie
08-112 Wisniew ul. Siedlecka 13.

W dniu 31 stycznia 2020 roku dokonano kontroli drukéw Scistego zarachowania poréwnujac
stan faktyczny drukéw z prowadzona ewidencja ksiegows.

Kontrolg drukéw przeprowadzita w ramach kontroli kompleksowej gospodarki finansowej
Gminy Wisniew Zdzislawa Matejczuk — giéwny inspektor kontroli Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Warszawie Zesp6t w Siedlcach.

Druki scistego zarachowania prowadza:
- Pani Renata Kaczyniska referent ds. ksiegowosci podatkowej,
- oraz Pani Jolanta Ostrowska inspektor ds. podatku VAT.

Ewidencja drukéw prowadzona jest:

- w zakresie kwitariuszy przychodowych K-103 w ksigdze drukéw $cistego zarachowania —
typ Pu K-210 zalozonej dnia 09.05.2019 roku,

- W zakresie drukéw Kasa wyplaci KW w ksiedze drukéw Scistego zarachowania — typ Pu
K-210 zatozonej dnia 03.01.2000 roku,

- w zakresie drukow kasa przyjmie PK  w ksiedze drukéw scistego zarachowania — typ Pu K-
210 zatozonej dnia 03.01.2000 roku,

- w zakresie kart drogowych w ksigdze drukéw scistego zarachowania — typ Pu K-210
zalozonej dnia 01.01.2016 roku,

- w zakresie arkuszy spisu z natury w ksiedze drukéw scistego zarachowania — typ Pu K-210
zalozonej dnia 02.12.2006 roku.

W trakcie kontroli - po przeliczeniu - stwierdzono nastgpujacy stan faktyczny drukow
Scistego zarachowania:

- kwitariusze przychodowe K-103 — 63 bloczki,

- druki kasa przyjmie KP — 3 bloczki,

- druki kasa przyjmie KW — 22 bloczki,

- karty drogowe - 132 sztuki, od Nr 0280269 do Nr 0280300 i od Nr 0280301- do Nr
0280400,

- arkusze spisu z natury z chwilg wydania.

Faktyczne ilosci i numery drukéw scistego zarachowania zgodne sg z ewidencjg analityczng
prowadzong w ksiggach drukéw scistego zarachowania.

sionalna Izba Obrachunkowa w Warszowie
ydzial li i Finansowsj

....GL INSPEKTOR... oS SN T
mgr Zddistawa Matejczuk

Podpis osoby kontrolujgce;j
Podpisy osob  kontrolowanych
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Wiéniew, dnia 07.02.2020 r.

WGJIT GMINY
WISNIEW
pow. siedleckl. woj, muzowieckic
Pani
Zdzislawa Matejczuk
Gléwny Inspektor
Regionalnej Izby Obrachunkowej

w Warszawie Oddzial w Siedlcach

Oéwiadezam, ze w dniach od 8 kwietnia 2019 roku do dnia 27 kwietnia 2019 roku
na terenie Gminy Wisniew nie byl prowadzony strajk nauczycieli w zadnej jednostce

o$wiatowej, w nizej wymienionych jednostkach, ktore wchodzg w skiad struktury

organizacyjnej j.:
- Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Radomysli,
- Szkola Podstawowa im. Jana Pawta II w Smiarach,

- Zesp6t Oswiatowy w Wisniewie.




