KARTA INFORMACYJNA

URZAD GMINY SIEDLCE
Urzad Gminy Siedice UL. ASLANOWICZA 10; 08-110 SIEDLCE

Podstawa prawna:

*  Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 388 z p6zn. zm.)

* Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw
i sposobu wypetnienia formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
(Dz.U. z 2015 r. poz. 1852)

+ Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 783 z pézn. zm.)

Wymagane dokumenty:

1. Woypetniony formularz meldunkowy z potwierdzeniem pobytu dokonanym przez wtasciciela lokalu/domu
lub osobe dysponujgca innym tytutem prawnym do lokalu (np. najemce). Potwierdzenia przybycia
dokonuje sie w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia,

2. Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (do wgladu). Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny
do lokalu moze by¢: wypis (odpis) z ksiegi wieczystej, akt notarialny, umowa najmu, decyzja
administracyjna lub inny dokument potwierdzajacy prawo do lokalu.

3. Paszport lub karta pobytu, a w przypadku obywateli panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej, obywateli panstwa cztonkowskiego EFTA i Szwajcarii takze inny wazny dokument

potwierdzajgcy tozsamosc¢ i obywatelstwo,
4. Przy zameldowaniu na pobyt czasowy trwajgcy ponad 3 miesigce:

¢ dla obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, obywateli panstwa cztonkowskiego
EFTA i Szwajcarii: ,, zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu” lub ,dokument potwierdzajgcy prawo statego

pobytu”,
¢ dla obywateli innych panstw: karta pobytu, wiza, zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony,
zezwolenie na osiedlenie sie, zezwolenie na pobyt rezydenta diugoterminowego Unii Europejskiej lub

decyzja o nadaniu statusu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzieleniu w Rzeczypospolitej
Polskiej ochrony uzupetniajgcej lub zgody na pobyt tolerowany,

5. Przy zameldowaniu na pobyt staty:

¢ dla obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, obywateli panstwa czlonkowskiego EFTA
i Szwajcarii: ,dokument potwierdzajgcy prawo statego pobytu”,

¢ dla obywateli innych panstw: karta pobytu wydana w zwigzku z zezwoleniem na osiedlenie sie,
zezwolenie na pobyt rezydenta diugoterminowego Unii Europejskiej lub decyzja o nadaniu statusu
uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, udzielaniu w Rzeczypospolitej Polskiej ochrony uzupetniajgce;j
lub zgody na pobyt tolerowany,

6. W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika dodatkowo:

e pisemne petnomocnictwo do zameldowania,

e dowdd osobisty peinomocnika lub paszport.

Sposo6b zatatwienia sprawy:
Zameldowania dokonuje sie po ztozeniu formularza meldunkowego.

Optaty:

1. Czynnosci zgtoszenia zameldowania nie podlegajg optacie skarbowe;j
2. Opfata skarbowa:
*  zaudzielenie peinomocnictwa — 17,00 zt
* opfacie skarbowej nie podlegajg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, rodzicom, dzieciom,
dziadkom i rodzenstwu.

Optate mozna uisci¢ w kasie urzedu lub przelewem na rachunek bankowy Urzedu Gminy SiedIce (aktualny numer
rachunku bankowego znajduje sie na stronie internetowej www.gminasiedice.pl)
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Przewidywalny termin zatatwienia sprawy:

Niezwtocznie, po okazaniu wszystkich wymaganych dokumentéw i poprawnym wypetnieniu formularza
meldunkowego.

Zgodnie z art. 32, ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci osoba zgtaszajgce
zameldowanie na pobyt staty z urzedu otrzymuje zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.
Zgodnie z art. 32, ust. 1 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci ,organ dokonujgcy zameldowania
na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy”. Zgodnie
z art. 1 ust. 1, pkt 1, lit. b Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r.,
poz. 783 ze zm.) wydanie zaswiadczenia na wniosek podlega optacie skarbowej w wysokosci 17,00 zt.

Odpowiedzialno$é za zatatwienie sprawy:

Wydziat Organizacyjno — Administracyjny

Nr pokoju: 14 - | pietro

Nr tel./fax: tel. (25)63277 31 w. 13, fax (25) 63236 30
Godziny pracy:

Poniedziatek — Pigtek 8.00 — 16.00

Czwartek 8.00 — 18.00

Tryb odwotawczy: BRAK
Uwagi:

1. Formularz mozna pobra¢ w pokoju numer 14, wzér na stronie www.gminasiedice.pl

2. Cudzoziemiec bedgcy obywatelem panstwa czionkowskiego Unii Europejskiej, panstwa EFTA lub
Szwajcarii oraz cztonek rodziny ww. cudzoziemca jest zobowigzany zameldowac¢ sie w miejscu pobytu
statego lub czasowego najpdzniej w 30 dniu liczac od dnia przybycia do tego miejsca.

3. Cudzoziemiec bedacy obywatelem innego panstwa jest zobowigzany zameldowaé sie w miejscu pobytu
statego lub czasowego najpdzniej w 4 dniu liczac od dnia przybycia do tego miejsca — zwalnia si¢
z obowigzku zameldowania cudzoziemca, ktérego pobyt na terenie Rzeczypospolitej Polskiej nie
przekracza 14 dni,

4. Zameldowanie ma charakter rejestracyjny.
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