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ZAŚWIADCZENIE Z REJESTRU MIESZKAŃCÓW GMINY SIEDLCE LUB REJESTRU 

ZAMIESZKANIA CUDZOZIEMCÓW W GMINIE SIEDLCE  

 
Podstawa prawna:   

 

• Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 388 z późn. zm.) 

• Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 783 z późn. zm.) 

• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 23). 

Wymagane dokumenty:   

  

1. Podanie od osoby posiadającej interes prawny w urzędowym potwierdzeniu określonych faktów 

(okazanie do wglądu oryginału dokumentu świadczącego o interesie prawnym  i dołączenie jego 

kserokopii do podania) oraz dowód uiszczenia opłaty skarbowej.  

2. Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej.  

 

Sposób załatwienia sprawy:   

  

Wydanie zaświadczenia osobie, której ono dotyczy lub pełnomocnikowi.   

Opłaty:  

  

1. Wydanie zaświadczenia na wniosek podlega opłacie skarbowej w wysokości – 17,00 zł  

2. Złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa (od każdego stosunku pełnomocnictwa) 

gdy strona działa przez pełnomocnika – 17,00 zł  

Opłatę można uiścić w kasie urzędu lub przelewem na rachunek bankowy Urzędu Gminy Siedlce (aktualny numer 

rachunku bankowego znajduje się na stronie internetowej www.gminasiedlce.pl) 

 

Przewidywalny termin załatwienia sprawy:  

 

Termin załatwienia sprawy wynosi 7 dni od daty wpływu podania.   

Odmowa wydania zaświadczenia bądź odmowa wydania zaświadczenia o żądanej treści następuje  w drodze 

postanowienia.  

Odpowiedzialność za załatwienie sprawy:  

  

Wydział Organizacyjno – Administracyjny  

Nr pokoju: 14 - I piętro  

Nr tel./fax: tel. (25)63277 31 w. 13, fax (25) 63236 30  

Godziny pracy:   

Poniedziałek – Piątek 8.00 – 16.00  

Czwartek 8.00 – 18.00  

Tryb odwoławczy:  

  

 Od postanowienia przysługuje stronie prawo wniesienie zażalenia do Wojewody Mazowieckiego,  w terminie 7 dni 

od daty jego doręczenia.   

  

http://www.gminasiedlce.pl/

