KARTA INFORMACYJNA

URZAD GMINY SIEDLCE
Urzad Gminy Siedice UL. ASLANOWICZA 10; 08-110 SIEDLCE

Podstawa prawna:

¢ Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 388 z p6zn. zm.)
¢ Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 783 z pdzn. zm.)
¢ Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 23).

Wymagane dokumenty:

1. Podanie od osoby posiadajgcej interes prawny w urzedowym potwierdzeniu okreslonych faktow
(okazanie do wgladu oryginatu dokumentu $wiadczgcego o interesie prawnym i dotgczenie jego
kserokopii do podania) oraz dowdd uiszczenia optaty skarbowej.

2. Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowe;.

Sposob zalatwienia sprawy:

Wydanie zaswiadczenia osobie, ktérej ono dotyczy lub petnomocnikowi.

Optaty:

1. Wydanie zaswiadczenia na wniosek podlega optacie skarbowej w wysokosci — 17,00 zt
2. Zlozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa (od kazdego stosunku petnomocnictwa)
gdy strona dziata przez petnomocnika — 17,00 zt

Optate mozna uisci¢ w kasie urzedu lub przelewem na rachunek bankowy Urzedu Gminy SiedIce (aktualny numer
rachunku bankowego znajduje sie na stronie internetowej www.gminasiedice.pl)

Przewidywalny termin zatatwienia sprawy:

Termin zatatwienia sprawy wynosi 7 dni od daty wptywu podania.

Odmowa wydania zaswiadczenia bgdz odmowa wydania zaswiadczenia o zgdanej tresci nastepuje w drodze
postanowienia.

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy:

Wydziat Organizacyjno — Administracyjny

Nr pokoju: 14 - | pietro

Nr tel./fax: tel. (25)63277 31 w. 13, fax (25) 63236 30
Godziny pracy:

Poniedziatek — Pigtek 8.00 — 16.00

Czwartek 8.00 — 18.00

Tryb odwotawczy:

Od postanowienia przystuguje stronie prawo wniesienie zazalenia do Wojewody Mazowieckiego, w terminie 7 dni
od daty jego doreczenia.



http://www.gminasiedlce.pl/

