KARTA INFORMACYJNA

URZAD GMINY SIEDLCE
Urzad Gminy Siedlce UL. ASLANOWICZA 10; 08-110 SIEDLCE

ODROCZENIE TERMINU PLATNOSCI PODATKU LUB ZALEGLOSCI
PODATKOWEJ

Podstawa prawna:

Art. 67a §1 pkt.1 i 2, art.. 67b §1 pkt. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (Dz. U. z
2015r., poz. 613 z pézn. zm.) oraz ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2007r. Nr 59, poz. 404 z pézn. zm.)

Wymagane dokumenty:
1. Wniosek o odroczenie terminu pfatno$ci, zawierajgcy imie i nazwisko wnioskodawcy, miejsce zamieszkania
(adres do korespondencji), zakres Zzadania (szczegotowo okreslajgcy proponowany terminu ptatnosci),
uzasadnienie ze wskazaniem waznego interesu podatnika lub interesu publicznego, podpis wnioskodawcy i date
sporzadzenia.
2. W przypadku wniosku pochodzgcego od przedsigbiorcy, nalezy zatgczy¢ informacje o uzyskanej pomocy
publicznej, w tym pomocy de minimis za okres trzech lat poprzedzajgcych ztoZzenie wniosku.
3. Zataczniki:
e Podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie rolnictwa:
- informacja o aktualnej sytuacji finansowej (np.: przychody i koszty, bilans, rachunki zyskéw i strat,
naleznosci, zobowigzania, $rodki na rachunkach bankowych, liczba osoéb zatrudnionych, $rednie
wynagrodzenie brutto, wysoko$¢ miesiecznych dochodéw z tytutu najmu nieruchomosci,
- oswiadczenie o charakterze i zakresie prowadzonej dziatalnosci,
- o$wiadczenie o lokalizacji wykonywanej dziatalnosci (m. in. czy jest ograniczona do terenu gminy, powiatu,
wojewoddztwa, catego kraju, czy lokalizacja zaktadu umozliwia korzystanie z ustug podmiotéw z innych
panstw cztonkowskich),
- informacja o otrzymanej pomocy publicznej lub nieotrzymaniu pomocy.
e  Osoby fizyczne — dokumenty swiadczace o statych kosztach utrzymania.
e Jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej i osoby prawne pozostate:
- informacja o sytuacji finansowej (np.: bilans, sprawozdanie, liczba oséb zatrudnionych, Srednie

wynagrodzenie brutto, wysoko$¢ miesiecznych dochodoéw z tytutu najmu nieruchomosci)

Sposob zatatwienia sprawy:

Wydanie decyzji o odroczeniu terminu lub odmowie odroczenia terminu.

Optaty:

Zwolnione z optaty skarbowe;.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
Niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 1 miesigca od dnia zlozenia wniosku, a w sprawie szczegolnie

skomplikowanej - nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy:

Wydziat Finansowy, Podatkéw i Optat

Nr pokoju: 27 — Il pietro

Nr tel./fax: tel. (25) 63 277 31 w. 22, fax (25) 63 236 30

Godziny pracy: poniedziatek-piatek: 8.00 -16.00, czwartek: 8.00-18.00

Tryb odwotawczy:

1. Odwotanie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w Siedlcach za posrednictwem Wjta
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Gminy Siedice w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji stronie.

2. Odwotanie powinno zawiera¢ zarzuty przeciw decyzji, okreslac¢ istote i zakres zgdania bedgcego przedmiotem
odwotania oraz wskazywa¢ dowody uzasadniajgce zgdanie.

3. Odwotanie wraz z aktami sprawy i stanowiskiem organu | instancji jest przesytane organowi odwotawczemu
bez zbednej zwitoki, jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania, chyba, ze zastuguje na

uwzglednienie w cato$ci.

Uwagi:

1. Wniosek o odroczenie terminu ptatnosci podatku lub zalegtosci podatkowej mozna sktadac¢ w siedzibie Urzedu
Gminy lub przesta¢ pocztg.

2. Decyzje mozna odebra¢ osobidcie, najczesciej jednak jest doreczana przez poczte, za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru.

3. W razie wydania decyzji o odroczeniu terminu pfatnosci podatku lub zalegtosci podatkowej nowym terminem
ptatnosci jest dzien, w ktorym zgodnie z decyzja, powinna nastgpi¢ zaplata odroczonego podatku lub zalegtosci
podatkowej wraz z odsetkami za zwtoke.

4. W przypadku niedotrzymania terminu pfatnosci odroczonego podatku lub zalegtosci podatkowej, nastepuje z

mocy prawa wygasniecie w catosci wydanej decyz;ji.




