KARTA INFORMACYJNA

URZAD GMINY SIEDLCE

Urzad Gminy Siedice UL. ASLANOWICZA 10; 08-110 SIEDLCE

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. 2010 r., Nr 167, poz. 1131 z pdzn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddéw osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. 2015 r., poz. 212).

Wymagane dokumenty:

1. wniosek w postaci papierowej o wydanie dowodu osobistego wypetniony pismem drukowanym (czarnym lub
niebieskim kolorem) podpisany przez wnioskodawce i ztozony w dowolnym Urzedzie Gminy na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

osoba powyzej 5 roku zycia dla ktérej ma by¢ wydany dowdd osobisty musi by¢ obecna przy sktadaniu
whiosku,

osoby niepetnoletnie, ktére nie ukonczyly 5 roku zycia mogg otrzymac¢ dowdd osobisty na wniosek jednego
z rodzicéw lub opiekuna prawnego.

jesli wniosek jest sktadany w postaci elektronicznej, musi by¢ opatrzony bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP, jest wnoszony do organu dowolnej gminy,

2. 1 aktualna fotografia w pozycji frontalnej — wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed

ztozeniem wniosku, wykonana na papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym do
drukarek (kolorowa, o wymiarach 35x45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, majgca dobrg ostro$¢ oraz
odwzorowujgca naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkow,
tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyrazne oczy, zwtaszcza zrenice, bez nakrycia
gtowy, bez okularéw z ciemnymi szktami patrzaca na wprost z otwartymi oczami, nie przestonigtymi wtosami
z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami).

DOPUSZCZA SIE FOTOGRAFIE:

e w ciemnych okularach dla osoby =z wadg wzroku potwierdzong przez orzeczenig
0 niepetnosprawnosci, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2008 r.
Nr 14, poz. 92, z pézn. zm.),

* w nakryciu gtowy zgodnie z wymogami wyznawanej religii potwierdzone przez zaswiadczenie
wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskie;.

Sposéb zatatwienia sprawy:

Wydanie pierwszego dowodu osobistego osobie matoletnie;j.

Optaty:

Optaty skarbowej nie pobiera sie.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

Niezwtocznie, w terminie nie diuzszym niz 30 dni.
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Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy:

Wydziat Organizacyjno — Administracyjny

Nr pokoju 14 — | pietro

Nr tel./ffax: tel. (25) 63 277 31, w. 44, fax. (25) 63 236 30
Godziny pracy:

Poniedziatek — Pigtek 8.00 — 16.00

Czwartek 8.00 — 18.00

Tryb odwotawczy:

W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego przystuguje odwotanie do Wojewody
Mazowieckiego za posrednictwem Wéjta Gminy Siedlice.

Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

Uwagi:

1. Wnhniosek o wydanie dowodu osobistego mozna pobra¢ w pokoju nr 14, wzér na stronie www.gminasiedice.pl
2. Odbiér dowodu osobistego:
* Rodzic/opiekun prawny ( zwany wnioskodawcg),

* osoba posiadajgca ograniczong zdolnos$¢ do czynnosci prawnych (np. osoba powyzej 13 roku
zycia).
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