KARTA INFORMACYJNA

URZAD GMINY SIEDLCE
Urzad Gminy Siedice UL. ASLANOWICZA 10; 08-110 SIEDLCE

Podstawa prawna:

¢ Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2010 r., Nr 167, poz. 1131 z pézn. zm.),

* Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r., poz. 212).

Wymagane dokumenty:

Utrate dowodu osobistego zgtasza sie na formularzu utraty dowodu osobistego
¢ w formie dokumentu elektronicznego — tylko w organie gminy, ktéry wydat dowéd osobisty,
poswiadczenie zgtoszenia utraty lub uszkodzenia dowodu wydawane jest na zgdanie,
* osobiscie — w organie dowolnej gminy,

* wdowolnej placoéwce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej — osoby przebywajgce
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osobiscie lub pisemnie za pomocg poczty lub telefaksu.

Sposoéb zalatwienia sprawy:

Wydanie zaswiadczenia o utracie dowodu osobistego (wazne jest do czasu wydania nowego dowodu osobistego,
nie dtuzej jednak niz przez 2 miesigce).

Optaty:

Optaty skarbowej nie pobiera sie.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

Termin zatatwienia sprawy wynosi do 7 dni od daty wptywu podania.
Odmowa wydania zaswiadczenia bagdz odmowa wydania zaswiadczenia o zgdanej tresci nastepuje w drodze
postanowienia.

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy:

Wydziat Organizacyjno — Administracyjny

Nr pokoju 14 — | pietro

Nr tel./fax: tel. (25) 63 277 31, w. 44, fax. (25) 63 236 30
Godziny pracy:

Poniedziatek — Pigtek 8.00 — 16.00

Czwartek 8.00 — 18.00

Tryb odwotawczy:

Od postanowienia przystuguje stronie prawo wniesienia zazalenia do Wojewody Mazowieckiego w terminie 7 dni
od daty jego doreczenia.

Uwagi:

1. Osoba, ktéra utracita dowdd osobisty, jest obowigzana niezwiocznie zawiadomi¢ o tym najblizszy organ
gminy lub wiasciwg ze wzgledu na miejsce pobytu polskg placowke konsularng. Organy te wydajg
zaswiadczenie o utracie dowodu osobistego, wazne do czasu wydania nowego dokumentu, oraz
powiadamiajg o tym przy uzyciu dostepnych $rodkéw, w szczegdlnosci telefaksu lub poczty elektronicznej,

2. Osoba, ktora utracita dowdd osobisty, jest obowigzana wystgpi¢ niezwtocznie o wydanie nowego dokumentu
w dowolnym Urzedzie Gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.




