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WNIOSEK O ZMIANE, WPISU W CENTRALNEJ EWIDENCJI | INFORMACJI
O DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Podstawa prawna:

Rozdziat 3 ustawy z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2015, poz. 584
z pozn. zm.)

Wymagane dokumenty:

Przedsiebiorca jest obowigzany zgtasza¢ organowi ewidencyjnemu zmiany stanu faktycznego i prawnego
odnoszgce sie do przedsiebiorcy i wykonywanej przez niego dziatalnosci gospodarczej, w zakresie danych
zawartych w zgtoszeniu, powstate po dniu dokonania wpisu do CEIDG, w terminie 7 dni od dnia powstania tych
zmian.

Przedsiebiorca sktada jeden wniosek (formularz CEIDG-1) o zmiane do CEIDG. Druki wniosku CEIDG-1 sg
réwniez dostepne na stronie internetowej Ministerstwa Gospodarki (www.mg.gov.pl), w systemie CEIDG
(www.ceidg.gov.pl) oraz mozna je otrzymac¢ w Wydziatach wtasciwych do spraw dziatalno$ci gospodarczej we

wszystkich urzedach gmin.
Whiosek CEIDG-1 dla os6b fizycznych wykonujgcych dziatalno$¢ gospodarczg jest jednoczesnie:

e  zgtoszeniem aktualizacyjnym do naczelnika urzedu skarbowego (NIP);

e wnioskiem o zmiane(aktualizacje) do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowe;j
(REGON);

e zgtoszeniem aktualizacyjnym pfatnika sktadek albo jego zmiany (ZUS/KRUS)

Whniosek CEIDG-1 stuzy takze do dokonywania aktualizacji danych nieobjetych wpisem do CEIDG.

Sposdb zalatwienia sprawy:

1. Wypetnij i zt6z wniosek,

2. Pracownik urzedu potwierdzi za pokwitowaniem przyjecie wniosku i przeksztatci go w forme dokumentu
elektronicznego,

3. System CEIDG przekaze wniosek CEIDG-1 do wiasciwego Urzedu Skarbowego, oddziatu ZUS/KRUS oraz
do GUS,

4. Wejdz na strong www.ceidg.gov.pl, tam znajdziesz swoj wpis.

Optaty:
Whioski o zmiane wpisu w CEIDG sg wolne od optat.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

Nie pozniej niz nastepnego dnia roboczego od dnia otrzymania wniosku.
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Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy:

Wydziat Organizacyjno — Administracyjny

Nr pokoju: 14 — | pietro

Nr tel./ffax: tel. (25) 63 277 31, w. 23, fax (25) 63 236 30

Godziny pracy: poniedziatek — pigtek: 8.00 -16.00, czwartek: 8.00-18.00

Tryb odwotawczy:
Organem ewidencyjnym jest Minister wtasciwy do spraw gospodarki.
Czynnos¢ organu gminy zwigzana z przyjeciem wniosku, przeksztatceniem go w forme dokumentu

elektronicznego i przestaniem do CEIDG jest czynnoscig materialno-techniczna, od ktérej nie przystuguje

odwotanie

Uwagi:

Whiosek o wpis do CEIDG mozna ztozyé w nastepujgcy sposob:
Dla os6b dysponujgcych bezpiecznym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAP bezposrednio,
elektronicznie do CEIDG, przy wykorzystaniu zamieszczonego w CEIDG kreatora lub aktywnego formularza.

Dla os6b nie posiadajgcych bezpiecznego podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego ePUAP:

e elektronicznie do CEIDG — w ciggu 7 dni nalezy zgtosi¢ sie do dowolnego urzedu gminy w Polsce w celu
podpisania wczesniej wystanego wniosku (Uwaga: czas realizacji wniosku rozpoczyna sie w momencie jego

podpisania). Nalezy mie¢ przy sobie dokument tozsamosci w celu uwierzytelnienia wnioskodawcy.

e w formie papierowej, osobiscie lub przez petnomocnika w dowolnym urzedzie gminy w Polsce.

Nalezy mie¢ przy sobie dokument tozsamosci w celu uwierzytelnienia wnioskodawcy.

e listem poleconym przestanym do dowolnego urzedu gminy w Polsce (w przypadku przestania wniosku listem
poleconym powinien by¢ on opatrzony witasnorecznym podpisem wnioskodawcy potwierdzonym przez

notariusza).




