KARTA INFORMACYJNA

URZAD GMINY SIEDLCE
Urzad Gminy Siedlce UL. ASLANOWICZA 10; 08-110 SIEDLCE

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY | CZASOWY TRWAJACY PONAD 3 MIESIACE

Podstawa prawna:

* Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 722 z p6zn. zm.)

* Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 wrzesnia 2011 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobul
wypetnienia formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U. z 2015 r. poz. 1852)

Wymagane dokumenty:

1. Dowdod osobisty albo paszport,

2. Wypetniony formularz meldunkowy z potwierdzeniem pobytu dokonanym przez wtasciciela lokalu/domu lub
osobe dysponujgcg innym tytutem prawnym do lokalu (np. najemce). Potwierdzenia przybycia dokonuje sie
w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego zlozenia.

3. Dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (do wglgdu). Dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny
do lokalu moze by¢: wypis (odpis) z ksiegi wieczystej, akt notarialny, umowa najmu, decyzja administracyjna
lub inny dokument potwierdzajgcy prawo do lokalu.

4. W przypadku zgtoszenia zameldowania przez petnomocnika

* Pisemne petnomocnictwo do zameldowania,
* Dowdd lub paszport petnomocnika.

Sposadb zatatwienia sprawy:
Zameldowania dokonuje sie po ztozeniu formularza meldunkowego.

Zgodnie z art. 32, ust. 1 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci osoba zgtaszajgca
zameldowanie na pobyt staty z urzedu otrzymuje zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty.

Zgodnie z art. 32, ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci ,organ dokonujacy
zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek, zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy”.
Zgodnie z art. 1 ust. 1, pkt 1, lit. b Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U.
z2015r., poz. 783 z p6zn. zm.) wydanie zaswiadczenia na wniosek podlega optacie skarbowej w wysokosci 17,00 zt.

Optaty:

1. Czynnosci zgtoszenia zameldowania nie podlegajg optacie skarbowej
2. Optata skarbowa:

*  za udzielenie petnomocnictwa — 17,00 zt

* optacie skarbowej nie podlegajg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, rodzicom, dzieciom,
dziadkom i rodzenstwu.
Optate mozna uisci¢ w kasie urzedu lub przelewem na rachunek bankowy Urzedu Gminy Siedice (aktualny numer
rachunku bankowego znajduje sie na stronie internetowej www.gminasiedlice.pl)

Przewidywalny termin zatatwienia sprawy:

Niezwtocznie, po okazaniu wszystkich wymaganych dokumentéw i poprawnym wypetnieniu formularza meldunkowego.

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy:

Wydziat Organizacyjno — Administracyjny

Nr pokoju: 14 - | pietro

Nr tel./fax: tel. (25)63277 31 w. 13, fax (25) 63236 30
Godziny pracy:

Poniedziatek — Pigtek 8.00 — 16.00
Czwartek 8.00 — 18.00

Tryb odwotawczy: BRAK



http://www.gminasiedlce.pl/
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Uwagi:

1. Formularz mozna pobra¢ w pokoju numer 14, wzor na stronie internetowe;.

2. Obywatel polski przebywajgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowigzany zameldowaé sie
w miejscu pobytu statego lub czasowego najpézniej w 30 dniu przybycia do tego miejsca,
3. zameldowanie ma charakter rejestracyjny.

4. W celu zameldowania na pobyt staty lub czasowy trwajgcy ponad 3 miesigce nie ma koniecznosci
wymeldowania sie w dotychczasowym miejscu pobytu (statego lub czasowego trwajgcego ponad
3 miesigce)- wymeldowanie z poprzedniego miejsca pobytu nastepuje na podstawie formularza zgtoszenia
zameldowania (na pobyt staty lub czasowy).

Za osobe nie posiadajgcg zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcg ograniczong zdolno$é
do czynnosci prawnych (niepetnoletnie dzieci) czynnosci meldunkowe wykonuje jej przedstawiciel ustawowy
(jeden z rodzicéw).




