W.120.120.2019

Zarzadzenie Nr 120
Woéjta Gminy Siedlce
z dnia 31.10.2019r.
w sprawie powotania statej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu
likwidacji Srodkow trwatych Urzedu Gminy Siedlce

Na podstawie 30 ust. 2 pkt 3, 33 ust. 113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.:
Dz.U. 22019 r. poz. 506), art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.). Dz. U. z
2019r. , poz. 351 ze zm.) zarzadza sig, co nastepuije:

§1.

Powotuje sie statg komisje likwidacyjng, zwang dalej ,komisjq", do przeprowadzania likwidacji $rodkow
trwatych, bedacych w ewidencji Urzedu Gminy Siedlce oraz pozostatych $rodkéw trwatych
i wyposazenia do tego zakwalifikowanych, w nastepujacym sktadzie:

1) Stawomir Jagietto - przewodniczacy komisji,
2) Sawicki Tomasz - cztonek,
3) Jan Osiej - cztonek,

§2.

1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zbycie i likwidacja nabytych ze srodkdéw wiasnych ruchomych Srodkéw trwatych, zwanych
dalej ,Srodkami trwatymi", odbywa sie na zasadach okreSlonych w zatgczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Wzdr wniosku sktadanego przez osoby odpowiedzialne za powierzone mienie zawiera
zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

4. Wzér protokotu z likwidacji sktadnikow majatku zawiera zatgcznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§3.

Tracg moc:

e Zarzadzenie Nr W.120.44.2015 Wéjta Gminy Siedice z dnia 04.08.2015r. w sprawie powotania state]
komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu likwidacji $rodkow trwatych Urzedu Gminy
Siedice

e Zarzadzenie Nr W.120.45.2016 Wojta Gminy Siedice z dnia 17.06.2016r. w sprawie powotania statej
komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz sposobu likwidacji $rodkow trwatych Urzedu Gminy
Siedice



§4.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie przewodniczacemu statej komisji likwidacyjne;.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt

Henryk Brodowski



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 120.
Woijta Gminy Siedice

z dnia 31.10.2019r.

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
DZIALAJACEJ PRZY URZEDZIE GMINY SIEDLCE

§1.

1. Komisja pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym, pod kierunkiem przewodniczacego
statej komis;ji likwidacyjne;.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzystat z pomocy
pracownikow pomocniczych i obstugi zatrudnionych w Urzedzie oraz gminnych jednostkach

organizacyjnych.

§2.
Do zadan przewodniczacego statej komisji likwidacyjnej nalezy:
1) przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji od osoby, ktore]
mienie przeznaczone do likwidacji zostato powierzone lub od przewodniczacego komis;i
inwentaryzacyjnej,
2) organizowanie pracy komisji,
3) nadzér nad prawidtowoscig pracy komisji,
4) wskazanie 0s6b zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,
5) stawianie wnioskdéw w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym komisji lub jego
uzupetnienia,
6) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikow majatkowych,

7) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskow w sprawie przebiegu likwidaciji,
8) sporzadzenie protokotu koncowego z przebiegu likwidacji zawierajacego wszystkie
istotne dla jego przebiegu informacje, podpisywanego przez wszystkich cztonkdw komis;ji
likwidacyjnej.

§3.

Do zadan cztonkéw statej komisji likwidacyjnej nalezy:
1) okreslenie sposobu likwidaciji,
2) opracowanie planu przeprowadzenia likwidacji i jej harmonogramu,
3) realizacja planu likwidacji zgodnie z ustalonym harmonogramem,
4) przekazywanie przewodniczacemu statej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich
stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidtowo$ciach, zwtaszcza w zakresie gospodarki
sktadnikami majatkowymi, i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem.

§4.

Etapy przeprowadzenia likwidacji:
1) zapoznanie sie z rodzajem przedmiotow podlegajacych likwidacji i wpisanie do arkusza
zbiorczego z podziatem na:



a) przedmioty posiadajace jeszcze warto$¢ uzytkowa, ktdre mozna likwidowaé na zasadach
okreslonych w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
b) przedmioty nieposiadajace wartosci uzytkowe;;

2) spis rzeczy posiadajacych warto$¢ uzytkowa udostepni¢ mozna kierownikom podlegtych i
nadzorowanych jednostek organizacyjnych gminy, w celu zapoznania sie i wskazania
przedmiotow, ktorych przejeciem sg zainteresowani,

3) wykaz pozostatych przedmiotéw, nieprzejetych przez podlegte i nadzorowane jednostki
organizacyjne, mozna przekaza¢ Gminnemu O$rodkowi Opieki Spotecznej w Siedlcach, w celu
udzielenia nieodptatnej pomocy rzeczowej osobom korzystajacym z pomocy os$rodka,

4) przedmioty z listy rzeczy posiadajgcych wartoS¢ uzytkowa, ktorych nie
zagospodarowano

zgodnie z pkt. 2-3, przeznacza si¢ do fizycznej likwidacji, ktéra obejmuje rowniez przedmioty
wstepnie zakwalifikowane jako nieposiadajgce wartosci uzytkowej,

5) przedmioty przedstawiajace wartos¢ uzytkowg mozna takze zby¢ w drodze licytaciji lub
przetargu.

§ 5.

Sposob fizycznej likwidacji przedmiotéw nieposiadajacych wartosci uzytkowej uzalezniony jest od
rodzaju rzeczy i materiatu, z ktérego przedmiot jest zbudowany i musi sie odby¢ zgodnie z przepisami
w zakresie utylizacji odpadow, i tak:

1) komputery iinny sprzet elektroniczny (monitory ekranowe, telewizory itp.) przekaza¢ do
wyspecjalizowanej firmy uzyskujac pokwitowanie w postaci karty przekazania odpadu,
2) przedmioty wykonane z metalu (zelazne i niezelazne), po ich trwatym fizycznym od-

ksztatceniu sprzedaje sie w punkcie skupu ztomu i metali kolorowych. Jezeli

w momencie likwidacji (wedtug stanu na okreslony dzien) w Siedicach lub w miejscu
najblizej potozonym dziata kilka punktow skupu, dokonuje sie pordwnania oferowanych
cen zakupu i sprzedaje sie uzyskany ztom do punktu oferujacego ceng najwyzszg
(oferty cenowe zatgcza sie do koricowego protokotu z przeprowadzenia likwidacji);

3) uzyskane w wyniku sprzedazy $rodki finansowe wptaca sie na podstawie dowodu
ksiegowego uzyskanego z punktu skupu ztomu i metali kolorowych do kasy urzedu.
§ 6.

1. Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty ksiegowe w celu zdjecia
zlikwidowanych przedmiotow z ewidencji ksiegowej.

2. Zasady sporzadzania powyzszych dokumentdéw zawiera instrukcja obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo-ksiegowych.

3. Koncowy protokot z likwidacji, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia, sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, ktére otrzymuja;
1) Kierownik Wydziatu Finansowego, Podatkéw i Opfat - 1 egz.,

2) Osoba odpowiedzialna za ewidencje i oznakowanie srodkéw trwatych — 1 egz.,

3) Przewodniczacy komisji — 1 egz.

Wojt

Henryk Brodowski



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 120.
Woeijta Gminy Siedice

z dnia 31.10.2019r.

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH
URZEDU GMINY SIEDLCE

§1.

1. Srodki trwate wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajacym ich uzytkowanie w Urzedzie,

a przedstawiajgce warto$¢ uzytkowg podlegajg zbyciu.

2. Likwidacji podlegajg srodki trwate wyeksploatowane w stopniu uniemozliwiajacym ich
uzytkowanie w jednostkach organizacyjnych i nieprzedstawiajgce warto$ci uzytkowe;.

3. Zgtoszenie zbycia lub likwidacji srodka trwatego przystuguje kierownikowi wtasciwemu

w sprawach organizacyjno-administracyjnych, pracownikowi, ktéremu mienie zostato powierzone
oraz przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;.

4. O zbyciu lub likwidacji $rodka trwatego decyduje Wjt na podstawie wniosku komisji.

5. O zbyciu lub likwidacji samochodu stuzbowego decyduje Wojt, na podstawie oceny
sporzadzonej przez rzeczoznawce.

§2.

1. Zbycie $rodka trwatego moze nastgpi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodptatne przekazanie.
2. Sprzedaz $rodka trwatego moze nastgpi¢ w drodze publicznego przetargu lub,

w przypadkach okreslonych w § 26 ust. 1, bez przeprowadzenia przetargu.

3. Srodek trwaty moze by¢ nieodptatnie przekazany jednostce organizacyjnej lub innemu
podmiotowi niebedacemu jednostkg organizacyjng na zasadach okreslonych w § 27.

§3.

1. Przetarg przeprowadza sie w formie przetargu ustnego (licytacja) lub przetargu pisemnego
(zbieranie ofert).

2. Przetarg prowadzi komisja przetargowa (prowadzacy przetarg), powotana przez kierownika
jednostki organizacyjnej sposrdd pracownikdw tej jednostki, w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

§4.

Do przetargu nie moga przystapic:
1) osoby wchodzace w sktad komisji likwidacyjnej i przetargowej,
2) matzonek, dzieci, rodzice i rodzefistwo osob, o ktérych mowa w pkt. 1.

§5.

1. Przed przystgpieniem do przetargu przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej ustala cene
oszacowania Srodka trwatego przy uwzglednieniu jego aktualnej wartosci rynkowej. Wycena ta
moze by¢ dokonana przez rzeczoznawce.



2. Cena oszacowania nie moze by¢ nizsza niz aktualna warto$¢ rynkowa, a jezeli tej wartosci
nie mozna ustali¢, to nie moze by¢ ona nizsza od poczatkowej wartosci ksiegowe;
uwzgledniajacej skutki przeszacowania i zmniejszonej o stopie umorzenia.

3. Warto$¢ rynkowg, o ktdrej mowa w ust. 1, okresSla sie na podstawie przecietnych cen
stosowanych w danej miejscowosci w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,

z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

§ 6.

1. Cena oszacowania jest ceng wywotawcza.
2. Sprzedaz nie moze nastapi¢ po cenie nizszej od ceny wywotawczej, chyba ze zachodzi
przypadek przewidziany w § 26 ust. 1 pkt 3.

§7.

Ustala si¢ wadium w wysoko$ci 10% ceny wywotawczej sprzedawanego $rodka trwatego
tytutem zabezpieczenia wykonania zobowigzania wynikajacego z przetargu.

§ 8.

1. Prowadzacy przetarg wyznacza termin przetargu oraz ogtasza obwieszczenie

0 przetargu.

2. Termin przetargu nalezy wyznaczyc¢ tak, aby miedzy datg obwieszczenia o przetargu,
a terminem przetargu uptyneto co najmniej 14 dni.

§9.

1. Obwieszczenie o przetargu powinno w szczegolnosci okreslac:
3) 1) siedzibe Urzedu Gminy Siedlce,

4) 2) miejsce przetargu,

5) 3) miejsce i termin, w ktorym mozna obejrze¢ sprzedawane $rodki trwate,

6) 4) rodzaj, typy i ilo$¢ sprzedawanych $rodkow trwatych,

7) 5) wysoko$¢ ceny wywotawczej i wadium,

8) 6) sposob wptacenia wadium we wskazanym terminie,

9) 7) zastrzezenie, ze wadium przepada na rzecz jednostki organizacyjnej, jezeli zaden

z uczestnikow licytacji nie zaoferuje ceny nabycia réwnej co najmniej cenie wywotawcze)j,
10) 8) informacje, ze wadium ztozone przez oferentdw, ktorych oferty nie zostang przyjete,
zostanie
11) zwrécone bezposrednio po dokonaniu wyboru oferty, a oferentowi, ktdrego
oferta zostata przyjeta, zostanie zarachowane na poczet ceny.
1. W zaproszeniu do sktadania ofert okre$la sie ponadto:
12) 1) miejsce, termin i tryb sktadania ofert oraz okres wigzania ofert,
13) 2) zastrzezenie, ze jednostce organizacyjnej przystuguje prawo swobodnego wyboru
oferty,
14) jezeli uczestnicy przetargu zaofiarowali te samg cene,
15)  3) zastrzezenie, ze wadium przepada na rzecz jednostki organizacyjnej, jezeli
oferent,
ktérego oferta zostanie przyjeta, uchyli sie od zawarcia umowy



16) 4) informacje, ze wadium ztozone przez oferentéw, ktorych oferty nie zostang
przyjete, zostanie zwrécone bezposrednio po dokonaniu wyboru oferty, a oferentowi, ktérego
oferta zostata przyjeta zostanie zarachowane na poczet ceny.
17)

§10.

1. Obwieszczenie o przetargu zamieszcza sie w prasie lokalnej, na stronie internetowej gminy

oraz w widocznym miejscu w siedzibie Urzedu, a takze w innych miejscach uznanych za celowe.
2. Jezeli warto$¢ przedmiotu przetargu stanowi dziesigciokrotng kwote okreslong

w odrebnych przepisach w sprawie uznawania sktadnikéw majatkowych za srodki trwate,

to obwieszczenie, o ktorym mowa w ust. 1, zamieszcza sie w codziennej prasie krajowe;.

§ 11.
Przetarg ustny odbywa sie w drodze publicznej licytacji.
§12.

Przed przystgpieniem do licytacji uczestnicy sktadajgq wadium w wysokosci przewidzianej
warunkami przetargu. Wadium sktada sie w gotowce.

§ 13.

Po wywotaniu przetargu, prowadzacy przetarg podaje do wiadomo$ci:
1) przedmiot przetargu,
2) cene wywotawcza,
3) wysoko$¢ wadium,
4) termin uiszczenia ceny nabycia,
5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym $rodka trwatego.

§14.
Stawienie sie jednego licytanta wystarczy do odbycia przetargu.

§ 15.

Licytacja rozpoczyna sie od wywotania ceny $rodka trwatego przeznaczonego do sprzedazy.
§ 16.

Postapienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywotania. Zaofiarowana cena
przestaje wigza¢ uczestnika przetargu, gdy inny uczestnik zaofiarowat cene wyzsza.

§17.

1. Po ustaniu postapien prowadzacy przetarg, uprzedzajac obecnych, po trzecim ogtoszeniu
zamyka przetarg i udziela przybicia licytantowi, ktory zaofiarowat najwyzszg cene.
2. Zchwilg przybicia nastepuje sprzedaz Srodka trwatego na rzecz nabywcy.

§ 18,



1. Nabywca jest obowigzany zapfaci¢ cene nabycia natychmiast po udzieleniu mu przybicia badz
w terminie wyznaczonym przez prowadzacego przetarg, nie dtuzszym niz siedem
dni.

2. Nabywca, ktory w terminach okreslonych w ust. 1 nie uiSci ceny nabycia, traci prawo wynikajace z
przybicia oraz ztozone wadium.

§ 19.

Wydanie nabywcy przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwiocznie po zaptaceniu ceny nabycia.

§ 20.

Wadium zlozone przez nabywce ulega zaliczeniu na poczet ceny nabycia. Wadium ztoZzone
przez innych uczestnikdw przetargu podlega zwrotowi.

§21.

1. Prowadzacy przetarg sporzadza protokét z jego przebiegu, ktéry powinien zawierac:
1) oznaczenie miejsca i czasu przetargu,
2) imiona i nazwiska 0sob prowadzacych przetarg,
) wysoko$¢ cen wywotawczych,
) najwyzszg cene zaofiarowang za Srodek trwaty,
) imie, nazwisko i miejsce zamieszkania nabywcy,
)
)
)

D O A W

wysoko$¢ ceny nabycia i oznaczenie sumy, jakg nabywca uiscit na poczet ceny,

whnioski i oSwiadczenia 0s6b obecnych przy przetargu,

wzmianke o odczytaniu protokotu,
9) podpisy 0sob prowadzacych przetarg i nabywcy lub wzmianke o przyczynie braku podpisu.

1. Jezeli nabywca nie uisci ceny nabycia we wskazanym terminie, nalezy niezwtocznie odnotowac to
w protokole z przetargu, podobnie w przypadku wptacenia ceny nabycia w przepisanym terminie.

oo

§ 22.

1. Prowadzacy przetarg pisemny dokonuje otwarcia ofert, ustala, ktére z nich uznaje sie,
zgodnie z obowigzujgacymi przepisami, za wazne oraz czy oferenci uiscili wymagane wadium,
a nadto wybiera oferenta, ktory zaofiarowat cene najwyzsza.

2. W razie ustalenia, ze kilku oferentow zaofiarowato te sama cene, prowadzacy przetarg
pisemny wybiera nabywce lub postanawia o kontynuowaniu przetargu w formie licytacii
miedzy tymi oferentami, wyznaczajac jednoczesnie termin licytacji. Do licytacji stosuje sie
przepisy § 12-21.

§ 23.

Zawiadomienie oferenta o przyjeciu oferty oznacza zawarcie umowy sprzedazy w trybie przetargu.
§24.

Nabywca jest obowigzany zaptaci¢ cene nabycia niezwiocznie po zawarciu umowy sprzedazy lub w
terminie  wyznaczonym przez prowadzacego przetarg, nie dtuzszym niz siedem dni.
Przepisy § 18-20 stosuje sie odpowiednio.

§ 25.



Z przebiegu przetargu pisemnego sporzadza sie protokdt. Przepisy § 21 stosuje sie odpowiednio.
§ 26.

1. Stata komisja likwidacyjna moze sprzedac Srodki trwate bez przeprowadzenia przetargu,
w przypadkach gdy:
1) srodki te majg cene rynkowa i jest oczywiste, ze w drodze przetargu nie otrzyma sie
ceny wyzszej,
2) przedmiotem sprzedazy sq sktadniki majatkowe, ktorych warto$¢ wynikajaca
z ewidencji ksiegowej, uwzgledniajacej skutki przeszacowania i zmniejszonej o stopien umorzenia,
nie przekracza kwoty okreslonej w przepisach w sprawie uznawania sktadnikow majagtkowych za

srodki trwate,
3) srodki te nie zostaty sprzedane w drodze przetargu po cenie wywotawczej;

§ 27.

1. Warunkiem nieodptatnego przekazania srodka trwatego innemu podmiotowi, niebedgcemu
jednostkg organizacyjng podlegta lub nadzorowana, jest niemozno$¢ jego w nich

uzytkowania.

2. Nieodpfatnie Srodek trwaty mozna przekazac tylko placéwce o$wiatowej lub naukowej,
instytucji kultury, organizacji charytatywnej albo jednostce organizacyjnej ochrony zdrowia

lub pomocy spotecznej, policji lub strazy pozarnej, jezeli Srodek moze by¢ przez te podmioty
wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych.

3. Nieodptatne przekazanie $rodka trwatego nastepuje za zgodq Wojta, na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego, w ktorym podaje sie w szczegolnosci rodzaj, typ i ilos¢
$rodka trwatego oraz jego warto$¢ szacunkowa.

Wit

Henryk Brodowski



Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 120.
Wojta Gminy Siedlce

z dnia 31.10.2019r.

(pieczec jednostki) ania ...
WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
URZEDU GMINY SIEDLCE
Stawiam wniosek o likwidacje nastepujacych sktadnikéw majatkowych:
Lp | Nazwa |Numer |Data Cena |llosc Warto$¢ Warto$¢ umorzona (z4)
inwent.  |zakupu jednostk. |(szt.) poczatkowa
(zh) (zh
1.
2.
3.
4.
UZASADNIENIE WNIOSKU:

egz. 1 - przewodniczacy statej komisji

likwidacyjnej

egz. 2 - osoba, ktorej mienie zostato

powierzone

egz. 3 - kierownik ds. organizacyjno-

administracyjnych
Wyrazam zgode

(podpis osoby skfadajgcej wniosek)

(kierownik wydziatu organizacyjno-administracyjnego)

Zatwierdzam




Zatacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 120.2019
Wajta Gminy Siedice

z dnia 31.10.2019r.

(pieczec jednostki) dnia ...

PROTOKOL NR .....cvvrirrrernenereeens

LIKWIDACJI SKLADNIKOW MAJATKU
W zwigzku ze ztozonym drugostronnie wnioskiem o likwidacje, Komisja Likwidacyjna Urzedu
Gminy Siedlce w skiadzie:
PrZEWOANICZACY = ...vviieeeiitiiete ettt e
CZIONKOWIE: = ..ttt ettt e e e et e e e e e et eeee eeeas

przeprowadzita postepowanie likwidacyjne w obecno$ci osoby, ktérej mienie zostato powierzone
| stwierdzita, ze sktadniki odwrotnie wymienione od poz....... do poz. ulegty: ...cceveves v

(zuzyciu, zniszczeniu, uszkodzeniu nienadajgcym sie do naprawy itp.)

Wyzej wymienione sktadniki majatkowe ulegty fizycznej likwidacji przez:

Podpisy:
PrZEWOANICZACY: = e teeeee ettt
CZIONKOWIE: = .ottt ettt e e e e e e e e ettt ittt e e e e e e e e eaas



Ksiegowos¢
WptyNeto dnia ..o s podpis
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