WOJT GMINY SARNAKI

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Stanowisko: Referent d/s realizacji budzetu w Urzedzie Gminy Sarnaki, ul. Berka Joselewicza 3

1. Wymagania niezbedne:
1) wyksztalcenie $rednie ekonomiczne
2) praktyczna umiej¢tnos¢ obstugi komputera
3) wiedza z zakresu spraw finansowych jednostek samorzadu terytorialnego
4) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku wymagajacym obstugi komputera
5) niekaralno$¢ za przestgpstwo popelnione umysinie
6) nieposzlakowana opinia

2. Wymagania dodatkowe:
1) systematyczno$¢
2) komunikatywnos$é
3) umiejetnosé pracy w zespole
4) rzetelnosé
5) znajomo$¢ przepisOw z zakresu postgpowania administracyjnego
6) umiejetnos¢ obshugi programu ,,Platnik”
7) staz pracy — 2 lata

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku
1) prowadzenie spraw zwigzanych z uchwalaniem i realizacja budzetu gminy oraz obstuga
finansowo - ksiggowa

4. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys
2) list motywacyjny
3) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie
4) kserokopie swiadectw pracy
5) oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
6) zaswiadczenie o stanie zdrowia
7) zaswiadczenie o niekaralnos$ci
6) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
Sarnaki pok. 106 I pietro lub poczta na adres urzgdu z dopiskiem: Dotyczy naboru na
stanowisko d/s realizacji budzetu w terminie do dnia 23 czerwca 2008 roku.

Aplikacje, ktore wplyng do urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.sarnakigw.e-bip.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Urz¢dzie Gminy Sarnaki,
ul. Berka Joselewicza 3.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegéltowe CV (z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzulg:
Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych esobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzniejszymi
Zmianami).

Sarnaki, dnia 09.06.2008 r. wOIT
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