WOJT GMINY SARNAKI

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Stanowisko: Kierownik Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Samakach

1. Wymagania niczbe¢dne:

1) wyksztalcenie wyzsze

2) specjalizacja 7 vakresu organizacji pomocy spolecznej

3) 3-letni staz pracy w pomocy spolecznej

4) znajomosé ustaw o pomocy spolecznej, swiadczeniach rodzinnych, o pomocy osobom
uprawnionym do alimentow, o samorzadzie gminnym, kodeksu postgpowania
administracyjnego. o finansach publicznych

5) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku wymagajacym obstugi komputera

6) nickaralno$é za umyélne przesigpstwo scigane z oskarzemia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe

7) nieposzlakowana opinia

2. Wymagunia dodatkowe:
1) umiejetnosc kierowania zespolem pracownikéw
2) latwoi¢ nawigzywania kontaktow i komunikatywnosé
3) znajomo$é obstugi komputera

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) kicrowanie dziatalnoscig osrodka oraz reprezentowanie go na zewnatrz

2) wykonywanie czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec pracownikow GOPS

3) realizacja zadan w zakresie pomocy spolecznej, swiadczen rodzinnych i pomocy osobom
uprawnionym do alimentow, w tym wydawanie decyz)i administracyjnych

4) nadzor nad sprawozdawczodcig finansows i sprawozdawczo$ciy meryltoryczng w zakresie
realizowanej pomacy

5) sprawowanie nadzoru i odpowiedzialnos¢ za majatek osrodka

6) opracowywanie projektu budzetu oérodka i informowanie o przebicgu jego wykonania

7) skladanie corocznych sprawozdad z dzialalnosci osrodka oraz przedsiawianic potrzeb
w zakresie pomocy spolec/mej

4. Wymagane dokumenty:
1) Zyciorys
2) list motywacyjny
3) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie
4) kserokopic swiadectw pracy
5) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
6) zaswiadczenie o stanie zdrowia
7) zaswiadczenie o niekaralno$ci
6) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibic Urzedu Gminy
Sarnaki pok. 106 | pigtro lub poczta na adres urzgdu z dopiskiem: Detyczy naboru na
stanowisko Kicrownika GOPS w Sarnakach w terminie do dnia 2 mareca 2009 rokn.

Aplikacje, ktore wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.




Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.sarnakigw.e-bip.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Urzgdzie Gminy Sarnaki,
ul. Berka Joselewicza 3.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdlowe CV (z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula:
Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6Zniejszymi
zmianami).

Sarnaki, dnia 19.02.2009 r. wWOIT
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