WOJT GMINY SARNAKI
OGLASZA NABOR NA DWA WOLNE STANOWISKA PRACY

Stanowisko: Referent d/s realizacji budzetu w Urzedzie Gminy Sarnaki, ul. Berka Joselewicza 3

1. Wymagania niezb¢dne:
1) wyksztalcenie srednie
2) praktyczna umiejetnos¢ obshugi komputera
3) wiedza z zakresu spraw finansowych jednostek samorzadu terytorialnego
4) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku wymagajacym obstugi komputera
5) niekaralnos¢ za przestgpstwo umysine
6) nieposzlakowana opinia
7) doswiadczenie zawodowe — praca na podobnym stanowisku przez okres 3 lat

2. Wymagania dodatkowe:
1) systematycznos¢
2) komunikatywnos¢
3) umiejetnos¢ pracy w zespole
4) rzetelnos¢
5) znajomos¢ przepisow z zakresu postgpowania administracyjnego
6) umiejgtnos¢ obstugi programu ,,Platnik”™ i programu ewidencji ksiggowej

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) ksiggowanie operacji finansowych
2) naliczanie plac, rozliczanie ZUS
3) dokonywanie przelewow drogg elektroniczng
4) prowadzenie ksiggowosci instytucji kultury

4. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys
2) list motywacyjny
3) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie
4) kserokopie swiadectw pracy
5) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
6) zaswiadczenie o stanie zdrowia
7) oswiadczenie o nickaralno$ci
8) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

5. Postgpowanie kwalifikacyjne przeprowadzone bedzie w dwéch etapach:
1) test kwalifikacyjny z zakresu znajomosci ustawy o finansach publicznych i ustawy
o rachunkowosci
2) rozmowa kwalifikacyjna

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
Sarnaki pok. 106 I pigtro lub poczta na adres urzgdu z dopiskiem: dotyczy naboru na
stanowisko d/s realizacji budzetu w terminie do dnia 22 lipca 2011 roku.

Aplikacje, ktére wptyna do urz¢du po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.sarnakigw.e-bip.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie
Gminy Sarnaki, ul. Berka Joselewicza 3.




Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdtowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula:
Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zmianami).

Sarnaki, 05.07.2011 r.




