Statut Gminy Sarnaki

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

§1.

llekro¢ w Statucie jest mowa o:

1. "Gminie" - nalezy przez to rozumie¢ Gming Sarnaki;

2. "Radzie" - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Sarnaki;

3. "Przewodniczacym" — nalezy przez to rozumieé Przewodniczacego Rady Gminy Sarnaki;
4. "radnym" - nalezy przez to rozumie¢ radnego Gminy Sarnaki:

5. "Wojcie" — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Sarnaki:

6. "Urzedzie" - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Sarnaki:

7. "ustawie" ~ nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz.U. z 2018 poz. 994 ze zm.);

"Statucie” - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Statut Gminy Sarnaki:

9. "komisji" ~ nalezy przez to rozumie¢ stalg lub dorazng komisje Rady Gminy Sarnaki;
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Rozdziat Il
Organizacja wewnetrzna oraz tryb pracy organéw gminy

§2.

. Rada obraduje na sesjach zwolywanych przez Przewodniczacego w miare potrzeby, nie rzadziej niz raz
na kwartat. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesji powiadamia sig radnych najpozniej
na 7 dni przed terminem obrad, dolaczajac jednoczesnie do zawiadomienia projekly uchwal wraz z
uzasadnieniem oraz inne materialy dotyczace poszczegdlnych punktow porzadku obrad.

. Wrazie niedotrzymania terminu, o ktorym mowa w ust. 1, Rada moze pomimo to podja¢ decyzje o odbyciu
sesji. MoZze rowniez podjaé decyzje o odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek
0 odroczenie sesji moze by¢ zgloszony przez radnego i przeglosowany zwykla wigkszoscig glosow.

. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno by¢ podane do publiczne;
wiadomosci na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy oraz na stronie internetowej Urzedu Gminy, na 7 dni
przed sesja,

. W przypadku zwolania sesji nadzwyczajnej terminy, o ktorych mowa w ust. 1 3 mogq ulegaé
odpowiedniemu skroceniu.

. W przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych uczczenie szczegolnie waznych wydarzen
Przewodniczacy zwoluje sesje uroczyste.

. W sesji uczestniczq z prawem zabierania glosu Wojt i upowaznione przez niego osoby.

. W sesji moze uczestniczy¢ przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej z prawem
zabierania glosu na sesji oraz z prawem skiadania wnioskow w sprawach dotyczacych zakresu dziatania
jednostki.

§3.

Radny potwierdza obecno$¢ na sesji podpisem na liscie obecnosci.
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§ 4.

1. Sesja odbywa sig w zasadzie na jednym posiedzeniu. Jednakze na wniosek Przewodniczacego
obrad badz radnych, mozna postanowi¢ o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym
wyznaczonym terminie na drugim posiedzeniu tej samej sesji.

2. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 mozna postanowié w szczegolnosci ze wzgledu
na konieczno$¢ rozszerzenia obrad, potrzebe uzyskania dodatkowych materialoéw lub inne
nieprzewidziane  okolicznosci  uniemozliwiajace Radzie Gminy wlasciwe  obradowanie
| rozstrzyganie spraw.

3. W przypadku gdy sesja odbywa sie na wiecej niz jednym posiedzeniu w protokole odnotowuije sig
czas rozpoczecia i zakoczenia poszczegolnych posiedzen.

4. Sesjg otwiera, zamyka, przerywa i wznawia Przewodniczacy, wypowiadajac odpowiednig formule:
"otwieram sesjg", "zamykam sesjg", "przerywam sesje", "wznawiam sesje".

5. Otwierajac sesjg lub wznawiajac sesje, Przewodniczacy informuje o liczbie radnych
uczestniczacych w sesji.

§ 5.

1. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:
1) przyjecie protokolu z obrad poprzedniej sesji;

2) informacje Przewodniczacego Rady o dziataniach podejmowanych w okresie miedzysesyjnym;

3) sprawozdanie z dzialalno$ci Wojta w okresie miedzysesyjnym, zwlaszcza z wykonania uchwal Rady;

4) rozpatrzenie projektow uchwat lub zajecie stanowiska;

5) wnioski i o$wiadczenia radnych,

Radni, Wojt lub upowaznione przez niego osoby moga skladac¢ na sesji oswiadczenia w punkcie
,wolne wnioski” w porzadku obrad okreslonym w ust. 1.

§6.

Przewodniczacy udziela glosu wedlug kolejnosci zgloszen, z zastrzezeniem ust. 2,3 4.
W przypadku rozpatrywania projektu uchwaly Przewodniczacy najpierw udziela glosu referujgcemu
dany projekt, a nastepnie: przedstawicielom komisji opiniujgcych projekt, Wéjtowi lub osobie przez niego
upowaznionej, przedstawicielom klubow radnych oraz radnym.
Poza kolejno$cig Przewodniczacy udziela glosu w celu zgloszenia wnioskow formalnych dotyczacych:
sprawdzenia listy obecnosci;
zmiany kolejno$ci rozpatrywania punktow porzadku obrad;
zamknigcia listy mowcow;
odroczenia rozpatrywania punktu porzadku obrad:;
przerwania sesji;
wylgczenia jawnosci obrad;
wycofania projektu lub wniosku przez autora;
przediuzenia czasu trwania sesji.
Przewodniczgcy moze poza kolejnoscig udzieli¢ glosu:

1) Wojtowi lub upowaznionej przez niego osobie;

2) radnym w celu zgloszenia sprostowania swojej wypowiedzi.
Wystapienia radnych w dyskusji nad danym punktem obrad nie mogg trwac diuzej niz 5 minut,
z wyjatkiem wystapien klubowych i radnych sprawozdawcow przedstawiajacych projekt uchwaty.
Powtorne wyslapienia radnego w uprzednio omawianej sprawie nie mogaq trwac dluzej niz 2 minuty.
Prawo zabrania glosu ma kazda osoba spoza Rady w punkcie - Wolne wnioski. Czas trwania
wypowiedzi wynosi nie wigcej niz 5 minut. Zapisy ust. 6 stosuje sie odpowiednio. Wypowiedzi takich nie
moze by¢ wigcej niz 3. Decyduje kolejnos¢ zgloszen.
Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu zaproszonym gosciom w celu przedstawienia stanowiska.
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§7.

O wnioskach, o ktérych mowa w § 8 ust. 3 rozstrzyga Rada po wysluchaniu wnioskodawcy ~ nie dotyczy
to wniosku o przerwanie sesji z przyczyn, o ktorym mowa w § 11 ust. 2, co nalezy do kompetencji
Przewodniczacego.

Po zlozeniu wniosku o zamkniggie listy mowcow, Przewodniczacy odczyluje listg 0s6b oczekujacych na
zabranie glosu.

W przypadku zamkniecia dyskusji albo zamkniecia listy méwcow, osoba biorgca udziat w sesji moze
ztozy¢ ,swoj glos" w formie pisemnej do protokolu.

§ 8.

Dla zapewnienia sprawnosci i porzadku obrad Przewodniczacy moze:

1) zwrécic mowcy uwage w sprawach dotyczacych formy, czasu i tresci wypowiedzi,

szczegolnie w przypadku powtarzania zgloszonych wezesniej argumentow;

2) odebrac mowcy glos po uprzednim dwukrotnym, bezskutecznym przywolaniu go do

porzadku;

3) zarzadzi¢ odnotowanie w protokole fakt niewla$ciwego zachowania sie uczestnika sesji.
Przewodniczacy moze zwrdcic uwage radnemu, kiory w swoim wystapieniu odbiega od tematu danego
porzadku obrad, przywolaniem radnego: "na temat proszg". Po dwukrotnym przywolaniu radnego: "na
temat proszg" Przewodniczacy moze odebra¢ przemawiajacemu glos.

§9.

. W przypadku stwierdzenia braku quorum Przewodniczacy moze przerwac sesje.

Przewodniczacy moze przerwaé sesjg w razie zaklocenia porzadku na sali obrad lub jej bezposrednim
otoczeniu, jezeli utrudnia to prowadzenie obrad.

§10.

. £ przebiegu sesji sporzadza sig protokdl, ktory stanowi zwiezle odzwierciedlenie przebiegu obrad,

a szczegolowy przebieg utrwalany jest za pomocg urzadzen rejestrujacych obraz i dzwiek. Czesci tajne

rejestruje sie oddzielnie.

Protokdt sesji zawiera w szczegolnosci:

) date i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakonczenia oraz imig i nazwisko
przewodniczacego i protokolanta;
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2)  stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia;

3) odnotowanie przyjecia protokolu z poprzedniej sesji;

4) porzadek obrad;

5) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tresé wystapien albo ich streszczenie, teksty zgloszonych, jak

rowniez uchwalonych wnioskow, a nadto odnotowanie faktow zgloszenia pisemnych wystapien;
6) przebieg glosowania z podaniem ogolnej liczby glosow: ,za”, przeciw” i wstrzymujacych” oraz
glosow niewaznych;
7)  podpis Przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protoka;
8) do protokolu dolgcza sie liste obecnosci radnych, teksty przyjetych przez Rade uchwal, zajetych
stanowisk, apele i opinie, oéwiadczenia i inne dokumenty zlozone na rece Przewodniczacego Rady.
Zalacznikiem do protokolu jest lista glosowan imiennych jawnych.
Protokot sesji, podpisany przez protokolanta, jest wykladany do wgladu w Biurze Rady nie pozniej niz 7
dni przed kolejng sesja.
Przed przyjeciem protokolu radni mogq zglaszaé poprawki lub uzupetnienia do protokotu przy czym o ich

uwzglednieniu rozstrzyga Przewodniczacy Rady po wystuchaniu protokolanta.
Jezeli wniosek wskazany w ust. 1 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca moze wniesé sprzeciw do Rady.

Rada moze podja¢ uchwale o przyjeciu protokolu sesji po rozpatrzeniu sprzeciwu, o jakim mowa w ust. 2.



8. Protokoly sesji przechowuje sie w Biurze Rady.
§11.

Rada podejmuje uchwaly na zasadach okreslonych w ustawie i Statucie.
§ 12.

1. Inicjatywe uchwalodawczq posiada:
1) Przewodniczacy;
Wojt Gminy;
Komisja Rady;
Klub Radnych;
radni w iloSci co najmniej ¥ ustawowego skladu rady;
6) mieszkarcy w ramach inicjatywy obywalelskiej, zgodnie z ustawa,
Podmioty, o ktorych mowa w ust. 1 podejmujag inicjatywe uchwalodawczq sporzadzaja projekt uchwaty.
3. Projekt uchwaly powinien zawierag:
1) nritytut uchwaly;
2) podstawe prawng;
3) postanowienia merytoryczne;
4) okreslenie zrodta sfinansowania realizacji uchwaly;
5) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaly;
6) ustalenie terminu obowigzywania lub wejscia w zycie uchwaly.
4. Projekt uchwaly powinien zosta¢ przediozony Radzie wraz z uzasadnieniem, w ktorym nalezy wskazac
potrzebg podjecia uchwaly oraz informacjg o skutkach finansowych jej realizagji.
Projekly uchwat powinny by¢ zaopiniowane przez wlasciwe komisje Rady.
6. Projekly uchwat powodujace powstanie zobowigzar pienigznych wymagajq opinii Skarbnika Gminy.
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§ 13.

1. Wnoszacy projekt uchwaly wskazuje osobe referujacq oraz moze wskazacé komisje, do ktorych nalezy
projekt skierowac.

Projekt uchwaly, wraz z uzasadnieniem w formie pisemnej, sklada sie do Biura Rady Gminy.

Projekt uchwaly powinien zawiera¢ parafe radcy prawnego Urzedu Gminy.

4. Wnoszacy projekt uchwaly moze w kazdym czasie wycofa¢ wniesiony przez siebie projekl.
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§ 14.

Komisja opiniuje projekt uchwaly i wyznacza radnego sprawozdawce, ktory podczas sesji przedstawia
stanowisko komisji, proponowane przez komisje poprawki oraz wnioski mniejszosci.

§ 15.

1. Propozycje poprawek i autopoprawek do projektu uchwaly sktada sie do czasu zakonczenia dyskusji
nad projektem uchwaly.
2. Autor poprawki moze jq wycofa¢ do czasu rozpoczecia glosowania nad ta poprawka

§ 16.

Glosowanie nad projektem uchwaly odbywa sie w nastepujacej kolejnosci:
1) poprawki, ktérych przyjecie rozstrzyga o poddaniu pod glosowanie innych poprawek;
2) pozostale poprawki;
3) projekt uchwaty w calo$ci, wraz z przyjetymi uprzednio poprawkami.



§17.

Po zarzadzeniu glosowania mozna zabrac glos tylko dla zloZenia zapytania o tresé wniosku badz projektu
bedacego przedmiotem glosowania. Glos moze by¢ udzielony jedynie przed rozpoczeciem glosowania.

§18.

Przewodniczacy moze odroczy¢ glosowanie nad calosciq projektu uchwaly, na czas potrzebny do
stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie wystepujg sprzecznosci miedzy poszczegolnymi
postanowieniami uchwaly. Odroczone glosowanie winno si¢ odby¢ na tej samej sesji.

§ 19.

1. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki przy jednoczesnym uzyciu urzadzen umozliwiajacych
sporzgdzenie i utrwalenie imiennego wykazu glosowan radnych.

2. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy obrad, przelicza oddane glosy ,za’, ,przeciw”
I wstrzymujace sig”, sumuje je i poréwnujac z lista radnych obecnych na sesji, wzglednie ze skiadem lub
ustawowym sktadem rady, nakazuje odnotowanie wynikow glosowania w protokole sesji.

3. Do przeliczenia glosow Przewodniczacy obrad moze wyznaczy¢ radnych.

4. Wyniki glosowania jawnego oglasza Przewodniczacy obrad.

§ 20.

1. Glosowanie imienne odbywa si¢ poprzez odczytanie przez Przewodniczacego w kolejnosci alfabetycznej nazwisk
radnych oraz wyrazenie przez kazdego z wyczytanych radnych swojego stanowiska wsprawie bedacej
przedmiotem glosowania poprzez wypowiedzenie jednego ze slow: ,za", ,przeciw” lub ,wstrzymuije sie”.

2. Glosowanie imienne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy, przelicza oddane glosy ,za’, ,przeciw’
I wstrzymujace sig", zlicza je i porownujag z listg radnych obecnych na sesji nakazuje odnotowanie imiennego
wykazu glosowania oraz wynikow glosowania w protokole ses;ji.

3. Imienne wykazy glosowan radnych podaje sig niezwiocznie do publicznej wiadomosci w Biulelynie Informacji
Publicznej Urzgdu Gminy, na stronie internetowej Gminy oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzgdu Gminy.

§ 21.

1. Glosowanie tajne odbywa si¢ w przypadkach przewidzianych ustawami w formie pisemnej.
2. Na karcie do glosowania umieszcza sig w kolejnosci alfabetycznej nazwiska oséb, ktérych dotyczy
glosowanie.
3. Przy kazdym nazwisku umieszcza sig stowa "za', "przeciw", "wstrzymuje sie".
4. Postawienie krzyzyka w trybie glosowania pisemnego:
1) przy slowie "za" - oznacza glos za:
2) przy stowie "przeciw" — oznacza glos przeciw:
3) przy stowie "wstrzymuje sig" - oznacza wstrzymanie sig od glosowania.
. Wybranym zostaje osoba, ktéra osiggneta najwigksza ilosc glosow ,za" z zastrzezeniem zapisow § 24.
. Glos uwaza sig za wazny jesli zostat oddany na nie wigksza niz wymagana liczba 0séb wybieranych.
. W przypadku rownej liczby glosow ,za” organizuje sig drugq ture wyborow na tym samym posiedzeniu.
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§ 22

1. Do przeprowadzenia glosowan tajnych powoluje sig komisje skrutacyjne w skiadzie minimum 3 radnych.
Komisja wybiera ze swego grona przewodniczacego.

2. Przed przystapieniem do glosowania, komisja skrutacyjna informuje radnych o sposobie
przeprowadzenia gtosowania oraz o warunkach waznosci glosu

3. Komisja skrutacyjna oblicza glosy, sporzadza protokot i przekazuje wyniki Przewodniczacemu.



4. Przewodniczacy komisji oglasza wyniki glosowania.
§ 23.

Przy ustalaniu wynikow glosowania obowiazujg nastepujace zasady:

1) Glosowanie zwykig wigkszoscig glosow oznacza, Ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktora uzyskala wigkszq liczbe glosow ,za" niz ,przeciw’. Glosow wstrzymujacych sie
i niewaznych nie dolicza sig do zadnej z grup glosujacych ,za” lub ,przeciw’.

2) Glosowanie bezwzgledng wigkszosciq gloséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktore uzyskaly co najmniej jeden glos ,za” wiecej od sumy pozostalych waznie
oddanych glosow, to znaczy przeciwnych i wstrzymujacych sig.

3) Glosowanie bezwzgledna wigkszoscia glosow ustawowego skladu Rady oznacza, 7e
przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora uzyskala liczbg calkowitg waznych glosow
oddanych za wnioskiem lub kandydatem przewyZszajacq potowe ustawowego skiadu Rady.

4) Bezwzgledna wigkszo$¢ glosow przy parzystej liczbie glosujacych zachodzi wowezas, gdy
za wnioskiem lub kandydaturg zostato oddanych 50% + 1 waznie oddanych glosow.

5) Bezwzgledna wigkszos¢ glosow przy nieparzystej liczbie glosujacych zachodzi wowczas
gdy za wnioskiem lub kandydaturg zostala oddana liczba gloséw o 1 wigksza od liczby
pozostatych waznie oddanych glosow.

§ 24.

Oryginat uchwaly ewidencjonowany jest w rejestrze uchwal i przechowywany wraz z protokolami sesji
w Biurze Rady.
§ 25,

Uchwaly numeruje sie uwzgledniajac numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny numer uchwaly poczawszy od
poczatku kadencji rady (cyframi arabskimi) i rok podjecia uchwaly. Naglowek uchwaly powinien by¢
opatrzony takze datg podjecia (dzien, miesiag, rok).

§ 26.

1. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady oraz prowadzi jej obrady.
2. Przewodniczacy, a w jego zastepstwie Wiceprzewodniczacy pelni dyzur w Biurze Rady w wyznaczonym
terminie.
§27.

I. Jezeli przed glosowaniem lub w trakcie glosowania zostalo zgloszonych kilka wnioskow, w pierwszej
kolejnosci pod glosowanie poddaje sie wniosek najdalej idagy, to jest taki, ktorego przyjecie wyklucza
potrzebe glosowania nad pozostatymi;

2. W innych przypadkach glosowanie przeprowadza na kazdy wniosek oddzielnie, w kolejnosci ich
zglaszania. Za przyjety uwaza sie ten wniosek, ktory uzyskal najwieksza liczbe glosow ,za” sposrod tych
wnioskow, ktore uzyskaly wigksza liczbe glosow ,za” niz ,przeciw’;

3. W przypadku glosowania w sprawie wyborow osob, Przewodniczacy obrad przed zamknigciem listy
kandydatow zapytuje kazdego z nich, czy zgadza sig kandydowag i dopiero po otrzymaniu odpowiedzi
twierdzacej poddaje pod glosowanie zamknigcie listy kandydatow i zarzadza wybory;

4. Do przeliczania glosow Przewodniczacy moze wyznaczyé Wiceprzewodniczacego Rady lub innego
radnego.

§ 28.

1. Rada powoluje nastgpujace state komisje:
1) Budzetu i Finansow
2) Oswiaty, Kultury, Zdrowia i pomocy spolecznej
3) Rolnictwa, ochrony $rodowiska i bezpieczeristwa publicznego



4) Rewizyjng
5) Skarg, Wnioskow i Petycji
§ 29.

Rada powoluje State Komisje okreslajac skiad osobowy, przedmiot i zakres ich dziatania.

Rada powoluje czlonkow komisji sposrod radnych w skladzie od 3 do 8 radnych.

Radny moze by¢ cztonkiem najwyzej 2 komisji stalych.

Posiedzenia komisji zwoluje i obrady prowadzi przewodniczacy komisji z wlasnej inicjatywy, na wniosek
przewodniczgcego lub 1/4 skladu komisji, w miarg potrzeb, ale nie rzadziej jednak niz raz na kwartal, W
przypadku niemoznosci pelnienia obowigzkow rownoczesnie przez przewodniczacego komisji lub
wiceprzewodniczacego obrady komisji moze w takim wypadku prowadzié takze wyznaczony przez
komisje jej czlonek.

Obrady komisji sg jawne. Przepisy statutu oraz inne przepisy prawa, dolyczace obradowania
i podejmowania uchwal przez Rade, stosuje si¢ odpowiednio.

6. Z posiedzenia komisji sporzadzany jest protokt, ktory zawiera:

date posiedzenia, porzadek obrad i listg obecnosci (jako zatgcznik do protokotu);
informacje o przebiegu posiedzenia oraz streszczenie wypowiedzi;

informacje o zgloszonych wnioskach i wynikach ich przeglosowania;

ires¢ przyjetych ustalen oraz wnioskow:

tres¢ dokumentow i materialow ztozonych do protokolu w formie zalgcznika;

podpisy przewodniczacego obrad oraz protokolanta.

Przewodniczacy Komisji podpisuje protokét po jego przyjeciu.

8. Rada moze powolywa¢ do realizacji okreslonych zadar komisje dorazne, wyznaczajac zakres ich zadan
i okres, w jakim powinny one zosta¢ wykonane.
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§ 30,

1. Przewodniczacy komisii kieruje pracq komisji, a w szczegdlnoéci:
1) opracowuje projekt planu pracy komisji;
2) ustala terminy i porzadek posiedzen;
3) czuwa nad przebiegiem posiedzen i ich przygotowaniem:;
4) zapewnia czlonkom komisji otrzymywanie w odpowiednim terminie nalezycie
przygotowanych materialow niezbednych do prac komisj.
2. Przewodniczacy komisji moze zaprosic na posiedzenie komisji inne osoby, ktérych obecnosé moze by¢
uzasadniona ze wzgledu na przedmiot rozpatrywanej sprawy. Zaproszone osoby majg prawo zabrania
glosu na posiedzeniu komisji.

§ 31.

Komisje mogq odbywac wspolne posiedzenia w sprawach bedacych przedmiotem zainteresowania wiecej
niz jednej Komisji, ktore zwolujg Przewodniczacy zainteresowanych Komisji bad? Przewodniczacy Rady.

§ 32.

1. Komisje pracujg na podstawie przyjetego przez siebie i podanego do wiadomosci Rady planu pracy.

2. Plan pracy komisja ustala do 31 grudnia kazdego roku na rok nastepny, a w pierwszym roku kadencji
w ciggu miesigca od powolania komisji uchwatg Rady.

3. Razw roku, w terminie do korica stycznia za rok poprzedni, a w ostatnim roku kadencji do korica kadenciji,
Przewodniczgcy Komisji skladaja Radzie sprawozdanie z dziatalnosci komisji.

4. Przewodniczacy moze zleci¢ komisji podjecie czynnosci poza planem pracy, o ile mieszczq sie one
w zakresie dzialania komisji.



§ 33.

—

. O posiedzeniu komisji przewodniczacy komisji zawiadamia najpozniej na 7 dni przed terminem
posiedzenia. Zawiadomienie zawiera proponowany porzadek obrad.

2. Przewodniczacy Komisji stalych umieszczajg w porzadku obrad do zaopiniowania projekty uchwal,
zgodne z zakresem dziatania danej komisji.

3. Projekty uchwat przediozone pod obrady sesji Rady Gminy Przewodniczacy Rady Gminy moze kierowac
celem zaopiniowania do wlasciwych merytorycznie Komisji.

4. Projekly uchwat wnoszonych przez radnych i komisje powinny by¢ przedstawiane do wiadomosci Wéjtowi

Gminy.

W uzasadnionych przypadkach przewodniczgcy komisji moze odstapi¢ od terminu, o ktérym mowa w ust.

1

6. W dni sesyjne posiedzenia komisji mogq odbywac sig tylko za zgoda Przewodniczacego Rady Gminy.

(S22

§ 34.

1. Protokét z posiedzenia komisji sporzadzany jest zgodnie z § 12 Statutu, nie pozniej niz 7 dni przed
nastepnym posiedzeniem.

2. Przewodniczacy komisji podpisuje protokot po jego przyjeciu.

3. Protokét ze wspdlnego posiedzenia kilku komisji podpisuja przewodniczacy uczestniczacy w posiedzeniu
komisji. Postanowienia ust. 1-2 stosuje sie odpowiednio.

§ 35.

1. Radny potwierdza swojq obecno$¢ na posiedzeniu Komisji podpisem na liscie obecnosci.

2. Przewodniczacy komisji moze zarzadzic sprawdzenie listy obecnosci takze w czasie trwania posiedzenia.

3. Opinie komisji przyjmowane sg zwyklg wigkszoécig glosow w obecnosci co najmniej potowy jej sktadu.

4. Opinie na wspolnym posiedzeniu przyjmowane sa w oddzielnych gtosowaniach kazdej z komisj.

5. Odrzucone w glosowaniu wnioski i poprawki umieszcza si¢ w protokole na zadanie wnioskodawcy lub
0sob glosujacych za ich przyjeciem, jako wnioski mniejszosci.

6. Opinie komisji dotyczace projektow uchwal, wraz z ewentualnymi wnioskami mniejszoéci, umieszcza sie
w protokole oraz przesyta Wojtowi.

/. Komisje wydajg opinie w sprawach do nich skierowanych w terminie 14 dni.

8. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy moze zwrécic sie do komisji o skracenie terminow,
0 ktorych mowa w ust. 7.

§ 36.
Obstuge kancelaryjng Rady, komisji oraz radnych zapewnia Wojt.

§ 37.
1. Wojt prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy oraz gminnych jednostek organizacyjnych.
2 Wojt przyjmuje interesantéw w biezacych sprawach dotyczacych gminy w godzinach pracy Urzedu.
3. Wojt prowadzi zbidr przepisow gminnych dostepnych do powszechnego wgladu.

Rozdzial Il
Zasady i tryb dzialania Komisji Rewizyjnej
§ 38.

1. Komisja rewizyjna sktada sig z Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacego oraz pozostalych czlonkow.

8



N

PN —

—_—

N —

Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada w glosowaniu jawnym, zwyklg wiekszoscig
glosow.
Wiceprzewodniczacego Komisji wybiera Komisja sposrdd czlonkow Komisji w glosowaniu jawnym,
zwyktg wiekszoscig glosow.

§ 39.

Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczagy, ktdry zwoluje posiedzenia i proponuje porzadek obrad.
Komisja wykonuje swoje zadania na podstawie planow pracy i plandw kontroli z uwzglednieniem
wnioskow Rady Gminy.
O terminie i temacie posiedzenia Komisji nalezy zawiadomi¢ jej czlonkow przynajmniej na 7 dni przed
posiedzeniem.

§ 40.

. Zespoly kontrolne dzialajg na podstawie pisemnego upowaznienia Przewodniczacego
Komisji, okreslajacego:
1) imiona i nazwiska cztonkow,
2) rodzaj, przedmiot i zakres kontroli,
3) termin rozpoczecia i przewidywany termin zakonczenia kontroli.
Zespdt przedstawia na posiedzeniu plenamym Komisji protokoly oraz wyniki i wnioski
z przeprowadzonej kontroli. Komisja przedstawia swoje stanowisko Radzie Gminy do wiadomosci lub
w postaci projektu uchwaly.

§ M.

Czynnosci kontrolne przeprowadza sig¢ zgodnie z planem kontroli, w sposob umozliwiajacy
funkcjonowanie jednostki kontrolowanej.
Warunki techniczne kontroli, w tym lokalowe, zapewnia kierownik jednostki. Przy czynnosciach
kontrolnych ma prawo uczestniczy¢ przedstawiciel tej jednostki.
Komisja (zespodl) jest uprawniony do zadania od kierownika kontrolowanych jednostek w szczegolnosci:
1) dostepu do pomieszczen kontrolowanej jednostki,
?2) wgladu do dokumentow i akt dotyczacych kontrolowanej jednostki, z wyjatkiem akt
i dokumentow zastrzezonych ochrong ustawowa,
3) udzielenia informacji i wyjasnien,

§ 42.

. Komisja Rewizyjna wykonuje czynnoéci kontrolne w dniach i godzinach pracy kontrolowanej jednostki.
. Wykonanie czynno$ci kontrolnych nie moze narusza¢ istotnie porzadku pracy obowigzujacego

w kontrolowanej jednostce.
§ 43.

. Dokonujag kontroli, Komisja uwzglednia kryteria:
1) legalnosci;
2) celowosci;
3) gospodarnosci;
4) rzetelnosei.
§ 44,

Komisja przeprowadza kontrole na podstawie rocznego planu kontroli (kontrole planowane).
Komisja na zlecenie Rady wykonuje takze kontrole dorazne, nie objete rocznym planem kontroli.
Zlecajac kontrole, Rada winna okresli¢ przedmiot i zakres kontroli.



§ 45.

1. Roczny plan kontroli ustala Komisja. Plan ten okresla przedmiot, zakres oraz termin przeprowadzenia
kontroli.

2. Plan, o ktorym mowa w ust. 1, podlega zatwierdzeniu przez Rade, najpozniej do dnia 31 stycznia
kazdego roku, a sprawozdanie z jego realizacji Komisja przedstawia Radzie do dnia 31 stycznia roku
nastepnego.

3. Uchwalony roczny plan kontroli przekazywany jest Wojtowi Gminy i kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy.

§ 46.

1. Przed rozpoczeciem kontroli Komisja przygotowuje szczegolowy plan kontroli, zawierajacy nastepujace
informacje:
1) zakres kontroli;
2) termin rozpoczgcia i planowany termin zakoriczenia czynnosci kontrolnych;
3) cel kontrol, tj. okreslenie kierunku badan kontrolnych i probleméw wymagajacych oceny;
4) wstepnq analizg stanu prawnego z wykazem aktow prawnych dotyczacych tematyki kontroli.
2. Przewodniczacy komisji, na podstawie szczegdlowego planu kontroli, wystepuje do Wajta lub kierownika
kontrolowanej jednostki o przekazanie materialow niezbednych do przeprowadzenia kontroli
3. Materialy, o ktorych mowa w ust. 2, przekazywane sg Komisji w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku.
W przypadku niedostarczenia materialow w terminie, Komisja moze nie uwzglednic ich w toku kontroli.
4. Czynnosci kontrolne moga byé przeprowadzane przez Komisje badz przez upowaznionego czionka
Komisji (sprawozdawce), w obecnosci kierownika kontrolowanej jednostki badz upowaznionej przez
niego osoby. Sprawozdawca przedstawia wyniki swojej pracy Komisji.
5. Dokumenty niezbgdne do przeprowadzenia kontroli udostepniane sq kontrolujgcym protokolarnie.
Informacie i dokumenty niejawne udostepnia sie na zasadach przewidzianych wlasciwa ustawa,

§ 47.

1. O terminie kontroli Komisja zawiadamia pisemnie Wéjta i kierownika kontrolowanej jednostki nie poZniej
niz 7 dni przed planowanym rozpoczeciem kontroli.
2. Czynnoéci kontrolne nie powinny trwac diuzej niz 1 miesiac.

§ 48.

W uzasadnionych przypadkach Komisja, w zwigzku z prowadzong kontrolg, moze postanowi¢ o zasiegnigciu
opinii specjalisty w danej dziedzinie.

§ 49.

1. Po zakonczeniu kontroli Komisja sporzadza protokot kontroli, zawierajacy:
1) nazwe jednostki kontrolowanej;
2) miejsce, termin, przedmiot i zakres kontroli;
3) uslalenie stanu faktycznego oraz opis stanu prawnego, w tym stwierdzonych
nieprawidtowosci;
wyjasnienia kontrolowanych na temat stanu faktycznego i prawnego:
wnioski i zalecenia pokontrolne;
podpisy czlonkow Komisji oraz kierownika podmiotu kontrolowanego;
klauzulg o mozliwosci zlozenia zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole, date
sporzadzenia protokolu oraz wyszczegolnienie zalacznikow do protokolu.
2. Informacje niejawne zawarte w protokole kontroli opatrzone sq wlasciwg klauzulg tajnoscii sq dostepne
tylko na zasadach wynikajacych z przepisow szczegolnych.
3. Protokot kontroli sporzadzany jest w trzech egzemplarzach i dorgczany:
1) kontrolowanemu:

~ Oy O
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2)  Wojtowi.

4. Kontrolowany potwierdza odbior protokotu kontroli i przedstawia Komisji swoje stanowisko odnosnie
ustalert kontroli w ciggu 14 dni od dnia otrzymania.

5. W przypadku zlozenia zastrzezen do protokolu, o ktérych mowa w ust. 4, Komisja rozpatruje
zaslrzezenia w terminie 14 dni od dnia ich otrzymania.

6. Jezeli Komisja stwierdzi zasadno$¢ zastrzezen, dokonuje zmiany protokolu kontroli poprzez
sporzadzenie jego tekstu jednolitego.

7. Wrazie nie uwzglednienia zastrzezer w calosci lub w czesci, Komisja przekazuje Wojtowi i kierownikowi
jednostki kontrolowanej swoje stanowisko na pismie.

8. Komisja przekazuje protokdt kontroli wraz ze zlozonymi zastrzezeniami i stanowiskiem dotyczacym
sposobu ich rozpatrzenia Przewodniczacemu Rady, ktory w porzadku obrad najblizszej sesji umieszcza
punkt dotyczacy przedstawienia wynikow kontroli i przyjecia przez Rade uchwaly w sprawie kontroli,
ktora dotyczy w szczegblnoéci zatwierdzenia wnioskow i zalecen pokontrolnych.

9. Komisja moze zwrdci¢ sig do Rady o podjecie uchwaly w sprawie bedacej przedmiotem kontroli.

10. Protokot kontroli, wraz ze zlozonymi zastrzezeniami i stanowiskiem dotyczacym sposobu ich
rozpatrzenia, oraz projektem uchwaly dotyczacej kontroli, przedstawia na sesjj Rady Przewodniczacy
Komisji lub inny upowazniony jej czlonek.

11. Protokot kontroli Komisji stanowi zalacznik do protokotu sesii.

§ 50.
Wajt badz kierownik kontrolowanej jednostki, nie pdzniej niz w terminie 3 miesiecy od dnia

podjecia przez Radg uchwaly w sprawie kontroli, przedstawia na sesji informacje o sposobie realizacji
wnioskow i zalecen pokontrolnych dotyczacych poszezegélnych kontroli.

§ 51.

Zasady okreslone w powyzszym rozdziale stosuje sie odpowiednio do kontroli prowadzonych przez inne
komisje Rady.

Rozdziat IV
Zasady i tryb dziatania Komisji Skarg, Wnioskéw i Petycji
Organizacja Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji
§ 52.

1. Komisja Skarg, Wnioskow i Pelycji sklada sig z Przewodniczacego, Zaslepcy Przewodniczacego oraz pozostatych

czlonkow,

2. Przewodniczacego Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji wybiera Rada.

3. Zastgpce Przewodniczacego Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji wybiera Komisja Skarg, Whioskow i Petycji na
wniosek Przewodniczacego Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji.

§ 53.

Przewodniczacy Komisji Skarg, Wnioskéow i Petycji organizuje prace Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji i prowadzi jej
obrady. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego lub niemoznosci dzialania, jego zadania wykonuje jego

Zastepca.
§ 54.

1. Z posiedzen Komisji sporzadza sie protokot.
2. Uchwaly Komisji zapadajg zwyklg wigkszoscig glosow w obecnosci co najm niej potowy sktadu Komisji w glosowaniu
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jawnym i podpisywane sq przez wszystkich czlonkow Komisji obecnych na posiedzeniu.
Zasady rozpatrywania skarg, wnioskow i petycji
§ 55.

Zlozong skarge, wniosek i petycie przed skierowaniem jej do rozpatrzenia przez Rade, Przewodniczacy Rady
przekazuje najpierw Komisji Skarg, Wnioskow i Petycj.

Skargi
§ 56.

Przewodniczacy Rady zawiadamia skarzacego o terminie zalatwienia skargi, jezeli najblizsza sesja Rady planowana
jest w terminie pdzniejszym niz termin okreslony w Kodeksie postepowania administracyjnego.

§ 57.

Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji zapoznaje sig z wyjasnieniami Wojta lub kierownika gminngj jednostki
organizacyjnej, na ktérego ztozono skarge.

§ 58.

Po zbadaniu skargi Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji przedstawia Radzie swoje stanowisko dotyczace zasadnosci
skargi, obejmujgce przygotowanie projektu odpowiedzi na skarge.

§ 59.

Rada rozpalruje skarge na pierwszej sesji nastepujacej po posiedzeniu Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji, na ktorym
badano skargg. O terminie sesji Przewodniczacy Rady informuje pisemnie skarzacego.

Whioski

§ 60.

Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji przedstawia Radzie swoje stanowisko oraz projekt odpowiedzi na wniosek.

§ 61.

Przewodniczacy Rady przedstawia wniosek do rozpatrzenia na najblizszej sesji Radzie.
Petycje
§ 62,

Komisja Skarg, Wnioskow i Petycji moze zwrdcié sig do innej Komisji Rady z prosba o wyrazenie opinii w sprawie
rozpatrywanej petycji.

§ 63.

Przewodniczacy Komisji moze zwrocié sie do Wojta lub kierownika gminnej jednostki organizacyjnej o udzielenie
niezbednych wyjasnien oraz przedstawienia dokumentow zwigzanych przedmiotem petycji.
12



§ 64.

Do petycii stosuje sig odpowiednio przepisy § 60 i § 61 Statutu.

Rozdziat V

Zasady tworzenia , taczenia, podziatu oraz znoszenia jednostek pomochiczych oraz uprawnienia
tych jednostek do prowadzenia gospodarki finansowej w ramach budzetu gminy.

§ 65.

Jednostkami pomocniczymi gminy sq solectwa.

§ 66.

1. O utworzeniu, potaczeniu, podziale lub zniesieniu jednostki pomocniczej gminy a takze zmianie jej granic
rozstrzyga rada w drodze uchwaly, z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) inicjatorem utworzenia, polaczenia, podziatu jednostki pomocniczej moga by¢ mieszkancy
obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowaé, albo organy gminy. Wniosek
mieszkancow winien uzyska¢ poparcie co najmniej 10% mieszkaricow stale zamieszkalych
na terenie gminy objetym wnioskiem.

2) utworzenie jednostki pomocniczej musi zostaé poprzedzone konsultacjami, a polaczenie
i podziat jednostki pomocniczej moze by¢ poprzedzone konsultacjami, ktorych tryb okresla
rada odrgbng uchwala,

3) Decyzjg o przeprowadzeniu konsultaciji podejmuje Rada w drodze uchwaly, ktora powinna
zawiera¢ w szczegolnosci obszar, granice oraz nazwe jednostki pomocnicze;

4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien — w miare mozliwosci uwzglednia¢
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi spoleczne zapewniajgce
integracig i rozwéj spolecznosci lokalnych.

2. Do znoszenia jednostki pomocniczej stosuje sie odpowiednio tryb i zasady dotyczace utworzenia jednostki
okreslone w ust. 1

§ 67.

1. Rada moze wyodrebni¢ w budzecie Gminy $rodki budzetowe do dyspozyciji sotectw.

2. Uprawnienia solectw do prowadzenia gospodarki finansowej obejmuja;
1) Wnioskowanie o ujgcie w budzecie Gminy $rodkow na potizeby soleclwa,
2) Dysponowanie $rodkami wyodrebnionymi w budzecie Gminy dla solectwa na zasadach
okreslonych w statucie sotectwa.

Rozdziat VI
Zasady tworzenia klubow radnych
§ 68.

1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych w celu wspoldziatania w realizacji swoich zadan. Klub liczy co najmniej
3 radnych.
2. Powstanie klubu musi zosta¢ niezwlocznie zgloszone Przewodniczacemu Rady.
3. W zgloszeniu podaje sig:
1) nazwe klubu,
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2) liste czlonkow,

3) imig i nazwisko przewodniczacego klubu.
W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest obowigzany do
niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

§ 69.

. Kluby dziatajg wylacznie w ramach Rady.
. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.

§ 70.

Kluby dzialajg w okresie kadencji Rady. Uplyw kadencji Rady jest rownoznaczny z rozwigzaniem
klubow.

Kluby moga ulega¢ wezesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich czlonkéw, podejmowanych
bezwzgledna wigkszoécia w obecnosci co najmniej polowy czionkaw klubu.

§71.

Prace klubow organizuja przewodniczacy klubow, wybierani przez czlonkow klubu,

[a—

§72.

. Kluby moga uchwala¢ wiasne regulaminy.

Regulaminy klubow nie moga byé sprzeczne ze statutem Gminy.

Przewodniczacy klubow sg obowigzani do niezwlocznego przedktadania regulaminéw klubow
Przewodniczacemu Rady.

Postanowienie ust. 3 dolyczy takze zmian regulaminow.

§73.

. Kluby mogq przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wytacznie przez swych przedstawicieli.

Rozdzial VI
Zasady dostgpu do dokumentow i korzystania z nich

§ 74.

. Nie opublikowane w Biuletynie Informagji Publicznej dokumenty udostepniane sq nawniosek w godzinach

pracy Urzedu lub jednostek organizacyjnych Gminy, w obecnosci pracownika Urzedu Gminy lub jednostki
organizacyjnej.

Prawo wgladu do dokumentéw o ktorych mowa w ust. 1 obejmuje mozliwoséé zapoznania sig z ich trescig,
sporzadzania notatek i odpisow, wyciagow lub kopii w tym rowniez w formie elektronicznej.

Wiceprzewodniczacy
Rady GmW '
N
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