Zalacznik
do zarzadzenia Nr Or.120.9.2021
z dnia 02 sierpnia 2021 r.

WOJT GMINY SARNAKI

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

1. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Sarnaki
ul. Berka Joselewicza 3, 08-220 Sarnaki

2. Stanowisko:
Referent d/s zagospodarowania przestrzennego i infrastruktury

3. Wymagania niezbe¢dne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

3) wyksztalcenie wyzsze,

4) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

5) nieposzlakowana opinia,

6) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku wymagajacym obstugi komputera,

4. Wymagania dodatkowe:
1) znajomo$¢ ustaw: o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, Prawo zamdwien

publicznych, Prawo geodezyjne i kartograficzne, Prawo budowlane,
2) preferowane kierunki studiow: budownictwo, inzynieria srodowiska, prawo,
3) umiejetnos¢ obstugi komputera,
4) umiejetnosé pracy w zespole oraz organizowania pracy wilasnej,
5) rzetelno$é, sumiennosé, systematycznos¢, komunikatywnosé

5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem, przechowywaniem, dokonywaniem
zmian w dokumentach planistycznych gminy,

2) sporzadzanie i wydawanie zaswiadczen, wypisow i wyrysoOw z planu zagospodarowania
przestrzennego,

3) opiniowanie zgodnosci z planem projektow podziatu dziatek,

4) prowadzenie spraw wynikajgcych z zadan gminy w zakresie ochrony zabytkow,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg i nadzorowaniem inwestycji gminnych,

6) wykonywanie zadan wynikajacych z procedury zaméwien publicznych,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem numeracji nieruchomosciom i nazw ulicom.

6. Warunki zatrudnienia:
1) praca administracyjno-biurowa przy monitorze ekranowym, zwigzana z obsluga

interesantow, w budynku Urzedu Gminy Sarnaki — II pigtro (brak windy),

2) praca na pelny etat,
2) czas pracy — 8 godzin dziennie (40 godzin tygodniowo) od 7°° do 15,



3) wynagrodzenie ptatne do 26 kazdego miesigca.

7. Informacja o wskazniku zatrudnienia osé6b niepelnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0sob
niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6% i wynosi 10%.

8. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys z opisem dotychczasowej pracy zawodowej,

3) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

4) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

5) o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

6) o$wiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

7) o$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku,

8) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacii,
zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE z 2016 r. L 119/1) — druk o$wiadczenia w zalgczeniu,

9) kserokopie swiadectw pracy badz innych dokumentéw potwierdzajacych staz pracy,

10) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach.

9. Termin i miejsce skladania dokumentoéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Sarnaki
pok. 106 (I pietro) lub droga pocztowa na adres urz¢du: ul. Berka Joselewicza 3, 08-220 Sarnaki,
w zamknietych kopertach z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko Referenta d/s zagospodarowania
przestrzennego i infrastruktury” w terminie do dnia 16 sierpnia 2021 r. do godziny 15.30. Dla
oceny zachowania terminu liczony jest moment rzeczywisty wplywu dokumentéw do Urzg¢du
Gminy Sarnaki.

Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Blizszych informacji udziela Maltgorzata Wawryniuk — Sekretarz Gminy tel. (83) 3599198
wew. 113.

10. Informacje dodatkowe:

1) postepowanie konkursowe przeprowadzi komisja powotana przez Wojta Gminy Sarnaki,

2) konkurs obejmuje analize formalng ztozonych dokumentéw oraz rozmowy z kandydatami
spelniajgcymi wymagania formalne,

3) kandydaci spelniajagcy wymagania formalne zostana powiadomieni o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej telefonicznie,

4) informacja o wyniku naboru zostanie podana w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Sarnaki oraz na tablicy informacyjnej w urzedzie gminy.

Sarnaki, dnia 02.08.2021 r. (j Ay



