Uchwata Nr112/17
ZARZADU POWIATU LOSICKIEGO
z dnia 24 kwietnia 2017 r.

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko kierownika Powiatowego Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot w Losicach.

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U z 2016 r. poz. 814t.j. ze zm.) Zarzad Powiatu tosickiego uchwala, co
nastepuje:

§1

1. Ogtasza sie konkurs na stanowisko kierownika Powiatowego Zespotu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkét w Losicach.

2. Tre$¢ ogtoszenia stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.
§ 2
Ogtoszenie, o ktorym mowa w § 1 podlega zamieszczeniu:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w L.osicach,
2) na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego w tosicach,
3) na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w t.osicach.

§3
Wykonanie uchwaty powierza sie Staro$cie Powiatu Losickiego.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu Losickiego:

1. Czestaw Gizinski
2. Bozena Niedzielak

3. Wanda Fraczek .....

4. Stefan Iwanowski.........




Zalacznik do Uchwaty
Nr112/17
Zarzgdu Powiatu Losickiego
z dnia 24 kwietnia 2017 r.
KONKURS NA STANOWISKO

KIEROWNIKA POWIATOWEGO ZESPOLU

EKONOMICZNO-ADMINISTRACYJNEGO SZKOL

Powiatowy Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkoét

08-200 Losice, ul. J6zefa Pitsudskiego 6.

Wymiar czasu pracy: pehy etat

Stanowisko: Kierownik

L

Wymagania w stosunku do kandydatdéw:

Wymagania niezbedne:

Jest obywatelem polskim,

Ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

Brak skazania prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo skarbowe,

Cieszy sie nieposzlakowang opinia,

Posiada co najmniej piecioletni staz pracy w tym 3 lata na stanowisku kierowniczym,

Posiada wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisow

o szkolnictwie wyzszym,

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku kierowniczym.

Wymagania dodatkowe:

Dobra znajomos¢ obstugi programéw standardowych aplikacji Windows (miedzy innymi

Word, Excel) oraz poczty elektronicznej i Internetu.

Kurs kwalifikacyjny lub studia podyplomowe z zakresu zarzgdzania lub zarzadzania

oswiata,

Predyspozycje osobowosciowe: dyspozycyjno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole,

kreatywno$¢, obowiazkowosc,

Wysoka kultura osobista, umiejetno$¢ redagowania pism, logicznego mys$lenia,

stosowania przepisow prawnych, komunikatywno$¢, odpornosé na stres,

Ogolna znajomo$¢ aktow prawnych niezbednych do wykonywania zadan przewidzianych

na stanowisku, a w szczegdlnosci:

a) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U.z 2016 r. poz.1943 t,j.)

b) ustawy z dnia 5 czerwiec 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (Dz.U.z 2016 r. poz.814
tj.)

c) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016r. poz. 1870
tj.)

d) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016 r. poz.1047 t.j.)

e) ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz.U. z 2016 r. poz. 1379 t,j.)

f) ustawy z dnia 29 styczen 2004r. prawo zaméwien publicznych ( Dz.U. z 2015 r. poz.
2164 tj.ze zm.)

g) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.
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z 2016 r. poz. 23 tj.)
h) ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéw normatywnych i niektérych aktéw
prawnych ( Dz.U.z 2016 r. poz. 296 tj.) .

Zakres podstawowych zadan wykonywanych na stanowisku:

Kierowanie PZEAS i reprezentowanie go na zewnatrz.

Przygotowywanie projektéw uchwal Rady Powiatu oraz Zarzadu Powiatu dotyczgce
dziatalnosci placéwek oswiatowych.

Przygotowywanie w porozumieniu z dyrektorami szkét projektéw planéw finansowych.
Gospodarowanie érodkami budzetowymi bedacymi w dyspozycji PZEAS, planowanie
kosztéw utrzymania PZEAS i rozliczanie wydatkéw przewidzianych na ten cel w budzecie.
Sporzadzanie okresowej analizy z przebiegu wykonania budzetu.

Skiadanie Radzie Powiatu Losickiego sprawozdania z dziatalnosci PZEAS.

Kontrolowanie i rozliczanie srodkow z subwencji o§wiatowe;j.

Wykonywanie czynno$ci wynikajacych ze sprawowanego nadzoru nad szkotami w zakresie
prowadzonej dokumentacji, organizacji pracy oraz przestrzegania obowigzujacych
przepisow dotyczgcych bezpieczenstwa.

Sporzadzanie bilansu potrzeb i sSrodkéw w zakresie zadan o$wiatowych.

Wydawanie dyrektorom szkét zarzadzen i doraznych zalecen, zgtaszanie uwag i wnioskow
wynikajgcych z przeprowadzonych kontroli.

Przeprowadzanie inwentaryzacji majatku placéwek oswiatowych.

Prowadzenie polityki kadrowej i gospodarki funduszem ptac PZEAS.

Ustalanie zakreséw obowigzkéw pracownikom.

Wydawanie wewnetrznych zarzadzen, decyzji i polecen stuzbowych.

Wspélpracowanie z jednostkami organizacyjnymi powiatu.

Organizowanie pracy komisji i pelnienie funkcji przewodniczacego komisji egzaminacyjnej
na stopien nauczyciela mianowanego.

Uczestniczenie jako przedstawiciel organu prowadzacego w pracach komisji
egzaminacyjnych na stopien nauczyciela dyplomowanego powotywanego przez
kuratorium.

Uczestniczenie jako obserwatora w komisjach kwalifikacyjnych na stopien nauczyciela
kontraktowego (w szkotach).

Przygotowywanie dokumentacji do oceny pracy dyrektoréw szkol w porozumieniu
z Kuratorium O$wiaty.

Dysponowanie funduszem socjalnym w PZEAS.

Przygotowywanie i uzgadnianie ze zwigzkami regulaminu wynagradzania nauczycieli.
Przygotowywanie dokumentacji do przeprowadzenia konkurséw na dyrektoréw szkot.
Nadzorowanie i wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o zamoéwieniach publicznych.
Pozyskiwanie $rodkéw na realizacje zadan oswiatowych,, m. in. szkoleniowych,
remontowych, modernizacyjnych przez przygotowywanie wnioskéw i programow.
Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadania Powiatu w zakresie dofinansowania
form doskonalenia zawodowego nauczycieli.

Prowadzenie nadzoru w zakresie zgodnosci liczby uczniéw wykazanych w placéwkach
niepublicznych ze stanem faktycznym.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez Zarzad Powiatu Losickiego.




III. Warunki zatrudnienia na stanowisku:
Wymiar czasu pracy - 1/1 etat.
Miejsce wykonywania pracy: Losice, ul. J6zefa Pitsudskiego 6.

Umowa na czas nieokreélony lub terminowa - na czas okreslony do 6 m-cy z mozliwoscia
dalszego zatrudnienia , w przypadku koniecznosci odbycia stuzby przygotowawczej -
pozytywny wynik egzaminu konczgcego stuzbe przygotowawcza jest warunkiem dalszego
zatrudnienia.

IV. Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w jednostce wynosi 0,00 %

V. Wymagane dokumenty:

Listu motywacyjny .

Zyciorys zawodowy - curriculum vitae ( CV).

Uzasadnienie przystapienia do konkursu.

Kwestionariusz osobowy dla oséb ubiegajgcych sie o zatrudnienie - wedlug wzoru
dostepnego na stronie Starostwa Powiatowego w Losicach.

Dokument potwierdzajgcy tozsamosc.

Kserokopie swiadectw pracy.

Kserokopie dokumentdéw po$wiadczajgcych kwalifikacje i wyksztatcenie zawodowe.
Oswiadczenia o:

« posiadaniu zdolnosci do czynno$ci prawnych,

« korzystaniu z petni praw publicznych,

e niekaralnosci zakazem pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U.z 2013 r,,
poz.168, z péZzn. zm.) lub w art. 147 ust 1 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U.z 2016 r.,, poz. 1870 t.j.).

e niekaralnosci za przestepstwa umys$lne lub umyslne przestepstwo skarbowe
(w przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany jest dostarczy¢ informacje
7 Krajowego Rejestru Karnego),

o braku przeciwwskazain zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku
kierowniczym (w przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie skierowany na badania
lekarskie wstepne do wskazanego lekarza medycyny pracy).

« wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.

9. Kopii poswiadczenia bezpieczenistwa dostepu do informacji niejawnych do poziomu
~poufne” lub o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na poddanie sie procedurze sprawdzajacej
przewidzianej do dopuszczenia do informacji niejawnych do poziomu ,poufne”.

10. Kopii innych dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje,
uprawnienia i umiejetnosci w przypadku ich posiadania.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
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realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z2016 r, poz. 922 ze zm.), oraz ustawq zdnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzqdowych ( Dz. U. z 2014r. poz. 1202 ze zm. ". Wszystkie dokumenty powinny
by¢ opatrzone witasnorecznym podpisem.

VI. Termin, sposéb i miejsce sktadania dokumentéw aplikacyjnych:

a) Termin:
10 maja 2017 roku do godz. 15,00.

b) Sposdb:
Osobiscie lub poczta.

c¢) Miejsce:
Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Starostwa Powiatowego
w tosicach pok. 29 ( sekretariat) lub przesta¢ na adres : Starostwo Powiatowe w tosicach,
08-200 tosice, ul. Narutowicza 6, z dopiskiem ,Konkurs na Kierownika Powiatowego Zespotu
Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Losicach”.

Decyduje data wptywu oferty do urzedu. Wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢
w terminie do dnia 10 maja 2017 roku do godz. 15.00. o terminie i miejscu przeprowadzenia
postepowania konkursowego kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie lub e-mailem po
posiedzeniu, na ktérym komisja zapozna sie zofertami i rozpatrzy oferty pod wzgledem
formalnym.

VIL Informacje dodatkowe:

1. Niniejsze ogtoszenie opublikowano w BIP Starostwa Powiatowego w tosicach:
www.bip.losice.pl oraz umieszczono na tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego
(przy kasie).

2. Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyna do Starostwa Powiatowego po wyzej okre$lonym
terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Lista kandydatéw spelniajagcych wymagania formalne zostanie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Losicach
(www.bip.losice.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym w kosicach,
ul. Narutowicza 6.

4. Informacja o rozstrzygnieciu konkursu zostanie umieszczona na stronie internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Losicach (www.bip.losice.pl)
oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie Powiatowym w Losicach, ul. Narutowicza 6.

5. Konkurs przeprowadzi Komisja Konkursowa powotana Zarzgdzeniem Starosty.




