STAROSTWO POWIATOWE W LOSICACH

tosice, 19.12.2019 r.
0A.272.4.2019

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.
U. 2 2019 r., poz. 1843) oraz § 3 ust. 4 i § 6 ust. 1 Regulaminu postepowania przy udzielaniu
zamowien publicznych w Starostwie Powiatowym w tosicach, ktérych wartoé¢ szacunkowa nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartoéci 30 000 euro wprowadzonego Zarzadzeniem
nr 38/2014 Starosty Powiatu tosickiego z dnia 16 grudnia 2014 r.,

zapraszam do ztozenia oferty cenowej z uwzglednieniem podatku VAT na:

»Ustuge petnienia na rzecz Zleceniodawcy funkcji Inspektora Ochrony Danych, o ktérym mowa

w sekcji 4 tego rozporzadzenia (art. 37 ~ 39) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia ~ dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych;

Dz.U.UE.L2016.119.1) dla jednostek wskazanych ponizej:

Starostwo Powiatowe w tosicach, ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice,

Powiatowy Urzad Pracy w tosicach, ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice,

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w tosicach, ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice,

Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w tosicach, ul. Pitsudskiego 6, 08-200 tosice,

Powiatowy Zespdt Ekonomiczno — Administracyjny Szkéf, ul. Pitsudskiego 6, 08-200 tosice,

It pietro,

Zarzad Drog Powiatowych w tosicach, ul. Wiejska 3, 08-200 tosice,

7. Zespot Placdwek Oswiatowo — Wychowawczych w tosicach, ul. Krasickiego 1, 08-200
tosice,

8. Zespot Szkét nr 1 — Liceum Ogolnoksztatcgce w tosicach, ul. Szkolna 3, 08-200 tosice,

9. Zespot Szkét nr 2 w tosicach, ul. Pitsudskiego 9, 08-200 tosice,

10. Zespot Szkdt nr 3 RCKU w tosicach, ul. Radzyriska 1, 08-200 tosice”.

A e A

a

Forma zatrudnienia: umowa zlecenia na okres od 01.01.2020 do 31.12.2020, wyznaczenie statego
dyzuru w kazdej jednostce przynajmniej raz w miesiacu, stata dostepnos¢ telefoniczna, email.
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Niezbednie wymagania:

1.
2.
3.

Obywatelstwo polskie;

Petna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego;

Udokumentowanie znajomosci zagadnienn ochrony danych osobowych (certyfikaty,
zaswiadczenia);

Spetnianie wymogdw okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych),
Znajomosé nastepujacych aktdéw prawnych:

— Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

— Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018r.

— Ustawa z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty oraz ustawa z dnia 14 grudnia
2016 r. Prawo osSwiatowe,

— Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,

— Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym.

Dyspozycyjnos¢, komunikatywno$¢, samodzielnosc.

Wykonawca musi dysponowaé odpowiednim potencjatem organizacyjnym i kadrowym,
zapewniajacym mozliwo$¢ zastepstwa w nagtych wypadkach.

Udokumentowanie referencji oraz wykaz podmiotéw, dla ktérych swiadczono ustugi
w ciggu ostatnich dwéch lat.

Zakres zadan inspektora ochrony danych

1.

Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikdw, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz innych przepiséw Unii lub paristw
cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

Monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
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10.
11.

12.

13.

14.
15.

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), innych
przepisow Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora
lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkéw, dziatania zwiekszajace $wiadomoéé, szkolenia personelu uczestniczacego
w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty; dziatanie na zgdanie zalecen co
do oceny skutkdw dla ochrony danych oraz monitorowanie iej wykonania zgodnie z art. 35
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
W sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

Wspdtpraca z organem nadzorczym w rozumieniu przepiséw art. 51 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych);

Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36, oraz
w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;
Petnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktorych dane dotyczg, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw
przystugujacych im na mocy niniejszego rozporzadzenia;

Prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnoéci;

Nadzorowanie opracowanie i aktualizowania dokumentacji ochrony danych osobowych
oraz przestrzegania zasad w niej okreslonych;

Zapewnienie zapoznania o0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych;

Prowadzenie ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;
Prowadzenie rejestru zbioréw danych osobowych;

Nadzér nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczen, w ktérych przetwarzane s dane
osobowe;

Opracowanie projektéw wewnetrznych aktéw normatywnych z zakresu ochrony danych
osobowych w tym: pism, umoéw, klauzul informacyjnych i opinii z zakresu ochrony danych
osobowych;

Wspotpraca z Referatem Administracyjno — Organizacyjnym w zakresie ochrony danych
osobowych;

Przeprowadzenia analizy ryzyka;

Wszelkie inne czynnosci, ktére okazg sie niezbedne dla prawidtowego wykonania zadan
inspektora ochrony danych osobowych.
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Wynagrodzenie: Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od daty dostarczenia
Zleceniodawcy prawidtowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek Zleceniobiorcy
podany na fakturze, przy czym zaptata nastapi nie pdzniej, niz w terminie 21 dni od daty otrzymania
faktury.

1. Termin wykonania zamodwienia: 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

2. Kryteria oceny ofert:
Doswiadczenie w $wiadczeniu ustugi w zakresie szerokopojetym RODO oraz najnizsza cena
brutto za catomiesieczng ustuge dla Starostwa Powiatowego w tosicach i Jednostek
Organizacyjnych Powiatu tosickiego.

3. Termin sktadania ofert:
Oferty nalezy sktadaé do dnia: 27.12.2019 r. do godz. 15%:
e Pisemnie w siedzibie Zamawiajgcego w tosicach, przy ul. Narutowicza 6

w sekretariacie pokdj 29 - zapakowana w koperte oferte (formularz oferty) nalezy oznaczy¢ w
nastepujacy sposdb:  ,Oferta cenowa — Usluga petnienia na rzecz Zleceniodawcy funkcji
Inspektora Ochrony Danych”
e Drogg elektroniczng na adres: powiat@Iosice.pl, faksem pod nr 83 357 19 29 - nalezy
przesta¢ wypetniony druk formularza oferty
4. Oferty powinny zawieraé¢ wypetniony formularz oferty stanowiacy zatgacznik do zaproszenia.
Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty.



FORMULARZ OFERTY
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*(dotyczy osoby fizycznej/osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosé gospodarcza/ spotki
cywilnej — dla kazdego wspdinika)
Nawigzujgc do Zapytania ofertowego — pozaustawowego na podst. art. 4 ust. 8 Ustawy
Prawo Zamowieri Publicznych dla zaméwienia, ktérego wartoéé nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro z dnia 19.12.2019 r. zgltaszamy swojg oferte
dotyczacq zadania:

»Ustuge petnienia na rzecz Zleceniodawcy funkcji Inspektora Ochrony Danych,

o ktérym mowa w sekcji 4 tego rozporzadzenia (art. 37 — 39) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych; Dz.U.UE.L.2016.119.1) dla jednostek wskazanych
ponizej:

Starostwo Powiatowe w tosicach, ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice,

Powiatowy Urzad Pracy w tosicach, ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice,

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w tosicach, ul. Narutowicza 6, 08-200 tosice,
Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w tosicach, ul. Pitsudskiego 6, 08-200

PN R

tosice,

5. Powiatowy Zespot Ekonomiczno — Administracyjny Szkét, ul. Pitsudskiego 6, 08-200
tosice, Il pietro,

6. Zarzad Drég Powiatowych w tosicach, ul. Wiejska 3, 08-200 tosice,

7. Zespdt Placéwek Oswiatowo — Wychowawczych w tosicach, ul. Krasickiego 1, 08-200
tosice,

8. Zespot Szkot nr 1 - Liceum Ogdlnoksztatcgce w tosicach, ul. Szkolna 3, 08-200 tosice,

9. Zespét Szkdt nr 2 w tosicach, ul. Pitsudskiego 9, 08-200 tosice,

10. Zespdt Szkét nr 3 RCKU w tosicach, ul. Radzyriska 1, 08-200 tosice”.



Forma zatrudnienia: umowa zlecenia na okres od 01.01.2020 do 31.12.2020, wyznaczenie
statego dyzuru w kazdej jednostce przynajmniej raz w miesigcu, stata dostepnosé
telefoniczna, email.

Niezbednie wymagania:

1.
2.
3.

Obywatelstwo polskie;
Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego;
Udokumentowanie znajomosci zagadnienn ochrony danych osobowych (certyfikaty,
zaswiadczenia);
Spetnianie wymogéw okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych),
Znajomos¢ nastepujacych aktéw prawnych:
— Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych),
— Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja
2018r.,
— Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty oraz ustawa z dnia 14
grudnia 2016 r. Prawo oSwiatowe,
— Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej,
— Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym.
Dyspozycyjnosé, komunikatywnosé, samodzielnosé.
Wykonawca musi dysponowa¢ odpowiednim potencjatem organizacyjnym
i kadrowym, zapewniajgcym mozliwos¢ zastepstwa w nagtych wypadkach.
Udokumentowanie referencji oraz wykaz podmiotéw, dla ktérych swiadczono ustugi
w ciggu ostatnich dwoch lat.

Zakres zadan inspektora ochrony danych

1.

Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikéw, ktorzy
przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz innych
przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych idoradzanie im w tej
sprawie;



2. Monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), innych przepiséw Unii lub panistw cztonkowskich o ochronie danych oraz
polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych
osobowych, wtym podziat obowigzkéw, dziatania zwiekszajace $wiadomogc,
szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane
z tym audyty; dziatanie na zadanie zalecer co do oceny skutkéw dia ochrony danych
oraz monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
oséb  fizycznych w  zwigzku z  przetwarzaniem danych  osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych);

3. Wspdtpraca z organem nadzorczym w rozumieniu przepiséw art. 51 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych);

4. Petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
wart. 36, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich
innych sprawach;

5. Petnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przystugujgcych im na mocy niniejszego rozporzadzenia;

6. Prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosci;

7. Nadzorowanie opracowanie i aktualizowania dokumentacji ochrony danych
osobowych oraz przestrzegania zasad w niej okreélonych;

8. Zapewnienie zapoznania oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych;

9. Prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

10. Prowadzenie rejestru zbioréw danych osobowych;

11. Nadzdr nad fizycznym zabezpieczeniem pomieszczeri, w ktorych przetwarzane sq
dane osobowe;

12. Opracowanie projektéw wewnetrznych aktéw normatywnych z zakresu ochrony
danych osobowych w tym: pism, uméw, klauzul informacyjnych i opinii z zakresu
ochrony danych osobowych;

13. Wspétpraca z Referatem Administracyjno — Organizacyjnym w zakresie ochrony
danych osobowych;

14. Przeprowadzenia analizy ryzyka;

15. Wszelkie inne czynnosci, ktére okazg sie niezbedne dla prawidtowego wykonania
zadan inspektora ochrony danych osobowych.

Wynagrodzenie: Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od daty dostarczenia
Zleceniodawcy prawidtowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek Zleceniobiorcy
3



podany na fakturze, przy czym zaptata nastapi nie pdéiniej, niz w terminie 21 dni od daty
otrzymania faktury.
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Oswiadczamy, ze :

» uzyskalismy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty,

> spetniamy niezbedne wymagania okreslone przez Zamawiajacego w Opisie przedmiotu
zamOwienia i w kazdym momencie na jego wezwanie potwierdzimy je niezbednymi
dokumentami.
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