Wójt Gminy Olszanka
ogłasza nabór na stanowisko
KIEROWNIK PROJEKTU „ MOJA SZKOŁA – MOJA SZANSA”
17.12.2010r.

Liczba etatów: 1
Miejsce wykonywania pracy- Urząd Gminy w Olszance

Nasze oczekiwania:

· wykształcenie wyższe 

· wiedza z zakresu funduszy unijnych w tym znajomość programów operacyjnych dotyczących wykorzystania środków UE w latach 2007 – 2013,

· mile widziane doświadczenie w koordynowaniu projektów, 

· wymagany staż pracy minimum 1 rok,

· wysoko rozwinięte zdolności analityczne i interpersonalne, 

· dokładność i precyzja w działaniu, 

· znajomość ustawy Kodeks cywilny,

· znajomość ustawy o zamówieniach publicznych,

· znajomość ustawy o dostępie do informacji publicznej,
· znajomość procedur postępowania administracyjnego i Kodeksu Postępowania Administracyjnego,
· znajomość przepisów o samorządzie terytorialnym,

· umiejętność obsługi komputera,

· stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na określonym stanowisku,

· nieposzlakowana opinia.
Opis zadań:
· zarządzanie projektem, 

· realizacja projektu zgodnie z umową , 

· kontakty z Mazowiecką Jednostką Wdrażania Programów Unijnych,

· przygotowanie wniosku o płatność,

· monitoring zakupów i zamówień,

· promocja projektu

· przydział zadań do realizacji i środków dla szkół

· zarządzanie, rozliczanie, ewaluacja i audyt projektu.

· Wymagane dokumenty:

· list motywacyjny,

· życiorys,

· kserokopie świadectw pracy,

· kserokopie dyplomów potwierdzających wykształcenie,

· kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach,

· referencje,

· kwestionariusz osobowy,

· oświadczenie kandydata o pełnej zdolności do czynności prawnych, o korzystaniu z pełni praw publicznych oraz o braku prawomocnego skazania za przestępstwo umyślne.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zaklejonej kopercie należy składać osobiście 
w siedzibie Urzędu Gminy w Olszance, 08-207 Olszanka 37 pok. Nr 1 w godzinach 
7.30-15.30 do dnia 27.12.2010r. z dopiskiem „ Nabór na stanowisko „ Kierownik projektu „ Moja szkoła – moja szansa””

Aplikacje, które wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Gminy www.olszankagw-e-bip.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzędu.
Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani do kolejnego etapu zostaną poinformowani o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Osoby, których oferty zostaną odrzucone, nie będą powiadamiane.
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