
Symbol procedury K A R T A       S P R A W Y 
 

ZGK-5 
 

Urząd Miasta Kobyłka 
Ul. Wołomińska 1, 05-230 Kobyłka, tel.(0-22)786 33 28 

fax. (0-22)786 31 11 

Nazwa procedury WYDAWANIE ZEZWOLEŃ NA ZAJĘCIE 
PASA DROGOWEGO 

Komórka 

organizacyjna 

Referat Gospodarki Komunalnej 

KOBYŁKA 

 

1. Sposób załatwienia sprawy. 
Wydanie decyzji administracyjnej. 

 

2. Wymagane dokumenty. 
Wypełniony wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego  do którego 

należy  dołączyć: 

1. Plan sytuacyjny w skali 1:500 lub 1:1000 z zaznaczeniem granic i podaniem 

wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego.. 

2. Zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na 

ruch drogowy  lub ogranicza  widoczność  na drodze albo powoduje wprowadzenie 

zmian w istniejącej organizacji  ruchu pojazdów lub pieszych. 

3. Informacja o sposobie zabezpieczenia robót, jeżeli nie jest wymagany projekt 

organizacji ruchu. 

4. Kserokopia ważnego pozwolenia na budowę  urządzenia umieszczanego w pasie 

drogowym  lub potwierdzenia zgłoszenia budowy. 

3. Informacje dodatkowe. 
Zajęcie pasa drogowego bez zezwolenia    lub niezgodnie w warunkami podanymi w 

zezwoleniu powoduje naliczenie opłat karnych w wysokości dziesięciokrotnej opłaty. 

4. Opłaty. 

1. Skarbowe: -za wniosek – 5,00 zł i 0,50 zł za każdy załącznik 

                         (zwolnienia: wnioski i załączniki  składane w sprawach mieszkaniowych  

oraz w interesie publicznym) 

                          -decyzja za zajęcie pasa drogowego – zwolniona z opłaty skarbowej – 

cz.IV ust.41 pkt 8 ustawy o opłacie skarbowej z 09.09.2000r. (tj. Dz.U.         

z 2004r. Nr 253 poz. 2532 

2. Za zajęcie pasa drogowego:    (dzienne stawki opłat) 

a. za zajęcie do 50% szerokości jezdni – 4,00 zł za m
2
  

b. za zajęcie powyżej 50% szerokości jezdni – 5,00 zł  za m
2
 

c. za zajęcie chodnika – 3,00 zł za m
2
  

d. za zajęcie pobocza, pasa zieleni lub innych elementów – 2,00 zł za m
2 
 

e. za umieszczenie 1 m
2
  powierzchni reklamy  - 1,00 zł 

f. za umieszczenie 1 m
2
 rzutu poziomego obiektu budowlanego lub urządzenia – 

1,00 zł.                         

5.  Termin załatwienia sprawy. 
 

W ciągu 14 dni od dnia złożenia wniosku. 

 

6. Tryb odwoławczy. 
Samorządowe Kolegium Odwoławcze w Warszawie przy ul. Senatorskiej 35, za pośrednictwem 

Burmistrza Miasta Kobyłka w terminie 14 dni od daty otrzymania  decyzji. 

Strona wnosząca odwołanie zobowiązana jest do uiszczenia opłaty skarbowej zgodnie  z ustawą z dnia 

09.09.2000r. o opłacie skarbowej (Dz.U.z 2004r. Nr 253 poz. 2532) w wysokości 5,00 zł oraz 0,50 zł 

od każdego załącznika. 

 

 



7.  Miejsce załatwiania sprawy. 
Referat Gospodarki Komunalnej, pokój Nr 11       tel. 786-31-14 

poniedziałek  10
00 

– 18
00

 ,    wtorek – piątek   8
00 

– 16
00  

 

8. Wzory wniosków lub formularzy 
ZGK 5/1 – wniosek o zajęcie pasa drogowego  

ZGK 5/2 – wniosek  o zajęcie pasa drogowego w celu usytuowania reklamy  

ZGK 5/3 – wniosek  o wydanie zezwolenia na wykorzystanie dróg w sposób szczególny 

(pochód, przemarsz, rajd) 

ZGK 5/4 – wniosek o zatwierdzenie projektu stałej / czasowej organizacji ruchu 

 

9. Podstawa prawna. 
   

Podstawa  prawna: 

1. Ustawa z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (tj. Dz.U. z 2004r. Nr 204 poz.2086) 

2. Rozporządzenie Rady Ministrów  z dnia 1 czerwca 2004r. w sprawie określenia warunków     

udzielania  zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (Dz.U. Nr 140 poz. 1481 ) 

3. Uchwała Nr XXI/209/04 Rady Miejskiej  w Kobyłce z dnia 24 czerwca 2004r. w sprawie 

ustalenia wysokości stawek opłat za zajęcie pasa drogowego na cele niezwiązane z 

budową, przebudową, remontem, utrzymaniem i ochroną dróg  na drogach gminnych. 

 

   

 


