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	BSO/S-1

	Urząd Miasta Kobyłka

ul. Wołomińska 1, 05-230 Kobyłka, tel.(0-22)786 33 28 fax. (0-22)786 31 11
	

	Nazwa procedury
	Udostępnienie informacji publicznej na wniosek
	

	Komórka

organizacyjna
	Zespół Organizacyjny

	

	1. Sposób załatwienia sprawy.

	Udostępnienie informacji publicznej lub odmowa w formie decyzji administracyjnej.

	2. Wymagane dokumenty.

	Wniosek o udostępnienie informacji publicznej.

	3. Informacje dodatkowe.

	1. Wniosek składa się w przypadku gdy nie można udzielić informacji publicznej niezwłocznie
2. Udostępnienie informacji publicznej jest bezpłatne, z wyjątkiem sytuacji, gdy wiążą się z tym dodatkowe koszty. W terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku wnioskodawca zostaje powiadomiony o wysokości ewentualnej opłaty.
3. Jeżeli informacja publiczna nie może być udostępniona w sposób lub w formie określonej na wniosku, wnioskodawca zostaje powiadomiony na piśmie o przyczynach braku możliwości udostępnienia informacji zgodnie z wnioskiem i poinformowany o sposobie lub formie niezwłocznego udostępnienia informacji. W takim przypadku, jeżeli w przeciągu 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawca nie złoży ponownie wniosku o udostępnienie informacji publicznej w sposób lub formie wskazanej w powiadomieniu, postępowanie umarza się.

	4. Opłaty.

	Sporządzenie kserokopii dokumentu:

1. formatu A-4 – 0,50 zł za każdą stronę,

2. formatu A-3 – 1 zł za każdą stronę,

3. wydruk komputerowy – 5 zł za każdą stronę,

4. za przegranie informacji na dyskietkę (lub płytę CD-ROM) będącą własnością Urzędu Miasta – 1,50 zł.

	5.  Termin załatwienia sprawy.

	 W miarę możliwości niezwłocznie, jednak nie dłużej niż 14 dni.
W uzasadnionych przypadkach nie dłużej niż 2 miesiące.

	6. Tryb odwoławczy.

	Samorządowe Kolegium Odwoławcze 00-099 Warszawa, ul. Senatorska 35.



	7.  Miejsce załatwienia sprawy

	Zespół Organizacyjny - Urząd Miasta Kobyłka, pokój nr 14, 1 piętro

	8. Wzory wniosków lub formularzy

	Wniosek o udostępnienie informacji publicznej

	9. Podstawa prawna

	Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. KPA ( tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.).
Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej ( Dz. U. Nr. 112, poz. 1198 z późn. zm.).



