BURMISTR?Z
MIASTA KOBY! ica
Zarzadzenie nr 230/11

Burmistrza Miasta Kobytka
z dnia 30 grudnia 2011 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad rachunkowosci obowigzujacych w
Urzedzie Miasta Kobyika.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr
152, poz. 1223 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6Zn. zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoéci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, parstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. W zarzadzeniu nr 181/10 Burmistrza Miasta Kobytka z dnia 31 grudnia 2010 r. w Sprawie
zasad rachunkowosci obowigzujacych w Urzedzie Miasta Kobytka wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1) w § 1 dodaje sie pkt 7 w brzmieniu:

a) , 7) zasady udzielania zaliczek pracownikom Urzedu Miasta Kobytka oraz
rozliczania tych zaliczek, zgodnie z zatacznikiem nr 7.”

b) zatacznik nr 7 zarzadzenia Zmienianego w ust. 1 otrzymuje brzmienie okre$lone
w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

2) w zataczniku nr 2 w dziale II:

a) ust. 14 otrzymuje brzmienie: ,14. W celu dotrzymania termindw sporzadzenia
sprawozdan miesiecznych i kwartalnych z wykonania planu wydatkéw i dochoddéw
budzetowych, w ewidencji ksiegowej — kosztéw, zobowigzan i naleznodci —
ujmuje si¢ kwoty wynikajace z faktur, rachunkéw i innych dokumentow
ksiggowych, ktére wplynely do ksiegowosci po okresie sprawozdawczym w
terminie nie pdzniejszym niz do 5-go nastgpnego miesigca a dotycza zdarzen
powstatych w miesigcu za ktéry sporzadzane jest sprawozdanie.”

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 r.
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Zatacznik nr 7

do Zarzadzenia nr 230/11
Burmistrza Miasta Kobytka
z dnia 30 grudnia 2011 r.

ZASADY UDZIELANIA ZALICZEK PRACOWNIKOM URZEDU MIASTA KOBYLKA
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ORAZ ROZLICZANIA TYCH ZALICZEK

Jednorazowe zaliczki na wydatki do rozliczenia mogq by¢ udzielane pracownikom na
pokrycie biezacych wydatkow jednostki.

Zaliczki jednorazowe powinny by¢ rozliczane w terminie 14 dni po wykonaniu zadania.
Pracownikom, ktorzy w zwigzku z czynnosciami stuzbowymi pokrywaja bezposrednio
drobne, stale powtarzajace si¢ wydatki, moga by¢ udzielone zaliczki state na caty rok
budzetowy lub na okres krotszy, jednak w wysokodci nie przekraczajacej kwoty
2000z,

Na podstawie uznanych rachunkéw pokrywa sie petng kwote naleznoéci.

Zaliczki state powinny by¢ rozliczane z zachowaniem zasady rozliczenia kosztéw w
miesigcu ich powstania oraz przed ustaniem stosunku stuzbowego pracownika, ktory
pobrat zaliczke.

Dopuszcza sie rozliczenie poniesionych kosztéw w miesigcu rozliczenia zaliczki.

Jezeli zaliczka podieta przez pracownika nie zostata rozliczona w ustalonym terminie,
potraca sie jg z najblizszych wynagrodzen pracownika; do czasu rozliczenia
Poprzednio wyptaconej zaliczki pracownikowi nie mogg by¢ udzielane dalsze zaliczki.
Sumy zaliczek udzielonych ze érodkéw budzetowych, a nie wydatkowanych do korica
roku budzetowego, powinny by¢ wptacone do banku najpozniej w ostatnim dniu
roboczym roku budzetowego, na rachunek biezacy jednostki.

Dokumentem wyptaty zaliczki na wydatki do rozliczenia jest imienny wniosek o
zaliczke  okreslajacy kwote wnioskowanej zaliczki, jej przeznaczenie i termin
rozliczenia.
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