OGLOSZENIE: NABOR NA ZASTEPSTWO NA CZAS USPRAWIEDLIWIONEJ
NIEOBECNOSCI PRACOWNIKA

Wojt Gminy Zabrodzie
oglasza nabér na zastgpstwo na czas usprawiedliwionej nieobecnosci pracownika na
stanowisko urzednicze: Inspektora do spraw wymiaru podatkéw i oplat

1. Wymiar czasu i przewidywany okres zatrudnienia: pelen etat, okolo 1,5 roku

2. Wymagania niezbedne:

1) Obywatelstwo polskie,

2) Pea zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3) Osoba nie begdaca prawomocnie skazana za przestgpstwo umyslne Scigane z
oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

4) Nieposzlakowana opinia,

5) Wyksztalcenie wyzsze,

6) co najmniej 3 letni staz pracy

7) Znajomosé przepiséw: ustawy o Finansach publicznych, ustawy Ordynacja
podatkowa, ustawy o podatkach i optatach lokalnych, ustawy Kodeks postgpowania
administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym oraz zasad funkcjonowania
samorzadu gminnego, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy o dostepie do
informacji publiczne;.

3. Dodatkowe wymagania od kandydatow:
1) Dobra znajomo$é obstugi komputera w $rodowisku Windows oraz programow
komputerowych Word, Exel,
2) Doéwiadczenie w prowadzeniu spraw zwigzanych z wymiarem podatkow i oplat,
3) Kreatywno$¢ i odpowiedzialnos¢.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) Przygotowanie wymiaru lacznego zobowiazania podatkowego dla gospodarki
uspolecznionej, nieuspotecznionej i ludnosci,

2) Komputerowe zakladanie i prowadzenie ksiag gospodarczych wraz z urzadzeniami
pomocniczymi i dokumentacja,

3) Gromadzenie i sprawdzenie otrzymanych materialéw dotyczacych ustalania
wysokosci zobowigzan podatkowych,

4) Nalezyte prowadzenie dokumentacji wymiarowej oraz powiazan jej z urzadzeniami
jak rejestry przypisow i odpisow,

5) Kompletowanie dokumentéw niezbednych do podejmowania decyzji w sprawach ulg,
umorzen podatkowych oraz odroczenia i rozkladania na raty podatku,

6) Przygotowanie decyzji dotyczacych taczenia lub rozdzielenia prowadzonej gospodarki
rolnej dla celu wymiaru lacznego zobowiazania podatku i prowadzenia niezbgdnej
dokumentacji w tym zakresie

7) Sporzadzanie sprawozdan analitycznych i statystycznych

8) Przygotowanie wnioskéw do zatatwiania odwolan i podan dotyczacych wymierzonych
zobowiazan oraz prowadzenie rejestrow z tego zakresu,

9) Prowadzenie spraw zwiazanych ze zwrotem producentom rolnym podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji
rolnej oraz jego rozliczanie.



5. Warunki pracy:

zatrudnienie w ramach umowy o prace

praca w pelnym wymiarze czasu pracy od poniedziatku do piatku w godzinach 8.00-
16.00

praca biurowa w pomieszczeniu dwustanowiskowym.

d) stanowisko wyposazone w odpowiednie urzadzenia i meble

e) prawidtowe warunki o$wietlenia

f) niski poziom hatasu, zgodny z normami hatasu dla pracy umystowej

g) wynagrodzenie zasadnicze 3.000,00 ztotych brutto.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae z informacjami o wyksztalceniu i opisem
dotychczasowego

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

przebiegu pracy zawodowej,

kwestionariusz osobowy - wedtug wzoru dost¢pnego na stronie internetowe;:
www.zabrodzie.pl lub w pokoju nr 3,

o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych (druk do pobrania na stronie internetowej :

www.zabrodzie.pl lub w pokoju nr 3,

o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
(druk do pobrania na stronie internetowej:

www.zabrodzie.pl lub w pokoju nr 3,

kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych okresy
zatrudnienia,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,
o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
rekrutacji, (druk do pobrania na stronie internetowe;j:

www.zabrodzie.pl lub w pokoju nr 3,

Zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do pelnienia obowiazkow na
zajmowanym stanowsku;

10) inne dokumenty potwierdzajace przygotowanie na proponowane stanowisko.

W miesigeu kwietniu 2017 r. w Urzedzie Gminy w Zabrodziu wskaznik zatrudnienia 0séb
niepetnosprawnych nie osiagnat 6%.

6. Miejsce i termin zlozenia dokumentow.

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres -
Urzedu Gminy w Zabrodziu, w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Nabor na zastepstwo ng/’ /
czas uspraw1edl1w10ne_] nieobecnosci pracownika na stanowisko urzednic ‘Inquktora do/
spraw wymiaru podatkéw i oplat”, do dnia 02.06.2017 r. do godz. A5* (decyduie d

faktycznego wptywu do Urzedu). Dokumenty ztozone po terminie nie

Zabrodzie, dnia 19 maja 2017 r.




