Ogloszenie o prace

Forma zatrudnienia umowa o prac¢ na czas nieokreslony
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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

SPECJALISTA DS. SWIADCZEN SPOLECZNYCH

KIEROWNIK GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
W ZABRODZIU, UL. WL. ST. REYMONTA 45, 07-230 ZABRODZIE

OGLASZA OTWARTY NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

SPECJALISTA DS. SWIADCZEN SPOLECZNYCH — 1 ETAT

1. Niezbe¢dne wymagania od kandydatow:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

wyksztatcenie wyzsze,

posiadanie obywatelstwa polskiego art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych ( tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 902),
minimum 3 lata pracy w jednostkach pomocy spoteczne;.

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych,
nie karalno$¢ za umys$lne przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwa skarbowe,

kandydat powinien posiada¢ wiedze z zakresu : ustawy z dnia 11 lutego 2016 r
o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci ( Dz. U. z 2016 r. poz. 195 z pdzn.
zm.), rozporzadzenia MRPiPS w sprawach $§wiadczenia wychowawczego
z dnia 18 lutego 2016 r. ( Dz. U. z 2016 r. , poz.214), ustawy z dnia
28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych ( Dz. U. z 2015 r., poz. 1518
Z pdézn. zm.), ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego ( Dz. U. z 2016 r., poz 23 z p6zn. zm.), ustawy z dnia
4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ( Dz. U z 2016 r. , poz.
1860).


mailto:gops@zabrodzie.pl

7) nieposzlakowana opinia,
8) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:

3.

4.

5.

1) posiadanic cech osobowo$ci i umiejetno$ci psychospotecznych: wysoka
kultura osobista, dyskrecja, dobra organizacja pracy, konsekwencja
w dziataniu, terminowos$¢, punktualno$¢, komunikatywnos$¢, odporno$¢ na
stres, umiej¢tnos¢ korzystania z przepisdw prawa,

2) biegta znajomos$¢ obstugi sprzetu komputerowego w $rodowisku Windows
i Exel, w szczegdlnosci oprogramowania $wiadczen rodzinnych,
wychowawczych, Karty Duzej Rodziny, Funduszu Alimentacyjnego, wsparcia
kobiet w cigzy i rodzin ,,Za rodzing”.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o $wiadczeniach rodzinnych,
0 pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci, o wsparciu kobiet w cigzy
i rodzin ,,Za zyciem”, Karty Duzej Rodziny, w tym: przyjmowanie wnioskow,
kompletowanie  dokumentacji, przygotowywanie  projektow  decyzji,
sporzadzanie projektow zas§wiadczen, planowanie zapotrzebowania na $rodki
finansowe,

2) sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie prowadzonych spraw,

3) prowadzenie dokumentacji przewidzianej przepisami prawa,

4) przyjmowanie i obstuga klientow w sprawach ww. $wiadczen,

5) inne zadania wynikajace z cytowanych wyzej ustaw.

Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV),

2) list motywacyjny,

3) kserokopie dokumentéw ( poswiadczone przez kandydata za zgodnosc
z oryginatami) potwierdzajacymi wyksztatcenie 1 kwalifikacje zawodowe,

4) inne kserokopie dokumentow o posiadanych kwalifikacjach, umiejetnosciach,
uprawnieniach, jednoczesnie  potwierdzajacych  spelnienie  wymagan
niezbednych oraz dodatkowych,

5) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

6) kserokopia §wiadectw pracy lub inne dokumenty potwierdzajace zatrudnienie
1 staz pracy,

7) oswiadczenie kandydata o korzystaniu w pelni z praw publicznych
i 0 niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie,

8) oswiadczenie o stanie zdrowia,

9) kserokopia dokumentu potwierdzajagcego niepelnosprawno$¢ ( jesli kandydat
takowe posiada).

Informacje o warunkach zatrudnienia:

Miejsce pracy : siedziba Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zabrodziu przy
ul. Wt St. Reymonta 45.

Stanowisko pracy: stanowisko zwigzane z praca przy komputerze
1 z wykorzystaniem innych urzadzen biurowych, kontakty bezposrednie i telefoniczne
z klientami.

Wymiar czasu pracy: praca na petny etat.

Wynagrodzenie: ustalone zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18
marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych ( Dz. U.



z 2014 r. , poz. 1786) oraz Regulaminem wynagradzania pracownikow GOPS
w Zabrodziu.

. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie GOPS lub
poczta tradycyjna na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Zabrodziu ,
07-230 Zabrodzie ul. Wi St. Reymonta 45 w zamknigtej kopercie z dopiskiem
,,Dotyczy naboru na stanowisko specjalisty ds. §wiadczen spotecznych” w terminie do
dnia 12 lipca 2017 r. do godz.. 14,30.

Aplikacje, ktore wptyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane. Osoby,
ktorych aplikacje przejda pozytywnie proces weryfikacji formalnej, zostang
zaproszone na rozmowe kwalifikacyjna.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej  www.zabrodzie.bip.gov.pl oraz na tablicy informacyjnej
w Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Zabrodziu.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu: 29 7571262.

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany jest do niezwlocznego
przedlozenia zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego.

Wymagane dokumenty aplikacyjne : list motywacyjny, szczegdélowe CV
( z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢
opatrzone klauzula: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz. U. z 2016 r. , poz. 922) oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzadowych ( tj. Dz. U.z 2016 r. , poz. 902)”.

Zastrzega si¢ mozliwo$¢ uniewaznienia konkursu.

» Kwestionariusz osobowy do celow rekrutacji ( do pobrania)
» Oswiadczenie ( do pobrania).
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