ZARZADZENIE Nr 10/10
WOJTA GMINY SOBIENIE-JEZIORY
z dnia 29 kwietnia 2010r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy w
Sobieniach-Jeziorach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz.U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 z péZn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Gminy w Sobieniach-Jeziorach nadanym
Zarzadzeniem Nr 27/04 Wojta Gminy Sobienie Jeziory z dnia 15 grudnia 2004r. ze
zmianami wprowadzonymi zarzadzeniem nr 1/06 z dnia 10 stycznia 2006r., zarzadzeniem
nr 10/06 z dnia 29 maja 2006r., zarzadzeniem nr 15/07 z dnia 20 sierpnia 2007r. i
zarzadzeniem nr 21/08 z dnia 17 listopada 2008r., Nr 20/09 z dnia 16 wrzesnia 2009r.
wprowadza si¢ nastepujace zmiany :

1. § 6 pkt 11 otrzymuje brzmienie ,, 11) Zastepca kierownika USC”
2. § 23 otrzymuje brzmienie:

»Do zadan Zastepcy Kierownika USC nalezy:
1. w zakresie USC
prowadzenie spraw z zakresu akt stanu cywilnego i zwigzanych z nimi spraw rodzinno -
opiekunczych, a w szczeg6lnosci dotyczacych:
1) rejestracji urodzin, malzenstw oraz zgonoéw,
2) prowadzenia ksigg stanu cywilnego,
3) prowadzenie akt zbiorowych i skorowidzéw do ksigg stanu cywilnego
4) wydawanie odpisoéw skrdéconych 1 zupelnych akt stanu cywilnego,
5) wydawanie zezwolen na zawarcie malzefistwa ze skroconym terminem wyczekiwania
6) przyjmowanie o§wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski
7) przyjmowanie o§wiadczenia matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska
noszonego przed zawarciem matzenstwa,
8) nadanie dziecku nazwiska meza matki,
9) przyjecie oswiadczenia o uznaniu ojcostwa dziecka poczetego lub narodzonego,
10)wydawanie zaswiadczen o moznos$ci prawnej do zawarcia matzenstwa za granica
przez obywatela polskiego,
11) wydawanie zaswiadczenia do zawarcia malzenstwa wyznaniowego w kosciofach i
zwigzkach wyznaniowych,
12)aktualizowanie przechowywanych ksiagg stanu cywilnego,
13)wydawanie decyzji o transkrypcji zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskich
ksiag,
14)wydawanie decyzji o sprostowaniu oczywistego bledu pisarskiego w sporzadzonym
akcie stanu cywilnego,
15)wydawanie decyzji o uzupetnieniu aktu stanu cywilnego,



16)wydawanie decyzji o uniewaznieniu jednego z dwoch aktow stanu cywilnego
stwierdzajacego to samo zdarzenie

17)wydawanie decyzji o odtworzeniu tresci aktu stanu cywilnego w razie zaginiecia lub
zniszczenia ksiggi,

18)wydawanie decyzji o zmianie imienia 1 nazwiska,

19)sporzadzanie testamentow,

20)wspolpraca z komdrkami ewidencji ludnos$ci, urzedami stanu cywilnego, placowkami

konsularnymi, organami wojskowymi,

21)sporzadzanie sprawozdan statystycznych w zakresie USC,

22)organizowanie uroczystosci jubileuszowych ,

23)przekazywanie ksiag stuletnich do Archiwum Panstwowego w Siedlcach

2. w zakresie ewidencji ludnosci

I)udostepnianie danych osobowych organom 1 instytucjom zgodnie z przepisami o
ochronie danych osobowych,

2)przyjmowanie zgloszeh meldunkowych , wymeldowan 1 prowadzenie ewidencji w tym
zakresie,

3)wprowadzanie zmian do lokalnej bazy danych,

4) prowadzenie i aktualizacja stalego rejestru wyborcéw oraz sporzadzanie sprawozdan w
tym zakresie,

5)sporzadzanie spisu wyborcow, wydawanie zaswiadczen o prawie do glosowania,

6)wydawanie dokumentow stwierdzajacych tozsamos$¢ oraz prowadzenie dokumentacji
dowodowej,

T)wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie zameldowan, wymeldowan,

8)sporzadzanie wykazu kwalifikacji wojskowej oraz wykazu do szkol, placéwek stuzby
zdrowia 1 innych uprawnionych jednostek,

9) wysytanie wnioskow o nadanie, korekt¢ numeru PESEL,

10) wykonywanie prac zwigzanych z przygotowywaniem i przeprowadzeniem spisOw
powszechnej ludnosci

11) odbioér dowodow tozsamosci z Komendy Powiatowej Policji,

12) prowadzenie rejestru stalych i czasowych mieszkancow w formie elektronicznej i
kartotecznej,

3. w sprawach pozostalych
1) udzielanie 1 cofanie zezwolen na prowadzenie zbidrek publicznych na terenie Gminy
2) dokonywanie kontroli dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem zbidrek publicznych
3) wydawanie zezwolen na organizowanie zgromadzen
4) wykonywanie innych spraw zleconych przez Wojta.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



