STATUT GMINY

WOLOMIN

TTTTTTTTTTTTTTTT



SPIS TRESCI

ROZDZIAL1 POSTANOWIENIA OGOLNE
ROZDZIAL Il USTROJ GMINY
ROZDZIAL 1l ORGANIZACJA WEWNETRZNA RADY | TRYB PRACY
RADY MIEJSKIEJ
1. ORGANIZACJA WEWNETRZNA RADY MIEJSKIEJ
2. TRYB PRACY RADY
- SESJE RADY
- UCHWALY
- PROCEDURA GLOSOWANIA
3. KOMISJE RADY
4. RADNI
5. WSPOLNE SESJE Z RADAMI INNYCH JEDNOSTEK
SAMORZADU TERYTORIALNEGO
ROZDZIAL IV ZASADY | TRYB DZIALANIA KOMISJI REWIZYJNEJ
1. ORGANIZACJA KOMISJI REWIZYJNEJ
PLANY PRACY | SPRAWOZDANIA KOMISJI REWIZYJNEJ
ZASADY KONTROLI
TRYB KONTROLI
PROTOKOLY KONTROLI
6. POSIEDZENIA KOMISJI REWIZYJNEJ
ROZDZIAL V ZASADY DZIALANIA KLUBOW RADNYCH
ROZDZIAL VI TRYB PRACY BURMISTRZA
ROZDZIAL VII JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY
1) ZASADY TWORZENIA, tACZENIA | ZNOSZENIA
JEDNOSTEK POMOCNICZYCH GMINY
2) ZASADY UCZESTNICTWA PRZEWODNICZACEGO
ORGANU WYKONAWCZEGO JEDNOSTKI POMOCNICZEJ
W PRACACH RADY
3. GOSPODARKA FINANSOWA JEDNOSTKI POMOCNICZEJ
4. MIENIE JEDNOSTEK POMOCNICZYCH
ROZDZIAL VIII ZASADY DOSTEPU OBYWATELI DO
DOKUMENTOW RADY, KOMISJI | BURMISTRZA
ROZDZIAL IX TYTUL ,ZASEUZONY DLA WOLOMINA”
ROZDZIAL X ORGANIZACJA PRZYJMOWANIA
| ROZPATRYWANIA SKARG | WNIOSKOW
ROZDZIAL XI POSTANOWIENIA KONCOWE

o~ wDn

-5
-5
~7
~7
~-13
—-14
- 16
~-18

~-19
- 20
- 20
- 20
21
~-22
- 23
24
25
~-26
27

- 27

-- 28

- 28

-29

-29
-30

- 31
- 32



ROZDZIAL |

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Statut Gminy Wotomin okresla:

1) ustréj Gminy Wotomin,

2) organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Miejskiej w Wotominie,

3) zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej,

4) zasady dziatania klubéw radnych Rady Miejskiej,
) tryb pracy Burmistrza,
)
)
)

(9]

6
7
8

funkcjonowanie jednostek pomocniczych Gminy Wotomin,
zasady dostepu obywateli do dokumentéw Rady, jej komisji i Burmistrza,
postanowienia kohcowe.

ROZDZIAL I

USTROJ GMINY

§2
1. Gmina Wotomin jest podstawowg jednostkg lokalnego samorzadu terytorialnego,
powotang dla organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.
2. Wszystkie osoby, ktére zamieszkujg na obszarze Gminy, z mocy ustawy o
samorzadzie gminnym, stanowig gminng wspolnote samorzgdowa, realizujgcg swoje
zbiorowe cele lokalne poprzez udziat w referendum oraz poprzez swe organy.

§3
1. Gmina potozona jest w Powiecie Wotominskim, w Wojewodztwie Mazowieckim i
obejmuje obszar miasta Wotomin i wsie Cieciwa, Czarna, Duczki, Helendw,

Lesniakowizna, Lipinki, Majdan, Mostowka, Nowe Grabie, Nowe Lipiny, Osséw, Stare
Grabie, Stare Lipiny, Turéw, Zagosciniec — o tgcznej pow. 6153,07 ha.”

2. Granice terytorialne Gminy okreslone sg na mapie stanowigcej zatacznik nr 1
do Statutu.

3. W Gminie mogg by¢ tworzone jednostki pomocnicze: sofectwa, dzielnice i
osiedla oraz — stosownie do potrzeb lub tradycji — inne jednostki pomocnicze.

4. Wykaz jednostek pomocniczych na terenie Gminy Wotomin zawiera zatacznik
nr 2 do Statutu.



§4
1.W celu wykonywania swych zadan Gmina tworzy jednostki organizacyjne.
2. Wykaz gminnych jednostek organizacyjnych gminy stanowi zatacznik nr 3 do Statutu.

§5
1. Herbem Gminy jest niepetny wizerunek orta biatego w koronie ze ztotym dziobem i
Szponami umieszczonymi w czerwonej czesci pola tarczy oraz niepetne koto zebate w
kolorze popielatym zawierajgce w dolnej czesci rysunek ptomieni na zéttym tle, znajdujace
sie w zielonej czesci tarczy. Kolory tarczy stykajg sie ze sobg na przekatnej taczacej lewg
dolng czes$¢ tarczy z prawym gornym rogiem. Wzor herbu okresla zatacznik nr 4 do
Statutu.

2. Herb Gminy Wotomin moze by¢ uzywany wytgcznie w sposob zapewniajagcy nalezytg
czesc i szacunek.

3. Herb Gminy Wotomin moze by¢ umieszczany na:
- budynkach bedacych siedzibg wtadz miejskich na zewnatrz budynku jak i
wewnatrz;
- budynkach bedacych siedzibg jednostek organizacyjnych Gminy;
- sztandarze Gminy;
- materiatach promocyjnych wydawanych przez Gmine i jej jednostki
organizacyjne;;
- tablicach witajgcych przy wjezdzie do gminy;
- sztandarach organizacji i stowarzyszen;
- insygniach organizacji i stowarzyszen.
4. Uzywanie Herbu Gminy Wotomin mozliwe jest wytacznie po uzyskaniu pisemnej zgody
Burmistrza Wotomina.

5. Zgoda wygasa w przypadku likwidacji, upadtosci lub innej formy zaprzestania
dziatalnosci instytucji korzystajacej z herbu.

6. Cofniecie zgody nastepuje poprzez pisemne oswiadczenie Burmistrza Wotomina.

7. Uzywajacy Herbu zobowigzuje sie do przestrzegania uzywania Go zgodnie z zasadami
okreslonymi w ust. 9 oraz w sposéb nienaruszajgcy praw autorskich wobec wzoru.

8. Uzywanie herbu wymaga Scistego zachowania herbu i jego kolorystki oraz
proporcjonalnosci elementéw zgodnie z zapisem elektronicznym zawierajgcym wzor
Herbu Gminy Wotomin, ktéry znajduje sie w Urzedzie Miejskim w Wotominie.

9. Dopuszcza sie uzywanie herbu w technice graficznej w kolorach czarno-biatych, a w
przypadku innych form plastycznych, w kolorystyce w zaleznosci od rodzaju techniki
| zastosowanego materiatu.



§6

Siedzibg organéw Gminy jest miasto Wotomin.

§7
1. Gmina posiada osobowos¢ prawna.
2. Samodzielnos¢ Gminy podlega ochronie sgdowe;j.
3. Zadania publiczne o znaczeniu lokalnym nie zastrzezone ustawg na rzecz innych
podmiotow Gmina wykonuje we wiasnym imieniu i na wtasng odpowiedzialnosé

§8
Gmina dziatajgc na podstawie ustawy samorzadowej oraz w granicach obowigzujgcego
prawa samodzielnie okresla sposob zaspokajania zbiorowych potrzeb wspdlnoty, tworzy
warunki racjonalnego rozwoju Gminy oraz warunki uczestnictwa spotecznosci gminnej w
zyciu publicznym.

§9
1. Organami Gminy sa:
a) Rada Miejska
b) Burmistrz

§ 10

1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym w Gminie. Ustawowy sktad Rady wynosi
21 radnych.
2. Burmistrz jest organem wykonawczym w Gminie.

§ 1
Rada dziata na sesjach oraz poprzez swoje komisje state a takze poprzez komisje
dorazne powotywane do okreslonych zadan.

ROZDZIAL 111
ORGANIZACJA WEWNETRZNA | TRYB PRACY RADY MIEJSKIEJ
1. Organizacja wewnetrzna Rady Miejskiej

§12
1. Organami wewnetrznymi Rady sa:
1) Przewodniczacy Rady;
2) Komisje Rady;
2. Rada ze swojego grona powotuje nastepujgce state komisje:



1) Komisje Rewizyjna,
2) Komisje Finanséw Gminnych,
3) Komisje Oswiaty,
Komisje Samorzadu i Zadan Wtasnych Gminy,
Komisje Gospodarki, Rozwoju Gminnego i Obszarow Wiejskich,
Komisje Pomocy Spotecznej i Ochrony Zdrowia,
7) Komisje Bezpieczenstwa Publicznego i Ochrony Srodowiska,
8) Komisja Kultury i Sportu,
3. O liczbie cztonkéw komisji, sktadzie osobowym, przedmiocie dziatania, jak tez
cztonkiem ilu komisji moze by¢ radny, decyduje Rada Miejska w odrebnej uchwale.

4
5
6
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§13

1. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady, prowadzi jej obrady i reprezentuje
ja na zewnatrz.

2. Wyboru Przewodniczgcego oraz jednego z Wiceprzewodniczgcych dokonuje
Rada nowej kadencji na pierwszej sesji, drugiego Wiceprzewodniczacego Rada moze
wybra¢ na nastepnych sesjach.

3. Czynnosci zwigzane ze zwofaniem pierwszej sesji obejmuja:
e okreslenie daty, godziny i miejsca pierwszej sesji nowo wybranej rady,
e przygotowanie projektu porzadku obrad,
e dokonanie otwarcia sesji,
e powierzenie przewodnictwa obrad radnemu najstarszemu wiekiem sposréd radnych

obecnych na ses;ji.

§ 14

1. Zadaniem Przewodniczacego Rady jest wytacznie organizowanie pracy Rady
oraz prowadzenie obrad Rady {j.:
1) zwotywanie sesji Rady,
2) przewodniczenie obradom,
3) kierowanie obstugg kancelaryjng posiedzen Rady,
4) zarzadzanie i przeprowadzanie gtosowania nad projektami uchwat,
5) podpisywanie uchwat Rady,
6) czuwanie nad zapewnieniem warunkéw niezbednych do wykonywania przez radnych
ich mandatu.

2. Przewodniczacy moze wyznaczy¢ do wykonania swoich zadan
Wiceprzewodniczacego.

3. W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego i niewyznaczenia
wiceprzewodniczgcego, zadania przewodniczgcego wykonuje wiceprzewodniczacy
najstarszy wiekiem.
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§ 15
Przewodniczacy Rady koordynuje z ramienia Rady prace komisji Rady.



§ 16
1. Biuro Rady wykonuje zadania organizacyjno-techniczne zwigzane z
dziatalnoscig Rady oraz udziela pomocy radnym w wykonywaniu obowigzkow
wynikajgcych z mandatu radnego.

2. Nadzor merytoryczny nad dziatalnoscig Biura sprawuje Przewodniczacy Rady.
3. Biuro Rady wchodzi w sktad struktury organizacyjnej Urzedu Miejskiego.

4. Zwierzchnikiem stuzbowym pracownika obstugujgacego Biuro Rady jest
Burmistrz.

2. Tryb pracy rady

Sesje Rady

§ 17
1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej
kompetencji, okreslone w ustawie o0 samorzgdzie gminnym oraz w innych ustawach, a
takze w przepisach prawnych wydawanych na podstawie ustaw.
2. Rada, w formie uchwat, wyraza opinie i stanowisko w sprawach zwigzanych z
realizacjg kompetenciji stanowigcych i kontrolnych.

§18
1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwoscig potrzebng do wykonania zadan
Rady, nie rzadziej jednak niz raz na kwartat.
2. Sesje nadzwyczajne sg zwotywane w przypadkach przewidzianych w ustawie.

§19
1.Sesje przygotowuje i zwotuje Przewodniczgcy Rady.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:
1) ustalenie porzadku obrad,
2) ustalenie czasu i miejsca obrad,
3) zapewnienie dostarczenia radnym materiatow, w tym projektéw uchwat, dotyczacych
poszczegolnych punktow porzadku obrad.

3. Porzadek obrad sesji ustala Przewodniczacy Rady w porozumieniu z
Burmistrzem. W celu ustalenia porzadku obrad sesiji, Przewodniczgacy Rady moze zwotac
zebranie Przewodniczacych Komisji, ktérego ustalenia majg charakter doradczy.

4. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesji powiadamia sie
radnych najpozniej na 5 dni przed terminem obrad.

5. Powiadomienie wraz z materiatami dotyczacymi sesji poswieconej uchwaleniu
budzetu i sprawozdania z wykonania budzetu przesyta sie radnym najpozniej na 14 dni
przed sesja.



6. W razie niedotrzymania terminéw, o jakich mowa w ust. 4 i 5 Rada moze podjgc¢
uchwate o odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie
sesji moze byC zgtoszony przez radnego tylko na poczatku obrad, przed gtosowaniem
nad ewentualnym wnioskiem o zmiane porzadku obrad.

7. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad Rady powinno byc¢
podane do publicznej wiadomosci w sposob zwyczajowo przyjety.

§ 20

1. Przed kazdg sesjg Przewodniczacy Rady, po zasiegnieciu opinii Burmistrza
ustala liste 0os6b zaproszonych na sesje.

2. W sesjach Rady uczestniczg Burmistrz, Zastepcy Burmistrza, Sekretarz,
Skarbnik Gminy i Radca Prawny Urzedu.

3. Do udzialu w sesjach Rady mogg zosta¢ zobowigzani kierownicy gminnych
jednostek organizacyjnych, naczelnicy oraz inni pracownicy Gminy wyznaczeni przez
Burmistrza — po uprzednim uzgodnieniu z Przewodniczgcym Rady.

§ 21
Burmistrz obowigzany jest udziela¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej i
organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu sesiji.

§ 22
Sesja jest jawna. Wytaczenie jawnosci jest dopuszczalne jedynie w przypadkach
przewidzianych w odrebnych przepisach.

§ 23

1. Sesja odbywa sie na jednym posiedzeniu.

2. Na wniosek Przewodniczacego obrad badz radnego, Rada moze postanowi¢ o
przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym
posiedzeniu tej samej sesiji.

3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 Rada moze postanowi¢ w
szczegolnosci ze wzgledu na niemozliwos¢é wyczerpania porzadku obrad lub konieczno$é
jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych materiatéw lub inne nieprzewidziane
przeszkody, uniemozliwiajgce Radzie wtasciwe obradowanie lub podjecie uchwat.

4. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska radnych, ktérzy bez uspra-
wiedliwienia opuscili obrady przed ich zakonczeniem, odnotowuije sie w protokdle.

§24
1. Sesje Rady zwotywane sg w terminach okreslonych przez Przewodniczacego
Rady po uzgodnieniu z Burmistrzem.
2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy sesji nadzwyczajnych.



§ 25
1. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczgcy Rady.
2. Rada powotuje sposréd radnych Sekretarza obrad i powierza mu prowadzenie listy
mowcow, rejestrowanie zgtoszonych wnioskéw, obliczanie wynikow gtosowania jawnego,
sprawdzanie quorum oraz wykonywanie innych czynnosci o podobnym charakterze.

§ 26
1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady
formuty: ,Otwieram ...... sesje Rady Miejskiej w Wotominie”.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnosci
prawomocnos¢ obrad.

3. Rada moze rozpocza¢ obrady tylko w obecnosci co najmniej potowy swego
ustawowego sktadu.

4. Przewodniczacy Rady nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych w
miejscu odbywania posiedzenia Rady spadnie ponizej potowy sktadu, jednakze Rada nie
moze woéwczas podejmowaé uchwat.

§ 27
1. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stawia pytanie o ewentualny wniosek w
sprawie zmiany porzadku obrad.
2. Z wnioskiem o zmiane porzadku obrad moze wystgpi¢ radny, Komisja, Klub
Radnych albo Burmistrz.
3. Porzadek obrad obejmuje w szczegodlnosci:

1) przyjecie protokotu z obrad poprzedniej sesji,

2) informacje Komisji o pracach miedzy sesjami,

3) sprawozdanie z dziatalnosci Burmistrza w okresie miedzy sesjami,

4) sprawozdanie Burmistrza z wykonania uchwat Rady,

5) informacje o podjetych zarzadzeniach porzadkowych wydanych przez
burmistrza podlegajgcych zatwierdzeniu na najblizszej sesji Rady,

6) rozpatrzenie projektow uchwat,

7

8

9) wolne wnioski i informacije.

interpelacje i zapytania radnych,

odpowiedzi na interpelacje zgtoszone na poprzednich sesjach,

)
)
)
)

§ 28

1. Sprawozdanie o jakim mowa w § 27 ust. 3 pkt 3 i 4 sktada Burmistrz lub
wyznaczona przez niego osoba.

2. Informacje komisji Rady sktadajg przewodniczgcy komisji lub sprawozdawcy
wyznaczeni przez komisje.



§ 29

1. Interpelacje i zapytania sg kierowane do Burmistrza.

2. Interpelacje dotyczg spraw gminnej wspolnoty samorzadowe;j.

3. Interpelacja powinna zawieraé krotkie przedstawienie stanu faktycznego,
bedacego jej przedmiotem oraz wynikajgce zen pytania.

4. Interpelacje sktada sie w formie pisemnej na rece Przewodniczgcego Rady.
Przewodniczacy niezwtocznie przekazuje interpelacje Burmistrzowi.

5. Odpowiedz na interpelacje jest udzielana w formie pisemnej, w terminie 14 dni —
na rece Przewodniczacego Rady i radnego skfadajgcego interpelacje. Odpowiedzi na
interpelacje udziela Burmistrz lub osoba upowazniona do tego przez Burmistrza.

6. W razie uznania odpowiedzi za niezadowalajgcg, radny interpelujgcy moze
zwrocic sie do Przewodniczacego Rady o uzupetnienie odpowiedzi.

7.Przewodniczacy Rady informuje radnych o ztozonych interpelacjach i
odpowiedziach na nie, na najblizszej sesji Rady, w ramach odrebnego punktu porzadku
obrad.

§ 30

1. Zapytania sktada sie w sprawach aktualnych probleméw Gminy, takze w celu
uzyskania informacji o konkretnym stanie faktycznym.

2. Zapytania formutowane sg pisemnie na rece Przewodniczacego Rady lub ustnie,
w trakcie sesji Rady.

3. Jesli bezposrednia odpowiedz na zapytanie nie jest mozliwa na sesji, odpowiedz
udzielana jest pisemnie w terminie 14 dni.

§ 31

1. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku, otwierajgc
i zamykajgc dyskusje nad kazdym z punktéw.
2. Przewodniczacy Rady udziela gtosu wedlug kolejnosci zgtoszen, w
uzasadnionych przypadkach moze takze udzieli¢ gtosu poza kolejnoscia.
3. Przewodniczacy Rady udziela gtosu poza kolejnosciag w sprawie wnioskow
natury formalnej, w szczegdlnosci dotyczacych:
- stwierdzenia quorum,
- zmiany porzadku obrad,
- ograniczenia czasu wystgpienia dyskutantéw,
- zamkniecia listy mowcéw lub kandydatow,
- zakonhczenia dyskusji i podjecia uchwaty,
- zarzadzenia przerwy w obradach,
- odestania projektu uchwaty do komisji,
- przeliczenia gtosow,
- przestrzegania regulaminu obrad.
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4. Whnioski formalne Przewodniczacy Rady poddaje pod dyskusje po dopuszczeniu
jednego gtosu ,za” i jednego gtosu ,przeciwko” wnioskowi, po czym poddaje sprawe pod
gtosowanie.

5. Radny zabiera gtos po udzieleniu mu gtosu przez Przewodniczacego Rady.

6. Przewodniczacy Rady moze zabiera¢ gtos w kazdym momencie obrad.

7. Burmistrz za zgodq Przewodniczacego Rady moze zabiera¢ gtos w kazdej chwili
obrad.

8. Po wyczerpaniu moéwcow sposrod radnych Przewodniczacy Rady moze udzieli¢
gtosu osobie nie bedacej radnym.

§ 32

1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwtaszcza
nad zwieztoscig wystgpien radnych oraz innych os6b uczestniczacych w sesiji.

2. Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i
czasu trwania ich wystgpien, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach przywotaé
mowce ,do rzeczy”.

3. Jezeli temat lub sposdb wystapienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty
zaktocajg porzadek obrad badz uchybiajg powadze sesji, Przewodniczacy Rady przywotuje
radnego ,do porzadku”, a gdy przywotanie nie odniosto skutku moze odebra¢é mu gios,
nakazujgc odnotowanie tego faktu w protokéle.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do oséb spoza Rady
zaproszonych na sesje i do publicznosci.

5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakazaé opuszczenie
sali tym osobom spoza sktadu Rady, ktére swoim zachowaniem lub wystgpieniami
zakidcajg porzadek obrad badz naruszajg powage sesji.

§ 33

1. Sprawy osobowe dotyczace radnych, Rada rozpatruje w obecnosci
zainteresowanego. Rada moze jednak postanowic inaczej.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy przypadkow nieusprawiedliwionej nieobecnosci
zainteresowanego na sesji.

§ 34

1. Po wyczerpaniu listy moéwcéw, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje. W razie
potrzeby zarzadza przerwe w celu umozliwienia wtasciwej Komisji lub Burmistrzowi
ustosunkowania sie do zgtoszonych w czasie debaty wnioskow, a jesli zaistnieje taka
konieczno$¢ — przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

2. Po zamknieciu dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure
gtosowania.

3. Po rozpoczeciu procedury gtosowania, do momentu zarzgdzenia gtosowania,
Przewodniczacy Rady moze udzielic radnym gtosu tylko w celu zgtoszenia Ilub
uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub porzadku gtosowania.
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§ 35

1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady konczy sesje,
wypowiadajgc formute , Zamykam ......... sesje Rady Miejskiej w Wotominie”.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza sie za czas trwania sesiji.

3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wiecej niz jedno
posiedzenie.

§ 36

1. Rada jest zwigzana uchwatg od chwili jej podjecia.
2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastapic¢ tylko w
drodze odrebnej uchwaty podjetej nie wczesniej, niz na nastepnej ses;ji.

§ 37

1. Z przebiegu sesji Rady sporzadza sie protokét w formie pisemnej, ktéry musi
wiernie odzwierciedlac jej przebieg.

2. Protokot z sesji powinien w szczegdlnosci zawierac:

1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzine jej rozpoczecia i zakonczenia oraz
wskazywac¢ numery uchwat,

2) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

3) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniej sesiji,

4) ustalony porzadek obrad,

5) przebieg obrad, a w szczegdlnosci tre$¢ wystgpien albo ich streszczenie, teksty
zgtoszonych, jak rowniez uchwalonych wnioskow, a ponadto odnotowanie faktow
zgtoszenia pisemnych wystgpien,

6) przebieg gtosowania z wyszczegodlnieniem liczby gtosow: ,za”, ,przeciw” i
,Wstrzymujgcych” oraz gtoséw niewaznych,

7) wskazanie wniesienia przez radnego zdania odrebnego do tresci uchwaty,

8) podpis Przewodniczgcego obrad, Sekretarza obrad i osoby sporzadzajacej protokot,

3. Do protokotu dotgcza sie liste obecnosci radnych oraz odrebng liste
zaproszonych gosci, teksty przyjetych przez Rade uchwal, usprawiedliwienia osob
nieobecnych, oswiadczenia i inne dokumenty ztozone na rece Przewodniczagcego Rady.

4. Protokét sesji Rady sporzadza sie w ciggu 10 dni po zakonczeniu sesji i
wyktada sie do wgladu radnym.

5. Protokdt poprzedniej sesji Rady przyjmowany jest na nastepnej sesiji.

6. Poprawki i uzupetnienia do protokotu powinny by¢ wnoszone pisemnie przed
terminem sesji lub ustnie na sesji, na ktorej nastepuje przyjecie protokotu.

7. Jezeli pisemny wniosek o dokonanie poprawek lub uzupetnienie protokotu nie
zostat uwzgledniony, wnioskodawca moze wnies¢ sprzeciw do Rady.

8. Rada moze podja¢ uchwate o przyjeciu protokétu z poprzedniej sesji po
rozpatrzeniu sprzeciwu, o jakim mowa w ust. 7.

9. Protokoty z obrad przechowuje sie przez 8 lat w Biurze Rady.

12



10. Przebieg sesji rejestruje sie w formie umozliwiajacej jej odtworzenie i
przechowuje sie do czasu przyjecia protokotu przez Rade.

§ 38

1. Uchwaty Przewodniczacy Rady dorecza Burmistrzowi najpdzniej w ciagu 3 dni
od dnia zakonczenia ses;ji.

2. Biuro Rady, na wniosek zainteresowanego moze wydac¢ wyciagi z protokotu z
sesji oraz kopie uchwat.

3. Burmistrz przedktada organom nadzoru / Wojewodzie i RIO / uchwaty Rady
Miejskiej w ciagu 7 dni od daty ich podjecia.

Uchwaty

§ 39

1. Inicjatywe uchwatodawczg posiada kazdy radny, Komisje Rady, Kluby Radnych
oraz Burmistrz.

2. Projekty uchwat przedktada sie w Biurze Rady.

3. Przewodniczacy Rady przekazuje odpowiednio projekt uchwaty do
zaopiniowania przez wtasciwe komisje Rady i Burmistrza.

4. Komisje i Burmistrz zobowigzani sg przedstawi¢ swoje opinie w terminie do 7 dni
od dnia otrzymania projektu uchwaty.

5. Projekty uchwat podlegajg zaopiniowaniu przez co najmniej dwie komisje Rady.

6. Opinia Burmistrza zawiera w szczegdlnosci ocene legalnosci projektu uchwaty
(opinia prawna sporzadzona przez radce prawnego), oraz skutkow finansowych dla
budzetu gminy.

§ 40

1. Uchwaty Rady powinny by¢ zredagowane w sposob zwiezly, syntetyczny, przy
uzyciu wyrazen w ich powszechnym znaczeniu. W projektach uchwat nalezy unikac
postugiwania sie wyrazeniami specjalistycznymi, zapozyczonymi z jezykéw obcych i
neologizmami.

2. Projekt uchwaty powinien okresla¢ w szczegodlnosci:
1) tytut uchwaty,
2) podstawe prawna,
3) postanowienia merytoryczne,

4) wskazanie zrodta finansowania realizacji uchwaty,
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5) okres$lenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty,
6) ustalenie terminu obowigzywania lub wejscia w zycie uchwaty.

3. Podjetym uchwatom nadaje sie kolejne numery, podajac cyframi rzymskimi
numer sesji, cyframi arabskimi numery uchwat. Uchwale opatruje sie datg posiedzenia,
na ktérym zostata przyjeta.

4. Uchwaty ewidencjonuje sie w rejestrze uchwat i przechowuje sie wraz z
protokotami Rady. Rejestr uchwat prowadzi Biuro Rady.

§ 41

Uchwaty Rady podpisuje odpowiednio prowadzacy obrady Przewodniczacy lub
Wiceprzewodniczgcy Rady.

Procedura glosowania

§ 42
1. W gtosowaniu biorg udziat wytgcznie radni.
2. Gtosowanie jawne odbywa sie przez podniesienie reki.

3. Gtosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy obrad. Sekretarz
obrad przelicza oddane gtosy ,za”, ,przeciw” i ,wstrzymujace sie”, sumuje je i porownuje z
listg radnych obecnych na ses;ji, wzglednie ze sktadem lub ustawowym sktadem rady.

4. Wyniki gtosowania jawnego ogtasza Przewodniczacy obrad i nakazuje
odnotowanie wynikéw gtosowania w protokole sesji.

§ 43

1. W gtosowaniu tajnym radni gtosujg za pomocg kart opatrzonych pieczecig Rady,
przy czym kazdorazowo Rada ustala sposéb gtosowania, a samo gtosowanie
przeprowadza wybrana z grona Rady Komisja Skrutacyjna w liczbie 3-5 radnych, z
wytonionym sposrod siebie przewodniczacym.

2. Komisja Skrutacyjna przed przystgpieniem do gtosowania objasnia sposob
gtosowania i przeprowadza je, wyczytujac kolejno radnych z listy obecnosci.

3. Karty do gtosowania muszg by¢ ostemplowane pieczecig Rady Miejskiej w
Wotominie i nie moze ich by¢ wiecej niz radnych obecnych w czasie gtosowania.

4. Po przeliczeniu gtoséw Przewodniczgcy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokot,
podajgc wynik gtosowania.
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5. Karty z oddanymi gtosami i protokdt gtosowania stanowig zatgcznik do protokotu
sesji.

§ 44

1. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie wniosek
najdalej idacy, jesli moze to wykluczy¢ potrzebe gtosowania nad pozostatymi wnioskami.
Ewentualny spér co do tego, ktory z wnioskow jest najdalej idacy rozstrzyga
Przewodniczacy obrad.

2. W przypadku gtosowania w sprawie wyborow osob, Przewodniczacy obrad
przed zamknieciem listy kandydatow zapytuje kazdego z nich czy zgadza sie
kandydowac i po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej poddaje pod gtosowanie zamkniecie
listy kandydatéw, a nastepnie zarzadza wybory.

3. Przepis ust. 2 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio
zgode na pismie.

§ 45

1. Jezeli oprocz wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaty w danej sprawie zostanie
zgtoszony wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskéw), w pierwszej kolejnosci Rada
gtosuje nad wnioskiem o odrzucenie wniosku (wnioskéw) o podjecie uchwaty.

2. Gtosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragraféw lub ustepow
projektu uchwaty nastepuje wedtug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci
Przewodniczacy obrad poddaje pod gtosowanie te poprawki, ktérych przyjecie lub
odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

3. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajgcej inne poprawki do projektu
uchwaty, poprawek tych nie poddaje sie pod gtosowanie.

4. W przypadku zgtoszenia do tego samego fragmentu projektu uchwaty kilku
poprawek stosuje sie zasade okreslong w ust. 2.

5. Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ gtosowanie tgcznie nad grupg poprawek
do projektu uchwaty.

6. Przewodniczacy obrad zarzadza gtosowanie w ostatniej kolejnosci za przyjeciem
uchwaty w catosci ze zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu
uchwaty.

7. Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ gtosowanie, o jakim mowa w ust. 6 na
czas potrzebny do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi
sprzeczno$¢ pomiedzy poszczegdlinymi postanowieniami uchwaty.
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§ 46

1. Uchwaty Rady zapadajq zwyktg wiekszo$cig gtoséw w obecnosci, co najmniej
potowy ustawowego sktadu Rady, w gtosowaniu jawnym, chyba Zze ustawa stanowi
inaczej.

2. Gtosowanie zwyktg wiekszoscig gtosow oznacza, ze przechodzi wniosek lub
kandydatura, ktéra uzyskata wiekszg liczbe gtoséw ,za” niz ,przeciw”. Gtosow
wstrzymujacych sie i niewaznych nie dolicza sie do zadnej z grup gtosujacych ,za” czy
~przeciw”.

3. Jezeli celem gtosowania jest wybor jednej z kilku osob lub mozliwosci,
przechodzi kandydatura lub wniosek, na ktéry oddano liczbe gtoséw wiekszg od liczby
gtosow oddanych na pozostate.

§ 47

1. Glosowanie bezwzgledng wiekszos$cig gtosdéw oznacza, ze przechodzi wniosek
lub kandydatura, ktore uzyskaty co najmniej jeden gtos wiecej od sumy pozostatych
waznie oddanych gtoséw, to znaczy przeciwnych i wstrzymujacych sie.

2. Gtosowanie bezwzgledng wiekszoscig ustawowego sktadu Rady oznacza, ze
przechodzi wniosek lub kandydatura, ktora uzyskata liczbe catkowitg waznych gtosow
oddanych za wnioskiem lub kandydatem, przewyzszajgca potowe ustawowego sktadu
Rady, a zarazem tej potowie najblizsza.

3. Bezwzgledna wiekszosc¢ gtosow przy parzystej liczbie gtosujgcych zachodzi
wowczas, gdy za wnioskiem lub kandydaturg zostato oddanych 50% + 1 waznie
oddanych gtosow.

4. Bezwzgledna wiekszos¢ gtosow przy nieparzystej liczbie gtosujacych zachodzi
wowczas, gdy za wnioskiem lub kandydaturg zostata oddana liczba gtoséw o 1 wieksza
od liczby pozostatych waznie oddanych gtoséw.

3. Komisje Rady

§ 48

1. Przedmiot dziatania poszczegdlnych komisji statych i zakres zadan komisji
doraznych okresla Rada w odrebnych uchwatach.

2. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy Komisji Rewizyjnej Rady.
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§ 49
1. Komisje state dziatajg zgodnie z rocznym planem pracy przedtozonym Radzie.

2. Plan pracy, o ktérym mowa w ust. 1 Komisje przedstawiajg Radzie w terminie do
dnia 31 grudnia roku poprzedzajgcego rok, w ktérym ma obowigzywac.

3. Rada moze dokonac¢ zmian w planie pracy Komisji.

§ 50

1. Pracg komisiji kieruje przewodniczacy komisji lub zastepca przewodniczgcego
komisji, powotywany i odwotywany przez cztonkow Komisiji.

2. Przewodniczacy Komisiji kieruje jej pracami, a w szczegolnosci:
1) zwotuje posiedzenia Komisji ustalajac jego termin i porzadek

2) zapewnia przygotowanie i dostarczenie cztonkom Komisji niezbednych materiatow
poprzez Biuro Rady,

3) kieruje obradami Komisji

3. Przewodniczacy Komisji jest obowigzany zwota¢ posiedzenie Komisji na
wniosek 1/3 cztonkéw Komisji lub Przewodniczacego Rady w terminie 5 dni od
dnia ztozenia wniosku.

4 Przewodniczacy Rady moze zwotaé komisje na wniosek Burmistrza.

5. W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego Komisji, jego obowigzki wykonuje
zastepca przewodniczgcego Komisji.

6. Przewodniczacy Komisji moze zaprosic¢ na jej posiedzenie osoby, ktérych obecnosé
jest uzasadniona ze wzgledu na przedmiot rozpatrywanej sprawy.

§ 51
2. Do zadan komisji statych w szczegdlnosci nalezy:
1) opiniowanie projektow uchwat Rady,
2) wystepowanie z inicjatywg uchwatodawcza,

3) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazanych Komisji przez Rade, Burmistrza lub
inne Komisje,

4) zajmowanie stanowiska w innych sprawach kierowanych do Rady

2. Komisja przyjmuje swoje stanowiska zwyktg wiekszoscig gtosow w obecnosci co
najmniej potowy jej sktadu, w gtosowaniu jawnym.
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§ 52

Komisje Rady mogg odbywac¢ wspadlne posiedzenia.

§ 53

1. Przewodniczacy komisji statych, raz w roku przedstawiajg na sesji Rady
sprawozdania z dziatalnosci komisji.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do innych Komisji, Zespotéw powotanych
przez Rade Miejska.

4. Radni

§ 54

1. Radni majg prawo i obowigzek czynnie uczestniczy¢é w sesjach Rady i jej
organow oraz obowigzek utrzymywania statej wiezi z wyborcami poprzez odbywanie
spotkan.

2. Radni majg obowigzek informowac¢ wyborcéw o najwazniejszych problemach
Gminy oraz o swojej dziatalnosci w Radzie, konsultowac z wyborcami w waznych
sprawach projekty uchwat Rady i zasiegac ich opinii, upowszechnia¢ uchwaty Rady,
przyjmowac postulaty i skargi wyborcow.

§ 55

1. Spotkania ze swoimi wyborcami radni, powinni odbywac nie rzadziej niz 2 razy w
roku.

2. Nie rzadziej niz raz na kwartat radni winni przyjmowac¢ w swoich okregach
wyborczych lub w Biurze Rady — w terminie i miejscu podanym uprzednio do wiadomosci
wyborcow — osoby, ktore chciatyby ztozy¢ skargi i wnioski czy postulaty.

3. Radni potwierdzajg swojg obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach Komisji
podpisem na liscie obecnosci.

4. Radny w ciggu 7 dni od daty odbycia sie ses;ji lub posiedzenia Komisji winien
usprawiedliwi¢ swojg nieobecnosc¢ sktadajgc stosowne pisemne wyjasnienie na rece
Przewodniczgcego Rady lub Przewodniczagcego Komisji.

§ 56

W przypadku notorycznego uchylania sie przez radnego od wykonywania jego
obowigzkdéw, Przewodniczacy Rady moze wnioskowaé o udzielenie radnemu upomnienia,
po uprzednim umozliwieniu radnemu ztozenia wyjasnien.
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§ 57

1. W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajgcego radnego o rozwigzanie z nim
stosunku pracy, Rada moze powota¢ komisje dorazng do szczegotowego zbadania
wszystkich okoliczno$ci sprawy.

2. Komisja przedkfada swoje ustalenia i propozycje na piSmie Przewodniczacemu
Rady.

3. Przed podjeciem uchwaty w przedmiocie wskazanym w ust. 1 Rada powinna
umozliwi¢ radnemu ztozenie wyjasnien.

5. Wspdlne sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego

§ 58

1. Rada moze odbywac¢ wspdlne sesje z radami innych jednostek samorzadu
terytorialnego, w szczegolnosci dla rozpatrzenia i rozstrzygniecia ich wspolnych spraw,
pod warunkiem oddzielnego procedowania i gtosowania, zachowujgc w tym zakresie
procedury ustawowe i wiasne statuty.

2. Wspolne sesje organizujg przewodniczacy rad zainteresowanych jednostek
samorzadu terytorialnego.

3. Zawiadomienie o wspolnej sesji podpisujg wspolnie przewodniczacy lub
upowaznieni wiceprzewodniczacy zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.

§ 59

1. Koszty wspdlnej sesji ponoszg proporcjonalnie do liczby radnych,
zainteresowane jednostki samorzadu terytorialnego, chyba Ze radni uczestniczacy we
wspolnej sesji postanowig inaczej.

2. Przebieg wspodlnych obrad moze by¢ uregulowany wspolnym porzadkiem obrad.
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ROZDZIAL IV

ZASADY | TRYB DZIALANIA KOMISJI REWIZYJNEJ

1. Organizacja Komisji Rewizyjnej

§ 60

1. Komisja Rewizyjna skfada sie z Przewodniczgcego, Zastepcy
Przewodniczacego, Sekretarza oraz pozostatych cztonkow w liczbie ustalonej przez Rade
odrebng uchwata.

2. Cztonkéw Komisji wybiera Rada w gtosowaniu jawnym, zwykta wiekszoscig
gtosow.

3. Przewodniczacego, Zastepce Przewodniczacego oraz Sekretarza Komisji
Rewizyjnej ze swojego sktadu wybiera Komisja Rewizyjna zwyktg wiekszoscig gtosow.

§ 61

Przewodniczgcy Komisji Rewizyjnej organizuje prace Komisji Rewizyjnej i prowadzi
jej obrady. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego jego zadania wykonuje
Zastepca.

§ 62

1.Przewodniczacy, Zastepca oraz cztonkowie Komisji Rewizyjnej podlegajg
wytgczeniu z udziatu w kontroli, jezeli przedmiot kontroli moze dotyczy¢ praw i
obowigzkéw jego albo jego matzonka, krewnych lub powinowatych.

2. Przewodniczacy, Zastepca oraz cztonkowie Komisji mogg rowniez by¢ wytgczeni
z udziatu w kontroli jezeli zachodzg okolicznosci mogace wywotaé watpliwos$¢ co do jego
bezstronnosci.

3. O wylaczeniu decyduje Rada Miejska.

2. Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej
§ 63

1. Komisja Rewizyjna dziata na podstawie rocznego planu kontroli zatwierdzonego
przez Rade.

2.Komisja Rewizyjna przedktada Radzie do zatwierdzenia plan pracy w terminie do
dnia 31 grudnia kazdego roku.
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3. Plan przedtozony Radzie zawiera wykaz jednostek, ktére zostang poddane
kontroli, przedmiot i zakres tej kontroli.

§ 64

1. Komisja Rewizyjna sktada Radzie — w terminie do dnia 31 stycznia kazdego roku
— roczne sprawozdanie ze swojej dziatalnosci z roku poprzedniego.

2. Sprawozdanie powinno m.in. zawierac liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj, czas
przeprowadzonych kontroli oraz wnioski i zalecenia pokontrolne.

3. Zasady kontroli

§ 65

1. Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalno$¢ Burmistrza, gminnych jednostek
organizacyjnych, z wytgczeniem spotek prawa handlowego i jednostek pomocniczych
Gminy pod wzgledem:

- legalnosci,

- gospodarnosci,

- rzetelnosci,

- celowosci,

oraz zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Komisja Rewizyjna bada w szczegolnosci gospodarke finansowg
kontrolowanych podmiotéw, w tym opiniuje wykonanie budzetu gminy i wystepuje z
wnioskiem do Rady o udzielenie lub nieudzielenie absolutorium Burmistrzowi.

§ 66

Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie i
w formach wskazanych w uchwatach Rady.

§ 67
Komisja Rewizyjna przeprowadza nastepujgce rodzaje kontroli:

1) kompleksowe — obejmujgce cato$¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu,

2) problemowe — obejmujgce wybrane zagadnienia z zakresu dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu, stanowigce niewielki fragment w jego dziatalnosci,

3) sprawdzajgce — podejmowane w celu ustalenia, czy wyniki i zalecenia poprzedniej
kontroli zostaty uwzglednione w toku postepowania danego podmiotu.
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§ 68

1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole kompleksowe w zakresie ustalonym
w jej planie pracy, zatwierdzonym przez Rade.

2. Rada moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli kompleksowe;j
nie objetej planem, o jakim mowa w ust. 1.

§ 69

1. Postepowanie kontrolne przeprowadza sie w sposéb umozliwiajgcy bezstronne i
rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dziatalnosci kontrolowanego podmiotu,
rzetelne jego udokumentowanie i ocene kontrolowanej dziatalnosci wedtug kryteriow
ustalonych w § 65 ust. 1.

2. Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowoddw zebranych w toku
postepowania kontrolnego.

3. Jako dowodd moze byé wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem.
Jako dowody moga by¢ wykorzystane w szczegolnosci: dokumenty, wyniki ogledzin,
opinie biegtych oraz pisemne wyjasnienia i odwiadczenia kontrolowanych.

4.Tryb kontroli

§ 70

1. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego
przez Przewodniczgcego Rady Miejskiej, okreslajgcego kontrolowany podmiot, zakres
kontroli oraz osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

2. Kontrolujgcy obowigzani sg przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych
okazac kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, do przeprowadzenia
kontroli, ktére zawiera termin, przedmiot i zakres kontroli.

§ 71

1. W razie powziecia w toku kontroli uzasadnionego podejrzenia popetnienia
przestepstwa, kontrolujgcy niezwtocznie zawiadamia o tym kierownika kontrolowane;j
jednostki, Przewodniczacego Rady i Burmistrza, wskazujac dowody uzasadniajace
zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy osoby Burmistrza, kontrolujgacy zawiadamia o tym
Przewodniczacego Rady.
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§ 72

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i srodKi
dla prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegdlnosci
przedktadac¢ na zgdanie kontrolujgcych dokumenty i materiaty niezbedne do
przeprowadzenia kontroli oraz umozliwi¢ kontrolujgcym wstep do obiektow i pomieszczen
kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odmoéwi wykonania czynnosci, o
ktorych mowa w ust. 1i 2, obowigzany jest do niezwtocznego ztozenia kontrolujgcemu
pisemnego wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujgcych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest
udzieli¢ ustnych i pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych, niz okreslone w ust.

§ 73

Czynnosci kontrolne wykonywane sg w miare mozliwosci w dniach oraz godzinach
pracy kontrolowanego podmiotu.

5. Protokoty kontroli

§74

1. Kontrolujacy sporzadzajg z przeprowadzonej kontroli — w terminie 10 dni od daty
jej zakonczenia — protokot, obejmujacy:

1) nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,

2) imie i nazwisko kontrolujgcego (kontrolujgcych),
3
4

)
) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,
5) imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) opis stanu faktycznego stwierdzonego w toku kontroli dziatalnosci jednostki
kontrolowanej, w tym ustalonych nieprawidtowosci z okresleniem dowoddw tych
nieprawidtowosci.

7) date i miejsce podpisania protokotu,

8) podpisy kontrolujgcego (kontrolujgcych) i kierownika kontrolowanego podmiotu, lub
notatke o odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyn odmowy.

2. Kierownik kontrolowanej jednostki w ciggu 7 dni podpisuje protokét lub w tym
terminie sktada pisemng informacje o odmowie podpisania protokotu wraz z pisemnym
wyjasnieniem przyczyn odmowy jego podpisania. W tym terminie kierownik kontrolowane;j
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jednostki zwraca protokot ( podpisany lub z odmowg podpisu ) na rece przewodniczgcego
komisiji.

3.Wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 2 sktada sie na rece Przewodniczgcego
Komisji Rewizyjne;.

4. W razie zgtoszenia zastrzezen przez kierownika kontrolowanej jednostki co do
ustalen zawartych w protokole, Komisja Rewizyjna obowigzana jest do niezwtocznej ich
analizy i w miare potrzeby do podjecia dodatkowych czynnosci kontrolnych, a w przypadku
uznania zasadnosci zastrzezen zgtoszonych przez kierownika kontrolowanej jednostki do
zmiany lub uzupetnienia protokotu, lub podjecia decyzji o odrzuceniu zastrzezen.

5. W razie nie uwzglednienia zastrzezen do protokotu w catosci lub czesci Komisja
Rewizyjna w terminie 3 dni od daty zwrotu protokotu przedstawia kierownikowi
kontrolowanej jednostki, na pismie, swoje stanowisko co do nie uwzglednienia
zgtoszonych zastrzezen.

6. Brak podpisu kierownika kontrolowanej jednostki nie stanowi przeszkody do
przedtozenia protokotu kontroli i zalecen pokontrolnych Radzie Miejskiej w Wotominie i nie
wstrzymuje rowniez realizacji zalecen pokontrolnych.

§ 75

Protokét z kontroli sporzadza sie w czterech egzemplarzach, ktére - w terminie 3
dni od daty podpisania protokotu — otrzymujg: Przewodniczacy Rady, Przewodniczacy
Komisji Rewizyjnej, kierownik kontrolowanego podmiotu i Burmistrz.

§ 76

1. Komisja Rewizyjna, na podstawie protokotu kontroli opracowuje w terminie 7 dni
od dnia sporzadzenia protokotu, wystgpienie pokontrolne zawierajgce wnioski i zalecenia
usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci, do wykonania w wyznaczonym terminie.

2. Wystgpienie pokontrolne, po odczytaniu protokotu z kontroli przyjmuje Rada w
formie uchwaty.

6. Posiedzenia Komisji Rewizyjnej

§ 77

1. Komisja Rewizyjna obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez jej
Przewodniczacego, a takze na wniosek Przewodniczacego Rady lub 1/3 cztonkow
Komisiji.

2. Z posiedzenia Komisji Rewizyjnej sporzadza sie protokét.
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§ 78

Ustalenia Komisji Rewizyjnej zapadajg zwyktg wiekszoscig glosdow w obecnosci co
najmniej potowy sktadu Komisji w glosowaniu jawnym.

§ 79

Komisja Rewizyjna moze korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz os6b posiadajacych
wiedze fachowg w zakresie zwigzanym z przedmiotem jej dziatania.

§ 80

1. Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady lub po powzieciu stosownych ustalen
przez wszystkie zainteresowane komisje, wspotdziata¢ w wykonywaniu funkcji kontrolne;j
z innymi komisjami Rady, w zakresie ich wtasciwosci rzeczowe;.

2. Wspotdziatanie moze polega¢ w szczegdlnosci na wymianie uwag, informaciji i
doswiadczen dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu wspolnych
kontroli.

§ 81

Komisja Rewizyjna moze wystepowac do organdéw Gminy w sprawie wnioskoéw o
przeprowadzenie kontroli przez Regionalng Izbe Obrachunkowa, Najwyzszg |Izbe Kontroli
lub inne organy kontroli.

ROZDZIAL V

ZASADY DZIALANIA KLUBOW RADNYCH

§ 82
1. Radni moga tworzy¢ kluby radnych, wedtug kryteriow przez siebie przyjetych.
2. Klub moze by¢ utworzony przez co najmniej 3 radnych.

3.Powstanie klubu nalezy zgtosi¢ Przewodniczgcemu Rady w terminie 14 dni od
dnia zebrania zatozycielskiego.

4. W zgtoszeniu podaje sie:
1) nazwe klubu,
2) liste cztonkow,

3) imie i nazwisko przewodniczgcego klubu.
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5. W razie zmiany sktadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu jest
obowigzany do niezwtocznego poinformowania o tym Przewodniczgcego Rady.

6. Rejestr klubéw prowadzi Przewodniczacy Rady.

§ 83

Kluby dziatajg w okresie kadencji Rady. Uptyw kadencji Rady jest rownoznaczny z
rozwigzaniem klubow.

§ 84
1. Kluby mogg uchwalac¢ witasne regulaminy.
2. Regulaminy klubéw nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy.

3. W przypadku uchwalenia regulaminu klubu Przewodniczacy klubu przedktada
regulamin Przewodniczacemu Rady.

4. Postanowienie ust. 3 dotyczy takze zmian regulamindw.

§ 85

1. Klubom przystugujg uprawnienia wnioskodawcze i opiniodawcze w zakresie
organizacji i trybu dziatania Rady.

2. Kluby mogqg przedstawiacC swoje stanowisko na sesji Rady wytacznie przez
swych przedstawicieli.

ROZDZIAL VI

TRYB PRACY BURMISTRZA

§ 86
1.Burmistrz jest organem wykonawczym Gminy
2. Burmistrz kieruje biezgcymi sprawami Gminy i reprezentuje jg na zewnatrz.
3. Kompetencje Burmistrza jako organu gminy okreslajg odrebne przepisy.

4. Zasady wspoétpracy Burmistrza z Radg i jej komisjami okreslajg ustawy oraz
przepisy niniejszego Statutu.
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§ 87

1. Burmistrz w drodze zarzadzenia powotuje oraz odwotuje swoich zastepcow, o
powyzszym informuje Rade.

2. Burmistrz moze powierzy¢ prowadzenie okreslonych spraw Gminy w swoim
imieniu Zastepcy lub Sekretarzowi Gminy.

3. Burmistrz jest kierownikiem Urzedu i zwierzchnikiem stuzbowym w stosunku do
pracownikow Urzedu oraz kierownikédw gminnych jednostek organizacyjnych.

4. Burmistrz wydaje w sprawach indywidualnych z zakresu administracji publicznej
decyzje, o ile przepisy szczegolne nie stanowig inaczej. Burmistrz moze upowaznic
swoich Zastepcdw lub innych pracownikéw Urzedu Miejskiego do wydawania decyzji
administracyjnych w jego imieniu.

§ 88

W realizacji zadan wiasnych Gminy, Burmistrz podlega wytacznie Radzie Miejskie;.

§ 89

Zasady wyboru Burmistrza okresla odrebna ustawa.

ROZDZIAL VII

JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY

1. Zasady tworzenia, taczenia podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych gminy

§ 90

1. O utworzeniu, taczeniu, znoszeniu i podziale jednostki pomocniczej Gminy a
takze zmianie jej granic rozstrzyga Rada w drodze uchwaty, z uwzglednieniem
nastepujacych zasad:
1) inicjatorem utworzenia, potgczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej
moze by¢ co najmniej 5% mieszkancow posiadajgcych prawo wyborcze, zamieszkatych
na obszarze, ktéry ta jednostka obejmuje lub ma obejmowag, albo organy Gminy,
2) utworzenie, potgczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostac
poprzedzone konsultacjami, ktorych tryb okresla Rada odrebng uchwatg,
3) projekt granic jednostki pomocniczej sporzadza Burmistrz w uzgodnieniu z inicjatorami
utworzenia tej jednostki,
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4) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien — w miare mozliwosci — uwzgledniaé
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi spoteczne.

§ 91
Uchwaty, o jakich mowa w § 90 powinny okresla¢ w szczegolnosci:
1) obszar,
2) granice,
3) nazwe jednostki pomocniczej.
§ 92

Organizacje i zakres dziatania jednostek pomocniczych okre$la w odrebnej
uchwale Rada Miejska nadajac jej Statut.

2. Zasady uczestnictwa przewodniczacego organu wykonawczego
jednostki pomocniczej w pracach Rady

§ 93

1. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze
uczestniczy¢ w sesjach Rady Miejskiej w Wotominie.

2. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze zabierac
gtos na sesjach.

3. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej w sprawach
dotyczacych danej jednostki pomocniczej przedstawia na posiedzeniach Rady stanowiska
i opinie wypracowane przez organy jednostek pomocniczych.

§ 94
1. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze
uczestniczy¢ w posiedzeniach komisji Rady (bez prawa udziatu w gtosowaniu).
2. Przewodniczgacy komisji Rady informuje Przewodniczacego organu
wykonawczego jednostki pomocniczej o posiedzeniu komisji Rady w przypadku, gdy
przedmiotem prac Komisji bedg sprawy dotyczace danej jednostki pomocniczej.

§ 95
Zasady na jakich bedzie przystugiwac¢ cztonkom organdéw jednostek pomocniczych dieta i
zwrot kosztow podrdzy okresla Rada w drodze odrebnej uchwaty.

3. Gospodarka finansowana jednostki pomocniczej

§ 96
1. Jednostki pomocnicze gminy mogg prowadzi¢ gospodarke finansowg w ramach
budzetu Gminy.
2. Srodki finansowe (wydatki) wydzielone do dyspozyciji poszczegdlnych jednostek
pomocniczych okresla zatagcznik do uchwaty budzetowe;.
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3. Burmistrz w terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowe;j
organowi stanowigcemu przekazuje informacje o planowanej kwocie  wydatkow
poszczegolnych jednostek pomocniczych

4. Organ uchwatodawczy jednostki pomocniczej w oparciu o informacje, o ktorej
mowa w ust. 3 przygotowuje projekt planu wydatkbw w terminie 30 dni od daty
otrzymania danych, nie pozniej niz do 22 grudnia.

5. Do dostosowania planéw wydatkéw jednostek pomocniczych do uchwaty
budzetowej stosuje sie odpowiednio art. 126 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 26
listopada 1998r. o finansach publicznych ( Dz.U z 2003r. Nr 15, poz. 148).

6. Plan wydatkéw podlega zatwierdzeniu przez Burmistrza.

7. Jednostki pomocnicze Gminy gospodarujg $rodkami wydzielonymi do ich
dyspozycji, przeznaczajac te srodki na realizacje zadan ujetych w planie wydatkow.

8. Obstuge ksiegowg wydatkéw jednostki pomocniczej prowadzi Urzad Miejski.

9. Jako osoby upowaznione do wydatkowania srodkéw poszczegdlnych jednostek
do wysokosci ustalonej w planie wydatkéw wskazuje sie przewodniczgcego organu
wykonawczego danej jednostki pomocnicze;.

§ 97
1. Kontrole gospodarki finansowej jednostek pomocniczych sprawuje Skarbnik
Gminy, ktéry przedktada informacje w tym zakresie Burmistrzowi.
2. Jednostki pomocnicze podlegajg nadzorowi organdw Gminy na zasadach
okreslonych w statutach tych jednostek.

4.Mienie jednostek pomochniczych

§ 98
1. Mieniem jednostek pomocniczych jest cze$¢ mienia komunalnego oddanego
uchwatg Rady Miejskiej jednostce pomocniczej do korzystania, zarzgdzania i
rozporzadzania dochodami z tego zrédta.
2. Oswiadczenie woli w imieniu jednostki pomocniczej w zakresie zarzgdu mieniem
sktadajg w przypadku osiedli - dwaj cztonkowie organu wykonawczego, w przypadku
sotectw — softys.

ROZDZIAL VI

ZASADY DOSTEPU OBYWATELI DO DOKUMENTOW RADY, KOMISJI
RADY | BURMISTRZA.

§ 99
Obywatelom udostepnia sie dokumenty okreslone w ustawach.
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§ 100
Protokoty z posiedzen Rady i Komisji oraz innych kolegialnych organéw Gminy podlegajg
udostepnieniu po ich formalnym przyjeciu — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz Statutem.

§ 101

1. Dokumenty z zakresu dziatania Rady i Komisji udostepnia sie w Biurze Rady, w
dniach pracy Urzedu Miejskiego, w godzinach przyjmowania interesantow.

2. Dokumenty z zakresu dziatania Burmistrza oraz Urzedu udostepniane sg w
Wydziale Organizacyjnym Urzedu, w dniach i godzinach przyjmowania interesantow.

3. Ponadto dokumenty, o jakich mowa w ust. 1 i 2 sg rowniez dostepne w
wewnetrznej sieci informatycznej Urzedu Miejskiego oraz powszechnie dostepnych
zbiorach danych.

§ 102
Realizacja uprawnien okreslonych w § 99 —101 moze sie odbywacC wytgcznie w
Urzedzie Miejskim i w obecnos$ci pracownika Urzedu Miejskiego lub Przewodniczgacego w
zakresie dokumentow Rady.

§ 103
Uprawnienia okreslone w § 99 —101 nie znajdujg zastosowania:
1) w przypadku wytgczenia — na podstawie ustaw - jawnosci.
2) gdy informacje publiczne stanowig prawem chronione tajemnice,
3) w odniesieniu do spraw indywidualnych z zakresu administracji publicznej, o ile ustawa
nie stanowi inaczej, art. 73 Kodeksu postepowania administracyjnego stosuje sie
odpowiednio.

ROZDZIAL IX

TYTUL “ZASLUZONY DLA WOLOMINA”

§104
Za wybitne dokonania na ptaszczyznie zawodowej i spotecznej dla Gminy Wotomin i jej

mieszkancow osobie fizycznej lub osobie prawnej moze zosta¢ przyznany Medal
“Zastuzony dla Wotomina”, zwany dalej Medalem.
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§ 105

Medal przyznawany jest na uzasadniony wniosek:

- Burmistrza Wotomina;

grupy radnych, komisji Rady posiadajagcych inicjatywe uchwatodawczg;
organizaciji, stowarzyszen, instytucji na podstawie uchwat ich organéw statutowych;
jednostek pomocniczych gminy na podstawie uchwat organéw statutowych;

- grupy Mieszkancéw Gminy Wotomin;

§ 106

Whioski o nadanie Medalu rozpatrywane sie przez Kapitute w skfad ktorej wchodza:
- przedstawiciel Rady Miejskiej w Wotominie;

- przedstawiciel Burmistrza Wotomina;

- przedstawiciel jednostek pomocniczych Gminy Wotomin.

§ 107

. Przyznanie Medalu nastepuje na podstawie uchwaty Rady Miejskiej w Wotominie .

. Potwierdzeniem przyznania Medalu jest legitymacja.

. Wz6r medalu i legitymacji okres$lajg odpowiednio Zatacznik Nr 5 i 6 do Statutu Gminy
Wotomin.

WN -

§ 108
Wreczenia Medalu i legitymacji dokonuje Przewodniczacy Rady Miejskiej w Wotominie i
Burmistrz Wotomina lub jedna z tych oséb w trakcie uroczystych sesji Rady Miejskiej w
Wotominie lub innych uroczystosci uzasadniajgcych ich wreczenie.

§ 109

1. W Biurze Burmistrza prowadzona jest “Ksiega Zastuzonych dla Wotomina”.
2. Ujawnieniu w Ksiedze podlegajg osoby, ktorym przyznany zostanie Medal oraz osoby,

” "

ktére w latach poprzednich otrzymaty tytut “Zastuzony dla Miasta Wotomina”.

ROZDZIAL X
Organizacja przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow
§ 110
Rada Miejska w Wotominie rozpatruje skargi i wnioski obywateli dotyczace dziatalnosci

Burmistrza Wotomina i kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Wotomin w
sprawach dotyczacych zadan witasnych Gminy Wotomin.

31



§ 111
Biuro Rady Miejskiej prowadzi rejestr skarg i wnioskéw.
§ 112

1. Skarga lub wniosek, po ich zarejestrowaniu w ewidencji, o ktérej mowa w § 111
przekazywane sg Przewodniczgcemu Rady, ktory nadaje im dalszy bieg:

1) zwraca sie do Burmistrza o przedstawienie wyjasnieh odnosnie ztozonej skargi lub
wniosku i 0 przedstawienie wniosku, co do sposobu zatatwienia sprawy bedace;j
przedmiotem skargi lub wniosku;

2) skarge wraz z otrzymanymi od Burmistrza wyjasnieniami przekazuje odpowiednie;
merytorycznie Komisji Rady do przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego jej
zasadnosc i przygotowania stosownych wnioskéw dla Rady Miejskiej zawierajgcych
propozycje sposobu rozpatrzenia skargi;

3) wniosek wraz z propozycjami Burmistrza okreslajgcymi mozliwos$ci jego realizaciji
przekazuje odpowiedniej merytorycznie Komisji Rady do przygotowania

stanowiska zawierajgcego propozycje sposobu jego rozpatrzenia .
4) Po otrzymaniu od Komisji Rady propozycji sposobu rozpatrzenia skargi lub
wniosku wprowadza do porzadku obrad najblizszej sesji Rady Miejskiej punkt
dotyczacy rozpatrzenia skargi lub wniosku.

2. Rada Miejska w Wotominie po zapoznaniu sie z tresciag;

1) skargi, wyjasnien Burmistrza Wotomina oraz wnioskami Komisji Rady
zawierajgcymi propozycje sposobu jej rozpatrzenia , rozpatruje skarge a swoje
stanowisko dokumentuje podjeciem uchwaty

2) wniosku, propozycji Burmistrza Wotomina okreslajgcej mozliwosci jego realizacji
oraz stanowiska Komisji Rady zawierajgcej propozycje sposobu rozpatrzenia,
rozpatruje wniosek dokumentujgc swoje stanowisko odpowiednio zapisem w
protokole z posiedzenia Rady lub podjeciem uchwaty.

3. Przewodniczacy Rady informuje osobe wnoszacg skarge lub wniosek o sposobie ich
rozpatrzenia przez Rade Miejska.

ROZDZIAL XI
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 113

1. Akty prawa miejscowego stanowionego przez Gmine ogtaszane sg w sposob
okreslony w ustawie z dnia 20 lipca 2000 roku o ogtaszaniu aktéw normatywnych i
niektorych innych aktéw prawnych /Dz. U. Nr 62, poz. 718/

2. Akty zawierajgce przepisy porzadkowe ogtaszane sg ponadto w drodze
obwieszczen, a takze w sposob zwyczajowo przyjety na terenie Gminy.

32



3. Sposobem zwyczajowo przyjetym dla ogtaszania aktdéw prawa miejscowego w
Gminie jest ogtaszanie ich na tablicy ogtoszeh w Urzedzie Miejskim oraz u sottyséw w
poszczegolnych sofectwach, w siedzibach rad osiedli, a takze na elektronicznych
nosnikach informacji.

4. Urzad Miejski prowadzi zbiér aktéw prawa miejscowego dostepny do
powszechnego wgladu.

§ 114
1. Zmian w statucie dokonuje sie w trybie przewidzianym dla jego uchwalenia.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym statucie majg zastosowanie
przepisy ustawy o samorzadzie gminnym.

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Wotominie
/-I Andrzej Zelezik
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Zatgcznik nr 2
do Statutu Gminy Wotomin

Jednostki Pomocnicze Gminy Wolomin

Sotectwa:

Osiedla:

Sotectwo Cieciwa
Sotectwo Czarna
Sotectwo Duczki
Sotectwo Helenéw
Sotectwo Lesniakowizna
Sotectwo Lipinki
Sotectwo Majdan
Sotectwo Mostowka
Sotectwo Nowe Grabie
Sotectwo Nowe Lipiny
Sotectwo Ossow,
Sotectwo Stare Grabie
Sotectwo Stare Lipiny
Sotectwo Turow,
Sotectwo Zagosciniec

- Osiedle Wotominek

- Osiedle Nafta

- Osiedle Stawek

- Osiedle Stawek-Nowa Wies$
- Osiedle Sosnéwka

- Osiedle Partyzantéw

- Osiedle 1-go Maja

- Osiedle Lipinska

- Osiedle Centrum

- Osiedle Polna-Asnyka

- Osiedle Wilenska

- Osiedle Niepodlegtosci

- Osiedle Stoneczna-Kolonia Grédek

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Wotominie
-/ Andrzej Zelezik
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