ZARZADZENIE Nr 27/2013
Wéjta Gminy Zbuczyn
z dnia 18 kwietnia 2013 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Zbuczyn

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminaym

(Dz. U. z 2001 . Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

W zalacznilu do Zarzadzenia Nr 4/2013 Wéjta Gminy Zbuczyn z dnia 10 stycznia 2013 r.

w sprawie nadania Regulaminu Ozganizacyjnego Urzedu Gminy Zbuczyn wprowadza sig

nastgpujace zmiany:

1) w § 22 po pkt 78 dopisuje si¢ pkt 79, pkt 80 1 pkt 81 w brzmieniu:

»§ 22. pkt 79) prowadzenie spraw w zakresie obrony cywilnej:

2)

b)
9

d)

b)

opracowywanic dokumentdéw planistycznych w  zakresie realizacji zadad
obrony cywilnej,

wykonywanie niezbednej dokumentacji do przygotowywania i kierowania OC,
przygotowywanie 1 zapewnienie dzialania elementéw systemu wykrywania
1 alarmowania oraz wczesnego ostrzegania,

opracowywanie planu obrony cywilnej gminy,

planowanie, organizowanic i prowadzenie szkolesi formacji obrony cywilne) oraz
ludnosa w zaktesie powszechnej samoobrony,

opracowywanie dokumentacji potrzebnej do przeprowadzenia procesu
ewakuacji lndnosci,

przedstawienie Szefowi Obrony Cywilnej Gminy propozycji zadan OC dia
instytucji, podmiotéw gospodarczych 1 innych jednostek organizacyjnych
dzialajacych na terenie Gminy,

przygotowywanie analizy stanu zorganizowania i mozliwosci wykonywania zadan
przez sity OC i przedstawienie Szefowi OC wniosku z oceny oraz propozycji
przedsiewzieé zmierzajacych do pelnej realizacji zadan,

planowanie i realizowanie zaopatrzenia w sprzet i §rodki OC oraz zapewnienie

odpowiednich warunkdw jego pizechowywania konserwacji, eksploatacji




i ewidenciji,

i} tealizowanie przedsicwzie¢ w zakresie integracji sit OC do prowadzenia akcji
ratunkowej oraz likwidacy kiesk Zywiolowych i $rodki ochrony indywidualnej,

k) nadzor nad przygotowywaniem plandéw zaciemniania i wygaszania o§wietlenia,

1) prowadzenie dzialalnosci popularyzacyjnej w zaksesie obrony cywilnej;

80) prowadzenie spraw z zakresu zaszadzania kryzysowego:

a) opracowywanic 1 przedstawianie Wojta Gminy zarzadzen w sprawie utworzenia
Gminnego Zespolu Reagowania,

b) opracowywanie regulaminu Gminnego Zespolu Reagowania w sytuacji zagrozen
katastrofa naturalna lub awaria techniczna noszacg znamiona kigski zywiolowej,

¢) opracowywanie rocznych plandw pracy Zespotu,

d) uzgadnianie z Wojtem termindw i przedmiotu posiedzes,

¢) zawiadamianie czlonkow Zespolu o terminach posiedzed, opracowanie
i aktualizacja planu reagowania kryzysowego gminy 2z uwzglednieniem
wysigpujacych zagrozen w gminie oraz procedur postepowania w warunkach
wystapienia sytuacji kryzysowe),

utrzymywanie w sprawnosci technicznej systemu alarmowania gminy,

]

g zapewnienie calodobowej wymiany informacji podczas prowadzenia akgji
ratunkowe;j,
b) prowadzenie dokumentacji prowadzenia dzialan ratowniczych
) organizacja szkolest Gminnego Zespotu Reagowania;
81) prowadzenie spraw z zakresu spraw obronnych:
a) opracowanie dokumentacji i aktualizacja planu operacyjnego funkcjonowania
Gminy,
b) przygotowanie warunkéw do funkcjonowania Urzedn w czasie ,W" oraz
opracowanie i aktualizacja dokumentacji w tym zakresie,
©) opracowywanie decyzji Wéjta dotyczacych $wiadczes osobistych i rzeczowych na
rzecz obrony,
d) opracowanie i biezaca aktualizacja planu §wiadczes na rzecz obrony,
e) opracowanie dokumentacji i aktualizacja planu akcji kutierskiej,
f) opracowanie i biezaca aktualizacja regulaminu organizacyjnego na czas W,
¢) opracowanie i aktualizacja stalego dyzuru,

h) opracowanie i aktualizacja dokumnentacji Stanowiska ICerowania,




1} organizowanie szkolen z zakresu obronnosei.”

2} w § 24 po pkt 42 dopisuje si¢ pkt 43 1 pkt 44 w brzmieniu:
»§ 24 pkt 43) koordynowanie dzialati zwigzanych z zabezpieczeniem $rodkéw
finansowych w budzecie Gminy na wyposazenie, wyszkolenie i zapewnienie gotowosci
bojowej ochotniczych strazy pozarnych oraz nadzér nad wydatkowaniem $rodkéw na ten
cel;

44) prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowej i bezpieczesstwa
lndnosci.”

3)  § 27 otrzymuje brzmienie:

» § 27. Do zadasi Urzedu Stanu Cywilnego nalezy:
1) prowadzenie spraw z zakresu stanu cywilnego i zwigzanych 2z nimi spraw
rodzinno-opickusiczych, w tym:
a) rejestracja urodzin, malzedstw oraz zgonéw i innych zdarzedi majacych
wplyw na stan cywilny oséb,
b) sporzadzanie aktdw stanu cywilnego oraz prowadzenie i aktualizacja ksiag
stanu cywilnego,
¢) sporzadzanie i wydawanie odpisdéw aktéw stanu cywilnego oraz
zaswiadczeni,
d) przechowywanie i konserwacja ksiag stanu cywilnego oraz akt zbiorowych,
e} przyjmowanie oSwiadcze o wstapieniu w zwiazek malzefiski oraz innych
0§wiadcz§:i zgodnie z przepisami Kodeksu rodzinnego i opiekusiczego,
f) stwierdzanie legitymacji procesowej do wystapienia do sadu w sprawach
moznosci lub niemoznoéc zawarcia malzefistwa,
g wskazywanie kandydata na opickuna prawnego,
h) sporzadzanie sprawozdar statystyczaych,
i)  wykonywanie zadas wynikajacych z konkordatu;
2) wykonywanie czynno$ci 1 prowadzenie dokumentacji z zakresu wydawania
dokumentdw stwierdzajacych tozsamosc.”
§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 maja 2013 «.

Tomasz owicz




