BURMISTRZ PRUSZCZA GDANSKIEGO

ul. Grunwaldzka 20; 83-000 Pruszcz Gdanski
tel. +4858/775 99 21; fax +4858/ 682 34 51
e-mail: burmistrz@pruszez-gdanski.pl

S.1710.2.2013 Pruszcz Gdanski, doia 26 czerwea 2013 r.

Archiwum Panstwowe
w Gdansku

ul. Waly Piastowskie 5

Odpowiadajac na pismo nr 04.421.13.2013 z dnia 11 czerwca 2013 r. (data wplywu do
Urzgdu Miasta 17 czerwca 2013 r.) uprzejmie informujg, co nastepuje:

Dokonano zakupu termometru 1 higrometru celem wyposazenia archiwum
zakladowego  Urzgdu Miasta w  Pruszeczu  Gdanskim.  Ponadto  regularnie
raz w tygodniu spisywana jest temperatura i wilgotno$é powietrza w pomieszczeniu
archiwum, ktéra zapisywana jest chronologicznie wg dat w zalozonym rejestrze.

Jednoczesnie informuje, ze przystapiono do przekwalifikowania dokumentaciji
wytworzonej do dnia 31grudnia 2010 r. wg kategorii archiwalnych zawartych w jednolitym
rzeczowym wykazie akt, ktory jest zatgcznikiem nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dmia 18 styczmia 2011 1. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).

Z uwagi na brak mozliwosci lokalowych, w chwili obecnej, nie jest mozliwe
przeniesienie archiwum zakladowego zlokalizowanego w piwnicy budynku Urzedu Miasta
przy ul. Grunwaldzkiej 20. Przeniesienie obecnego archiwum planowane jest
do adaptowanego pomieszczenia w budynku zlokalizowanym w Pruszczu Gdariskim
przy ul. Wojska Polskiego 44 w terminie okoto 3 lat. Powyzszy termin wykonania prac
adaptacyjnych uzalezniony jest od posiadanych $rodkéow finansowych w budzecie Gminy

Miegjskiej Pruszcz Gdanski.



Zarzadzeniem Nr 542011 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia 18 lutego 2011 r.
wyznaczono Eweling Cichosz Podinspektora w Referacie Organizacyjnym na koordynatora
czynnosci  kancelaryjnych  w  Urzedzie Miasta w  Pruszezu  Gdanskim., Zgodnie
z ww. zarzgdzeniem do zadan koordynatora nalezy biezacy nadzér nad prawidlowoscig
wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w szczegdlnodci w zakresie doboru klas z wykazu
akt do zalatwiania spraw, wlasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt spraw. Ponadto
w zakresie obowiazkéw Ewelinie Cichosz powierzono prowadzenie archiwum zakladowego
w Urzedzie Miasta. Nadmieniam, ze w zwigzku z powotaniem Eweliny Cichosz na
koordynatora skierowano Ja na specjalistyczne kursy kancelaryjno-archiwalne I stopnia
(26.10.2012 r.) i II stopnia ( 27.03.2013 r.) zorganizowane przez Archiwum Pafistwowe
w Gdansku.

Z uwagi na ograniczone srodki finansowe w budzecie Gminy Miejskiej Pruszcz
(Gdanski oraz ograniczenie zatrudnienia i ptac pracownikéow w Urzedzie Miasta, brak jest
mozliwodci  stworzenia samodzielnego dodatkowego etatu, dlatego tez stwierdzam,
ze zasadne jest przypisanic zadaf do Referatu Organizacyjnego i powierzenie ich wykonania

pani Ewelinie Cichosz, ktéra dotychczas prowadzita archiwum zaktadowe.

W zalaczeniu przesylam:
1) potwierdzona kserokopie zarzadzenia Nr 54/2011 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego
z dnia 18 lutego 2011 r. w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci
kancelaryjnych w Urzgdzie Miasta w Pruszezu Gdafiski i okredlenia jego zadan;
2) potwierdzona kserokopig za$wiadczenia o ukoficzeniu kursy kancelaryjno-

archiwalnego 11 I stopnia Pani Eweliny Cichosz.



