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PROTOKOL NR.BZK.111.431.10.2014r.

kontroli problemowej prawidtowosci i aktualnosci
dokumentacji w zakresie organizacji akcji kurierskiej

przeprowadzonej w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski

Na podstawie § 13 ust.4 rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r.
w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych ( Dz. U. Nr 16, poz. 151 z pozn.
zm.), oraz § 31 pkt.3 rozporzgdzenia Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administraciji,
Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu
doreczenia kart powotania i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu sie 0séb do
czynnej stuzby wojskowej (Dz. U. Nr 122, poz.1049 z pbézn. zm.} oraz rocznego planu
kontroli na 2014 rok, zespdt kontroiny Wydzialu Bezpieczeiistwa i Zarzgdzania
Kryzysowego Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Gdariskuy,
w skladzie:

1. Roman Diutek — Kierownik Oddzialu Obronnosci i Bezpieczenstwa
{ upowaznienie do koniroli Nr BZK- [li. 0030.38.2014 z dnia 14.03.2014 r))

2. Marzena Papiez — specjalista w Oddziale Obronnosci i Bezpieczeristwa
(upowazrienie do kontroli nr BZK- 111.0030.36.2014 z dnia 14.03. 2014r.).

3. mjr Rafat Dgbrowski — przedstawiciel Szefa Wojewddzkiego Sztabu
Wojskowego w Gdarnsku ( upowaznienie do kontroli nr BZK-11.0030.29.2014
z dnia 7.03.2014 r.}

przeprowadzit w dniu 19 marca 2014 r. kontrolg problemowa w Urzedzie Miasta
w Pruszczu Gdanskim

1. Przedmiot kontroli:
1.1 Prawidlowos¢ i aktualno$¢ dokumentacji w zakresie organizacii akciji kurierskie,.

2. Zakres koniroli:
2.1. Przeglad dokumentéw zwigzanych z planem akcji kurierskiej
plan akcji kurierskiej starostwa powiatowego w Pruszczu Gdarnskim
dokumenty kierowania akcjg kurierska
dokumenty kurieréw
decyzje administracyjne o przeznaczeniu do wykonywania Swiadczen

3. Okres objety kontrola: pierwszy raz



4. Kierownik kontrolowanej jednostki:

Kierownikiem kontrolowanej lednostki jest Pan Janusz Wrébel Burmistrz Pruszcza
Gdanskiego, niezbednych wyjasnien w zakresie objetym kontrolg udzielt Pan
Ryszard Krysiak

5.Ustalenia:
5.1. Plan akgji kurierskiej i pozostata dokumentacja nie zostaly wykonane w sposéb

5.2.

5.3.

5.4.

5.4.

okreslony w dokumencie pt. ,Schemat i zatozeniach akcji kurierskiej dla terenu
wojewddztwa pomorskiego”, ktdéry jest podstawowym dokumentem
planistycznym na szczeblu wojewddztwa.

Sposéb postepowania z Tabelg sygnalowg niezgodny z § 21 ust.2
rozporzadzenia Ministrow Spraw Wewnetrznych | Administracji, Obrony
Narodowe] oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu
doreczenia kart powotania i rozplakatowania obwieszczer o stawieniu sie
os6b do czynnej stuzby wojskowej (Dz. U. Nr 122, poz.1049 z p6zZn. zm.) i nie
zapewniajgcy ochrony przed dostepem o0s6b nieupowaznionych.

W legendzie mapy nie okreslono norm czasowych pokonywania tras przez
kurieréw.

Numery poszczegdinych decyzji administracyinych o przeznaczeniu do
wykonywania Swiadczeri osobistych sg dublowane, nie okazano rejestru
decyzji administracyinych. W decyzjach przyjeto czasy wykonania swiadczen
niezgodne z przepisami ustawy o powszechnym obowigzku obrony RP.
Oznaczenia dokumentdw niejawnych niezgodne z przepisami o ochronie
informac;ji niejawnych.

Na podstawie wynikéw kontroli nalezy stwierdzi¢, ze na dzien kontroli Urzad Miejski
w Pruszczu Gdanskim nie byt przygctowany do realizacji zadat zwigzanych
z przeprowadzeniem akcji kurierskiej.

6. Zalecenia :
8.1. Plan akgcji kurierskiej oraz pozostate dokumenty, w tym mape nalezy opracowac

6.2.

6.3.

6.4.

w sposéb okreslony w ,Schemacie i zatozeniach akgcji kurierskiej dla terenu
wojewodztwa pomorskiego”

Tabele sygnatowa otrzymang od Wojskowego Komendanta Uzupeinien
przechowywaé w sposéb uniemoziiwiajgcy dostep przez osoby nieuprawnione
oraz zapoznac z jej treScig osoby uprawnione za podpisem. Liste 0s6b, ktore
potwierdzily zapoznanie sig wtasnorecznym podpisem przechowywac¢ wraz
Z tabels.

Ponownie przeprowadzi¢ postgpowanie administracyjne w sprawach
dotyczacych przeznaczenia os6b do funkcji kuriera, wydaé decyzje
administracyjne i doreczy¢ zainteresowanym za podpisem.

Normy czasowe nalezy odnieS¢ do czasu ofrzymania sygnaiu
o uruchomieniu akcji kurierskiej.

Wszystkie stwierdzone uchybienia nalezy usung¢ do dnia 30 czerwca 2014 r.
i o tym fakcie zawiadomi¢ pisemnie Wojewode za posrednictwem Dyrektora
Wydzialu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gdansku.



7. Instruktaz- pouczenie o sposobie usunigcia ewentualnych nieprawidiowosci
i niedociagniec.
W ftrakcie kontroli udzielono biezgcego instruktazu w zakresie kontrolowanych
dokumentéw.

8.Pouczenie:
Kierownikowi jednostki kontrolowanej iub osobie posiadajgcej jego upowaznienie
przystuguje, przed podpisaniem protokolu prawo zgloszenia umotywowanych
zastrzezen, co do ustalers zawartych w protokole.
Zastrzezenia nalezy zgiosi¢ na piSmie w terminie 14 dni od dnia otrzymania
protokotu kontroli.
W razie zgloszenia zastrzezenn termin do ziozenia wyjasnien o odmowie
podpisania protokotu liczy sie od dnia otrzymania przez jednostke kontrolowang
stanowiska w te] sprawie.
Odmowa podpisania protokolu nie stanowi przeszkody do realizacii ustalen
kontroli.

9.Kontrolujacy dokonali wpisu w ksigzce kontroli.

Protokdt wykonano w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Kierownik kontrolog%n@ﬁg%%ﬁﬂlélﬁ Kontrolujgcy:

Tapnd? Wredbel




