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miejsce 
załatwienia 
sprawy  

Urząd Stanu Cywilnego Pruszcz Gda ński  
ul. Grunwaldzka 20 
83-000 Pruszcz Gda ński  
tel. 58-775-99-54  
 

wymagane 
dokumenty  

dokumenty toŜsamości rodziców:  
• matki, 
• ojca,  
• pełnomocnika.  

sposób 
załatwienia 
sprawy  

JeŜeli akt urodzenia matki (matka jest panną) lub akt 
małŜeństwa rodziców dziecka znajduje się w rejestrze stanu 
cywilnego, to niezwłocznie następuje: 

• sporządzenie protokołu urodzenia dziecka, 
• sporządzenie aktu urodzenia dziecka, 
• wydanie 1 odpisu skróconego aktu urodzenia, 
• nadanie Nr PESEL i wydanie zaświadczenia, 
• zameldowanie dziecka. 

 
W sytuacji gdy brak jest aktów w rejestrze stanu cywilnego to 
tut. USC występuje o migrację tych aktów do właściwych 
urzędów stanu cywilnego i dopiero, gdy akty te zostaną 
przeniesione do rejestru stanu cywilnego moŜliwe jest 
sporządzenie protokołu, aktu urodzenia, wydanie odpisu, 
nadanie numeru PESEL i wydanie zaświadczenia.  

opłaty  Zwolnione od opłaty skarbowej 

czas załatwienia 
sprawy  

Niezwłocznie, chyba, Ŝe w rejestrze stanu cywilnego brak jest 
aktów stanu cywilnego będących podstawą do sporządzenia 
aktu urodzenia dziecka, to rejestracja nastąpi po przeniesieniu 
aktów stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego przez 
urząd stanu cywilnego przechowujący księgę. 

inne informacje  Rejestruje się dziecko, jeśli urodziło się ono na terenie miasta 
Pruszcz Gdański w terminie 21 dni od dnia sporządzenia karty 
urodzenia lub 3 dni od dnia sporządzenia karty martwego 
urodzenia. Po tych terminach kierownik USC sporządza akt 
urodzenia "z urzędu" oraz nadaje dziecku imię "z urzędu".  

tryb odwoławczy  Nie dotyczy  
 

 

 



 

SPORZĄDZENIE AKTU 
URODZENIA 

 

ABC  

 

 

podstawa 
prawna  

• ustawa z dnia 28.11.2014 roku Prawo o aktach stanu 
cywilnego (Dz.U. z 2014 r. poz. 1741 z późn. zm.) 
art. 14, 47 pkt.1, 52 - 60. 

• ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks postępowania 
administracyjnego (Dz.U. z 2013 r. poz. 267 z późn. zm.) 

• ustawa z dnia 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej 
(Dz.U. z 2014 r. poz. 1628 z późn. zm.) 

• rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 12.01.2015 r. 
w sprawie wzorów karty urodzenia i karty martwego 
urodzenia (Dz.U. z 2015 r. poz. 171).  

 


