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Archiwum Pafistwoyve w = 10 ul Watows 5, skrpoczid01
Gdansky : 80-858 Gdarsk
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Idertyfikatar Adres
(systemawy)
1138 2016-07-13 04421322016 138
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Ide;rtyﬂkator operatora

PROTOKGL KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISGW O
NARODOWYM ZASOBIE ARCHIWALNYM | ARCHIWACH

' Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
Z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz, L. z 2015 1. poz.

1446)
Informacje o jednostce
Urzad 5tanu Cywilnego w Pruszczu Gdariskim i 1692
Nazwa jednostki Identyfikator systemowy
ul Giuawaldzka 20, 83-000 Pruszez Gdaiiski 00052352500000 -
Adres kartrelowane] Jednostki REGON KRS
1945 Dekret z dnia 25 wrze$nia 1945r. Prawo o Pan Janusz Wrahel- Burmistrz 1994
ahktach stanu cywilnego (Dz U Mr 48, poz
272}
Rak utwarzenia jednostki Nazwa aktu prawnego Imig | nazwisko kierownika jednastki Rok ustalenia pod nadzér
Pomorsla Urzad Wojewddzlk w Gdatisku ul. Okopowa 21,27, 80-810 Gdzrisk
Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujacego
Statut Regulamin organizacyjny
ol R 2013-11-23 = 2014-01-08
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument Zmiany organizacyjne

Prawe o ektach stanu cywiinego 2014-11-28 — ul .

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednla nazwa Lata od — -do
Opls struktury organizacyjnej il
W trakcie likwidac]i r. nie

W trakcle upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie

organizacyjnych
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Uwagi

Informacje o kontroli

kontrola problemowa archiwum LSC

Przedmiot i zakres kontroll

Kontrole przeprowadzit

lzabela Ziomak- Kierownik 25 2304.2016 24052016 31052016

Smolanz . Oddziatu Nadzoru

Imlg | nazwisko kontrolera Stanowisko shdb;:vwe Nr upowaznienia do kontroli Data wystawienla: Okres waZnoici - od: do:
kentrolera

Uprawniony pracownik do reprezentowania jednostki

Elzbieta Ochman Zastepca Rierowrihka

Imie i nazwisko Stariowlsko stuzbowe

Data kontroli

2016-05-24 = -

Data rozpoczecla kontroll Data zakoficzenia kontroli Wslazanie dni bedgcych pezerwami w kantrali

Informacja o ostatniej kontroli AP

Ziomek-Smiolara lzabela 2013-03-27 kontrola problemowa archiwum USTC

Nazwisko | Imie csoby przeprowadzajgcej kantrole Data kontroli Przedmiot [ zakres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

€) Brak informacji

Uwagi

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana pasiada przepisy kancelaryjno- ¥ tak zgodnione z archiwum pafistwowym X tak

archiwalne

Instrukcja kancelaryjna

2011 .  zatgcznik nr 1 do rozporzadzeiua Prezesa Rady Minisrdw z dria 18 stycznia 2011r w sprawie instrukejl kancelaryne),
jednolitych 1zeczowych wykazdw akt oraz Instruken w sprawie organizac)l 1 za kresu dziztania archiwéw zaktadowych (Dz U
Ni 14, poz. 67)

2011 zatgrznik nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministraw z dnia 13 stycznia 2011r. wsprawie instrukeyi kanzelaryjne],

jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukc)i w sprawie organizar)iza kresu dziatama archiwow zaktadawych (Dz U
Nr 14, poz. 67)

Rok Uwagi
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Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 zatgczaik rir 6 do rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie nstruke)i kancelaryjnel.
Jednolitych rzaczowych wykazow akt oraz instruke] w sprawie organtzacii | zakresu Gziatania archiwéw zaktadowwch (Dz U
Ni 14 poz 67)
Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzanla % paplerowy
dokumentacjy

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

MNazwa archiwum zaktadowe
% archiwum USC

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

A tak X tak X pe
Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Dekumentacja zdeponowana
LK. tak R e X nie X nie X nie
Dokumentacja aktowa Dokumentaca techniczna Dokurnentacja kartograficzna Dokumnentacja geodezyjna Dokumertac)a fotograficzna
X nle "X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentac)a wizyjna Dokumentaca audipwizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kategoria
fegoria  yqus 2016 5100 o
All
Data od Data do lloéé w mb. Jedn. arch
Aktowa kategoria i _
B"
Data od Data do Ttos¢ w mb. ledn. irw.

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Data do Hose v mb. Jedn, inw,

Aktowa kategoria

"BE50"
Datz od Data do llog€ w mb. Jedn, inw.

Aktowa kategoria — B .

"B", "B50", "BES0"

razem Data od Data do lloé€ w mb. Jedn. inw.

Materiaty archiwalne - ilogt jedn. arch. =
podlegajqce przefedu

przez archiwum Data od Data do log mb. N
paristwowe z

archiwum liodé MB -
zaktadowego
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X tak nie XA nie X e X nie
Dokumentacja aktawa Dokumentacja techniczna Dokumentacja kartograficzna Dokumentacja geodezyina Dokumentacia fotograficzna
% nle hie A nie XA nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjra Dokumentacja audiowlzuatna Dokumertacja elektroniczna
Aktowa kategoria 1916 1945 3,00 0
lAl! I
Data ad Data do llogé w mb. Jadn. arch,
Aktowa kategoria i - = B
IB n
Data od Datado Itoé¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria _ _ - _
"B50"
Data od Data do Ilode w mb. Jedn. inw,
Aktowa kategoria i _ _ -
"BE50"
Data od Data do oS¢ w mb. Jedn. inw,
Aktowa kategoria i i _ _
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Hogé w mb. Tedn, inw.
Materiaty archiwalne - - flokc jedn. arch. N
podlegajace przejedu
przez archiwvum Data ed Data do llogé mb, =
paristwowe z
archiwum lloé¢ MB -
zakiadowego
Ewidencja
A nie ¥ nie X tak X nie Y. nie
Wykaz spisdw zdawczo- Spisy zdawczo-odblorcze Spisy materiatéw archiwalnych przekazanych  Spisy brakowanej dokum entacji niearchiwalnej Ewidencja udostepniefi
odbiorczych do archiwum pafistwowego
Cmamepmelaziie  5016-05-18 0.00 14 USCZukczyn 1915 1926
materiatéw archlwalnych do Nr APG 1594
Archiwum Paristwowego
2016-05-18 000 3 USC tegowo 1915 1918
Nr APG 1590
' 2016-05-18 000 3 USC Bogatia 1915 1915
Nr APG 1532
2016-05-18 0.00 3 USC Zutawa 1915 1915
Nr APG 1589
2016-05-13 0.00 2 USI Straszyn 1915 1915
Nr APG 1952
2015-05-18 Qon 3 USC Pruszcz 1915 1915
Gdariski Nr
APG 1591
Data przekazania Noéé {mb.) Mot . a) Zespoly akt Daty od = - do

Inne Srodki ewidencyjne

spis ksigg USC

Personel archiwum zaktadowego
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Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Pani Réza Ladermann-Blochowrak umowa o prace =
Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalme {np. kurs archiwalry, wy2sze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukoficzenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Pzni Elzbiete Ochiman umowa o piace -

Imie | nazwitko Forma zatrudnienia Wyksztateerie archiwalne {np. kurs archiwalny, wyZsze wyksztatcenie
archiwalne) | data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego
partei Z 000 regaty stécmname

Usytuowariie lloé¢ pomieszczefi Powlerzchnia {m? R ardthsty
termametr
higrometr

Wypasazenle

warunki do przechovwywania akt sg dobre 000 gasinica

Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb) eIk ogniat dymu
Zatuzje
rolety |

Zabezpieczenie przed kradziezq i inmymi ujemnymi czynnikami

Zbidr dokumentacji ocbejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa w tym kategorla "A” (ilos¢ w mb.) 5400

w tym kategoria "B", "B50", "BESD" razem . w tym kategoria
(ilost w mb.} "B" (lladt w mb.)
w tym kategoria
"BS50" (jlost w
mb.}
w tym kategoria
"BESO" (jlas: w
mb)

Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" {ilosc wmb.) -

w tym kategoria "B" (ilof¢ w mb.) A

Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" {ilos¢ w mb.)

w tym kategoria “B” (ilosc w mb.)

Dokumentacja geadezyjna w tym kategaoria "A" (Hos¢ w mb.}

w tym kategoria "B” (itadc w mb.)

Dokumertacja fotograficzna w tym kategoria "A” (iloé¢ w jedn. inw.)

w tym kategeria "B (iloé¢ w jedn. inw.)
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archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywlinego

Deokumentacja audiatna wtym kategoria "A" (ilodt w jedn. Tree.)

wtym kategoria "B (o w jedn. inw.}

Dekumentacfa wizyina wtym kategoria "A" (ioét w jedn, i)

w tym kategoria "B {iloé& w Jedn, inw.)

Dokumn entacja audlewiz uzina w tym kategoria "A" (o w jedn. i)

w tym kategoria "8" (lo&c w jedn. irw.)

Dokumentac)a elektroniczna W tym kategoria "A” (loé: w MB)

wtym kategoria "B” (il w MB)

Miejsca przechowywania
dokum entacji przyjetej na
stan archiwum zaktadewego
poza lokalem archiwum
zakladowego

Podsumowanie kontroli

vetalenia konkrall e ntrola problemowa archiwum MSC dotyczwe sprawdzenia warunkew przechowywania | zabezpieczenia

materiatéw aichiwalnych obejmuigcych akia stanu cywilnego 1 ksiegi stanu cywilneqo, akta zbiolowe rejestrac
stanu cywilvego i skorowidzs= alfabetyezne W trakcie kontroti usta lono. ze na zaséb archiwum (ISC sktadaig sie
ksiggi stanu cywilnego { inatzeristw, urodzes | Zgonow ), akta zbiorowe i wiorniki ksiag. W archiwum
pizechowywana test dokumentacja whasne wymworzona w latach 1946-luty 2015 ( ksiggi stanowia ok 4 mb, akta
zbicrowe- ok. 35 mb ). Pe tym okresie ksiggl. prowadzone sa tylke w formie elektroniczne), zgodnie ¢ przepisami
dia urzedéw stanu cywilnego. Na zaséb archiwum USC sktada sig rowniez dokumentacja odziedziczona po USC
Pruszcz Gdariski, Bogatka, Zutawa, tegovso, Straszyn, Rokitnica, Zukezyn, Weselno z lat 1916-1945 w tloscl 3.00 mb
akt oraz wioropisy z USC Bogatks, Cadry ‘Wielkie, Etganowc, Jagatawe, Jndiowno, Kolburdy, Ktodawa, Krzywe,
kegowo, Mierzeszyn, Olszanka, Pregowo, Przywidz, Pszczotki, Rokitrica, Serowo, Stara Huta, Sti aszyn, Sobowidz,
Suchy Dab, Trgbkt Wielkie, Wistina ( Kiezmark ). Wislinka, Wactawy, Zukezyn, Zulawa- tacznie 12 mb akt z Lat 1945-
1986. Stan fizyczny keigo jest ogolite dobry, jednak przed kazdyr przekazaniem ksiag do APG konteczna jest ich
ocena pod katem ewentualnych prac konseiwatorskich ( 2darzajg sie zniszczone oktadki } Ksiggi pizekazywane
53 do APG regulzamie. W archiwurn USC ksiggi ukladane s3 chronologicznie z podziatem na urodzenia,
maizeristwa | zgony oddzizlnie Gla kazdege USC Akt zbiorowe ukkzdane 53 chronclogicznie. USC w Pruszezu
Gdanskim doukumentacje przechowuje w szafach diswnianych, ktbre 53 czescla wyposazenia pomieszczen
biurowych USC Na wyposazeniu jest termomet | higromet (w dntu kontroli wartosc wskazywaty 22 °C1 57%
wilgoinuscr )

@ M.in.:opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, prayczyn ich
powstania, zakresu [ skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowo$ci. Wskazanie podsaw dokonanych ustaler.

Wkaranle zalecet | . \acenia zostaty wykonane- przestano do ARG spis ewidencyjny ksiag
pokontrolnych z poprzednio
przeprowadzonej kontroli

przez Archiwum Paristwowe

Zastrzezenia da protokotu

Stanowisko kontrolera do

zgloszomych zastrzezed
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ﬂ Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalei zawartych w protokole kontroli, w terminie

14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali
Odrnowa podpisania protokohu kentroli przez kierownika ¥ nie
jednostki
Colowdh 43 01 (06,
miejscowosE [ data miejscowosc | data miejscowosc | data

Kierownik Oddziatu IV
Nadzoru nad Narastajqgeym Zasobem

LESTEPCA W . . Archiwalny
ds. kel 0401:\&( - M
‘ Izabela Ziomek-Smolane
Waojciech U;ﬂ urkotosky
kierownik jednostki kontrolowanej archiwista zaktadowy przeprowadzajacy kontrole
Zataczniki llog¢: O

€ Brak

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Gdarisku



ARCHIWUM PANSTHWOWE
W GDANSKU

ired Miasts Fruszer Geanski
“Wphrnete duis:

e 07- 78

Zsf. ... Dot skarb. 22, ...,

Iy

Wasze pismo z dnia: Znak:

A, Ao Al 2otE

se — 44 69 LC-

s e

-

-

P
- 71.- oL
Janusz Wrébel
Burmistrz )
Urzad Stanz Cywilnego @‘L
w Pruszezu Gdanskim
ul. Grunwaidzka 20

83-000 Pruszez Gdansk

Nasz znak: Data: )
04.421.32.2016 2016-07-4

Archiwum Panstwowe w Gdansku przesyla w zalaczeniu protokoét z kontroli problemowej
archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Pruszczu Gdafiskim, przeprowadzonej 24 maja 2016r.

Prosimy o przeczytanie, podpisanie i przeslanie jednego egzemplarza protokotu na adres

Archiwum.

IZS

Z powazaniem
DYREXKTOR
NS

18r Diotr Wierzbicki

80-858 Gdarisk, ul. Walowa 5; tel. (58) 3017464; fax (58) 3018366;
www.gdansk.ap.gov.pl; e-mail: apgda@gdansk.ap.gov.pl



