ZARZADZENIE Nr 178/2019
BURMISTRZA PRUSZCZA GDANSKIEGO

z dnia 1 pazdziernika 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji majatku Urzedu Miasta Pruszcz
Gdanski.

Na podstawie art. 26 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 354) w zwigzku z postanowieniami Zatgcznika Nr 1 do
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Pruszcz Gdanski - Podziat Zadan i Kompetencji
pomiedzy Kierownictwem Urzedu — Kompetencje i zadania Burmistrza - | pkt 7 (tekst
jednolity ustalony zarzadzeniem Nr 649/2017 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia 16
maja 2017 r.) zmienionym zarzadzeniem Nr 771/2017 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego
z dnia 31 pazdziernika 2017 r., zarzadzeniem Nr 782/2017 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego
z dnia 15 listopada 2017 r., zarzagdzeniem Nr 801/2017 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego
z dnia 4 grudnia 2017 r. i zarzadzeniem Nr 1041/2018 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego
z dnia 15 listopada 2018 r.

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Dokona¢ inwentaryzacji aktywow i pasywow wykazanych w ksiegach rachunkowych na
dzien 31 grudnia 2019 r. oraz pozostalych srodkow trwatych w uzywaniu objetych ewidencja
ilosciowa w tym:
1) w terminie 31 grudnia 2019 r. dokona¢ inwentaryzacji metoda spisu z natury:
- srodkéw pienigznych w gotowce,
- drukow $cistego zarachowania,
- nie zuzytych materiatow 1 towarow odpisywanych w koszty w momencie zakupu.
2) w terminie do 15 stycznia 2020 r. dokona¢ inwentaryzacji metodg spisu z natury:
- sktadnikow majatkowych bedacych wtasnoscig obcych jednostek, powierzonych do
sprzedazy, uzywania, przechowania,
- Srodkow trwatych znajdujacych sie na terenie niestrzezonym z wylaczeniem Srodkow
trwalych podlegajacych inwentaryzacji droga weryfikacji.
3) w terminie do 15 stycznia 2020 r. dokona¢ inwentaryzacji metoda potwierdzenia salda:
- Srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
- naleznos$ci za wyjatkiem tytutow publicznoprawnych, naleznos$ci watpliwych lub
spornych i naleznosci od pracownikéw,
- pozyczek 1 kredytow,
- wlasnych sktadnikow majatkowych powierzonych kontrahentom (w postaci obcego
arkusza spisu z natury).
4) w terminie do dnia 31 stycznia 2020, dokona¢ inwentaryzacji droga weryfikacji:
- gruntow, drog,
- trudno dostepnych ogladowi srodkow trwatych (np.: instalacja podziemna



wodociggowa, kanalizacyjna, gazowa),
- wartos$ci niematerialnych i prawnych,
- funduszy wtasnych, specjalnych i pozabudzetowych,
- naleznosci spornych, watpliwych, niesciagalnych,
- rozpoczetych inwestycji (naktady na srodki trwate w budowie),
- nalezno$ci i zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych,
- naleznosci, ktére nie zostaty potwierdzone pisemnie przez kontrahentow,
- sktadnikow finansowych majatku trwatego,
- wszystkich aktywow i pasywow, ktore nie sg objete w tym roku spisem z natury,
- pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu objetych ewidencja ilosciowa
w bezposrednim zarzadzie Urzgdu Miasta.

§2

1. Harmonogram inwentaryzacji na rok 2019 stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powotuje si¢ zespot spisowy
w nastgpujacym sktadzie:
Przewodniczaca — Marzena Piepidrka,
Cztonkowie — 1) Alicja Legawiec,

2) Mirona Wierzbowska.

Przewodniczaca zespolu spisowego jest zobowigzana do S$cistego przestrzegania
termindow zawartych w harmonogramie, stanowigcym zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami okreSlonymi w Instrukcji
Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta.

§4

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.



