
Opracowanie: 

Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Gdańsku 

Szczególne zadania obwodowych komisji wyborczych

z zakresu głosowania korespondencyjnego
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PRZEPISY 

Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. – Kodeks wyborczy – rozdział 6a ( Dz.U z 2019 r. poz.    

Uchwała Państwowej Komisji Wyborczej z dnia 2 września 2019 r. w sprawie wytycznych 

dla obwodowych komisji wyborczych dotyczących zadań i trybu przygotowania oraz 

przeprowadzenia głosowania w obwodach głosowania utworzonych w kraju w wyborach do 

Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarządzonych na dzień 

13 października 2019 r. 

Uchwała Państwowej Komisji Wyborczej z dnia 3 września 2018 r. 

w sprawie określenia wzoru i rozmiaru koperty na pakiet wyborczy, koperty zwrotnej, 

koperty na kartę do głosowania, oświadczenia o osobistym i tajnym oddaniu głosu oraz 

instrukcji głosowania korespondencyjnego 

 zmieniona uchwałą PKW z dnia 8 kwietnia 2019 r. 

Uchwała Państwowej Komisji Wyborczej z dnia 27 sierpnia 2018 r. 

w sprawie sposobu postępowania z kopertami zwrotnymi i pakietami wyborczymi w  

głosowaniu korespondencyjnym

 zmieniona uchwałą PKW z dnia 8 kwietnia 2019 r.
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ZADANIA  OBWODOWEJ 

KOMISJI WYBORCZEJ 
( przed dniem głosowania) 
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PRZYGOTOWANIE PAKIETU WYBORCZEGO ( pkt 28 wytycznych) 

W terminie uzgodnionym z urzędnikiem wyborczym ( nie wcześniej niż dnia 1 października

2019 r.) obwodowa komisja wyborcza zbiera się w celu przygotowania do wysyłki pakietów

wyborczych w głosowaniu korespondencyjnym.

Przygotowywanie pakietów odbywa się w obecności urzędnika wyborczego w miejscu

przez niego wskazanym

W przygotowaniu pakietów biorą udział członkowie komisji w liczbie nie mniejszej niż ½

składu, z udziałem przewodniczącego lub jego zastępcy
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PRZYGOTOWANIE PAKIETU WYBORCZEGO 

W skład pakietu wyborczego zgodnie z wymogami ustawowymi wchodzi:

Oświadczenie 
o osobistym i 

tajnym 
oddaniu głosu 

1

6

Karty do głosowania

Koperta zwrotna

Koperta 

na karty do głosowania

Instrukcja

głosowania 

korespondencyjnego

Nakładki

na kartę do głosowania

(tylko na żądanie

wyborcy) 

Oświadczenie o osobistym

i tajnym oddaniu głosu 

2

3

4

5

1

2

3

4

5

6

77
Koperta 

na pakiet ( tuba )

pliki/16_Uchwala_zarządzenie druku kart do głosowania.pdf
pliki/16_Uchwala_zarządzenie druku kart do głosowania.pdf
pliki/16_Uchwala_zarządzenie druku kart do głosowania.pdf
pliki/16_Uchwala_zarządzenie druku kart do głosowania.pdf
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PRZYGOTOWANIE PAKIETU WYBORCZEGO 

opieczętowują karty do głosowania ( w wyborach do Sejmu i w wyborach do Senatu)

swoją pieczęcią

formularz oświadczenia o osobistym i tajnym oddaniu głosu uzupełniają danymi

wyborcy niepełnosprawnego, dla którego przygotowywany jest pakiet, nazwę

przeprowadzanych wyborów i ich datą

na kopercie przeznaczonej na karty do głosowania umieszczają oznaczenie ,,Koperta na 

karty do głosowania”

na kopercie zwrotnej umieszczają adres właściwej obwodowej  komisji wyborczej oraz 

oznaczenie „Przesyłka wyborcza”

na kopercie lub tubie przeznaczonej na pakiet wyborczy umieszczają oznaczenie 

,,Przesyłka wyborcza”.

przekazują przygotowane pakiety urzędnikowi wyborczemu

Urzędnik wyborczy informację o wysłanych pakietach przekazuje

ewidencji ludności w celu odnotowania w spisie wyborców.
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ZADANIA  OBWODOWEJ 

KOMISJI WYBORCZEJ 
( w trakcie przeprowadzania  głosowania) 
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PRZEBIEG GŁOSOWANIA W OBWODZIE Z GŁOSOWANIEM 

KORESPONDENCYJNYM

Dodatkowo jednak przed wydaniem kart do głosowania komisja obowiązana jest sprawdzić , 

czy w rubryce „Uwagi” spisu wyborców odpowiadającej nazwisku danego wyborcy nie jest 

umieszczona informacja o wysłaniu do niego pakietu wyborczego. 

W przypadku umieszczenia takiej informacji komisja odmawia wydania kart do głosowania. 

W dniu głosowania komisja prowadząca głosowanie korespondencyjne postępuje 

zgodnie z trybem ustalonym w wytycznych Państwowej Komisji Wyborczej. 

Lp. Nazwisko

i imię (imiona)

Imię ojca Data 

urodzenia

(rok, miesiąc, 

dzień)

nr PESEL

Adres zamieszkania Potwierdzenie

otrzymania

kart.

Głosowanie

w dniu

13.10.2019 r.

Uwagi

miejscowość

ulica

nr domu

nr 

mieszkania

1. Kowalska Anna Leon 1975-02-02 Gdańsk

ul. Dworcowa
103 Kowalska

2 Kowalski Jan Tadeusz 1968-12-12 Gdańsk,

ul. Dworcowa
104 wysłano pakiet

3. Kowalski Kazimierz Jan 1971-08-04 Gdańsk

ul. Dworcowa
105
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PRZEBIEG GŁOSOWANIA W OBWODZIE Z GŁOSOWANIEM 

KORESPONDENCYJNYM

UWAGA!

Jeżeli wyborca poinformuje komisję, że nie otrzymał pakietu wyborczego, wówczas

przewodniczący lub jego zastępca:

 telefonicznie potwierdza w dziale ewidencji ludności urzędu, czy urząd posiada informację o

niedoręczeniu tej osobie pakietu.

 w przypadku potwierdzenia przez urząd niedoręczenia pakietu, przewodniczący lub jego

zastępca skreśla adnotację w spisie o wysłaniu pakietu, w to miejsce wpisuje adnotację

„pakiet niedoręczony” i opatruje ją parafą, a komisja wydaje wyborcy karty do

głosowania.
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skreślenie zapisu 

„wysłano pakiet” i 

wpisanie „pakiet 

niedoręczony” oraz 

opatrzenie parafą

PRZEBIEG GŁOSOWANIA W OBWODZIE Z GŁOSOWANIEM 

KORESPONDENCYJNYM

Lp. Nazwisko

i imię (imiona)

Imię ojca Data 

urodzenia

(rok, miesiąc, 

dzień)

nr PESEL

Adres zamieszkania Potwierdzenie

otrzymania

kart.

Głosowanie

w dniu

13.10.2019 r.

Uwagi

miejscowość

ulica

nr domu

nr 

mieszkania

1. Kowalska Anna Leon 1975-02-02 Gdańsk

ul. Dworcowa
103 Kowalska

2 Kowalski Jan Tadeusz 1968-12-12 Gdańsk,

ul. Dworcowa
104 wysłano pakiet

3. Kowalski Kazimierz Jan 1971-08-04 Gdańsk

ul. Dworcowa
105

pakiet niedoręczony
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Jeżeli kopertę zwrotną wyborca dostarczył osobiście, Komisja w jego obecności:

otwiera kopertę zwrotną oraz sprawdza, czy znajduje się w niej podpisane przez tego 

wyborcę oświadczenie o osobistym i tajnym oddaniu głosu,

 sprawdza, czy „Koperta na karty do głosowania” jest zaklejona;

PRZEBIEG GŁOSOWANIA W OBWODZIE Z GŁOSOWANIEM 

KORESPONDENCYJNYM

UWAGA! 

Jeżeli jakikolwiek z wymienionych warunków nie jest spełniony, komisja wzywa wyborcę do 

usunięcia stwierdzonej wady

Jeżeli warunki są spełnione, komisja:

 dołącza do spisu wyborców oświadczenie o osobistym i tajnym oddaniu głosu, 

 wrzuca do urny „Kopertę na karty do głosowania”.



12

Obowiązkiem Poczty Polskiej jest dostarczyć koperty zwrotne do właściwej

komisji obwodowej ( adres komisji wskazany na kopercie) do zakończenia

głosowania.

Doręczone koperty zwrotne komisja:

 otwiera niezwłocznie po doręczeniu

 sprawdza, czy w kopercie zwrotnej znajduje się:

1) podpisane przez wyborcę oświadczenie o osobistym i tajnym oddaniu głosu; 

2) zaklejona koperta na karty do głosowania.

Oświadczenie 

o osobistym i tajnym 

oddaniu głosu 

na karcie do 

głosowania 

 odnotowuje w rubryce spisu „Uwagi” (odpowiadającej pozycji, pod którą przy nazwisku wyborcy

umieszczono informację o wysłaniu pakietu), że wyborca głosował korespondencyjnie.

DOSTARCZENIE KOPERT ZWROTNYCH PRZEZ POCZTĘ POLSKĄ 
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dokonanie przez 

komisję wpisu  o 
głosowaniu 

korespondencyjnym

Lp. Nazwisko

i imię (imiona)

Imię ojca Data 

urodzenia

(rok, miesiąc, 

dzień)

nr PESEL

Adres zamieszkania Potwierdzenie

otrzymania

kart.

Głosowanie

w dniu

13.10.2019 r.

Uwagi

miejscowość

ulica

nr domu

nr 

mieszkania

1. Kowalska Anna Leon 1975-02-02 Gdańsk

ul. Dworcowa
103 Kowalska

2 Kowalski Jan Tadeusz 1968-12-12 Gdańsk,

ul. Dworcowa
104 wysłano pakiet

3. Kowalski Kazimierz Jan 1971-08-04 Gdańsk

ul. Dworcowa
105

PRZEBIEG GŁOSOWANIA W OBWODZIE Z GŁOSOWANIEM 

KORESPONDENCYJNYM

głosowanie 
korespondencyjne
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Komisja:

 „Oświadczenie o osobistym i tajnym

oddaniu głosu” załącza do spisu wyborców

 „Kopertę na karty” bez jej otwierania

wrzuca do urny

DOSTARCZENIE KOPERT ZWROTNYCH PRZEZ POCZTĘ POLSKĄ 

Oświadczenie 
o osobistym i tajnym 

oddaniu głosu 
na karcie do 
głosowania 
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UWAGA! 

Otrzymanych przez komisję pustych kopert zwrotnych nie uwzględnia się przy dokonywaniu 

powyższych ustaleń. 

Wyznaczony członek komisji zapisuje ww. dane na arkuszu pomocniczym pod nadzorem

przewodniczącego lub zastępcy przewodniczącego komisji.

Komisja w trakcie przeprowadzania głosowania ustala na bieżąco:

1) liczbę otrzymanych kopert zwrotnych;

2) liczbę kopert zwrotnych bez oświadczenia;

3) liczbę kopert zwrotnych z niepodpisanym oświadczeniem;

4) liczbę kopert zwrotnych bez koperty na karty do głosowania;

5) liczbę kopert zwrotnych z niezaklejoną kopertą na karty do głosowania;

6) liczbę kopert na karty do głosowania wrzuconych do urny.

PRZEBIEG GŁOSOWANIA W OBWODZIE Z GŁOSOWANIEM 

KORESPONDENCYJNYM



16ARKUSZ POMOCNICZY W GŁOSOWANIU KORESPONDENCYJNYM

służący do ustalania danych liczbowych dot. informacji otrzymanych w kopertach zwrotnych

Miasto: Gdańsk

Obwód głosowania Nr: 102  

Ppkt Informacja dot. kopert zwrotnych Adnotacje liczbowe dot. informacji z kopert 

zwrotnych z ppkt. 1-6

Liczba 

razem

1) Liczba otrzymanych kopert zwrotnych 1,1,1,
3

2) Liczba kopert zwrotnych, w których nie było 

oświadczenia o osobistym i tajnym oddaniu głosu
0

3) Liczba kopert zwrotnych, w których oświadczenie nie 

było podpisane przez wyborcę

1,

1

4) Liczba kopert zwrotnych, w których nie było koperty na 

karty do głosowania
0

5) Liczba kopert zwrotnych, w których znajdowała się 

niezaklejona koperta na karty do głosowania

1,
1

6) Liczba kopert na karty do głosowania wrzuconych do 

urny

1,
1

Dane zapisane w arkuszu przeniesione zostaną do protokołów wyniku głosowania w

obwodzie w wyborach do Sejmu i do Senatu

PRZEBIEG GŁOSOWANIA W OBWODZIE Z GŁOSOWANIEM KORESPONDENCYJNYM
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Komisje na bieżąco porządkuje również i zabezpiecza:

 pakiety wyborcze niedoręczone przez Pocztę  lub nieodebrane przez wyborcę, 

dostarczone obwodowej komisji ( pakiety te komisja pakuje, opisuje i odkłada)

 koperty zwrotne doręczone do obwodowej komisji wyborczej 

po zakończeniu głosowania ( koperty te komisja pakuje, opisuje i odkłada)

 puste koperty zwrotne ( koperty te komisja pakuje, opisuje i odkłada)

 koperty zwrotne z wadliwą zawartością jak w arkuszu pomocniczym ( koperty te 

komisja pakuje, opisuje i odkłada)

Pakiety te pozostają w dokumentacji komisji i po zakończeniu głosowania 

przekazywane są w depozyt

PRZEBIEG GŁOSOWANIA W OBWODZIE Z GŁOSOWANIEM 

KORESPONDENCYJNYM
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ZADANIA  OBWODOWEJ 

KOMISJI WYBORCZEJ 
( w trakcie ustalania wyników głosowania) 
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USTALENIE LICZBY WYSŁANYCH PAKIETÓW

W dniu głosowania komisja postępuje zgodnie z trybem ustalonym w wytycznych 

Państwowej Komisji Wyborczej obowiązującym wszystkie obwodowe komisje 

wyborcze wypełniając we wskazanej kolejności poszczególne pkt protokołów 

głosowania w obwodzie ( od 1 do 6) 

Dodatkowo na podstawie adnotacji w spisie wyborców „ wysłano pakiet” komisja 

przeprowadzająca głosowanie korespondencyjne ustala liczbę wysłanych pakietów 

głosowania korespondencyjnego. 

Ustaloną liczbę  wpisuje do pkt 7 formularza protokołu głosowania w obwodzie 
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Lp. Nazwisko

i imię (imiona)

Imię ojca Data 

urodzenia

(rok, miesiąc, 

dzień)

nr PESEL

Adres zamieszkania Potwierdzenie

otrzymania

kart.

Głosowanie

w dniu

13.10.2019 r.

Uwagi

miejscowość

ulica

nr domu

nr 

mieszkania

1. Kowalska Anna Leon 1975-02-02 Gdańsk

ul. Dworcowa
103 Kowalska

2 Kowalski Jan Tadeusz 1968-12-12 Gdańsk,

ul. Dworcowa
104 wysłano pakiet

3. Kowalski Kazimierz Jan 1971-08-04 Gdańsk

ul. Dworcowa
105

USTALENIE LICZBY WYSŁANYCH PAKIETÓW
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1  4 5 0 1  4 5 2

3

UWAGA!

Ustalona przez Komisję liczba wyborców którym wysłano pakiet wyborczy musi być 

równa w obu protokołach.

USTALENIE LICZBY WYSŁANYCH PAKIETÓW

3

1  9 1 7 1  9 1 7
7 8 2 7 8 4
6 6 8 6 6 8

Protokół do Sejmu Protokół do Senatu 
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Następnie na podstawie prowadzonego zestawienia komisja ustala dane 

dotyczące przebiegu głosowania korespondencyjnego uzupełniając pkt 8 i 8a-8e 

protokołu 

USTALENIE DANYCH Z PROWADZONEGO ZESTAWIENIA

Ppkt Informacja dot. kopert zwrotnych Adnotacje liczbowe dot. 

informacji z kopert zwrotnych z 

ppkt. 1-6

Liczba 

razem

1) Liczba otrzymanych kopert zwrotnych 1,1,1, 3

2) Liczba kopert zwrotnych, w których nie 

było oświadczenia o osobistym i tajnym 

oddaniu głosu

0

3) Liczba kopert zwrotnych, w których 

oświadczenie nie było podpisane przez 

wyborcę

1,

1

4) Liczba kopert zwrotnych, w których nie 

było koperty na karty do głosowania
0

5) Liczba kopert zwrotnych, w których 

znajdowała się niezaklejona koperta na 

karty do głosowania

1,

1

6) Liczba kopert na karty do głosowania 

wrzuconych do urny

1,
1
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1  4 5 0 1  4 5 2

3 3

UWAGA!

Odpowiednie liczby w pkt 8 -8e muszą być równe w obu protokołach.

USTALENIE DANYCH Z PROWADZONEGO ZESTAWIENIA

3

0

0
1
0
3

1
11

1

1
0

1  9 1 7 1  9 1 7
7 8 2 7 8 4
6 6 8 6 6 8

Protokół do Sejmu 
Protokół do Senatu 
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1  4 5 0 1  4 5 2

3 3

3

0

0
1
0
3

1
11

1

1
0

1  9 1 7 1  9 1 7
7 8 2 7 8 4
6 6 8 6 6 8

Sprawdzenie poprawności arytmetycznej

 Liczba z pkt 8 nie może być większa od liczby z pkt. 7

 Suma liczb z pkt 8a-8e nie może być mniejsza od liczby z pkt 8 

Protokół do Sejmu Protokół do Senatu 
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA

 w pierwszej kolejności wyjmuje  karty do głosowania ze znajdujących się w urnie 

„Kopert na karty” i ustala ich liczbę. 

Ustalone dane wpisuje do pkt 9a odpowiednich protokołów wyników głosowania w 

obwodzie

 następnie wyjmuje pozostałe karty do głosowania znajdujące się w urnie

UWAGA!

Po otwarciu urny komisja :
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USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA

6 6  9
1

6 6  8
0

Liczbę kart do głosowania wyjętych z kopert na 

kartę do głosowania wpisuje się do pkt. 9a 

protokołów wyników głosowania. 

Ustaloną liczbę całych kart do głosowania wyjętych z urny 

po dodaniu kart wyjętych z kopert wpisuje się do pkt 9 

protokołów 

Protokół do Sejmu Protokół do Senatu 
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1  4 5 0

3

3
0

11

1

1
0

1  9 1 7
7 8 2

6 6 8

Sprawdzenie poprawności arytmetycznej

3

1

6 6 9

1

UWAGA!

Liczba kart wyjętych z kopert na karty powinna odpowiadać liczbie kopert na

karty do głosowania wrzuconych do urny.

Protokół do Sejmu 



28

1

Sprawdzenie poprawności arytmetycznej

1 4 5 2

1 9 1 7
7 8 4

6 6 8

1

3

1

3

0

0

1

1

3

6 6 8
0

UWAGA!

Różnica jest możliwa tylko, gdy:

1/ koperta na karty do głosowania była pusta:

2/ w kopercie znajdowało się więcej niż jedna karta do głosowania dla danych wyborów; nie znajdowały się

karty dla wyborów do Sejmu lub do Senatu.

Sytuację tę Komisja opisuje w punkcie 22 protokołu głosowania wpisując np. „w kopercie nie było karty do głosowania

w wyborach do Senatu”.

Protokół do Senatu 
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Koperty na karty do głosowania, z których zostały wyjęte karty, Komisja pakuje

w pakiet, opisuje go i odkłada.

Koperty na karty do głosowania

korespondencyjnego w wyborach do Sejmu i

do Senatu

w dniu 13 października 2019 r.– ………1 szt

USTALENIE WYNIKÓW GŁOSOWANIA



30USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY

Karty wyjęte z „kopert na karty do głosowania”  uwzględnia się w dalszym toku 

postępowania komisji w celu ustalenia wyników głosowania i wypełnienia kolejnych 

pkt protokołu ( od pkt 10) omawianych w trakcie szkolenia ogólnego komisji 

obwodowych.



Dziękujemy Państwu 

za uwagę


