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Opracowanie: 

Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Gdańsku 

Zadania obwodowych komisji wyborczych związane z 

ustaleniem jego wyników.
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Ustalenie wyników głosowania i sporządzenie protokołów głosowania

 Zasady pracy Komisji

 Rozliczenie kart do głosowania

 Ustalenie wyników głosowania

 Uwagi wnoszone do protokołów głosowania

 Sporządzenie protokołów głosowania i podanie ich do publicznej 

wiadomości

Przekazywanie protokołu głosowania

 Przekazanie protokołów głosowania pełnomocnikowi Okręgowej Komisji 

Wyborczej

 Przekazanie protokołów głosowania Okręgowej Komisji Wyborczej

Postępowanie z dokumentami z wyborów

PROGRAM SZKOLENIA
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UWAGA!

Czynności związane z ustaleniem wyników głosowania w obwodzie i 

sporządzeniem protokołów głosowania w obwodzie wykonują wspólnie wszyscy 

obecni członkowie komisji. 

Nie jest dopuszczalne tworzenie z członków komisji grup roboczych, które 

wykonywałyby oddzielnie czynności po zakończeniu głosowania. 

Po opuszczeniu lokalu przez ostatniego wyborcę Komisja w możliwie pełnym składzie 

przystępuje do wykonania swoich zadań polegających na ustaleniu wyników głosowania 

w obwodzie.

ZASADY PRACY KOMISJI ( pkt 72 wytycznych)
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UWAGA!

Przy wykonywaniu czynności związanych z ustaleniem wyników głosowania oraz ze

sporządzaniem protokołu głosowania w obwodzie, obwodowa komisja wyborcza jest

zobowiązana do rygorystycznego przestrzegania zasad opisanych w punktach 75 - 120

Wytycznych PKW.

Komisja ustala wyniki głosowania i sporządza projekt protokołu głosowania odrębnie

na listy kandydatów na posłów i na kandydatów na senatora.

ZASADY PRACY KOMISJI
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ZADANIA KOMISJI PO ZAKOŃCZENIU GŁOSOWANIA

Rozliczenie spisu wyborców i  kart do głosowania – czynności przed 

otwarciem urny

Ustalenie wyniku głosowania- czynności po otwarciu urny

Sporządzenie protokołów głosowania w obwodzie odrębnie dla Sejmu i 

dla Senatu

Przekazanie dokumentów Okręgowej  Komisji Wyborczej  i urzędnikom 

wyborczym
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UWAGA!

Pkt. 1 protokołów dotyczący liczby kart do głosowania otrzymanych przez komisję został 

ustalony i powinien być wypełniony  przed otwarciem lokalu w chwili gdy Komisja 

przeliczała i pieczętowała karty do głosowania. 

Niewykonanie lub nienależyte wykonanie czynności przeliczenia kart przed otwarciem 

lokalu skutkować może wystąpieniem błędów arytmetycznych przy ustalaniu wyników 

głosowania. 

W pierwszej kolejności Komisja dokonuje rozliczenia spisu wyborców i kart do głosowania 

wypełniając część I  właściwych formularzy protokołu. 

Czynności te wykonuje się jednocześnie dla wyborów do Sejmu RP 

i dla wyborów do Senatu RP  

ROZLICZENIE SPISU I KART DO GŁOSOWANIA – CZYNNOŚCI PRZED OTWARCIEM URNY 

( pkt 76 wytycznych)
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1  4 5 0 1  4 5 2

UWAGA!

Liczby otrzymanych kart  do głosowania w wyborach do Sejmu RP  i do Senatu RP 

mogą być różne.

Protokół do Sejmu 
Protokół do Senatu 
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CZĘŚĆ A SPISU WYBORCÓW

Obwód głosowania nr 102 w Gdańsku

Wybory Sejmu RP i do Senatu RP, zarządzone na dzień 13 października 2019 r.

SPIS WYBORCÓW

Część A
Lp. Nazwisko

i imię (imiona)

Imię ojca Data 

urodzenia

(rok, miesiąc, 

dzień)

nr PESEL

Adres zamieszkania Potwierdzenie

otrzymania

kart.

Głosowanie

w dniu

13.10.2019 r.

Uwagi

miejscowość

ulica

nr domu

nr mieszkania

1. Kowalska Anna Leon 1975-02-02 Gdańsk,

ul. Dworcowa
103 Kowalska

2 Kowalski Piotr Tadeusz 1968-12-12 Gdańsk,

ul. Dworcowa
104

3. Kowalski Kazimierz Jan 1971-08-04 Gdańsk,

ul. Dworcowa
105

Następnie na podstawie spisu wyborców komisja ustala liczbę wyborców 

uprawnionych do głosowania tj. umieszczonych w spisie wyborców w chwili 

zakończenia głosowania.
Ustalenia tego dokonuje się poprzez przeliczenie pozycji w spisie

ROZLICZENIE SPISU I KART DO GŁOSOWANIA – CZYNNOŚCI PRZED OTWARCIEM URNY 

( pkt 76 wytycznych)
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Lp. Nazwisko

i imię (imiona)

Imię ojca Data 

urodzenia

(rok, miesiąc, 

dzień)

nr PESEL

Adres zamieszkania Potwierdzenie

otrzymania

kart.

Głosowanie

w dniu

13.10.2019 r.

Uwagi

miejscowość

ulica

nr domu

nr mieszkania

1912 Nowak Anna Jan 1973-02-03 Gdańsk,

ul. Elżbiety
10a Nowak Anna

1913 Nowak Józef Piotr 1973-08-13 Gdańsk,

ul. Elżbiety
10a Nowak Józef

1914 Nowak Dorota Józef 1988-04-29 Gdańsk,

ul. Elżbiety
10a Dorota Nowak

1915 Kowalska Zyta Paweł 1940-06-30 Gdańsk,

ul. Kwiatowa 
2 § 13 ust 1 

pkt 6

1916 Kowalska Marta Paweł 1948-06-30 Gdańsk,

ul. Kwiatowa 
2

1917 Kowalski Paweł Tadeusz 1949-12-12 Gdańsk,

ul. Kwiatowa 
2

1918 Kowalski Kazimierz Jan 1971-08-04 Gdańsk,

ul. Kwiatowa
3

ROZLICZENIE SPISU I KART DO GŁOSOWANIA – CZYNNOŚCI PRZED OTWARCIEM URNY 

( pkt 76 wytycznych)
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UWAGA!
Przy ustalaniu liczby wyborców uprawnionych do głosowania ująć należy 

również osoby dopisane na dodatkowym formularzu spisu.
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ROZLICZENIE SPISU I KART DO GŁOSOWANIA – CZYNNOŚCI PRZED OTWARCIEM URNY 

( pkt 76 wytycznych)

Ustalenia wpisać należy do pkt. 2 właściwego formularza protokołu. 

1 4  5 0 

UWAGA!

W obu protokołach liczba w pkt 2 musi być taka sama.  

1 4  5 2 

1 9 1 7 1 9 1 7

Protokół do Sejmu Protokół do Senatu
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ROZLICZENIE SPISU I KART DO GŁOSOWANIA – CZYNNOŚCI PRZED OTWARCIEM URNY 

( pkt 76 wytycznych)

W dalszej kolejności  Komisja dokonuje dokładnego przeliczenia niewykorzystanych kart do 

głosowania każdego rodzaju ( do Sejmu i do Senatu) . Ich liczbę wpisuje do pkt. 3 

właściwego formularza protokołu. 

1 4  5 0 

7 8 2

UWAGA!

Po ustaleniu liczby kart niewykorzystanych Komisja obowiązana jest je zapakować 

w dwa odrębne pakiety ( jeden - karty do Sejmu i drugi - karty do Senatu), właściwie 

je opisać, opieczętować i  odłożyć.

7 8 4

1 4  5 2 

1 9 1 7 1 9 1 7

Protokół do Sejmu 
Protokół do Senatu
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CZĘŚĆ A SPISU WYBORCÓW

Obwód głosowania nr 102 w Gdańsku

Wybory do Sejmu RP i do Senatu RP , zarządzone na dzień 13 października 2019 r.

SPIS WYBORCÓW

Część A

Następnie  komisja ustala (posługując się ponownie spisem wyborców) liczbę wyborców, którym 

wydano karty do głosowania.

Ustalenia tego dokonuje się przez przeliczenie liczby podpisów potwierdzających otrzymanie kart do 

głosowania złożonych przez wyborców (łącznie z adnotacjami obwodowej komisji wyborczej dotyczącymi braku 

możliwości złożenia podpisu przez wyborców niepełnosprawnych).

Lp. Nazwisko

i imię (imiona)

Imię ojca Data 

urodzenia

(rok, 

miesiąc, 

dzień)

nr PESEL

Adres zamieszkania Potwierdzenie

otrzymania

kart.

Głosowanie

w dniu

13.10.2019 r.

Uwagi

miejscowość

ulica

nr domu

nr mieszkania

1. Kowalska Anna Leon 1945-02-02 Gdańsk,

ul. Dworcowa
103 Brak podpisu osoba 

niepełnosprawna

2 Kowalski Piotr Tadeusz 1968-12-12 Gdańsk,

ul. Dworcowa
104 Kowalski

3. Kowalski Kazimierz Jan 1971-08-04 Gdańsk,

ul. Dworcowa
105

ROZLICZENIE SPISU I KART DO GŁOSOWANIA – CZYNNOŚCI PRZED OTWARCIEM URNY 

( pkt 76 wytycznych)
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ROZLICZENIE SPISU I KART DO GŁOSOWANIA – CZYNNOŚCI PRZED OTWARCIEM URNY 

( pkt 76 wytycznych)

Ustalone dane liczbowe wpisuje się do pkt. 4 właściwego formularza protokołu. 

1 4  5 0 

7 8 2

UWAGA!

Należy zwrócić szczególną uwagę na adnotacje umieszczone w rubryce „Uwagi” spisu 

dotyczące sytuacji, gdy wyborcy pobrali jedną kartę do głosowania np. „tylko do Sejmu” 

bądź „tylko do Senatu”. 

Stąd też liczby wyborców, którym wydano karty do głosowania w wyborach do Sejmu i do 

Senatu, mogą być różne. 

7 8 4

1 4  5 2 

1 9 1 7 1 9 1 7

6 6 8 6 6 8

UWAGA! 

Liczba z pkt 4  nie może być większa 

od liczby wyborców uprawnionych do 

głosowania (punkt 1 protokołów). 

Protokół do Sejmu 
Protokół do Senatu 
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Sprawdzenie poprawności arytmetycznej

Suma liczb z pkt 3 i 4 powinna być 

równa liczbie z pkt 1

Jeżeli tak nie jest – przypuszczalną przyczynę 

niezgodności należy opisać w pkt 15.

1 4  5 0

1 9  1 7

6  6 8

7  8 2

UWAGA! 

Sprawdzenia poprawności arytmetycznej 

dokonać należy w obu protokołach ( do Sejmu i 

do Senatu)

Protokół do Sejmu 
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W przypadku wystąpienia niezgodności w 

rozliczeniu kart Komisja winna:

 ponownie przeliczyć w spisie podpisy 

wyborców kwitujących odbiór kart i wynik 

porównać z wpisanymi danymi (pkt 4)

UWAGA! 

Przypuszczalną przyczyną zaistnienia różnicy w rozliczeniu 

kart mogą być np.

 nieodnotowanie w spisie faktu wydania wyborcy karty 

do głosowania,

 błędne przeliczenie przed otwarciem lokalu kart 

otrzymanych

Należy wskazać przypuszczalną przyczynę niezgodności, a 

nie wyłącznie informację, że niezgodność występuje.

ROZLICZENIE SPISU I KART DO GŁOSOWANIA – CZYNNOŚCI PRZED OTWARCIEM URNY 

( pkt 73 wytycznych)

brak uwag

Protokół do Sejmu 



17

ROZLICZENIE SPISU I KART DO GŁOSOWANIA – CZYNNOŚCI PRZED OTWARCIEM URNY 

( pkt 73 wytycznych)

UWAGA!

W razie braku miejsca w protokole głosowania

na opisanie przyczyn niezgodności należy

dokonać tego na oddzielnej kartce papieru

i dołączyć jako załącznik do właściwego

protokołu głosowania. Wówczas w punkcie 15

protokołu głosowania należy zamieścić

informację o sporządzeniu załącznika.

Powyższe dotyczy zasad wypełniania

wszystkich punktów w części IV. właściwego

protokołu – UWAGI I ADNOTACJE , tj. punktów

15-22.

sporządzono załącznik



18Po rozliczeniu kart do głosowania  Komisja ustala danie dotyczące:

 głosowania przez pełnomocnika,

 głosowania na podstawie zaświadczenia o prawie do głosowania,

 głosowania korespondencyjnego 

i wypełnia części II formularza protokołu tj. pkt od 5 do 8e

GŁOSOWANIE PRZEZ PEŁNOMOCNIKA, NA PODSTAWIE ZAŚWIADCZENIA ORAZ KORESPONDENCYJNE 

( pkt 76 wytycznych)
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CZĘŚĆ A SPISU WYBORCÓW

Obwód głosowania nr 102 w Gdańsku

Wybory do Sejmu RP i do Senatu RP, zarządzone na dzień 13 października 2019 r.

SPIS WYBORCÓW

Część A

Na podstawie spisu wyborców Komisja ustala liczbę pełnomocników posługujących się 

urzędowym pełnomocnictwem, którym wydano karty do głosowania ( odrębnie w 

wyborach do Sejmu i do Senatu).
Ustalenia tego dokonuje się na podstawie liczby podpisów potwierdzających otrzymanie kart do 

głosowania przez pełnomocnika – odebranych aktów pełnomocnictwa

Lp. Nazwisko

i imię (imiona)

Imię ojca Data 

urodzenia

(rok, miesiąc, 

dzień)

nr PESEL

Adres zamieszkania Potwierdzenie

otrzymania

kart.

Głosowanie

w dniu

13.10.2019 r.

Uwagi

miejscowość

ulica

nr domu

nr 

mieszkania

1. Kowalska Anna Leon 1945-02-02 Gdańsk,

ul. Dworcowa
103 Barbara Nowak Barbara 

Nowak

Pełnomocnik

2 Kowalski Piotr Tadeusz 1968-12-12 Gdańsk,

ul. Dworcowa
104

3. Kowalski Kazimierz Jan 1971-08-04 Gdańsk,

ul. Dworcowa
105 Kowalski

GŁOSOWANIE PRZEZ PEŁNOMOCNIKA, NA PODSTAWIE ZAŚWIADCZENIA ORAZ KORESPONDENCYJNE 

( pkt 76 wytycznych)
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ROZLICZENIE SPISU I KART DO GŁOSOWANIA – CZYNNOŚCI PRZED OTWARCIEM URNY 

( pkt 76 wytycznych)

Ustalone dane liczbowe wpisuje się do pkt. 5 właściwego formularza protokołu. 

1 4  5 0 

7 8 2 7 8 4

1 4  5 2 

1 9 1 7 1 9 1 7

6 6 8 6 6 8

1
1

UWAGA!
Należy zwrócić szczególną uwagę na adnotacje umieszczone w rubryce „Uwagi” spisu dotyczące sytuacji, gdy 

wyborcy pobrali jedną kartę do głosowania, np. „tylko do Sejmu” bądź „tylko do Senatu”. 

Stąd też liczby wyborców głosujących przez pełnomocnika w wyborach do Sejmu i do Senatu, mogą być różne. 

Komisja odbiera pełnomocnikowi akt pełnomocnictwa. 

Liczba adnotacji w spisie potwierdzających odbiór kart do głosowanie przez pełnomocnika 

winna być równa liczbie odebranych pełnomocnictw

Protokół do Senatu Protokół do Sejmu 
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W dalszej kolejności Komisja ustala liczbę osób głosujących na podstawie 

zaświadczenia o prawie do głosowania.

GŁOSOWANIE PRZEZ PEŁNOMOCNIKA, NA PODSTAWIE ZAŚWIADCZENIA ORAZ KORESPONDENCYJNE 

( pkt 76 wytycznych)

W tym celi należy przeliczyć  liczbę zaświadczeń o prawie do głosowania na podstawie których 

Komisja dopisała wyborcę do spisu na dodatkowym formularzu.

UWAGA!

Należy zwrócić szczególną uwagę na adnotacje umieszczone w rubryce „Uwagi” spisu dotyczące 

sytuacji, gdy wyborcy pobrali jedną kartę do głosowania, np. „tylko do Sejmu” bądź „tylko do 

Senatu”. 

Stąd też liczby wyborców głosujących na podstawie zaświadczenia w wyborach do 

Sejmu i do Senatu, mogą być różne. 
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ROZLICZENIE SPISU I KART DO GŁOSOWANIA – CZYNNOŚCI PRZED OTWARCIEM URNY 

( pkt 76 wytycznych)

1 4  5 0 

7 8 2 7 8 4

1 4  5 2 

1 9 1 7 1 9 1 7

6 6 8 6 6 8

1
1

3 3

Ustalone dane  wpisuje się do pkt. 6 formularzy protokołów głosowania do Sejmu i do 

Senatu.

Uwaga! 
Suma liczb z pkt 5 i 6 musi być mniejsza lub równa liczbie z pkt 4.

Protokół do Sejmu 
Protokół do Senatu



23Następnie komisja ustala dane o przeprowadzonym głosowaniu korespondencyjnym

(pkt 7 oraz 8 formularza )

UWAGA! 

Dotyczy to tylko komisji prowadzących głosowanie korespondencyjne. 

Pozostałe komisje w tych punktach wpisują „0”

GŁOSOWANIE PRZEZ PEŁNOMOCNIKA, NA PODSTAWIE ZAŚWIADCZENIA ORAZ KORESPONDENCYJNE 

( pkt 76 wytycznych)

0

0

0

0

0

0

0

1

3
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Zaleca się zachowanie staranności przy wyjmowaniu kart z urny, aby karty do głosowania nie zostały

uszkodzone. Poza tym należy wyjmować karty do głosowania z urny wyborczej w taki sposób, aby nie

uszkodzić urny. Niedopuszczalne jest przewracanie wypełnionej urny wyborczej

USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 77wytycznych)

Po zakończeniu czynności związanych z rozliczeniem spisu i kart Komisja:

odkłada i zabezpiecza spis wyborców 

sprawdza, czy plomby na urnie oraz jednorazowe nalepki foliowe na wlocie urny 

pozostały nienaruszone

otwiera urnę i wyjmuje z niej karty do głosowania 

odkłada formularze protokołów
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Inne 

przedmioty

Karty 

całkowicie 

przedarte

Karty 

nieważne

Karty 

ważne

Głosy nieważne 

z kart ważnych

Głosy ważne z

kart ważnych

Głosy ważne 

oddane na 

poszczególne 

listy

Głosy oddane na 

poszczególnych 

kandydatów na 

listach

Podział na 3 przyczyny 

nieważności głosu

Karty do 

Sejmu

Karty do 

Senatu

Karty 

nieważne

Karty 

ważne

Głosy nieważne 

z kart ważnych

Głosy ważne z

kart ważnych

Głosy ważne oddane na 

poszczególnych 

kandydatów

Podział na 3 przyczyny 

nieważności głosu

SEGREGOWANIE ZAWARTOŚCI URNY WYBORCZEJ ( pkt 77 – 104 wytycznych)
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UWAGA!

Kart przedartych nie bierze się pod uwagę przy dalszych obliczeniach. 

Należy je zapakować w pakiet a pakiet opisać i odłożyć. 

Komisja przegląda wszystkie karty wyjęte z urny i wydziela z nich:

 karty całe odrębnie do Sejmu i do Senatu, na podstawie których ustala wyniki

 karty całkowicie przedarte na dwie lub więcej części 

USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 78 wytycznych)

W przypadku stwierdzenia, że w urnie znajdują się inne przedmioty niż karty 

do głosowania (w tym np. czyste kartki papieru), komisja oddziela je od kart 

do głosowania, a informacje o ich odnalezieniu odnotowuje w punkcie 22 protokołów 

głosowania.

Karty całkowicie przedarte

w wyborach do Sejmu .– ……….… szt..

i do Senatu - ………………… szt.

w dniu 13 października 2019 r



27Ustaloną liczbę całych kart do głosowania wyjętych z urny wpisuje się do pkt 9 i 9a  

właściwego formularza protokołu .

USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 77 wytycznych)

UWAGA!

Pkt 9a protokołu dotyczy liczby kart wyjętych z kopert na kartę do 

głosowania, które trafiły do urny w wyniku prowadzenia  głosowania 

korespondencyjnego. 

Komisje, w których nie przeprowadzono takiego głosowania do pkt 9a 

wpisują cyfrę 0.

0 0

6  6 86  6 8

Protokół do SenatuProtokół do Sejmu 
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Sprawdzenie poprawności arytmetycznej

1 4  5 0

1 9  1 7

6  6 8

7  8 2

UWAGA! 

Sprawdzenia poprawności arytmetycznej dokonać 

należy w obu protokołach ( do Sejmu i do Senatu)

Jeżeli tak nie jest – przypuszczalną przyczynę niezgodności należy opisać w pkt 16

Liczba z pkt 9 (pomniejszona o liczbę z pkt 9a) 

powinna być równa liczbie z pkt 4.

6  6 8

0

Protokół do Sejmu 
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W przypadku wystąpienia niezgodności 

Komisja ustala przypuszczalną przyczynę jej 

powstania:

 ponownie przelicza karty wyjęte z urny (pkt 9)

USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 77 wytycznych)

brak uwag

brak uwag

UWAGA!

Przypuszczalną przyczyną zaistnienia różnicy w liczbie kart 

wydanych, a wyjętych z urny  mogą być np.

 wyjęcie z urny kart przedartych, które komisja odłożyła i 

opisała,

 wyniesienie kart  przez wyborcę  - powiadomiono Policję,

 prawdopodobne nie  wrzucenie karty do urny 

Protokół do Sejmu 
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Niedopuszczalne jest przewracanie wypełnionej urny 

wyborczej. W przypadku, gdy urna jest znacznie 

zapełniona należy w pierwszej kolejności wyjąć część 

kart do głosowania, a dopiero później, ewentualnie 

ostrożnie przechylić urnę wyborczą, zachowując przy 

tym szczególną ostrożność. 

UWAGA! 

Kartami nieważnymi są karty:

 inne niż urzędowo ustalone np. karty wykonane wadliwie przez drukarnię m.in. 

brak zadruku części karty, których wadliwość Komisja przeoczyła sprawdzając karty 

przed rozpoczęciem głosowania lub opatrzone pieczęcią innej komisji obwodowej

lub

 nieopatrzone pieczęcią obwodowej komisji wyborczej

W dalszej części Komisja dokonuje podziału - odrębnie dla wyborów do 

Sejmu i do Senatu - kart wyjętych z urny na:

 karty nieważne 

 karty ważne

USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 78 wytycznych)
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USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 77 wytycznych)

UWAGA!

W przypadku wystąpienia kart nieważnych (w pkt 10 protokołów  liczba inna niż 0) 

należy przyczynę stwierdzonej nieważności kart wpisać do pkt 17 protokołu. 

0 0

6  6 86  6 8

Ustaloną liczbę kart do głosowania  nieważnych wpisuje się do pkt 10 formularzy 

protokołów 

0
1

Protokół do Senatu Protokół do Sejmu 
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brak uwag

brak uwag

z urny wyjęto jedną kartę senacką bez pieczęci

USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 78 wytycznych)

UWAGA!

Karty  nieważne  należy zapakować w pakiety odrębnie w 

wyborach do Sejmu i do Senatu, opieczętować je i opisać 

wskazując liczbę kart. 

W przypadku braku kart nieważnych należy wpisać jak 

pokazuje formularz „brak kart nieważnych”

Karty nieważne w wyborach do

Senatu w dniu 13 październikach

2019 r. - 1 szt.

Protokół do Senatu 
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USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 77 wytycznych)

UWAGA!

Na podstawie kart ważnych  ustala się wyniki głosowania 

0 0

6  6 86  6 8

Pozostałe karty są kartami ważnymi. Należy je przeliczyć odrębnie dla wyborów do 

Sejmu i do Senatu a ustalone liczby wpisać w pkt 11 formularzy protokołów

0
1

6  6 8
6  6 7

Protokół do Senatu Protokół do Sejmu 
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Sprawdzenie poprawności arytmetycznej

6  6 8

6  6 8
0

Suma liczb z pkt 10 i 11 musi być równa liczbie z pkt 9

6  6 7

1

6  6 8

0
0

UWAGA! 

Sprawdzenia poprawności arytmetycznej dokonać 

należy w obu protokołach ( do Sejmu i do Senatu)

Protokół do Sejmu 
Protokół do Senatu 
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Niedopuszczalne jest przewracanie wypełnionej urny 

wyborczej. W przypadku, gdy urna jest znacznie 

zapełniona należy w pierwszej kolejności wyjąć część 

kart do głosowania, a dopiero później, ewentualnie 

ostrożnie przechylić urnę wyborczą, zachowując przy 

tym szczególną ostrożność. 

Pakiet ten musi pozostać w pomieszczeniu, w którym Komisja ustala 

wyniki głosowania.

Do dalszych czynności należy pozostawić karty ważne w wyborach do Sejmu.

Karty ważne w wyborach do Senatu należy zapakować

tymczasowo w odrębny pakiet, opisać i opieczętować.

USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY

UWAGA!

W pierwszej kolejności Komisja ustala wyniki głosowania w wyborach

do Sejmu.
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Niedopuszczalne jest przewracanie wypełnionej urny 

wyborczej. W przypadku, gdy urna jest znacznie 

zapełniona należy w pierwszej kolejności wyjąć część 

kart do głosowania, a dopiero później, ewentualnie 

ostrożnie przechylić urnę wyborczą, zachowując przy 

tym szczególną ostrożność. 

UWAGA! 
Ustalając, czy głos na karcie jest ważny, czy nieważny, komisja stosuje poniższe reguły: 

 znakiem „x” są co najmniej dwie linie, które przecinają się w obrębie kratki. 

Ustalenie, czy postawiony znak jest znakiem „x” w rozumieniu Kodeksu wyborczego oraz, czy 

postawiony jest on w kratce, czy poza nią, należy do komisji;

 wszelkie znaki, wykreślenia, przekreślenia, w tym również znak „x” postawiony przez wyborcę poza 

przeznaczoną na to kratką, traktuje się jako dopiski, które nie wpływają na ważność głosu; 

 na ważność głosu nie wpływają również wszelkie inne znaki niż znak „x” naniesione w obrębie kratki. 

Powyższe reguły dotyczą oddania głosu zarówno na karcie do Sejmu jak i do Senatu

Karty ważne w wyborach do Sejmu komisja rozdziela wyodrębniając z nich

 głosy nieważne

 głosy ważne

USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 84  wytycznych)
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GŁOSY NIEWAŻNE ( pkt 85-86 wytycznych)

Za nieważny uznaje się głos, gdy wyborca w kratce na karcie do głosowania: 

 postawił znak „x” przy   nazwiskach dwóch lub większej liczby kandydatów z 

różnych list; 

 nie postawił znaku „x” przy nazwisku żadnego kandydata z którejkolwiek z list; 

 postawił znak „x” przy nazwisku kandydata z listy, której rejestracja została 

unieważniona

UWAGA! 
W wyborach do Sejmu głosować można tylko na jedną listę  i jednego kandydata z tej listy 

stawiając znak „x” w kratce z lewej strony obok  nazwiska jednego z kandydatów z tej listy 

przez co wskazuje się jego pierwszeństwo do uzyskania mandatu
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GŁOSY NIEWAŻNE PRZYKŁADY 

Wyborca nie postawił znaku 

„X” na karcie 

Wyborca postawił znaku „X” na 

karcie przy nazwisku dwóch lub  

większej liczby kandydatów z 

różnych list



39

USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 87 wytycznych)

6  6 8

0

UWAGA!

Liczba wszystkich 

kart z głosami 

nieważnymi musi 

stanowić  sumę 

liczb z pkt 12a -12c.  

Wyodrębnione karty z głosami nieważnymi Komisja liczy i ich łączną liczbę wpisuje do pkt 

12 formularza protokołu głosowania.

Następnie Komisja segreguje karty z głosami nieważnymi według przyczyn ich 

nieważności. 

Ustalone liczby wpisać należy do pkt 12a, 12b lub 12c protokołu. 

4

3

1

0

6  6 8

0

Protokół do Sejmu 
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GŁOSY NIEWAŻNE ( pkt 87 wytycznych)

Karty ważne z głosami nieważnymi należy zapakować w odrębne pakiety –

według przyczyn nieważności głosu – opieczętować je i opisać

Głosy nieważne z kart ważnych

w wyborach do Sejmu z powodu 

postawienia znaku „X” obok 

nazwiska dwóch lub większej 

liczby kandydatów z różnych list –

…3… szt.

Głosy nieważne z kart ważnych

w wyborach do Sejmu z powodu nie 

postawienia znaku „X” obok 

nazwiska żadnego kandydata–

…1… szt.

Głosy nieważne z kart ważnych

do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej 

w dniu 13 października 2019 r. –

........4 szt.....

Następnie opisane w powyższy sposób pakiety z głosami nieważnymi według przyczyny nieważności

głosu należy zapakować w jeden pakiet i opisać:
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Głos jest ważny, jeżeli wyborca głosował na 

jedna listę i na jednego kandydata z tej listy 

przez co wskazuje się jego pierwszeństwo do 

otrzymania mandatu

tj. na karcie do głosowania postawił znak „X” 

przy  nazwisku wybranego kandydata wyłącznie 

na jednej liście. 

GŁOSY WAŻNE ( pkt 85 wytycznych)
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GŁOSY WAŻNE ( pkt 85 wytycznych)

Głos jest ważny również wówczas gdy 

wyborca na karcie do głosowania postawił 

znak „X” przy  nazwiskach dwóch lub więcej 

kandydatów  z jednej liście. 

UWAGA! 

W takiej sytuacji głos zalicza się 

kandydatowi, którego nazwisko na tej liście 

umieszczone jest w pierwszej kolejności. 



43UWAGA!

Pozostałe przykłady głosów ważnych szczególnie w sytuacji skreślonego kandydata 

opisano w pkt 85 wytycznych 

USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 85 i 88 wytycznych)

Ustaloną przez komisję liczbę kart z 

głosami ważnymi oddanymi łącznie na 

wszystkie listy wpisuje się do pkt 13 

formularza protokołu

6  6 8

0

6  6 8

0

4

3

1

0

6  6 4

Protokół do Sejmu 
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6  6 8

0

6  6 8

0

4

3

1

0

6  6 4

Sprawdzenie poprawności arytmetycznej

Suma liczb z pkt 12 i 13 musi być 

równa liczbie z pkt 11

Protokół do Sejmu 



45Następnie komisja na podstawie kart z głosami ważnymi – ustala odrębnie liczbę głosów 

ważnych oddanych na każdą z list oraz na poszczególnych kandydatów z tych list 

UWAGA! 

W tym celu odrębnie grupuje karty z głosami oddanymi na poszczególne listy a do zapisywanie 

dokonanych ustaleń wykorzystuje przygotowane arkusze pomocnicze – odrębne dla każdej listy. 

USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 89 wytycznych)



46Jeden arkusz pomocniczy przeznaczony jest dla jednej listy kandydatów. 

USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 89 wytycznych)

Najpierw Komisja ustala 

liczbę głosów oddanych 

na listę (rubryka „Liczba 

głosów ważnych oddanych na 

listę”)

Następnie Komisja 

rozdziela głosy na 

poszczególnych 

kandydatów z listy 

Głosy oddane na 

kandydatów sumuje się 

a wynik obliczeń 

wpisuje w rubryce 

„Razem”

3  3 2

34

3 3

3 3

3 3

3 3

3 3

3 3

3 3

3 3

3 4

3  3 2
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3  3 2

34

3 3

3 3

3 3

3 3

3 3

3 3

3 3

3 3

3 4

3  3 2

Sprawdzenie poprawności arytmetycznej

Liczba głosów 

oddanych na listę 

powinna być równa

liczbie głosów 

oddanych na 

kandydatów z 

rubryki „Razem”
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USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 89 wytycznych)

UWAGA! 

Jeżeli w okresie po wydrukowaniu kart do głosowania okręgowa komisja wyborcza 

skreśliła z zarejestrowanej listy nazwisko kandydata, skreślone nazwisko kandydata 

pozostawia się:

 w odpowiedniej części protokołu głosowania w obwodzie, 

 w odpowiedniej części właściwego arkusza pomocniczego

a w miejscu przeznaczonym na wpisanie liczby głosów wpisuje się „XXXXX”

X  X X X X

X X X X
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3  3 2

3 4

3 3

3 3

XXX

3 3

3 3

3 3

3 3

3 3

3 4   

Różnicy wynika z 

zasad kwalifikacji 

głosów ważnych ( 
przykłady głosów ważnych w 

sytuacji wystąpienia 

skreślonego kandydata)  

2 9 9 

Sprawdzenie poprawności arytmetycznej

UWAGA!

W przypadku wydzielenia przez Komisję głosów ważnych oddanych tylko na 

skreślonego kandydata liczba głosów oddanych na listę będzie większa niż  suma 

głosów oddanych łącznie na kandydatów z tej listy. 
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USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 89 wytycznych)

Po sprawdzeniu prawidłowości danych na arkuszach pomocniczych komisja:

 starannie i uważnie przepisuje je do wypełnianego egzemplarza protokołu 

wyników głosowania w obwodzie w wyborach do Sejmu

UWAGA!

Po uzupełnieniu formularza protokołu Komisja dokonuje sprawdzenia arytmetycznego 

danych zgodnie z adnotacją umieszczoną pod każdą listą.

Dodatkowo Komisja sprawdza czy zsumowane głosy ważne oddane łącznie na wszystkie listy

dają liczbę wpisaną w punkcie 13 protokołu.
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Sprawdzenie poprawności arytmetycznej

6  6 8

0
3  3 2

3  3 2

Suma głosów ważnych oddanych 

łącznie na wszystkie listy musi być 

równa liczbie z pkt 13

6  6 4

0

6  6 8

6  6 8

0

0

4

3

1

Protokół do Sejmu 
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USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 89 wytycznych)

Komisja pakuje karty ważne z głosami ważnymi w odrębne pakiety według 

numerów i nazw list.  Pakiety te należy dokładnie opisać i opieczętować 

UWAGA! 

Staranne wykonanie tych czynności pozwoli na szybkie wyjaśnienie ewentualnych błędów 

w obliczeniach, a także zarzutów wynikających z uwag mężów zaufania lub protestów 

wyborców.

Głosy ważne z kart 

ważnych

w wyborach do Sejmu 

Lista nr .... – .....

Głosy ważne z kart 

ważnych

w wyborach do Sejmu 

Lista nr .... – .....
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USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 90 wytycznych)

Po wykonaniu czynności związanych z ustaleniem wyników głosowania w wyborach do

Sejmu Komisja:

1/ sprawdza czy tymczasowy pakiet zawierający ważne karty do głosowania w

wyborach do Senatu nie został naruszony,

2/ przystępuje do ustalenia wyników głosowania na kandydatów na senatora

3/ kontynuuje wypełnianie projektu protokołu wyników głosowania w obwodzie w

wyborach do Senatu ( od pkt 12)
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Niedopuszczalne jest przewracanie wypełnionej urny 

wyborczej. W przypadku, gdy urna jest znacznie 

zapełniona należy w pierwszej kolejności wyjąć część 

kart do głosowania, a dopiero później, ewentualnie 

ostrożnie przechylić urnę wyborczą, zachowując przy 

tym szczególną ostrożność. 

UWAGA! 
Ustalając, czy głos na karcie jest ważny, czy nieważny, komisja stosuje reguły opisane w pkt 84 wytycznych 

( patrz slajd 35) 

Po rozpakowaniu pakietu z kartami ważnymi  w wyborach do Senatu 

komisja rozdziela wyodrębniając z nich:

 głosy nieważne

 głosy ważne

USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 91  wytycznych)
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GŁOSY NIEWAŻNE ( pkt 91-93 wytycznych)

Za nieważny uznaje się głos, gdy wyborca w kratce na karcie do głosowania: 

 postawił znak „x” przy   nazwisku więcej niż jednego kandydata

 nie postawił znaku „x” przy nazwisku żadnego kandydata ; 

 postawił znak „x” tylko przy nazwisku kandydata skreślonego

UWAGA! 
W wyborach do Senatu głosować można  na  jednego kandydata stawiając znak „x” w 

kratce z lewej strony obok  jego nazwiska
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GŁOSY NIEWAŻNE PRZYKŁADY 

Wyborca nie postawił znaku 

„X” na karcie 

Wyborca postawił znaku „X” na 

karcie przy nazwisku więcej niż 

jednego kandydata
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USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 94 wytycznych)

UWAGA!

Liczba wszystkich kart z głosami 

nieważnymi musi stanowić  sumę 

liczb z pkt 12a -12c.  

Wyodrębnione karty z głosami nieważnymi Komisja liczy i ich łączną liczbę wpisuje do pkt 

12 formularza protokołu głosowania.

Następnie Komisja segreguje karty 

z głosami nieważnymi według 

przyczyn ich nieważności. 

Ustalone liczby wpisać należy do 

pkt 12a, 12b lub 12c protokołu. 

6  6 8
0

6  6 7
1

3
2

1
0

Protokół do Senatu 
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GŁOSY NIEWAŻNE ( pkt 99 wytycznych)

Karty ważne z głosami nieważnymi należy zapakować w odrębne pakiety –

według przyczyn nieważności głosu – opieczętować je i opisać

Głosy nieważne z kart ważnych

w wyborach do Senatu z powodu 

postawienia znaku „X” obok 

nazwiska więcej niż jednego 

kandydata– …2… szt.

Głosy nieważne z kart ważnych

w wyborach do Senatu z powodu nie 

postawienia znaku „X” obok 

nazwiska żadnego kandydata–

…1… szt.

Głosy nieważne z kart ważnych

do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej 

w dniu 13 października 2019 r. –

........3 szt.....

Następnie opisane w powyższy sposób pakiety z głosami nieważnymi według przyczyny nieważności

głosu należy zapakować w jeden pakiet i opisać:
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GŁOSY WAŻNE 

Głos jest ważny, jeżeli wyborca na karcie do 

głosowania postawił znak „X” przy  nazwisku 

tylko jednego kandydata. 
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USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 94 wytycznych)

Ustaloną liczbę głosów ważnych Komisja 

wpisuje do pkt 13 formularza protokołu 

głosowania.

6  6 8
0

6  6 7

1

3
2

1
0

6  6 4

UWAGA!

Pozostałe przykłady głosów ważnych szczególnie w sytuacji skreślonego kandydata 

opisano w pkt 93 wytycznych 

Protokół do Senatu 
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6  6 8

0

6  6 7
1

3
2
1

0

6  6 4

Sprawdzenie poprawności arytmetycznej

Suma liczb z pkt 12 i 13 musi być 

równa liczbie z pkt 11

Protokół do Senatu 
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USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 101 - 102 wytycznych)

6  6 8

0

6  6 7

1

3
2

1

0

6  6 4 Ustalony wynik wpisuje w pkt 14 przy 

nazwiskach poszczególnych kandydatów.

Sumę głosów ważnych oddanych na 

wszystkich zarejestrowanych 

kandydatów wpisuje się w rubrykę 

„Razem” pkt 14 protokołu.

6  6 4

3  3  2
3  3  2

Następnie komisja na podstawie kart z głosami ważnymi – ustala liczbę głosów ważnych 

oddanych na poszczególnych kandydatów 

Protokół do Senatu 



63UWAGA! 

W tym celu wykorzystuje przygotowany arkusze pomocniczy z nazwiskami kandydatów. 

USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 101-102 wytycznych)
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6  6 8
0

6  6 7
1

3
2
1
0

6  6 4

6  6 4

3  3  2
3  3  2

Sprawdzenie poprawności arytmetycznej

Suma liczb z rubryki „Razem” i pkt 12 

musi być równa liczbie z pkt 11

Protokół do Senatu 
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USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 104 wytycznych)

Po zakończeniu ustalana wyników głosowania w obwodzie komisja 

pakuje w odrębne pakiety karty z głosami ważnymi oddanymi na 

poszczególnych kandydatów a następnie opisuje je 

i zabezpiecza przed nieuprawnionym otwarciem. 

Głosy ważne z kart ważnych

w wyborach do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej 

w dniu 13 października 2019 r.  …… szt



66Po zakończeniu ustalania 

danych liczbowych Komisja 

przystępuje do wypełnienia 

pozostałych punktów IV 

części protokołu „Uwagi i 

adnotacje”

Pkt  15-17 wypełniono w 

trakcie rozliczania kart i 

ustalania wyników ( odrębnie 

dla Sejmu i dla Senatu

W pkt 22 protokołu należy 

odnotować np. 

 przypadki zakłócenia 

przebiegu głosowania,

 wyjęcie z urny kart 

przedartych lub innych 

przedmiotów

 zdarzenia wyniesienia 

kart z lokalu

W pkt 18 protokołu należy 

odnotować podjęte zarządzenia 

np. wydanie poleceń o 

charakterze porządkowym 

brak uwag

brak uwag

brak kart niewaznych

brak uwag

brak zarządzeń

brak mężów zaufania

brak zarzutów

Do protokołu głosowania mogą 

wnieść uwagi mężowie zaufania 

(pkt 20) oraz członkowie komisji 

(pkt 21) 

UWAGA! 

Mąż zaufania oraz członek 

komisji, który wniósł uwagi 

podpisuje je w protokole.

Komisja ma obowiązek 

ustosunkować się do 

wniesionych zarzutów 

załączając do protokołu 

wyjaśnienia. 

USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 75 i 86 wytycznych)

brak uwag

Protokół do Sejmu 



67brak uwag

brak uwag

brak kart niewaznych

brak uwag

brak zarządzeń

w załączniku 

brak zarzutów

USTALENIE WYNIKÓW – CZYNNOŚCI PO OTWARCIU URNY ( pkt 75 i 86 wytycznych)

brak uwag

UWAGA!

W razie braku miejsca w protokole głosowania na opisanie przyczyn niezgodności, opisanie

zdarzeń, które miały miejsce w trakcie głosowania , uwag mężów zaufania lub członków komisji

należy dokonać tego na oddzielnej kartce papieru i dołączyć jako załącznik do właściwego

protokołu głosowania. Wówczas we właściwym punkcie protokołu głosowania ( 15-22) należy

zamieścić informację o sporządzeniu załącznika.
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Opracowanie: 

Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Gdańsku 
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Po ręcznym sporządzeniu projektów protokołów głosowania w 

obwodzie (wypełnieniu ich do pkt 22 włącznie) komisja przekazuje 

projekty protokołów operatorowi obsługi informatycznej, który 

wprowadza dane do aplikacji „Protokoły obwodowe”, systemu 

informatycznego Państwowej Komisji Wyborczej Wsparcie 

Organów Wyborczych (WOW). 

WYKORZYSTANIE SYSTEMU  WOW

Aplikacja :

 sprawdza poprawność arytmetyczną danych liczbowych,

 sygnalizuje błędy i nieprawidłowości w obliczeniach,

 pozwala wydrukować jednobrzmiące, czytelne protokoły wyników głosowania w 

obwodzie dla wyborów do Sejmu i do Senatu w potrzebnej liczbie egzemplarzy

 przesyła dane elektronicznie do centralnej bazy systemu Państwowej Komisji 

Wyborczej
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UWAGA!

Na każdym etapie prac w aplikacji, oprócz operatora powinni brać udział wszyscy

członkowie Komisji obecni w lokalu wyborczym, w tym przewodniczący lub jego

zastępca.

Dotyczy to w szczególności sytuacji, gdy pomieszczenie, w którym swoje obowiązki

wykonuje osoba odpowiedzialna za obsługę informatyczną znajduje się w innym

pomieszczeniu przynależnym do lokalu wyborczego.

Przy tych czynnościach mogą być też obecni mężowie zaufania i obserwatorzy

społeczni oraz obserwatorzy międzynarodowi.

SPORZĄDZENIE PROTOKOŁÓW ( pkt 110 wytycznych)
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W trakcie wprowadzania danych liczbowych system może sygnalizować na 

ekranie monitora: 

WYKORZYSTANIE APLIKACJI ( pkt 109 wytycznych)

Błędy w kolorze czerwonym (są to takie 

uchybienia, które muszą być zlokalizowane i bezwzględnie 

usunięte)

Obowiązkiem komisji w przypadku sygnalizacji 

błędu jest:

 wydrukowanie zestawienia błędów ( podpisanie go i 

opatrzenie pieczęcią)  

 przeanalizowanie treści komunikatu o błędzie,

 sprawdzenie odpowiednich danych liczbowych i  

prawidłowości działań arytmetycznych,

 ustalenie przyczyny błędu,

 powtórzenie niezbędnych czynności związanych 

z ustaleniem wyników głosowania,

 usunięcie błędu przez wprowadzenie  

prawidłowych danych.

Bez usunięcia błędów protokół nie zostanie 

wydrukowany.  

Zestawienie błędów pozostaje w dokumentacji 

komisji

Ostrzeżenia w kolorze niebieskim (są to 

takie uwagi, które sygnalizują możliwość 

wystąpienia w protokole pomyłek w podanej liczbie 

lub sumie liczb)

Obowiązkiem komisji w przypadku 

sygnalizacji ostrzeżeń jest:

 przeanalizowanie treści ostrzeżenia,

 sprawdzenie odpowiednich danych 

liczbowych i prawidłowości działań 

arytmetycznych,

 zajęcie stanowiska ( wyjaśnienie powstania 

niezgodności) 

 wydrukowanie raportu ostrzeżeń z 

wyjaśnieniem przyczyny niezgodności, 

podpisanie go i opatrzenie pieczęcią

Raport ostrzeżeń jest przekazywany  

Okręgowej Komisji Wyborczej wraz z 

protokołem wyników głosowania. 
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SPORZĄDZENIE PROTOKOŁÓW ( pkt 109-111wytycznych)

Po wprowadzeniu danych do systemu operator dokonuje wydruku protokołów  

Komisja obowiązane jest sprawdzić zgodność danych na wydruku z ustalonymi w 

projektach protokołów poprzez ich odczytanie na głos,

UWAGA!
Po wydrukowaniu z aplikacji protokołów głosowania w obwodzie na listy kandydatów na 

posłów i na kandydatów na senatora, jakakolwiek zmiana w danym protokole powoduje 

konieczność ponownego wydruku tego protokołu.
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Po dokonaniu przez komisję sprawdzenia prawidłowości danych w protokole:

 operator drukuje obowiązkowo po 2 egzemplarze protokołów do Sejmu i do 

Senatu oraz ewentualne raporty ostrzeżeń 

 wszyscy członkowie komisji obecni przy ustalaniu wyników ( również ci którzy 

wnieśli uwagi) podpisują i parafują wszystkie egzemplarze protokołów

 protokoły opatruje się pieczęcią komisji

Po wykonaniu tych czynności operator dokonuje transmisji danych z protokołu do 

systemu informatycznego WOW lub zapisu danych z protokołów na nośniku 

elektronicznym w przypadku gdy transmisja z lokalu nie była możliwa.

SPORZĄDZENIE PROTOKOŁÓW ( pkt 112 -114 wytycznych)
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Komisja powinna:

 sprawdzić, czy wszystkie strony protokołów dla danych wyborów zawierają ten sam

unikatowy kod np.

 sprawdzić, czy protokoły są kompletne tj. czy zawierają wszystkie strony.

 sprawdzić czy wszystkie pkt protokołów ( również te opisowe) zostały wypełnione,

 sprawdzić, czy protokoły podpisali i parafowali wszyscy członkowie komisji obecni

przy tej czynności

 uważać, by parafy członków komisji nie były umieszczane na kodzie symbolu systemu

informatycznego.

 sprawdzić, czy do protokołów dołączono wszystkie załączniki wynikające z wpisów w

poz. 15-22 protokołów oraz ewentualne raporty ostrzeżeń z wyjaśnieniami i podpisami

członków komisji.

 sprawdzić, czy protokoły zostały opatrzone pieczęcią obwodowej komisji wyborczej.

SPORZĄDZENIE PROTOKOŁÓW
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UWAGA!

Komisja sporządza również dwie kopie protokołu głosowania na listy kandydatów
na posłów oraz dwie kopie protokołu głosowania na kandydatów na senatora.

 kopie protokołu głosowania, w miarę możliwości technicznych powinny być
kserokopiami protokołów

 jako kopie można wykorzystać także wydruki dodatkowych egzemplarzy
protokołów wprowadzonych do systemu

Kopie poświadczają za zgodność z oryginałem członkowie komisji obecni przy
ich sporządzeniu, podpisując je, parafując każdą stronę i opatrując je pieczęcią
komisji.

SPORZĄDZENIE KOPII PROTOKOŁÓW ( pkt 115 wytycznych)



76

PODANIE WYNIKU GŁOSOWANIA DO PUBLICZNEJ 

WIADOMOŚCI ( pkt 116-117 wytycznych)

Po jednym egzemplarzu kopii protokołów, po zabezpieczeniu przed wpływem

warunków atmosferycznych (deszcz itp.) Komisja wywiesza w miejscu łatwo

dostępnym dla zainteresowanych i widocznym po zamknięciu lokalu.

Kopia protokołu powinna być wywieszone w taki sposób, żeby możliwe było jej 

odczytanie także z wózka inwalidzkiego. 

Jeżeli w treści uwag zostaną zamieszczone dane osobowe, należy je 

zanonimizować (zasłonić, ukryć) na kopii protokołu podawanej do publicznej 

wiadomości (pkt 107 Wytycznych PKW).

Komisja nie może opuścić lokalu przed wywieszeniem kopii protokołów. 

UWAGA!

Wywieszenie kopii protokołów głosowania winno nastąpić niezwłocznie po

sporządzeniu protokołów, jednak nie wcześniej niż po godzinie 21:00
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PRZEKAZANIE PROTOKOŁU OKRĘGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ ( pkt 121 -123 wytycznych)

Kopertę z:

 jednym egzemplarzem protokołu  wyników 

głosowania w wyborach do Sejmu RP 

 raportem ostrzeżeń - jeżeli został sporządzony 

 uwagami mężów zaufania i członków komisji - jeżeli 

zostały wniesione do protokołu

 stanowiskiem komisji do uwag mężów zaufania lub 

członków komisji 

Obwodowa komisja wyborcza ( przewodniczący lub zastępca komisji) w urzędzie 

miasta/gminy przekazuje ustanowionemu przez Okręgową Komisję Wyborczą w 

Gdańsku  Pełnomocnikowi:

Protokół wyników głosowania 
Wybory do Sejmu okręg wyborczy nr 25

Okręgowa Komisja Wyborcza w Gdańsku

Obwód głosowania nr ........  Gmina…………..

Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej 

...............................................................

Protokół wyników głosowania 
Wybory do Senatu okręg wyborczy nr …..

Okręgowa Komisja Wyborcza w Gdańsku

Obwód głosowania nr ........  Gmina…………..

Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej 

...............................................................

Kopertę z:

 jednym egzemplarzem protokołu  wyników 

głosowania w wyborach do Senatu RP 

 raportem ostrzeżeń - jeżeli został sporządzony 

 uwagami mężów zaufania i członków komisji - jeżeli 

zostały wniesione do protokołu

 stanowiskiem komisji do uwag mężów zaufania lub 

członków komisji 
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PRZEKAZANIE PROTOKOŁU OKRĘGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ

Zaleca się umieszczenie na kopertach zawierających protokoły głosowania  

dodatkowych informacji  identyfikujących ich  zawartość 

UWAGA! 

Koperty zakleja się i pieczętuje na złączach pieczęcią komisji. Pełnomocnik 

przekaże je bez otwierania Okręgowej Komisji Wyborczej
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PRZEKAZANIE PROTOKOŁU OKRĘGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ ( pkt 124 wytycznych)

Obwodowa komisja wyborcza w urzędzie miasta/gminy przekazuje również 

Pełnomocnikowi Okręgowej Komisji Wyborczej :

Kopertę z :

 raportami ostrzeżeń - jeżeli zostały sporządzone 

 nośnikiem  informatycznym zawierającym dane liczbowe z 

obu protokołów wyników głosowania ( do Sejmu i do Senatu) 

tylko z obwodu gdzie nie było transmisji danych ,  
Raporty ostrzeżeń

Wybory do Sejmu RP i do Senatu RP

Okręgowa Komisja Wyborcza w Gdańsku

Obwód głosowania nr ........ 

Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej 

.................................................................. 

tel. ..............................................”. 
Kopertę zawierającą:

 po jednej kopii protokołów wyników głosowania w 

obwodzie ( w wyborach do Sejmu i do Senatu) wraz 

z kopiami  wszystkich załączników

UWAGA! 

Kopie te posłużą Pełnomocnikowi Okręgowej Komisji 

do arytmetycznego sprawdzenia danych liczbowych z 

wyników głosowania 
Po przyjęciu protokołów Pełnomocnik w/w kopie  przekaże  

wójtowi, burmistrzowi, prezydentowi miasta.

Każdy wyborca w ciągu 30 dni od zakończenia głosowania 

będzie mógł zapoznać się w urzędzie z treścią protokołów 

Kopie protokołów wyników głosowania 
Wybory do Sejmu RP i do Senatu RP

Okręgowa Komisja Wyborcza w Gdańsku

Obwód głosowania nr ........  Gmina…………..

Adres siedziby Obwodowej Komisji Wyborczej 

.................................................................. 

tel. ..............................................”. 



81

Dokumenty z głosowania dostarcza Pełnomocnikowi Okręgowej Komisji Wyborczej 

przewodniczący lub zastępca przewodniczącego komisji obwodowej 

Przed przekazaniem protokołu głosowania przewodniczący ustala z członkami komisji sposób 

komunikowania się w razie potrzeby zwołania posiedzenia. 

Zaleca się, by nie wyłączać telefonów po przyjściu do domu 

PRZEKAZANIE PROTOKOŁU OKRĘGOWEJ KOMISJI WYBORCZEJ ( pkt 122 i 123 wytycznych)

W czasie przewożenia i przekazywania Pełnomocnikowi kopert z protokołami mogą być

obecni mężowie zaufania i obserwatorzy międzynarodowi.
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POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA WADLIWOŚCI PROTOKOŁU 
( pkt 130  wytycznych) 

Jeżeli Pełnomocnik na podstawie dostarczonych kopii protokołów stwierdzi, że zawierają 

one błędy lub braki ( co świadczy, że protokoły zapakowane w zaklejonych kopertach 

też został sporządzony błędnie), wezwie obwodową komisję wyborczą do dokonania 

niezbędnych poprawek lub uzupełnień.  

W takiej sytuacji :

 kopertę z wadliwym protokołem Pełnomocnik oddaje komisji

 przewodniczący komisji niezwłocznie zwołuje posiedzenie 

 komisja wykonuje zalecenia Pełnomocnika Okręgowej Komisji Wyborczej 

dokonując  sporządzenia nowego protokołu

Prawidłową treść protokołu należy podać do wiadomości publicznej poprzez 

wywieszenie protokołu w siedzibie komisji obok protokołu wadliwego.

UWAGA! 

Protokół zawierający błędy stanowi dokument z głosowania. Na pierwszej stronie 

protokołu należy uczynić adnotację „WADLIWY”. Adnotację tę opatruje się pieczęcią 

i podpisami wszystkich członków komisji obecnych przy tej czynności. 
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Najczęstsze błędy techniczne popełniane przez komisje obwodowe, które powodują

konieczność ponownego sporządzenia protokołu lub też dokonania zmian w

protokole:

 brak odciśniętej pieczęci na protokole,

 brak części podpisów członków komisji na protokole,

 protokół został dostarczony jako niekompletny – brak strony lub dołączono

stronę (strony) z innej wersji protokołu,

 do koperty włożono kserokopię zamiast oryginału protokołu,

 dostarczono pustą kopertę.
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PRZYGOTOWANIE DOKUMENTÓW Z GŁOSOWANIA DO PRZEKAZANIA URZĘDNIKOM WYBORCZYM 
( pkt 135-138 wytycznych) 

Komisja przygotowuje dokumenty z wyborów do przekazania w depozyt tworząc 

tzw.  pakiety zbiorcze. 

Do pakietu zbiorczego przeznaczonego na karty do głosowania, nie można pakować żadnych 

innych dokumentów z głosowania oraz materiałów biurowych lub wyposażenia komisji.

Do przygotowania pakietów zbiorczych należy wykorzystać materiały (np. worki, kartony)  

przygotowane przez Urząd i  przekazane komisji. 

W przypadku użycia worków do przygotowania pakietów zbiorczych, komisja opisuje i zamyka worek 

oklejając go dokładnie taśmą klejącą i nakłada numerowaną plombę strunową.

Każdy z pakietów  zbiorczych  należy właściwie opisać (określając jego zawartość) oraz  

zabezpieczyć  przed niekontrolowanym otwarciem przy użyciu:

 naklejek foliowych z numerem

 plomb strunowych.

UWAGA!

Przed zamknięciem pakietów zbiorczych należy upewnić się czy umieszczono 

w nim właściwe dokumenty. 
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Czerwone plomby  z oznaczeniem „Plomba  wyborcza” oraz  numerem 

Komisje uzupełnia białymi etykietami przeznaczonymi na odciśnięcie pieczęci obwodowej 

komisji wyborczej oraz podpisy członków komisji

Za pomocą tych naklejek zabezpiecza się pakiety zbiorcze nie pakowane w worki lecz np. w 

koperty.

Komisja zobowiązana jest do ewidencjonowania użycia plomb ( strunowych i etykietowych )w 

„Protokole wewnętrznym”

PRZYGOTOWANIE DOKUMENTÓW Z GŁOSOWANIA DO PRZEKAZANIA URZĘDNIKOM WYBORCZYM 
( pkt 135-138 wytycznych) 
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Do opakowania zbiorczego przeznaczonego na karty do głosowania, 

nie można pakować żadnych innych dokumentów z wyborów oraz 

materiałów biurowych lub wyposażenia komisji.

Pierwszy pakiet zbiorczy tworzą karty do głosowania :
 karty niewykorzystane (opisane i opieczętowane paczki) 

 karty nieważne (opisana i opieczętowana paczka lub koperta – jeżeli karty takie wystąpią)

 karty z głosami nieważnymi (opisane i opieczętowane paczki lub koperty z podziałem na przyczyny 

nieważności – jeżeli karty takie wystąpią)

 karty z głosami ważnymi (opisane i opieczętowane paczki z głosami ważnymi na poszczególne listy  

kandydatów)

 karty przedarte na dwie lub więcej części (opisana i opieczętowana paczka lub koperta – jeżeli 

karty takie wystąpią)

1

Do pakietu zbiorczego przeznaczonego na karty do głosowania, nie można pakować żadnych 

innych dokumentów z głosowania oraz materiałów biurowych lub wyposażenia komisji.

PRZYGOTOWANIE DOKUMENTÓW Z GŁOSOWANIA DO PRZEKAZANIA URZĘDNIKOM WYBORCZYM 
( pkt 135-138 wytycznych) 
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Do opakowania zbiorczego przeznaczonego na karty do głosowania, 

nie można pakować żadnych innych dokumentów z wyborów oraz 

materiałów biurowych lub wyposażenia komisji.

Drugi  pakiet zbiorczy tworzą:

 drugie egzemplarze protokołów wyników głosowania w obwodzie 

 spis wyborców wraz z dołączonymi do niego aktami pełnomocnictwa i zaświadczeniami o prawie do 

głosowania,

 lista wyborców, którzy udzielili pełnomocnictwa do głosowania, na której komisja odnotowywała fakt 

głosowania przez pełnomocnika, 

 drugie egzemplarze raportu ostrzeżeń,

 wszystkie arkusze pomocnicze 

 niewykorzystane formularze protokołu (także błędnie wypełnione),

 wadliwie sporządzone protokoły głosowania,

 ewentualne nagrania przekazane jako dokumenty z wyborów przez mężów zaufania.

 pakiety zawierające koperty zwrotne (tylko w komisjach prowadzących głosowanie korespondencyjne)

2

PRZYGOTOWANIE DOKUMENTÓW Z GŁOSOWANIA DO PRZEKAZANIA URZĘDNIKOM WYBORCZYM 
( pkt 135-138 wytycznych) 

Pakiety 1 i 2  podlegają przekazaniu do właściwego Archiwum Państwowego
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Do opakowania zbiorczego przeznaczonego na karty do głosowania, 

nie można pakować żadnych innych dokumentów z wyborów oraz 

materiałów biurowych lub wyposażenia komisji.

Trzeci  pakiet zbiorczy tworzą :

 uchwały komisji z pierwszego posiedzenia ( o wyborze przewodniczącego i zastępcy 

przewodniczącego), 

 uchwały podjęte przed dniem głosowania ( np. w obwodach odrębnych w zakładach leczniczych i 

domach pomocy społecznej o późniejszym otwarciu lokalu ) 

 uchwały i zarządzenia podjęte w trakcie głosowania

 protokoły z posiedzeń, 

3

Trzeci  pakiet zbiorczy zawiera dokumenty kategorii archiwalnej i nie może zawierać innych 

materiałów niż w nim wymienione

PRZYGOTOWANIE DOKUMENTÓW Z GŁOSOWANIA DO PRZEKAZANIA URZĘDNIKOM WYBORCZYM 
( pkt 135-138 wytycznych) 
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UWAGA!

Komisja przekazuje  ponadto urzędnikowi wyborczemu:

 pieczęć okrągłą 

 niewykorzystane plomby i naklejki foliowe 

 wewnętrzny protokół z wykorzystania plomb

Przekazanie pozostałych materiałów,  w tym materiałów biurowych, nakładki na spis, 

nakładki na kartę  komisja uzgadnia z wyznaczonym pracownikom urzędu.

PRZYGOTOWANIE DOKUMENTÓW Z GŁOSOWANIA DO PRZEKAZANIA URZĘDNIKOM WYBORCZYM 
( pkt 135-138 wytycznych) 



Dziękujemy Państwu 

za uwagę


