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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI")

z dnia 21 kwietnia 2010 r.

w sprawie sporzadzenia aktu petnomocnictwa do glosowania w wyborach Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie art. 49h ustawy z dnia 27 wrzes$nia
1990 r. o wyborze Prezydenta Rzeczypospolitej Pol-
skiej (Dz. U. z 2000 r. Nr 47, poz. 544, z pézn. zm.2)),
zwanej dalej ,ustawa”, zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) szczegdtowy tryb postepowania w sprawie spo-
rzadzenia aktu petnomocnictwa do gtosowania;

2) wzory: whniosku o sporzadzenie aktu petnomocnic-
twa do glosowania, zgody na przyjecie petnomoc-
nictwa do gtosowania i aktu petnomocnictwa do
gtosowania;

3) wzoér oraz sposob prowadzenia i aktualizacji wyka-
zu sporzadzonych aktow petnomocnictwa do gto-
sowania.

8 2. W sprawach wnioskéw, doreczen oraz we-
zwan, w zakresie nieuregulowanym w niniejszym roz-
porzadzeniu, przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z pdzn. zm.3) stosuje sie od-
powiednio.

8 3. Przepisy niniejszego rozporzadzenia stosuje
sie odpowiednio w sprawach wnioskéw ztozonych po
dniu pierwszego glosowania, jezeli przeprowadza sie
ponowne gtosowanie.

Rozdziat 2

Postepowanie w sprawie sporzadzenia aktu
petnomocnictwa i jego wzor

8 4. 1. Wniosek o sporzgdzenie aktu petnomocnic-
twa do gtosowania, o ktérym mowa w art. 49c ust. 2

1) Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje dzia-
fem administracji rzadowej — administracja publiczna, na
podstawie 8 1 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegoéto-
wego zakresu dziatania Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji (Dz. U. Nr 216, poz. 1604).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 113, poz. 984 i Nr 153,
poz. 1271, z 2003 r. Nr 57, poz. 507 i Nr 130, poz. 1188,
z 2004 r. Nr 25, poz. 219, z 2006 r. Nr 218, poz. 1592,
z 2007 r. Nr 25, poz. 162 i Nr 112, poz. 766,z 2008 r. Nr 171,
poz. 1056 oraz z 2009 r. Nr 119, poz. 999, Nr 202, poz. 1547
i Nr 213, poz. 1651 i 1652.

3) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 49, poz. 509, z 2002 r.
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387,
z 2003 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 170, poz. 1660, z 2004 r.
Nr 162, poz. 1692, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 78, poz. 682
i Nr 181, poz. 1524, z 2008 r. Nr 229, poz. 1539, z 2009 r.
Nr 195, poz. 1501 i Nr 216, poz. 1676 oraz z 2010 r. Nr 40,
poz. 230.

ustawy, zwany dalej ,wnioskiem”, wnosi sie poczaw-
szy od dnia wejscia w zycie postanowienia Marszatka
Sejmu o zarzadzeniu wyboréw, nie pézniej jednak niz
do 10. dnia przed dniem wyboréw. Za date wniesienia
whiosku przyjmuje sie dzien jego wpltywu do wiasci-
wego urzedu gminy.

2. Whniosek ztozony przed dniem wejscia w zycie
postanowienia Marszatka Sejmu o zarzadzeniu wybo-
row pozostawia sie bez rozpoznania.

8 5. 1. Wniosek sktada sie na formularzu, ktérego
wzdr stanowi zalacznik nr 1 do rozporzadzenia.

2. Jezeli wyborca nie moze lub nie umie zlozy¢
podpisu, wniosek podpisuje osoba, ktéra wyrazita
zgode na przyjecie petnomocnictwa.

3. Jezeli we wniosku nie zostanie zastrzezone ina-
czej, w postepowaniu w sprawie sporzadzenia aktu
petnomocnictwa wyborce reprezentuje osoba, ktéra
wyrazita zgode na przyjecie petnomocnictwa.

4. Wzor zgody na przyjecie petnomocnictwa do
gtosowania stanowi zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.

§ 6. 1. W przypadku gdy wniosek spetnia warunki,
o ktérych mowa w art. 49a, art. 49b oraz art. 49c ust. 2
i 3 ustawy, wojt (burmistrz, prezydent miasta) lub inny
upowazniony pracownik urzedu gminy niezwlocznie
uzgadnia z wyborca lub osoba, ktéra wyrazita zgode
na przyjecie petnomocnictwa, termin sporzadzenia ak-
tu petnomocnictwa. W razie braku uzgodnienia termi-
nu, termin wyznacza wojt (burmistrz, prezydent mia-
sta) lub inny upowazniony pracownik urzedu gminy.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do wnios-
ku, ktory zostat uzupetniony po wezwaniu.

3. Przed uzgodnionym lub wyznaczonym termi-
nem sporzadzenia aktu petnomocnictwa wdéjt (bur-
mistrz, prezydent miasta) lub inny upowazniony pra-
cownik urzedu gminy sporzadza w 3 egzemplarzach
projekt aktu petnomocnictwa, nadajac mu kolejny nie-
powtarzalny numer wykazu.

4. W przypadku gdy w uzgodnionym lub wyzna-
czonym terminie sporzadzenie aktu petnomocnictwa
nie jest mozliwe z powodu nieobecnosci wyborcy,
whiosek pozostawia sie bez nadania dalszego biegu
w aktach sprawy.

5. Wyborca obowigzany jest przed sporzadzeniem
aktu petnomocnictwa potwierdzi¢ w sposéb niebudza-
cy watpliwosci, przed wéjtem (burmistrzem, prezy-
dentem miasta) lub innym upowaznionym pracowni-
kiem urzedu gminy, wole udzielenia petnomocnictwa
osobie, ktéra wyrazita zgode na jego przyjecie.
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6. Wniosek niepotwierdzony w sposoéb, o ktorym
mowa w ust. b, pozostawia sie bez nadania dalszego
biegu w aktach sprawy.

7. W przypadku pozostawienia wniosku bez dal-
szego biegu w aktach sprawy wpis w wykazie powsta-
ty w zwiazku ze sporzadzeniem projektu aktu petno-
mocnictwa przekres$la sie, czynigc adnotacje o przy-
czynach wykreslenia.

§ 7. 1. Przed udzieleniem petnomocnictwa wybor-
ca lub osoba, ktéra wyrazita zgode na jego przyjecie,
obowigzani sg do sprawdzenia poprawnos$ci danych
zawartych w akcie petnomocnictwa. Stwierdzone
oczywiste omytki lub bledy pisarskie prostuje wojt
(burmistrz, prezydent miasta) lub inny upowazniony
pracownik urzedu gminy, czynigc stosowne adnotacje
na wszystkich egzemplarzach aktu petnomocnictwa.

2. Wyborca, udzielajagc petnomocnictwa, sktada
podpis na przygotowanych projektach aktu petnomoc-
nictwa w obecnosci wojta (burmistrza, prezydenta
miasta) lub innego upowaznionego pracownika urze-
du gminy, ktéry potwierdza ten fakt przez ztozenie
wtasnego podpisu.

3. Wole udzielenia petnomocnictwa przez wyborce
niemogacego lub nieumiejgcego zlozy¢ podpisu
stwierdza przez ztozenie wltasnego podpisu wojt (bur-
mistrz, prezydent miasta) lub inny upowazniony pra-
cownik urzedu gminy, jezeli wola wyborcy zostata po-
twierdzona w sposéb niebudzacy watpliwosci.

4. Akt petnomocnictwa przeznaczony dla osoby,
ktéra wyrazita zgode na przyjecie petnomocnictwa,
dorecza sie tej osobie w miejscu jego sporzadzenia
albo, w zaleznosci od wskazania w zgodzie na przyje-
cie petnomocnictwa, pozostawia do odbioru w urze-
dzie gminy lub dorecza pod wskazany adres. W razie
niewskazania miejsca doreczenia petnomocnictwa lub
nieobecnosci osoby, ktdéra wyrazita zgode na przyjecie
petnomocnictwa przy sporzadzaniu aktu pethnomocnic-
twa, akt petnomocnictwa pozostawia sie do odbioru
w urzedzie gminy.

5. Wzér aktu petnomocnictwa do glosowania sta-
nowi zalgcznik nr 3 do rozporzadzenia.

8 8. 1. Wezwanie do usuniecia wad wniosku, o kté-
rym mowa w art. 49d ust. 1 ustawy, obok wskazania
wad wniosku, powinno zawiera¢ pouczenie o tym, ze
ich nieusuniecie w terminie 3 dni od dnia otrzymania
wezwania bedzie skutkowa¢ odmowa sporzadzenia
aktu petnomocnictwa.

2. Odmowe sporzadzenia aktu petnomocnictwa,
o ktérej mowa w art. 49d ust. 2 ustawy, sporzadza sie
na pismie.

Rozdziat 3

Prowadzenie i aktualizacja wykazu sporzadzonych
aktow petnomocnictwa oraz jego wzor

8 9. 1. Wykaz sporzadzonych aktéw petnomocnic-
twa do gtosowania, zwany dalej ,wykazem”, prowa-
dzi urzad gminy, o ktérym mowa w 8 4 ust. 1.

2. Wzor wykazu stanowi zatgcznik nr 4 do rozpo-
rzadzenia.

3. Wykaz jest prowadzony w formie ksiegi lub
w postaci elektronicznej, jezeli zawiera wszystkie dane
przewidziane w tym wzorze, w ktorej kazdemu petno-
mocnictwu nadaje sie niepowtarzalny numer wynika-
jacy z kolejnosci wpisow.

4. Niezaleznie od wykazu prowadzi sie akta obej-
mujgce dokumenty dotyczace postepowania w spra-
wie sporzadzenia aktu petnomocnictwa.

8 10. 1. W wykazie odnotowuje sie niezwilocznie
date cofniecia oraz wygasniecia petnomocnictwa.

2. Podstawe do odnotowania w wykazie cofnigcia
petnomocnictwa stanowi pisemne o$wiadczenie
o cofnieciu petnomocnictwa, w ktérym wola wyborcy
zostala potwierdzona podpisem zlozonym w obecno-
$ci wojta (burmistrza, prezydenta miasta) lub innego
upowaznionego pracownika urzedu gminy albo przed
wtasciwg obwodowa komisjg wyborcza.

3. W przypadku wyborcy niemogacego lub nie-
umiejgcego ztozyé podpisu podstawe do odnotowa-
nia w wykazie cofniecia petnomocnictwa stanowi pro-
tokét potwierdzajgcy wole cofnigcia przez wyborce
petnomocnictwa, jezeli zostata ona potwierdzona
w sposob niebudzacy watpliwosci, sporzadzony przez
wojta (burmistrza, prezydenta miasta) lub innego upo-
waznionego pracownika urzedu gminy albo przewod-
niczagcego wlasciwej obwodowej komisji wyborcze;j.

4. Za date cofniecia petnomocnictwa przyjmuje sie
dzien ztozenia o$wiadczenia woli przez wyborce.

8 11. 1. Jednoczes$nie ze spisem wyborcow wojt
(burmistrz, prezydent miasta) przekazuje przewodni-
czacemu wtasciwej obwodowej komisji wyborczej, dla
celow aktualizacji wykazu, liste wyborcow, ktérzy
udzielili petnomocnictwa, wpisanych do spisu wybor-
cow, zawierajgca dane umieszczone w wykazie.

2. Wéjt (burmistrz, prezydent miasta) niezwtocznie
informuje przewodniczacego wtasciwej obwodowej
komisji wyborczej o zmianach w wykazie, ktdre nasta-
pity po przekazaniu listy, o ktérej mowa w ust. 1, do
zakonczenia glosowania.

3. W celu aktualizacji wykazu przewodniczacy
wtasciwej obwodowej komisji wyborczej niezwtocznie
przekazuje wojtowi (burmistrzowi, prezydentowi mia-
sta) oswiadczenia o cofnieciu petnomocnictwa oraz
informacje o petnomocnictwach, ktére wygasty, po
zakonczeniu glosowania, wraz z innymi dokumentami
z wyborow.

Rozdziat 4
Przepis koncowy

8 12. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
ogtoszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
J. Miller
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Zalaczniki do rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 21 kwietnia 2010 r. (poz. 426)

Zatacznik nr 1
WZOR

WNIOSEK O SPORZADZENIE AKTU PELNOMOCNICTWA DO GEOSOWANIA

WNIOSEK O SPORZADZENIE AKTU PELNOMOCNICTWA DO GLOSOWANIA

W WYBORACH PREZYDENTA RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIE] ZARZADZONYCH NA
(podod. datg wybordw]:

Wit Burmistrs Prezydenta Miasta”, do kidrego kiorowany jest waiosek:

Dane wyborey udzielajgcego pelnomocnictwa do glosowania

I { bmioma)

Mtk

limlg e Dratn urodeenin (drien-micsige-rok )

PESEL

Aufres zambesalomin

Dane osoby, ktdra wyrazila zeode na przyjecie pelnomocnictwa

Imig {imioaa):

_";',.vm:akﬂ:

lmiy ojea Irata urodeenin { detet-miesine-rok)

PESEL:

Audres Famieszkanin

Osoba, ktdra wyrazila zgode na prayjecie pelnomocnictwa, jest dla wyborey wstepnym™, zstepnym’™™”,
malzonkiem, bratem, siostra lub osobg pozostajaca w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli:

TAK NIE
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Do wniosku zalyczono:

|. pisemng zgode osoby, ktora wyrazila zgode na przyjecie pelnomoenictwa;

2. kopie aktualnego orzeczemia wlasciwego organu orzekajacego o ustaleniu stopnia niepelmosprawnosci
‘W}’bﬂm}" fnie dotyezy wiborey, ktoey nafpodaiel w dnin glosowania kotezy 73 far);

3. kopie rzaswiadczenia o prawie do glosowania wydanego osobie, ktira wyrazila zgode na przyjecie
pelnomocnictwa ialieza siy wilgeznic w proypadke, gy osaba, kidra wyrazita zgody ma prayiecie pefromocsicnea, nie fest wpisana
o refestry wybareaw w tef samey gminte, co wyborea ndzielafoey petnomaeniciws do glosowanio;

4. kopi¢ dokumentu potwierdzajacego pozostawanie wyborcy z osobq., ktora wyrazila zgode na przyjecie
pelnomocnictwa, wstosunku przysposobienia/opieki/kurateli alqeza sic widacznic w preypadtu, gy taki stosunek istmice),

Miejsce sporzadzenia aktu pelnomocnictwa do glosowania papelnit jedynic w praypade, gdy ma b ono inne i
miefsce zamiesskanio wiharcy sdrivlajgeeso pelnomocniciva do glosowanial!

Oswiadezenia
Oswiadezam, e wszystkie dane zawarte we wniosku sg zgodne 7 prawda.

Wyborca wyraza zgode na to, by w postgpowaniu w sprawie sporzadzenia aktu pelnomocnictwa byl
reprezentowany przez osobe, ktdra wyrazila zgode na przyjecie pelnomocnictwa:

TAK NIE’
Wyborca nie moize lub nie umie zlozy¢ podpisu:
TAK NIE’

Diwa wypelnicnta (drief-miesiae-rok
!t -1 r J-7 1 [ | |

Podpds wyhorey (w preypasdko gdy wyborca mie mode lub nbe umie #lodye podpisa,
w miejscu bm padpis skiada esoba, kidr wyranba zgodg na preyiecie pefnomocnictwal:

Pouczenie

Akt pelnomocnictwa do glosowania sporzadzony:

~ preed dniem pierwszego glosowania (Bw. | ura) uprawnia rdwnies do oddania glosu w glosowaniu ponownym (tzw. 11 tura),
Jezeli zostanie ono preeprowadzone;

— po dniu pierwszego glosowania uprawnia wylgeznie do oddania glosu w glosowaniu ponownym (tzw. 11 ra), jedeli zostanie
ono praeprowadsone.

Adnotacje urzedowe

Nunmer wriboski:

1hwagi:

Podpis prayimmifaeego wiieseh:

® phepotrrehie skredlié
B wstepmyn jest ajeiec, matha, deiadek, babka itd,
*** astepnym jest syn, edrka, vk, wiceka itd.
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Zatacznik nr 2
WZOR

ZGODA NA PRZYJECIE PELNOMOCNICTWA DO GEOSOWANIA

Miejsce skladania

Wit/ BurmistraTresydenta Miasta®, do krdrego kierowany jest wiboseks

Wyrazam zgode na przyjecie pelnomocnictwa do  glosowania w  wyborach Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskicj zarzadzonych na jpodss daig wiboriug:

Dane osoby, ktdra wyrazila zgode na preyjecie pelnomocnictwa

Imibg (imionalk

[ Nozwisko:

Imig ajei Dot wroadzenia (dereri-miesine-rok)

PESEL:

Adres ramicsekania:

Osoba, kiora wyrazila zgode na przyjecie pelnomocnictwa, jest dla wyborcy wsiepnym’”, zstepnym’™,
mabzonkiem, bratem, siostra lub osobg pozostajaca w stosunku przysposobienia, opicki lub kurateli:

TAK NIE®
Dane wyborey udziclajacego pelnomocnictwa do glosowania

I (irmona):

Murwiskn:

Inibg mijean: Prata wrodsenia (desedemicuiig-rok);

PESEL

Aulres samiesabania:
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Oswiadczenia i wnioski
Proszg o pozostawienie akiu pelomocnictwa do glosowania do odbioru w uregdice gminy/dorgezenie na

wskazany ponizej adres™:

Informuje, e wyrazilam/wyrazilem” juz zgode na przyjecie pelnomocnictwa do glosowania od faley podad imig
i mazwisko, PESEL oraz adves zamieszkania wyboreyl:

Oswiadczam, ze wszysikie powyisze dane sg zgodne z prawda,

Diata wypeluienia (deicfi-miesiae-rok:

Paslpis osoby, kndim wyrnzila zgode na prayjecic pelnomosniciwa:

Pouczenie

Akt pelnomoenictwa do glosowania sporegdeony:

~ preed dniem picrwsrego glosowania (tzw, | tura) uprawnia rownick do oddania glosu w glosowaniu ponownym (tew. 11 tura),
JeEeh zostanie ono preeprowadzone;

— po diniu plerwszego glosowania uprawmia wylgcemie do oddania glosu w glosowaniu ponownym (Lew. 11 tura), jezeli zostanis
ono przeprowadzone.

Adnotacje urzedowe
Liwayr:

Podmis praymujacegn:

i Nieputrachpe skredlic,
" Watepinym jest ofciee, mtka, deimdek, habka il

. Y\'Ii;rul_'u m jest sy, ek, winek, whnuceka itd,
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Zatacznik nr 3
WZOR
AKT PELNOMOCNICTWA DO GEOSOWANIA

PFieeagd mogliwkowa uregdu gminy [miegaeowasd | dota)

AKT  PEENOMOCNICTWA DO GLOSOWANIA W WYBORACH PREZYDENTA
RZECZYPOSPOLITE]S POLSKIE) ZARZADZONYCH NA:

{pein sdatg wy boniw )}

Numer aktu pelnomocnictwa:

Dane wyhorey, ktdry udzielil pelnnmm:nlchva"du glosowania

Trng {irmiona): Marwisko:
Imig opca: Drata umsheenia | deiet-micsige-rok):
PESEL: Aulres Zamiesakamniag

Dane pelnomocnika

I (bminna): MNaowisko!

Imig njea: [hatas verosdremin (derimiesige-mk):

PESEL: Audses wamiesekunia
Pouczenie

Akt pelnomoenictwa do glosowania sporzadzony:

— precd doniem picrwszego glosowania (tzw. 1 tura) uprawnia rownic? do oddania gloso w glosowaniu ponownymi (tew. 11 tura),
Jereli zostanic ono preeprowadzone;

~ e dniu picrwszego glosowania uprawnia wylgeenic do oddania glosu w glosowaniu ponownym (tew. 11 wra), jereli zostanic ono
precprowadeone,

Podpis wyborcy:

Wyborca, udziclajae  pelnomoeniciwa do glosowania, potwierdzil w mojej obeenodei wolg  udziclenia  pelnomocnictwa
do glosowania:

- priee Zlozenic podpisu;

— w inny sposoh niebudzacy waipliwosci®.

Piecspd uragdiowa

{ pondpis & podoniem imbenka | naswiska orae stanvwiabo shutboweso)

* Miepotrzebne skredlic

1} ege dla wyboney;

2} ege dla pelnonsocnika;
1} egealn
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