ZARZADZENIE NR 64/15
WOITA GMINY SZCZERCOW

z dnia 10 czerwca 2015r.

w sprawie przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzednicze w Referacie
Inwestycji i Zaméwieri Publicznych w Urzedzie Gminy w Szczercowie
oraz powotania Komisji Rekrutacyjnej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym {Dz. U.
z 2013r.poz. 594, poz. 645 i poz. 1318 oraz z 2014r. poz. 379 i poz. 1072), art. 11 ust. 1 ustawy 2 dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych {Dz.U. z 2014 r. poz. 1202) oraz Zarzadzenia Nr
35/12 Wéjta Gminy Szczercdw z dnia 7 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia ,Procedury naboru na
wolne stanowisko urzednicze w tym wolne kierownicze stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy
w Szczercowie oraz wolne kierownicze stanowisko w jednostkach organizacyjnych Gminy Szczercow”,
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ogtaszam nabdr na wolne stanowisko urzednicze: inspektor ds. inwestycji i zaméwien
publicznych w Referacie Inwestycji i Zaméwieri Publicznych w Urzgdzie Gminy w Szczercowie. Treé¢
ogtoszenia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Postepowanie w sprawie naboru na w/w stanowisko urzednicze przeprowadzi Komisja
Rekrutacyjna w skiadzie:

1) Naturalna Elzbieta
2) Goszcz Beata
3} Janas Mariola.

§ 3. Ustalam harmonogram postepowania w sprawie naboru na w/w stanowisko urzednicze:

1) Do dnia 10 czerwca 2015 r. zamieszczenie na stronie BIP Urzgdu Gminy Szczercow i na tablicy
ogtoszeri urzedu, ogloszenia o naborze kandydatéw;

2) Do dnia 22 czerwca 2015 r. do godz. 16.00 — sktadanie dokumentow przez kandydatéw.

3) Dnia 23 czerwca 2015 r. rozpoczecie prac Komisji Rekrutacyjnej oraz wskazanie kandydatow,
ktérzy spetniajg wymagania niezbedne okreslone w ogtoszeniu o naborze, zakwalifikowanych
do indywidualnych rozmdw z Komisjg;

4) Dnia 24 czerwca 2015 r. rozpoczecie indywidualnych rozméw kwalifikacyjnych z kandydatami
przez Komisje.

5) Dnia 25 czerwca 2015 r. ogloszenie informacji o wyniku naboru.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Szczercow.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr inz, Kraysztof Kamieniak




Zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 64/15
Whejta Gminy Szczercéw
z dnia 10.06.2015r.

WOJT GMINY SZCZERCOW
ogfasza nab6r Nr 3/15 na wolne stanowisko pracy:
~Inspektor ds. mwestyc_ﬂ i zaméwier publicznych”
w Referacie Inwestycji i Zaméwier Publicznych

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

1. Wymagania niezbedne:
obywatelstwo polskie,
petna zdolnoéé do czynnosci prawnych i korzystanie z peini praw publicznych,

1.
2.
3.

o

7.
8.
9.

Uwaga: Kandydaci, ktérzy nie spetniajg wszystkich wymagan niezbednych nie zostang dopuszczeni

brak skazania za umy$lne przestepstwo écigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe,

posiada kwalifikacje do wykonywania pracy na stanowisku wskazanym w ogtoszeniu,
wyksztatcenie wyZsze,

staz pracy: minimum 7-letni staz pracy na stanowisku urzedniczym w administracji
publicznej,

nieposzlakowana opinia,

dobry stan zdrowia, pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,
uregulowany stosunek do stuzby wojskowej (dotyczy mezczyzn),
10.umigjetnosé obslugi komputera,

11.prawo jazdy kategorii minimum B.

do udzialu w prowadzonym postepowaniu.

2. Wymagania dodatkowe:

1.

2.
3.
4.

znajomosé przepisbw ustawy o samorzadzie gminnym, o finansach publicznych, prawo

zamowien publicznych oraz prawo budowlane,

gotowo$6 do pracy w godzinach popotudniowych,

umiejetnosé pracy w zespole, komunikatywnosg,

wysoka kultura osobista, sumiennos¢, rzetelno$¢, odpowiedzialnosé

3. Zakres obowiazkéw:

1.

planowanie $rodkéw finansowych na zadania inwestycyjne i remontowe realizowane
przez Gmine Szczercow,
prowadzenie spraw w zakresie przygotowania i realizacji inwestycji:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

przygotowywanie danych do przeprowadzenia procedur przetargowych,
przygotowywanie projektow uméw na opracowanie dokumentacji projektowo-
kosztorysowych, na wykonanie robét budowlanych oraz na dostawy i usiugi,
dokumentowanie uzgodnier w czasie realizacji zadan inwestycyjnych,

wybor inspektoréw nadzoru,

organizacja i przeprowadzanie odbioréw cze$ciowych | koticowych prac
projektowych i rob6t budowlanych,

rozliczanie i przekazywanie do uzytku inwestycii,

przeprowadzanie procedur przetargowych wynikajgcych z ustawy prawo zamowien
publicznych w Urzedzie Gminy w Szczercowie,

przygotowywanie wnioskéw o pozyskiwanie $rodkéw na dofinansowanie inwestycji ze
zrédel zewnetrznych.
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5. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny z uzasadnieniem przystapienia do naboru,

2. zyciorys - curriculum vitae,

3. kserckopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych zatrudnienie -
uwierzytelnione przez kandydata,

4. kserokopie dyploméw lub innych dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie -
uwierzytelnione przez kandydata,

5. kserokopie za$wiadczefh o ukoficzonych kursach, szkoleniach - uwierzytelnione przez
kandydata,

6. oryginai kwestionariusza osobowego dia osoby ubiegajgcej sig o zatrudnienie,

7. oéwiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysine przestgpstwa scigane z oskarzenia
publicznego lub umys$ine przestegpstwa skarbowe,

8. o$wiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z petni praw publicznych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, cv (z uwzglgdnieniem dokiadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ podpisane i opatrzone klauzula:
JWyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0
ochronie danych osobowych (Dz.U z 2014 r. poz. 1182 z péZn. zm.) oraz ustawg z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1202).

6. Termin i miejsce skiadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé w zakiejonej kopercie z dopiskiem: ,Nabor Nr
3/15 na stanowisko "Inspektor ds. zamowien publicznych i inwestycji" w nieprzekraczalnym terminie
do dnia 22 czerwca 2015 r. do godziny 16.00 osobiscie w sekretariacie Urzgdu Gminy Szczercow lub
pocztg na adres: Urzad Gminy w Szczercowie, ul Putaskiego 8, 97-420 Szczercow. Aplikacje, kiore
wptyng do Urzedu po wyZej wymienionym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaci

Publicznej (www.e-bip.pl) oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy w Szczercowie, w budynku przy
ul. Putaskiego 8, 97-420 Szczercdw.

Po zakoriczeniu procedury naboru dokumenty aplikacyjne kandydatow beda przechowywane zgodnie
z instrukcjg kancelaryjna dla organow gminy.

Przeprowadzona procedura naboru moze zakoficzyé si¢ bez wylonienia kandydata na wiw
stanowisko.
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