ZARZADZENIE NR 53 ..... /18
WOJTA GMINY SZCZERCOW

z dnia 22 maja 2018 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 129/16 Wojta Gminy Szczercéw z dnia 30 listopada 2016 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Szczercowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2017 r.
poz. 1875) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 129/16 Wéjta Gminy
Szczercoéw z dnia 30 listopada 2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy
w Szczercowie, zmienionym Zarzadzeniem Nr 13/17 Wéjta Gminy Szczercéw zdnia 1 lutego 2017r.,
wprowadzam nastgpujace zmiany:

1) § 22 ust. | otrzymuje nastepujace brzmienie: "1. Do zadafi Referatu Oswiaty nalezy w szczegolnosei:
1) W zakresie spraw finansowych:

a) Prowadzenie scentralizowanej obstugi finansowo-ksiggowej placowek o$wiatowych w Gminie
Szczercow, organizowanie wyptat wynagrodzef iinnych zobowigzan, ewidencjonowanie danych
o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu ptac,

b) Planowanie i statystyka oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan w zakresie realizacji zadan
rzeczowych i finansowych poszczegolnych placéwek oswiatowych funduszu ptac, zakladowego
funduszu $§wiadczen socjalnych,

c) Opracowywanie projektow planu dochodéw i wydatkéw budzetowych dla obstugiwanych placowek we
wspolpracy z tymi placéwkami,

d) Opracowywanie zbiorczych projektéw, planéw ianaliz oraz informacji w zakresie zadan o$wiaty
i wychowania,

e) Opracowywanie projektéw limitow w zakresie zatrudnienia i funduszu ptac,

f) Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny finansowo budzetowe] przez jednostki objete
zakresem dzialania,

g) Prowadzenie wszystkich spraw zwigzanych z pozyskiwaniem i rozliczaniem dotacji celowych w zakresie
zadan oswiatowych,

h) Prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga niepublicznych placéwek o$wiatowych objetych dotacja
z budzetu gminy.

2) W zakresie spraw administracyjno — ekonomicznych:

a) Prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem, prowadzeniem, przeksztatcaniem i likwidacjg placéwek
o$wiatowych, ustalaniem planu sieci przedszkoli i szk6t w uzgodnieniu z Kuratorem Oswiaty,

b) Zapewnienie placéwkom o$wiatowym bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, wychowania
i opieki,

¢) Prowadzenie spraw zwigzanych z powierzeniem nauczycielom stanowisk dyrektorow placéwek, a takze
odwotywania z tych stanowisk,

d) Prowadzenie akt osobowych nauczycieli i pracownikéw obshigi zatrudnionych W placéwkach
o$wiatowych (oprécz Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych),

¢) Prowadzenie spraw zwiazanych z zatrudnieniem, rocznych projektéw organizacyjnych szkot
1 przedszkola,

f) Organizowanie dowozu uczniéw do szkét zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,

g) Organizowanie postgpowania egzaminacyjnego dla nauczycieli kontraktowych ubiegajacych si¢ 0 awans
na nauczyciela mianowanego;
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h) Kontrola speiniania obowiazku nauki przez miodziez w wieku do 18 lat zamieszkujaca w Gminie
Szczercow,

3) Prowadzenie i zatatwianie innych spraw dotyczacych obstugi administracyjnej, finansowej 1 organizacyjnej
placéwek o$wiatowych powierzonych do realizacji przez Wéjta Gminy.

4) Cztonkostwo i udziat w pracach komisji przetargowych i konkursowych w zakresie realizowanych zadan.

5) Prowadzenie wszystkich sprawy zwigzanych z udzielaniem pomocy materialnej dla uczniéw (stypendia
szkolne, zasitki szkolne, stypendia motywacyjne),

6) Wykonywanie zadafi zwigzanych z Systemem Informacji Os$wiatowej, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

7) Prowadzenie spraw zwiazanych zudzielaniem dofinansowania kosztéw ksztafcenia mtodocianych
pracownikéw,

8) Przyjmowanie wnioskow nauczycieli i nauczycieli emerytéw o przyznaniu pomocy zdrowotnej w ramach
Funduszu Zdrowotnego."

2) Zatacznik Nr | do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak zatacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

3) Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak zatacznik Nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zobowigzuje Sekretarza Gminy do zapoznania pracownikéw Urzedu Gminy w Szczercowie Z trescia
niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 5 5 /18

Wéjta Gminy Szczercow
z dnia 22 maja 2018 r
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 59/18

W6jta Gminy Szczercow
z dnia 22 maja 2018 1.
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