ZARZADZENIE NR 101/19
WOJTA GMINY SZCZERCOW

z dnia 6 listopada 2019 1.

w sprawie udzielenia upowaznienia Sekretarzowi Gminy Szczercow

Na podstawie art. 31133 ust. 4 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2019r.
poz. 506 zpbzn. zm.) iart. 53 ust. 112 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Upowazniam Pana Marka Kowala — Sekretarza Gminy Szczercéw do wykonywania w moim imieniu
nastepujacych czynnosci zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu Gminy:

1} kierowanie biezacg pracg Urzedu Gminy,

2) wykonywanie czynnoéci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy, w tym wydawanie
polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe, zlecanie pracy w nadgodzinach { wyrazanie zgody
na odbiér czasu wolnego wzamian za czas przepracowany w nadgodzinach, udzielanie urlopéw -
upowaznienie nie obejmuje spraw zwiazanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem Jub zmiang stosunkdw
pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami,

3) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg 1wnioskéw dotyczacych pracy Urzgdu ijednostek
organizacyjnych Griny,

4) podpisywanie wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen ipo$wiadczen urzegdowych, wtym
stwierdzania whasnorgcznosci podpisdw,

5) zatatwianie spraw z zakresu dziatania podleglych referatow.

6) sktadanie jednoosobowo o$wiadezen woli wimieniu Gminy w zakresie zwyklego zarzadu mieniem
komunalnym oraz zaciaganie zobowigzan i zawieranie uméw cywilno-prawnych,

7) wydawanie zarzadzen,
8) podpisywanie dokumentéw finansowo — ksiggowych,
9) podpisywanie wszelkich pism wychodzacych z Urzedu, zwigzanych z zakresem dziatania Urzedu.

§ 2. Jezeli czynno$¢ prawna moze spowodowaé powstanie zobowigzan pienigznych, do jej skutecznosci
potrzebna jest kontrasygnata skarbnika gminy lub osoby przez niego upowaznione;.

§ 3. Upowaznienie —w zakresie wskazanym w§ 1pktloraz pkté6-7 wazne jest w okresach
usprawiedliwionej nieobecnoéci Wéjta, w szezegdlnosei urlopu wypoczynkowego lub choroby.

§ 4. Upowaznienie wazne jest do odwolania, nie diuzej jednak niz przez czas pelnienia funkcji Sekretarza
Gminy Szezercdw.

§ 5. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Szczercow.

§ 6. Traci moc Zarzgdzenie Nr 88/16 Wojta Gminy Szczercow z dnia 27 lipca 2016 . w sprawie udzielenia
upowaznienia Sekretarzowi Gminy Szczercéw.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi z Zycie z dniem podpisania.

W

myr ing. Tneypztof Kumieniak
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