ZARZADZENIE NR 88/22
WOJTA GMINY SZCZERCOW

7 dnia 29 lipca 2022 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 76/21 Wéjta Gminy Szczercow z dnia 31 sierpnia 2021 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Szczercowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. osamorzadzie gminnym (Dz.U. z2022r.
poz. 559 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym stanowigcym zatacznik do Zarzadzenia Nr 76/21 Wojta Gminy
Szczercow z dnia 31 sierpnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Szczercowie, zmienionym Zarzadzeniem Nr 81/21 Wojta Gminy SzczercoOw z dnia 27 wrze$nia 2021 r.
i Zarzadzeniem Nr 32/22 Wéjta Gminy Szczercow z dnia 8 marca 2022 r. wprowadzam nastgpujace zmiany:

1) § 10 ust. 1 otrzymuje nastepujace brzmienie:
,»1. W sktad Urzgdu wchodza:
1) Wojt (W),
2) Sekretarz (SE),
3) Skarbnik (SK),
4) Samodzielne stanowisko radcy prawnego (RP),
5) Referat Organizacyjny (ORG),
6) Referat Finansowo-Ksiegowy (FiK),
7) Referat Planowania Przestrzennego, Rolnictwa, Ochrony Srodowiska (PR),
8) Referat Gospodarki Komunalnej (GK),
9) Urzad Stanu Cywilnego (USC),
10) Referat Spraw Obywatelskich (SO),
11) Referat Inwestycji i Zaméwien Publicznych (RI),
12) Referat Sportu, Rekreacji i Turystyki (RS),
13) Referat Oswiaty (RO).”;

2)§ 16 otrzymuje nastepujace brzmienie: "l.Do zadan Referatu Planowania Przestrzennego,
Rolnictwa, Ochrony Srodowiska nalezy w szczegdélnoSci:

1) Sporzadzanie zatozen do projektéw miejscowych planow zagospodarowania  przestrzennego oraz
sporzadzanie projektow tych planow,

2) Przyjmowanie wnioskow do zmiany studium uwarunkowan i kierunkoéw zagospodarowania przestrzennego
Gminy oraz podejmowanie czynno$ci zwigzanych ze zmiang Studium,

3) Dokonywanie okresowej oceny aktualnos$ci studium i planéw zagospodarowania przestrzennego,

4) Wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz prowadzenie rejestru
wydanych deycji,

5) Wydawanie wypisow i wyrysow z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

6) Wydawanie informacji o terenie,

7) Prowadzenie rejestru numeracji porzadkowej nieruchomosci i nadawania im numeréw porzadkowych,
8) Sporzadzanie wnioskow na komunalizacj¢ Skarbu Panstwa,

9) Wnioskowanie o przeznaczenie nieruchomosci do sprzedazy Iub wydzierzawienia oraz kupna
nieruchomosci,
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10) Wykup gruntdéw na potrzeby inwestycyjne gminy,

11) Wydawanie postanowien o mozliwosci podziatu dziatek geodezyjnych,

12) Przygotowanie i wydawanie decyzji zatwierdzajacych podziat dziatek geodezyjnych,
13) Regulowanie stanéw prawnych nieruchomosci przejmowanych na mienie Gminy,

14) Prowadzenie rejestru aktéw notarialnych wptywajacych do Urzedu zgodnie zustawg o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym oraz naliczanie optat w drodze decyzji zgodnie z ustawa,

15) Wspodtuczestnictwo w wydawaniu opinii o projektach w Zespole Uzgadniania Dokumentacji,

16) Prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjonowaniem i likwidowaniem S$rodkéw trwalych (gruntow)
nalezacych do Gminy Szczercow,

17) Wydawanie opinii w zakresie wylaczenia gruntow rolnych z produkcji,
18) Organizowanie przedsiewzie¢ na rzecz rolnictwa,
19) Wykonywanie zadan zleconych Gminie zwigzanych z organizacjg spisow rolnych,

20) Organizacja oraz prowadzenie zadan z zakresu ochrony $rodowiska, ochrony przyrody i gospodarki
wodnej zgodnie z obowigzujacymi ustawami,

21) Wydawanie decyzji zezwalajacych na wycinke drzew na dziatkach nielesnych,
22) Prowadzenie spraw z zakresu zwalczania zarazliwych chorob zwierzecych,
23) Prowadzenie spraw z zakresu tfowiectwa,

24) Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o ochronie zwierzat,

25) Wszczynanie postepowania iwydawanie decyzji o $srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na
realizacje przedsigwziecia,

26) Sporzadzanie raportow z realizacji Programu Ochrony Srodowiska Gminy Szczercow,

27) Wydawanie opinii w/s wydania koncesji na rozpoznanie i wydobywanie kopalin,

28) Prowadzenie spraw nazewnictwa ulic, placow 1 miejscowosci,

29) Wykonywanie zadan z zakresu edukacji ekologiczne;j,

30) Zadania zwigzane z funkcjonowaniem centralnej ewidencji emisyjnosci budynkow,

31) Planowanie $rodkow i realizacja budzetu w zakresie wynikajacym z realizacji zadan referatu,

32) Cztonkostwo i udziat w pracach komisji przetargowych i konkursowych w zakresie realizowanych zadan.
2. Referat do znakowania pism uzywa symbolu: "PR"."

3)po § 16 dodaje si¢ § 16a o nastgpujacym brzmieniu: "§ 16a 1. Do zadan Referatu Gospodarki
Komunalnej nalezy w szczegdlnoSci:

1) Prowadzenie spraw zwigzanych zremontami ikonserwacja budynkéw Urzedu Gminy oraz innych
nieruchomosci gminnych,

2) Wykonywanie i koordynacja zadan z zakresu ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, (w tym
m.in. prowadzenie ewidencji zbiornikéw bezodptywowych i przydomowych oczyszczalni),

3) Przyjmowanie i realizacja wnioskow w sprawach naprawy ioznakowania drog, oswietlenia ulicznego,
remontu budynkow komunalnych,

4) Gospodarowanie mieszkaniowym zasobem Gminy oraz innymi nieruchomos$ciami komunalnymi,
5) Prowadzenie spraw z zakresu drog gminnych publicznych i wewngtrznych,
6) Nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem infrastruktury technicznej na terenie Gminy,

7) Organizowanie prac porzadkowych na terenach przeznaczonych do wspélnego uzytkowania (w
szczegolnosci: ulice, place, parkingi),

8) Biezaca obstuga pojazdow stuzbowych oraz koordynowanie wykorzystania z tych pojazdow,
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9) Prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjonowaniem i likwidowaniem §rodkow trwatych (z wylaczeniem
gruntéw) nalezacych do Gminy Szczercow,

10) Nadz6r nad targowiskiem gminnym,

11) Prowadzenie spraw gminnej spotki wodne;,

12) Prowadzenie spraw z zakresu gospodarki odpadami,

13) Rozliczanie energii elektrycznej i innych mediéw za o§wietlenie uliczne i budynki komunalne,

14) Prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedazag mienia komunalnego (ruchomego),

15) Planowanie srodkéw i realizacja budzetu w zakresie wynikajgcym z realizacji zadan referatu,

16) Cztonkostwo i udziat w pracach komisji przetargowych i konkursowych w zakresie realizowanych zadan.
2. Referat do znakowania pism uzywa symbolu: "GK"."

4) Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak zalacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

5) Zakacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie jak zalacznik Nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.

§ 3. Zobowiazuje Kierownika Referatu Organizacyjnego do zapoznania pracownikow Urzedu Gminy
w Szczercowie z tre$cig niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2022 r.

Wojt Gminy Szczercow

mgr Krzysztof Kamieniak

Elektronicznie

Krzysztof podpisany przez

Krzysztof Pawet
PaWEJf Kamieniak
Kamieniak Data: 2022.07.29

15:49:06 +02'00"
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 88/22

Wojta Gminy Szczercow

z dnia 29 lipca 2022 1.

Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Szczercowie

Schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Szczercowie

Wit Gminy Szczercow

Sekretarz

Skarbnik

- Referat Oswiaty

Referat Finansowo-
Ksiegowy

Referat Inwestycji
i Zaméwien Publicznych

Referat Planowania
Przestrzennego, Rolnictwa,
ochrony Srodowiska

Referat Sportu,
Rekreacji i Turystyki

Referat Spraw Obywatelskich

L Referat Gospodarki
Komunalnej

Samodzielne
stanowisko
Radcy prawnego

Referat
QOrganizacyjny

UscC
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 88/22

Wojta Gminy Szczercow

z dnia 29 lipca 2022 1.

Zalacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Szczercowie

WYKAZ STANOWISK PRACY W URZEDZIE GMINY W SZCZERCOWIE

Stanowiska Referaty Stanowiska Podporzadkowanie Status Etat
kierownicze
WOIT wybor 1
SEKRETARZ WOJIT umowa o pracg 1
SKARBNIK WOIT powotanie 1
SAMODZIELNE 1. ds. obstugi prawnej WOIT umowa o prace vz
STANOWISKO  RADCY
PRAWNEGO
KIEROWNIK ORGANIZACYINY Wojt umowa o pracg 1
1. ds. obstugi sekretariatu Kierownik umowa o prace 1
2. ds. obstugi Rady Gminy Kierownik umowa o prace 1
3. ds. obstugi systemow informatycznych Kierownik umowa o prace 1Y%
4. ds.wspotpracy z organizacjami Kierownik umowa o prace 1
pozarzadowymi
5. ds. BHP, gospodarczych i kadrowych Kierownik umowa o prace 1
6. ds. promocji Kierownik umowa o prace 1
7. sprzataczka Kierownik umowa o prace 2
KIEROWNIK FINANSOWO-KSIEGOWY Wojt, Skarbnik 1
1. ds. ksiegowosci budzetowej Kierownik umowa o prace 4
2. ds. wymiaru podatkow Kierownik umowa o prace 1
3. ds. ksiggowosci podatkodw Kierownik umowa o prace 1
4. ds. obstugi kasy Kierownik umowa o prace 1
5. ds. ptac, ZUS, podatku dochodowego Kierownik umowa o prace 1
6. pomoc administracyjna Kierownik umowa o prace 2
KIEROWNIK USC Woijt, Sekretarz Gminy w umowa o prace 1
SPRAW OBYWATELSKICH zakresie spraw Ref. SO
1. ds. ewidencji ludnosci Kierownik umowa o prace 1
2. ds. wojskowych, obrony cywilnej i ewidencji | Kierownik umowa o prace 1
dziatalno$ci gospodarczej
3. Komendant Gminny OSP Kierownik umowa o prace Ya
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4. konserwator Komendant Gminny OSP umowa o prace 3
5. kierowca samochodu cigzarowego Komendant Gminny OSP umowa o prace 2
KIEROWNIK PLANOWANIA Woijt, Sekretarz Gminy umowa o prace 1
PRZESTRZENNEGO 1. zastepca kierownika Kierownik umowa o prace 1
ROLNICTWA, OCHRONY 2. ds. rolnictwa i ochrony $rodowiska Kierownik umowa o prace 1
SRODOWISKA 3. ds. gospodarki gruntami Kierownik umowa o prace 1
4. ds. zagospodarowania przestrzennego Kierownik umowa o prace 1
5. pomoc administracyjna Kierownik umowa o prace 1
KIEROWNIK GOSPODARKI Wojt, Sekretarz Gminy umowa o prace 1
KOMUNALNEJ 1. ds. gospodarki komunalne;j Kierownik umowa o prace 1
2. ds. gospodarki komunalnej i odpadow Kierownik umowa o prace 1
3. pomoc administracyjna Kierownik umowa o prace 2
4. pracownik gospodarczy Kierownik umowa o prace 10
KIEROWNIK INWESTYCIJI Woijt, Sekretarz Gminy umowa o prace 1
1 ZAMOWIEN 1.ds.inwestycji i zamowien publicznych Kierownik umowa o prace 3
PUBLICZNYCH 2. pomoc administracyjna Kierownik umowa o prace 1
KIEROWNIK SPORTU, REKREACIJI'I Wojt, Sekretarz Gminy umowa o prac¢ 1
TURYSTYKI 1. ds. sportu, rekreacji i turystyki Kierownik umowa o prace 1
2. pomoc administracyjna Kierownik umowa o prace 1
3. pracownik gospodarczy Kierownik umowa o prace 4
4. sprzataczka Kierownik umowa o prace 4
KIEROWNIK OSWIATY Woijt, Sekretarz Gminy umowa o prace 1
1. ds. ksiegowosci Kierownik umowa o prace 2
2. ds. kadr Kierownik umowa o prace 1
3. ds. ptac Kierownik umowa o prace 1
4. ds. ksiegowosci i kadr Kierownik umowa o prace 1
5. pomoc administracyjna Kierownik umowa o prace 2

W zwiazku z wykonywaniem zadan wlasnych Gminy dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zatrudnienia w ramach prac interwencyjnych, robét publicznych
oraz po odbyciu stazu osob dofinansowanych przez Urzad Pracy lub ze srodkéw wlasnych Gminy
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