
WÓJT  GMINY  BEŁCHATÓW
OGŁASZA NABÓR

NA WOLNE  STANOWISKO  PRACY
PODINSPEKTORA

W REFERACIE SKARBU I INWESTYCJI 
 URZĘDU  GMINY  BEŁCHATÓW

1. Wymagania niezbędne:
1) wykształcenie wyższe

            2) brak prawomocnego skazania za przestępstwa umyślne,
            3) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na powyższym stanowisku

      
       2.  Wymagania dodatkowe:
            1) staż pracy  w administracji samorządowej lub jednostkach podległych samorządowi,
            2) biegła obsługa komputera,
            3) znajomość kodeksu postępowania administracyjnego i zagadnień z zakresu 
                  pozyskiwania funduszy unijnych oraz ustawy o zamówieniach publicznych,

 4) znajomość obsługi urządzeń biurowych.

       3.  Zakres wykonywanych zadań:
dokonywanie czynności z zakresu pozyskiwania funduszy unijnych, a w szczególności:
1) przygotowanie inwestycji pod względem dokumentacyjnym,
2) przeprowadzenie  procesu inwestycyjnego zgodnie  z ustawą o zamówieniach 
publicznych.
3) nadzór nad realizacją inwestycji,
4) rozliczenie rzeczowe i finansowe inwestycji.

        4. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) życiorys
3) kserokopie świadectw pracy,
4) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,
5) kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach,
6) kwestionariusz osobowy,
7) oświadczenie o niekaralności za przestępstwa umyślne,

   8)zaświadczenie lekarskie o braku przeciwwskazań do pracy na danym stanowisku.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w kopercie, w sekretariacie 
Urzędu Gminy w Bełchatowie przy ulicy Kościuszki 13 lub wysłać pocztą na  adres Urzędu Gminy 
w Bełchatowie, ul. Kościuszki 13, 97-400 Bełchatów  z dopiskiem  „DOTYCZY  NABORU  NA 
WOLNE  STANOWISKO  PRACY  PODINSPEKTORA  W  REFERACIE SKARBU I 
INWESTYCJI URZĘDU  GMINY  BEŁCHATÓW”

w terminie do dnia  21 lutego 2008 roku do godz. 15.00

Aplikacje, które wpłyną  do Urzędu Gminy w Bełchatowie po wyżej określonym terminie nie będą 
rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji 



Publicznej ( www.gmbelchatow.neostrada.pl)  oraz na tablicy  ogłoszeń  Urzędu Gminy 
w Bełchatowie w budynku przy ulicy Kościuszki 13.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV ( z uwzględnieniem 
dokładnego przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą:

Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do 
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r., o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 
r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.)  oraz ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z  2001 r. 
Nr 142, poz. 1593 z późn. zm.).

Po zakończonej procedurze naboru dokumenty aplikacyjne można będzie odebrać w siedzibie 
Urzędu Gminy w Bełchatowie przy ulicy Kościuszki 13.

Bełchatów, dnia 06.02.2008 r.

Wójt Gminy Bełchatów

Grzegorz Kępa

http://www.gmbelchatow.neostrada.pl/

