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WOJT GMINY BELCHATOW
OGLASZA NABOR
NA STANOWISKO
DYREKTORA GMINNEGO ZESPOLU OBSLUGI SZKOL
GMINY BELCHATOW

Wymagania niezbe¢dne:
obywatelstwo polskie,
wyksztalcenie wyzsze magisterskie (preferowane z zakresu administracji publicznej),
doswiadczenie zawodowe — minimum 5 lat pracy, w tym co najmniej dwuletni staz pracy na
stanowisku urzedniczym:
- w jednostkach, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z p6zn. zm.) lub
- w sluzbie cywilnej, lub
- w stuzbie zagranicznej, z wyjatkiem stanowisk obstugi, lub
- w innych urzedach panstwowych, z wyjatkiem stanowisk pomocniczych i obstugi, lub
- na kierowniczych stanowiskach panstwowych.
brak prawomocnego skazania za przestgpstwa umyslne,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na powyzszym stanowisku

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ zasad funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego,

znajomo$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o finansach publicznych, prawo zamowien
publicznych, o systemie o§wiaty, Karty Nauczyciela, Kodeksu pracy,

znajomos$¢ kodeksu postgpowania administracyjnego i zagadnien z zakresu pozyskiwania
funduszy unijnych,

znajomos$¢ obstugi urzadzen biurowych, umiejetno$¢ obstugi komputera, znajomos¢
informatycznych pakietow biurowych,

prawo jazdy kat. B,

predyspozycje osobowosciowe: dyspozycyjnos¢, komunikatywnos$é¢, umiejetnos¢ pracy
samodzielnej 1 zespotowej, kreatywnos¢ 1 obowiazkowos¢ przy realizacji zadan.

Zakres wykonywanych zadan

kierowanie i koordynowanie pracg oraz reprezentowanie Gminnego Zespotu Obstugi Szkot
na zewnatrz,

sprawowanie nadzoru nad dziatalno$cia szkét podstawowych i gimnazjalnych oraz
przedszkoli,

organizowanie konkurséw na dyrektoréw szkot i przedszkoli,

ustalanie zasad gospodarowania limitami zatrudnienia 1 osobowego f-szu ptac nauczycieli 1
pracownikow administracyjnych szkot,

organizowanie kontroli merytorycznej podlegtych szkot 1 przedszkoli, z wyjatkiem kontroli
nalezacych do kompetencji organu prowadzacego nadzoér pedagogiczny,

planowanie kontroli finansowo-gospodarczych oraz nadzorowanie przebiegu tych kontroli
prowadzonych przez pracownikow GZOSz w szkotach i przedszkolach,

opracowanie programow potrzeb oraz projektow planow z zakresu inwestycji 1 remontow
obiektow o$wiatowych,

przeprowadzanie analizy stanu technicznego budynkow szkolnych,

zabezpieczenie wlasciwej realizacji budzetu jednostkowego GZOSz z uwzglednieniem
pelnego przestrzegania dyscypliny finansowej,

10) nadzorowanie prac zabezpieczajacych mienie gminne, zapewniajacych bezpieczenstwo

p.poz 1 zgodne z obowiazujacymi przepisami warunki pracy pracownikow GZOSz,



11) zawieranie umow z jednostkami §wiadczacymi ushugi w zakresie prac remontowo-
budowlanych jak réwniez Swiadczacymi ustugi w zakresie sprzedazy energii, wody, opatu
oraz dowozu dzieci do szkét zgodnie z przepisami ustawy o zamowieniach publicznych,

12) wykonywanie innych czynnosci stuzbowych nie objgtych niniejszym zakresem, zleconych
przez Wojta Gminy Betchatow.

4. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) zyciorys (CV)
3) kserokopie §wiadectw pracy,
4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,
5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
6) kwestionariusz osobowy,
7) o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umyslne,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ osobi$cie w kopercie, w sekretariacie
Urzedu Gminy w Belchatowie przy ulicy Kosciuszki 13 lub wysta¢ poczta na adres Urzegdu Gminy
w Belchatowie, ul. Kos$ciuszki 13, 97-400 Betchatéw z dopiskiem ,,DOTYCZY NABORU NA
STANOWISKO DYREKTORA GMINNEGO ZESPOLU OBSEUGI SZKOL GMINY
BELCHATOW”

w terminie do dnia 23 grudnia 2008 roku do godz. 15.00

Aplikacje, ktoére wptyna do Urzedu Gminy w Belchatowie po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej ( www.gmbelchatow.neostrada.pl) oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy

w Belchatowie w budynku przy ulicy Ko$ciuszki 13.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV ( z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r., o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002
. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1593 z p6zn. zm.).

Po zakonczonej procedurze naboru dokumenty aplikacyjne mozna bedzie odebra¢ w siedzibie
Urzedu Gminy w Betchatowie przy ulicy Kosciuszki 13.

Belchatow, dnia 05.12.2008 r.


http://www.gmbelchatow.neostrada.pl/

