
WÓJT GMINY BEŁCHATÓW
OGŁASZA NABÓR

NA WOLNE STANOWISKO PRACY
KIEROWNIKA REFERATU SKARBU, INWESTYCJI, GOSPODARKI 

KOMUNALNEJ, ROLNICTWA I OCHRONY ŚRODOWISKA

1. Wymagania niezbędne:

1) wykształcenie : wyższe zawodowe o kierunku technicznym w specjalności drogowej,  
    sanitarnej , elektrycznej , ochrona środowiska lub administracja.  
2) posiadanie uprawnień budowlanych w zakresie odpowiedniej specjalności.    
3) brak prawomocnego skazania za przestępstwa umyślne,
4) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na powyższym stanowisku
5) obywatelstwo polskie

2. Wymagania dodatkowe:

1) co najmniej 4 letni staż pracy w administracji samorządowej w tym 2 lata  na stanowisku  
    kierowniczym.
2) znajomość zasad funkcjonowania jednostek samorządu terytorialnego,
3) znajomość ustaw: o finansach publicznych, gospodarce komunalnej, o zbiorowym
zaopatrzeniu w wodę i zbiorowym odprowadzeniu ścieków, prawo zamówień publicznych, 
prawo budowlane, gospodarka nieruchomościami, prawo ochrony środowiska, 
4) znajomość kodeksu postępowania administracyjnego 
5) doświadczenie w pisaniu projektów o pozyskanie środków unijnych
6) znajomość obsługi urządzeń biurowych.
7) prawo jazdy kat. B
8) odpowiedzialność, dyspozycyjność , skuteczność w działaniu, samodzielność, umiejętność 
organizacji pracy,  komunikatywność

3. Zakres wykonywanych zadań:

1) przygotowanie i prowadzenie inwestycji na terenie gminy
2) prowadzenie spraw związanych z udzielaniem zamówień publicznych
3) pozyskiwanie środków finansowych na realizacje zadań inwestycyjnych
4) prowadzenie zadań związanych z utrzymaniem infrastruktury technicznej
5) prowadzenie zadań związanych z ochrona środowiska i gospodarki komunalnej,
6) prowadzenie zadań związanych z zakresem gospodarki mieniem gminy i zasobem 
mieszkaniowym gminy
7) prowadzenie spraw w zakresie rolnictwa  

4. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) życiorys (CV)
3) kserokopie świadectw pracy,
4) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,
5) kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach,



6) kwestionariusz osobowy,
7) oświadczenie o niekaralności za przestępstwa umyślne,
Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w kopercie, w sekretariacie
Urzędu Gminy w Bełchatowie  przy ulicy Kościuszki  13 lub wysłać  pocztą  na adres  Urzędu 
Gminy  w  Bełchatowie,  ul.  Kościuszki  13,  97-400  Bełchatów  z  dopiskiem  „DOTYCZY 
NABORU NA WOLNE STANOWISKO PRACY KIEROWNIKA REFERATU SKARBU, 
INWESTYCJI,  GOSPODARKI  KOMUNALNEJ,  ROLNICTWA  I  OCHRONY 
ŚRODOWISKA  w terminie do dnia 30 czerwiec 2009 roku do godz. 15.00
Aplikacje,  które wpłyną do Urzędu Gminy w Bełchatowie po wyżej określonym terminie nie 
będą rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej ( www.gmbelchatow.neostrada.pl) oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu Gminy
w Bełchatowie w budynku przy ulicy Kościuszki 13.
Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV ( z uwzględnieniem
dokładnego przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą:
Wyrażam zgodę  na  przetwarzanie  moich  danych  osobowych  zawartych  w ofercie  pracy  dla 
potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r., 
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz ustawa z dnia 
21 listopada 2008r. r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458).
Po zakończonej procedurze naboru dokumenty aplikacyjne można będzie odebrać w siedzibie
Urzędu Gminy w Bełchatowie przy ulicy Kościuszki 13. 

Bełchatów, dnia 19.06.2009 r.

                                                                                  Wójt Gminy Bełchatów

                                                                                         Grzegorz Kępa


