Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej Gminy Belchatow w Betchatowie
ogtasza konkurs na stanowisko: Kggowa

w petnym wymiarze czasu pracy

l. Miejsce wykonywania pracy: Zaklad Gospodarki Komunalnej Gminy Befchatéw
w Befchatowie, ul. Czapliniecka 148, 97-400 Belchat

Il. Wymagania niezbgedne

1. Wyksztatcenie wisze ekonomiczne
2. Dobra Znajonke zagadnié dotyczcych gospodarki finansowej
oraz prowadzenia rachunkovyod w jednostkach organizacyjnych samyulu
terytorialnego
3. Brak prawomocnego skazania za prgettva umyine
4. Stan zdrowia pozwalgy na zatrudnienie na powgzym stanowisku
5. Obywatelstwo polskie
lll. Wymagania dodatkowe
1. Znajom&¢ przepisow dotycgeych gospodarki finansowej, w szczeggieio
- Ustawy o finansach publicznych
- Ustawy o rachunkowai
- Ustawy o podatku od towarow i ustug

- Ustawy o odpowiedzialrioi za naruszenie dyscypliny finansow publicznych

2. Biegta znajom&@ obstugi systemu programoéw komputerowych (WordcdbxWODA,
Budzet)

3. Prawo jazdy kat. B
4. Dyspozycyjnéc, komunikatywneéc¢
IV. Zakres wykonywania zadai na stanowisku

1. Prowadzenie ksjowasci ,ZGK Gminy Belchatow” z zakresu rozprowadzaniady
i odprowadzanidciekéw, w tym:

a) Naliczanie i wystawianie faktur VAT,



b) Prowadzenie rozliciegotowkowych i bezgotowkowych z wiw zakresu;

c) Biezaca kontrola i analiza zalegid i nadptat;

d) Prowadzenie windykacji zalegh;

e) Kskgowanie wptat gotbwkowych i bezgotowkowych w syseeRVODA,;

f) Sporadzanie sprawozda z zakresu rozprowadzania wody i odprowadzania
sciekow;

g) Prowadzenie rozlichenkasenta;

h) Sprawdzanie pod wzaglem formalno — rachunkowym faktur zakupu;

i) Wprowadzanie nowych odbiorcow do bazy danychzawieranie umow
0 zaopatrzenie w wed odprowadzaniéciekéw;

]) Biezaca analiza rejestru sprzega

k) Wspotpraca przy spagdzaniu deklaracji VAT — 7.

V. Wymagane dokumenty

Zyciorys ( CV)

List motywacyjny

Kserokopia dowodu osobistego

Kserokopie dokumentow potwierdgzeych posiadane wyksztatcenie

Kwestionariusz osobowy

Qiwiadczenie kandydata o korzystaniu z peini prawlipmbych i niekaralnéci
za przesipstwa popetnione unsinie

Oswiadczenie o braku przeciwwskadzaw stanie zdrowia do wykonywania pracy
na stanowisku uedniczym
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VI. Kopie innych dokumentow i cswiadczei:

1. Kserokopigwiadectw pracy i ukiczonych kurséw
2. Kserokopie innych dokumentow potwierdgaich posiadane kwalifikacje

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalesktad@ osobicie w siedzibie Zaktadu Gospodarki
Komunalnej Gminy Betchatow, ul.Czapliniecka 148 phdrzt na adres Zaktad Gospodarki
Komunalnej Gminy Betchatow, ul.Czapliniecka 148; 9@0 Betchatow z dopiskiem:
Dotyczy naboru na stanowisko ,Ksggowa” w terminie: 14 dni od daty ogtoszenia w BIP.

Aplikacje, ktére wpltyma po wyzej okr&lonym terminie nie &da rozpatrywane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjmggczegotowe CV ( z uwzegtinieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny lopatrzone klauzal , Wyrazam
zgok na przetwarzanie moich danych osobowych zawartycbfercie pracy dla potrzeb
niezlednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taldg z dnia 29.08.1997r. o ochronie
danych osobowych ( Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz.9#8y ustaw z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samagdowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458)".

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrutbgo w Zaktadzie Gospodarki
Komunalnej Gminy Betchatow w Belchatowie zosgtalolaczone do jego akt osobowych.

ZGK nie odsyla dokumentéw kandydatom, ktorych tyferostam odrzucone. Kandydaci
beda mogli osobicie dokonywa odbioru swoich dokumentéw za pokwitowaniem.
Dokumenty nieodebrane zostgtomisyjnie zniszczone.



Jednoczénie informug, iz zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 21 listep2@08r.

0 pracownikach samagdowych ( Dz. U. z 2008r.. Nr 223, poz. 1458), ligendydatow,
ktorzy spetniag wymagania formalne okéne w niniejszym ogtoszeniu, oraz informacja
o wynikach naboru (z podaniem imion, nazwisk oraejss ich zamieszkania)¢tia
umieszczone na stronie internetowej Biuletynu Imfacji Publicznej Urgdu Gminy
w Belchatowie oraz na tablicy informacyjnej Zakladospodarki Komunalnej Gminy
Betchatow, ul. Czapliniecka 148.

Betchatow, dnia 22.06.20009r. Dyrektor Zatita

Jan Mdon



