
WÓJT GMINY BEŁCHATÓW
OGŁASZA NABÓR

NA WOLNE STANOWISKO PRACY
MŁODSZEGO REFERENTA

w Referacie Skarbu, Inwestycji, Gospodarki Komunalnej, 
Rolnictwa i Ochrony Środowiska

1. Wymagania niezbędne:

1) obywatelstwo polskie,
2) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych,
3) niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie,
4) nieposzlakowana opinia,
5) wykształcenie, co najmniej średnie, 
6) biegła umiejętność obsługi komputera;
7) znajomość organizacji jednostek samorządu terytorialnego i ich zadań,
8) znajomość i umiejętność  zastosowania obowiązujących przepisów wynikających

z ustawy o samorządzie gminnym, KPA, 

2. Wymagania dodatkowe kandydata:

1) znajomość i umiejętność  zastosowania obowiązujących przepisów wynikających z ustaw:
• w sprawie numeracji porządkowej nieruchomości, 
• o dodatkach mieszkaniowych,  
• prawo wodne,  
• o ochronie praw lokatorów, 
• mieszkaniowym zasobie gminy, 
• o ochronie przyrody;

2) umiejętność dobrej organizacji pracy;
3) rzetelność, sumienność, odpowiedzialność;
4) otwartość na zmiany i dyspozycyjność;
5) umiejętność pracy pod presją czasu.

3. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku - obejmować będzie następujące zadania:

1) prowadzenie spraw związanych z nadawaniem numeracji nieruchomości,
2) prowadzenie spraw w zakresie gospodarowania i zarządzania gminnym zasobem 

mieszkaniowym;
3) prowadzenie spraw w zakresie najmu lokali użytkowych,
4) prowadzenie spraw w zakresie dodatków mieszkaniowych
5) wydawanie decyzji zezwalających na usuwanie drzew z terenów rolnych, posesji oraz terenów 

przydrożnych,
6) wykonywanie zadań wynikających z prawa wodnego,
7) szczegółowy zakres zadań zostanie określony w zakresie czynności pracownika.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,
2) Życiorys (CV)
3) kserokopie świadectw pracy,
4) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,
5) kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach,
6) oryginał kwestionariusza osobowego,



7) oświadczenie o niekaralności za przestępstwa popełnione umyślne,
8) zaświadczenia lekarskie o braku przeciwwskazań do pracy na danym stanowisku pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w kopercie, w sekretariacie Urzędu 
Gminy w Bełchatowie przy ulicy Kościuszki 13 lub wysłać pocztą na adres Urzędu Gminy
w  Bełchatowie,  ul.  Kościuszki  13,  97-400  Bełchatów  z  dopiskiem  „DOTYCZY  NABORU  NA 
WOLNE STANOWISKO PRACY MŁODSZEGO REFERENTA w terminie do dnia 22 grudnia 
2009r.  do godz. 11.00

Aplikacje, które wpłyną  do Urzędu Gminy w Bełchatowie po wyżej określonym terminie nie 
będą rozpatrywane. 

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji 
Publicznej (www.gmbelchatow.neostrada.pl) oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu Gminy w Bełchatowie
w budynku przy ulicy Kościuszki 13. 

Wymagane  dokumenty  aplikacyjne:  list  motywacyjny,  szczegółowe  CV (z  uwzględnieniem 
dokładnego  przebiegu  kariery  zawodowej),  powinny  być  opatrzone  klauzulą:  „Wyrażam zgodę  na 
przetwarzanie  moich  danych  osobowych  zawartych  w  ofercie  pracy  dla  potrzeb  niezbędnych  do 
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r., o ochronie danych osobowych  
(Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach  
samorządowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z późn. zm.)”. 

Po zakończonej procedurze naboru dokumenty aplikacyjne można będzie odebrać  w siedzibie 
Urzędu Gminy w Bełchatowie przy ulicy Kościuszki 13. Bełchatów.

Wójt Gminy Bełchatów
Grzegorz Kępa


