WOJT GMINY BELCHATOW
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
MLODSZEGO REFERENTA
w Referacie Skarbu, Inwestycji, Gospodarki Komunalnej,
Rolnictwa i Ochrony Srodowiska

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

3) niekaralnos$¢ za przestepstwo popetnione umyslnie,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztatcenie, co najmniej $rednie,

6) biegta umiejetnos¢ obstugi komputera;

7) znajomos$¢ organizacji jednostek samorzadu terytorialnego i ich zadan,

8) znajomos$¢ 1 umiejetno$¢ zastosowania obowiazujacych przepisow wynikajacych
z ustawy o samorzadzie gminnym, KPA,

2. Wymagania dodatkowe kandydata:

1) znajomos¢ i umiejgtnos¢ zastosowania obowiazujacych przepiséw wynikajacych z ustaw:
* w sprawie numeracji porzadkowej nieruchomosci,
* 0 dodatkach mieszkaniowych,
e prawo wodne,
* 0 ochronie praw lokatoréw,
* mieszkaniowym zasobie gminy,
* 0 ochronie przyrody;

2) umiejetnos$¢ dobrej organizacji pracy;

3) rzetelnos¢, sumiennos¢, odpowiedzialnose;

4) otwarto$¢ na zmiany i dyspozycyjnos¢;

5) umiejgtno$¢ pracy pod presja czasu.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku - obejmowac¢ bedzie nastgpujace zadania:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z nadawaniem numeracji nieruchomosci,

2) prowadzenie spraw w zakresie gospodarowania i zarzadzania gminnym zasobem
mieszkaniowym;

3) prowadzenie spraw w zakresie najmu lokali uzytkowych,

4) prowadzenie spraw w zakresie dodatkéw mieszkaniowych

5) wydawanie decyzji zezwalajacych na usuwanie drzew z terenow rolnych, posesji oraz terenow
przydroznych,

6) wykonywanie zadan wynikajacych z prawa wodnego,

7) szczegdtowy zakres zadan zostanie okreslony w zakresie czynnosci pracownika.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) Zyciorys (CV)

3) kserokopie §wiadectw pracy,

4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
6) oryginal kwestionariusza osobowego,



7) os$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umysine,
8) zaswiadczenia lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy na danym stanowisku pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w kopercie, w sekretariacie Urzgdu
Gminy w Betchatowie przy ulicy Ko$ciuszki 13 lub wysta¢ poczta na adres Urzegdu Gminy
w Belchatowie, ul. Kosciuszki 13, 97-400 Befchatow z dopiskiem ,,DOTYCZY NABORU NA
WOLNE STANOWISKO PRACY MLODSZEGO REFERENTA w terminie do dnia 22 grudnia
2009r. do godz. 11.00

Aplikacje, ktore wptyna do Urzgdu Gminy w Belchatowie po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.gmbelchatow.neostrada.pl) oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy w Belchatowie
w budynku przy ulicy Ko$ciuszki 13.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdblowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: ,, Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r., o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.) oraz ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach
samorzqdowych (Dz. U. z 2008 v. Nr 223, poz. 1458 z pozn. zm.) .

Po zakonczonej procedurze naboru dokumenty aplikacyjne mozna bgdzie odebra¢ w siedzibie
Urzgdu Gminy w Belchatowie przy ulicy Kosciuszki 13. Belchatow.

Wojt Gminy Betchatow
Grzegorz Kepa



