URZAD GMINY
$7-400 Petchatow

ul. ¥oiciuszki 13, skr. poczt. 60

tel. 44 6o o210, fex: 44 632 68 54

WOJT GMINY BELCHATOW
OGLASZA NABOR
na podstawie ustawy z dnia 21 listopada z 2008 roku
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2008 ., nr 223, poz. 1458 ze zm.)

NA WOLNE STANOWISKO
INSPEKTORA DS. ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
- W PELNYM WYMIARZE CZASU PRACY

I. Wymagania niezbedne:

1. wyksztalcenie wyzsze (preferowane kierunki: prawo, administracja, zarzadzanie, ekonomia,
budownictwo),

. brak prawomocnego skazania za przestgpstwa umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na powyzszym stanowisku,

. obywatelstwo polskie,

. posiada peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych.

. nieposzlakowana opinia,

. €0 najmniej 3 letni staz pracy w administracji rzagdowej lub samorzadowe;.
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I1. Warunki dodatkowe:

. znajomos¢ problematyki inwestycji i zamdéwieni publicznych,

. znajomo$¢ zasad funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego,

. znajomos¢ zagadnien zwiazanych z funduszami europejskimi,

. Zznajomos¢ prawa, w szczegdlnosci cywilnego i administracyjnego,

. mobilno$¢, prawo jazdy kat. B,

- dyspozycyjnosé, komunikatywno$¢, umiejetnosé pracy w zespole, samodzielnosé, inicjatywa,
odpornoé¢ na stres.
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I1I. Zakres wykonywanych zadan:

1. prowadzenie catoksztaltu spraw w zakresie zaméwien publicznych na dostawy, ushugi i roboty
budowlane zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,

. prowadzenie ewidencji zamowien publicznych,

. opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwien,

. sporzadzanie protokoléw postgpowan o zamdwienia publiczne,

. prowadzenie dokumentacji zwigzanych z postgpowaniami o udzielanie zaméwieri publicznych,

. przygotowywanie umow,

. archiwizowanie materialoéw przetargowych

. przygotowywanie i przeprowadzanie postgpowan ponizej progoéw przetargowych.
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IV. Wymagane dokumenty:

. list motywacyjny,

. zyciorys (CV),

. kserokopie $swiadectw pracy,

. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

. kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
. kwestionariusz osobowy,

. oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umysélne.
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V. Informacja o wskazniku zatrudniania 0s6b niepelosprawnych:

W kwietniu 2012 r. wskaZznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy
w Belchatowie, w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepelosprawnych, wynosit 6 %.

VI. Termin i miejsce skladania ofert:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiécie w kopercie w sekretariacie Urzedu
Gminy w Belchatowie przy ul. Ko$ciuszki 13 lub wystaé poczta na adres:

Urzad Gminy w Belchatowie
ul. Kosciuszki 13, 97 — 400 Belchatow

z dopiskiem:

»DOTYCZY NABORU NA WOLNE STANOWISKO INSPEKTORA DS. ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH”

w terminie do dnia 28 maja 2012 r. do godz. 15"

1. Aplikacje, ktére wplyng do Urzgdu Gminy w Belchatowie po wyzej okreslonym terminie
nie beda rozpatrywane,

2. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.ugbelchatow.pl — zaktadka BIP) oraz na tablicy ogloszef Urzedu Gminy
w Belchatowie w budynku przy ul. Kosciuszki 13.

3. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV (z doktadnym przebiegiem kariery
zawodowej) powinny by¢ opatrzone klauzula:
» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla  potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 . o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 v. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z pézn. zm.)”.
Klauzulg nalezy podpisac.

Po zakonczonej procedurze naboru dokumenty aplikacyjne mozna bedzie odebraé w siedzibie
Urzg¢du Gminy w Belchatowie przy ul. Kosciuszki 13, w pokoju nr 26.

Betchatow, 17 maja 2012 r.

Wojt Gminy Belchatow
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