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WOJT GMINY BELCHATOW
OGLASZA NABOR
na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 ze zm.)
NA WOLNE STANOWISKO
INSPEKTORA DS. PODATKU
- WPEENYM WYMIARZE CZASU PRACY

Niezb¢dne wymagania od kandydatow:

Obywatelstwo polskie.

Wyksztatcenie wyzsze (preferowane kierunki: ekonomia, finanse, rachunkowosc).

Pefna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pehi z praw publicznych — zgodnie z art.
6 ust. 1 pkt. 2 ustawy o pracownikach samorzagdowych (Dz.U. Z 2008r., Nr 223 poz. 1458 z pézn.
zm.).

Brak prawomocnego skazania za przestgpstwa umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwa skarbowe — zgodnie z art. 6 ust. 3 pkt. 2 ustawy o pracownikach
samorzagdowych (Dz. U. Z 2008r., Nr 223, poz. 1458 z péin. zm.).

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku.

Nieposzlakowana opinia.

Do$wiadczenie w pracy, min. 6 miesiecy na podobnym stanowisku.

II. Wymagania dodatkowe:

1.

2,
3.

Znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci, finansach publicznych, ordynacji podatkowej, o podatkach
i optatach lokalnych, o utrzymaniu czystosci i porzadku w Gminach, o samorzadzie gminnym.
Biegla znajomo$¢é obstugi komputera.

Doktadno$¢, rzetelnosé, odpowiedzialnoéé, komunikatywno$é, odpornosé na stres.

[II. Zakres obowigzkow:

1.
2.

3.

N

Ewidencja podatkowa.

Rejestracja i weryfikacja, wezwanie do ztozenia deklaracji , w sprawie podatku rolnego, lesnego, od
nieruchomosci i od §rodkéw transportowych sktadanych przez osoby prawne.
Rejestracja i weryfikacja, wezwanie do zlozenia deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi przez osoby fizyczne i prawne.
Prowadzenie w ksiggach rachunkowych prawidiowej ewidencji przypiséw, odpiséw, wplat, zwrotoéw
1 zaliczen nadptat z tytulu podatkéw.
Prowadzenie postgpowan podatkowych, celem wydania decyzji okreslajacych zobowiazanie
podatkowe osobom prawnym.
Prowadzenie rejestru podaf o umorzenie, roztozenie na raty oraz odraczanie terminéw platnoéci
w zobowigzaniach pienigznych.
Wydawanie decyzji zmieniajacych wysokos¢ zobowigzaf w zakresie podatku rolnego, lesnego, od
nieruchomosei i od $rodkéw transportowych dla os6b prawnych (w przypadku zmiany stanu
faktycznego).
Sporzadzanie sprawozdawczosci z udzielonej pomocy publicznej w rolnictwie lub ryboléwstwie
badz informacji o nieudzieleniu takiej pomocy.
Sporzadzanie sprawozdan finansowych.

- Przygotowywanie projektéw uchwat Rady Gminy w sprawie okreslenia stawek oraz zwolnien, ulg
i obnizek w zakresie podatkdw i optat.

. Zatatwianie wnioskéw o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkgeji rolne;.

. Wymagane dokumenty:
List motywacyjny.
Zyciorys — curriculum vitae.
Kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztalcenie.
Kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach.
Kserokopie §wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie,



6. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa skarbowe popemione umyslnie.

7. Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peli praw publicznych i niekaralnosci za przestepstwo
popetnione umyslnie.

8. Oswiadczenie kandydata o wyraZeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw

rekrutacji.
9. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
10. Oswiadczenie, iz stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na stanowisku, ktérego dotyczy nabor.

V. Informacja o wskazniku zatrudniania os6b niepelnosprawnych:
W lipcu 2012r. wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Belchatowie,
w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepelosprawnych,

wyniost 6%.

VI. Termin i miejsce skladania:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w kopercie w sekretariacie Urzedu Gminy w

Belchatowie przy ul. Kosciuszki 13 lub przestaé poczta na adres:

Urzad Gminy Belchatéw
ul. Ko$ciuszki 13
97-400 Belchatéw

z dopiskiem:

»DOTYCZY NABORU NA WOLNE STANOWISKO
INSPEKTORA DS. PODATKU.”

w terminie do dnia 9 sierpnia 2012 roku do godz. 15°°.

1. Aplikacje, ktére wplyng do Urzedu Gminy w Belchatowie po wyzej okre$lonym terminie nie beda
rozpatrywane.

2. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(www.ugbelchatow.pl - zaktadka BIP) oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy
w Belchatowie w budynku przy ul. Kosciuszki 13.

3. Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV (z dokfadnym przebiegiem kariery zawodowej)
powinny by¢ opatrzone klauzula:
. Wyrazam zgodq na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu reb-utacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 v. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z pézn. zm.) ". Klauzule nalezy
podpisac.

Po zakonczonej procedurze naboru dokumenty aplikacyjne mozna bedzie odebraé w siedzibie Urzedu
Gminy w Belchatowie przy ul. Kosciuszki 13, w pokoju nr 26.

Betchatéw, 31.07. 2012 r.




