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WOJT GMINY BELCHATOW
OGLASZA NABOR
na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o0 pracownikach samorzadowych (Dz. U. Z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 ze zm.)
NA WOLNE STANOWISKO
SPECJALISTA ROZLICZEN TRANSFEROW BEZGOTOWKOWYCH
- W PELNYM WYMIARZE CZASU PRACY

Niezbgedne wymagania od kandydatow:

Obywatelstwo polskie.

Wyksztalcenie min. $rednie (preferowane kierunki: ekonomia, finanse, bankowo$c).

Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych — zgodnie z art.
6 ust. 1 pkt. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Z 2008r., Nr 223 poz. 1458 z pdin.
zm.).

Brak prawomocnego skazania za przestgpstwa umyslne écigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwa skarbowe — zgodnie z art. 6 ust. 3 pkt. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Z 2008r., Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.).

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku.

Nieposzlakowana opinia.

Posiada min. 10 - letni staz pracy w tym min. 5 lat w bankowosci.

II. Wymagania dodatkowe:
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Znajomos¢ ustawy o rachunkowosci, finansach publicznych, prawo bankowe, ordynacji podatkowej,
kodeksu pracy, ustawy o samorzadzie gminnym oraz innych aktéw prawnych niezbednych do
realizacji zadan, a takze umiejgtnosci wtasciwego ich stosowania w praktyce.

Ukonezony kurs w zakresie ksiggowosci budzetowe;.

Biegla znajomos¢ obstugi komputera.

Dokladno$¢, rzetelnosé, odpowiedzialnosé, komunikatywnosé, odpornos¢ na stres.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Prawidlowe prowadzenie wszystkich spraw ksiegowych i finansowych z zachowaniem zasad
rachunkowosci oraz finanséw publicznych,

Rejestracja otrzymanych faktur, rachunkéw i not obciazeniowych w rejestrze.

Sprawdzanie dokumentéw finansowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

Przekazywanie faktur do opisu poszczegdlnym kierownikom Referatéw oraz przestrzeganie
terminowosci ich oddania.

Biezace regulowanie rachunkéw i faktur poprzez terminowe dokonywanie przelewow.

Wystawianie not korygujacych.

Obstuga obrotu bezgotéwkowego w zakresie obstugi bankowe;.

Wspélpraca z bankiem — bankowoéé internetowa.

Negocjowanie warunkéw lokowania wolnych érodkéw pienigznych (lokaty terminowe i a vista).

. Nadz6r nad zaciagnigtymi zobowiazaniami: kredyty, pozyczki (terminowoéé sptat rat i odsetek).
11.
12.

Dekretowanie dokumentéw ksiggowych dotyczacych wydatkéw i kosztow.
Ksiggowanie zobowigzan z uwzglednieniem kontrahentow.

- Wymagane dokumenty:

List motywacyjny.

Zyciorys — curriculum vitae.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie.

Kserokopie zaswiadczefi o ukoniczonych kursach, szkoleniach.

Kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych zatrudnienie.

Os$wiadczenie kandydata o niekaralnoci za przestepstwa skarbowe popetnione umyslnie.
Oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pefni praw publicznych i niekaralnosci za przestepstwo
popelnione umyslnie.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutacji.



9. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j si¢ o zatrudnienie.
10.Oswiadczenie, iz stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na stanowisku, ktérego dotyczy nabér.

V. Informacja o wskazniku zatrudniania 0s6b niepelnosprawnych:
W lipcu 2012r. wskaznik zatrudnienie 0sdb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Belchatowie, w
rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepeosprawnych,

wynidst 6%.

VL Termin i miejsce skladania:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w kopercie w sekretariacie Urzgdu Gminy

w Belchatowie przy ul. Kosciuszki 13 lub przestaé poczta na adres:

Urzad Gminy Belchatow
ul. Ko$ciuszki 13
97-400 Belchatéw
z dopiskiem:
~DOTYCZY NABORU NA WOLNE STANOWISKO
»SPECJALISTA ROZLICZEN TRANSFEROW BEZGOTOWKOWYCH.”

w terminie do dnia 9 sierpnia 2012 roku do godz. 15°°.

1. Aplikacje, ktére wptyna do Urzedu Gminy w Bekchatowie po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

2.Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji Publicznej
(www.ugbelchatow.pl - zaktadka BIP) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy
w Belchatowie w budynku przy ul. Kosciuszki 13.

3.Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV (z doktadnym przebiegiem kariery zawodowe;)
powinny by¢ opatrzone klauzula:
» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezb¢dnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z péén. zm.) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z pdzn. zm.) ". Klauzulg nalezy
podpisac.

Po zakonczonej procedurze naboru dokumenty aplikacyjne mozna bedzie odebra¢ w siedzibie Urzedu
Gminy w Belchatowie przy ul. Ko§ciuszki 13, w pokoju nr 26.

Belchatow, 31.07.2012 r. W
/% ltosz Rudnicki

SEKRETARZ GMINY

KIEROWNIK REFERATU BUDZETU

| FINANSOW
@1 wira JT%@'czyk

r,:; AD AN = I Y WIN Y
i l%Z‘?f’&f: {‘TQ»\ ,:.’4
£d-P-20



